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1. Geleitwort des Programmautors

Die Mdoglichkeit, die Bibel fur einen schnelleren Zugriff auf dem Compu-
ter zu haben, faszinierte mich schon lange. Bereits vor vielen Jahren ging
ich mit anderen daran, den Text der Bibel auf dem legenddaren Commodore
64 einzutippen. Zuerst ging es uns darum, Texte schnell aufschlagen zu
kdnnen, ohne lange in der Bibel nachschlagen zu mussen. Als néchster

Schritt — dann schon auf IBM-PC — kam die Suche nach Wartern hinzu.

Das geht schneller als es mit einer Konkordanz maoglich wére. Durch per-
sonliche Fiihrung Gbernahm ich seit 1994 diese Aufgabe vollzeitlich.
Sowohl hinsichtlich der Funktionen als auch der zur Verfligung stehenden Texte wurde das System
stetig ausgebaut. Neben der Bibel selbst in verschiedenen Ubersetzungen kamen Hilfen zur Bibel
wie z. B. Lexika und Kommentare sowie Material fir die Erleichterung der Arbeit in der Gemeinde
und in der Vorbereitung von Gottesdiensten hinzu. Heute ist es nun mdglich, tiber 100 Biicher von
mehreren Verlagen in das System einzubinden. Dazu wurde das Programm im Laufe der Jahre Zug
um Zug ausgebaut und enthélt nun u. a. auch die Mdglichkeit, Grafiken anzuzeigen, Notendarstel-
lungen fur Liedblatter nachzubearbeiten, eine kleine Textverarbeitung, eine Lernzielkontrolle und
vieles mehr. Mit Hilfe eines Mitarbeiters wurde die Online-Hilfe ausgebaut mit dem Ziel, jede
Funktion des Programms zu erklaren.

Bei den Produkten selbst ist jeweils ein Booklet enthalten. Wenn Uberhaupt, so reicht dies jedoch
neben der Erklarung der Installation meist nur fir eine kurze Einfihrung und die Darstellung der
besonderen Mdglichkeiten aus. Vielen Anwendern genugt das, jedoch erreichten uns immer wieder
Anfragen zu einer umfangreicheren Darstellung des Programms.

Umso mehr freue ich mich nun, dass Herr Maier es auf sich genommen hat, dieses Buch zu erstel-
len. Ich wiinsche dem Buch eine weite Verbreitung und dass es eine Hilfe sein moge, damit viele
Anwender besser mit MFchi umgehen kdnnen und so einen besseren Dienst in lhren Gemeinden
vor Ort tun kdnnen.

Sollten dennoch Fragen offen bleiben, schauen Sie doch mal zu http://www.MFchi.org. Hier finden
Sie neben der Beschreibung des Programms und den Produkten auch weitere Hilfen. Unter anderem

gibt es dort Adressen fur den direkten Kontakt zu mir, zu Mailinglisten, Foren und mehr.

Matthias Frey


http://www.mfchi.org/




2. Einleitung (Vorwort)

Liebe Leserin, lieber Leser,

vermutlich erlagen auch Sie der Faszination, in einem Bibeltext auf dem PC zu recherchieren, nach
Textstellen zu suchen oder einen Text nach Belieben zusammenzustellen und auszudrucken. Oder
Sie brauchten ein leistungsfahiges Programm zur Vorbereitung von Bibelarbeiten, Vortrdgen oder
zur Unterrichtsgestaltung. Was auch immer der Grund fur den Kauf eines MFchi-Produkts war, mit
Deutschlands Marktfiihrer haben Sie eine gute Wahl getroffen — die elektronische Bibliothek MFchi
bietet Ihnen heute auf tiber 100 CDs und DVDs mehr als 120 Textausgaben unter einer modernen

und ergonomischen Programmoberfléche.

Aber wie funktioniert MFchi? Wie fihrt man eine Begriffsuche durch, wie exportiert man Texte
und Grafiken in eine Textverarbeitung, wie legt man Notizen zu einer Stelle an, wie bearbeitet man
Lieder? ,,Das grofie BIBELDIGITAL-Kompendium. Handbuch zum Programm MFchi (kurz: BI-
BELDIGITAL-Kompendium) bietet Ihnen einen umfassenden Uberblick tber die Gesamtfunktiona-
litdt von MFchi in der Version 12. Wenn Sie gern Blicher auf Papier lesen: Das Layout des BIBEL-
DIGITAL-Kompendiums ist fiir einen doppelseitigen Ausdruck optimiert. Bei einem Drucker mit
Duplex-Funktion kann der Ausdruck nicht nur papiersparend, sondern auch automatisiert durchge-

fuhrt werden.

MFchi ist ein modulares Programm, das fiir vielfaltige Produkte verwendet wird und jeweils auf ein
Produkt abgestimmt ist. Anders ausgedruckt: die zur Verfigung stehenden Programmfunktionen
sind von Produkt zu Produkt verschieden. Unterschiede ergeben sich einerseits aus der verwendeten
Hauptausfiihrung des Programms (siehe 3.1), die die Grundfunktionalitat festlegt, andererseits aus
den mit dem Produkt (siehe 3.2) gelieferten Inhalten (d. h. Materialien wie Grafiken, Noten, Land-
karten etc.), die die Programmfunktionen mitbestimmen. Des Weiteren ist die verwendete Pro-
grammversion (siehe dazu 6.3) von Bedeutung, da das Programm laufend weiterentwickelt wird
und sich dadurch funktional und optisch andern kann. Bei einem einzelnen Produkt ist daher nie die
ganze Palette an Programmfunktionen vorzufinden. Die Gesamtfunktionalitat ist nur durch eine
Kombination von mehreren Produkten zu erreichen. Wegen ihres hohen Funktionsumfangs ver-
wendet das BIBELDIGITAL-Kompendium daher primér die aktuelle Version der Quadro-Bibel und
greift an den entsprechenden Stellen auf weitere Produkte zuriick, die im Text ggf. explizit genannt

werden.



Einleitung (Vorwort)

Auch wenn die Programmfunktionen immer an konkrete Produkte gekoppelt sind, kénnen die Bei-
spiele im Buch mit allen gleichartigen Produkten nachvollzogen werden. Nur einzelne Funktionen
erfordern ein ganz bestimmtes Produkt. Jedoch gibt es zwischen den verschiedenen Programmver-
sionen mehr oder weniger deutliche Unterschiede. Das BIBELDIGITAL-Kompendium basiert auf
Programmversion 12, genauer auf Version 12.01.00. Wenn Sie mit einer dlteren Programmversion
als der in diesem Buch verwendeten arbeiten, kénnen Sie das Programm mit einem kostenlosen

Programmupdate (siehe 19.5) auf einen neueren Stand bringen.

,Ohne FleiR kein Preis*, sagt ein Sprichwort. Das gilt hier wie tberall. Die Ausfuhrungen in diesem
Buch sind knapp gehalten, um lhnen ein zlgiges Arbeiten zu ermdglichen. Sie sollten sich aber die
Zeit nehmen, neu Gelerntes durch mehrfaches Wiederholen zu festigen. Auf ein solides Fundament
konnen Sie einfacher und sicherer neue Steine aufsetzen. Zahlreiche Querverweise erleichtern lhnen
das Lernen — bereits Erlerntes kdnnen Sie an anderen Stellen wieder einsetzen. Auf diese Weise er-

fahren Sie auch, wie ,,vernetzt* das Programm arbeitet.

Grob gliedert sich das BIBELDIGITAL-Kompendium in drei Teile: Der erste Hauptteil (Kapitel 2
bis 8) befasst sich mit den Vorbereitungen zum eigentlichen Arbeiten mit MFchi: Sie erhalten Hin-
tergrundinformationen zum Programm, erfahren, wie Sie Produkte starten und installieren sowie
weitere Produkte einbinden, und legen Programmeinstellungen fest. Im zweiten Hauptteil (Kapitel 9
bis 18) erklart das Buch, wie Sie Inhalte (darunter verstehen wir alle Arten von Materialien wie
z. B. Texte, Fotos, Karten, Tabellen, Noten und Gottesdienstformulare) und die entsprechenden
Programmfunktionen nutzen: In Kapitel 9 lernen Sie das grundlegende Arbeiten mit Textausgaben
kennen. Weitergehende Aspekte beim Arbeiten mit dem Text einer Textausgabe zeigen die Kapitel
10 bis 13. In den Kapiteln 14 bis 16 wird die Handhabung von weiteren Inhalten in Textausgaben
beschrieben. Die interne Textverarbeitung und das Bearbeiten von Gottesdienstformularen lernen
Sie in den Kapiteln 17 und 18 kennen. Ein Anhang (Kapitel 19) sowie ein Index runden das Buch
ab: Der Anhang bietet leistungsfahige Ubersichten zu MFchi, ebenso eine Beschreibung der Pro-

grammaktualisierung, der Datensicherung und anderem mehr.

Um den Arbeitsfluss mit dem Buch nicht zu bremsen, beschranken sich die Darstellungen auf
MFchi selbst; zum Umgang mit dem Buch und dem Programm sollten Sie daher bereits mit Win-
dows und dessen Nutzung vertraut sein. Ansonsten gelten im BIBELDIGITAL-Kompendium folgen-
de Konventionen:

0 Bezeichnungen von Produkten, Programmelementen und Befehlen sind kursiv gesetzt, z. B.

MFchi oder Nebenfenster Text. Auch schwachere Betonungen werden kursiv dargestelit.



Einleitung (Vorwort)

Mit fett gedruckten Wortern wird eine starke Betonung sowie ein neuer, z. T. kontrarer oder
alternativer Aspekt zum Ausdruck gebracht.

Neben ihrer Ublichen Verwendung werden Anfihrungszeichen auch bei der Angabe von
Verzeichnisnamen (Ordnernamen) oder von Programmein- und -ausgaben verwendet.
Verzeichnisnamen beginnen mit einem umgekehrten Schrégstrich, z. B. ,\fonts“. Wie in
Windows dblich, trennt der umgekehrte Schragstrich auch Verzeichnisebenen, z.B.
»C:\windows\system32*.

Tasten der Computertastatur werden durch eckige Klammern représentiert, z. B. [F1].
Befehlsbezeichnungen werden im Text ggf. in verkirzter Form genannt, z. B. Kopieren statt
In die Zwischenablage kopieren. Dies ist vorrangig wegen der L&nge des Befehlstitels, aber
auch wegen zuweilen leicht abweichender Bezeichnung an verschiedenen Stellen im Pro-
gramm (im Meniband, in einer Symbolleiste, in einem Men( oder in einem Kontextmen).
Ist zu einem Befehl ein Symbol verfugbar, wird dieses im Text mit abgebildet.

Ab Programmversion 12 verwendet MFchi im Programmfenster statt der klassischen Be-
dienelemente (Menis und Symbolleisten) die Multifunktionsleiste (siehe 5.2) mit Meni-
band. Da nicht alle MFchi-Anwender sofort auf die neue Programmversion aktualisieren
kdnnen (z. B. durch Administratorvorgaben in Bildungseinrichtungen, Betrieben usw.) blei-
ben fiir Anwender von MFchi Version 11 (oder friher) die Beschreibungen der klassischen
Bedienelemente im BIBELDIGITAL-Kompendium erhalten. Die entsprechenden Abschnitte
sind mit dem Hinweis {V11} gekennzeichnet.

Bei Befehlen im Meniiband (siehe 5.2.1) wird immer der Reiter mitgenannt, Gber den Sie
den Befehl erreichen. Ggf. wird auch die Mentgruppe genannt, besonders wenn deren Nen-
nung von Relevanz ist. Die Bezeichnungen der verschiedenen Programmelemente werden in
logischer Folge, und durch einen langen Bindestrich voneinander getrennt angegeben: d. h.
zuerst wird der Reiter genannt, nach dem Bindestrich ggf. die Menlgruppe, und nach einem

(weiteren) Bindestrich die Befehlsbezeichnung. Eine Befehlsangabe mit Menlgruppe lautet

beispielsweise Export — Aktuelle interne Textv. — Vorlage auswahlen "= . Wenn die Mend-

]

gruppe nicht genannt ist, beispielsweise Einstellungen — Einbindung d

An vielen Stellen im Buch gibt es einen ,,Hinweis*. Mit ihm wird auf einen beachtenswerten
Umstand aufmerksam gemacht.

Fortgeschrittene Anwender erhalten in den ,,Profitipps® weitergehende Informationen zum

Thema.



Einleitung (Vorwort)

Rickmeldungen und Vorschldge zum Buch nehme ich gern entgegen. Sie erreichen mich tber die
E-Mail-Adresse buch@mfchi.de. Ein umfangreiches Support-Angebot zum Programm stellt das In-

genieurblro Matthias Frey zur Verfugung (siehe Kap. 1).

An dieser Stelle méchte ich allen recht herzlich danken, die zum Gelingen dieses Buches beigetra-
gen haben. Ganz besonders gilt mein Dank Frau Ute Kdster und Herrn Eberhard Siebel fiir das Kor-
rekturlesen, dem Programmautor Herrn Matthias Frey fur das Geleitwort, sowie dem Verlag Deut-

sche Bibelgesellschaft fur die angenehme Zusammenarbeit.

Noch ein Kkleiner Tipp zum Schluss: Gehen Sie mit Freude und Wohlwollen ans Werk! Am Buch-

staben dndert das zwar nichts, an der Sache hingegen schon.

In diesem Sinne darf ich lhnen viel Erfolg mit MFchi und diesem Buch wiinschen!
Der Autor


mailto:buch@mfchi.de

3. Programm und Produkte

Das Grundkonzept von MFchi wurde bereits in Kapitel 2 vorgestellt: MFchi ist ein Programm, mit
dem auf verschiedenartige Inhalte (Materialien) wie Texte, Grafiken, Noten oder Landkarten zuge-
griffen werden kann. In der Praxis macht es daher wenig Sinn, MFchi losgekoppelt von jeglichen
Inhalten einzusetzen. Die Materialien missen nach besonderen Spezifikationen aufbereitet sein,
damit sie mit MFchi verwendet werden kénnen. Beides, Programm und Inhalte, ergeben zusammen
ein (MFchi-)Produkt.

3.1 Das Programm

MFchi wird vom Ingenieurburo Matthias Frey programmiert und existiert seit vielen Jahren. Zahl-
reiche Verlage verwenden das Programm in Einzelprodukten oder in Produktreihen (siehe 3.2).
Eine wichtige Programmeigenschaft ist dabei, dass sich alle MFchi-Produkte miteinander kombi-

nieren lassen, was bei MFchi ,,Einbindung® genannt wird (siehe Kap. 7). Die meisten MFchi-

Produkte sind daher auch als solche gekennzeichnet und mit dem MFchi-Logo M:@ versehen.
»MF* steht fur den Autor der Software, Matthias Frey. Der griechische Buchstabe ,,chi* ist der An-
fang des Namens Christus, und damit ein Hinweis auf das Anliegen der Software: Ein Beitrag zur
Auferbauung des Reiches Gottes.

Das Programm gibt es in drei Hauptausfiihrungen: MFchi kompakt, MFchi plus und MFchi pro.
MFchi kompakt verfiigt Gber grundlegende Funktionen zur Arbeit mit dem Produkt. MFchi plus ba-
siert auf MFchi kompakt, enth&lt dartiber hinaus aber wichtige Zusatzfunktionen. MFchi pro bietet
einen deutlich héheren Leistungsumfang, der den Anspriichen einer regelméiigen — auch berufli-
chen — Nutzung gerecht wird. Zu den erweiterten Funktionen der pro-Version gehort u. a. eine inte-

grierte Textverarbeitung. Ergeben sich in der pro-Version gegenuber der kompakt-/plus-Version

bemerkenswerte Unterschiede in der Bedienung, werden Sie mit dem Symbol #re darauf hinge-
wiesen. Bestimmte Produkte (wie z. B. die Quadro-Bibel) haben spezielle, iber die pro-Version hi-
nausgehende Funktionen.

Damit das Arbeiten mit dem Programm MFchi gelingt, konnen die Anwender auf verschiedene
Unterstutzungsangebote zurtickgreifen:

o0 Das hier vorliegende BIBELDIGITAL-Kompendium.

o Die Online-Hilfe des Programms (siehe 6.2).

o Die offizielle MFchi-Website http://www.MFchi.org.

o]

Multimediale Bildschirmvorfuhrungen (siehe 6.4).
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Neben der offiziellen MFchi-Website bietet lhnen das Ingenieurbliro Matthias Frey auch personli-

chen Support an (siehe Kap. 1).

3.2 Die Produkte

MFchi wird an jedes neue Produkt eigens angepasst. Dies ist erforderlich, weil das Programm In-
formationen Uber die Daten (Inhalte) des Produkts benétigt. Anhand dieser Informationen kann
MFchi jedes Produkt eindeutig identifizieren.

Alleine schon aus technischer Notwendigkeit heraus erhalt also jedes neue Produkt eine etwas neue-
re (hohere) Programmuversion. Zur leichten Einordnung des Entwicklungsstands ist auf den meisten

MFchi-CDs eine fortlaufende Nummer in einem Sechseck aufgedruckt, die sog. Produkt-Nummer

(z. B. @ fur Produkt-Nummer 72). Je hoher die Nummer, desto neuer ist das Produkt. Auf &lteren
Datentragern ist keine Produkt-Nummer aufgedruckt; dort findet sich oft ein Datum und ggf. eine
Revisionsnummer.

Die Produkt-Nummer ermdglicht also eine relative Einordnung der Produkte. Um die exakte Pro-
grammversion zu erfahren, missen Sie MFchi starten und das Dialogfenster Programminformatio-

nen aufrufen (siehe 6.3).

Eine der Starken von MFchi ist die beliebige Kombinierbarkeit der Produkte. D. h. alle MFchi-
Produkte lassen sich unter einer einzigen Programmoberflache nutzen und mussen nicht separat ge-
startet werden.
Dieses Vorgehen bringt noch weitere Vorteile:

o Die Technologie spart Speicherplatz, da das Programm nur einmal installiert sein muss.

o Uber Verweise kann auf eine andere Stelle oder gar eine andere Textausgabe zugegriffen

werden (z. B. auf eine Bibelstelle, die in einem Lexikon zitiert wird).

o0 Der Funktionsumfang des hochstwertigen Produkts steht allen Produkten zur Verfugung.

Die Kombination der Produkte wird ,,Einbindung“ genannt und in Kapitel 7 ausfihrlich beschrie-

ben.

Jedes Produkt enthélt eine oder mehrere Textausgaben. Eine Textausgabe ist eine in sich geschlos-
sene Einheit, die einen bestimmten Inhalt hat, z. B. den Text einer Bibel oder eines Lexikons.
Neben dem eigentlichen Text kann eine Textausgabe weitere Inhalte (wie Grafiken oder Noten)
enthalten. Diese werden nicht unmittelbar im Fliel3text angezeigt, sondern Uber einen Verweis auf-

gerufen (siehe 9.1.5).

Wir kdnnen nun festhalten: ein MFchi-Produkt besteht immer aus dem Programm und mindestens
einer Textausgabe. Allerdings kann es sein, dass beide technisch getrennt voneinander vorliegen,
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wie das z. B. bei der Einbindung von MFchi-Dateien (siehe 7.1.5) der Fall ist. Hier missen Pro-
gramm und Textausgabe separat heruntergeladen und dann zu einer Einheit verbunden werden.
Letztlich handelt es sich aber auch bei dieser Kombination um ein bestimmtes MFchi-Produkt —
denn MFchi muss auch an jede MFchi-Datei angepasst werden, sonst wirde sie bei der Einbindung

nicht erkannt werden.

Bei den Produkten kann man unterschiedliche Konzeptionsmerkmale finden:

o Ein Teil der MFchi-Produkte erscheint innerhalb von Produktreihen, z. B. bibel digital.
Hierdurch wird die programmtechnische Einheit, im Besonderen die Kombinierbarkeit der
Produkte, betont. Bestimmte Produktreihen, wie die Ideenbdrse Religion, sind zudem auch
inhaltlich abgegrenzt.

0 Bestimmte Produkte werden z. B. auf Grund des besonderen Charakters der Materialien
nicht in einer Produktreihe, sondern als Einzelprodukt veréffentlicht.

o Eine tief greifendere Revision eines Produkts kann durch Einfiihrung bzw. Erhéhung einer
eigenen Versionsnummer kenntlich gemacht werden, so dass bei einem Produkt evtl. mehre-
re Produktversionen zu unterscheiden sind (z. B. Quadro-Bibel oder Evangelisches Gesang-
buch elektronisch). Zu beachten ist dabei, dass die Produktversion nicht die Programmver-
sion widerspiegelt.

0 Wenn ein Produkt eine tief greifendere Revision erfahren hat, wird es oft sowohl als Voll-
version als auch als preisreduziertes Produktupdate angeboten. Zielgruppe eines Produktup-
dates sind die Besitzer der VVorversion des Produkts.

o0 Mit Produkterganzungen kann der Grundbestand eines Produkts um zusétzliche Materialien
erweitert werden (z. B. Die Predigt-CD-ROM oder Gottes Volk auf CD-ROM).






4. Direktstart und Installation

Praktisch alle erhéltlichen MFchi-Produkte liegen in Form einer CD-ROM oder Download-Datei
vor. Ein sehr altes Produkt, das mit MFchi vor Version 8 oder auf Diskette bereitgestellt wurde,
sollte nicht mehr auf diese Weise installiert werden bzw. kann unter aktuellen Windows-Versionen
gar nicht mehr installiert werden. In diesem Fall bendtigen Sie eine funktionsfahige MFchi-
Installation, in die Sie das Produkt einbinden kénnen (siehe 19.6).

4.1 Produkte von CD oder DVD starten

Viele MFchi-Produkte, die auf CD-ROM bzw. DVD-ROM geliefert werden, kénnen nicht nur in-
stalliert, sondern auch direkt vom Datentrdager gestartet werden. Je nach Produkt sind beim Start von
CD zwar nicht alle Funktionen wie bei einer Installation verfiigbar; das Produkt kann so aber ver-
wendet werden, wenn Sie z. B. keine ,,Spuren“ auf dem System hinterlassen wollen oder wenn Sie
keine Installationsberechtigung haben, wie das etwa in einem Internetcafé oder bei Schul- und Ge-

schaftscomputern der Fall ist.

Wenn Sie eine MFchi-CD einlegen, wird diese automatisch gestartet (sofern diese Funktion in Win-
dows nicht abgeschaltet ist). Es erscheint das Autostart-Fenster von MFchi, in dem Sie zwischen
CD-Start (siehe dazu 4.1.1) und Installation (siehe dazu 4.1.2) wéhlen kénnen:

Quadro, Bibel

Y Installieren &4 Startenvon CD

> Abbruch ‘

Verfligt das Produkt nicht Gber die Moglichkeit, von CD gestartet zu werden, wird beim Autostart
gleich das Installationsprogramm (Setup) aufgerufen.

Wenn das Autostart-Dialogfenster erscheint, ohne dass Sie es benétigen, schlielen Sie es mit einem

> Abbruch

Klick auf die Schaltflache
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4.1.1 Produkte direkt starten

Um ein Produkt direkt von CD zu starten, klicken Sie im Autostart-Fenster auf die Schaltflache

{3 Starten von CD

. Wéhrend MFchi geladen wird, erscheint ein Fenster mit dem Logo des

MFchi-Produkts. Der Fortschritt des Ladevorgangs wird mit den Zeichen o & & im unteren Teil des

Fensters symbolisiert:

Quadro, Bibel

[ O R R e ]
Nach wenigen Augenblicken 6ffnet sich automatisch das Dialogfenster Programminformationen

QK
siehe 6.3), das Sie mit einem ICK au scnlielden, um mit dem rogramm ar elten
(siche 6.3), das Sie mit einem Klick auf Y. ‘hI'B it dem P bei

zu konnen (siehe dazu besonders Kapitel 5 und 9).

4.1.2 Produkte installieren

Mdchten Sie mehrere Produkte der MFchi-Serie installieren, empfiehlt es sich, die Installation mit
der neuesten CD zu beginnen. Dabei orientieren Sie sich am besten an der auf der CD-Oberflache
aufgedruckten Nummer oder, falls nicht vorhanden, dem aufgedruckten Datum (siehe 3.2). Als In-
stallationsbeispiel wird die Quadro-Bibel 5.0 (Produkt-Nummer 121), das erste Produkt mit MFchi
11, verwendet. Die Installation verl&uft bei allen Produkten &hnlich.

Hinweis: Damit MFchi fehlerfrei installiert werden kann, empfiehlt es sich, die Windows-

Benutzerkontensteuerung (engl. User Account Control, kurz: UAC) voriibergehend auszuschalten.

LY Installieren

Klicken Sie im Autostart-Fenster von MFchi auf die Schaltflache , um den

Installationsvorgang zu starten.

a) Es offnet sich das Dialogfenster Installieren, in dem Sie die Einstellungen fur die Installation von

MFchi vornehmen:
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Installieren [5]

Quadre, Bibel

Installationsart @ Automatisch * Zielverzeichnisse manuell auswahlen

Durchsuche:

c\Program Files\Common Files\microsoft shared\ink\de-DE

Gefundene Verzeichnisse mit vorhandenen Installationen

Programmsymbol im Startmeni anlegen .
Programmsymbol auf Desktop anlegen ,_3.; Installieren
Zielverzeichnis fiir das Programm: x Abbruch
c:\Quadro-Bibel B B

Das Dialogfenster gliedert sich in mehrere Bereiche:
o Mit dem Aufruf des Dialogfensters Installieren wurde automatisch die Suche nach bereits
vorhandenen MFchi-Installationen gestartet. Im Bereich Durchsuche sehen Sie das aktuell
auf lhrer Festplatte durchsuchte Verzeichnis. Sie konnen den Suchlauf mit einem Klick auf

abbrechen,

- wenn keine MFchi-Installation auf IThrem System vorhanden ist und Sie das vorgeschlage-
ne Zielverzeichnis tbernehmen oder ein bestimmtes Zielverzeichnis manuell angeben maoch-
ten, oder
- wenn lhnen der Pfad dorthin bekannt ist und Sie diesen selbst ins Feld Zielverzeichnis ein-
geben maochten.
Hinweis: Berlcksichtigen Sie eventuelle Virtualisierungen der Windows-Verzeichnisse (sie-
he dazu 8.2.18) bei der Pfadangabe.

o Empfehlenswert ist jedoch, die Suche durchlaufen zu lassen; vielleicht ist Ihnen gar nicht
bekannt, dass Sie bereits ein MFchi-Produkt installiert haben. Wird eine vorhandene In-

stallation gefunden, zeigt das Dialogfenster diese an:

Eine vorhandene Installation gefunden in:
c\Program Files\MFchi

Das gefundene Verzeichnis wird dann automatisch im Feld Zielverzeichnis eingetragen.
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Werden mehrere MFchi-Installationen gefunden — was eigentlich gar nicht sein sollte —, so

werden diese im Bereich Gefundene Verzeichnisse zur Auswahl angeboten:

Gefundene Verzeichnisse mit vorhandenen Installationen

c:\bibel digital
c\FProgram Files'\MFchi

Markieren Sie eines der gefundenen Verzeichnisse, um dieses in das Feld Zielverzeichnis zu
ubernehmen.
Wurde keine vorhandene Installation gefunden, kdnnen Sie den vom Installationsprogramm
im Feld Zielverzeichnis vorgeschlagenen Installationsordner ibernehmen oder selbst einen
Ordner angeben (siehe unten).

0 Bei Produkten mit MFchi ab Version 10 gibt es zwei verschiedene Installationsarten. Ist
die Option Automatisch aktiviert, wahlt das Installationsprogramm die Installationsart

selbst; dies ist fur weniger erfahrene Windows-Anwender die empfohlene Methode.

Installationsart Automatisch @ Zielverzeichnisse manuell auswahlen
Wenn die Option Zielverzeichnisse manuell auswahlen gesetzt wird, blendet das Dialogfens-
ter Installieren einen bzw. zwei weitere Bereiche ein:
- Der Bereich Nach weiteren Verzeichnissen suchen erscheint nur, wenn mit der Schnell-
suche des Installationsprogramms eine vorhandene MFchi-Installation gefunden wurde, die
Windows-Verzeichnisse benutzt. Mit der griindlicheren Suche, die auch langer dauert (weil
sie die gesamte Festplatte durchsuchen muss) kdénnen Sie evtl. weitere vorhandene MFchi-

Installationen aufspuren, die von den Windows-Verzeichnissen nicht Gebrauch machen:

Mach weiteren Verzeichnissen mit vorhandenen Installationen suchen Los

Mit |_,;'-'3'S starten Sie den grindlicheren Suchlauf. Die Suche kann mit‘@’abge-

brochen werden.
- Im Bereich Windows-Verzeichnisse nehmen Sie Einstellungen fir Anwendungs- und Be-

nutzerdaten vor:
| Windows-Verzeichnisse fiir Anwendungsdaten und Benutzerdateien verwenden

Aktuelles Zielverzeichnis fir Anwendungsdaten (Programmeinstellungen):
Yeappdata%\c-software\MFchi02VEEAES04DAT3600C2D1D08362EDAIF

Aktuelles Zielverzeichnis fiir lhre mit dem Programm erstellten Dateien

CAlsers\Admin\DocumentsVQuadro-Bibel u

Mit der Option Windows-Verzeichnisse fir Anwendungsdaten und Benutzerdateien verwen-

den bestimmen Sie, ob MFchi die Einstellungs- und Benutzerdateien in bestimmten Win-
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dows-Ordnern oder im Installationsverzeichnis und dessen Unterordnern speichern soll. VVor
MFchi 10 gab es nur letztere Moglichkeit.

Das Feld Aktuelles Zielverzeichnis fur Anwendungsdaten (Programmeinstellungen) zeigt
den Pfad zu den Dateien, in denen allgemeine Programmeinstellungen (siehe 8.9) und Ein-
stellungen zu Musikstlicken (siehe 15.4) gespeichert werden. Die Dateien sind mit der Er-
weiterung .ini versehen. Der Pfad wird in Abh&ngigkeit von der Angabe im Feld Zielver-
zeichnis fur das Programm und von der Auswahl der Option Windows-Verzeichnisse fur
Anwendungsdaten und Benutzerdateien verwenden generiert.

Im Feld Aktuelles Verzeichnis flr Ihre mit dem Programm erstellten Dateien wird das Ver-
zeichnis zur Ablage der Benutzerdateien festgelegt. Wenn die Option Windows-
Verzeichnisse fur Anwendungsdaten und Benutzerdateien verwenden eingeschaltet ist, wird
der Ordner in den Windows-Benutzerverzeichnissen angelegt. Die Bezeichnung des Ordners
wird automatisch vom Produkt vorgegeben (hier ,,Quadro-Bibel*). Ist die Option Windows-
Verzeichnisse fur Anwendungsdaten und Benutzerdateien verwenden deaktiviert, werden die
Dateien im Unterordner ,\eigen* des Installationsverzeichnisses gespeichert, das im Feld
Zielverzeichnis flr das Programm festgelegt wird. Bei beiden Varianten kénnen Sie die
Verzeichnisangabe manuell abandern (es sei denn, Sie aktualisieren eine vorhandene
MFchi-Installation — dann steht diese Mdglichkeit natlrlich nicht zur Verfigung). Tippen
Sie den Pfad zum gewuinschten Verzeichnis in das Feld ein oder wahlen sie ihn Uber Ver-

zeichnis auswéhlen Ll aus.

Sie kénnen jeweils wahlen, ob das Installationsprogramm ein Programmsymbol im Startme-
nd und ein Programmsymbol auf dem Desktop anlegen soll. Damit das Programmsymbol
angelegt wird, muss das entsprechende Hakchen gesetzt sein:

/| Programmsymbol im Statmeni anlegen

/| Programmsymbol auf Desktop anlegen

Verflugt das Installations-Fenster auch ber die Option Programm auf Festplatte, muss die
Option aktiviert sein, wenn die Dateien auf die Festplatte kopiert werden sollen. Ansonsten
missen Sie zum Starten des Programms immer die Produkt-CD einlegen. Auch eine Einbin-
dung weiterer MFchi-Produkte (siehe Kap. 7) ist dann nicht mdglich.

Im Feld Zielverzeichnis fiir das Programm wird der Ordner angegeben, in den das Setup die
Programmdateien und Textausgaben installiert.

Zielverzeichnis fir das Programm:

c:\Quadro-Bibel D
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Sie kénnen die Angabe &ndern, indem Sie den Pfad zum Verzeichnis in das Feld eintippen

oder Uber Verzeichnis auswahlen Ll festlegen.

Hinweis: Die bei der Installation verwendeten Verzeichnisse (fur Anwendungsdaten, Benutzerdatei-
en und das Programm) sollten Sie sich notieren, damit Sie diese bei einer Datensicherung (siehe
19.4) oder bei der Deinstallation (siehe 19.7) leicht auffinden konnen. Die Verzeichnisse werden
auch im Dialogfenster Programmeinstellungen (siehe 8.2.18) angezeigt und kdnnen dort ggf. auch

angepasst werden.

Wenn Sie alle Einstellungen im Dialogfenster vorgenommen haben, starten Sie den Installations-

(3 .
== Installieren

vorgang mit einem Klick auf

b) Erscheint eine Informations-Meldung, dass das vorgeschlagene Installationsverzeichnis noch
nicht existiert (weil noch kein MFchi-Produkt installiert wurde oder Sie ein anderes Verzeichnis

manuell angegeben haben), missen Sie das Anlegen des Verzeichnisses mit einem Klick auf

X

bestéatigen:

Information @

i

@ Das Verzeichnis

" c\Quadro-Bibel

existiert nicht. Es wird nun
angelegt.

| ok || X Abbuch

c¢) Das Installationsprogramm kopiert nun die benétigten Dateien auf die Festplatte. In einem Sta-
tus-Fenster konnen Sie den Vorgang verfolgen.

4 X

d) Beachten Sie den folgenden Hinweis und setzen Sie die Installation mit Klick auf
fort:
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Information @
|®| Um die Installation abzuschlieften, muss nun das Programm gestartet werden. Bitte lassen Sie die CO-ROM
¥ im Laufwerk.

4 oK

e) Ein Fenster mit dem Logo des installierten MFchi-Produkts zeigt den Fortschritt des Startvor-

gangs an (siehe 4.1.1).

f) Wenn Ihr MFchi-Produkt mehrere Textausgaben enthalt, wird nun ggf. das Dialogfenster Text-
ausgaben - Einbindung - Auswahl ge6ffnet, in welchem Sie auswahlen kdnnen, ob Sie alle oder nur
bestimmte Textausgaben installieren wollen (siehe dazu 7.1.1). Abschlielend kopiert das Setup die

Daten der gewiinschten Textausgaben.
g) Nachdem MFchi vollstandig geladen ist, 6ffnet sich automatisch das Dialogfenster Programmin-

Ok
formationen (siehe 6.3). SchlielRen Sie es mit einem Klick auf 'f ‘ Mit einer Option im

Dialogfenster Programmeinstellungen (siehe 8.2) konnen Sie das automatische Anzeigen des Dia-
logfensters beim Programmstart ausschalten (siehe 8.2.2).

h) Bei bestimmten Produkten wird nach dem Schlie3en des Dialogfensters Programminformationen
automatisch das Dialogfenster Programmeinstellungen mit dem Konfigurations-Assistenten ange-

zeigt (siehe 8.2.1). Er unterstiitzt Sie bei der Konfiguration des Programms mit erlauternden Texten.

Hinweis: Durch eine Installation des MFchi-Produkts stehen Ihnen alle Funktionen, die das Produkt
bietet, zur Verfigung. Beim Direktstart ist dies meistens nicht der Fall. Besonders bei leistungsstar-
ken Produkten wie der Quadro-Bibel bemerken Sie diesbeziiglich deutliche Unterschiede gegeniiber
dem Direktstart von CD.

Wie Sie von hier aus fortfahren kénnen:
0 Die Elemente der Programmoberflache werden in Kapitel 5 vorgestellt. Ab Kapitel 9 erhal-
ten Sie eine detaillierte Einflihrung in die Bedienung der Software.
o Kapitel 8 erklart die Einstellungen von MFchi.
o0 Sie konnen eine Programmaktualisierung (siehe 19.5) durchfiihren und ggf. weitere Produk-
te einbinden (siehe Kapitel 7).
o0 Kinftig kénnen Sie das MFchi-Produkt tiber das entsprechende Desktop-Symbol oder die

Programmgruppe im Windows-Startment aufrufen. Das Desktop-Symbol der Quadro-Bibel
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sieht so aus:

Q

Quadro-Bibel

Hinweis: Bei der Installation eines anderen Produkts als der Quadro-Bibel 5.0 lauten die
Verknipfungen auf dem Desktop und im Startmenu dem Produkt entsprechend anders.
Auch das Symbol kann ein anderes sein. Auskunft hierzu erteilt ggf. die dem Produkt beilie-

gende Kurzanleitung.

4.2 Download-Module verwenden

MFchi-Produkte, die als Download-Modul vorliegen (siehe 7.1.5), kdnnen nicht direkt installiert
werden, weil das Programm MFchi nicht Bestandteil der Datei ist. Daher muss das Programm vor-
géngig installiert werden. Dies kann auf zwei Wegen geschehen:

0 MFchi wird mit einer Produkt-CD installiert (siehe 4.1.2), oder

o0 MFchi wird als Installationsdatei heruntergeladen und installiert (siehe 19.6).
AnschlieRend binden Sie die Download-Datei ein (siehe 7.1.5).

4.3 Schriften installieren

Zur Darstellung bestimmter Texte und Zeichen werden von MFchi spezielle Schriftarten (engl.
Fonts) verwendet, z. B. fur griechische oder hebréische Schrift, oder fur Musiknoten. Die Schriftar-
ten werden mit dem Programm mitgeliefert, und beim Programmstart (siehe 4.1) automatisch gela-
den. Ab diesem Zeitpunkt sind die Schriftarten voriibergehend in Windows registriert, und stehen
damit auch anderen Anwendungen zur Verfligung, z. B. einer Textverarbeitung, in die Sie Texte
exportieren (siehe 9.1.20). Mit dem Beenden von Windows geht diese temporére Registrierung je-
doch verloren. Wenn Sie nach dem né&chsten Windows-Start ein Textdokument mit speziellen
Schriftarten 6ffnen, ohne MFchi vorher zu starten, wird der Text daher nicht korrekt angezeigt. Um
die speziellen Schriftarten auch unabhangig von MFchi verwenden zu kdnnen, miissen sie dauerhaft
in Windows installieren werden. Die Dateien der mit MFchi mitgelieferten Schriftarten befinden
sich im Ordner ,\fonts* auf MFchi-Datentrdgern sowie im Unterordner ,\fonts* einer MFchi-
Installation. Um Sie zu installieren, gibt es mehrere Wege, die nicht zuletzt auch von der Windows-
Version abhéngig sind:
o Schriftarten kdnnen aus dem Ordner heraus installiert werden, in dem sich die Dateien der
Schriftarten befinden. Um den Ordner mit den Schriftart-Dateien anzuzeigen, 6ffnen Sie den
Windows-Explorer durch Drucken von [Windows] + [E], und wechseln in den Ordner mit

den MFchi-Schriftarten. In diesem Ordner befinden sich jedoch nicht nur Schriftart-Dateien,
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sondern z. B. auch Dateien mit Lizenzinformationen. Die Schriftart-Dateien erkennen Sie an
der Dateierweiterung .ttf. Der Dateityp ist in Windows als ,, TrueType-Schriftartendatei re-
gistriert. Im Dateisymbol werden ein oder mehrere Schriftzeichen angezeigt (abhangig von
der Grol3e des Symbols).

Zum Installieren einer Schriftart aktivieren Sie im Kontextmend der Schriftart-Datei den Be-
fehl Installieren. Mochten Sie mehrere Schriftarten zugleich installieren, markieren Sie zu-
néchst alle gewinschten Schriftart-Dateien, indem Sie sie nacheinander mit gedriickter
[Strg]-Taste anklicken, und rufen dann den Befehl Installieren im Kontextmenl auf. Ab
Windows 7 konnen Sie eine Schriftart auch tiber deren Vorschaufenster installieren: Offnen
Sie das Vorschaufenster mit einem Doppelklick auf die Schriftart-Datei und klicken dort auf
die Schaltflache Installieren.

o0 Schriftart-Dateien kdnnen auch in die Windows-Zwischenablage kopiert und dann in den
Windows-Schriftartenordner eingefligt werden: Dazu 6ffnen Sie zunéchst den Windows-
Explorer durch Driicken von [Windows] + [E], und wechseln in den Ordner mit den MFchi-
Schriftarten. Markieren Sie dort alle gewilinschten Schriftart-Dateien, indem Sie sie nachei-
nander mit gedruckter [Strg]-Taste anklicken, und driicken dann [Strg] + [C] zum Kopieren
der Dateien. Wechseln Sie dann in den Windows-Schriftartenordner, der sich tblicherweise
in ,,C:\Windows\Fonts* befindet, und driicken dann [Strg] + [V], um die Dateien dort einzu-
fugen. Dabei wird der Installationsmechanismus automatisch gestartet.

o Bis Windows Vista kénnen Sie das Applet Schriftarten verwenden, das Sie ber die System-
steuerung starten. Dort rufen Sie im Men( Datei den Befehl Neue Schriftart installieren...
auf. (Bei Windows Vista missen Sie ggf. die [Alt]-Taste driicken, damit die Menuleiste an-
gezeigt wird.) Es offnet sich das Dialogfenster Schriftarten hinzufigen, mit dem Sie die
Schriftarten von MFchi hinzuftigen.

Das Dialogfenster Schriftarten hinzufligen erreichen Sie auch auf einem alternativen Weg:
Offnen Sie den Windows-Explorer durch Driicken von [Windows] + [E], wechseln Sie dort
in den Windows-Schriftartenordner, der sich blicherweise in ,,C:\Windows\Fonts* befindet,

und aktivieren Sie dann im Kontextmen( den Befehl Neue Schriftart installieren...

Hinweis: Es ist ratsam, alle mitgelieferten Schriftarten zu installieren. Damit ist sichergestellt, dass

alle Zeichen wie vorgesehen dargestellt werden.

Profitipp: Sollte es vorkommen, dass das Schriftbild bestimmter Schriftarten (nicht nur der MFchi-
Schriftarten) fehlerhaft ist, wurde mdglicherweise der Zwischenspeicher fir die Schriftarten beein-
trachtigt. Damit die betroffenen Schriftarten wieder ordentlich dargestellt werden, mussen Sie Win-

dows dazu veranlassen, den Zwischenspeicher fir diese Schriftarten neu aufzubauen. Das veranlas-
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sen Sie, in dem Sie die betroffenen Schriftarten aus Windows entfernen, anschliefend Windows neu

starten, und dann die Schriftarten erneut hinzuftigen.



5. Benutzeroberflache

Die Bedienung von MFchi erfolgt wie bei den meisten Windows-Programmen (ber eine grafische
Benutzeroberflache (engl. Graphical User Interface, kurz: GUI). D. h., dass die Funktionen des
Programms flir den Benutzer sichtbar durch verschiedenartige Text- und Bildzeichen dargestellt
werden. Die Benutzeroberfl4che ist mit einer Maus oder einem Touchscreen bedienbar (wobei wir
in diesem Buch der einfacheren Lesbarkeit wegen nur die Bedienung mit der Maus anfiihren, die
Eingaben Uber Touchscreen und verwandte Techniken aber analog mitgemeint sind). Bestimmte

grafische Elemente kdnnen auch uber die Tastatur bedient werden (siehe 5.14).

Wenn Sie MFchi starten (siehe 4.1), wird automatisch auch die Benutzeroberflache (Programm-
oberflache) geladen. Das Hauptprogramm sowie die zugehorigen Bedienelemente werden im Pro-
grammfenster (siehe 5.1) angezeigt und ausgefuhrt. Bestimmte Programmelemente wie die Neben-
fenster (siehe 5.8) kdnnen mit der Maus auch aus dem Programmfenster herausgezogen und z. B.
auf einem weiteren Bildschirm angeordnet werden.

Die einzelnen Programmfunktionen werden uber einen Befehl aufgerufen. Ein Befehl 6ffnet z. B.
ein Dialogfenster (siehe 5.6), oder zeigt Inhalte in einem Haupt- (siehe 5.7) oder Nebenfenster (sie-
he 5.8) an. Praktisch alle Befehle sind (ber die Programmoberflache erreichbar. Dort gibt es eine
Schaltflache (engl. Button), die die Bezeichnung des Befehls trégt, oder ein Symbol, das den Befehl
représentiert, oder auch eine Kombination aus Text und Symbol. Dieser Bereich ist ,,aktiv*, d. h.
mit der Maus anklickbar, so dass beim Anklicken der zugehorige Befehl ausgefiihrt wird. In der
Programmoberflache sind die Befehle ihrer Funktion nach angeordnet, wobei im Programmfenster
zwei alternative Konzepte verwendet werden:

0 In klassischen Windows-Programmen sind die Befehle in die Menis der Mentileiste (siehe
5.5) eingruppiert. Die Befehle in den Menus werden daher auch als ,,Menubefehle* bezeich-
net. Wenn zu einem Befehl ein Symbol vorhanden ist, wird es in den Mends links neben
dem Befehl angezeigt. Um schnell auf oft gebrauchte Befehle zugreifen zu kdnnen, sind die-
se Uber Symbolleisten (siehe 5.4) erreichbar, wo sie i. d. R. durch ein Symbol représentiert
werden. — Dieses Konzept verwendet MFchi bis Version 11.

o In neueren Programmentwicklungen werden die Befehle in Register(karten) eingruppiert,
die im Menuband angezeigt werden (siehe 5.2). Die Grolie der Befehlssymbole kann ver-
schieden sein, was ggf. die Relevanz der Befehle widerspiegelt. Das Men(band ist Teil der
Multifunktionsleiste. — Dieses Konzept verwendet MFchi ab Version 12.

Hinweis: Das Menliband wird nur im Programmfenster verwendet; in Dialogfenstern oder
Nebenfenstern erfolgt die Programmbedienung (weiterhin) klassisch mit Menis und Sym-
bolleisten.
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Sofern es zu einem Befehl ein Symbol gibt, wird dieses auch bei Befehlen in den Kontextmenis

(siehe 5.9) verwendet.

Befehle kdnnen auch direkt Uber die Tastatur ausgefiihrt werden, wenn fiir sie ein TastenkUrzel
(siehe 5.13) existiert.

Die Programmoberflache ist in vielerlei Hinsicht dynamisch. Fir die unterschiedlichen Arten von
Materialien sind jeweils nur bestimmte Befehle geeignet. Daher passt MFchi die Befehle im Pro-
grammfenster automatisch an das aktive Haupt- oder Nebenfenster an, so dass immer die passen-
den Befehle zur Verfligung stehen. Was die Gestaltung der Oberflache betrifft, kénnen Sie nicht
nur einzelne Programmelemente anders anordnen, sondern auch das Aussehen der Programmober-
flache dndern. So ist es moglich, Symbolleisten, Fenster und Nebenfenster anders zu positionieren,
ein anderes Design fur die Programmoberflache auszuwéhlen (siehe 8.4), oder Anpassungen fir das

Mentband (siehe 8.5) bzw. die Symbolleisten (siehe 8.7) vorzunehmen, u. a. m.

5.1 Programmfenster

Unter Windows werden alle Programme, Programmelemente und Inhalte in separaten Fenstern dar-
gestellt — vorausgesetzt naturlich, sie sind berhaupt fur eine grafische Darstellung geeignet, was
bei MFchi jedoch der Fall ist.

Entsprechend ihrem Inhalt unterscheidet man verschiedene Fenstertypen: Das Programm selbst
lauft im Programmfenster. Der Benutzer kommuniziert Uber Dialogfenster (siehe 5.6) mit dem
Programm. Inhalte des Programms werden in Hauptfenstern (siehe 5.7) oder Nebenfenstern (sie-
he 5.8) dargestellt.

Hinweis: Das BIBELDIGITAL-Kompendium hat eine andere Terminologie bzgl. der Fensterbe-
zeichnungen als das Programm (z. B. die Online-Hilfe). Das Programm verwendet statt der Be-
zeichnung ,,Programmfenster den Begriff ,,Hauptfenster. Was im Buch als ,,Hauptfenster” be-
zeichnet wird, sind die ,,normalen® Fenster zur Darstellungen der Inhalte, fir die es im Programm

keine eigene Bezeichnung gibt.

Alle Fenstertypen haben eine Fenstertitelzeile, die den oberen Abschluss des Fensters bildet. Im
mittleren (bei einigen Programmen: linken) Bereich der Fenstertitelzeile wird der Fenstertitel ange-
zeigt, der den Namen des Fensters sowie ggf. Informationen zum Inhalt des Fensters wiedergibt.
Wenn flr das Fenster ein Fenstersymbol existiert, wird dieses ganz links in der Fenstertitelzeile an-
gezeigt. Im rechten Bereich sind meistens Schaltflachen zur Steuerung des Fensters angebracht.
Diesem Aufbau entspricht auch die Fenstertitelzeile des Programmfensters (kurz: Programmtitel-
zeile) von MFchi:
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Im mittleren Bereich wird der Name des Fensters (in diesem Fall der Programmname MFchi) wie-
dergegeben. Im linken Bereich wird das Fenstersymbol (hier also das Programmsymbol) angezeigt.
Im rechten Bereich stehen (sowohl beim Programmfenster als auch bei Hauptfenstern) die in Win-
dows Gblichen Buttons fiir die Fenstersteuerung zur Verfugung. Insgesamt gibt es vier Symbole, die

dynamisch in Bezug auf den Fensterstatus angezeigt werden:

o Der Button Minimieren E stellt ein Fenster als Symbol dar: das MFchi-Programmfenster
wird in der Windows-Taskleiste abgelegt, wahrend Hauptfenster als Fenstersymbol auf der
Arbeitsoberflache von MFchi abgelegt werden (vgl. 5.7.4).

o Der Button Maximieren maximiert ein Fenstersymbol bzw. ein nicht maximiertes

Fenster.

0 Alternativ gibt es einen Button Wiederherstellen , der ein maximiertes Fenster verklei-
nert, oder einen Button Vergrofiern , der ein Fenstersymbol zu einem Fenster vergro-
Rert.

o0 Der Button SchlielRen @ schliel3t das Fenster bzw. Fenstersymbol.

Ab MFchi 12 gibt es in der Programmtitelzeile zusatzlich zwei weitere Elemente:

0 den Button Meniband-Anzeigeoptionen , um die Anzeige des Menubands (siehe 5.2.1)
festzulegen,

o im linken Bereich ggf. die Symbolleiste Schnellzugriff 4= = &) @ = (sjehe 5.2.2).

Die grafische Darstellung der Fenstersteuerung-Buttons héngt von der Windows-Version und dem
gewahlten Design (siehe 8.4) ab. Bei anderen Fenstertypen kann die Fenstertitelzeile variieren, wo-
rauf an entsprechender Stelle in diesem Kapitel eingegangen wird.

Die GrolRe eines nicht maximierten Fensters konnen Sie mit der Maus beliebig anpassen, indem Sie
den Mauszeiger so am Fensterrand oder in einer Fensterecke platzieren, dass er zu einem Ziehpfeil
wird, und Sie dann mit gedriickter Maustaste entsprechend weit in die gewinschte Richtung ziehen.
Die Position eines nicht maximierten Fensters konnen Sie &ndern, indem Sie mit der Maus in einen
freien Bereich der Fenstertitelzeile klicken und das Fenster mit gedriickter Maustaste an eine andere

Stelle ziehen.

Unterhalb der Programmtitelzeile sind die Hauptelemente zur Bedienung des Programms platziert:
0 bei MFchi ab Version 12 die Multifunktionsleiste (siehe 5.2),
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0 bei MFchi Version 11 (oder friiher) die Meniileiste (siehe 5.5) sowie ggf. eine oder mehrere

Symbolleisten (siehe 5.4).

An der unteren Seite des Programmfensters befindet sich die Statuszeile (siehe 5.10).

Um das Programm zu beenden, klicken Sie auf den Button Schliel3en @ in der Programmtitel-

zeile, oder verwenden Sie den Befehl Datei — Programm beenden @ :
Wenn beim Beenden des Programms noch mindestens ein Hauptfenster gedffnet ist und Sie nicht
mit einer Fenster-Datei (siehe 5.7.5) arbeiten, mussen Sie das Beenden bestéatigen:

Bestatigen @

,-9-, Es sind noch Fenster offen. Das Programm trotzdem
= beenden?

. : : J - . Mei
Um das Programm zu schlieRen, klicken Sie auf ‘J—‘a‘ Mit einem Klick auf ‘®—_Eln‘

brechen Sie den VVorgang ab, und kehren zum Programm zurick.

5.2 Multifunktionsleiste und Schnellzugriffleiste

Ab MFchi 12 erfolgt die Programmbedienung im Programmfenster nicht mehr tber die Mendileiste
(siehe 5.5) und die Symbolleisten (siehe 5.4), sondern tber die Multifunktionsleiste (siehe 5.2.1)

sowie deren Kompagnon Schnellzugriffleiste (siehe 5.2.2).

5.2.1 Multifunktionsleiste

Die Multifunktionsleiste ist im Programmfenster fest unterhalb der Programmititelzeile platziert. Sie
ist im Grunde eine Kombination aus Menuleiste und Symbolleisten, wobei die Befehle beim Ankli-
cken eines Reiters nicht wie bei der Menileiste vertikal, sondern als horizontales ,,Band* (ver-
gleichbar einer Symbolleiste) ausgeklappt werden.

Das Band zur Anzeige der Befehle wird ,,Menuband“ genannt. Wenn ein Reiter (eine Registerla-
sche) oberhalb des Menibands angeklickt wird, 6ffnet sich das Register im Menlband mit den zu-
gehorigen Befehlen. Die Befehle in einem Register konnen durch vertikale Linien in Gruppen (Me-
nligruppen) unterteilt sein. Die Gruppenbezeichnung ist mittig unterhalb der zugehorigen Befehle

angebracht.
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Die verschiedenen Reiter werden in der Registerleiste nebeneinander angezeigt. Wenn fur den akti-
ven Fenstertyp spezielle Register vorhanden sind, werden deren Reiter zusatzlich rechts von den
anderen Reitern angezeigt. Bei diesen ,,dynamischen Reitern* ist der Reiter sowie das zugehoérige

Register farblich hervorgehoben.

In der Registerleiste kann es rechts neben den Reitern zusatzlich Symbole und Schaltflachen geben,

iber die Befehle ausgefiihrt werden. Aktuell finden Sie hier die Schaltflache FEnsterweehseln = 5

Auswahl des aktiven Hauptfensters (siehe 5.7.3).

An verschiedenen Stellen im Programm gibt es Befehle, um die Anzeigeart des Meniibands anzu-
passen:
In der Programmititelzeile (siehe 5.1) 6ffnen Sie mit dem Button Menuband-Anzeigeoptionen .

ein Ment (siehe dazu 5.3), in dem Sie die Anzeigeart auswéhlen.

Meniiband automatisch verstecken

' .1\_ Meniband verstecken. Klicke oben auf
die Anwendung um wieder anzuzeigen.
Reiter anzeigen

[ : :
Mur Reiter Anzeigen. Um Befehle zu

sehen auf einen Reiter klicken.

Zeige Reiter und Befehle
Reiter und Befehle stindig anzeigen

o StandardmaRig ist die Anzeigeart Zeige Reiter und Befehle aktiviert. Dabei wird die Multi-
funktionsleiste vollstdndig angezeigt, d. h. es sind sowohl die Registerleiste (mit den Rei-
tern) als auch das Meniband (mit den Befehlen des aktiven Registers) stdndig eingeblendet.

o Um nur die Registerleiste standig anzuzeigen, wahlen Sie die Anzeigeart Reiter anzeigen.
Wenn Sie auf einen Reiter klicken, wird das Menuband aufgeklappt und das zugehérige Re-
gister eingeblendet. Sobald Sie irgendwo auBerhalb des Menubands klicken, wird das Me-
niiband wieder minimiert, d. h. ausschliel3lich die Registerleiste angezeigt.

o Wenn Sie die Anzeigeart Meniiband automatisch verstecken auswéhlen, wird das Meniband

samt Registerleiste ausgeblendet. Durch das Aktivieren der Option wird das Programmfens-



LCTIICIICI Benutzeroberflache

ter automatisch maximiert (wenn dies nicht bereits der Fall ist), und die Programmtitelzeile
verandert: zum einen sind nur die Buttons Menutband-Anzeigeoptionen und Schliel3en

@verfﬂgbar, zum anderen wird einzig eine schmale horizontale Schaltflache links der

beiden Buttons angezeigt:

| O X

Ein abwaérts gerichteter Pfeil in der Schaltfliche rechts weist darauf hin, dass tber die
Schaltflache ,,der Programmtitel* aufgeklappt werden kann. Wenn Sie auf die Schaltflache
klicken, werden die Programmititelzeile sowie die Multifunktionsleiste zeitweilig wieder an-
gezeigt. Sobald Sie jedoch irgendwo auBerhalb der eingeblendeten Elemente klicken, wird
der gesamte Bereich automatisch wieder ausgeblendet.

Wenn Sie in der eingeblendeten Programmtitelzeile eine andere Fenstergréfie wahlen (z. B.
das Programmfenster auf nicht maximiert umschalten), wird die Anzeigeart des Menubands

automatisch auf Zeige Reiter und Befehle umgeschaltet.

Die Anzeige des Mentibands kénnen Sie auch mit den Buttons rechts unten im Meniiband veréan-

dern:

(0]

Wenn der Button Meniuiband zusammenklappen < angezeigt wird, kdnnen Sie ihn ankli-
cken, um die Anzeigeart Reiter anzeigen zu aktivieren.

Wenn der Button Meniiband anpinnen % angezeigt wird, kénnen Sie ihn anklicken, um die
Anzeigeart Zeige Reiter und Befehle zu aktivieren.

Wenn die Anzeigeart Zeige Reiter und Befehle aktiv ist, schaltet ein Doppelklick auf einen Reiter

zur Anzeigeart Reiter anzeigen um. Entsprechend funktioniert der Doppelklick auch umgekehrt.

Die Anzeigeart Reiter anzeigen konnen Sie auch aktivieren, indem Sie im Kontextment der Regis-

terleiste (siehe dazu 5.9) den Befehl Multifunktionsleiste minimieren auswahlen. Ein H&kchen links

neben dem Befehl zeigt an, dass die Option eingeschaltet (d. h. die Multifunktionsleiste minimiert)

ist.

Symbolleiste far den Schnellzugriff anpassen...

Symbolleiste far den Schnellzugriff unter dem Mendband anzeigen

M
v M

eniband anpassen...

ultifunktionsleiste minimieren

Zum Ausschalten der Option aktivieren Sie den Befehl erneut. Dann ist wieder die Anzeigeart Zeige

Reiter und Befehle aktiv.
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Mit dem Befehl Meniliband anpassen... im Kontextmen( der Registerleiste 6ffnen Sie das Dialog-
fenster Menuband anpassen, wo Sie die Register, Gruppen und Befehle im Menuband anpassen
kdnnen (siehe 8.5).

Die Befehle des Kontextmends sind auch im Meni der Symbolleiste Schnellzugriff enthalten (siehe
5.2.2).

5.2.2 Schnellzugriffleiste

Die Multifunktionsleiste (siehe 5.2.1) wird ergénzt durch die Symbolleiste Schnellzugriff

A e , die standardmaRig in der Programmtitelzeile angezeigt wird. Anders als im
Meniband, sind die Befehle in der Symbolleiste Schnellzugriff immer sichtbar. Daher eignet sich
die Symbolleiste besonders fir Befehle, die hdufig verwendet werden, und sich im Menuband viel-
leicht auch in verschiedenen Registern befinden. StandardmaéRig sind in der Symbolleiste Schnell-

zugriff bereits einige wichtige Befehle eingerichtet.

Mit dem Befehl Mehr Schaltflachen ™ &ffnen Sie das Menii zur Symbolleiste (siehe dazu 5.3).

Symbolleiste fiir den Schnellzugriff anpassen...
' | Textstelle aufschlagen

v | Textausgabe durchsuchen

' | Einbindung

v | Inhaltsverzeichnis

Symbeolleiste fir den Schnellzugriff anpassen...

Symbeolleiste far den Schnellzugriff unter dem Meniband anzeigen

Mendband anpassen...

Multifunktionsleiste minimieren

Mit den Befehlen der oberen Gruppe blenden Sie die entsprechenden Befehle in der Symbolleiste
ein und aus. Wenn ein Hakchen links neben dem Befehl angezeigt wird, ist der Befehl in der Sym-

bolleiste sichtbar.

Mit dem Befehl Symbolleiste fir den Schnellzugriff anpassen... 6ffnen Sie das Dialogfenster Sym-
bolleiste fur den Schnellzugriff anpassen, mit dem Sie die in der Symbolleiste vorhandenen Befehle
festlegen (siehe 8.6).

Die Symbolleiste Schnellzugriff kann statt in der Programmititelzeile auch unterhalb des Menibands
angezeigt werden. Dazu aktivieren Sie im Kontextmen( der Registerleiste (siehe dazu 5.9) den Be-
fehl Symbolleiste fur den Schnellzugriff unter dem Mentuband anzeigen. Wenn die Symbolleiste
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Schnellzugriff unterhalb des Menuibands angezeigt wird, lautet der Befehl im Kontextmend an glei-

cher Stelle Symbolleiste fur den Schnellzugriff Uber der Multifunktionsleiste anzeigen. Wenn Sie
den Befehl auswahlen, wird die Symbolleiste Schnellzugriff wieder oberhalb der Multifunktionsleis-

te (in der Programmititelzeile) angezeigt.

Die Befehle der unteren Gruppe werden zur Anpassung des Menibands und der Darstellung der

Multifunktionsleiste verwendet (siehe 5.2.1).

5.3 Menus

Ein Men ist ein sehr spezielles Fenster, in dem ausgewahlte Befehle zur Verfligung gestellt wer-
den. Mends sind an unterschiedlichen Stellen des Programms eingerichtet:

zu Befehlen der Multifunktionsleiste und der Schnellzugriffleiste (siehe 5.2),

in Menleisten (siehe 5.5),

zu Feldern in Textdokumenten (siehe 18.3),

o O O O

zu bestimmten Programmelementen und Fensterinhalten (siehe 5.9).

Durch Aktivieren eines Befehls wird entweder eine Aktion ausgefuhrt oder ein Untermenu getffnet.
Dass ein Befehl zu einem Unterment verzweigt, erkennen Sie am Dreiecks-Pfeil rechts vom Be-
fehl. Menu und Untermeni stehen in einem hierarchischen Verhaltnis. Von einem Untermen( kann
in weitere Untermenis verzweigt werden. In der Abbildung ist das Untermeni Textausgaben auf-

geklappt:
ﬁ-’ Programmeinstellungen.., Strg+E
S0 Schaltflichen...

-‘_ Sprache far Benutzeroberfliche...  Strg+L

& Vorlagen bearbeiten...
E@ VYerlagen zuordnen...

5 | Textausgaben = 7 Einbindung... Umsch+5trg+E

] ] Online Bible importieren...  Umsch+5trg+0
[% Einstellungen wiederherstellen o

] ] ‘Eg Verzeichnisse festlegen... Umsch+5trg+V
L—l Alktuelle Einstellungen speichern

Wenn zu einem Befehl ein Symbol (siehe 5.4) verfugbar ist, wird dieses links neben dem Befehl
angezeigt. Gibt es flr einen Befehl ein Tastenkirzel (siehe 5.13), ist dieses rechts vom Befehl ange-
geben.

Ein Befehl wird automatisch markiert (d. h. mit einem farbigen Balken unterlegt), wenn Sie den
Mauszeiger auf den Befehl bewegen oder den Befehl durch Tastaturnavigation (siehe 5.14) errei-
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chen. Bei MFchi 11 wird im linken Bereich der Statuszeile (siehe 5.10) ein Erkl&rungstext zum
markierten Befehl angezeigt.

Lost ein Befehl eine Aktion aus, flr die weitere Benutzereingaben erforderlich sind, werden bli-
cherweise drei Punkte an die Befehlsbezeichnung angeschlossen. Oft werden die Benutzereingaben
uber ein Dialogfenster (siehe 5.6) erfragt.

MFchi passt die Befehle in den Menis (und Untermeniis) dynamisch an den aktuellen Programm-

zustand an.

Menis werden nur zeitweilig angezeigt (daher besser: aufgeklappt), und bleiben nur so lange ge6ff-
net, bis mit einem Befehl eine Aktion ausgeldst, irgendwo auBerhalb des Menis geklickt oder die
[Esc]-Taste gedriickt wird. Befinden Sie sich beim Driicken der [Esc]-Taste in einem Untermen,
wird nur dieses geschlossen, nicht aber das Ubergeordnete Menii. Letzteres kann durch wiederholtes

Driicken der [Esc]-Taste geschlossen werden.

5.4 Symbolleisten

Oft werden Symbolleisten zur Programmbedienung eingesetzt. Symbolleisten sind Leisten, in denen
ausgewahlte Befehle als Schaltflache abgelegt sind. Eine Schaltflache kann mit der Maus angeklickt
werden, wodurch der Befehl ausgefiihrt wird. In einer Symbolleiste wird ein Befehl durch das zu-

gehorige Symbol reprasentiert — daher die Bezeichnung ,,Symbolleiste®.
A T2 " D @ Y H e i BIDE O S

Ein Befehl kann naturlich nur dann als Symbol in einer Symbolleiste verfligbar sein, wenn flr ihn
auch ein Symbol existiert. Bei MFchi ist das bei den meisten Befehlen der Fall. In den Mens (siehe
5.5) werden dagegen auch Befehle ohne eigenes Symbol angezeigt.

Auch wenn Befehle in den Symbolleisten gewdhnlich durch ein Symbol vertreten werden, gibt es
auch typische Ausnahmen: einerseits konnen die Schaltflachen ausschlielich oder zusétzlich zum
Symbol betextet sein (wie die Schaltflachen der Mendileiste), andererseits konnen in einer Symbol-
leiste auch andere Steuerelemente enthalten sein (z. B. eine Auswabhlliste fir Textausgaben oder
Schriftarten). Trotz deren Andersartigkeit spricht man auch hier von Symbolen (im weiteren Sinn).
Wenn Sie den Mauszeiger auf ein Symbol in einer Symbolleiste bewegen und dort einen Augen-
blick stehen lassen, wird beim Mauszeiger ein Hinweistext (auch ,, Tooltip“ oder ,,Schnellhilfe” ge-
nannt) angezeigt, der die Beschreibung des Befehls enthalt.

Bei MFchi finden Symbolleisten in folgenden Fenstertypen Verwendung:
o im Programmfenster (siehe 5.1) bis MFchi Version 11,

o in Dialogfenstern (siehe 5.6),
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0 in Nebenfenstern (siehe 5.8).

Die folgenden Ausfuhrungen beziehen sich ausschliel3lich auf die Symbolleisten des Programm-

fensters wie sie bis MFchi 11 verwendet werden.

Im Programmfenster passt MFchi die Symbolleisten und die darin aktivierbaren Befehle dynamisch
an die aktuelle Programmsituation an. StandardmaRig sind die Symbolleisten — einschlieflich der
Mentleiste (siehe 5.5) — an der oberen Seite des Programmfensters (siehe 5.1) angedockt (fixiert),
wobei die Mentleiste die oberste Position einnimmt. Der Bereich der Programmfensterseite, in dem
Symbolleisten angedockt sind, wird als Symbolleistenbereich bezeichnet. Symbolleisten kdnnen
innerhalb des gleichen Symbolleistenbereichs verschoben, sowie aus dem Symbolleistenbereich he-
rausgezogen (abgedockt) und dann freischwebend auf der Arbeitsoberflache (auch auRerhalb des

Programmfensters) positioniert oder an einer anderen Programmfensterseite angedockt werden.

Um eine angedockte Symbolleiste zu bewegen, klicken Sie mit der Maus auf den Ziehbalken der
Symbolleiste und ziehen ihn mit gedriickter Maustaste an die gewiinschte Position. Der Ziehbalken
wird bei horizontal ausgerichteten Symbolleisten links von den Symbolen, bei vertikal ausgerichte-
ten Symbolleisten oberhalb der Symbole angezeigt. In der Abbildung ist der Ziehbalken durch eine

rote Ellipse markiert:
¢(a z =
=l =1 il il

Wenn Sie eine Symbolleiste aus dem Symbolleistenbereich herausziehen, verwandelt sie sich in ein
freischwebendes Fenster mit einer Fenstertitelzeile, wobei der Fenstertitel den Symbolleistennamen

wiedergibt. Lassen Sie die Maus los, verbleibt die Symbolleiste freischwebend an dieser Position.

Ansicht x|

P I I R O
L S /\‘ . r

Das Andocken von Symbolleisten ist an allen vier Seiten des Programmfensters moglich. Wenn be-
reits ein Nebenfenster (siehe 5.8) an einer Programmfensterseite angedockt ist, kann eine Symbol-
leiste nur an der Seite des Nebenfensters andocken, die zur Programmmitte hin liegt, nicht an der

Programmfensterseite:
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- L] e
e : 1: Die Anfénge
+-522 Einheitsibersetzung - neue Rechts .
+-52 Gute Machricht Bibel - neue Recht: Die Erschaﬂ‘ung der’
%2 Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. .
4 Elberfelder Bibel 2006 Im Anfang schuf Gott Himi
< Zircher Bibel 2007/05 2,4b; Joh 1,1-3
%% Lexikon zur Bibel chne Bilder (V. 5| — [ 1-2.4a:Im Gegensatz zu Schopf
+-22 Namen und Orte der Bibel = gdttliche Zeugungen entstande
#5252 Biblischer Wortschatz nach Sachg Wart entstanden sind. Dabei se
+-522 Evangeliensynopse Erde so dar, wie sie sich dem A

Um eine abgedockte Symbolleiste an eine andere Position zu bringen, klicken Sie auf ihre Fensterti-
telzeile und ziehen sie mit gedriickter Maustaste an die gewinschte Stelle. Fligen Sie eine Symbol-
leiste zu einem Symbolleistenbereich hinzu, verandern sich ggf. die Positionen der dort vorhande-
nen Symbolleisten. Durch manuelles Verschieben der Symbolleisten kénnen Sie die Anordnung
wunschgemald einrichten. Symbolleisten kdnnen auch aus dem Programmfenster herausgezogen

und z. B. auf einem anderen Bildschirm angeordnet werden.

Zum Andocken einer freischwebenden Symbolleiste konnen Sie auch auf die Fenstertitelzeile dop-
pelklicken. Die Symbolleiste wird dann auf der Programmfensterseite angedockt, wo sie zuvor an-
gedockt war. Wenn Sie auf den Ziehbalken einer angedockten Symbolleiste doppelklicken, wird sie

abgedockt und zu einer freischwebenden Symbolleiste.

Eine freischwebende Symbolleiste kann in der Breite und in der Hohe verandert werden, z. B. so,
dass alle Symbole der Symbolleiste horizontal oder vertikal nebeneinander liegen. Dazu bewegen
Sie den Mauszeiger auf eine Rahmenseite der Symbolleiste, so dass er zu einem Doppelpfeil wird,
und ziehen bzw. schieben den Symbolleistenrahmen mit gedriickter Maustaste in die gewiinschte

Richtung.

Um die Symbolleisten in eine Standard-Anordnung zu bringen, aktivieren Sie den Befehl Fenster —

Symbolleisten/Nebenfenster anordnen [0 .

Uber das Dialogfenster Anpassen (siehe 8.7) konnen Sie einer Symbolleiste Symbole hinzufiigen
und Symbole aus einer Symbolleiste entfernen (siehe 8.7.2). Bei selbst erstellten Symbolleisten
(siehe 8.7.1) kdnnen Symbole aus- und wieder eingeblendet werden (siehe 8.7.4). Das Dialogfenster

Anpassen bietet aber noch weitere Anpassungsmaoglichkeiten fur die Symbolleisten.
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Zum SchlieBen und Offnen einer Symbolleiste gibt es mehrere Wege, wobei hier besser von Aus-

und Einblenden gesprochen werden sollte. Um eine freischwebende Symbolleiste auszublenden,
klicken Sie auf den Button SchlieRen X! in der Fenstertitelzeile.

Das Aus- und Einblenden von Symbolleisten ist Giber das Kontextmen( der Symbolleisten moglich.
Sie 6ffnen das Kontextmeni durch einen Rechtsklick auf eine Symbolleiste. Im Kontextmen( wer-

den alle verfugbaren Symbolleisten angefihrt:

Standard

Bearbeiten

Ansicht

Bewegen

Textdarstellung
Eingabezeile
Liedbearbeitung-Moten
Liedbearbeitung-Akkorde
Textverarbeitung-Format
Hervorhebung

Karte

LA |RS[S]&|& S5 5%)]%

Anpassen...

Ein Hakchen links neben einer Symbolleisten-Bezeichnung zeigt an, dass die Symbolleiste aktiviert
ist. Um eine Symbolleiste aus- oder einzublenden, klicken Sie auf deren Bezeichnung. Der Befehl
Anpassen... im Kontextmen( 6ffnet das Dialogfenster Anpassen.

Besonders wenn keine Symbolleisten angezeigt werden, kénnen Sie das Dialogfenster Anpassen

verwenden, um Symbolleisten zu aktivieren oder zu deaktivieren (siehe 8.7.1).

Neben der Mentileiste weisen die Eingabezeile (siehe 5.4.1) und die Fenster-Leiste (siehe 5.4.2) be-
sondere Eigenschaften auf, die nachfolgend in den entsprechenden Unterkapiteln erldutert werden.

5.4.1 Eingabezeile

{V11} Mit der Eingabezeile schlagen Sie eine Stelle in einer Textausgabe auf oder suchen nach

eingegebenen Zeichen.
LuNR -~ Lk15-25 N

Die Eingabezeile hat standardmé&Rig drei Hauptelemente:
0 Wenn mehrere Textausgaben vorhanden sind, wahlen Sie die gewlinschte Textausgabe in

LuNR

der Auswabhlliste " aus. Die Textausgaben werden hier mit ihrem Kiirzel (siehe
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dazu 5.7.2) angezeigt. ,,LUNR* beispielsweise steht fur ,,Lutherbibel 1984 — neue Recht-
schreibung®.

o In die Eingabeliste Lk 1,5-25

kdnnen Sie eintippen, was
MFchi in der ausgewahlten Textausgabe finden soll: einen Begriff (siehe 9.3.13), eine Bi-
belstelle (siehe 9.4.3) oder ein Stichwort (siehe 9.5.3). Wenn die Textausgabe an ihrem An-
fang (der ,ersten Seite*) aufgeschlagen werden soll, lassen Sie die Eingabeliste leer (siehe
9.1.8).

Um die Eingabeliste zu aktivieren, klicken Sie in diese mit der Maus hinein, oder driicken
die Taste [F2]. Dann blinkt der Cursor, und Sie kdnnen mit der Eingabe beginnen. Wenn die
Eingabeliste aktiv ist, kdnnen Sie mit einem Rechtsklick in die Eingabeliste das Kontextme-
ni aufrufen und mit dem Befehl Einfligen Inhalte aus der Windows-Zwischenablage einfi-

gen.

o Zum Auswerten ihrer Eingabe klicken Sie auf die Schaltflache Ubernehmen v . Wenn die

Eingabeliste aktiv ist, kdnnen Sie alternativ auch die [Eingabe]-Taste drticken.

Beachten Sie, dass MFchi die in der Eingabeliste eingegebenen Zeichen zundchst als Stellenangabe
auszuwerten versucht: Das Programm prift, ob Ihre Eingabe als Bibelstelle oder Lexikonstichwort
in der gewéhlten Textausgabe identifiziert werden kann. Ist dies nicht der Fall, fiihrt das Programm

eine Volltextsuche (Begriffsuche) durch.

Bei bestimmten Produkten zeigt die Eingabezeile weitere Befehle an:

o Zahlreiche Produkte erweitern den Button Ubernehmen v um einen Aufklapp-Pfeil i - ,
mit dem die Liste zur Auswahl eines Ziels gedffnet wird (siehe 9.1.10).

o Damit Sie in einer Textausgabe nach altsprachlichen Zeichen suchen kénnen, mussen Sie
die Zeicheneingabe fur die Eingabeliste entsprechend umschalten: Wenn eine Textausgabe,

in der altsprachliche Zeichen verwendet werden, ausgewéhlt ist, kann die Zeicheneingabe
mit den Buttons griechisch oder hebraisch auf die entsprechende Altsprache um-

schaltet und mit dem Button lateinisch auf lateinische Zeichen zuriuickschaltet werden.
Um griechische oder hebradische Zeichen leichter eingeben zu kénnen, stellt Ihnen das Pro-
gramm die Eingabehilfe zur Verfligung (siehe 5.12). Weitere Hinweise zur Eingabe von und

zur Suche nach altsprachlichen Zeichen finden Sie in Kapitel 9.3.16.

0 Wenn die Eingabezeile lber den Button Auto-Recherche ¢ verfugt, konnen Sie eine Offe-
ne Suche durchfiihren (siehe 9.3.15).
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5.4.2 Fenster-Leiste

{V11} Bei bestimmten MFchi-Produkten ist die Fenster-Leiste verfiigbar. Sie ist vergleichbar mit
der Windows-Taskleiste, und zeigt die gedffneten Hauptfenster (siehe 5.7) als Schaltflachen an, die
mit der Maus angeklickt werden kénnen. Das aktive Hauptfenster (siehe 5.7.3) wird als eingerastete
Schaltflache dargestellt.

Biblia Hebraica 02/05 - Dt 33,15 . 1/1 (+5826) Evangeliensynopse - Nr. 189 . 1/1 {+188)

Die Fenster-Leiste ermdglicht die Auswahl lber Registerkarten (engl. Tabbed Browsing). Dabei
dienen die Schaltflachen der Fenster-Leiste als Registerkarten (engl. Tabs), mit denen innerhalb
eines Programms zwischen gleichzeitig ge6ffneten Inhalten gewechselt werden kann. Diese Tech-
nik ist besonders bei Internet-Browsern beliebt, wird aber auch von anderen Programmen verwen-
det. Um diese Technik nutzen zu kdnnen, miissen die Inhalte in separaten Hauptfenstern gedffnet

werden. Sie konnen das Verhalten bei Doppelklick (siehe 8.2.6) entsprechend einstellen.

5.5 Mentleiste

Bei bestimmten Fenstertypen wird zur Programmbedienung eine Menuleiste verwendet. In MFchi
betrifft das folgende Fenstertypen:
o0 das Programmfenster (siehe 5.1) bis MFchi Version 11,

o Dialogfenster (siehe 5.6).

StandardméRig wird die Menleiste unterhalb der jeweiligen Fenstertitelzeile angezeigt. Die Menu-
leiste ist eine Symbolleiste (siehe 5.4) mit besonderen Eigenschaften. Die Schaltflachen der Meni-
leiste haben meistens kein Symbol, sondern ausschliel3lich eine Beschriftung (jedoch ist das nicht
zwingend so). Uber die Schaltflachen der Meniileiste werden zwar auch Befehle ausgefiihrt, aber
eher spezielle: Beim Klicken auf eine Schaltflache wird meistens das zugehérige Menu (siehe 5.3)
geoffnet, seltener wird direkt eine Aktion ausgefuhrt (z. B. ein Dialogfenster gedffnet). Im Pro-
grammfenster wird die Menileiste dynamisch an das aktive Haupt- (siehe 5.7) oder Nebenfenster

(siehe 5.8) angepasst.

Text Datei EBearbeiten Ansicht Bewegen Stellenliste Motizen Transfer Einstellungen Fenster Hilfe

Zu den Eigenschaften von Symbolleisten im Allgemeinen siehe 5.4.

5.6 Dialogfenster

Dialogfenster sind Fenster, Gber die Sie mit dem Programm kommunizieren. Es gibt verschieden-

artige Bedienelemente in Dialogfenstern, mit denen sie vielfaltige Aufgaben erledigen kénnen, z. B.
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Programmeinstellungen vornehmen oder eine Textausgabe aufschlagen. Dialogfenster kdnnen da-
her funktional und optisch sehr verschieden sein. Meist kdnnen Sie erst wieder mit dem Programm
weiterarbeiten, wenn das Dialogfenster geschlossen ist.

Dialogfenster sind groBtenteils wie in der folgenden Abbildung aufgebaut:

Tabelle einfigen @

Spalten 2 - qf Ok

Reihen 2~ < Abbruch
?  Hilfe

Im linken Bereich der Fenstertitelzeile (siehe 5.1) wird der Dialogfenstertitel angezeigt, der
meistens den Namen des Dialogfensters wiedergibt (hier: Tabelle einfligen). Im rechten Bereich der
Fenstertitelzeile gibt es normalerweise nur den Button SchlieRen [E35], der den VVorgang abbricht.

In einem mehr oder weniger groflen Hauptbereich unterhalb der Dialogfenstertitelzeile werden In-

formationen angezeigt, Einstellungen vorgenommen, Angaben gemacht usw.

In Dialogfenstern gibt es i. d. R. auch Schaltflachen, um das Dialogfenster zu schliel}en oder andere
Aktionen auszufiihren. Die Schaltflachen sind meistens im unteren Dialogfensterbereich, manchmal
aber auch im rechten Seitenbereich angebracht. Folgende Schaltflichen kommen oft in Dialogfens-

tern vor:

. oK T ok . . :

o Die OK-SchaIthache‘ qf ‘oderl 1 |(abhang|g vom Dialogfenster), mit der
Einstellungen oder Angaben im Dialogfenster tbernommen werden. Dabei wird automatisch
auch das Dialogfenster geschlossen. Die OK-Schaltflache kann bei vielen Dialogfenstern

mit der [Eingabe]-Taste aktiviert werden.

. Abbruch TR . .
o Die Abbruch-Schaltflache ‘X . ‘oder | Abbrechen | (abhangig vom Dialogfenster),

um einen Vorgang mit dem Dialogfenster abzubrechen. Dabei wird automatisch auch das

Dialogfenster geschlossen. Zum Abbrechen kdnnen Sie auch die [Esc]-Taste driicken.

. . Schlief . . .
o Die SchlieRen-Schaltflache | LE - ‘ mit der das Dialogfenster geschlossen wird.

Anderungen werden dabei entweder nicht angewendet, oder wurden bereits beim Arbeiten
mit dem Dialogfenster ausgefiihrt, so dass das Schliel3en des Dialogfensters ohne Bedeutung

ist.
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L ?  Hif _ .
o Die Hilfe-Schaltflache | * _ , mit der Erklarungen zum Dialogfenster aufgerufen

werden (siehe 6.2.3).

Um die Position von Dialogfenstern zu veréndern, klicken Sie mit der Maus in die Fenstertitelzeile

und ziehen das Dialogfenster mit gedrickter Maustaste an die gewiinschte Stelle.

5.7 Hauptfenster

Die Darstellung von Textausgaben-Inhalten erfolgt primér in Hauptfenstern (vgl. 5.1). Dabei wer-
den die verschiedenen Arten von Inhalten im jeweiligen Hauptfenstertyp (siehe 5.7.1) ge6ffnet. Die
Fenstertitelzeile zeigt Informationen Gber den Inhalt des Fensters an (siehe 5.7.2). Zum Inhalt eines
Fensters kann ein Kontextmend (siehe 5.9) aufgerufen werden. Wenn Sie ein Hauptfenster 6ffnen,
ist es automatisch das aktive (aktuelle) Fenster, auf das sich die auszufuhrenden Befehle auswirken.
Sind mehrere Hauptfenster gedffnet, kdnnen Sie zwischen den Fenstern wechseln und das aktive
Fenster auswéhlen (siehe 5.7.3). Es kann immer nur ein einziges Fenster das aktive sein — ganz
gleich, ob es sich dabei um ein Haupt- oder ein Nebenfenster (siehe 5.8) handelt. In MFchi kdnnen
praktisch beliebig viele Hauptfenster gleichzeitig getffnet sein. Mehrere Hauptfenster konnen auf-
einander bezogen angeordnet und auf einmal geschlossen werden (siehe 5.7.4). Es ist moglich, die
Anordnung von offenen Hauptfenstern sowie die angezeigten Stellen in einer Arbeitsplatz-Datei zu
speichern und beim Programmstart automatisch wieder zu laden (siehe 5.7.5).

Die Steuerung von GrolRe und Position der Hauptfenster erfolgt wie beim Programmfenster (siehe
5.1).

5.7.1 Hauptfenstertypen

Inhalte werden von MFchi automatisch im zugehdrigen Hauptfenstertyp gedffnet. Jeder Hauptfens-
tertyp hat ein spezifisches Fenstersymbol. Diese Hauptfenstertypen gibt es in MFchi:
0 A Textfenster (siehe Kap. 9.1)
El Diagrammfenster (siehe Kap. 9.4.12)
[ Recherche-Fenster (siehe Kap. 9.3.15)
BJ Grafikfenster (siehe Kap.14)
EEH HTML-Tabelle (siehe Kap. 14)
3" Notenfenster (siehe Kap. 15)

@ Kartenfenster (mit interaktiver Landkarte, siehe Kap. 16)

O O O O O o o

# (Text-)Dokument (der internen Textverarbeitung, siehe Kap. 17)
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Fur die Bezeichnung der meisten Hauptfenstertypen kénnen auch entsprechende Varianten verwen-
det werden, z. B. ,, Textanzeige* / ,, Textanzeigefenster* statt ,, Textfenster*, oder ,,HTML-Anzeige* /
»~HTML-Darstellung* statt ,,HTML-Fenster®. Lediglich bei der internen Textverarbeitung werden

ausschlieBlich die Bezeichnungen ,,Dokument” oder ,, Textdokument* verwendet.

5.7.2 Hauptfenstertitel

Der Fenstertitel (siehe dazu 5.1) eines Hauptfensters zeigt detaillierte Informationen tber den aktu-

ellen Inhalt des Fensters an.

Bei nicht maximierten Hauptfenstern bildet die Fenstertitelzeile den oberen Abschluss des Fensters:

.1 LuNR0404 - Ps150,1 - 1/1 (0) =R ==
150 1 Hallelyja!

Lobet Gott in seinem Heiligtum,
lobet ihn in der Feste seiner Macht!

Wenn Hauptfenster maximiert sind, erweitern Sie die Programmititelzeile (siehe 5.1) um die In-

formationen aus dem Fenstertitel des aktiven Hauptfensters:

[ vily Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004/04 - Ps 1501 - 1/1 (z0) - MFchi

Die Informationen im Fenstertitel sind abhéngig vom Typ des Hauptfensters, d. h. vom angezeigten

Inhalt. Grundsatzlich kann unterschieden werden:

a) Informationen zu Textanzeigefenstern

Bei einem Textfenster (siehe Abbildungen oben) zeigt die Fenstertitelzeile links die Bezeichnung
der Textausgabe an, wobei MFchi drei verschieden ausfiihrliche Varianten von Bezeichnungen
verwendet: Mit Langname wird die Textausgabe mit voller Bezeichnung (einschlie3lich der Ver-
sionskennzeichnung) angezeigt, mit Kurzname wird die Bezeichnung mit wenigen Buchstaben ab-
gekurzt und die Versionskennzeichnung angehéngt, und mit Kirzel wird nur die abgekiirzte Be-
zeichnung angezeigt (siehe auch 7.1.6). Durch einen Bindestrich getrennt, erfolgt die Angabe der
aktuellen Stelle in der Textausgabe. Die aktuelle Stelle ist die Stelle, die sich in der Textanzeige
ganz oben befindet; sie kann sich tUber mehrere Fensterzeilen erstrecken (Achtung: sie ist nicht die
Stelle, in der ggf. der Cursor steht!).

Im Fenstertitel rechts vom Mittenpunkt stehen Informationen, die aus der Stellenliste der Textan-

zeige stammen: Jedem Textanzeigefenster liegt eine Stellenliste (siehe Kap. 13) zugrunde, in der
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Stellenangaben verwaltet werden. Die Zahl links vom Schragstrich gibt die aktuelle Stelle, die Zahl

rechts vom Schragstrich die Gesamtanzahl Stellen in der Stellenliste an. Die Angabe ,,1/1* bedeutet
in Worten, dass die oberste Stelle im Fenster ,,die erste Stelle von einer Stelle in der Stellenliste® ist.
Der beigeordnete Wert in runden Klammern gibt an, um wie viele Stellen Sie sich von der aktuellen
Stelle wegbewegt hat (siehe 9.1.3). Ein positiver Wert weist auf eine vorwartige Bewegungsrich-

tung hin, ein negativer Wert auf eine riickwértige Bewegungsrichtung.

b) Informationen zu anderen Hauptfenstertypen
Bei anderen Fenstertypen zeigt der Fenstertitel dem angezeigten Inhalt entsprechende Informatio-
nen, z. B. den Namen einer Grafikdatei oder eines Textdokuments, den Titel und die Nummer eines

Musikstiicks oder die Bezeichnung einer Landkarte.

5.7.3 Aktives Fenster auswahlen

Ist ein Hauptfenster nicht das aktive Fenster, kdnnen Sie es zum aktiven Fenster machen, indem Sie
auf eine freie Stelle in der Fenstertitelzeile klicken (nicht auf das Fenstersymbol oder auf die Fens-
tersteuerung-Buttons!). Bei einigen Hauptfenstertypen kann das auch durch einen Klick auf den In-
halt geschehen — jedoch besteht so leicht die Gefahr, den Inhalt zu verandern.

Alternativ, besonders jedoch wenn ein Hauptfenster génzlich hinter einem anderen offenen Haupt-
fenster verborgen ist, konnen Sie das gewiinschte Hauptfenster tber eine der folgenden Programm-

funktionen auswéhlen und zum aktiven Fenster machen:

[—]
o0 im Register Fenster im Auswahlmeni Fenster wechseln “#

o in der Registerleiste im Auswahlmenii Fenster wechseln FEnsterweehseln =

0 in der Statuszeile (siehe 5.10) Uber die Fenster-Schaltflachen.

In den Auswahlmens ist das aktive Fenster mit einem Hékchen markiert, in der Statuszeile ist die
Schaltflache des aktiven Fensters eingerastet dargestellt.
{V11} Bei MFchi 11 werden die offenen Hauptfenster nicht in der Statuszeile, sondern in der Fens-

ter-Leiste (siehe 5.4.2) angezeigt.

Um fortlaufend zwischen den getffneten Hauptfenstern zu wechseln, kdnnen Sie die Tastatur ver-
wenden. Die Tastenkombinationen [Strg] + [F6] bzw. [Strg] + [Tab] ermdglichen einen fortlaufen-
den Wechsel in vorwértiger Richtung. Halten Sie zusétzlich die [Umsch]-Taste zu einer dieser Tas-

tenkombinationen gedrickt, erfolgt der Wechsel in riickwartiger Richtung.
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Hinweis: Wenn Sie Befehle auf ein Hauptfenster anwenden wollen, gerade aber ein Nebenfenster
(siehe 5.8) das aktive Fenster ist, mussen Sie zuerst das gewinschte Hauptfenster auswahlen, um es

zum aktiven Fenster zu machen.

5.7.4 Fenster anordnen und schliel3en

Zur Steuerung von Hauptfenstern konnen Sie die in Windows (blichen Buttons in der Fenstertitel-
zeile (siehe dazu 5.1) verwenden. Hauptfenster kénnen einzeln minimiert und verkleinert bzw. ver-
groRert werden. Sobald jedoch ein Fenster maximiert wird, werden alle Fenster als maximierte
Fenster behandelt. Bei maximierten Hauptfenstern werden die Fenstersteuerung-Buttons in der Re-
gisterleiste (siehe 5.2) angezeigt (unter MFchi 11 in der Menuleiste), so dass sich die Fenstersteue-
rung-Buttons des Hauptfensters unterhalb der Fenstersteuerung-Buttons des Programmfensters be-

finden:

Lo | P |mesm]

sen - [2@)E

Hinweis: Die Darstellung der Fenstersteuerung-Buttons hangt vom gewahlten Design (siehe 8.4) ab.

Mit dem Button Minimieren @ kdnnen Sie ein einzelnes Fenster als Symbol darstellen. Fenster-
symbole werden an der unteren Seite des Programmfensters oberhalb der Statuszeile (siehe 5.10)
abgelegt. Bei einem Fenstersymbol handelt sich letztlich um die Darstellung einer verkirzten Fens-
tertitelzeile, die Uber Fenstersymbol, einen minimalsten Fenstertitel und Fenstersteuerung-Buttons

verfiigt. Die Fenstersymbole minimierter Hauptfenster werden automatisch nebeneinander abgelegt.

Mit dem Befehl Fenster — Alle verkleinern = konnen Sie alle gedffneten Hauptfenster zu Fens-

tersymbolen minimieren. Wurden Fenstersymbole verschoben oder einzelne als Fenster vergrofiert,

kann mit dem Befehl Fenster — Symbole anordnen = wieder eine Ubersichtliche Anordnung der

Fenstersymbole erreicht werden. Der Befehl Fenster — Alle vergroRern = vergroRert alle Fenster-

symbole zu Fenstern.

Sie kdnnen die GroRe normaler (also nicht maximierter und nicht minimierter) Hauptfenster mit der
Maus &ndern, indem Sie den Mauszeiger so am Fensterrand positionieren, dass er sich in einen
Ziehpfeil dndert, und dann den Fensterrand mit gedriickter Maustaste in die gewinschte Richtung
ziehen. Die Position von normalen und minimierten Hauptfenstern andern Sie, indem Sie in die
Fenstertitelzeile klicken und das Fenster mit gedriickter Maustaste an die gewtnschte Stelle ver-
schieben.
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Gleichmélige Fensteranordnungen kénnen durch das Programm erzeugt werden. Damit sich die

Fenster leicht versetzt ab der Fenstertitelzeile uiberlagern, rufen Sie den Befehl Fenster — Uberlap-

pend (= auf. Die Anordnung erfolgt dabei von links oben nach rechts unten. Sind viele Fenster ge-

Offnet, beginnt eine zweite Anordnungsreihe automatisch wieder links oben. Mit dem Befehl Fens-
ter — Nebeneinander iy ordnen Sie die Fenster spaltenartig an. Bei vielen offenen Fenstern werden

mehrere Zeilen gebildet. Der Befehl Fenster — Untereinander = bewirkt eine zeilenartige Anord-
nung. Bei vielen offenen Fenstern werden mehrere Spalten gebildet. Die verschiedenen Fensteran-

ordnungen werden nicht auf minimierte Fenster angewandt.

Zum SchlieBen eines Hauptfensters klicken Sie auf den Button Schlie3en @ in der Fenstertitelzei-
le. Ist das Hauptfenster das aktive Fenster, konnen Sie auch die in Windows Ubliche Tastenkombina-

tion [Strg] + [F4] verwenden.

Der Befehl Fenster — Alle schlie3en & schlieRt alle Hauptfenster, einschlieBlich der Fenster-Datei
(siehe 5.7.5). Damit dies nicht unbeabsichtigt geschieht, erscheint eine Meldung, die eine Bestati-

gung erfordert:

Bestatigen @

,-0-, Alle Fenster
- schlieen?

) ) ) . . ) J

Um die Fenster und die Fenster-Datei zu schlieflen klicken Sie auf ‘J—‘a‘ zum Abbrechen
-

des Vorgangs auf ‘Q—_Em|

5.7.5 Fenster speichern und laden

#ro Mit MFchi pro ist es méglich, den aktuellen Zustand von gedffneten Hauptfenstern zu spei-
chern, damit Sie die Arbeit spater an genau der gleichen Stelle fortsetzen kénnen. Dabei wird fest-
gehalten, wie die aktuelle Anordnung der Hauptfenster ist, und welcher Inhalt in den Fenstern aktu-
ell angezeigt wird. Der Status von Textdokumenten der internen Textverarbeitung kann jedoch
nicht gespeichert werden. Auch werden keine Inhalte von Textdokumenten gespeichert — das ist ein

anderer Vorgang, der mit der internen Textverarbeitung durchgefuihrt werden muss (siehe 17.4).
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Beim Speichern wird der Status der gedffneten Hauptfenster in einer Fenster-Datei mit der Erweite-

rung .fO1 gespeichert. Zum Speichern der Fenster verwenden Sie den Befehl Fenster — Arbeitsfens-

ter speichern bl bzw. den Befehl Fenster — Arbeitsfenster speichern unter H . zur Verwendung
der Befehle siehe Kapitel 17.4. Wenn noch keine Fenster-Datei erstellt wurde oder in eine andere
Fenster-Datei gespeichert werden soll, 6ffnet sich das Dialogfenster Datei fur Fenster speichern, in
dem Sie den Bezeichnung flr die Fenster-Datei angeben (in den Abbildungen unten: ,VVortrag zur

Apostelgeschichte®).

i "

ﬂj Datei fir Fenster speichern (3]
Suchen in: Quadro-Bibel ~ @ F @
‘ Name Anderungs... Typ Grofe Markierun...

he Favoriten

Fuletzt

besuchte Orte

Desktop
E‘l" 1

Tester

Computer
Dateiname: Wortrag zur Apostelgeschichte - Ok

A
= Dateityp: | Fenster (“f01) - | | Abbrechen |

StandardméRig wird die Fenster-Datei im vorgegebenen Verzeichnis (siehe 8.2.18) gespeichert, was

fur eine normale Verwendung auch empfohlen wird. Sie kdnnen jedoch auch ein anderes Verzeich-

nis auswahlen (vgl. 17.4). Mit einem Klick auf [ ok | speichern Sie die Datei.

Nach dem Speichern der Fenster-Datei wird der Dateiname (einschliel3lich der vollstandigen Pfad-
angabe) in der Programmititelzeile angezeigt. Er schliel3t rechts an den Programmnamen an, getrennt

durch einen Bindestrich.

1’1-

[ il MFchi - C\Users\Stephan\Documents\MFchi\Vortrag zu Apostelgeschichte.f01
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Beim Beenden des Programms (siehe 5.1) wird der aktuelle Status der Hauptfenster automatisch in

die Fenster-Datei gespeichert. Beim ndchsten Programmstart wird die Fenster-Datei automatisch

geladen, wodurch auch die zuletzt getffneten Hauptfenster wieder angezeigt werden.

Zum Anlegen einer neuen Fenster-Datei aktivieren Sie den Befehl Fenster — Arbeitsfenster spei-

chern unter = | der obiges Dialogfenster 6ffnet. Beachten Sie dabei, dass zwischenzeitlich erfolgte
Veranderungen am Zustand der gedffneten Hauptfenster nicht automatisch in der aktuellen Fenster-

Datei gespeichert werden. Um den aktuellen Status zu sichern bevor Sie eine neue Fenster-Datei

anlegen, rufen Sie den Befehl Fenster — Arbeitsfenster speichern b auf. Sie kénnen diesen Befehl
auch waéhrend dem Arbeiten mit der gleichen Fenster-Datei ausfiihren, um einem Datenverlust

(z. B. bei einem unerwarteten Systemausfall) vorzubeugen.

Wenn Sie mit grundlegend anderen Inhalten arbeiten wollen, kénnen Sie die aktuelle Fenster-Datei

und alle damit verbundenen Hauptfenster mit dem Befehl Fenster — Alle schliel3en & (siehe
5.7.4) schliel3en, und eine neue Arbeitsumgebung aufbauen. Diese kann dann in eine andere Fens-
ter-Datei speichert werden — oder Sie arbeiten ohne Fenster-Datei weiter. Die Verwendung von ver-
schiedenen Fenster-Dateien eignet sich auch fur Computer, an denen mehrere Benutzer mit MFchi

arbeiten, so dass jeder Benutzer seine eigenen Fenster-Dateien anlegen kann.

Zum Offnen einer vorhandenen Fenster-Datei aktivieren Sie den Befehl Fenster — Arbeitsfenster

laden E, der das Dialogfenster Datei fur Fenster wiederherstellen aufruft. Als Dateityp ist auto-

matisch .f01 voreingestellt. Zur Bedienung des Dialogfensters vgl. Kapitel 17.4.

5.8 Nebenfenster

Nebenfenster sind eigenstidndige Fenster, die unabhdngig von ihrem aktuellen Inhalt stdndig geoff-
net sein konnen. In Nebenfenstern werden Inhalte verschiedenster Art angezeigt: Es konnen Inhalte
von Textausgaben (siehe 5.8.4), das Ergebnis einer Offenen Suche (siehe 5.8.5), die Inhaltsver-
zeichnisse der installierten Textausgaben (siehe 5.8.1), der Inhalt des Favoriten-Ordners (siehe
5.8.2) sowie das Verlaufs-Protokoll der mit dem Programm geé6ffneten Textfenster (siehe 5.8.3)
dargestellt werden. Die Inhalte werden jeweils im zugehorigen Nebenfenstertyp angezeigt. Zum In-
halt eines Nebenfensters kann ein Kontextmeni (siehe 5.9) aufgerufen werden. Dieses ist zu unter-
scheiden vom Kontextmeni angedockter Nebenfenster (siehe 5.8.6). Die Bezeichnung eines Neben-
fensters entspricht der Art des angezeigten Inhalts.

Welche Nebenfenstertypen verfugbar sind, hédngt von den installierten Produkten ab. Nach der In-
stallation (siehe 4.1.2) oder Einbindung (siehe 7.1) eines Produkts werden die entsprechenden
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Nebenfenster i. d. R. automatisch im Programmfenster (siehe 5.1) angezeigt, wobei sie normaler-
weise an der linken, unteren und/oder rechten Seite angedockt sind. Nebenfenster kdnnen von der
Programmfensterseite weggezogen (abgedockt) und wieder angedockt (siehe 5.8.6), sowie auf ver-

schiedene Art miteinander kombiniert werden (siehe 5.8.7). Um die angezeigten Nebenfenster in

eine Standard-Anordnung zu bringen, rufen Sie den Befehl Fenster — Nebenfenster anordnen [0
auf.

Wie alle Fenster, verfiigen auch Nebenfenster tber eine Fenstertitelzeile (siehe 5.1). Deren Darstel-
lung ist jedoch davon abhangig, ob ein Nebenfenster an- oder abgedockt, und welches Design (siehe
8.4) gewdhlt ist. Wenn ein Fenstertitel angezeigt wird, kann er die Bezeichnung des Nebenfensters
und ggf. ndhere Informationen zum Inhalt des Nebenfensters (vgl. 5.7.2) enthalten. In der Fensterti-
telzeile konnen mehrere Buttons verfligbar sein: ein Button zum Schliel3en des Nebenfensters (siehe
5.8.6), bei angedockten Nebenfenstern ein Button zum Festpinnen des Nebenfensters (siehe 5.8.6),
sowie ein Button zur Steuerung von gruppierten Nebenfenstern (siehe 5.8.7). Nebenfenster werden
nicht automatisch, sondern vom Benutzer geschlossen, und auch von diesem wieder getdffnet (siehe
5.8.6).

5.8.1 Nebenfenster Inhalt

Das Nebenfenster Inhalt (kurz: Inhalt-Fenster) zeigt alle in MFchi installierten Textausgaben an,
und zwar als Liste mit den Bezeichnungen der Textausgaben.
Um Textausgaben einzubinden, zu léschen oder zu deaktivieren, verwenden Sie den Befehl Einbin-

]

dung... “ (siehe 7.1) z. B. im Kontextmenii des Nebenfensters.

Die Reihenfolge der angezeigten Textausgaben l&sst sich durch Verschieben der Textausgaben mit
der Maus andern. Dazu ziehen Sie eine Textausgabe mit gedriickter Maustaste an die gewunschte
Position. Wiederholen Sie den Vorgang ggf. mit weiteren Textausgaben. Naheres siehe Kapitel
8.1.1.

Um den Inhalt einer Textausgabe anzuzeigen, doppelklicken Sie auf die Bezeichnung der Textaus-

gabe. Alternativ kann das Inhaltsverzeichnis auch durch einen Klick auf den Knotenpunkt * ge6ff-
net werden. Das Inhaltsverzeichnis einer Textausgabe wird identisch im Dialogfenster Buchlis-
te/Inhalt (siehe 9.1.7) verwendet.
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Inhalt o R x
+ Gute Machricht Bibel - neue Rechtschr, LE 2004,/04 -
= Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 200404

@ Hilfe

= Das erste Buch Mose [Genesis)
= Die Erschaffung der Welt
P Die Schédpfung
7 Das Paradies
+ Sinde und Leid kommen in die Welt -

Wie bei vielen Programmen Ublich, wird der Inhalt in Form einer horizontalen Baumstruktur ange-
zeigt, die auf mehrere Ebenen verzweigen kann, ausgehend von der Textausgabe als Stamm. Dabei
wird jede einzelne Angabe im Strukturbaum (also jede Bezeichnung einer Textausgabe, eines Bi-
belbuchs, eines Kapitels, eines Textabschnitts, jeder Schlagwortbuchstabe, jede Uberschrift usw.) in
einer separaten Zeile dargestellt. Die Zeile mit einer Angabe nennen wir Eintrag. Jeder Eintrag ist
zusétzlich mit einem Symbol versehen. Ein Buch-Symbol “= zeigt an, dass sich der Eintrag nicht
auf unterster Ebene befindet, sondern eine untergeordnete Ebene 6ffnet. Ein Eintrag auf unterster
Ebene ist mit dem Blatt-Symbol  gekennzeichnet.

Jedem Eintrag ist eine bestimmte Stelle in der Textausgabe zugeordnet. Die Stelle wird durch Akti-
vieren des Eintrags geoffnet (siehe 9.1.9).

Um eine Ebene in der Struktur zu schliel’en, doppelklicken Sie auf den Eintrag dieser Ebene, oder
klicken Sie auf den zugehorigen Knotenpunkt =, Das Minuszeichen im Knotenpunkt symbolisiert
dabei, dass die untergeordnete Ebene beim Anklicken zugeklappt wird. Nach dem SchlielRen der
Ebene zeigt der Knotenpunkt ein Plus-Zeichen an, um zu signalisieren, dass eine untergeordnete
Ebene vorhanden ist und aufgeklappt werden kann.

Wenn Sie mit der Tastatur arbeiten, kdnnen Sie die untergeordnete Ebene eines markierten Eintrags
mit der [Cursor rechts]- oder der [+]-Taste 6ffnen. Mit der [Cursor links]- oder der [-]-Taste schlie-
Ren Sie eine untergeordnete Struktur. Mit den [Cursor auf]- und [Cursor ab]-Tasten versetzen Sie
die Markierung auf den vorhergehenden bzw. nachfolgenden Eintrag der angezeigten Baumstruktur.

#ro In der pro-Version verfligt das Nebenfenster Inhalt zusatzlich Gber die Symbolleiste Inhalts-
fenster. Im Gegensatz zu anderen Symbolleisten (siehe 5.4) hat sie eine feste Position an der oberen
Seite des Nebenfensters. Auch der Inhalt der Symbolleiste ist fix — es kénnen weder die angezeigten

Symbole noch die Symbolleiste angepasst werden.

A X A1



Nebenfenster

Die Symbolleiste enthalt Befehle zum Anlegen und Verwalten von Textgruppen, worauf wir in Ka-

pitel 8.1.2 eingehen. Mit dem Befehl Hilfe zum Fenster Inhalt anzeigen ¥ rufen Sie die Kontext-
hilfe (siehe 6.2.3) zum Nebenfenster Inhalt auf.

Das Aus- und Einblenden der Symbolleiste erfolgt Gber das Kontextmen( des Nebenfensters Inhalt
mit dem Befehl Symbolleiste Inhaltsfenster. Ein Hakchen links neben dem Befehl zeigt an, dass die

Symbolleiste aktiviert ist.

5.8.2 Nebenfenster Favoriten

Das Nebenfenster Favoriten (kurz: Favoriten-Fenster) zeigt die im aktuellen Verzeichnis gespei-
cherten Stellenliste-Dateien an. Gespeicherte Stellenliste-Dateien kénnen von hier aus gedffnet und
mit der aktuellen Textanzeige kombiniert werden. Die Aktionen mit Stellenliste-Dateien werden in
Kapitel 13 ausfihrlich erklart.

Fawvariten o n x

| Favariten v ||E|

|| #5tellefjesd5,7).s1

StandardmaéRig wird der Ordner ,,\Favoriten“ als aktuelles Verzeichnis fur Stellenliste-Dateien ver-
wendet. Dieser wurde als Unterordner des Benutzerdateien-Ordners von MFchi (siehe 4.1.2) ange-
legt. Im Dialogfenster Programmeinstellungen (siehe 8.2.18) kdnnen Sie ein anderes Verzeichnis
fur Stellenliste-Dateien festlegen, das nach einem Neustart des Programms standardméfig verwen-
det wird.

Im Ordner mit den Stellenliste-Dateien konnen Unterordner angelegt werden, z. B. um Stellenliste-
Dateien thematisch zu sortieren. Unterorder konnen Sie entweder aullerhalb von MFchi erstellen,

indem Sie den Windows-Explorer oder einen anderen Datei-Manager dazu verwenden. Innerhalb

MFchi klicken Sie zundchst im Nebenfenster Favoriten auf den Button Verzeichnis 6ffnen |j| Wo-
durch das Standard-Verzeichnis in einem Explorer-Fenster gedffnet wird. Dann klicken Sie dort mit
der rechten Maustaste auf eine freie Stelle, um das Kontextmeni des Windows-Explorers aufzuru-
fen und Gber dieses einen neuen Ordner zu erstellen. Bei praktisch allen Windows-Versionen gibt es
im Kontextmenu das Untermenu Neu, wo Sie den Befehl Ordner finden. Wenn Sie den Befehl aus-

fuhren, wird ein standardméiiger Ordnername vergeben, der blau markiert ist und den Sie daher
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unmittelbar durch Eintippen der gewiinschten Bezeichnung &ndern kdnnen. Driicken Sie die [Ein-

gabe]-Taste um die Bezeichnung zu tbernehmen. Dann kénnen Sie das Explorer-Fenster schlieRen.

In einen Unterordner wechseln Sie auf eine der folgenden Arten:

o Sie doppelklicken auf den Unterordner.

Favoriten

o Sie offnen die Verzeichnis-AuswahIIiste| " | (siehe dazu

unten) tber den Pfeil-Button EI und klicken dort den Unterordner an.

o Sie 0Offnen Uber den Button Verzeichnis 6ffnen |E| ein Explorer-Fenster, in dem Sie auf den
Unterordner doppelklicken, und schlielen das Explorer-Fenster dann wieder.

Das Wechseln zu einem Ordner auf hoherer Ebene ist nur durch Verwendung einer der beiden

letztgenannten Arten mdglich. Am praktikabelsten ist der Weg uber die Verzeichnis-Auswahlliste

Favoriten " | da die Ordnerstruktur hier direkt sichtbar ist. Das Standard-

Verzeichnis wird dabei als Stamm der Ordnerstruktur angezeigt:

Favariten o R x

Favariten v ||E|

| «+ . Favoriten
Gleichnisse Jesu

Hinweis: Mit der VVerzeichnis-Auswahlliste — und ebenso Uber den Button Verzeichnis 6ffnen |E| -
kdnnen Sie als hdchste Ebene der Ordnerstruktur das Standard-Verzeichnis auswahlen. Zu einer
hoheren Ebene gelangen Sie nur durch Andern des Standard-Verzeichnisses.

Die GroRRe der Auswahlliste andern Sie, indem Sie den Mauszeiger auf den gepunkteten bzw.
schraffierten Ziehbereich - rechts unten in der Auswahlliste bewegen, wobei er sich in einen Dop-
pelpfeil andert, und dann mit gedriickter Maustaste ziehen. Um die Auswabhlliste zu schliel3en, ohne
einen anderen Ordner auszuwahlen, klicken Sie auf den Button SchlieBen * links unten in der

Auswahlliste oder auf eine freie Stelle auBerhalb der Auswahlliste.
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Die Ansicht der Datei- und Ordner-Symbole im Nebenfenster Favoriten kénnen Sie mit den Befeh-
len GroRe Symbole, Kleine Symbole, Liste und Details im Kontextmeni des Nebenfensters (siehe
Abb. in 13.3.2) andern. Um zu einer Datei oder einem Ordner das Kontextment des Windows-

Explorers aufzurufen, aktivieren Sie im Kontextmen( den Befehl Explorer-Meni.

5.8.3 Nebenfenster Verlauf

Das Nebenfenster Verlauf (kurz: Verlauf-Fenster) protokolliert das Offnen von Textanzeigefenstern.
Das Protokoll erfasst dabei folgende Aktionen: das Offnen einer Textausgabe durch eine Stellenan-
gabe (siehe 9.1), das Offnen einer Stelle durch einen Doppelklick auf einen Verweis (siehe 9.1.5) in
einer Textanzeige oder im Nebenfenster Text, sowie das Offnen einer Textausgabe durch eine Be-
griff- (siehe 9.3) oder Notizsuche (siehe 12.4).

Im Nebenfenster Verlauf wird jede Aktion als Eintrag in einer separaten Zeile angezeigt. Die Aktio-
nen werden in absteigender Folge protokolliert, d. h. die zuletzt ausgefiihrte Aktion wird in der
untersten Zeile angezeigt. Die Angaben zu einer Aktion bestehen aus zwei Teilen, die von einem
Schragstrich getrennt werden: Links vom Schrégstrich steht das Kirzel der verwendeten Textaus-
gabe (siehe dazu 5.7.2). Rechts vom Schrégstrich wird die Funktion genannt, mit der der Text ge-
offnet wurde:

o Beim direkten Zugriff auf die Textausgabe folgt auf die einleitende Raute # die Angabe des
Befehls: Das kann Stelle flr eine Stellenangabe, Stichwort (fur eine Stichwortangabe) oder
Begriff flir eine Begriffsangabe sein. In runden Klammern wird die Stelle, das Stichwort
oder der Begriff genannt. Haben Sie eine Textausgabe ohne Angabe einer konkreten Stelle
geoffnet, stehen in den runden Klammern zwei hochgestellte Anfiihrungszeichen.

o0 Beim 6ffnen einer Textausgabe durch Notizauswertung folgt nach der Funktionsangabe No-
tiz die Angabe des gesuchten Notiz-Texts in runden Klammern. Wurde nicht nach einem

Notiz-Text, sondern einer Hervorhebung gesucht, sind die runden Klammern leer.

Verlauf O R x

LuMR/#5telle(johd)
EU/#stellel™
Eg_All/#5telle(179)
GMB/#Begriff(hoffnung®)
LexoB/#Begriff(Melchisedek)
EU/Motizen(evangelium)
LuMR/Motizen()

Die protokollierten Aktionen dienen jedoch nicht nur der Information, sondern kénnen auch im

Programm weiterverwendet werden:
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0 Wenn Sie auf eine protokollierte Aktion doppelklicken, wird die Aktion erneut durchge-

fuhrt. Dabei wird das voreingestellte Ziel verwendet. Um die Aktion an einem anderen Ziel
zu 6ffnen oder die Zieleinstellung zu andern (siehe 9.1.10), beniitzen Sie das Kontextmend,
das Sie mit einem Rechtsklick auf die betreffende Aktion aufrufen.

o Eine protokollierte Aktion kann Uber das Kontextmeni als Stellenliste-Datei gespeichert

(siehe 13.1.2) oder mit der aktuellen Textanzeige kombiniert (siehe 13.3.3) werden.

5.8.4 Nebenfenster Text, Grafik/Tabelle und Karte

In diesen Nebenfenstern konnen Inhalte von Textausgaben (siehe 9.1) angezeigt werden. Dabei be-
stimmt der Typ des Nebenfensters die Art des darstellbaren Inhalts.
Ein Nebenfenstertyp entspricht dem Hauptfenster gleichen Typs (siehe 5.7.1), sowohl hinsichtlich
der Art des darstellbaren Inhalts als auch der Bearbeitungsmoglichkeiten des Inhalts. Einzig, das
Nebenfenster Grafik/Tabelle kann zweierlei Arten von Inhalt darstellen, jedoch nur alternativ.
Die Befehle zur Bearbeitung des dargestellten Inhalts sind beim gleichen Haupt- und Nebenfenster-
typ identisch. Auf eine Beschreibung der Befehle kdnnen wir hier verzichten, weil sie an anderen
Stellen des BIBELDIGITAL-Kompendiums erfolgt. Auf entsprechende Kapitel verweist die Uber-
sicht zu den Nebenfenstertypen und den darstellbaren Inhalten:

o0 Im Nebenfenster Text wird der Text einer Textausgabe angezeigt (siehe 9.1.2).

o0 Das Nebenfenster Grafik/Tabelle stellt Grafiken und HTML-Tabellen (siehe Kap. 14) dar.

0 Das Nebenfenster Karte zeigt interaktive Landkarten (siehe Kap. 16) an.

Der Vorteil dieser Nebenfenster ist u. a., dass Inhalte parallel zu Hauptfenstern angezeigt werden
konnen. Denn um andere Inhalte sichtbar zu machen, muss weder die Position noch der Inhalt eines

Hauptfensters verandert werden.

5.8.5 Nebenfenster Recherche

Das Nebenfenster Recherche zeigt das Ergebnis einer Offenen Suche (siehe 9.3.15) an, die aus
einem Textanzeigefenster (siehe 9.1.2) oder dem Nebenfenster Text (siehe 5.8.4) heraus gestartet
wurde. Um eine Offene Suche zu starten, klicken Sie auf eine Bibelstelle oder auf einen Begriff im
angezeigten Text. Die aktive Textausgabe hat dabei keine Auswirkung auf die Suche. Die Ergeb-
nisanzeige im Nebenfenster Recherche erfolgt auf die gleiche Weise wie im entsprechenden Haupt-
fenster:
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Recherche o R x

Zu 3.Mose 1,2 (LUNR0404)

Informationen zu 3.Mose 1,2
Stuttgarter AT/NT V.01

m

3.Mose 1,2 in anderer Bibelausgabe
Einheitsibersetzung - neue Rechtschr. LE 2004/04
Gute Machricht Bibel - neue Rechtschr. LE 2004/04 -

Die Offene Suche konnen Sie im Dialogfenster Programmeinstellungen konfigurieren (siehe
8.2.10), und dort z. B. festlegen, dass eine Auto-Recherche nur dann erfolgen soll, wenn Sie beim

Klicken in den Text zusatzlich die [Strg]-Taste driicken.

5.8.6 Nebenfenster anordnen und schlielRen

Sofern ein MFchi-Produkt (ber ein oder mehrere Nebenfenster verfugt, sind die Nebenfenster nach
der Installation bzw. Einbindung standardmé&fig an einer oder mehreren Seiten des Programmfens-
ters angedockt (fixiert), vergleichbar den Symbolleisten (siehe 5.4). Das Andocken von Nebenfens-
tern ist jedoch nicht an der oberen, sondern nur an der linken, rechten und unteren Programmfens-
terseite moglich. Der Bereich des Programmfensters, in dem Nebenfenster angedockt sind, wird als
Nebenfensterbereich bezeichnet. Genau so wie Symbolleisten, kénnen Nebenfenster nicht nur an-
gedockt, sondern auch freischwebend auf der Arbeitsoberflache positioniert werden. Es ist auch bei
Nebenfenstern moglich, sie aus dem Programmfenster herauszuziehen, und sie z. B. auf einem an-

deren Bildschirm anzuzeigen.

Um ein Nebenfenster aus dem Nebenfensterbereich herauszuziehen (abzudocken), klicken Sie mit
der Maus in die Fenstertitelzeile und ziehen das Nebenfenster mit gedriickter Maustaste an die ge-
wiunschte Stelle. Eine sich mit dem Mauszeiger mitbewegende graue Rahmenlinie zeigt die Grole

und Position des Nebenfensters an, die es beim Loslassen der Maustaste annimmt.

X

Text Ib on
Mt 1,1

DAS EVANGELIUM NACH

m| »

Ein Nebenfenster kann auch durch einen Doppelklick auf die Fenstertitelzeile abgedockt, und dann

ggf. an eine bestimmte Position verschoben werden.
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Wenn mehrere Nebenfenster miteinander kombiniert sind (siehe 5.8.7), bleibt die Nebenfenster-

kombination erhalten und wird als ganze verschoben.

Um ein abgedocktes Nebenfenster wieder an der vorigen Position anzudocken, machen Sie einen
Doppelklick auf die Fenstertitelzeile des (abgedockten) Nebenfensters. Sie kénnen naturlich auch
die Maus verwenden, und das Nebenfenster an die vorige Position ziehen. Um ein Nebenfenster an
einer Programmfensterseite anzudocken, an der kein anderes Nebenfenster angedockt ist, missen
Sie den Mauszeiger in die Mitte der Programmfensterseite bewegen, so dass dort der Schaltflachen-
bereich eingeblendet wird (siehe 5.8.7). Beim Bewegen des Mauszeigers (ber den Schaltflachenbe-
reich zeigt eine graue Umrisslinie an, wo das Nebenfenster beim Loslassen der Maustaste positio-
niert wird. Nur, wenn die Umrisslinie tber die ganze Programmfensterseite verlauft, wird das

Nebenfenster angedockt. Sonst wird es freischwebend positioniert.

Die Grol3e von an- und abgedockten Nebenfenstern (bzw. Nebenfensterkombinationen) kénnen Sie
mit der Maus &ndern. Bei einem freischwebenden (abgedockten) Nebenfenster kann die GréRe tber
jede Fensterseite verandert werden. Dazu bewegen Sie den Mauszeiger zundchst auf die Rahmenli-
nie, so dass er sich zu einem Doppelpfeil verdndert. Dann ziehen Sie die Rahmenseite mit gedruck-

ter Maustaste bis zur gewiinschten GroRe.

&
o L ==

&Wenn ihr nun Kinder zeugt

mi| »

und Kindeskinder und im Lande
wohnt und versindigt euch und

Ein angedocktes Nebenfenster kann nur in der Breite verédndert werden. Dazu positionieren Sie den
Mauszeiger auf der zur Programmmitte hin befindlichen Rahmenseite des Nebenfensters, so dass
sich der Mauszeiger zu einem Ziehpfeil &ndert. Die Rahmenseite kann dann mit gedriickter Maus-

taste gezogen werden.

fnfal £ 20 17y dieser Zeit wurde
+-52 Einheitsibersetzung - neue Rechtschr. LE 2004,/04 ;
52 Gute Machricht Bibel - neue Rechtschr. LE 2004,04 Haus, denn du wirst sterber
1 Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004,/04 2 Er aber wandte sein Antlitz
+9% Elberfelder Bibel 2006 > 5 Ach, HERR, gedenke doch,
-5 Zircher Bibel 200705 cbe

Angedockte Nebenfenster kdnnen automatisch zur Seite geklappt werden, wenn sie nicht verwendet
werden, so dass anderen Fenstern mehr Platz zur Verfiigung steht. Die Steuerung des Verhaltens

bewirken die Buttons mit der Pin-Nadel. Zeigt die Pin-Nadel nach unten '*, ist das Nebenfenster



Nebenfenster

festgepinnt und wird stdndig angezeigt, auch wenn Sie gerade nicht damit arbeiten. Das ist die
Standardeinstellung. Zeigt die Pin-Nadel nach links *, ist das Nebenfenster abgepinnt (nicht fest-
gepinnt) und wird automatisch zugeklappt, wenn sich der Mauszeiger nicht mehr im Bereich des
Nebenfensters befindet bzw. wenn es nicht mehr das aktive Fenster ist. Sie andern die Einstellung
durch einen (wiederholten) Klick auf den Button.

Ist das Nebenfenster abgepinnt, wird am Programmfensterrand eine vertikale Leiste mit der Regis-
terlasche des Nebenfensters angezeigt. Sobald Sie den Mauszeiger auf die Registerlasche bewegen,

wird das Nebenfenster wieder ausgeklappt:
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Hinweis: Wenn ein Nebenfenster abgepinnt ist, kann es nicht abgedockt werden.

Zum SchlieRen und Offnen von Nebenfenstern gibt es jeweils mehrere Wege (wobei bei Neben-
fenstern besser von Aus- und Einblenden oder von Deaktivieren und Aktivieren gesprochen werden
sollte). Um ein Nebenfenster auszublenden, klicken Sie auf den Button SchlieBen '* in der Fenster-
titelzeile des Nebenfensters.

Bei angedockten Nebenfenstern kénnen Sie das Kontextmen( fir die Nebenfenster durch einen
Rechtsklick auf die Fenstertitelzeile aufrufen. Im Kontextmen( sind alle verfligbaren Nebenfenster

aufgefuhrt.

Mebenfenster Inhalt
Mebenfenster Favoriten
Mebenfenster YVerlauf
Mebenfenster Text
Mebenfenster Grafik/Tabelle

Mebenfenster Karte

A S S S A S

Mebenfenster Recherche

Ein Hakchen links neben der Bezeichnung eines Nebenfensters zeigt an, dass das entsprechende
Nebenfenster eingeblendet (aktiviert) ist. Um ein Nebenfenster aus- oder einzublenden, klicken Sie
auf dessen Bezeichnung.
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Besonders, wenn keine Nebenfenster eingeblendet oder angedockt sind, verwenden Sie das Menl

Fenster — Nebenfenster anzeigen I oder das Dialogfenster Programmeinstellungen (siehe 8.2.4),

um ein Nebenfenster zu aktivieren oder zu deaktivieren.

{V11} Bei MFchi 11 konnen Sie Uber das Dialogfenster Anpassen auch Befehle zu einer Symbol-
leiste hinzufligen (siehe 8.7.2), mit denen Sie Nebenfenster aus- und einblenden. Die Befehle finden

Sie in der Kategorie Nebenfenster.

5.8.7 Nebenfenster kombinieren und gruppieren

Mehrere getffnete Nebenfenster kdnnen mit der Maus zu einer Nebenfensterkombination zusam-
mengefasst sowie bereinander oder nebeneinander gruppiert werden. Es kdnnen auch Nebenfens-
terkombinationen gruppiert werden. Die Anordnungsvarianten der Nebenfenster sind durch die
Gruppierungs- und Kombinationsmdglichkeiten sehr vielfaltig. Dieses Kapitel geht auf die grundle-

genden Konstellationen ein und weist auf besondere Eigenschaften hin.

Aus mehreren (einzelnen) Nebenfenstern kann eine Nebenfensterkombination erstellt werden. In
der Grundeinstellung von MFchi werden die drei Nebenfenster Inhalt, Favoriten und Verlauf als
Nebenfensterkombination angezeigt. Dabei wird fiir jedes Nebenfenster an der unteren Fensterseite
eine Registerlasche angezeigt. Das aktive Nebenfenster ist an der hervorgehobenen Registerlasche
erkennbar. Um zu einem Nebenfenster zu wechseln, klicken Sie auf die entsprechende Registerla-

sche.

Inhalt | Favoriten  Verlauf

Die Fenstertitelzeile zeigt die Bezeichnung des aktiven Nebenfensters an. Mit dem Button Schlie-
Ben * wird das aktive Nebenfenster geschlossen.

Um ein Nebenfenster mit einem (oder mehreren) anderen zu kombinieren, ziehen Sie es mit der
Maus in das Nebenfenster, mit dem es kombiniert werden soll. Sobald sich der Mauszeiger im Be-
reich des Nebenfensters befindet, wird automatisch in der Mitte des Nebenfensters ein Schaltfla-

chenbereich eingeblendet:



Nebenfenster

Halten Sie die Maustaste weiter gedrlickt, und positionieren Sie den Mauszeiger ber der mittleren

Schaltflache [.=. Nun zeigt eine graue Umrisslinie an, wo das Nebenfenster beim Loslassen der

Maustaste eingeftugt wird.

Um die Registerlaschen anders anzuordnen, ziehen Sie eine Registerlasche mit gedriickter Maustas-
te an die gewiinschte Position. Wiederholen Sie den VVorgang ggf. fiir weitere Registerlaschen.
Ist die Breite des Nebenfensterbereichs nicht ausreichend, um alle Registerlaschen vollstdndig an-

zuzeigen, kénnen die Registerlaschen mit den Pfeil-Schaltflachen gescrollt werden:
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Wird das aktive Nebenfenster abgepinnt (siehe 5.8.6), betrifft das alle Nebenfenster der Nebenfens-
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terkombination.

Ein Nebenfenster kann aus einer Nebenfensterkombination herausgeldst werden, indem Sie mit der
Maus auf die Registerlasche klicken und sie mit gedrickter Maustaste aus der Nebenfensterkombi-
nation herausziehen.

Eine Nebenfensterkombination kann auch mit einer anderen Nebenfensterkombination kombiniert

werden. Die Durchfiihrung erfolgt wie bei der Kombination mit einem einzelnen Nebenfenster.

Nebenfenster und Nebenfensterkombinationen kénnen tbereinander oder nebeneinander gruppiert
werden. Das ist mdglich

o sowohl bei abgedockten Nebenfenstern im gleichen freischwebenden Fenster:
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o als auch bei angedockten Nebenfenstern im gleichen Nebenfensterbereich:
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Um ein Nebenfenster mit einem anderen zu gruppieren, verfahren Sie zunéchst wie beim Kombinie-
ren von Nebenfenstern: Sie ziehen das Nebenfenster mit gedriickter Maustaste in das Zielneben-
fenster, in dessen Mitte dann automatisch der Schaltflachenbereich eingeblendet wird. Lassen Sie

dann die Maustaste (iber der Schaltflache | _*| |* |, [+ oder _los, um das Nebenfenster an der
entsprechenden Seite des Zielnebenfensters anzudocken. Es ist moglich, dass die Gruppierung nicht
an allen Seiten des Zielnebenfensters erfolgen kann. So ist z. B. nur eine vertikale Gruppierung
maoglich, wenn bereits eine andere vertikale Gruppierung in diesem Nebenfensterbereich besteht. Im
Schaltflachenbereich sind nur die Schaltflachen fur diejenigen Seiten aktiv, an denen das Neben-
fenster tatsachlich angedockt werden kann.

Sobald der Schaltflachenbereich in der Mitte des Zielnebenfensters angezeigt wird, werden automa-
tisch auch in der Mitte der Seitenrander ahnliche Symbole eingeblendet. Sie sind jedoch grau, da sie
keinen Befehl ausfiihren, sondern die Seiten kennzeichnen, an denen das Nebenfenster angedockt

werden kann.

Die Grolie gruppierter Nebenfenster zueinander legen Sie mit der Trennlinie zwischen den Neben-
fenstern fest. Dazu positionieren Sie den Mauszeiger auf der Trennlinie, so dass er sich in einen

Doppelpfeil &ndert, und ziehen die Trennlinie mit gedriickter Maustaste an die gewtinschte Stelle.



Kontextmenu

Text o 0o ox
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Wenn Nebenfenster gruppiert sind, verfiigen sie in der Fenstertitelzeile tber einen Fenstersteue-
rung-Button, mit dem ein Nebenfenster maximiert = oder wiederhergestellt & werden kann. Wie

bei allen Fenstern, konnen die Befehle nur alternativ angewendet werden.

5.9 Kontextmenu

Ein Kontextmenu ist ein Menu (siehe 5.3), das zu einem bestimmten Programmelement (einer
Symbolleiste, einem Fenster usw.) oder zu einem bestimmten Fensterinhalt (Text, Grafik usw.) auf-
gerufen werden kann. DemgemaéR enthalt ein Kontextmeni genau diejenigen Befehle, die in dieser
Situation anwendbar sind.

Um ein Kontextmeni zu 6ffnen, machen Sie einen Rechtsklick auf das Programmelement bzw. den
Fensterinhalt. Wenn das betreffende Objekt das aktive ist, konnen Sie auf der Tastatur auch die
[Men(]-Taste driicken, um das Kontextmen( aufzurufen. Das Kontextmen( wird in der Néhe des
Objekts geoffnet.

Kopieren Strg+C

i | In interne Textverarb. Fa
1 In externe Textwerarb. Umsch+Fa
— Drucken... Strg+P

Kopiein neues Fenster  Umsch+5trg+K

[ Speichern unter...

{V11} Bei MFchi 11 wird im linken Bereich der Statuszeile (siehe 5.10) ein Erkl&rungstext zu

einem markierten Befehl angezeigt.

Nach dem Auswahlen eines Befehls wird das Kontextmen( automatisch geschlossen. Um das Kon-
textmen( ohne Befehlsaktivierung zu schlief3en, klicken Sie auf eine Stelle auBerhalb des Kontext-
mendis oder driicken die [Esc]-Taste.
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5.10 Statuszeile

Die Statuszeile des Programms befindet sich an der unteren Seite des Programmfensters (siehe 5.1)
und zeigt verschiedenartige Informationen an. Sie ist in zwei groRere Bereiche, einen linken und

einen rechten, unterteilt:

)

Lied: EglAlD2 "EG 20 Es ist ein Ros entsprungen” * F-dur ,,;, y o ,:\l oy Mum <allgemein:

Im linken Bereich werden die offenen Hauptfenster (siehe 5.7) als Schaltflachen angezeigt. Die
Schaltflache des aktiven Hauptfensters ist eingerastet dargestellt. Um ein anderes Hauptfenster als
aktives Fenster auszuwahlen, klicken Sie die entsprechende Schaltflache an (siehe auch 5.7.3).

Der rechte Bereich der Statuszeile enthalt mehrere durch vertikale Linien getrennte Felder:

0 Im rechten Feld wird das aktuell gewéhlte Thema (siehe 12.3) angezeigt. Wenn ein Textan-
zeigefenster oder das Nebenfenster Text das aktive Fenster ist, kbnnen Sie mit einem Klick
auf das Themen-Feld das Dialogfenster Themen 6ffnen.

o Im mittleren Feld wird der Status verschiedener Funktionen angezeigt: ,,Umsch* steht fur
die [Umschalt]-Taste, ,,Num* fir den den Ziffernblock, ,,Rol* fir die [Rollen]-Taste und
»Einfg“ fur die [Einfg]-Taste (siehe 17.3.4). Wenn eine Funktion eingeschaltet ist, ist die
Schrift kréftiger, sonst blasser.

o Das linke Feld enthalt Zoom-Befehle zum Andern der DarstellungsgroRe eines Bildobjekts
(siehe 14.2). Die Befehle sind nur aktiverbar, wenn ein Fenster mit einem Bildobjekt das ak-
tive Fenster ist.

Wenn das Programmfenster nicht maximiert ist, zeigt der gepunktete (bzw. schraffierte) Bereich
rechts unten in der Statuszeile an, dass die GroRe des Fensters mit der Maus verandert werden kann
(siehe dazu 5.1).

{V11} Bei MFchi 11 werden im linken Bereich der Statuszeile nicht die offenen Hauptfenster an-
gezeigt, sondern Informationen zu dem Element, tber dem sich der Mauszeiger gerade befindet:
Wenn der Mauszeiger auf einem Menubefehl (siehe 5.5), einem Kontextmenibefehl (siehe 5.9),
einem Symbol in einer Symbolleiste (siehe 5.4) oder einer Schaltflache in einem Dialogfenster (sie-
he 5.6) steht, wird eine Kurzerklarung angezeigt. Befindet sich der Mauszeiger tber einem Haupt-
fenster (siehe 5.7) oder einem Nebenfenster (siehe 5.8), werden in diesem Bereich der Statuszeile
die Informationen des Fenstertitels (siehe 5.7.2) angezeigt. Bei Textanzeigefenstern und dem
Nebenfenster Text wird in der Statuszeile zusétzlich die Funktion angezeigt, mit der der Textaufruf
erfolgte (siehe dazu 5.8.3).

ELeMD404 - Ps 150,1 - 1f1 (0] - (#Stelle(ps 150)) Mum <allgemein =



Eingabehilfe

5.11 Kommentarzeile

#re Bei MFchi pro kénnen Sie in einem Textanzeigefenster (siehe 9.1.2) unterhalb der Fensterti-
telzeile die Kommentarzeile anzeigen. Sie zeigt Informationen zur Funktion an, mit der das Text-
fenster erzeugt wurde (siehe 5.8.3). Um die Kommentarzeile einzublenden, aktivieren Sie im Dia-

logfenster Aktuelle Textdarstellung (siehe 10.2.2) die Option Kommentar.

/1 LUNRO404 - Ps150,1 - 1/1 (£0) =R ==
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Lobet Gott in seinem Heiligtum, il

m

Die in der Kommentarzeile angezeigten Informationen lassen sich mit der Maus markieren und in
die Zwischenablage (siehe 17.3.7) kopieren. Die Informationen kdnnen dann z. B. als Stellen- oder
Stichwortangabe (siehe Kapitel 9) verwendet oder in ein Textdokument (siehe Kapitel 17) eingeflgt

werden.

{V11} Bei MFchi 11 werden die Informationen der Kommentarzeile auch in der Statuszeile des

Programmfensters (siehe 5.10) angezeigt.

Mit dem Fensterteiler konnen Sie die Hohe der Kommentarzeile andern. Dazu bewegen Sie den
Mauszeiger auf den Fensterteiler, und ziehen ihn mit gedriickter Maustaste zur gewtiinschten Posi-

tion.
/1 LUNRO404 - Ps150,1 - 1/1 (£0) =R ==
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Um die Kommentarzeile zu minimieren, klicken Sie mittig auf den Fensterteiler. Mit einem erneu-
ten Klick auf den Fensterteiler wird die Kommentarzeile wieder vergrofiert.
Zum Ausblenden der Kommentarzeile deaktivieren Sie die Option Kommentar.

5.12 Eingabehilfe

Die Eingabehilfe fiir altgriechische und hebraische Zeichen unterstiitzt Sie bei der Eingabe von alt-

sprachlichen Zeichen (siehe 9.3.16).
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Die Eingabehilfe 6ffnet sich automatisch, wenn Sie in die Eingabeliste klicken. Sie zeigt die Buch-

staben der gewéhlten Altsprache an. Es werden jedoch nur die fir eine Suche relevanten Buchsta-
ben dargestellt. Denn es nicht notwendig,
o0 zwischen griechischen Grol3- und Kleinbuchstaben zu unterscheiden;
0 griechische Spiritus-Zeichen oder hebréische VVokalisation einzugeben;
o0 die Buchstabenvarianten fur das Wortende zu verwenden (im Griechischen das Schluss-
Sigma, im Hebréischen die finf sofit-Buchstaben) — es werden immer die reguldren Buch-

staben (fiir Wortanfang/Wortmitte) benutzt.

Klicken Sie auf den gewtinschten Buchstaben in der Eingabehilfe, damit er in die Eingabeliste des
Dialogfensters Stellen bestimmen bzw. der Schnellsuche eingefiigt wird.
Das Beispiel zeigt die Eingabe von hebradischen Buchstaben in die Eingabeliste der Schnellsuche:

BHS - T e ,gf
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Im Hinweistext zu einem Buchstaben wird die zugehérige Taste auf der Tastatur angegeben. Wenn
Sie die Tastaturbelegung kennen (siehe 19.2), kdnnen Sie die altsprachlichen Zeichen auch direkt in

die Eingabeliste eintippen. Zur Eingabe von Zeichen Uber die Tastatur siehe Kapitel 9.3.16.

Um die Position der Eingabehilfe zu veréndern, klicken Sie auf die Fenstertitelzeile der Eingabehil-

fe und ziehen sie mit gedruickter Maustaste an die gewunschte Stelle.

Sie schlieRen die Eingabehilfe der Schnellsuche, indem Sie auf den Button SchlieRen * klicken.
Im Dialogfenster Stellen bestimmen muss die Eingabehilfe nicht explizit geschlossen werden — dies
geschieht automatisch beim SchlieBen des Dialogfensters. Um die Eingabehilfe zu schlielen wéah-

rend das Dialogfenster gedffnet ist, klicken Sie auf ein anderes Element im Dialogfenster.

5.13 Tastenkirzel

Ein Befehl kann in einem Programm einer bestimmten Taste oder Tastenkombination zugeordnet
sein, so dass der Befehl beim Druicken der Taste bzw. der Tastenkombination ausgefiihrt wird. Der



Tastaturnavigation

Vorteil von solchen Tastenkirzeln (engl. Shortcuts) ist, dass Befehle ohne Verwendung einer Maus
und grafischer Elemente aktivierbar sind, und der Direktzugriff Gber die Tastatur sehr effektiv ist.
Nachteilig ist jedoch, dass Tastenkirzel prinzipiell nicht erschlieBbar sind, auch wenn bestimmte
Tastenbelegungen tblich sind. Sofern es in MFchi ein Tastenkirzel gibt, wird es in den Mens (sie-
he 5.3) und Kontextmenus (siehe 5.9) rechts neben dem zugehdrigen Befehl angezeigt, und ist auch
in den Hinweistexten (siehe 5.4) in Klammern mit angegeben. Im Anhang des Buchs (siehe 19.1)
sind die in MFchi verfugbaren Tastenkdrzel tabellarisch zusammengestelit.

Ein sehr wichtiges und allgemein ubliches Tastenkurzel ist die [Esc]-Taste, mit der verschiedenarti-
ge Aktionen abgebrochen werden kdnnen. Daneben wird in vielen Programmen (so auch in MFchi)

die [F1]-Taste verwendet, um die Online-Hilfe (siehe 6.2) aufzurufen.

5.14 Tastaturnavigation

Wenn Sie gern mit der Tastatur arbeiten, konnen Sie Register, Men(s, Befehle und Dialogfenster-
elemente auch Uber festgelegte Tasten aktivieren. Das Tastatur-Zeichen, mit dem Sie ein Element
aktivieren koénnen, wird ,,Hotkey* genannt. Idealerweise gibt es einen Hotkey nur einmal pro Ele-
mentgruppe (d. h. in der Registerleiste, im gleichen Register oder im gleichen Dialogfenster). Wird
er mehrfach verwendet, konnen die Elemente mit gleichem Hotkey durch wiederholtes Driicken der

Taste nacheinander angesprungen werden.

Um die Hotkeys in der Multifunktionsleiste und Schnellzugriffleiste (siehe 5.2) anzuzeigen, dri-
cken Sie die [Alt]-Taste. Die Hotkeys werden als Hinweistext zur Beschriftung der Reiter (in der
Multifunktionsleiste) und der Befehle (in der Schnellzugriffleiste) dargestellt. Zum Aktivieren eines

Elements driicken Sie die entsprechende Taste auf der Tastatur.

In der Beschriftung von Dialogfensterelementen sowie von Befehlen in den Mendis (siehe 5.3) und

Kontextmenus (siehe 5.9) ist das Hotkey-Zeichen i. d. R. durch Unterstreichung gekennzeichnet.

Zum Offnen eines Meniis bendtigen Sie zusatzlich zur [Hotkey]-Taste die [Alt]-Taste: Entweder
offnen Sie ein Men direkt durch Driicken der Tastenkombination [Alt] + [Hotkey]. Oder Sie akti-
vieren zunéchst die Mendileiste (siehe 5.5) mit der [Alt]-Taste und driicken dann die [Hotkey]-Taste
des Menis. Zum Aktivieren der Mendleiste konnen Sie auch die [F10]-Taste driicken. Um einen

Befehl im gedffneten Men( auszufuhren, driicken Sie die zugehoérige [Hotkey]-Taste.

{V11} Wenn im Nebenfenster Inhalt (siehe 5.8.1) ein Eintrag aktiv (d. h. blau markiert) ist, akti-

viert das Driicken der [Alt]-Taste die Symbolleiste des Nebenfensters, nicht die Mendleiste.
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Um einen Befehl in einem gedffneten Kontextment auszufiihren, driicken Sie die entsprechende
[Hotkey]-Taste.

In einem gedffneten Dialogfenster (siehe 5.6) driicken Sie [Alt] + [Hotkey], um ein Dialogfenster-
element zu aktivieren. Wobei eine Option ein- oder ausgeschaltet, die Aktion einer Schaltflache
ausgeldst oder eine Auswahl-/Eingabeliste aktiviert wird. Im Dialogfenster kdnnen die einzelnen
Dialogfensterelemente durch wiederholtes Driicken der [Tab]-Taste in der vorgegebenen Reigen-
folge durchlaufen werden, mit zusatzlich gedriickter [Umsch]-Taste in entgegengesetzter Richtung.

Um ein Dialogfensterelement zu aktivieren, driicken Sie die [Leer]-Taste.

Hinweis: Wenn flr ein Meni oder fiir einen Befehl kein Hotkey festgelegt ist, konnen Sie mit der
[Alt]-Taste die Menlleiste aktivieren und dann mit den [Cursor]-Tasten zum gewiinschten Menl
navigieren und dieses durch Druicken der [Cursor ab]-Taste oder der [Eingabe]-Taste 6ffnen. Wenn
Sie den gewiinschten Befehl mit den [Cursor]-Tasten erreicht haben, driicken Sie die [Eingabe]-

Taste, um den Befehl zu aktivieren.



6. Hilfefunktionen

MFchi bietet Ihnen fiir das Arbeiten mit dem Programm verschiedenartige Hilfestellungen an. Gén-
gige Funktionen sind im Register Hilfe integriert. Dariber hinaus gibt es weitere Stellen im Pro-
gramm, an denen Sie oft spezielle Hilfestellungen erhalten. Dieses Kapitel zeigt die vielféltigen

Unterstiitzungsangebote des Programms.

6.1 Hinweistexte und Kurzerklarungen

Fur eine leichtere Bedienung, zeigt MFchi kurze Informationen zu den Befehlen, Funktionen und
Programmelementen an:

0 Wenn der Mauszeiger auf einem Symbol (siehe 5.4) in der Menlleiste oder einer Symbol-
leiste steht, wird beim Mauszeiger ein Hinweistext angezeigt, der den Befehl nennt, der zu
diesem Symbol gehort. Sofern ein Tastenkdrzel (siehe 5.13) fiir den Befehl existiert, wird
dieses in runden Klammern angegeben.

{V11} Bei MFchi 11 koénnen die Hinweistexte tber das Dialogfenster Anpassen ein- und
ausgeschaltet werden (siehe 8.7.3).

o {V11} Bei MFchi 11 ist zu vielen Programmelementen eine Kurzerklarung oder eine andere

Kurzinformation verfligbar, die im linken Bereich der Statuszeile (siehe 5.10) angezeigt

wird.

6.2 Das Hilfe-Fenster verwenden

Ein wichtiger Teil der Hilfe-Funktionen von MFchi ist die sogenannte Online-Hilfe (Programm-
Hilfe). Im Gegensatz zum BIBELDIGITAL-Kompendium, das didaktische Ziele verfolgt, sind die
Erklarungen der Online-Hilfe funktional thematisiert. Beide erganzen sich optimal.

Die Online-Hilfe wird automatisch mit MFchi installiert und in einem eigenen Hilfe-Fenster ange-
zeigt. Die einzelnen Themen sind seitenweise abgefasst und durch Verweise (Hyperlinks) miteinan-
der verbunden; Verweise werden in griner Farbe und unterstrichen dargestellt. Je nach dem bzw.
den verwendeten MFchi-Produkt(en) variieren die verfligbaren Themen.

Die folgenden Unterkapitel erklaren den Aufruf und die Funktionen des Hilfe-Fensters.

6.2.1 Inhaltsverzeichnis 6ffnen

Einen systematischen Zugang zu den Themen der Online-Hilfe erhalten Sie tber das Inhaltsver-

zeichnis der Online-Hilfe. Um direkt zur Seite mit dem Inhaltsverzeichnis zu gelangen, verwenden

Sie den Befehl Hilfe — Inhaltsverzeichnis .
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Ubersicht: Inhaltsverzeichnis der Online-Hilfe

Sofern kein Dialogfenster gedffnet ist, erreichen Sie dieses Fenster durch Umschalt+F1 oder dber
die Schaltlache ¥ auf der Symballeiste fir den Schnellzugriff oder auf dem Meniiband: Hilfe.

Zu den Befehlen auf dem Meniiband kénnen Sie Hilfe erhalten, indem Sie diese anwahlen (darauf
klicken ohne die Maustaste loszulassen) und dann die Taste F1 betatigen.

m

Programmelemente: Themen:
Fenster:
« Hauptfenster Glossar
« Arbeitsfenster Support
« Nebenfenster Koomponenten:
« Dialogfenster « [extkomponenten i

Indem Sie auf einen Verweis klicken, gelangen Sie zur Seite mit dem entsprechenden Thema. Von

dort aus gibt es ggf. Verweise auf weitere Seiten, die mit dem aktuellen Thema verwandt sind. Um

: . . N . : | = Luriick . . .
zur vorherigen Hilfeseite zuriickzukehren, klicken Sie auf . Von jeder Hilfe-Seite

‘ J Inhaltsverzeichnis ‘

aus kehren Sie mit einem Klick auf zum Inhaltsverzeichnis zuriick.

6.2.2 In der Hilfe suchen

Uber eine eingebaute Suchfunktion konnen Sie nach Hilfe-Themen in der Online-Hilfe suchen.

Falls nicht bereits geschehen, 6ffnen Sie das Hilfe-Fenster (siehe z. B. 6.2.1) und klicken auf die

—| Such
Schaltflache |22 =10

die Sie alternativ benutzen.

. Es Offnet sich das Dialogfenster Hilfethemen mit zwei Registerkarten,

Auf der Registerkarte Index werden in der Themenliste unter 2. alle verfiigharen Hilfe-Themen in
alphabetischer Folge aufgefuhrt. Sie konnen frei in der Liste navigieren oder in das Eingabefeld 1.
den oder die Anfangsbuchstaben des gesuchten Themas eintippen, um direkt zu diesem Thema zu
gelangen. Je mehr Buchstaben Sie in das Eingabefeld 1. eintippen, desto zielgenauer erreichen Sie
das gewiinschte Thema in der Liste. In der Abbildung wurden die Buchstaben ,,prog* eingegeben;

die Themenliste springt zu den Themen ,,Programmkomponente®:
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Hilfe - MFchi - Hilfethemen [5m]

Index | Suchen

1. Geben Sie den ersten Buchstaben des gesuchten Wortes gin.

prog|

2. Klicken Sie auf den gewinschten Eintrag und dann auf Anzeigen’.

Produkte: Studienmaterial -
Programmkomponente: Funktionspaket 07 A0 (XPgWV0710)
Programmkomponente: Funktionspaket 08.04 (XPg\V0204)
Programmkomponente; Funktionspaket 09.00 (XPg\v0900)
Programmkomponente; Funktionspaket 10.00 C<XPg 1000}
Programmkomponente: Funktionspaket 11.00 (XPgh1100)
Programmkomponente: Funktionspaket Eg2 (XPgEg3)

Programmkomponente; Funktionspaket FS30 (XPgFS030)
Programmkomponente; Funktionspaket Kompakt (XPgh fBo1)
Programmkomponente: Funktionspaket Pro (XPgMfBo2) |§|
Programmkomponente: Gottes Volk Ergdnzung (XPgGoVoE) B
Programmkomponente; Lemmatizierung fur die Gute Nachricht Bibel (XPg
Programmkomponente; Lemmatisierung fir die Lutherbibel (XPglemLa4)
Registerkarte: Ansicht

Registerkarte: Datei

IRegisterkarte: Einstellungen

| J Anzeigen

|X Abbruch | | ?  Hife

Haben Sie das gewiinschte Thema in der Liste gefunden, markieren Sie den Eintrag und klicken auf

—

. Sie kénnen einen Eintrag auch mit einem Doppelklick 6ffnen. Um das Dialogfenster
. _ _ X Abbruch

zu verlassen ohne ein Thema aufzuschlagen, klicken Sie auf .

Auf der Registerkarte Suchen kénnen Sie nach vorhandenen Wortern in der Online-Hilfe suchen,

um so zum gewinschten Thema zu gelangen. Dies geschieht in zwei oder drei Schritten:
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Hilfe - MFchi - Hilfethemen [5m]

Index | Suchen

1. Geben Sie die zu suchenden Worter ein.

hilfe

2. Markieren Sie passenden Warter, um die Suche einzugrenzen.

HILFE -
HILFEBERICHT
HILFEDATEI

M

HILFEFEMSTER
HILFEFEMSTERS ki

3. Klicken Sie auf gin Thema und anschliefend auf "Anzeigen’.

Befehl: Ansicht'Zoom/Originalgrale -
Befehl Ansicht’Zoom™ergrifern B
Befehl Ansicht'Zoom™erkleinern

Befehl: Hilfe/lnhaltsverzeichnis

Hilfe: Dialogfenster Hilfe-Hilfethemen

Hilfe: Suchen nach Wartern in einer Hilfedatei
stichwort: Arbeitsfenster

Stichwort: Hilfe/Hilfefenster -

|J Anzeigen |X Abbruch | | ? Hilfe

Tippen Sie das Wort oder zumindest die Anfangsbuchstaben des Worts ins Eingabefeld 1. ein. Be-
reits wahrend der Eingabe sucht MFchi nach mdglichen Hilfe-Themen und zeigt diese in der The-
menliste 3. an. Je mehr Buchstaben Sie in 1. eingeben, desto spezifischer werden die gefundenen
Themen. Werden keine Themen gefunden, versuchen Sie die Eingabe von weniger Buchstaben oder
die Angabe eines anderen Worts. Ist die Themenliste 3. sehr umfangreich, kénnen Sie diese durch
Auswahl eines oder mehrerer passender Worter in der Wortliste 2. eingrenzen. Zum Markieren
mehrerer Worter halten Sie die [Strg]-Taste gedriickt und klicken die Wérter nacheinander mit der

Maus an. Um ein in der Themenliste 3. vorgeschlagenes Thema anzuzeigen, markieren Sie es und

N Anzeigen
klicken auf .

6.2.3 Kontextsensitive Hilfe erhalten

MFchi verfugt tUber eine kontextsensitive Hilfefunktion (kurz: Kontexthilfe), die das Fenster der
Online-Hilfe automatisch mit der entsprechenden Hilfeseite zu einem Programmelement 6ffnet.
Unter den jeweils genannten Bedingungen ist dies maglich fir folgende Programmelemente:

0 Hauptfenster (siehe 5.7) und Nebenfenster (siehe 5.8) — mussen aktiv sein
viele Dialogfenster (siehe 5.6) — miissen gedffnet und aktiv sein

Befehle in der Menlileiste (siehe 5.5) — der Mauszeiger muss darauf zeigen

O O O

Symbole in den Symbolleisten (siehe 5.4) — der Mauszeiger muss darauf zeigen
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o Befehle im Kontextmeni (siehe 5.9) — der Mauszeiger muss darauf zeigen

Um die Kontexthilfe aufzurufen, driicken Sie die Taste [F1]. In Dialogfenstern (siehe 5.6) kénnen

7  Hilf
Sie die Kontexthilfe auch tber die Schaltflache —_IE aufrufen.

{V11} Bei einem aktiven Fenster oder Nebenfenster konnen Sie bei MFchi 11 die Kontexthilfe mit

dem Befehl Hilfe — Kontexthilfe aufrufen ? offnen.

6.2.4 Hilfe zur Textausgabe aufrufen

Zu bestimmten Textausgaben enthélt die Online-Hilfe besondere Hilfeseiten, die ebenfalls im Hilfe-
Fenster dargestellt werden. Normalerweise finden Sie hier Informationen Uber Besonderheiten der
Textausgabe, wie z. B. spezielle Suchfunktionen. Teilweise werden der Textausgabe auf diesem
Weg aber auch bibliografische Angaben, Abkirzungsverzeichnisse und dergleichen beigegeben,
damit diese Informationen auch in der digitalen Ausgabe zur Verfligung stehen.

Die Hilfe zur Textausgabe 6ffnen Sie Uber

o den Befehl Hilfe — Hilfe zu Textausgaben # | der eine Ubersichtsseite in der Online-Hilfe
offnet, wo Sie Informationen zu einer Textausgabe Uber den entsprechenden Verweis aufru-
fen;

o das Dialogfenster Programminformationen (siehe 6.3), indem Sie auf die Schaltflache

@f Hilfe zum Text . . .
klicken, wenn die Registerkarte der betreffenden Textausgabe ange-

zeigt wird;

o0 das Nebenfenster Inhalt (siehe 5.8.1), indem Sie einen Doppelklick auf den Eintrag Hilfe @
der betreffenden Textausgabe durchfihren;

o das Dialogfenster Einbindung (siehe 7.1.6), indem Sie auf das Fragezeichen-Symbol ?

rechts neben der Bezeichnung einer Textausgabe klicken.

6.2.5 Hilfeseiten kopieren

Das Hilfe-Fenster verfugt uber die Moglichkeit, Text in die Windows-Zwischenablage zu kopieren.
Damit der komplette Text der aktuellen Hilfeseite kopiert wird, klicken Sie auf die Schaltflache

3= Kopieren

. Soll nur ein Teil des Hilfetexts kopiert werden, mussen Sie diesen markieren, be-

vor Sie die Schaltflache betétigen.

Hinweis: Beim Kopieren wird nur der Text kopiert, nicht eventuell in den Text eingebettete Abbil-

dungen.



NGOG Hilfefunktionen

6.2.6 Hilfeseiten drucken

Um die aktuelle Hilfeseite aus dem Hilfe-Fenster heraus zu drucken, klicken Sie auf die Schaltfla-

= Drucken__.

che

lungen fur den Druck festlegen kénnen.

. Es 6ffnet sich das Dialogfenster Drucken (siehe 14.4), in dem Sie die Einstel-

6.2.7 Schriftgro3e der Hilfetexte andern

Die SchriftgroRe fiir die Texte im Hilfe-Fenster kann in drei Stufen festgelegt werden (vgl. 14.2).

Dazu verwenden Sie die Befehle OriginalgroRe > , Vergroliern » und Verkleinern ” im Kon-

textmeni des Hilfe-Fensters.

6.2.8 Vom Umgang mit der Online-Hilfe

Die Online-Hilfe selbst enthalt Hilfeseiten, die die Verwendung der Online-Hilfe erklaren. Im ge-

offneten Hilfe-Fenster klicken Sie zum Aufruf der Ubersichtseite mit den Themen auf die Schaltfla-

Hilfe anwenden
che

{V11} Bei MFchi 11 kénnen Sie auRRerhalb des Hilfe-Fensters den Befehl Hilfe — Hilfe anwenden

verwenden.

6.3 Programminformationen anzeigen

Grundlegende Informationen Uber das Programm und die Textausgaben zeigt das Dialogfenster

Programminformationen an. Es wird automatisch beim Programmstart aufgerufen (siehe 4.1.2) oder

ey
L)

kann mit dem Befehl Hilfe — Programminformationen... geoOffnet werden.
Der Hauptteil des Dialogfensters besteht aus mehreren Registerkarten. Sie erhalten
o auf der Registerkarte Ubersicht eine Liste der vorhandenen Textausgaben;
o0 auf der Registerkarte Programm Informationen zum Programms;
o auf weiteren Registerkarten Informationen zur entsprechenden Textausgabe (siehe auch

6.2.4).

Um die jeweilige Registerkarte anzuzeigen, klicken Sie mit der Maus auf deren Reiter. Der Reiter

der aktiven Registerkarte ist dann hervorgehoben dargestellt, hier der Reiter ,,Ubersicht*:

Ubersicht | EU | GNB | LuNR | RevEIB09 | ZB | LexoB | NuD | BWnS | E b

Sind viele Registerkarten vorhanden, so dass nicht alle gleichzeitig angezeigt werden kénnen, ver-

wenden Sie die Pfeile *|*| um die Reiter in die entsprechende Richtung zu verschieben. Dabei
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kdnnen Sie die Reiter schrittweise durch einzelne Mausklicks auf einen Pfeil verschieben, oder

einen Pfeil langere Zeit gedrlckt halten, so dass die Reiter kontinuierlich verschoben werden.

Die auf den Registerkarten angegebenen Informationen kénnen in die Windows-Zwischenablage
kopiert werden. Dazu markieren Sie die gewinschten Textzeilen auf der Registerkarte mit der Maus
und 6ffnen das Kontextment durch einen Klick mit der rechten Maustaste in den markierten Be-
reich. Es ist einzig der Befehl Kopieren verfiigbar, den Sie mit der linken Maustaste aktivieren.

Statt mit dem Kontextmen( zu arbeiten, kénnen Sie alternativ auch die tibliche Tastenkombination

[Strg] + [C] verwenden, um den markierten Text in die Zwischenablage zu kopieren (vgl. 17.3.7).

Prograrmminformationen @

Y@ bib ld' ital
gwww.hibeldigital.de
BIBELSOFTWARE ZUM KOMEBINIEREN
Namen und Orte der Bibel
Hr:z:g_ von Hellm :
Reihe Bibelw

22 Kopier Strg+C

ISBN 3-4358-06500- E&

© 2002 Deutsche Bibelgesellschaft, Stuttgart

An den Vorarbeiten fir das Mamenslexikon waren beteiligt die Evangelische
Haupt-Bibelgesellschaft in Berlin sowie Stefan Sigloch und Karl Fraschle.

Deutsche Bibelgesellschaft

Postfach 81 03 40, 70520 Stuttgart
www_bibelgesellschaft.de

Ubersicht | EU | GNB | LuNR | RevEIB09 | ZB | LexoB | NuQ | BWnS

12-']'11'3"I'| 4 oK H@r Hilfe zum Text H ?  Hife

Eine weitere wichtige Information zeigt das Dialogfenster links unterhalb der Reiter an: hier erfah-
ren Sie die exakte Programmversion. Sie wird in vier (bei alteren Produkten in drei) Zahlenbldcken
angegeben (siene 3.2), die durch Punkte getrennt sind. In der Abbildung ist dies Version
,»,12.00.10.00“. Die beiden Ziffern des ersten Zahlenblocks (vor dem ersten Punkt) geben die
Hauptversion an, das ist hier ,,12“. Die Ziffern nach dem ersten Punkt dienen der exakten Bezeich-
nung der Unterversion; an ihnen lasst sich eine grofRere Entwicklungsstufe innerhalb einer Haupt-

version ablesen. Hier ist das ,,00“. Zur vereinfachten Angabe der Programmversion verwendet man
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nur die beiden ersten Zahlenpaare. In der Kurzschreibweise kann die flihrende Null auch weggelas-

sen werden, so dass die vorliegende Programmuversion vereinfacht ,,12.0* lautet.

6.4 Vorfihrungen ansehen

Zu bestimmten MFchi-Produkten gibt es sogenannte ,,VVorfiihrungen®. Das sind Videos, die direkt
auf dem Computer abgespielt werden kénnen und Ihnen die Handhabung verschiedener Programm-

funktionen zeigen.

Die Vorfuhrungen sind auf der Produkt-CD im Verzeichnis ,,\Vorfiihrungen* (bzw. ,,\Vorfiihrung*)
abgelegt sowie auf der entsprechenden Produkt-Seite im Internet verfligbar (z. B. auf
www.MFchi.org, www.bibeldigital.de oder www.quadro-bibel.de). Abhangig vom Produkt, ist der
Aufruf und die Handhabung der Vorfuhrungen leicht verschieden. Bei neueren MFchi-Produkten
sind die Vorflhrungen als selbstausfiihrbares Programm (.exe) gestaltet, das in einem eigenen Fens-
ter lauft. Zum Anzeigen einer Vorfiihrung genlgt ein Doppelklick auf die Datei.

Altere Vorfiihrungen benétigen zur Wiedergabe einen Webbrowser, der Flash-Dateien (.swf) wier-
dergeben kann. Jede Vorfihrung besteht aus mehreren Dateien und ist deshalb in einem eigenen
Unterverzeichnis abgelegt. Um eine Vorfihrung anzuzeigen, doppelklicken Sie auf die zugehdrige
.html-Datei im entsprechenden Unterverzeichnis.

Bei Produkten ab MFchi 11 sind die Vorfuhrungen direkt in die Online-Hilfe integriert. Verwenden

Sie ein entsprechendes Produkt, gelangen Sie mit dem Befehl Hilfe — Vorfiihrungen V& direkt zur
Hilfeseite mit einer Ubersicht zu den vorhandenen Vorfiihrungen. Um die gewiinschte Vorfiihrung

zu starten, klicken Sie auf den entsprechenden Verweis.

Die Vorfuhrungen wurden mit unterschiedlicher Software erstellt. Dementsprechend variieren die
Bedienelemente zur Steuerung der Wiedergabe etwas. Prinzipiell sind jedoch immer die typischen
Funktionen eines Medienplayers verfiigbar, so dass die Handhabung kein gréReres Problem darstel-

len sollte. Die folgenden Erklarungen beziehen sich auf die Vorfiihrungen der Quadro-Bibel 5.0.

Beim Aufruf einer Vorfuhrung wird ein Fenster mit dem Titel ,,Macromedia Flash Player 8* geoff-

>
net. Um die Vorflhrung zu starten, klicken Sie auf den Wiedergabe-Button LJ in der Mitte des

Fensters. Nach Beginn der Wiedergabe wird automatisch eine Steuerleiste eingeblendet:

2@ L 00:04 S Dées1

Mit einem Klick auf M pausieren Sie die Wiedergabe, um z. B. die gezeigten Schritte in MFchi

selbst nachzuvollziehen. Zum Fortsetzen der Vorfiihrung klicken Sie auf > ]
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Rechts wird die Abspielzeit und die Gesamtspielzeit angezeigt. Die aktuelle Abspiel-
position kann auch im Fortschrittsbalken ————— abgelesen werden. Das weilie Recht-

eck konnen Sie zu einer anderen Abspielposition ziehen. Die Anzeige der Abspielzeit wird entspre-
chend synchronisiert.

Um die Wiedergabelautstarke zu verandern, lassen Sie den Mauszeiger kurz Uber dem Symbol

Lautstéarke (Volume) ] verweilen, so dass ein Lautstarkeregler eingeblendet wird:

W B L 0259/ 0441

Durch Ziehen am weiRen Rechteck verandern Sie die Lautstarke. Befindet sich das weilte Rechteck

ganz unten, ist der Ton stumm geschaltet. Um den Ton stumm zu schalten, kénnen Sie das Laut-

starkesymbol auch mit der Maus anklicken. Das Symbol ist dann rot durchgestrichen B Ein noch-
maliger Klick aktiviert den Ton wieder.

Klicken Sie auf das Symbol Inhaltslbersicht (Table of Contents) , um ein kleineres Fenster mit
den verschiedenen Themen der Vorfiihrung zu 6ffnen. Die Auswahl eines Themas bewirkt das Ver-

setzen des Fortschrittsbalkens an die Anfangsposition des Themas.

Das Symbol Vollbild (Fullscreen) B dient dem Ein- und Ausschalten der Vollbildanzeige. Dies hat
jedoch keinen Effekt, weil die Vorfuhrung innerhalb eines eigenen Fensters lauft. Um den Voll-
bildmodus zu aktivieren, verwenden Sie daher den Befehl Vollbild aus dem Ansicht-Meni des Vor-

fuhrungsfensters. Durch Driicken der [Esc]-Taste kehren Sie zur Fensteranzeige zurick.

Hinweis: Im Menu des Vorfuhrungsfensters gibt es einige weitere Befehle, die hier aber nicht erldu-
tert werden sollen, weil sie zum Teil auf die MFchi-Vorfuhrungen nicht anwendbar oder allgemei-
ner Natur sind. Zu letzterem zahlen die Befehle zur Anderung der DarstellungsgréBe im Ansicht-

Men( sowie der Befehl Drucken... im Datei-Menu.

Mit einem Klick auf das Symbol Info (About/Info) B in der Steuerleiste 6ffnen Sie ein kleineres
Fenster, das Informationen zum MFchi-Produkt (,,About®) und Autor der Vorfihrung (,,Info*) an-
zeigt.

Beenden Sie die Vorfuhrung, indem Sie das Fenster der Vorfiihrung schliefl3en.
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6.5 Einen Supportbericht erstellen

MFchi kann einen Supportbericht erstellen, der detaillierte technische Daten Uber das Programm
und die Systemumgebung enthalt. Durch diese Informationen ist es dem MFchi-Support (siehe Kap.
1) maglich, bei der Losung eines programmtechnischen Problems zu helfen. Ein Supportbericht

wird bei einem Programmfehler automatisch oder manuell Gber den Befehl Hilfe — Supportbericht

erstellen = generiert. Wenn ein Supportbericht gestartet wird, sammelt er zuerst die technischen

Informationen und 6ffnet dann das Dialogfenster des Bugreports:

MPFchi |23

@ Im Programm trat eine Ausnahme auf.
"  Programm fortsetzen

[] Berichtversenden [ Bericht speichern Bericht zeigen 3 Programm beenden

Al

Hier kénnen Sie zwischen drei Aktionen wahlen: den Supportbericht via E-Mail versenden, ihn
speichern oder ihn anzeigen lassen. Diese Mdglichkeiten werden in den nachfolgenden Unterkapi-
teln erklért.

Wenn Sie eine dieser Aktionen abgeschlossen haben oder keine Aktion durchfiihren mochten (weil

der Supportbericht z. B. versehentlich aufgerufen wurde), konnen Sie auf zweierlei Arten fortfah-

w’ Programm fortsetzen

ren: mit einem Klick auf kdnnen Sie die Arbeit mit MFchi fortsetzen (im

¥ Programm beenden

Fehlerfalle: fortzusetzen versuchen) oder das Programm mit einem Klick auf

schliefen.

6.5.1 Supportberichte versenden

[=] Bericht versenden

Um den Bericht via E-Mail an den MFchi-Support zu senden, klicken Sie auf
Es offnet sich das Dialogfenster Assistent zum Versenden, das in drei Schritten alle zum E-Mail-
Versand benétigten Informationen sammelt. Im ersten Schritt Kontakt-Information geben Sie lhren
Namen und lhre E-Mail-Adresse an, tber die der MFchi-Support mit lhnen Kontakt aufnehmen
kann. Damit Sie lhre Daten bei einem erneuten Aufruf des Supportberichts nicht erneut eingeben

mussen, kdnnen Sie die Option merken aktivieren. Um zum né&chsten Schritt zu gelangen, klicken

. Fortsetzen
Sie auf .

Geben Sie im Eingabefeld des Schritts Fehlerdetails so genau wie mdoglich die Situation an, in der
der Supportbericht erstellt wurde. Je genauer die Beschreibung ist, desto besser kann Ihnen der

Support behilflich sein. Wenn Sie hier nichts angeben kénnen, klicken Sie auf espmach , um
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diesen Schritt zu tGberspringen und zum néchsten zu gelangen. Wenn Sie Angaben zum Fehler ein-

getragen haben und fertig sind, klicken Sie auf Fortsetzen :

Im dritten und letzten Schritt Screenshot Konfiguration kdnnen Sie dem Supportbericht einen
Screenshot (= Bildschirmfoto) beifligen, der die Programmoberflache zum Zeitpunkt der Berichts-
erstellung zeigt. Dazu muss die Option Einen Screenshot anfuigen aktiviert sein. Im Dialogfenster
ist der Screenshot in MiniaturgroBe zu sehen. Wenn Sie den Screenshot bearbeiten mdéchten, kli-

cken Sie mit der Maus in das Bild, das dann im Windows-eigenen Bildeditor zur Bearbeitung geoff-

. . L . . Fortsetz . . .
net wird. Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf ortsetzen . Es wird eine neue E-Mail erzeugt und

der Supportbericht sowie ggf. der Screenshot automatisch angehéngt. Weitere Angaben brauchen
Sie in der E-Mail selbst nicht zu machen. Sie kénnen die Nachricht mit IThrem E-Mail-Programm

wie gewohnt versenden.

6.5.2 Supportberichte speichern

Wenn der Computer, auf dem MFchi lauft, keine Internetverbindung hat, konnen Sie den Support-

bericht in eine Datei speichern, um ihn dann an einem anderen Computer zu versenden. Zum Spei-

[ Bericht speichern

chern des Berichts klicken Sie auf

, S0 dass sich das Dialogfenster Assistent zum
Speichern 6ffnet. Fillen Sie den Bericht wie beim Versenden (siehe 6.5.1) aus. Die Mdglichkeit,

einen Screenshot von der Programmoberflache zu machen, gibt es hier jedoch nicht. Wenn Sie im

. . Fortsetzen . . . . . .
letzten Schritt des Assistenten auf klicken, 6ffnet sich das Dialogfenster Bericht spei-

chern zum Speichern der Berichtsdatei. Standardméaf3ig wird die Datei auf dem Windows-Desktop
mit der Bezeichnung ,,bugreport.txt” abgelegt. Im Dialogfenster kbnnen Sie aber auch einen ande-

ren Dateinamen oder Speicherort festlegen. Um die Datei zu speichern, klicken Sie auf

Speichem

6.5.3 Supportberichte anzeigen

Bericht zeigen

Mit einem Klick auf L— lassen sich die Informationen des Berichts am Bildschirm an-

zeigen. Die gesammelten Daten werden Ubersichtlich auf mehreren Registerkarten dargestellt.
In der Berichtsansicht haben Sie auch die Mdglichkeit, den Bericht zu versenden (siehe 6.5.1) oder

zu speichern (siehe 6.5.2).






7. Einbindung

Damit weitere Produkte gemeinsam in MFchi verwendet werden kénnen, mussen diese in geeigne-
ter Weise integriert werden. Dieser Vorgang hei3t Einbindung. Es kénnen alle MFchi-Produkte so-
wie auch speziell formatierte Fremdprodukte eingebunden werden. Ist MFchi noch nicht installiert,
missen Sie das Programm zundchst entweder von CD (siehe 4.1.2) oder mit dem Updater (siehe
19.6) installieren. Wenn MFchi installiert ist, sollten Sie vor der Einbindung eine Programmaktuali-

sierung vornehmen (siehe 19.5), damit auch neue Produkte korrekt erkannt werden.

7.1 MFchi-Produkte einbinden und verwalten

MFchi-Produkte sind auf CD-ROM, Diskette oder als Download-Datei erhaltlich. Zur Einbindung
der Produkte wird das Dialogfenster Textausgaben — Einbindung verwendet, das Sie mit dem Be-

L [

fehl Datei — Einbindung Z bzw. Einstellungen — Einbindung “~ 6ffnen. Die Einbindung kann
auch tber das Nebenfenster Inhalt (siehe 5.8.1) sowie die Symbolleiste Schnellzugriff aufgerufen

werden.

Zunéchst lernen Sie in diesem Kapitel die Einbindung der verschiedenen Medien kennen. Beachten
Sie, dass die Ausflihrungen hier exemplarischen Charakter haben, da das Programm standig weiter-
entwickelt wird und neue Produkte entstehen, so dass es zu anderen Konstellationen kommen kann.
Am Ende des Kapitels werden die Funktionen des Dialogfensters Einbindung zur Verwaltung der
MFchi-Komponenten erklart (siehe 7.1.6).

Hinweis: Achten Sie bei der Einbindung stets genau auf die Meldungen des Programms und befol-

gen Sie diese exakt (z. B. wenn MFchi Sie auffordert, eine bestimmte CD einzulegen)!

Eine Vielzahl von MFchi-Produkten liegt auf CD-ROM vor. Die Einbindung soll anhand zweier
recht typischer Szenarien gezeigt werden:

0 Das erste Szenario in 7.1.1 beschreibt die Einbindung einer alteren als der bereits installier-
ten MFchi-CD. Dabei soll eine pro- in eine kompakt-Version eingebunden werden. Wichtig
in diesem Beispiel ist, dass Sie den Wechsel von einer kompakt- auf eine pro-Version in
einem Dialogfenster bestatigen missen. Und das sollten Sie auch unbedingt tun, sonst ver-
flgen Sie nicht tber die notwendige Programmfunktionalitét (etwa zur Notendarstellung).

0 Das zweite Szenario in 7.1.2 beleuchtet die Einbindung einer neueren MFchi-CD. Hierbei
ist wichtig, dass die neuere Version in das gleiche Festplattenverzeichnis installiert wird wie
die bereits existierende Version. Sonst sind die Textausgaben der verschiedenen MFchi-

Produkte nicht unter einer Programmoberflache verfligbar.



7.1.1 Einbindung alterer MFchi-CDs

Dieser Fall tritt etwa nach einer Neuinstallation lhres Computersystems ein oder wenn Sie ver-
schiedene MFchi-CDs gekauft haben. Dann sollten Sie die Programminstallation (siehe 4.1.2) mit
der neuesten MFchi-CD durchfuihren und &ltere Produkte, wie nachfolgend gezeigt, einbinden.

Als bereits installiertes Produkt wird hier die ldeenbdrse Religion - 108 Materialien (Produkt-
Nummer 84) angenommen, in die das Bibellbersetzungs-Paket (Produkt-Nummer 80) eingebunden

wird.

a) Um eine MFchi-CD einzubinden, verwenden Sie die Schaltflache"\i) CD-ROMF- ‘ Der Lauf-
werksbuchstabe auf der Schaltflache zeigt den Laufwerksbuchstaben lhres CD-Laufwerks an.

i o)

@, Textausgaben - Einbindung @

Um ein weiteres Produkt einzubinden, legen Sie den Datentrager ein und
betatigen die entsprechende Schaltflache. Um die Einbindung fertigzustellen,
dricken Sie die Schaltflache "Schliefien”.
°) COROMF: |

H Diskette A: ‘ ‘ 3 Datei
Hier sehen Sie bereits eingebundene Komponenten.
{<]== IRSI5 1: Ideenbdrse Religion 5. bis 10. Schuljahr V/1 (108)

= Festplatie CD-ROM Léschen

09.02.06.00
Alle Komponenten

‘ 7 Hife ‘ ‘[E Schliefen ‘

Verflgt der Computer tber mehrere CD-/DVD-Laufwerke, ist neben der CD-Schaltflache die

Laufwerk-Auswahlliste vorhanden (siehe Abbildung in 7.1.6), mit der Sie das Laufwerk fur

die Einbindung auswéhlen kdnnen. Der Laufwerksbuchstabe auf der Schaltflache |J CD-ROM F- ‘

wird automatisch an die Auswahl angepasst.
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Hinweis: Wenn mehrere CD-/DVD-Laufwerke vorhanden sind, kdnnen Sie den Laufwerksbuchsta-
ben auch im Dialogfenster Textausgaben - Verzeichnisse im Feld Quellverzeichnis fur Installation
(siehe 8.3) festlegen.

Profitipp: Wenn Sie mehrere MFchi-CDs einbinden mdchten, kénnen Sie diese in verschiedene
CD-/DVD-Laufwerke einlegen und tiber die Auswabhlliste den jeweils zugehorigen Laufwerksbuch-

staben aktivieren.

b) Es offnet sich das Dialogfenster Textausgaben - Einbindung - Auswahl. Das Bibellbersetzungs-
Paket (kurz: BUP) enthilt mehrere Textausgaben, die im Feld Komponenten, die Sie hinzufiigen
konnen aufgelistet werden. Sie kénnen entscheiden, ob Sie alle oder nur ausgewahlte Textausgaben

auf Festplatte installieren wollen:

o Kilicken Sie auf die Schaltflache |"$ AL . wenn Sie alle auf dem Datentra-

ger enthaltenen Komponenten installieren wollen.

Oder:

o0 Wollen Sie nicht alle enthaltenen Textausgaben einbinden, wéhlen Sie mit der Maus eine
oder mehrere Textausgaben aus. Dazu klicken Sie die gewtinschten Komponenten mit der
linken Maustaste an, so dass diese markiert sind. Bei dlteren Programmversionen missen

Sie zum Auswahlen mehrerer Komponenten die [Strg]-Taste gedriickt halten.

Textausgaben - Einbindung - Auswahl| ==

Produktbezeichnung
Bibel digital: Das Bibelibersetzungs-Faket

Komponenten, die Sie hinzufiigen kénnen

LuMR0404: Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004/04
GMB 0404: Gute Machricht Bibel - neue Rechtschr. LE 2004/04
Menge0605: Die Heilige Schrift, dbers. v. Hermann Menge 06/05

Jv Markierte hinzuﬁ]gen‘ |-&7 Alle hinzufiigen

> Abbruch ‘ ‘? Hilfe




Klicken Sie auf die Schaltflache‘ «f Warkerte hinzufigen

Die markierten Textausgaben werden auf Festplatte kopiert.

, um die Einbindung fortzusetzen.

c) Das BUP verwendet MFchi pro. Der Wechsel von kompakt zu pro geschieht automatisch; Sie

miussen ihn lediglich durch einen Klick auf \'f—QK/ bestéatigen:

Bestdtigen (3]

Die CD enthalt ein Programm mit erweiterten Funktionen. Wir empfehlen Ihnen, dieses zu benutzen.

§ oK ‘x&bbruchH? Hilfe ‘

Hinweis: Wenn bereits eine MFchi pro-Version auf lhrer Festplatte installiert war, erscheint diese

Meldung natdrlich nicht.

d) Legen Sie die in der Bildschirmmeldung angeforderte MFchi-CD ein, und klicken Sie dann auf

M, um die noch bendtigten Dateien zu kopieren.

Bestdtigen @

lr"_‘\ Zum Fortfahren mit der Einbindung wird die CD-ROM ‘Ideenbérse Religion 5. bis 10. Schuljahr IW/1" bendtigt.

\h_,f’l Bitte legen Sie die CD in das Laufwerk F:" ein und klicken auf 'OK

4 oK ‘x&bbruchH? Hilfe

e) Um den Wechsel von der kompakt- zur pro-Version abzuschlieRen, muss die bis zu diesem Zeit-

punkt aktive kompakt-Version geschlossen werden. Dies erfolgt in mehreren Schritten.

. . . . oK .
Zunachst nehmen Sie folgende Information mit \.-f—_/ zur Kenntnis:

Information (=3

L

[ ) Bitte lassen Sie die CD im Laufwerk, schliefen Sie das Fenster Einbindung und beenden Sie das Programm.
"' Dann wird der Vorgang fortgesetzt.

& oK |? ﬂilfe|

Dann schlieBen Sie das noch gedffnete Dialogfenster Textausgaben - Einbindung mit einem Klick

auf| [H Schiiefsen ‘ Es erscheint eine Nachfrage, ob MFchi (noch in der kompakt-Version lau-
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fend) beendet werden soll. Setzen Sie den Vorgang mit einem Klick auf \qf—iﬂ/ fort, so dass
MFchi nun in der pro-Version gestartet wird. Sie kdnnen mit dem Programm weiterarbeiten oder

andere MFchi-Produkte einbinden.

7.1.2 Einbindung neuerer MFchi-CDs

Ist MFchi bereits installiert, folgen Sie dieser VVorgehensweise, um eine neuere Produkt-CD (siehe

Kap. 3) einzubinden.

Hinweis: Die meisten heute erhaltlichen MFchi-CDs verwenden Programmversion 8 oder hoher
(siehe 6.3). Wenn die installierte Version élter ist, sollten Sie Produkte mit einer neueren Version
nicht einbinden, sondern in ein neues Verzeichnis installieren und dann die alteren Produkte dort
einbinden (siehe 7.1.1). Alternativ konnen Sie die aktuelle Programmuversion herunterladen und zu-
néchst diese installieren (siehe 19.6), um dann anschlieBend die Textausgaben einzubinden. Bei
beiden Varianten empfiehlt sich ggf. eine vorausgehende Sicherung der MFchi-Dateien (siehe
19.4).

Im Folgenden soll Das Bibel-Bilder-Paket (Produkt-Nummer 88) in Das Bibelwissen-Paket (Pro-

dukt-Nummer 82) eingebunden werden. Es gibt zwei Vorgehensweisen (die zweite ist die kiirzere).

Vorgehensweise 1: Einbindung (ber das Dialogfenster Textausgaben - Einbindung

a) Starten Sie den Einbindungsvorgang mit einem Klick auf|':) CD-ROM F- ‘ Der Laufwerksbuch-

stabe auf der Schaltflache ist von lhrer Systemkonfiguration abhéngig (siehe 7.1.1).

b) MFchi weist Sie darauf hin, dass der Datentrager ein neueres Programm enthélt als bereits instal-

s

liert ist. Bestatigen Sie diese Abfrage mit

Bestdtigen @

Ir/’_‘\‘l Die auf der CD enthaltene Programmwersion ist neuer als die aktuell installierte. Um das neue Produkt
¥ zusammen mit dem/den bereits installierten zu verwenden, muss das Programm nun beendet und die neue

Programnwersion installiert werden. Durchfithren?

& la ‘@ Nein ||? ﬂilfe|

c) Damit die neuere MFchi-Version installiert werden kann, wird die noch gedffnete (&ltere) MFchi-

Version automatisch geschlossen. Das SchlieRen des Programms miissen Sie ggf. in einer speziellen

Meldung mit \J—JE/ bestéatigen.



d) Das Installationsprogramm der einzubindenden CD startet und beginnt automatisch mit der Su-

che nach einer vorhandenen MFchi-Installation:

Installieren @

v bibeldig‘iﬂlm..ﬂ

Quellverzeichnis: F:

Durchsuche: c\Program Files\Brockhaus Multimedia\Brockhaus Multimed > Stop

Gefundene Verzeichnisse mit vorhandenen Installationen

|c-\bibel digital

v Programmsymbol im Startmend anlegen _
v Programmsymbol auf Desktop anlegen '*._‘_3', Installieren
v Programm auf Festplatte

Zielverzeichnis: X Abbruch

[-\bibel digital =

Unterbrechen Sie diesen VVorgang nicht, auch wenn er einige Zeit in Anspruch nimmt. Sie laufen
sonst Gefahr, dass die CD in ein anderes Verzeichnis installiert wird und Ihnen dann die Textausga-
ben nicht mehr unter der einen Programmoberflache zur Verfligung stehen!

Wenn das Durchsuchen beendet ist, wird das Gefundene Verzeichnis automatisch ins Feld Zielver-
zeichnis Ubernommen. Bis dahin steht das Standardverzeichnis des einzubindenden Produkts in die-

sem Feld.

Profitipp: Wenn Sie den Pfad zu lhrer MFchi-Installation kennen, kdnnen Sie das Durchsuchen mit
M abbrechen und ber den Button J das Verzeichnis zu Ihrer MFchi-Installation manuell
angeben.

e) Wenn alle Angaben gemacht sind, starten Sie die Installation mit einem Klick auf

= Installieren

Darauf beginnt das Setup, die Programmdateien auf Festplatte zu kopieren. Ein

Statusfenster zeigt den Fortschritt an.
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f) Wenn der Kopiervorgang beendet ist, muss das installierte Programm gestartet werden. Eine In-

Ok
formation weist Sie darauf hin. Bestétigen Sie diese mit M:

Information @

P

I' | Um die Installation abzuschlielfen, muss nun das Programm gestartet werden. Bitte lassen Sie die COD-ROM
W im Laufwerk.

g) Es werden nun die im Produkt enthaltenen Textausgaben eingerichtet. Bei Textausgaben, die viel
Speicherplatz auf der Festplatte bendtigen, erscheint eine Nachfrage, ob alle Dateien auf Festplatte
kopiert werden sollen oder nur die wichtigsten. Entscheiden Sie sich fir letzteres, muss der Daten-

trager stets zur Benutzung der Textausgabe eingelegt werden. Wenn die Festplatte uber gentigend

Speicherkapazitat verfugt, sollten Sie auf \qf—iﬂ/ klicken, damit alle Dateien kopiert werden:

Bestatigen =

4% Es wurde die Textausgabe TBBi0305:1000 Bilder zur Bibel' eingebunden. Wenn Sie Platz auf lhrer Festplatte

‘¥’ sparen michten, kinnen Sie einen Teil der Daten von CO-ROM benutzen, miissen dann aber immer die CD im
Laufwerk haben, wenn Sie damit arbeiten wollen. Wir empfehlen lhnen deshalb, alle Daten der Textausgabe auf
Festplatte zu kopieren. Dafiir werden 47.040 KByte benétigt, es sind noch 9.271.188 KByte frei. Sollen alle

Daten kopiert werden?
4 ‘@ Nein H? Hilfe |

Ein Statusfenster informiert Sie tber den Fortschritt des Kopiervorgangs. Sobald dieser beendet ist,

kdnnen Sie mit dem Programm arbeiten oder weitere Produkte einbinden.

Vorgehensweise 2: Einbindung ohne das Dialogfenster Textausgaben - Einbindung

Wenn MFchi getffnet ist, schlielen Sie es zun&chst. Starten Sie das Setup des MFchi-Produkts
(siehe Kap. 4) und fahren Sie mit Schritt d) fort. Auf diese Weise kdnnen Sie bei der Einbindung

eines neueren MFchi-Produkts etwas Aufwand und ggf. etwas Zeit sparen.

7.1.3 Einbindung der Trio-Bibel

Die Trio-Bibel ist ein Spezialfall, denn fur die Einbindung ist eine vorhandene Installation von

MFchi pro erforderlich, da sie ohne eigenstandiges Programm geliefert wird. Sind die Vorausset-

R o) COROMD: |
zungen erfullt, kdnnen Sie die Trio-Bibel tber die Schaltflache einbinden (siehe
7.1.1).




7.1.4 Einbindung einer MFchi-Diskette

Diskette A:
MFchi-Produkte, die auf Diskette vorliegen, kénnen Uber die Schaltflache H et ‘einge-

bunden werden. Es wird dabei immer Laufwerk A: verwendet.

Profitipp: In vielen modernen Computern gibt es kein Disketten-Laufwerk mehr. Damit die Einbin-
dung dennoch mdglich ist, kann der Inhalt der Produkt-Diskette mit einem CD-Brenner auf eine
leere CD gebrannt werden. MFchi erkennt diese CD als einbindungsféhiges Medium, vorausgesetzt,
die Produkt-Dateien liegen im Hauptverzeichnis und es sind keine Fremddateien auf der CD.

7.1.5 Einbindung einer MFchi-Datei

In MFchi kdnnen verschiedenartige Produkte Uber MFchi-Dateien (Dateien mit der Erweiterung
.chi) eingebunden werden:
o0 Aktualisierungen (Updates) von Textausgaben dienen der Verbesserung oder Erweiterung
des Datenstands und stehen i. d. R. kostenlos zur Verfugung;
0 MPFchi-Online-Module sind als kostenpflichtiger Download verfligbar und enthalten meist
einzelne Textausgaben;
0 MFchi-Zusatz-Module sind eine Untergruppe der MFchi-Online-Module und erweitern das
Programm um zusétzliche Funktionen;

o0 Textausgaben, die kostenlos angeboten werden.

Die meisten MFchi-Dateien sind nur Uber das Internet erhaltlich. Sie kénnen von der MFchi-
Website (siehe 3.1) heruntergeladen bzw. in den Webshops (siehe Impressum) gekauft werden. Da-
her werden die Dateien teilweise auch als Download-Module bezeichnet.

Hinweis: Zur Einbindung eines MFchi-Online-Moduls kann es erforderlich sein, dass Sie zuvor eine

Programmaktualisierung (siehe 19.5) durchfihren.

Im folgenden Beispiel soll der Thematische Pfadfinder eingebunden werden, der auf vielen MFchi-
CDs mitgeliefert wird oder von der MFchi-Website heruntergeladen werden kann.

¥ Datei
Zur Einbindung MFchi-Datei klicken Sie auf die Schaltflache i , SO dass sich das

Dialogfenster Datei fur Update auswahlen offnet:
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ﬂj Datei for Update auswahlen

Suchen in: ; SONSTIG
‘ Namej
ke J dabhar
Zuletzt
besuchte Orte i DU
) LHA
Desktop
:_’T‘ 1
Tester

Dateiname:

Diateityp:

Anderungs... Typ

MFchi_Themnpfad_2004-06-22.chi

MFchi_Thempfad_2004-06-22 chi

-

5

=

| Datei fiir Update (*.chi)

»| | Abbrechen |

Navigieren Sie zum Verzeichnis, in dem sich die Datei des Thematischen Pfadfinders befindet. Die

auf einer Produkt-CD mitgelieferte Version ist im Verzeichnis ,\sonstig” abgelegt. Sie enthalt die

Teilbezeichnung Thempfad im Dateinamen, der ferner um ein Revisionsdatum erganzt ist. Markie-

ren Sie die Datei und klicken Sie dann auf . 9% |

Am Ende des Einbindungsvorgangs informiert Sie ein Fenster Gber das Ergebnis.

Information

[o]

Ergebnis des Update:

Bearbeite Datei: N:\MFchi\Thematischer Pfadfinder
2004\MFchi_Thempfad_2004-06-22_chi

- Textausgabe wurde auf den neuesten Stand gebracht: Thempfad
- Textausgabe wurde registriert: Thempfad
Hinweise zur Benutzung der Module oder Komponenten finden Sie
u.a. beim Klick auf das Fragezeichen hinter dem Namen im
Dialogfenster Einbindung (Menipunkt Text/Einbindung)

7 517




Sollte die Einbindung nicht erfolgreich verlaufen, lesen Sie die Hinweise in der Meldung genau und

setzen sich ggf. mit dem MFchi-Support (siehe 3.1) in Verbindung. Schlieen Sie das Fenster mit

o

einem Klick auf

7.1.6 MFchi-Komponenten anzeigen und verwalten

Die Hauptfunktion des Dialogfensters Textausgaben - Einbindung ist das Hinzufligen weiterer
Textausgaben, das Sie in diesem Kapitel bereits kennengelernt haben. Weiter dient das Dialogfens-
ter der Anzeige und der Verwaltung der verschiedenen MFchi-Komponenten, was im folgenden be-

schrieben wird.

ﬂj Textausgaben - Einbindung @

Um ein weiteres Produkt einzubinden, legen Sie den Datentrager ein und
betatigen die entsprechende Schaltflache. Um die Einbindung fertigzustellen,
driicken Sie die Schaltfiiche "SchlielZen’.

(=) coROM D: [p.T- ‘H Diskette A: ‘ ‘ ¥ Datei

| Hier sehen Sie bereits eingebundene Komponenten. |

[<]=e LUMRO404: Lutherbibel 1984 - neus Rechtschr. LE 2004/04 [
EA[®A GNFo0607: Gute Machricht Fotobibel Bilder 2006/07 ?
[]== ELBK1107: Bibelkunde des Alten und Neuen Testaments 2011/07 ?
—— Sprachkomponenten —— |
@ ¥LgBdDeu: bibel digital: deutsch 1 (3
@ XLgMDeu: MFchi: deutsch ?
—— Programmkomponenten —
% XPgMfBo1: Funktionspaket Kompakt ?
& ¥PAFSnIN- Funktinnenaket ES30 ? A
=ws Festplatte ) CO-ROM '17 Lischen ‘
12.00.10.00
] Alle Komponenten ‘ ? — ‘ ‘ EE IR ‘

In mittleren Bereich des Dialogfensters zeigt eine Liste die eingebundenen Komponenten an. Die
Textausgaben werden mit Kurzname und Langname (siehe dazu 5.7.2), durch einen Doppelpunkt

getrennt, angefihrt.

Der aktuelle Verfugbarkeitsstatus einer Textausgabe wird mit zwei Symbolen links der Textausgabe
angezeigt:

Am Symbol in der ersten Spalte erkennen Sie die Verfugbarkeit einer Textausgabe im Programm:
Das angekreuzte Kastchen B4 symbolisiert, dass eine Textausgabe aktiviert (d. h. im Programm ver-
flgbar) ist. Wenn Sie eine Textausgabe nicht benétigen, deaktivieren Sie diese durch einen Klick in
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das Kastchen. Das Markierungskreuz im Kastchen wird ausgeblendet L1, In Folge stehen Pro-
grammelemente, die an die Textausgabe gebunden sind (Befehle, Symbole), nicht mehr zur Verfii-
gung. Da die Textausgabe nicht geldscht ist, kann sie jederzeit durch einen Klick in das leere Kést-
chen reaktiviert werden.

Das Symbol in der zweiten Spalte gibt Auskunft tiber den Speicherort einer Textausgabe:

o0 Das Symbol == bedeutet, dass die komplette Textausgabe installiert ist; Sie benotigen fir
den Zugriff auf die Daten keinen weiteren Datentréager.

o Das Symbol = bedeutet, dass die komplette Textausgabe von CD-ROM geladen wird. Die
CD muss zur Benutzung der Textausgabe in das Laufwerk eingelegt werden.

o Das Symbol “= bedeutet, dass ein Teil der Textausgabe von CD-ROM geladen wird. Diese
ist z. B. bei speicherintensiven Textausgaben mit Grafiken sinnvoll. Wird auf die nicht in-
stallierten Daten der Textausgabe zugegriffen, muss die CD eingelegt werden.

o Das Symbol & bedeutet, dass die Textausgabe nicht korrekt eingebunden ist. Wenn Sie das
Programm zum Einlegen einer bestimmten CD auffordert, kann das Problem evtl. automa-

tisch behoben werden. Sonst versuchen Sie, die Textausgabe erneut einzubinden.

Den Speicherort einer markierten Textausgabe andern Sie mit den Schaltflachen unterhalb der

Komponentenliste:

_|(2) coRrom | - o . -
o Mit werden die installierten Dateien geldscht und die Textausgabe kunftig

von CD geladen. Diese Mdoglichkeit ist nur bei bestimmten Textausgaben verflgbar.

Hinweis: Programmtechnisch ist es bei bestimmten Produkten generell nicht moglich, dass
Textausgaben von CD geladen werden. MFchi weist Sie darauf hin, wenn Sie ein solches
Produkt einbinden. Fihren Sie die Einbindung durch, werden die Dateien aller Textasuga-
ben auf Festplatte installiert. Die Funktion zum Laden einer Textausgabe von CD ist dann

nicht mehr aktivierbar.

=g Festplatte

o Mit
wurde, installiert. Die CD wird dann zur Benutzung der Textausgabe nicht mehr benétigt.

werden die Dateien einer Textausgabe, die bislang von CD geladen

o M't“ﬁT Lischen ‘
I .

Sie die Textausgabe wieder verwenden, muss sie neu eingebunden werden.

wird eine Textausgabe géanzlich aus dem Programm entfernt. Wollen

Wenn Sie die Option Alle Komponenten aktivieren, zeigt das Dialogfenster Textausgaben - Einbin-
dung nicht nur die Textkomponenten, sondern auch die Sprach-, Programm- sowie Mo-
dul-/Produktkomponenten an. Bei bestimmten Produkten ist die Option Alle Komponenten immer

aktiviert, sie lasst sich nicht ausschalten.



Sprachkomponenten sind mit dem Symbol L Programmkomponenten mit dem Symbol “% und

Modul-/Produktkomponenten mit dem Symbol e gekennzeichnet. Programmkomponenten werden

nur zur Information angezeigt; sie konnen nicht geléscht werden. Alle anderen Komponenten lassen

i ﬁ‘]’ Laschen

sich mit der Schaltflache‘ ‘ I6schen, mit Ausnahme der aktuell verwendeten Sprach-

komponente.

Allerdings sollten Sie beim Loschen von Komponenten bedacht vorgehen. Z. B. sind die Pro-
grammsymbole (siehe 4.1.2) an eine Sprachkomponente gebunden. Ldschen Sie die zugehorige
Sprachkomponente, kénnen die Symbole nicht mehr richtig angezeigt werden. Die Funktionalitét
von Textausgaben wird durch die entsprechenden Modul-/Produktkomponenten gesteuert, ohne die

MFchi die Textausgabe evtl. nicht mehr korrekt verwalten kann.

Zu vielen MFchi-Komponenten gibt die Online-Hilfe (siehe 6.2.4) eine Erklarung. Sie gelangen di-
rekt zur entsprechenden Hilfeseite, indem Sie auf das Fragezeichen ? hinter der Komponente kli-

cken. Ist das Fragezeichen grau ausgeblendet ¢, gibt es keine Hilfeseite zur Komponente.

7.2 Dateien im Online-Bibel-Format einbinden

In MFchi lassen sich auch Textausgaben einbinden, die im Format der Online-Bibel (OLB) vorlie-
gen. Damit dies gelingt, mussen die Texte entsprechend konvertiert sein. Streng genommen sollte
man daher eher von Import und weniger von Einbindung sprechen. OLB-Texte kénnen nur in

MFchi pro oder in eine Updater-Installation (siehe 19.6) eingebunden werden.

Hinweis: Das Buch beschrankt sich auf die Beschreibung der Einbindung. Das Konvertieren von
Texten in das OLB-Format ist praktisch nicht mehr relevant und bleibt daher unberticksichtigt.

Im Folgenden soll die Lutherbibel 1545 importiert werden, die Sie kostenlos zusammen mit weite-
ren OLB-Texten auf der Website des Programmautors (siehe 3.1) erhalten. Der Text ist so aufberei-
tet, dass die Einbindung ohne groRRere Hurden funktioniert.

Zuerst missen die Dateien aus der heruntergeladenen Archiv-Datei in das Unterverzeichnis ,,\olb*
des MFchi-Installationsverzeichnisses entpackt werden; der Ordner existiert bereits, da er bei der
Installation angelegt wurde. Dann starten Sie MFchi und 6ffnen das Dialogfenster Textausgaben

der Online Bibel mit dem Befehl Einstellungen — Online Bibel.
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Textausgaben der Online Bibel

(=]

Hr. Eurzname Bezeichnung Zustand

oz. nicht angelegt IE]
03. nicht angelegt
04. nicht angelegt
05. nicht angelegt
06. nicht angelegt
07. nicht angelegt

8. nicht angelegt
09. nicht angelegt
10. nicht angelegt b
[} Schliesen ‘ s Anlegen ‘ 7 Hife

Wahlen Sie eine (freie) Nummer in der Liste aus und Kklicken Sie auf die Schaltflache

‘ti-lv-"h Anlegen ‘

. Es o6ffnet sich das Dialogfenster Textausgabe der Online Bibel anlegen. Tragen

Sie im Feld 1. Bezeichnung den Namen der Textausgabe ein, in unserem Fall ,,Lutherbibel 1545*.

Wichtig ist die Angabe ,,ulu* im Feld 2. Kurzname, mit der die Textausgabe vom Programm er-

kannt wird. Hier geben Sie exakt die Bezeichnung ein, die in der Beschreibungsdatei (bei der Lu-

therbibel 1545 ist das die Datei liesmich.txt) angegeben wird — sonst funktioniert die Einbindung

nicht.

Textausgabe der Online Bibel anlegen

Datenverzeichnis:
C:WUsers\stephan\Documents \MFchilolb

Daten zur Textausgabe

1. Bezeichnung
Luthierhibel 1545

Datendatei

Mame:  uluevt
Draturn:  26.01.2001 01:56:28
Groke: 4241419

5. Erzeugen

| [;l] SchlieRen

In diesem Fenster kiinnen Sie Textausgaben der Online Bibel anlegen und bearbeiten. Am
einfachsten ist es, wenn Sie den Mummern 1. bis 7. folgen.

2. Kurzname

- ulu

Textdatei, in die Sie den Text exportiert haben:

Indexdatei

Mamme:  ulubax

Draturn:  08.06.2000 2:3:30:40

Grofe: 73142

6. Erzeugen

‘F:; Protokoll |

==

3. Typ
Mormaler Text

. %‘&. Auswahlen

Konkordanz

Mame:  ulu.baw
Draturn:  08.06.2000 135344
Grofe: 9719491

7. Erzeugen '{j
‘ ¢ Hife ‘




Weitere Angaben brauchen Sie in diesem Dialogfenster nicht zu machen, Sie kénnen das Dialog-

. . Schliefien | . . .
fenster mit einem Klick auf‘ m verlassen. Sie kehren in das Dialogfenster Textausga-

ben der Online Bibel zuriick, wo die Lutherbibel 1545 als Textausgabe angelegt wurde:

Textausgaben der Online Bibel
Hr. Eurzname Bezeichnung Zustand
0l1. ulu Lutherbibel 1545 angelegt *
oz. nicht angelegt [
03. nicht angelegt
04. nicht angelegt
05. nicht angelegt
06. nicht angelegt
o7. nicht angelegt
8. nicht angelegt
09. nicht angelegt
10. nicht angelegt b
[} Schliesen ‘ ‘g_ij_; Bearbeiten ‘ ‘ 7 Hife

L . ‘ [ Schiiesen
Mit einem Klick auf
ausgabe Lutherbibel 1545 steht nun zur Verfligung.

kehren Sie ins Programmfenster zuriick; die angelegte Text-



8. Einstellungen

Fur einen moglichst optimalen Betrieb von MFchi sollten Sie die grundlegenden Einstellungen kon-
trollieren und ggf. an Ihre Bedirfnisse anpassen. Die Anzahl an Einstellméglichkeiten (Optionen)
ist grol? und vielfaltig. Es bedarf daher einer gewissen Zeit und auch einer gewissen Erfahrung mit
dem Programm, die Optionen bestmdglich einzustellen. Daher empfiehlt sich dieses Kapitel auch
als Nachschlagekapitel, auf das Sie immer wieder zurickkommen kdnnen. Hier lernen Sie, wie Sie
die installierten Textausgaben in der Anzeige-Reihenfolge verdndern und gruppieren (siehe 8.1), im
Dialogfenster Programmeinstellungen zentrale Programmeinstellungen vornehmen (siehe 8.2),
Verzeichnisse flr Textausgaben festlegen (siehe 8.3), ein anderes Design fir die Programmoberfla-
che auswahlen (siehe 8.4), sowie das Menuband (siehe 8.5) und die Symbolleiste Schnellzugriff
(siehe 8.6) anpassen. Bei MFchi 11 kdnnen Sie die Symbolleisten anpassen (siehe 8.7) und eine an-
dere Oberflachensprache auswahlen (siehe 8.8). Die vorgenommenen Einstellungen werden zwar
automatisch am Programmende gespeichert, konnen aber auch zu einem beliebigen Zeitpunkt vom
Benutzer gespeichert werden, damit sie nicht durch einen plotzlichen Systemausfall (z. B. wegen
Stromausfall) verloren gehen (siehe 8.9). Auch kdnnen die zuletzt gespeicherten Einstellungen wie-
derhergestellt werden, z. B. um eine aktuelle Anderung an den Einstellungen riickgangig zu ma-

chen.

8.1 Textausgaben sortieren und gruppieren

Die Anzeigereihenfolge der Textausgaben im Nebenfenster Inhalt (siehe 5.8.1), in der Schnellsuche
(siehe 9.1.8) und dem Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.1.1) hangt von der Reihenfolge bei
der Installation bzw. Einbindung ab. Die Textausgaben kénnen Sie mit Hilfe des Nebenfenster In-
halt lhren personlichen Bedurfnissen entsprechend umsortieren. Bei MFchi pro haben Sie dartiber
hinaus die Mdglichkeit, Textausgaben in selbst erstellte Textgruppen einzuordnen.

8.1.1 Sortierung der Textausgaben

Die installierten Textausgaben zeigt MFchi im Dialogfenster Stellen bestimmen, im Nebenfenster
Inhalt und in der Schnellsuche an. Die Reihenfolge der Textausgaben kénnen Sie selbst festlegen.
Dies geschieht Gber das Nebenfenster Inhalt (siehe 5.8.1), wobei die hier vorliegende Reihenfolge
von allen genannten Programmelementen verwendet wird. Um eine Textausgabe (hier: Evangelien-
synopse) an eine andere Position zu verschieben, klicken Sie sie mit der Maus an und ziehen sie mit

gedriickter Maustaste an die Stelle, wo sie eingefugt werden soll:
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Inhalt =

- Einheitsibersetzung - neue Rechtschr. LE 2004/04
% Gute Nachricht Bibel - neue Rechtschr. LE 2004/04
#» Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004/04
+-<» Elberfelder Bibel 2006

+-» Zircher Bibel 2007/05

+-% Lexikon zur Bibel chne Bilder (V. &)

% Mamen und Orte der Bibel

+-» Biblischer Wartschatz nach Sachgruppen 2007/06

: ‘4;:}

Damit das Einfugen funktioniert, missen Sie den Mauszeiger an der Einfligestelle leicht links oder
rechts eines Eintrags positionieren; an Positionen, wo das Einfugen nicht moglich ist, wird der

Mauszeiger als weil3er durchgestrichener Kreis dargestellt. Eine mégliche Einfligeposition ist zwi-

schen dem Knotenpunkt B und dem Buch-Symbol

b

~ einer Textausgabe. Dass die Textausgabe

hier eingefugt werden kann, erkennen Sie am Rechteck-Symbol beim Mauszeiger:

Inhalt =

> Einheitsibersetzung - neue Rechtschr. LE 2004/04

+-<» Gute Nachricht Bibel - neue Rechtschr. LE 2004/04

+<» Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004/04

> Elberfelder Bibel 2006

- Ziircher Bibel 2007/05 d
+ Lexikon zur Bibel ohne Bilder [V. §)

+-52 Mamen und Orte der Bibel

% Biblischer Wortschatz nach Sachgruppen 2007/06

SR Evangeliensynopse |

Zusétzlich zum Rechteck-Symbol wird auch eine blaue horizontale Klammer (die sog. Positionie-
rungsklammer) an der Einfugestelle angezeigt. Sie hilft beim Festlegen der Einfligerichtung, die je-
doch nicht flir das Sortieren von Textausgaben, sondern fiir die Positionierung einer Textausgabe im
Zusammenhang mit Textgruppen (siehe 8.1.2) relevant ist.

Wiederholen Sie den Vorgang ggf. mit weiteren Textausgaben, um die gewiinschte Reihenfolge zu
erreichen. Die im Nebenfenster Inhalt erstellte Reihenfolge wird von allen genannten Programm-
elementen verwendet. Auch ist sie Grundlage fur das sequenzielle Durchlaufen von Bibelausgaben
(siehe 9.4.8).
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8.1.2 Gruppierung und Verwaltung der Textausgaben

Bei bestimmten MFchi-Produkten verfugt das Nebenfenster Inhalt (siehe 5.8.1) Uber eine eigene
Symbolleiste, die Funktionen zur Erstellung und Verwaltung von Textgruppen bietet. Denn beson-
ders bei vielen installierten Textausgaben kann es sinnvoll sein, &dhnliche Texttypen in einer Text-
gruppe zusammenzufassen, wie z. B. Bibeln oder Lexika. Denkbar ist etwa auch, unterschiedliche
Gruppen fur Bibelausgaben einzurichten, wie ,,Bibeln - Deutsch®, ,,Bibeln - Altsprachen®, ,,Bibeln -

Fremdsprachen®.

In einem Beispiel erstellen wir zunéchst eine Textgruppe ,,Bibeln®. Das Nebenfenster Inhalt muss
dabei das aktive Fenster sein, damit die Verwendung der Symbolleiste mdglich ist. Sie aktivieren

das Nebenfenster, indem Sie mit der Maus hinein klicken. Dann legen Sie mit dem Befehl Neue

Textgruppe im Inhaltsfenster erstellen 8 eine neue Gruppe an. Diese wird am Ende der Textaus-
gabenliste angelegt und mit dem Textgruppen-Symbol 5% versehen. Eine neu erstellte Textgruppe
erhdlt automatisch die Bezeichnung ,,Neue Textgruppe®. Da die Bezeichnung blau markiert ist,
koénnen Sie die individuelle Bezeichnung (in unserem Beispiel also: ,,Bibeln) gleich lber die Tas-

tatur eintippen:

Inhalt =
WX A ?
+ Einheitsibersetzung - neue Rechtschr. LE 2004/04
+ Gute Machricht Bibel - neue Rechtschr. LE 2004/04
+ Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004/04
+ Elberfelder Bibel 2006
+ Ziircher Bibel 2007/05
+ Lexikon zur Bibel ohne Bilder (V. 5)
+ Mamen und Orte der Bibel
+ Biblischer Wortschatz nach Sachgruppen 2007/06

+ Evangeliensynopse

+ EG Gesamtausgabe V2 (neue Rechtschr)

+ Evangelisches Gottesdienstbuch m. Erganzungsband
W Bibeln

Sie schlielen die Eingabe der Textgruppenbezeichnung ab, indem Sie die [Eingabe]-Taste driicken
oder in einen freien Bereich des Nebenfensters klicken. Die Bezeichnung kdnnen Sie jederzeit auch
wieder &ndern, indem Sie die Textgruppe markieren und dann den Befehl Markierte Textgruppe
j?‘

umbenennen aktivieren, so dass die Bezeichnung editierbar wird.
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Nachdem unsere Beispiel-Textgruppe ,,Bibeln* erstellt ist, soll sie an den Anfang des Struktur-

baums verschoben werden. Das geschieht genau so wie das Sortieren von Textausgaben (siehe
8.1.1). Danach werden die gewinschten Textausgaben in die Textgruppe eingruppiert, indem sie

mit gedriickter Maustaste auf den Titel der Textgruppe gezogen werden:

Inhalt =
A X A ?
=R
+ < *Finheitsiibersetzung - neue Rechtschr. LE 2004/04
g Cute Nachricht Bibel - neve Rechtschr. LE 2004/04
- Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004/04
- Elberfelder Bibel 2006
+» Ziircher Bibel 2007/05
#» Lexikon zur Bibel ohne Bilder (V. 5)
-2 Namen und Orte der Bibel
% Biblischer Wortschatz nach Sachgruppen 2007/06
% Evangeliensynopse
+» EG Gesamtausgabe V2 (neue Rechtschr)
#» Evangelisches Gottesdienstbuch m. Ergénzungsband

In der Abbildung wird gerade die Textausgabe Gute Nachricht Bibel in die Textgruppe ,,Bibeln*
verschoben, wo sich bereits die Textausgabe Einheitstibersetzung befindet. Textausgaben, die auf
die Bezeichnung der Textgruppe gezogen werden, werden nach dem Loslassen der Maustaste am
Ende der Textgruppe angefugt. Wenn eine Textgruppe mehrere Textausgaben enthélt, konnen Sie
eine einzugruppierende Textausgabe auch gleich an die gewinschte Position in der Textgruppe zie-

hen. Sie konnen die Textausgaben in der Textgruppe auch nachtréglich sortieren.

Ist in einer Textgruppe mindestens eine Textausgabe vorhanden, verfligt die Textgruppe uber einen
Knotenpunkt, Gber den sie gedffnet ¥ und geschlossen = werden kann. Wenn Sie eine Textausga-
be in eine geschlossene Textgruppe eingruppieren (durch Ziehen auf deren Bezeichnung), wird die
Textgruppe beim Einfligen der Textausgabe automatisch gedffnet. Die Textgruppe wird jedoch
auch dann gedffnet, wenn Sie den Mauszeiger (mit angehéngter Textausgabe) einen Augenblick

Uber der Bezeichnung der Textgruppe verweilen lassen.

Im Nebenfenster Inhalt konnen einzelne Textausgaben und Textgruppen nebeneinander existieren.
Es ist nicht erforderlich, dass alle installierten Textausgaben in eine Textgruppe eingruppiert wer-
den. Sie kénnen beliebig viele Textgruppen im Nebenfenster anlegen, jedoch nur auf oberster Ebe-

ne; eine Verschachtelung von Textgruppen ist nicht méglich.
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Wenn Sie eine Textausgabe aus einer Textgruppe herausziehen und direkt im Nebenfenster platzie-
ren mochten, oder wenn Sie eine Textausgabe von einer Textgruppe an eine bestimmte Position in
einer anderen Textgruppe verschieben maéchten, hilft Ihnen die Positionierungsklammer (siehe Ab-
bildung in 8.1.1). Die blaue Klammer zeigt die Einfugerichtung einer Textausgabe an: weist die
Klammer nach oben, wird die Textausgabe oberhalb der Klammer eingefiigt; zeigt sie nach unten,
wird die Textausgabe unterhalb der Klammer eingeftigt. Die Einfugerichtung wird von der genauen
Position des Mauszeigers bestimmt, d. h. ob sich der Mauszeiger ndher am oberen oder unteren Ein-

trag befindet.

Um eine Textausgabe aus einer Textgruppe zu entfernen, markieren Sie die gewiinschte Textausga-

be und klicken dann auf den Befehl Markierte Textgruppe oder Textausgabe entfernen X . Da-
durch wird die Textausgabe am Ende der gesamten Baumstruktur auf oberster Ebene platziert. Glei-
ches passiert, wenn Sie den Befehl auf eine Textausgabe anwenden, die sich zwar auf oberster Ebe-
ne (also auBerhalb einer Textgruppe), aber nicht Ende der Baumstruktur befindet.

Mit dem Befehl Markierte Textgruppe oder Textausgabe entfernen X kann auch eine Textgruppe
geldscht werden. Da diese Aktion eine groRere Verdnderung bewirken kann, erscheint eine Nach-
frage:

Bestatigen @

,-o-, Machten Sie diese Textgruppe wirklich l6schen? Vorhandene Textausgaben in dieser Textgruppe werden dann an das Ende der Liste im Inhaltsfenster
\ " verschoben.

i ||® Nein ||? Hife ‘

Nei
Mochten Sie die Aktion abbrechen, klicken Sie auf ‘Q—_Eln‘ Zum Durchfiihren der Aktion
f‘ i ‘

sie am Ende der Baumstruktur auf oberster Ebene angeordnet.

klicken Sie au . Wenn sich noch Textausgaben in der Textgruppe befinden, werden

Hinweis: Der Befehl Markierte Textgruppe oder Textausgabe entfernen * lgscht keine Textaus-

gaben. Um eingebundene Textausgaben aus MFchi zu entfernen, verwenden Sie das Dialogfenster

=L

Einbindung, das Sie mit dem Befehl Einbindung... “~ im Kontextmeni des Nebenfensters (siehe
5.8.1) aufrufen.
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8.2 Zentrale Programmeinstellungen festlegen

Das Dialogfenster Programmeinstellungen vereint viele Programmeinstellungen an einem einzigen

Platz. Sie rufen das Dialogfenster mit dem Befehl Einstellungen — Programmeinstellungen ¥ auf.

Die hier verfligbaren Optionen variieren in Abhéangigkeit davon, welche MFchi-Produkte Sie ver-
wenden, im Besonderen auch vom Leistungsunterschied der Programmausfihrungen kompakt und
pro.

Die Einstellungsmoglichkeiten des Dialogfensters Programmeinstellungen sind in verschiedene Ka-
tegorien unterteilt. Diese werden als Baumstruktur im linken Bereich des Dialogfensters angezeigt.
Mit einem Klick auf die Bezeichnung einer Kategorie zeigen Sie die zugehdrigen Optionen im rech-
ten Bereich des Dialogfensters an. Die Optionen der Kategorien werden in den entsprechenden
Teilkapiteln dieses Kapitels erklart. Der rechte untere Bereich des Dialogfensters ist immer verfig-
bar. Wenn dort die Option Automatisch aktualisieren eingeschaltet ist, werden die getatigten Ande-
rungen sofort bernommen und auf gedffnete Hauptfenster angewandt. Allerdings benétigt diese
Option eine gewisse Rechenleistung, besonders bei Anderungen an der Schriftart. Das stellt zwar
auf aktuellen Computersystemen kein Problem dar; dennoch kénnen Sie die Option auch deaktivie-

ren, indem Sie in das Kastchen klicken, und die Anderungen dann einzeln mit einem Klick auf

‘@ Ubernehmen

anwenden.

8.2.1 Der Konfigurations-Assistent

Bestimmte Produkte verfiigen Uber einen Assistenten, der Sie schrittweise durch wichtige Pro-
grammeinstellungen begleitet. Beim Konfigurations-Assistenten handelt es sich um eine linksseitige
Erweiterung des Dialogfensters Programmeinstellungen, die aus zwei Teilen besteht: Der groRere
obere Bereich zeigt Erlauterungen zum Assistenten und zu verschiedenen Programmeinstellungen

an. Im unteren Bereich sind Navigationsschaltflachen zur Steuerung des Assistenten angebracht.

Hinweis: Wenn lhr Produkt nicht Uber den Konfigurations-Assistenten verfiigt, miissen Sie nicht
besorgt sein — Sie kdnnen MFchi auch ohne den Assistenten konfigurieren. Die Arbeit mit dem As-
sistenten hat den angenehmen Vorteil, dass die Erklarungen zu einer Kategorie direkt im getffneten
Dialogfenster einsehbar sind. Allerdings enthélt der Assistent nicht zu allen Optionen erlauternde

Texte.
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Programmeinstellungen ===
i - MNach P tart - - - -
Willkommen! EIEC t rogt;a:insha In diesem Bereich kénnen Sie Optionen fiir das
) ) ) ) ) [ Denuizeropemache Verhalten des Programms nach dem Start
Dieser Konfigurationsassistent hilft Ihnen, die - Nebenfenster auswahlen.
Voreinstellungen des Programms individuell anzupassen. .- Stellenangabe/-liste

Sie werden dafiir ca. 4 Minuten bendtigen. - Verweisauswertung-Optionen

. [+ Hauptfenster als Vollbild affnen
- Verweisauswertung-Texte

Ausfihrlichere Informationen zu allen Einstellungen finden Sie in

der Online-Hilfe, die Sie mit der Schaltfiache Hilfe rechts B E’da;‘zmge IV Programminformation anzeigen
unten im Fenster aufrufen kinnen. - lranster ) ) )

+- Auto-Recherche [ Dialogfenster "Stellen bestimmen’ aufrufen
Dieser Assistent fihrt Sie nur durch die wichtigsten +

T Diagramm [~ Textanzeige offnen

Programmeinstellungen. Bei den iibrigen Einstellungen ist es |
in der Regel sinnvoll, erst einmal die Standardeinstellungen

- Druckeinstell ;
beizubehalten und zu erproben. ucKemsiefingen TR T S S

- Verzeichnisse

Klicken Sie unten auf Weiter, um zur nachsten Seite zu - Sonstiges L Rageles Bttt iericiss ellen

gelangen. Wenn das Programm bereits fertig konfiguriert ist,
klicken Sie auf Beenden. Wenn Sie die Konfiguration zu einem
spateren Zeitpunkt vornehmen méchten, klicken Sie rechts
unten auf Abbruch.

W Automatisch aktualisieren

Beenden =b Weiter & oK | XAbbruch

?  Hitfe

Beim ersten Programmstart nach der Installation (siehe dazu 4.1.2) wird der Konfigurations-
Assistent automatisch mit dem Dialogfenster gedffnet. Beim Programmstart wird er immer wie-
der angezeigt, bis Sie alle Kategorien mit dem Assistenten durchgegangen sind (d. h. die von
ihm erlduterten Kategroien mindestens einmal aufgerufen haben). Wenn der Assistent nicht
mehr automatisch angezeigt wird, 6ffnen Sie ihn, indem Sie in der Kategorie Benutzeroberflache
die Option Assistent fir Programmeinstellungen aktivieren (siehe 8.2.3) oder auf die schmale |
vertikale Schaltflache Assistent anzeigen zwischen den beiden Teilen des Dialogfensters (hier
rechts abgebildet) klicken.

Um die Kategorien schrittweise zu durchlaufen, verwenden Sie die Schaltflaichen unterhalb des

= Weiter ‘

Textbereichs: Klicken Sie auf , um zur né&chsten Erklarungsseite und Kategorie

. Zuriick ‘ . . . .
zu gelangen. Mit - kehren Sie zur vorigen Kategorie zuriick. In den nachfolgen-

den Teilkapiteln werden die einzelnen Kategorien und Optionen erklart.
Der Konfigurations-Assistent funktioniert auch in die andere Richtung: Beim Anklicken einer Ka-
tegorie andert sich die Erklarungsseite des Assistenten passend dazu.

Wenn Sie mit der Konfiguration fertig sind, gibt es zwei Mdglichkeiten das Dialogfenster zu

. . . Beenden . . .
schlielen: Klicken Sie auf , wird das Dialogfenster geschlossen und der Assistent

dabei deaktiviert, auch wenn Sie noch nicht alle relevanten Kategorien durchlaufen haben.

Hinweis: Diese Schaltflache ist in aktuellen Programmversionen nicht mehr vorhanden.

Ok
“f ‘klicken, wird das Dialog-

fenster geschlossen, der Assistent beim néchsten Aufruf des Dialogfenster aber wieder angezeigt,

Wenn Sie auf der rechten Seite des Dialogfensters auf
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wenn Sie noch nicht alle relevanten Kategorien durchlaufen haben. Soll der Assistent jedoch nicht

mehr automatisch beim nachsten Offnen des Dialogfensters angezeigt werden, deaktivieren Sie vor
dem SchlieBen des Dialogfensters die Option Assistent fiir Programmeinstellungen oder klicken Sie

auf die vertikale Schaltflache Assistent anzeigen.

8.2.2 Nach Programmstart

In der Kategorie Nach Programmstart legen Sie die Einstellungen fest, die MFchi beim Aufruf des

Programms berucksichtigen soll.

Programmeinstellungen @

- Mach P tart : i i [
ac rngramtns - In diesem Bereich kdnnen Sie Optionen fir das
- Benutzeroberflache

_ Neberfenst Yerhalten des Programms nach dem Start
- Iebentenster auswahlen.

- Stellenangabe/-liste
- Wernweisauswertung-Optionen

. ¥| Hauptfenster als Vollbild &ffnen
- Venweisauswertung-Texte

»- Textanzeige Programminformation anzeigen
.- Export
.. Auto-Recherche Dialogfenster 'Stellen bestimmen’ aufrufen
'--Diagramm o
C . ¥| Textanzeige &ffnen
[l| ©-Liedbearbeitung e
- Kartenvorlagen 7| Textausgaben priifen
- Karteneinstellungen
- Synopse Lage des Hauptfensters wiederherstellen
-- Hebrdisch

) Fehler wegen Windows-Update umgehen
- Druckeinstellungen - : -

- Verzeichnisse
- Sonstiges

‘@ Ubernehmen ‘ ¥| Automatisch aktualisieren

| ok | |X Abbuch | | 7 Hife

Aktivieren Sie die Option Hauptfenster als Vollbild 6ffnen, damit das Programmfenster nach dem
Start die volle GroRe des Bildschirms einnimmt. Ansonsten wird MFchi in einem nicht maximierten
Fenster gestartet, das nicht die ganze BildschirmgrélRe einnimmt. Die Option funktioniert nur alter-
nativ zur Option Lage des Hauptfensters wiederherstellen.

Ist Programminformation anzeigen aktiviert, wird nach dem Programmstart das Dialogfenster Pro-
gramminformationen automatisch getffnet (siehe 6.3).

Mit der Option Dialogfenster ,Stellen bestimmen’ aufrufen wird beim Programmstart automatisch
das Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe dazu Kapitel 9) aufgerufen.

Ist Textanzeige Offnen aktiviert, wird beim Programmestart automatisch ein Textanzeigefenster ge-

oOffnet, in dem die installierte Textausgabe angezeigt wird. Sind mehrere Textausgaben installiert,

104



Zentrale Programmeinstellungen festlegen

wird die erste Textausgabe in die Textanzeige geladen. Welche die erste Textausgabe ist, legen Sie
gemall Kapitel 8.1.1 fest. Wenn Sie eine Arbeitsfenster-Datei (siehe dazu 5.7.5) verwenden, be-
stimmt diese die beim Programmstart zu ladenden Hauptfenster. Sie hat VVorrang vor dieser Option.
Die Option Textausgaben prifen ist fir die Kompatibilitdt mit alteren Textausgaben wichtig. Ist sie
eingeschaltet, prift MFchi beim Start die korrekte Einbindung der Textausgaben. Der Startvorgang
dauert dadurch langer.

Mit Lage des Hauptfensters wiederherstellen kann die Position und GroRe des (nicht maximierten)
Programmfensters beim Beenden des Programms gespeichert und beim Starten wieder hergestellt
werden. Die Option kann nur alternativ zu Hauptfenster als Vollbild 6ffnen verwendet werden.

Nach dem Ausfiihren von Windows-Update auf Systemen mit der 64-Bit-Version von Windows 7
kann es passieren, dass einige oder alle eingebundenen Textausgaben nicht mehr angezeigt werden.
In diesem Fall aktivieren Sie die Option Fehler wegen Windows-Update umgehen. Achtung! Schal-

ten Sie diese Option nicht ein, wenn das Problem bei Ihnen nicht auftritt.

8.2.3 Benutzeroberflache

In der Kategorie Benutzeroberflache nehmen Sie Einstellungen vor, die verschiedene Elemente der
Benutzeroberflache von MFchi (siehe Kap. 5) betreffen.

Programmeinstellungen @

--MNach Programmstart _ o _
| Benutzeroberfiache In diesem Bereich sind verschiedene andere

| i Nebenfenster Optionen untergebracht.

- Stellenangabe/-liste

- Werweisauswertung-Optionen
- Verweisauswertung-Texte Arbeitsfenster als Vollbild 6ffnen

Kurzbezeichnungen fir Textausgaben

- Textanzeige Assistent fiir Programmeinstellungen
.- Export

:--hutD-F{echerche

- Diagramm

[|| = Liedbearbeitung

- Kartenvarlagen

- Karteneinstellungen
- Synopse

- Hebraisch

- Druckeinstellungen
- Verzeichnisse

- Sonstiges

‘@ Ubernehmen ‘ ¥| Automatisch aktualisieren

‘J OK ‘ ‘X Abbruch ‘ ‘ ?  Hilfe
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Wenn Sie die Option Kurzbezeichnungen flr Textausgaben im Bereich Diverse Optionen aktivie-

ren, werden bei der Auswahl von Textausgaben (in den Dialogfenstern Stellen bestimmen und Pa-
rallelanzeige) Kurzbezeichnungen (genauer: Kiirzel, siehe 5.7.2) verwendet. Dies erhoht die Uber-
sichtlichkeit, besonders wenn zahlreiche Textausgaben installiert sind. Sie sollten die Textausgaben
jedoch gut kennen, um sie auch anhand ihres Kdrzels identifizieren zu kénnen.

Um Hauptfenster (siehe 5.7) beim Aufruf automatisch maximiert zu 6ffnen, aktivieren Sie die Op-
tion Arbeitsfenster als Vollbild 6ffnen. (Beachten Sie bitte die abweichende Bezeichnung fur die
verschiedenen Fenstertypen im Programm MFchi und hier im BIBELDIGITAL-Kompendium, wie
dies in 5.1 beschrieben ist).

Mit der Option Assistent fiir Programmeinstellungen kdnnen Sie den Konfigurations-Assistenten
(siehe 8.2.1) ein- und ausschalten.

8.2.4 Nebenfenster

In der Kategorie Nebenfenster werden die aktuell in der Installation verfligbaren Nebenfenster (sie-
he 5.8) aufgefuhrt. Wenn im Késtchen vor der Bezeichnung eines Nebenfensters ein Hékchen ge-

setzt ist, wird das Nebenfenster angezeigt.

Programmeinstellungen @

- MNach Programmstart ; ; ;
In diesermn Bereich kénnen Sie Mebenfenster aus-

-- Benutzeroberflache :
- und einschalten.

- Nebenfenster

Stellepangabef—llste . 7| Inhalt

- Wenweisauswertung-Optionen

- Werweisauswertung-Texte | Text

»- Textanzeige 7| Grafik/Tabelle

.- Export .

! | Favorit

- Auto-Recherche S

- Diagramm /| Verlauf
[l| ©-Liedbearbeitung 7] Karte

- Kartenvarlagen -

- Karteneinstellungen Auto-Recherche

- Synopse

-- Hebraisch

- Druckeinstellungen
- Werzeichnisse
- Sonstiges

‘@ Ubernehmen ‘ ¥| Automatisch aktualisieren

| ok | |X Abbuch | | 7 Hife

Klicken Sie in ein Ké&stchen, um das zugehdrige Nebenfenster aus- bzw. einzublenden. Bei kleine-

ren Bildschirmen kann es aus Platzgriinden sinnvoll sein, bestimmte Nebenfenster nicht anzuzeigen.
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Das Ein- und Ausblenden von Nebenfenstern kdnnen Sie auch tber das Kontextmeni der Fensterti-

telzeile von angedockten Nebenfenstern (siehe 5.8.6) vornehmen.

8.2.5 Stellenangabe/-liste

In der Kategorie Stellenangabe/-liste treffen Sie eine Auswahl zu verschiedenen Einstellungen fir
Bibelstellen.

Im Bereich Schreibweise der Stellenangabe der Kategorie Stellenangabe/-liste legen Sie fest, nach
welchen Konventionen Sie Bibelstellen (siehe dazu 9.4.1) in MFchi angeben. Denn die Trennung
von Kapitel- und Versangabe bei Bibelstellen erfolgt in unterschiedlichen Sprachrdumen nach
unterschiedlichen Konventionen, d. h. mit unterschiedlichen Zeichen. In MFchi kénnen die Kon-
ventionen der drei Sprachrdume Deutsch, Englisch und Franzdsisch verwendet werden. Im engli-
schen Sprachraum sind die Konventionen am freiesten, so dass ein Punkt, Doppelpunkt oder Kom-
ma zur Trennung von Kapitel und Vers(en) gesetzt werden kann. Daher sind die Konventionen des
englischen Sprachraums in MFchi nicht separat, sondern immer nur in Kombination mit einem der
anderen Sprachrdume auswahlbar, wobei jeweils die (strengeren) Konventionen des jeweils anderen

Sprachraums gelten.

Programmeinstellungen @

--Mach Programmstart . T : .
g Hier kiinnen Sie die Konvention fiir die Angabe

N gegutzfernt:erﬁache von Bibelstellen und zur Sortierung van

~ [Nebentenster Stellenlisten auswihlen.

-1 Stellenangabe/-liste

-~ Verweisauswertung-Optionen | | NSCARGIBWEISE enStellnangaBe

- Werweisauswertung-Texte @ Je nach Textausgabe (empfohlen)

- Textanzeige (") Deutsch / Englisch (z.B. Joh 3,16)

- Export () Franzésisch / Englisch (z.B. Joh 3.18)

- Auto-Recherche

- Diagramm ~ Sortierung von Stellenlisten
[|| - Liedbearbeitung Na.ch Eingabe _

- Kartenvorlagen [ wie in Textausgabe @ wie in Eingabe

- Karteneinstellungen Nach Verweis _

- Synopse ) wie in Textausgabe @ wie im Verweis

- Hebraisch Aus Datei _

- Druckeinstellungen [ wie in Textausgabe @ wie in Datei

- Verzeichnisse

- Sonstiges -

g ‘@ Ubernehmen ‘ ¥ Automatisch aktualisieren

& ok | |X Abbrch | | Hife |

Sie kdnnen zwischen folgenden Optionen wéhlen:
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o0 Je nach Textausgabe: Die Stellenangabe erfolgt entsprechend der Sprache der gewahlten

Bibelausgabe. Diese Option ist standardmaliig aktiviert.

o Deutsch / Englisch: Nach deutscher Konvention werden Kapitel und Vers durch ein Komma
getrennt, weitere Verse durch einen Punkt. Zur Trennung von Kapitel und Vers(en) kann
statt des Kommas ein Doppelpunkt verwendet werden. Giiltige Stellenangaben sind z. B.
,ROmM 1,11.15“ oder ,,R6mM 1:11.15%.

o0 Franzosisch / Englisch: Nach franzésischer Konvention werden Kapitel und Vers durch
einen Punkt getrennt, weitere Verse durch ein Komma. Zur Trennung von Kapitel und
Vers(en) kann statt des Punkts ein Doppelpunkt verwendet werden. Glltige Stellenangaben
sind z. B. ,,R6m 1.11,15“ oder ,,ROm 1:11,15*.

Bei bestimmten MFchi-Produkten ist zusatzlich der Bereich Sortierung von Stellenlisten vorhanden
(Zu Stellenlisten siehe Kap. 13). Hier kdnnen Sie fir Bibelausgaben die Art der Sortierung von
Stellenlisten bei folgenden Aktionen festlegen:

o0 Die Aktion Nach Eingabe bezieht sich auf die Auswertung der Stellen, die tber das Dialog-
fenster Stellen bestimmen (siehe 9.4.2) oder die Schnellsuche (siehe 9.4.3) aufgeschlagen
werden. Bei einer Begriffsuche (siehe 9.3) werden die Stellen jedoch — unabhéngig von die-
ser Einstellung — immer geméR der Reihenfolge in der Textausgabe angezeigt.

o Die Aktion Nach Verweis bezieht sich auf die Auswertung der Stellen in einem Verweis
(siehe 9.1.5).

o Die Aktion Aus Datei bezieht sich auf die Auswertung der Stellen, die in einer Stellenliste-

Datei (siehe 13.2) gespeichert sind.

Fur jede dieser Aktionen kann zwischen zwei Arten der Sortierung gewahlt werden: Erfolgt eine
Sortierung wie in Textausgabe, werden die Stellenlisten gem&R der Abfolge in der verwendeten
Textausgabe ausgegeben. Wenn die Sortierung wie in Eingabe, wie im Verweis bzw. wie in Dateli
erfolgt, werden die Stellenlisten in der dort angegebenen Reihenfolge ausgegeben.

Bei MFchi-Versionen, bei denen der Bereich Sortierung von Stellenlisten nicht vorhanden ist, er-

folgt die Ausgabe der Stellenlisten immer in der Reihenfolge der Textausgabe.

8.2.6 Verweisauswertung-Optionen

In der Kategorie Verweisauswertung-Optionen nehmen Sie Einstellungen vor, die das Programm-
verhalten bei der Auswertung von Verweisen (siehe 9.2) betreffen.

Wenn der Mauszeiger in einem Fenster auf einen Verweis bewegt wird, kann sich der Mauszeiger
automatisch zu einer symbolisierten Hand mit ausgestrecktem Zeigefinger verandern. Dadurch las-
sen sich Verweise besser erkennen. Um die Automatik einzuschalten, aktivieren Sie die Option
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Maushand bei Verweisen. Bei einer kompakt-Version ist diese Option nicht sichtbar; sie ist dort
immer eingeschaltet.

Damit Sie einen Verweis in einem Textanzeigefenster nicht anklicken mussen, um den verlinkten
Inhalt im entsprechenden Nebenfenster zu 6ffnen, schalten Sie die Option Verweis in Nebenfenster
auch ohne Klick ein. Es geniigt dann, den Mauszeiger Uber diesen Verweis zu bewegen. Einschalten
lasst sich diese Option jedoch nur, wenn die ibergeordnete Option Maushand bei Verweisen aktiv
ist. Zur Anzeige des Inhalts muss natiirlich das entsprechende Nebenfenster eingeschaltet sein (sie-
he 8.2.4). Wenn Sie die Option Maushand bei Verweisen ausschalten, hat auch die Option Verweis
in Nebenfenster auch ohne Klick keinen Effekt.

Wenn Sie Text in einem Textanzeigefenster bewegen (siehe 9.1.3), kdnnen die Verweise, die in der
aktuellen Stelle (siehe dazu 5.7.2) vorkommen, automatisch im entsprechenden Nebenfenster ge-
offnet werden. Dazu muss die Option Nebenfenster automatisch aktualisieren eingeschaltet sein.
Voraussetzung ist, dass eine Textausgabe diese Funktion auch tatsachlich unterstutzt. Wenn in der
aktuellen Stelle mehrere VVerweise gleichen Typs vorhanden sind, wird jeweils der erste Verweis im

entsprechenden Nebenfenster getffnet.

Prograrmmeinstellungen @

--Mach Programmstart ior ks i besti : .
. Benutzeroberfiiche Hier kinnen Sie bestimmen, wie Verweise

| L. Mebenfenster ausgewertet werden.

- Stellenangabe/-liste

- Venweisauswertung-Optionen
- Venweisauswertung-Texte

> Textanzeige +| Mebenfenster automatisch aktualisieren
- Export

- Auto-Recherche
.- Diagramm

|| Liedbearbeitung .~ Verhalten bei Doppelklick

- Kartenvorlagen @ Doppelklick in aktuelles, +5trg in neues Fenster
- Karteneinstellungen

- Synopse

- Hebraisch

- Druckeinstellungen
- Werzeichnisse

- Sonstiges

¥ Maushand bei Verweisen

Verweis in Mebenfenster auch ohne Klick

Doppelklick in neues, +5trg in aktuelles Fenster

‘@ Ubernehmen ‘ ¥| Automatisch aktualisieren

‘cf OK ‘ ‘X Abbruch ‘ ‘ ?  Hilfe

Im Bereich Verhalten bei Doppelklick legen Sie das Verhalten bei einem Doppelklick auf einen

Verweis in einem Textanzeigefenster fest:
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o Mit der Option Doppelklick in aktuelles, +Strg in neues Fenster wird der Verweis im aktuel-
len Fenster getdffnet, wenn Sie auf einen Verweis doppelklicken. Halten Sie zusatzlich zum
Doppelklick die [Strg]-Taste gedruckt, wird der Verweis in einem neuen Hauptfenster ge-
offnet. Diese Option ist sinnvoll, wenn Sie auch in Hauptfenstern gerne mit der Verlaufsliste
(siehe 9.1.17) arbeiten.

o0 Mit der Option Doppelklick in neues, +Strg in aktuelles Fenster ist das Verhalten genau
umgekehrt. Dieses Verhalten wird von MFchi auch standardmaRig verwendet, wenn der Be-

reich Verhalten bei Doppelklick nicht verfligbar ist. Diese Option eignet sich, wenn Sie ger-

ne mit Tabbed-Browsing und der Fenster-Leiste (siehe 5.4.2) arbeiten.

8.2.7 Verweisauswertung-Texte

In der Kategorie Verweisauswertung-Texte legen Sie die Reihenfolge der Textausgaben fest, in der

Verweise auf Bibelstellen (siehe dazu 9.2) ausgewertet werden sollen.

Programmeinstellungen

--Mach Programmstart
- Benutzeroberflache
- Nebenfenster

- Stellenangabe/-liste

- Textanzeige
:»-Expnrt

- Auto-Recherche

- Diagramm

[|| © Liedbearbeitung

- Kartenvarlagen

- Karteneinstellungen
- Synopse

- Hebraisch

- Druckeinstellungen
- Verzeichnisse

- Sonstiges

- Venweisauswertung-Optionen
- Venwveisauswertung-Texte

(=]

Hier kdnnen Sie die Reihenfolge bestimmen, in der
Verweise ausgewertet werden.

Einheitsiibersetzung - neue Rechtschr. LE 2004,/0 =
Gute Nachricht Bibel - neue Rechtschr. LE 2004/0 _
Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004/04 |~
Elberfelder Bibel 2006

Zircher Bibel 2007/05

Lutherbibel 2017

Mamen und Crte der Bibel

Biblischer Wortschatz nach Sachgruppen 2007/0¢
Evangeliensynopse
Lexikon zur Bibel V.6
1000 Bilder zur Bibel
Gute MNachricht Fotobibel Bilder 2006/07 =

T Aufwarts ‘ | L abwarts ‘

‘@ Ubernehmen ‘ [¥] Automatisch aktualisieren

‘cf OK ‘ ‘X Abbruch ‘ ‘ ?  Hilfe ‘

In der Liste werden zwar alle vorhandenen Textausgaben aufgefuhrt, jedoch erscheinen nur Bibel-
ausgaben und bibel&dhnliche Textausgaben (z. B. Bibelkommentare mit biblischer Verseinteilung) in
schwarzer Schrift. Andere Typen von Textausgaben sind in grauer Schrift und werden bei der Aus-
wertung nicht berucksichtigt. Die hier festgelegte Reihenfolge fur die Verweisauswertung ist nicht
zu verwechseln mit der Reihenfolge fur die Anzeige der Textausgaben im Programm (siehe 8.1.1).
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Die Textausgaben werden in der Prioritat von oben nach unten sortiert: Je weiter eine Bibelausgabe
oben steht, desto bevorzugter wird sie verwendet. Die in der Reihenfolge oberste Bibel ist die Stan-
dard-Bibel. MFchi versucht, die im Verweis genannten Bibelstellen mit der Standard-Bibel zu 6ff-
nen. Wenn dort bestimmte Bibelstellen nicht gefunden werden (weil die Bibelausgabe diese nicht
enthalt, z. B. wenn neutestamentliche Stellen in einer AT-Teilausgabe gesucht werden), geht MFchi
der Reihe nach alle Bibelausgaben durch, um die Stellen zu finden.

Sie &ndern die Position einer Textausgabe, indem Sie sie mit der Maus markieren und dann mit den

L Abwarts ‘

Aufwart - : .
Schaltflachen| ? ke ‘und‘ in die entsprechende Richtung verschieben.

8.2.8 Textanzeige

In der Kategorie Textanzeige legen Sie die Darstellung der verschiedenen Textarten in einer Text-

anzeige (siehe dazu 10.2.2) fest.

Prograrmnmeinstellungen @

- MWach Programmstart

- Benutzeroberlache

- Nebenfenster

- Stellenangabe

- Werweisauswertung-Texte
a-Textanzeige Farbe
--Buchangabe
- Kapitelangabe 'TI
- \ersangabe o,
- Uberschrift 1 .
- Uberschrift 2 Schrift

-~ Uberschrift 3 T Segoe UL EE
- Uberschrift 4

- Mormaler Text

- Erklarung/Auslegung
- Werweisangabe

- Anmerkungskirzel

- Text der Anmerkung
--Extra Stellenangabe

- Steuerinformationen

Hier bestimmen Sie die Schrift fir die Uberschrift
der Stufe 1,

Muster

‘@ Ubernehmen ‘ +| Automatisch aktualisieren

Bei der kompakt-Version sind sie unmittelbar in der Kategorie Textanzeige angelegt (siehe Abbil-
dung). Bei der pro-Version sind die einzelnen Textarten in einer eigenen Unterkategorie Textarten
zusammengefasst, da MFchi pro Ulber zusétzliche Optionen in weiteren Unterkategorien verflgt
(siehe weiter unten in diesem Kapitel). Mit einem Klick auf das Dreieck links kénnen die Unterka-

tegorien aus- und eingeblendet werden.
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Klicken Sie die gewiinschte Textart an, um die aktuellen Einstellungen von Farbe und Schrift anzu-

zeigen oder zu &ndern.
Die Einstellungen fir die Farbe nehmen Sie wahlweise uber die drei RGB-Schieberegler oder tber

das Dialogfenser Farbe vor:
Mit den Schiebereglern legen Sie die Farbe der ausgewdhlten Textart in RGB-Manier fest, bei der
sich die Farbe aus der Kombination der einzelnen Farbwerte fir Rot, Grin und Blau zusammen-

setzt.

::|

::|

Um einen der Farbwerte zu &ndern, ziehen den Marker auf dem entsprechenden Schieberegler mit
der Maus an die gewinschte Position. Die Farbanzeige neben den Schiebereglern zeigt die aktuelle

Farbe an.
Um die Farbe mit dem Dialogfenster Farbe zu andern, klicken Sie auf den Button Dialogfenster fiir

die Auswahl der Farbe aufrufen E] hinter der Farbanzeige.

Farbe
Grundfarben:

Al el ) )
NN
EENEEEEE N
ENEEEENEN
EEEEEEEN
EEEENT.

Benutzerdefinierte Farben:

- - = = = = = = Farbt.: 42 Rot: 247
Satt 222 Grin: 251

Farben definieren == Farbe|Basis Hell.: 151 Blau: 155

| oK || Abbrechen | | Farben hinzufigen |

Das Dialogfenster bietet in der Farbpalette Grundfarben verschiedene Farben zur direkten Auswahl

an. Sie konnen eine der vorgeschlagenen Farben anklicken — oder das Dialogfenster mit einem

Klick auf[ Farben definieren >> ]ervveitern und selbst eine Farbe kreieren. Ist letzteres der

Fall, mussen Sie zunéchst eine Farbe festlegen, die als Grundlage fur die weitere Anpassung dienen
soll. Sie kénnen die Farbe entweder aus dem Bestand der Grundfarben oder aus der Farbmatrix im
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rechten Bereich des Dialogfensters auswahlen, indem Sie die gewinschte Farbe mit der Maus an-
klicken. In der Farbmatrix wird die aktuelle Farbe durch ein Fadenkreuz markiert. Die gewéhlte
Farbe wird auch im Feld Farbe|Basis angezeigt. Mit dem vertikalen Schieberegler rechts neben der
Farbmatrix verandern Sie die Helligkeit der Farbe, indem Sie den schwarzen Dreieck-Pfeil an die
gewinschte Position schieben. Das Feld Farbe|Basis zeigt automatisch die veranderte Farbe an. Im
unteren rechten Bereich des Dialogfensters werden die Werte fiir Farbton, Sattigung, Helligkeit so-
wie Rot-, Griin- und Blauton der im Feld Farbe|Basis dargestellten Farbe als Zahl angezeigt. In die

Felder kénnen Sie auch selbst Werte eintippen, um die Farbe zu &ndern. Sind Sie mit der Definition

der Farbe fertig, kdnnen Sie die Farbe mit einem Klick auf | Farben hinzufligen [in die

Palette Benutzerdefinierte Farben Ubernehmen. Die Platze der Benutzerdefinierten Farben werden

vom Programm automatisch belegt.

Schliellen Sie das Dialogfenster mit einem Klick auf &l, wenn Sie die in einer der beiden

Farbpaletten markierte Farbe Gbernehmen wollen. Um den Dialog zu verlassen ohne die Farbaus-

wahl anzuwenden, klicken Sie auf |Abbrechen |
Um die Schriftdarstellung einer Textart zu verdndern, kénnen Sie deren Schriftart und Schriftgro-

Re einstellen. Die Schriftart wahlen Sie aus der Auswahlliste | 'T Segoe U T | aus.

Die gedffnete Schriftartliste zeigt neben den verfiigharen Schriftarten im oberen Bereich auch eine

Vorschau der gerade markierten Schriftart an. Mit dem Regler Schriftgr('jBe legen Sie die
SchriftgroRe fest, indem Sie den Wert mit den Auf-/Ab-Pfeilen erhéhen oder vermindern, oder den
Wert direkt in das Feld eintippen. Das Anzeigefeld mit dem Muster-Text zeigt die Schrift wie sie

unter Einbeziehung aller Parameter in der Textanzeige aussehen wird.

=l Standardwerte fir alle Schriften

Betétigen Sie die Schaltflache , die sich auf oberster

Ebene der Kategorie Textanzeige befindet, um die Einstellungen fir alle Schriften in der Kategorie
Textanzeige auf den (aktuellen) Programmstandard zu setzen. Dies ist zum einen nitzlich, wenn Sie
von lhnen vorgenommene Anderungen zuriicknehmen mochten, zum anderen, um die Schriftein-

stellungen auf einen aktuelleren Stand der Programmentwicklung zu bringen.

Hinweis: Damit ggf. von lhnen vorgenommene Anderungen nicht zunichte gemacht werden, wird

die Funktion bei einem Programmupdate (siehe 19.5) nicht automatisch ausgefhrt.

Profitipp: Zur (besseren) Unterstlitzung von Unicode steht ab Windows Vista die Schriftart Segoe
Ul zur Verfigung. Ab Version 11.00.08 verwendet auch MFchi diese Schriftart standardmaRig.

Wenn Sie die Einstellungen fur die Schriften nicht automatisiert auf die Standardwerte des Pro-
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gramms zuriicksetzen wollen, empfiehlt es sich, zumindest die relevanten Textarten manuell auf die

Schriftart Segoe Ul umzustellen.

#ro MFchi pro verfugt in der Kategorie Textanzeige tber weitere Optionen:

1.) Zusatzliche Einstellungen ftir das Schriftbild in der Textanzeige

Zusétzlich zu Schriftart und Schriftgrofie kann flr jede Textart eine Hoher- bzw. Tieferstellung so-
wie zusatzlicher Abstand zum vorangehenden bzw. nachfolgenden Text festgelegt werden. Beach-
ten Sie, dass die Textarten in der pro-Version nicht unmittelbar in der Kategorie Textanzeige, son-
dern in einer eigenen Unterkategorie Textarten angeordnet sind.

Die Werte stellen Sie mit den drei Reglern Schrift héher stellen, Zuséatzlicher Abstand oberhalb des
Texts und Zusatzlicher Abstand unterhalb des Texts ganz rechts im Dialogfenster ein (Wenn Sie den
Mauszeiger einen Augenblick tber einem Regler stehen lassen, wird ein Hinweistext mit der Funk-
tionsbeschreibung des Reglers angezeigt). Die Einstellung der Werte erfolgt analog zur Einstellung

der SchriftgroRe. Um Text tiefer zu stellen, verwenden Sie negative Werte.

Prograrmmmeinstellungen @

a-Textanzeige &
4 Textarten

7 - Buchangabe Hier bestimmen Sie die Schrift fir den normalen
- K.apitelangabe Ut
- \ersangabe

- Uberschrift 1 Earbe
- Uberschrift 2 L}
- Uberschrift 3 o

- Uberschrift 4 o

- Stichwiérter 1 _
- Stichwérter 2 Schrift
~|Normaler Text i Segoe UI
- Erklarung/Auslegung
- Werweisklrzel

- Werweisangabe

- Anmerkungskirzel

- Text der Anmerkung
I ....gz:q\nieawfﬁzfzzre ‘@ Ubernehmen ‘ Y| Automatisch aktualisieren

- Extra Stellenangabe ~ ‘qf

m

Muster

4 I b

OK ‘ ‘X Abbruch ‘ ‘ ?  Hilfe ‘

2.) Sonstige Farbeinstellungen fir die Textanzeige
In der Unterkategorie Sonstige stellen Sie die Farben fiir verschiedene Bereiche der Textanzeige

ein:
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» Mit Hintergrund normal die Hintergrundfarbe eines Textanzeigefensters;

» Mit Hintergrund Wort die Hintergrundfarbe von Begriffen, die durch eine Begriffsuche
(siehe 9.3) gefunden wurden;

» Mit Hintergrund markiert die Hintergrundfarbe eines markierten Textbereichs (siehe
11.3.2);

» Mit linker Balken die Farbe des linken Markierungsbalkens (siehe 11.3.1);

» Mit rechter Balken die Farbe des rechten Markierungsbalkens (siehe 11.3.1).

Prograrmnmeinstellungen @
- MWach Programmstart <
- Benutzeroberlache . . o .

1| . Nebenfenster Hier bestimmen Sie die Farbe fir den Hintergund,

. Stellenangabe/-liste wenn gesuchte Wadrter markiert sind.

- Venweisauswertung-Optione

- Venweisauswertung-Texte Earbe

- Textanzeige L) |_|
- Textarten L o T
4 -Sonstiges [ (o

- Hintergrund normal
Hintergrund Wort
- Hintergrund markiert
- linker Balken
... rechter Balken
- Hemarhebung
- Export
- Auto-Recherche
- Diagramm
| - Liedbearbeitung
Kartenvorlagen - ‘ J

‘@ Ubernehmen ‘ +| Automatisch aktualisieren

4 I b

OK ‘ ‘x Abbruch ‘ ‘ ?  ilfe

Die Farben stellen Sie wie oben in diesem Kapitel beschrieben ein.

3.) Farbe und Bezeichnung von Hervorhebungen
In der Unterkategorie Hervorhebung kénnen Sie die Farben und Bezeichnungen von Hervorhebun-

gen (siehe 12.2) anpassen. Die Farbe &ndern Sie (ber das Dialogfenster Farbe (siehe oben), das Sie

mit einem Klick auf den Button Dialogfenster fir die Auswahl der Farbe aufrufen |_| offnen. Um
eine Hervorhebung umzubenennen, tberschreiben Sie die aktuelle Bezeichnung mit einer anderen.
In der Abbildung wurde die Bezeichnung ,,Hervorhebung 1* durch ,,VVortrag Neuenkirchen* ersetzt.
Wenn Sie die Einstellungen andern, werden automatisch alle betreffenden Stellen im Programm mit
den neuen Einstellungen aktualisiert, z. B. im Men(band die Bezeichnungen von Hervorhebungen,

oder im Textfenster die Hervorhebungsfarbe.
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Programmeinstellungen

- Benutzeroberflache
- Mebenfenster
- Stellenangabe/-liste
- Werweisauswertung-Optione
- Wernweisauswertung-Texte
4 Textanzeige
» - Textarten
» - Sonstiges
.| Hervorhebu ng
-Export
- Auto-Recherche
= Cliagramm
'}-Liedbearbeitung

m

--MNach Programmstart =

=Sl

Hier kiinnen Sie die Farbe und Bedeutung
einstellen, mit der Sie in der Textanzeige Texte
hervorheben kénnen.

Vortrag Neuenkirchen
(-]
Henvorhebung3
Hevohebungd
Hevorhebungs |

Hervorhebung 2

- Kartenvarlagen

- Karteneinstellungen

- Synopse

-- Hebrdisch =
| - Druckeinstellungen i ‘@ UI—]EF”EhmE”‘ V| Automatisch aktualisieren

- Verzeichnisse -

| i | » ‘ef OK ‘ ‘x Abbruch ‘ ‘ ?  Hilfe ‘
8.2.9 Export

Programmeinstellungen

- Textanzeige &
a | Export

--Buchangabe

- Kapitelangabe

- \ersangabe

- Uberschrift 1

- Uberschrift 2

- Uberschrift 3

- Uberschrift 4

- Stichwérter 1

- Stichwarter 2

- MNormaler Text

- Erklarung/Auslegung
- Werweiskirzel

- \erweisangabe

- Anmerkungskirzel

- Teaxt der Anmerkung
- Wort-Verweisnummer
L - Grammatik-Kirzel

- Extra Stellenangabe -

4 | 1 [ »

m

Einstellungen fir den Export
Fir Textarten Unterbereich wahlen

Art Textverarbeitung Eormatierung

() Nur Text (Ansi)

(") Zwischenahlage :
@ Rich Text Format

@ Vordefinierte
() Andere

Vordefinierte Textverarbeitung

|Wc:rdF'ad (Windows bis XP) v |
‘ = Standardwerte fir alle Schriften ‘

‘@ Ubernehmen ‘ [¥] Automatisch aktualisieren

‘.f OK ‘ ‘X Abbruch ‘ ‘ i

Hilfe ‘
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In der Kategorie Export legen Sie die Einstellungen fiir den Export von Texten (siehe Kap. 11) und

Bildobjekten (siehe Kap. 14) fest.

Im Bereich Art Textverarbeitung legen Sie fest, an welche externe Textverarbeitung MFchi die zu

exportierenden Inhalte weitergeben soll. Der Begriff ,,externe Textverarbeitung® grenzt dabei alle

Drittanbieterprogramme gegentiber den Funktionen in MFchi, besonders der in MFchi pro enthalte-

nen internen Textverarbeitung (siehe Kap. 17), ab. Eine externe Textverarbeitung kann jedes Pro-

gramm sein, das in der Lage ist, Daten von MFchi zu empfangen, also z. B. auch eine DTP-

Anwendung.

Wenn an dieser Stelle von ,,Programm* gesprochen wird, so ist dies weit gefasst zu verstehen, denn

Sie kdnnen hier zwischen drei Arten von externen Textverarbeitungen wahlen:

o0 Zwischenablage: Die Windows-Zwischenablage ist kein Programm im engeren Sinn, jedoch

eine Schnittstelle zu vielen Windows-Programmen. Wenn diese Option aktiviert ist, behan-
delt MFchi die Windows-Zwischenablage wie eine externe Textverarbeitung im engeren

Sinn, so dass sich in diesem Fall die beiden Befehle Export — In externe Textverarbeitung

kopieren 1 und Export — In die Zwischenablage kopieren = entsprechen.

o Vordefinierte: Wenn Sie diese Option auswéhlen, zeigt MFchi zusétzlich den Bereich Vor-
definierte Textverarbeitung mit einer Auswahlliste an Textverarbeitungsprogrammen an.
Wahlen Sie das Zielprogramm aus der Liste aus, an das MFchi die gewiinschten Inhalte di-
rekt exportieren soll (siehe dazu 11.3.4 und 14.3). Achten Sie bei der Auswahl des Pro-
gramms genau auf die Beschreibung in der Auswahlliste: so z. B. bedeutet das Wort ,,ab“
beim Listeneintrag MS-Word fiir Windows ab V 6.0, dass diese Auswahl auch fiir hdhere
Word-Versionen als 6.0 geeignet ist.

0 Andere: Wenn die gewiinschte externe Textverarbeitung nicht in der Auswahlliste der vor-
definierten Zielprogramme (siehe vorige Option) enthalten ist, sie deren Parameter zur di-
rekten Ansteuerung aber kennen, wahlen Sie diese Option aus. Im angezeigten Bereich An-
dere Textverarbeitung tragen Sie die Parameter der externen Textverarbeitung in die ent-
sprechenden Felder ein, damit MFchi die gewinschten Inhalte direkt an dieses Programm
exportieren kann (siehe dazu 11.3.4 und 14.3). Sind lhnen die Parameter der Textverarbei-
tung nicht bekannt, kdnnen Sie in der Online-Hilfe nachschlagen, die die Parameter einiger
(weiterer) Programme enthdlt. Dazu starten Sie die Online-Hilfe am besten kontextsensitiv
(siehe dazu 6.2.3).

Hinweis: Da fur OpenOffice und LibreOffice momentan keine festen Parameter flr eine direkte An-

steuerung verfugbar sind, kénnen diese Programme weder in die Auswahlliste aufgenommen noch
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manuell angegeben werden. Wie bei allen gangigen Windows-Programmen kodnnen Sie jedoch die

Zwischenablage flr den Export verwenden.

Im Bereich Formatierung legen Sie fest, ob Text beim Export unformatiert als Nur Text (ANSI)
oder formatiert im Rich Text Format (RTF) exportiert werden soll (siehe 11.2).

Die einzelnen Textarten sind unmittelbar in der Kategorie Export angeordnet, und kénnen durch
einen Klick auf das Dreieck links ein- und ausgeblendet werden. Die Einstellungen nehmen Sie wie
fur die Textarten der Textanzeige (siehe 8.2.8) vor. Auch gibt es wie dort auf der obersten Ebene

sl Standardwerte fir alle Schriften

der Kategorie Export die Schaltflache , mit der Sie

die Einstellungen fiir die Schriften zurlickzusetzen kénnen.

8.2.10 Auto-Recherche

In der Kategorie Auto-Recherche stehen Ihnen verschiedenartige Optionen fur die Funktion Offene
Suche (siehe 9.3.15) bzw. Auto-Recherche (siehe 5.8.5) zur Verfligung.

Prograrmmmeinstellungen @

--Mach Programmstart

- In diesem Bereich kénnen Sie Einstellungen zur

- Benutzeroberflache :
_ Neberf Auto-Recherche machen. Im Unterbereich legen

-~ Nebentenster ) Sie die Standard-Schrift fest.

-- Stellenangabe/-liste

- Verweisauswertung-Optionen /| Auto-Recherche bei Mausklick

- Werweisauswertung-Texte :

. ¥| Mur mit gehaltener Strg-Taste

- Textanzeige

> Export Ausfihrliche Anzeige

4| Auto-Recherche g

. .- Schrift
| :--Diagramm Eezeichnung der Textausgabe

- Liedbearbeitung Kirzel Kurzname @ Langname

- Kartenvarlagen

- Karteneinstellungen

SYHD__ESE ‘ = Standardwerte fiir alle Schriften ‘

-- Hebraisch

- Druckeinstellungen

- \erzeichnisse ‘ - ‘

. Upernehmen | [v ' isi

| .- Sonstiges @ a Automatisch aktualisieren

‘,f OK ‘ ‘X Abbruch ‘ ‘ ?  ilfe ‘

Wenn die Option Auto-Recherche bei Mausklick aktiv ist, beginnt das Programm beim Klicken auf
eine Bibelstelle oder einen Begriff mit der Suche in den installierten Textausgaben, und zeigt das
Ergebnis im Nebenfenster Recherche an. Damit die Auto-Recherche nicht bei jedem Klick in ein
Textanzeigefenster oder das Nebenfenster Text gestartet wird, kdnnen Sie die Option Nur mit gehal-
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tener Strg-Taste einschalten: Dann startet die Suche nur, wenn Sie beim Klicken zusétzlich die
[Strg]-Taste gedruckt halten.

Mit der Option Ausfiihrliche Anzeige wahlen Sie, ob die Uberschrift und die Abschnittsbeschrei-
bungen in der Ergebnisanzeige einer Offenen Suche bzw. Auto-Recherche detaillierter sein sollen
oder nicht.

Die Wahl der Bezeichnung der Textausgabe entscheidet, wie ausfihrlich eine Textausgabe in der
Ergebnisanzeige einer Offenen Suche bzw. Auto-Recherche bezeichnet ist (siehe dazu 5.7.2).

sl Standardwerte fir alle Schriften

Mit der Schaltflache setzen Sie alle in der Unterka-

tegorie Schrift veranderten Schrifteinstellungen zuriick (siehe dazu 8.2.8).

Die Unterkategorie Schrift 6ffnen und schlielen Sie durch Klicken auf das Dreieck vor der iberge-
ordneten Kategorie Auto-Recherche. Darin legen Sie die Eigenschaften der Schrift fest (siehe 8.2.8),
die in der Ergebnisanzeige einer Offenen Suche bzw. Auto-Recherche fur die Abschnittsbeschrei-
bungen und Trennzeichen verwendet wird. Die Fundstellen selbst werden jedoch immer blau und
unterstrichen dargestellt. Die Uberschrift ist stets rot — so wie es auch die Uberschriften einer Text-

anzeige standardmaéRig sind (siehe dazu 8.2.8).

8.2.11 Diagramm

In der Kategorie Diagramm legen Sie die Einstellungen fir die Darstellung von Diagrammen (siehe
9.4.12) fest.

Wenn die Option Uberschrift eingeschaltet ist, wird in der Diagrammdarstellung eine Uberschrift
mit Informationen zum Diagramm angezeigt.

Ist die Option Raster eingeschaltet, wird im Hintergrund der Diagrammdarstellung ein Raster aus
gestrichelten Linien angezeigt.

Im Bereich Balkenlange nach Haufigkeit wahlen Sie, ob die Art der Fundstellenauswertung absolut
oder relativ erfolgen soll. Zwischen diesen beiden Auswertungsarten kann auch nach Erstellung
eines Diagramms Uber das Kontextmen( gewechselt werden.

Wenn die Option Auch Bucher ohne Fundstellen anzeigen ausgeschaltet ist, erscheinen in der Dia-
grammdarstellung nur diejenigen Bibelblcher, in denen es Fundstellen gibt. Um alle Bibelbicher

der Textausgabe anzuzeigen, schalten Sie die Option ein.
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Mit der Schaltflache

Prograrmmmeinstellungen @
--Mach Programmstart < ey : : =
. Benutzeroberfizche Hier kdnnen Sie verschm.ﬂ_:lene Fgrben fur dasl
- Diagramm bestimmen. Wahlen Sie dazu links in
- Nebenfenster der Liste einen Ty,
- Stellenangabe/-liste Yp-
- Werweisauswertung-Optione 7| Uberschrift
- Wernweisauswertung-Texte
» Textanzeige ¥| Raster
- Export . e
- Auto-Recherche 2 Balkenlange nach Haufigkeit
4| Diagramm @ absolut (Gesamtzahl der Treffer je Buch)
| - Beschriftung relativ (im Verhaltnis zur Buchldnge)
- Balken AT _
.Balken NT Auch Biicher ohne Fundstellen anzeigen
- Spatschriften
SPHSUQES ‘ ==l Standardwerte fir alle Schriften ‘
- Hintergrund
.- Liedbearbeitung
- Kartenvarlagen ‘ - ‘
. Ubernehmen | [+ i isi
| .. Karteneinstellungen @ a Automatisch aktualisieren
. _ , ‘ oK ‘ ‘X Abbruch ‘ ‘ ?  Hilfe ‘
= Standardwerte fir alle Schriften ‘ . .
setzen Sie alle in den Unterka-

tegorien gednderten Farb- und Schrifteinstellungen zuriick. Um die Unterkategorien zu 6ffnen und

zu schlielen, klicken Sie auf das Dreieck links vor der Kategorienbezeichnung.

In den Unterkategorien kénnen Sie folgende Einstellungen vornehmen:

(0]

O O O O O

In Beschriftung die Farb- und Schrifteigenschaften der Schrift, die fir die Uberschrift und
die Balkenbeschriftung verwendet wird.

In Balken AT die Farbe des Balkens fir alttestamentliche Schriften.

In Balken NT die Farbe des Balkens fur neutestamentliche Schriften.

In Spatschriften die Farbe des Balkens fir Spatschriften/Apokryphen des Alten Testaments.
In Sonstiges die Farbe des Balkens flir sonstige in der Textausgabe vorkommenden Buicher.

In Hintergrund die Farbe Diagrammbhintergrunds.

Wie Sie die Anderungen vornehmen, lesen Sie in Kapitel 8.2.8.

8.2.12 Liedbearbeitung

Fur die Liedbearbeitung sind vielfaltige Optionen verfugbar, die eine feine Anpassung von Noten

und Akkorden erlauben. Die Konfigurationsmoglichkeiten werden im Verlauf von Kapitel 15 er-

klart.
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8.2.13 Kartenvorlagen

In der Kategorie Kartenvorlagen nehmen Sie die Verwaltung der Vorlagen fur interaktive Landkar-
ten (siehe Kap. 16) vor. Die Kartenvorlagen sind in Kapitel 16.8 beschrieben. Weitere Konfigura-
tionsmoglichkeiten fur interaktive Landkarten werden in Kapitel 8.2.14 erldutert.

8.2.14 Karteneinstellungen

In der Kategorie Karteneinstellungen legen Sie allgemeine Einstellungen flr interaktive Landkarten
(siehe Kap. 16) fest. Zur Konfiguration der Kartenvorlagen vgl. 8.2.13.

Mit der Option Langen-/Breitengrade als Gitter anzeigen legen Sie fest, ob in den Karten ein Raster
aus gestrichelten Linien fir die Einteilung in L&ngen- und Breitengrade dargestellt wird. Wenn die-
se Option eingeschaltet ist, 1&sst sich auch die Option Werte anzeigen verandern. Ist sie aktiviert,

werden an den Gitterlinien die entsprechenden Grad-Werte eingeblendet.

Prograrmmeinstellungen @

- MNach Programmstart

. Benutzeroberfldche Hier finden Sie allgemeine Einstellungen fir die
1| i Nebenfenster Arbeit mit Karten,

- Stellenangabe/-liste

- Vlerweisauswertung-Optionen ¥| Langen-/Breitengrade als Gitter anzeigen

- Wernweisauswertung-Texte Werte anzeigen

- Textanzeige

.- Export

- Auto-Recherche Breite der Grafik beim Kopieren, Export und

- - Diagramm Cruck

||| ©-Liedbearbeitung 1000 Pixel

- Kartenvarlagen

- Karteneinstellungen
- Synopse
--Hebrdisch

- Druckeinstellungen
- Werzeichnisse

- Sonstiges

‘@ Ubernehmen ‘ ¥| Automatisch aktualisieren

‘,f OK ‘ ‘x Abbruch ‘ ‘ ?  Hilfe

Fur das Kopieren, den Export und den Ausdruck (siehe Kap. 14) lasst sich die Breite von Karten
bzw. Karten-Arbeitsausschnitten anpassen, indem Sie die gewinschte Pixelanzahl im Feld Breite
der Grafik festlegen. Die Pixelanzahl fur die Hohe der Grafik wird vom Programm automatisch be-

rechnet.
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8.2.15 Synopse

In der Kategorie Synopse nehmen Sie die Einstellungen fur die Textausgabe Evangeliensynopse

VOr.

Programmeinstellungen @

- Nach Programmstart

.. Benutzeroberfiiche In diesem Bereich kiinnen Sie Einstellungen fir die
1| . Nebenfenster Synopse vornehmen.

- Stellenangabe/-liste Spaltentitel mit Stellen Titel zusétzlich

- Verweisauswertung-Optionen Wérter farbig markieren

Vemeisayswertung-Texte Mindestanzahl gleicher Warter

- Textanzeige

-+ Export Bibel |EUEN0404: Einheitsiibersetzung - neue R '|

- Auto-Recherche

- Diagramm L s

|| = Liedbearbeitung — |_|

. Kartenvorlagen Text Mt=hk=Lk |_| Hintergrund =y
- Karteneinstellungen Text Mt=Mk | | Schriftfarbe .| |
azgrn;ih Text Mt=Lk |_| Wersangabe .|_|
- Druckeinstellungen Text Mk=Lk | |

--Verzeichnisse —

- Sonstiges

‘@ Ubernehmen ‘ [¥] Automatisch aktualisieren

& ok | |X Abbrch | | Hife |

Soll der Spaltenkopf nicht nur die Bezeichnung des Evangelisten enthalten, sondern die komplette
Stellenangabe, muss Spaltentitel mit Stellen aktiviert sein. Die Stellenangabe erfolgt als Verweis,
der in einer Textanzeige ausgewertet werden kann (siehe dazu 9.2).

Wenn Titel zusatzlich eingeschaltet ist, wird der Tabellentitel und die fiir die Synopse verwendete
Textausgabe (s. u.) oberhalb der Tabelle mit angezeigt.

Ist die Option Worter farbig markieren aktiviert, werden tbereinstimmende Worter in den entspre-
chenden Versen der Evangelien farbig unterlegt. Wie viele gleiche Worter jeweils aufeinander fol-

gen muissen, damit diese farbig markiert werden, legen Sie bei Mindestanzahl gleicher Worter fest,

indem Sie die gewiinschte Anzahl mit den Auf-/Ab-Pfeilen am Reglereinstellen oder den
Wert in das Feld eintippen.

In der Auswahlliste Bibel legen Sie die Bibelausgabe fest, die fiir die Synopse verwendet werden
soll. Die Auswahl ist unabhéngig von der Standard-Bibel (siehe 8.2.7), so dass fir die Synopse z. B.
der griechische Text verwendet werden kann, wahrend fiir die Verweise in der Synopse-Tabelle die

Standard-Bibel (z. B. eine deutsche Ubersetzung) herangezogen wird.
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Im unteren Bereich Farbauswabhl stellen Sie die verschiedenen Farben ein:
o fir Ubereinstimmende Worter — in unterschiedlichen Kombinationen der Ubereinstimmenden
Evangelien (Mt=Mk=Lk, Mt=Mk, Mt=Lk, Mk=LKk);
o fir den Hintergrund der Synopse-Tabelle;
o fir den FlieRtext (Schriftfarbe);
o fir die Ziffern von Vers- und Kapitelnummern (Versangabe).

Um eine Farbe zu andern, klicken Sie auf den Button Farbe auswahlen |_| beim entsprechenden

Farbvorschaufeld. Es 6ffnet sich das Dialogfenster Farbe, das in Kapitel 8.2.8 beschrieben ist.

Hinweis: Fir die Darstellung der Synopse-Tabellen ist vom Programm fest vorgegeben:
0 Die Unterstreichung der mit dem Johannes-Evangelium bereinstimmenden Wérter, sowie

o0 Eine kleinere Schrift flir den Text der Nebenparallelen.

8.2.16 Hebraisch

Da wir in den meisten Fallen mit Texten zu tun haben, die von links nach rechts geschrieben sind,
sind hierzulande auch Computerprogramme entweder ausschlieBlich oder standardmaRig auf diese
Textrichtung hin orientiert. In den Programmen kommt es daher oft zu Problemen mit Texten, die
von rechts nach links laufen, z. B. beim automatischen Zeilenumbruch.

Fur Textausgaben, die von rechts nach links geschriebenen Text enthalten (wie die Biblia Hebraica
Stuttgartensia), konnen Sie in MFchi festlegen, wie viele Zeichen die Textzeilen beim Export lang
sein sollen. Wenn die Zeilen des exportierten Texts kirzer sind als die Zeilen im Zielprogramm,
missen sie dort nicht umbrochen werden, sondern werden korrekt dargestellt.

Die Anzahl der Zeichen fiir eine Textzeile stellen Sie in der Kategorie Hebraisch ein, indem Sie mit

dem Regler die angezeigte Anzahl mit den Auf-/Ab-Pfeilen verandern, oder die Anzahl di-

rekt in das Kastchen eintragen.

8.2.17 Druckeinstellungen
In der Kategorie Druckeinstellungen sind Einstellungen fiirs Drucken zusammengefasst.
Im Bereich Drucker wird der aktuell verwendete Drucker angezeigt. Uber die Schaltflache

Wk gelangen Sie in das Dialogfenster Druckeinrichtung von Windows. Dort kénnen Sie

Einstellungen fuir den Drucker festlegen oder einen anderen Drucker auswéhlen.
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Prograrmmmeinstellungen @
- pach Programmetart ~ Drucker
- Benutzeroberflache
- Nebenfenster Microsoft XPS Document Writer
- Stellenangabe/-liste
- Verweisauswertung-Optionen Fir Motengrafiken miissen die folgenden
- Verweisauswertung-Texte Einstellungen im Bereich "Liedbearbeitung /

.- Textanzeige Layout” vorgenommen werden.

* Expor © papierformat
» - Auto-Recherche

> Dia a4 "]

- - Diagramm

||| ©-Liedbearbeitung Breite: [21,00 em  Héhe: [29,70 em

- Kartenvarlagen
- Karteneinstellungen
- Synopse

. Hebriisch Chben Unten Links Rechts
-| Druckeinstellungen o UL UL Ll

- Werzeichnisse
- Sonstiges

‘@ Ubernehmen ‘ | Automatisch aktualisieren

Hf’ OK ‘ ‘)( Abbruch ‘ ‘ ?  Hilfe ‘

Im Bereich Papierformat stellen Sie die PapiergroRe fir ein Textdokument ein, das mit der internen
Textverarbeitung (siehe Kap. 17) neu erstellt wird. Sie kénnen das Format aus der Auswahlliste
auswéhlen oder die Werte in den Eingabefeldern fir Breite und Hohe selbst angeben. Wenn Sie ein
vordefiniertes Papierformat in der Auswahlliste auswahlen, werden in den Feldern Breite und Hohe
automatisch die entsprechenden Wert in cm (Zentimetern) angezeigt. Um eine benutzerdefinierte
GroRe anzugeben, wahlen Sie in der Liste den Eintrag Benutzerdefiniert aus und geben Sie die ge-
wiinschten Werte in die Felder Breite und Hohe ein. Sie konnen die Werte fir Breite und Hohe auch
gleich in die Felder eintippen, dann &ndert sich der Eintrag in der Auswahlliste automatisch zu Be-
nutzerdefiniert. Wenn Sie ungiltige Werte in die Felder eintragen, weist MFchi durch eine rote
Schriftfarbe darauf hin.

Das Papierformat fir Notendarstellungen wird nicht (mehr) hier, sondern separat bei der Liedbe-
arbeitung eingestellt (siehe 15.4).

Im Bereich Seitenrander legen Sie die GroRe der Seitenrander fur den Druck eines Bildobjekts (sie-
he Kap. 14) fest. Die Werte geben Sie in die Eingabefelder Oben, Unten, Links und Rechts in mm

(Millimeter) ein. Sie beziffern den Abstand vom Seitenrand zum Bildobjekt.
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8.2.18 Verzeichnisse

In der Kategorie Verzeichnisse konnen Sie die verschiedenen Pfade einsehen oder verandern, in
denen MFchi Dateien speichert. Die Verzeichnisse wurden wahrend der Programminstallation (sie-
he 4.1.2) gemal} den dortigen VVorgaben eingerichtet.

Hinweis: Bei neueren Windows-Versionen (genauer ab Windows Vista) werden bestimmte Win-
dows-Verzeichnisse in lokalisierten (z. B. deutschsprachigen) Windows-Ausgaben virtualisiert an-
gezeigt. D. h. auch wenn in deutschsprachigen Dialogfenstern der Pfad als ,,C:\Programme* er-
scheint, liegt er jedoch real an einem anderen (i. d. R. englisch bezeichneten) Speicherort, in diesem

Fall also ,,C:\Program Files*. Beachten Sie dies bei der Installation und Verwendung von MFchi.

Prograrmmmeinstellungen

=]

- Mach Programmstart

- Benutzeroberflache

- Mebenfenster

-- Stellenangabe/-liste

- Venweisauswertung-Optionen
- Werweisauswertung-Texte
- Textanzeige

- Export

- Auto-Recherche

.- Diagramm

||| » Liedbearbeitung

- Kartenvarlagen

- Karteneinstellungen

- Synopse

- Hebraisch

- Druckeinstellungen

Verzeichnisse fir die Dateien, die Sie selbst mit
dem Programm erzeugen. Anderungen werden ab
dem nachsten Programmstart Gbernommen,

Dokumente der internen Textverarbeitung .

|c:1MFchixeigen | |_| |@|
Stellenlisten o
|c:\MFchi\eigen‘-\Favariten | |_| |@|
Motizen und Motiz-Themen -
|c:‘gMFchixeigen | |_| |@|
Andere Daten .
|c:1MFchixeigen | |_| |@|
Datei fiir Programmeinstellungen —
|-:: mfchi | |@|

- Werzeichnisse
- Jonstiges

‘g_:ﬁ Ubernehmen ‘ [+] Automatisch aktualisieren

‘,f OK ‘ ‘X Abbruch ‘ ‘ ?

Hilfe ‘

MFchi verwendet folgende Verzeichnisse:

o Im Verzeichnis fir Dokumente der internen Textverarbeitung werden mit der internen Text-
verarbeitung erstellte Textdokumente gespeichert (siehe 17.4).

o0 Im Verzeichnis Stellenlisten legt MFchi die Stellenliste-Dateien (siehe 13.1) ab.

o Das Verzeichnis Notizen und Notiz-Themen nimmt alle Dateien auf, in denen Notizen und
Themen (siehe Kap. 12) gespeichert sind.

o0 Im Verzeichnis Andere Daten speichert MFchi beispielsweise Grafik-Dateien (siehe 14.5)
oder Fenster-Dateien (siehe 5.7.5).
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o In der Datei fir Programmeinstellungen sind alle Einstellungen festgehalten, mit denen

MFchi ganz individuell auf Ihrer Systemumgebung lauft.

Mit dem Button Verzeichnis 6ffnen neben einem Feld 6ffnen Sie ein Explorer-Fenster, das den

Inhalt des entsprechenden Verzeichnisses anzeigt.

Mit einem Klick auf den Button Verzeichnis interaktiv auswahlen E] offnen Sie das Dialogfenster
Verzeichnis auswéhlen zur Auswahl eines anderen Verzeichnisses. Sie kdnnen den neuen Pfad auch
direkt in das Feld eintippen. Die Angabe im Feld Datei fur Programmeinstellungen kann nicht ver-
andert werden. Anderungen an den Verzeichnissen werden erst nach einem Neustart des Pro-

gramms wirksam.

Hinweis: Das Andern eines Verzeichnisses bewirkt nicht automatisch auch ein Verschieben evtl.
vorhandener Dateien in das neue Verzeichnis, da das oft gar nicht erwiinscht ist. Ggf. mussen Sie

das Verschieben der Dateien manuell vornehmen.

8.2.19 Sonstiges

Die Kategorie Sonstiges beinhaltet verschiedenartige Optionen.

Prograrmnmeinstellungen @

- Mach Programmstart . i . .
g . In diesern Bereich sind verschiedene andere
- Benutzeroberflache

1| . Nebenfenster Optionen untergebracht.

- Stellenangabe/-liste

- Venweisauswertung-Optionen
- Wernweisauswertung-Texte Textanzeige um Zeile(n) rollen
- Textanzeige

- Export

- Auto-Recherche

> - Diagramm

||| = Liedbearbeitung

- Kartenvarlagen

- Karteneinstellungen
- Synopse

- Hebréisch

- Druckeinstellungen
- Werzeichnisse

| Sonstiges

]

#‘

‘@ Ubernehmen ‘ [¥] Automatisch aktualisieren

‘.,f OK ‘ ‘X Abbruch ‘ ‘ ?  ilfe ‘
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Im Bereich Mausrad legen Sie die Anzahl Zeilen fest, um die sich eine Textanzeige pro Mausrad-

einrastung bewegen soll. Sie kdnnen den Wert entweder direkt in das Feld des Reglers eintip-

pen oder mit den Auf-/Ab-Pfeilen verédndern. Als Standard ist 1 vorgegeben; das Maximum ist 9.

Bei bestimmten Produkten sind in der Kategorie Sonstiges weitere Optionen verfugbar:

Im Feld des Bereichs Programmdatei flr externe Textverarbeitung kann eine sog. ,.externe Text-
verarbeitung® (siehe dazu 8.2.9) angegeben werden, in die Sie oft Materialien aus MFchi exportie-
ren (siehe 11.3 und 11.4).

Die Angabe der Programmdatei muss mit dem vollstdndigen Pfad erfolgen. Sie kdnnen den Pfad
und Namen der Programmdatei entweder direkt in das Feld eingeben, oder iber das Dialogfenster
Programmdatei auswahlen angeben, das Sie mit einem Klick auf den Button Datei interaktiv aus-

wahlen |_| Offnen. Dabei zeigt das Dialogfenster nur Programmdateien (mit der typischen Erweite-
rung .exe) an, was die Auswahl der Programmdatei vereinfacht.

Wegen der Vielzahl an Drittanbieterprogrammen und technischen Unterschieden zwischen ver-
schiedenen Windows-Versionen, kdnnen hier keine konkreten Angaben zu Pfaden und Programm-
dateien gemacht werden. Allgemein sei auf zwei Dinge hingewiesen: Zum einen werden bei neu-
eren Windows-Versionen bestimmte Verzeichnisse virtualisiert dargestellt (siehe dazu 8.2.18). Zum
anderen liegt Windows auf praktisch allen neueren Rechnern in der 64-Bit-Variante vor, d. h. (&l-
tere) 32-Bit-Programme sind daher nicht im (virtualisierten) Pfad ,,C:\Programme®, sondern in
,»C:\Programme (x86)* installiert.

Nach dem Festlegen einer externen Textverarbeitung kann MFchi das Programm bei einem Export-
vorgang automatisch starten, wenn das Programm nicht bereits lduft. Mit dem Befehl Fenster —

Textverarbeitung lasst sich das angegebene Programm auch manuell und unabh&ngig von

einem Exportvorgang starten.

Im Feld des Bereichs Zeichen flir Notiz wird das Zeichen festgelegt, das in einer Textanzeige als
Hinweis auf eine vorhandene Notiz (siehe 12.1) verwendet wird. Als Standard ist das Zeichen ,#*

vorgegeben.

8.3 Verzeichnisse von Textausgaben festlegen

Das Dialogfenster Textausgaben - Verzeichnisse dient dem Festlegen der Verzeichnisse, in denen
die Quelldateien von Textausgaben abgelegt sind. Es handelt sich also um die Angabe von Ver-
zeichnissen, in denen MFchi die Dateien flr die Einbindung von Textausgaben (siehe Kap. 7) fin-

det. Im Dialogfenster konnen auch weitere Verzeichnisse festlegt und Verzeichnisse gedndert wer-

den. Sie 6ffnen das Dialogfenster mit dem Befehl Einstellungen — Verzeichnisse B,
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Textausgaben - Verzeichnisse @

Verzeichnisse fiir Textausgaben r‘f' 0K

Quelverzeichnis fir Installation

|D:

| (] ><_Abbruch

Alternatives Verzeichniz fir Textausoaben

| (] ¢ Hife

2 Alternatives Verzeichnis fir Textausoaben

Texte der Online Bibel

[c:mFchiolb (]

Texte anderer Textausoaben

Bei der Installation von MFchi (siehe 4.1.2 und 19.6) wurden zwei grundlegende Quellverzeichnis-

se bereits festgelegt. Sie werden im Dialogfenster in den Feldern Quellverzeichnis fur Installation

und Texte der Online Bibel angezeigt:

o

Im Feld Quellverzeichnis flr Installation ist der Pfad zum Installationsmedium angegeben.
Im Normalfall ist das der Laufwerksbuchstabe des CD-/DVD-Laufwerks, von dem aus
MFchi installiert wurde. MFchi greift auf das Quellverzeichnis fur Installation auch zu,
wenn Sie weitere MFchi-Produkte einbinden (siehe 7.1) oder aus anderen Griinden Daten
vom Installationsmedium kopiert werden missen.

Hinweis: Den Laufwerksbuchstaben konnen Sie ggf. bei der Einbindung eines MFchi-
Produkts &ndern (siehe 7.1.1). Der aktuelle Laufwerkbuchstabe wird dann auch im Feld
Quellverzeichnis fiir Installation angezeigt.

Im Feld Texte der Online Bibel ist das Verzeichnis flr Textausgaben im Format der Online
Bibel angegeben, die in MFchi integriert werden kdnnen (siehe 7.2). Flr diesen Textausga-
bentyp legt das Installationsprogramm standardmaRig einen Unterordner ,\olb* im MFchi-

Installationsverzeichnis an.

Eine Verzeichnisangabe kénnen Sie &ndern, indem Sie den Pfad in das Feld eintippen oder tber das

Dialogfenster Verzeichnis auswahlen festlegen, das Sie tber die Schaltflache Verzeichnis interaktiv

auswahlen || neben dem zugehorigen Feld 6ffnen.
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Verzeichnis auswahlen =

S - || oK

EIT— X et
¢ Hilfe

Bei der Installation und bei der Einbindung kopiert MFchi die Dateien von Textausgaben standard-
méRig in Unterordner des Installationsverzeichnisses. Die Unterordner sind i. d. R. mit dem Kurz-
namen der Textausgabe (siehe dazu 5.7.2) benannt. Wenn Sie alle oder einen Teil der Textausgaben
(z. B. aus Platzgriinden) nicht im Installationsverzeichnis belassen wollen, kdnnen Sie bis zu zwei
alternative Verzeichnisse fr Textausgaben verwenden.

Wenn noch nicht vorhanden, legen Sie zunéchst einen Ordner an, in den Sie die Textausgaben spei-
chern mochten. Dieser Ordner kann sich z. B. auch auf einer externen Festplatte oder einer Netz-
werkfreigabe befinden. Dann geben Sie den Pfad des (ersten) Ordners im Feld Alternatives Ver-
zeichnis fiir Textausgaben und ggf. einen weiteren Ordner im Feld 2. Alternatives Verzeichnis fur
Textausgaben an. Nach dem Beenden von MFchi kénnen Sie die Textausgaben aus dem Installa-
tionsverzeichnis in den bzw. die alternativen Ordner verschieben. Beim Verschieben ist darauf zu
achten, dass die Ordner der Textausgaben unmittelbar die néchste Ebene im alternativen Verzeich-

nis darstellen, sowie die originale Ordnerbezeichnung nicht verandert wurde.

Im Feld Texten anderer Textausgaben kénnen Sie ein Verzeichnis zu anderen alteren Textausgaben

festlegen. Dies hat heute praktisch keine Bedeutung mehr.

8.4 Auswahl des Designs

Die grafische Darstellung der Benutzeroberflache (engl. ,,Design®) kdnnen Sie verdndern, indem

Sie in der Auswabhlliste im Register Einstellungen ein anderes Design auswéhlen:

00Od@
@ee®m@=E -
pJod oJ B8 O -
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Jedes Design wird durch ein Symbol reprasentiert. Mit den Scrollpfeilen = und = kdnnen Sie die

Symbole in der Liste scrollen. Um die Liste zu 6ffnen und alle Designs in einem Auswahlfenster
anzuzeigen, klicken Sie auf die Aufklapp-Schaltflache = . Wéhlen Sie ein Symbol aus, um das ent-
sprechende Design zu aktivieren. Wenn die Auswahl tber das Auswahlfenster erfolgt, wird es dabei

automatisch geschlossen.

{V11} Bei MFchi 11 wahlen Sie ein anderes Design im Dialogfenster Programmeinstellungen aus.
Die Einstellung nehmen Sie in der Auswahlliste Design der Oberflache in der Kategorie Benutzer-

oberflache (siehe 8.2.3) vor:

Design der Oberflache
Standard - WVerbessert -

8.5 Menuband anpassen

Die Register, Gruppen und Befehle im Menuband (siehe 5.2.1) kénnen im Dialogfenster Mentiband
anpassen detailliert angepasst werden. Sie 6ffnen das Dialogfenster mit dem Befehl Meniiband an-
passen... im Kontextmenl der Registerleiste oder mit dem gleichnamigen Befehl im Menu der
Symbolleiste Schnellzugriff (siehe 5.2.2).

Das Dialogfenster ist in einen linken und einen rechten Hauptbereich unterteilt. Im linken Bereich
werden die im Programm verfugbaren Befehle angezeigt, im rechten Bereich die aktuelle Konfigu-
ration des Menubands. Prinzipiell funktioniert das Dialogfenster so, dass Befehle aus dem Befehls-
vorrat im linken Bereich zu den Befehlen des Men(bands im rechten Bereich hinzugefligt werden
koénnen, sowie im Meniband vorhandene Befehle entfernt oder Registerkarten aus dem Meniiband

ausgeblendet werden kdnnen.

Die Art der Befehle, die auf der linken Seite angezeigt werden, wahlen Sie in der Auswahlliste Be-
fehle auswahlen aus:
0 Beim Aufruf des Dialogfensters ist standardméal3ig Alle Registerkarten ausgewahlt, so dass
alle Befehle nach ihrem VVorkommen in Registerkarten angezeigt werden.
0 Waihlen Sie Hauptregisterkarten aus, um alle Befehle der Hauptregisterkarten anzuzeigen.
Als ,,Hauptregisterkarten* werden diejenigen Reiter verstanden, die immer angezeigt wer-
den, unabhdngig vom Fenstertyp (siehe dazu 5.7.1).
0 Wenn Registerkarten flr Tools ausgewéhlt ist, werden die Befehle derjenigen Reiter ange-
zeigt, die nur zu einem bestimmten Fenstertyp verfligbar sind, z. B. Textanzeigen.
0 Waihlen Sie Benutzerdefinierte Registerkarten und Gruppen aus, um vom Benutzer erstellte

Reiter und Menigruppen anzuzeigen.
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o Mit Alle Befehle zeigen Sie alle verfiigbaren Befehle als durchgehende Liste an, ohne Zu-
ordnung zu Reitern und Menugruppen.
0 Waéhlen Sie Befehle nicht im Meniiband aus, damit nur diejenigen Befehle angezeigt werden,

die aktuell nicht dem Menuiband zugewiesen sind.

'E!j Meniband anpassen @
Befehle auswahlen: Meniiband anpassen:
Alle Registerkarten g |AIIE Registerkarten - |
Befehle nicht im Menlband
alle Befehle Hauptregisterkarten e
—n b [ Datei
Registerkarten fir Tools 4 Start
BenuEer'_dcnlarﬁPLi:Ia‘;Fe Registerkarten und Gruppen b Formdar
[+ Schnellsuche b Schnellsuche
4 Suche 4 Suche
AL Textstelle aufschlagen AL Textstelle aufschlagen
T Textausgabe durchsuchen “T" Textausgabe durchsuchen
?,i Lemma “r_ﬁ Lemma £
p Thema E 1' Thema
T, Notizen T, Notizen
[» Bewegen [» Bewegen
[ Aktion b Aktion
I Ansicht B Ansicht
[» Export b Export
[ Einstellungen [> Einstellungen
[+ Fenster e Fenster
[ Hilfe [ Hilfe
Textanzeige Textanzeige
> Motizen b Motizen
b Stellenliste b Stellenliste -
Textverarbeitung [
. L - | Hinzufiigen * | Umbenennen...
| Zurtcksetzen "‘ oK ‘ Abbruch ‘

Wenn die Befehle auf der linken Seite mit Zuordnung zu Reiter und Gruppe angezeigt werden, sind
die Registerkartennamen (Reiternamen) als Zwischenuberschriften in der Liste dargestellt, die Me-

nigruppennamen jeweils auf das Register folgend. Eine Gruppe wird mit einem Klick auf den Drei-
eckspfeil “ gedffnet, so dass die enthaltenen Befehle angezeigt werden. Um eine getdffnete Grup-

pe zu schlieen, klicken Sie auf den Dreieckspfeil “ .

Welche Befehle des Menubands im rechten Bereich angezeigt werden, wéhlen Sie in der Auswahl-
liste Menuband anpassen aus. Zur Erklarung der auswéhlbaren Mdglichkeiten siehe oben.

Wenn ein im rechten Bereich aufgefiihrtes Register flir die Anzeige im Meniband aktiviert ist, wird

im Kastchen links neben der Reiterbezeichnung ein Hakchen angezeigt start . Um die Anzeige
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des Registers zu deaktivieren, klicken Sie in das Késtchen, so dass auch das Hékchen nicht mehr

angezeigt wird.
Um eine markierte Registerkarte oder einen markierten Befehl in der Liste nach oben oder nach

unten zu verschieben, verwenden Sie die Schaltflache |i| bzw. |i|

Um nach dem markierten Element eine neue Registerkarte oder eine neue Menlgruppe hinzuzufu-

gen, 6ffnen Sie das Meni Hinzufligen M| und wéhlen dort den entsprechenden Befehl
aus.

Um einen Befehl zum markierten Element hinzuzuftigen, wéhlen Sie im linken Bereich den ge-
wiinschten Befehl aus, und klicken auf |i| Zum Entfernen eines Befehls aus dem Meniband, mar-

kieren Sie den Befehl und klicken auf |i|
Die Bezeichnung eines markierten Elements andern Sie im Dialogfenster Umbenennen, das Sie mit

. . .
einem Klick auf m|

offnen. Im Feld Angezeigter Name wird die aktuelle Bezeichnung
angezeigt, die Sie mit einer anderen Bezeichnung Uberschreiben kdnnen. Um eine verénderte Be-

oK | Abbrechen |

zeichnung zu Ubernehmen, klicken Sie auf| | sonst auf [T =0

Um die Anderungen an einer markierten Registerkarte auf die Standardvorgaben zuriickzusetzen,

ffnen Sie das Mend Zuriicksetzen | 2deetzen 7

, und aktivieren dort den Befehl Nur gewahlte Re-
gisterkarten zuriicksetzen. Mit dem Befehl Alle Anpassungen zuriicksetzen werden alle Anderungen

zuriickgesetzt. Beide Befehle setzen auch friiher vorgenommene Anpassungen zuriick.

Um die im Dialogfenster vorgenommenen Anderungen zu iibernehmen, klicken Sie auf die Schalt-
flache |L| ansonsten auf| ghiouch

8.6 Schnellzugriff anpassen

Um die Befehle in der Symbolleiste Schnellzugriff (siehe 5.2.2) anzupassen, rufen Sie das Dialog-
fenster Symbolleiste flr den Schnellzugriff anpassen mit dem Befehl Symbolleiste fiir den Schnell-
zugriff anpassen... im Menu der Symbolleiste Schnellzugriff oder mit dem gleichnamigen Befehl im

Kontextmenu der Registerleiste (siehe 5.2.1) auf.

Das Dialogfenster ist grundlegend so aufgebaut wie das Dialogfenster Mentiband anpassen (siehe
5.2.1). Anders als im Menuband gibt es in der Symbolleiste Schnellzugriff jedoch keine Reiter und

Mentgruppen, so dass hier auch die entsprechenden Befehle und Elemente nicht vorhanden sind.
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‘uf) Symbolleiste fur den Schnellzugriff anpassen =]
U5 Symbolleiste fiir den Schnellzugriff
Befehle auswahlen: Passe Symbolleiste fiir den Schnellzugriff an:
Alle Befehle T [] symballsiste fiir den Schnellzugriff unter dem Meniiband anzeig
AnsichtRegisterkarte -
ExportRegisterkarte i Textstelle aufschlagen

CINSTE |I'-|h'-.lc.":'-|ﬂli'
FensterRegisterkarte
HilfeRegisterkarte

Textanzeige | NotizenRegisterkarte
Textanzeige | StellenlisteReqisterkarte € Inhaltsverzeichnis
Text:l:_urarbeib;lng |Textverarbei:b_lngRegisterkarte e

¥, Textausgabe durchsuchen

m

fl Einbindung

ﬁ Anlegen: Hervorhebung 5

5
#

(Anzeige Region)
(Fensterliste)
(Geschwindigkeit)
(Textausgabe)
(Textausgabe)
(Tonart)
(Tonart-Akkorde)
{ZurlickNor-Eintrag)
(ZuriickNor-Eintrag)

1. Standard

1. Volltextanzeige

10. In der Bibel nicht erwahnt
E 10. reserviert

| Zurtcksetzen "‘ oK ‘ Abbruch ‘

In der Auswahlliste Befehle auswahlen kann in diesem Dialogfenster die Auswahl an Befehlen auf
eine bestimmte Registerkarte beschrankt werden. Die Bezeichnungen fir die Registerkarten in der
Liste sind Wortkombinationen aus dem entsprechenden Reiternamen und dem angehangten Wort
»Registerkarte”, also z. B. ,,AnsichtRegisterkarte®. Bei Registerkarten, die nur zu bestimmten Fens-
tertypen (siehe dazu 5.7.1) verfiigbar sind (z. B. zu Textanzeigefenstern), wird die Bezeichnung des
Fenstertyps vorangestellt und durch einen Senkrecht-Strich von der Bezeichnung der Registerkarte
getrennt, z. B. ,, Textanzeige | NotizenRegisterkarte®.

Wenn die Option Symbolleiste fur den Schnellzugriff unter dem Meniliband anzeigen aktiviert ist,
wird die Symbolleiste Schnellzugriff nicht in der Programmtitelzeile, sondern unterhalb des Meni-

bands angezeigt (siehe auch 5.2.2).

8.7 Symbolleisten anpassen

{V11} Die Einstellungen flr die Symbolleisten (siehe 5.4) des Programmfensters nehmen Sie bei

MFchi 11 hauptséchlich im Dialogfenster Anpassen vor. Sie 6ffnen das Dialogfenster mit dem Be-

fehl Einstellungen — Schaltflachen 5% oder mit dem Befehl Anpassen... im Kontextmenu einer
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Symbolleiste. Wenn eine Symbolleiste tber die Schaltfliche Mehr Schaltflachen - verftigt, kdnnen

Sie das Dialogfenster auch hierliber aufrufen (siehe 8.7.4).
Im Dialogfenster kénnen Sie:
0 Symbolleisten ein- und ausblenden sowie eigene Symbolleisten anlegen und Iéschen (siehe
8.7.1).
0 Symbole in einer Symbolleiste verschieben, aus einer Symbolleiste entfernen oder an belie-
biger Stelle einer Symbolleiste einfuigen (siehe 8.7.2).
o Allgemeine Einstellungen fir die Programmoberfldche vornehmen (siehe 8.7.3).

Um Befehle einer Symbolleiste aus- oder einzublenden, verwenden Sie das Menl Mehr Schaltfla-

chen ~ der betreffenden Symbolleiste (siehe 8.7.4). Diese Funktion ist technisch vom Dialogfenster
Anpassen abhéngig; die Bedienung muss natlrlich aber am entsprechenden Ort — der Symbolleiste

—erfolgen.

8.7.1 Symbolleisten auswéhlen und erstellen

Auf der Registerkarte Symbolleisten des Dialogfensters Anpassen verwalten Sie sowohl die pro-

gramminternen als auch die selbst erstellten Symbolleisten.

P

'E!jﬁ.npassen @
S}'me”EiStEHI Befehle l Optionen l

Symbolleisten:
|¥ Hauptmenii Nedu...

v Bearbeiten

v Ansicht

¥ Bewegen

v Textdarstellung Zuriicksetzen...
¥ Eingabezeile

v Liedbearbeitung-Moten
¥ Liedbearbeitung-Akkorde
v Textverarbeitung-Format
¥ Hervorhebung

v Karte

|¥ Fenster
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Programminterne Symbolleisten (siehe dazu 5.4) sind Symbolleisten, die mit MFchi mitgeliefert

werden (wie z. B. die Standard-Symbolleiste), und nicht von einem Benutzer erstellt wurden.

Im Hauptbereich der Registerkarte werden alle aktuell verfugbaren Symbolleisten aufgefihrt.
Durch einen Klick in das Késtchen vor einer Symbolleiste kann sie ein- und ausgeblendet werden.
Ein Hakchen bedeutet, dass die entsprechende Symbolleiste sichtbar ist. Symbolleisten kénnen Sie
auch Uber das Kontextmenu einer Symbolleiste aus- und einblenden (siehe 5.4).

Die Hauptmen(-Symbolleiste muss verstandlicherweise immer sichtbar sein (damit das Programm
nicht aus Versehen unbedienbar wird), und kann daher nicht ausgeblendet werden. Sofern vorhan-
den, kann auch die Fenster-Symbolleiste nicht deaktiviert werden. Nicht ausblendbare Symbolleis-

ten werden im Kontextmen( einer Symbolleiste nicht aufgefiihrt.

Hinweis: Das Dialogfenster zeigt moglicherweise Symbolleisten von Produkten an, die gar nicht
installiert oder eingebunden sind. Auch wenn diese Symbolleisten ggf. sogar aktivierbar sind, haben

sie keine Funktion und kénnen vom Programm auch automatisch wieder deaktiviert werden.

Mit den Schaltflachen auf der rechten Seite der Registerkarte steuern Sie die Symbolleisten:

Meu...

Um eine neue Symbolleiste zu erstellen, klicken Sie auf die Schaltflache Es offnet

sich das Dialogfenster Symbolleiste hinzuftigen:

Symbolleiste hinzufigen

Mame der Symbolleiste:

| ok || abbrechen |

Im Feld Name der Symbolleiste legen Sie den Namen der neu zu erstellenden Symbolleiste fest. Das
Programm schldgt als Bezeichnung den Namen ,,Eigen “ mit einer laufenden Nummer vor. Diesen
Namen konnen Sie zwar so ibernehmen, es ist jedoch empfehlenswert ist, einen aussagekraftigeren
Namen zu vergeben.

Um das Anlegen einer neuen Symbolleiste abzubrechen, klicken Sie auf die Schaltflache

| Abbrechen |\t einem Klick auf [ 9K | legen Sie eine neue Symbolleiste mit dem

angegebenen Namen an.
Der neu angelegten Symbolleiste kdnnen Sie nun Befehle hinzufiigen (siehe 8.7.2).

Profitipp: Wenn Sie verschiedenartige Produkte in MFchi eingebunden haben, werden recht viele

Symbolleisten (den Produkten entsprechend) angezeigt. Um den Platzbedarf der Symbolleisten auf
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dem Bildschirm zu optimieren, kdnnen Sie entweder weniger oft verwendete Symbole aus den

Symbolleisten entfernen (siehe dazu 8.7.2) — oder die fir Sie wichtigsten Befehle in die neu erstellte
Symbolleiste aufnehmen und dann nicht mehr benétigte (programminterne) Symbolleisten

deaktivieren.

Den Namen einer selbst erstellten Symbolleiste konnen Sie jederzeit wieder &ndern, indem Sie die

Umbenennen... Klicken.

gewiinschte Symbolleiste in der Liste markieren und dann auf

Symbelleiste umbenennen

Mame der Symbolleiste:

Die wichtigsten Befehle

| ok || Abbrechen |

Das Dialogfenster Symbolleiste umbenennen gleicht dem obigen Dialogfenster Symbolleiste hinzu-

figen und zeigt den aktuellen Symbolleisten-Namen an, den Sie &ndern und mit w

Uibernehmen kdnnen.

Zum Léschen einer selbst erstellten Symbolleiste markieren Sie sie in der Liste, und klicken dann

auf Loschen | Wenn Sie die Sicherheitsabfrage mit [ ok | bestatigen, wird die

Symbolleiste geldscht. Mit M verhindern Sie den Léschvorgang.

Bei selbst erstellten Symbolleisten kénnen Sie einzelne Befehle aus- und wieder einblenden (siehe
8.7.2).

Eine programminterne Symbolleiste kann weder umbenannt noch geléscht werden. Um eine pro-

gramminterne Symbolleiste in ihren urspriinglichen Zustand zu versetzen, markieren Sie diese und

Zuriicksetzen...

klicken auf Um den Vorgang durchzufiihren, missen Sie die Sicherheitsabfrage

mit m bestatigen. Danach werden die Symbole in der Symbolleiste wieder in der Standard-
anordnung angezeigt. Da das Programm den urspringlichen Zustand einer Symbolleiste kennen
muss, ist ein Zuruicksetzen von selbst erstellten Symbolleisten nicht moglich. Wegen ihrer Eigenart
sind auch die programminternen Symbolleisten Hauptmeni und Fenster von dieser Funktion ausge-

schlossen.
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8.7.2 Befehle anpassen

Auf der Registerkarte Befehle des Dialogfensters Anpassen verwalten Sie die Befehle, die in den
(programminternen und selbst erstellten) Symbolleisten angezeigt werden. Eine Ausnahme ist die
Symbolleiste Inhaltsfenster — hier kbnnen die Befehle nicht angepasst werden.

P

'ﬂj Anpassen @

Symbolleisten  Befehle l Optionen l

Kategaorien: Befehle:
Text ~| | Dokument &ffnen...
; Meues Dokument
Ansicht
Bearbeiten k= m
Bewegen [H Speichern unter...
Karte

. i= Drucken...
Stellenliste

Maotizen [ Karte offnen...

Einfligen 4 Kartengrafik expartieren...
Format

Felder

Transfer

Einstellungen ~|

Beschreibung
Aktuelle Datei speichern

m Schliefen

In der Liste Kategorien sind die Bezeichnungen der Hauptmendis (siehe 5.5) und besonderer Kom-
ponenten aufgefiihrt. Zu letzteren z&hlen folgende Kategorien:
0 Menis enthalt Befehle zum Offnen von Haupt- und Untermentis.
Eingabezeile représentiert die Befehle der Eingabezeile (siehe 5.4.1).
Liedbearbeitung fasst verschiedene Befehle der Liedbearbeitung zusammen (siehe Kap. 15).

Nebenfenster enthélt Befehle zum Ein- und Ausschalten von Nebenfenstern (siehe 5.8).

O O O O

Textverarbeitung repréasentiert die Befehle der Symbolleiste Textverarbeitung-Format (siehe
Kap. 17).

o0 Sonstige beinhaltet ggf. weitere Befehle (ist aktuell aber leer).

In der Liste Befehle werden alle Befehle aufgelistet, die in der ausgewahlten Kategorie zur Verfi-
gung stehen, bei Hauptmens einschlieBlich der Befehle fur eventuell vorhandene Untermenis. So-

fern zu einem Befehl ein Symbol (siehe 5.4) existiert, wird dieses links vom Befehl dargestellt.
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Wenn Sie einen Befehl markieren, erhalten Sie im unteren Bereich der Registerkarte eine Beschrei-

bung dazu (sofern verfugbar). Diese wird in der Programmoberflache als Hinweistext (siehe 5.4)

angezeigt.

Um einer Symbolleiste einen Befehl hinzufligen zu kdnnen, muss die Symbolleiste aktiviert sein
(siehe dazu 8.7.1). Die Stelle, an der der Befehl eingefiligt werden soll, darf nicht vom Dialogfenster
Anpassen (oder einem sonstigen Element) berdeckt werden. Wenn diese Voraussetzungen erfillt
sind, klicken Sie den gewiinschten Befehl mit der Maus an und ziehen ihn mit gedriickter Maustaste
an die Zielposition in der Symbolleiste. Wéhrend dem Ziehen wird die Befehlsschaltflache durch
ein schwarz schraffiertes Rechteck an der Spitze des Mauszeigers symbolisiert. So lange am ande-
ren Ende des Mauszeigers im Quadrat ein ,,x“ anzeigt wird, haben Sie noch keine Stelle erreicht, an
der Sie den Befehl einfligen kénnen. Lassen Sie die Maustaste in dieser Situation los, wird die Ak-
tion abgebrochen. Erst wenn ein ,,+“ im Quadrat angezeigt wird, befinden Sie sich an einer Stelle,
an der Sie den Befehl hinzufligen kdnnen. Als Positionierungshilfe erscheint beim schwarz schraf-
fierten Rechteck ein (senkrechter) Cursor, der die Einfligeposition anzeigt. Haben Sie die ge-
winschte Stelle erreicht, lassen Sie die Maustaste los.

Das Verschieben eines Befehls innerhalb einer Symbolleiste oder in eine andere Symbolleiste
funktioniert analog: Sie klicken den Befehl in der Symbolleiste mit der Maus an und ziehen ihn mit
gedriickter Maustaste an die Zielposition. Zur Kennzeichnung, welcher Befehl gerade verschoben
wird, erhalt das Symbol eine Markierung in Form einer rechteckigen Umrandung:

EI =
-F %X U
Beim Ziehen erscheint auch in diesem Fall das schwarz schraffierte Rechteck an der Spitze des

Mauszeigers. An einer moglichen Einfiigeposition wird der Cursor als Positionierungshilfe ange-

zeigt.

Ziehen Sie einen Befehl an eine beliebige Stelle auBerhalb einer Symbolleiste, erscheint am Maus-
zeiger ein ,,x“ im Quadrat. Es zeigt an, dass der Befehl aus der Symbolleiste entfernt wird, wenn
Sie die Maustaste loslassen.

Ein Befehl kann auch mit dem Befehl Loschen im Kontextmeni des Befehls entfernt werden. Zum
Offnen des Kontextmendis klicken Sie den Befehl mit der rechten Maustaste an, wobei das Dialog-

fenster Anpassen gedffnet sein muss.
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H + m H B =
Zuricksetzen

Lischen

Mame: &Meues Dokument

« Anfang einer Gruppe

Im Eingabefeld Name: kdnnen Sie dem Befehl einen individuellen Namen geben. Dieser Name
wird ausschlieBlich in selbst erstellten Symbolleisten verwendet. Sie kdnnen den Namen von Befeh-
len in programminternen Symbolleisten zwar ebenfalls andern, doch wird dort immer die Standard-
bezeichnung angezeigt. Das Zeichen ,,& vor einem Buchstaben zeigt an, dass dieser Buchstabe als
Shortcut (siehe 5.3 und 5.14) verwendet wird. Die Anderung des Namens schlieBen Sie mit der
[Eingabe]-Taste oder mit einem Klick auf eine Stelle auRerhalb des Kontextmenis ab.

Mit dem Befehl Zuriicksetzen kann der Name des Befehls auf die Standardbezeichnung zurtickge-

setzt werden.

Der Befehl Anfang einer Gruppe setzt vor dem markierten Befehl eine Trennlinie, durch die der
Anfang einer Befehlsgruppe angezeigt wird. In horizontalen Anordnungen wird die Trennlinie links
vom Befehl gesetzt, in vertikalen Anordnungen dartber. Ein H&kchen links der Bezeichnung An-
fang einer Gruppe zeigt an, dass eine Trennlinie vor dem entsprechenden Befehl gesetzt ist. Um die

Trennlinie auszuschalten, klicken Sie im Kontextmen( erneut auf Anfang einer Gruppe.

Bei bestimmten Befehlen, wie z. B. den Befehlen zum Ein- und Ausblenden von Nebenfenstern,

enthalt das Kontextmenu eine Gruppe mit vier weiteren Befehlen, die optional zu verwenden sind:

! Mebenfenster Qrafike"l'ahellel MNebenfenster Kz
Zuriicksetzen

Lischen

Marme; Mebenfenster 8Grafik/Tabel

+ Standard-Ansicht
Mur Beschriftung (Uberall)
Mur Beschriftung (in Mends)
Symbol und Beschriftung

Anfang einer Gruppe

Die Befehle (Optionen) steuern, ob ein Befehl mit Beschriftung, mit Symbol oder mit beidem ange-
zeigt wird:
o0 Die Option Standard-Ansicht zeigt einen Befehl so an, wie er standardmaRig definiert wur-
de.
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o Wenn die Option Nur Beschriftung (Uberall) gewahlt ist, wird nur der Befehlsname ange-

zeigt, sowohl in der Symbolleiste als auch im Mend.

0 Mit der Option Nur Beschriftung (in Menus) erscheint im Men( nur die Beschriftung, in der
Symbolleiste nur das Symbol.

0 lIst die Option Symbol und Beschriftung gewéhlt, werden beide — Symbol und Name — ange-
zeigt.

Welche Option gewéhlt ist, erkennen Sie am Hakchen links vor dem Befehl.

Hinweis: Zum Verschieben von Symbolen in den Symbolleisten, zum Entfernen eines Symbols aus
einer Symbolleiste sowie zum Aufruf des Kontextmenis zu einem Befehl kann das Dialogfenster
Anpassen eine beliebige Registerkarte anzeigen — es muss nicht speziell die Registerkarte Befehle
sein.

Da in MFchi manche Mdoglichkeiten zur Veranderung der Benutzeroberflache gesperrt sind, ist auch
die Verwendung bestimmter Befehle zur Oberflachenanpassung eingeschrankt oder nicht méglich.
Sie kdnnen z. B. die Hauptmen(-Symbolleiste (einschlielich ihrer Menis) nicht direkt verédndern
oder ganzlich neue Symbole ins Programm integrieren.

Exemplarisch soll dennoch gezeigt werden, was bei der Gestaltung einer selbst erstellten Symbol-

leiste mdglich ist:

a. T & B Arial = | Mebenfenster Text || Tedt ~ .
. Textstelle affnen... F
r.!_ Suchen... =]
“P pNotizen... Umsch+F11

L-H Programm beenden  Alt+F4

In dieser Symbolleiste wurden verschiedenartige Befehle (auch zum Aus-/Einblenden des Neben-
fensters Text), Trennlinien zur Abgrenzung von Befehlsgruppen sowie das Men( Text mit verénder-

ten Befehlsbezeichnungen integriert.

8.7.3 Allgemeine Optionen einstellen

Auf der Registerkarte Optionen des Dialogfensters Anpassen legen Sie allgemeine Einstellungen fiir

die Programmoberflache fest.
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i 1

ﬂj Anpassen @

Symbolleisten | Befehle  Optionen

............................................

v Hinweisfenster zu Symbolleisten einblenden

Menianimationen: |Zuféllig j

[H Schliefen

Aktivieren Sie die Option GroRe Symbole, um die Symbole in den Symbolleisten grofier darzustel-
len. GrolRe Symbole sind auch bei hohen Bildschirmauflésungen gut erkennbar. Die Standard-

Symbolleiste kann dann z. B. so aussehen:
daf'[ﬂ JQ"H Hu_..n".: %mgﬂﬁ

Sie konnen die Option Hinweistexte zu den Symbolen zeigen ausschalten, wenn Sie die kurzen Er-

klarungen der Hinweistexte (Tooltips) (siehe 5.4) nicht benotigen.

In der Auswahlliste Menii-Animationen wahlen Sie, wie das Offnen von Mendis animiert wird:
o StandardmaRig ist (Keine) eingestellt, so dass die Menis ohne spezielle Animation getffnet
werden.
o Wenn Sie Zufallig einstellen, wird bei jedem Offnen eines Menis eine der Animationen zu-
fallig gewahlt.
0 Wenn Sie eine bestimmte Animation (Ausfalten, Gleiten, Schieben) auswahlen, werden die

Menis immer mit dieser Animation gedffnet.
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8.7.4 Befehle in Symbolleisten ausblenden

In einer Symbolleiste konnen Sie Befehle ausblenden und wieder einblenden, ohne sie aus der
Symbolleiste entfernen und spater wieder hinzufiigen zu missen (siehe dazu 8.7.2). Momentan ist
diese Funktion jedoch nur bei selbst erstellten Symbolleisten (siehe 8.7.1) verfligbar.

Um einen Befehl aus- oder einzublenden, verwenden Sie das Menu Schaltflachen hinzufligen oder

entfernen. In einer angedockten Symbolleiste erreichen Sie das Men( (ber die Pfeilschaltflache

Mehr Schaltflachen ~. Das Men zeigt alle Befehle an, die in der Symbolleiste vorhanden sind, und

zusétzlich den Befehl Anpassen..., der das Dialogfenster Anpassen (siehe 8.7) ¢ffnet.

T Arial » | Nebenfenster Text | Text = |_
Schaltflichen hinzufigen oder entfernen -
| v A, Texstelle aufschlagen... F7
W rr'{' Textausgabe durchsuchen... F8
v Meues Dokurnent Strg+M
v (% Dokument affnen... Strg+0
v Schriftname
W Mebenfenster Text
v Text
Anpassen...

Wenn ein Hakchen vor einem Befehl angezeigt wird, ist der Befehl in der Symbolleiste sichtbar.
Um den Befehl auszublenden, klicken Sie auf die Befehlsbezeichnung. Daraufhin wird auch das

Hékchen vor dem Befehl entfernt. Durch einen erneuten Klick wird der Befehl wieder eingeblendet.

Ist die Symbolleiste abgedockt, erreichen Sie das Menu Schaltflachen hinzufiigen oder entfernen
durch einen Klick auf den Pfeil links vor der Symbolleistenbezeichnung:

= Eigenl

Schaltfléchen hinzufigen oder entfernen - IE _’.l

8.8 Auswahl der Oberflachensprache

{V11} StandardmaRig werden MFchi-Produkte mit einer deutschsprachigen Benutzeroberflache
erstellt. Einige Produkte sind jedoch (zusétzlich) mit einer anderssprachigen (z. B. einer englischen
oder franzosischen) Oberflache ausgestattet. Wenn in MFchi 11 verschiedene Sprachen fir die Be-

nutzeroberflache verfugbar sind, kénnen Sie mit dem Befehl Einstellungen — Sprache fur Benutzer-

oberflache... ° das Dialogfenster Sprache 6ffnen, um dort die gewiinschte Sprache auszuwahlen.
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Sprache 5]

+« 1. MFchi: deutsch
2. bibel digital: english
3

. bibel digital: francais

4 oK | > Abbruch 7 Hife

Vg

neustart notwendig, damit sich die Sprachanderung auf alle vorgesehenen Programmelemente aus-

Mit einem Klick auf aktivieren Sie die markierte Sprache. Ggf. ist ein Programm-
wirkt.
Bei nicht-deutschen Sprachen handelt es sich meist um produktspezifische Ubersetzungen, bei
denen nur diejenigen Programmelemente Ubersetzt sind, tUber die dieses Produkt tatséchlich verflgt.
D. h. Programmelemente, die nicht von der Ubersetzung erfasst wurden, werden unabhangig von
der Sprachauswahl in Deutsch angezeigt. Um den Umfang einer Oberflachensprache anzuzeigen,
wird im Dialogfenster vor der jeweiligen Sprache die Produktserie genannt, aus der die Sprache
verwendet wird:

0 Inder Serie MFchi ist eine Sprache flr alle Programmelemente verfligbar.

o0 In einer produktspezifischen Serie (z. B. bibel digital) wirkt sich eine Sprache nur auf die

von der Produktserie verwendeten Programmelemente aus.

8.9 Einstellungen speichern und wiederherstellen

Beim Beenden des Programms speichert MFchi die Programmeinstellungen automatisch in den
Dateien mfbo.ini, DockingManager.ini und Mentband.ini (siehe auch 19.4) ab.
{V11} Bei MFchi 11 wird anstatt der Datei Menuband.ini die Datei BarManager.ini verwendet.

Die Dateien werden im Ordner fiir Anwendungsdaten abgelegt (siehe dazu 4.1.2).

Um einem Datenverlust z. B. bei einem Stromausfall vorzubeugen, konnen Sie die Einstellungen

mit dem Befehl Einstellungen — Aktuelle Einstellungen speichern b auch jederzeit vor dem Been-
den des Programms speichern.
Hinweis: Denken Sie daran, regelmaRig eine Datensicherung (Backup) von Ihren MFchi-Dateien zu

machen (siehe 19.4).

Mit dem Befehl Einstellungen — Einstellungen wiederherstellen a kdnnen Sie die zuletzt gespei-
cherten Programmeinstellungen laden. Dies ist nutzlich, wenn Sie gerade Programmeinstellungen

verdndert haben, die Anderungen aber nicht verwenden wollen. Damit nicht unbeabsichtigt aktuel-
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lere, noch nicht gespeicherte Einstellungen verloren gehen, erscheint beim Aufruf des Befehls eine

Sicherheitsabfrage:

Bestatigen @

[ "~ | Wenn Sie die Einstellungen wiederherstellen, so gehen samtliche Anderungen verloren.

Durchfihren?
||e Mein || ? Hilfe

Um die zuletzt gespeicherten Einstellungen zu laden und ggf. aktuellere Einstellungen zu verwer-

Farn

fen, bestatigen Sie die Meldung mit ‘ Um den Vorgang abzubrechen, klicken Sie auf

‘@ Mein ‘
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9. Grundlagen — mit dem Arbeiten beginnen

In diesem Kapitel erlernen Sie die grundlegenden Funktionen von MFchi: Sie schlagen Textausga-
ben auf, 6ffnen Bibelstellen und Lexikonstichworter, verfolgen Verweise und suchen nach Begrif-
fen. Diese Vorgange werden zusammengefasst als ,,Aktionen® bezeichnet. Oft werden wir mit dem
Dialogfenster Stellen bestimmen arbeiten, eines der in MFchi am meisten gebrauchten Dialogfens-
ter. Es ist optisch und funktional verschieden in der kompakt- und der pro-Version. Die Beschrei-
bungen im Buch beziehen sich auf die Funktionen von MFchi pro. Erlauterungen zum Dialogfens-
ter in der kompakt-Version finden Sie im Anhang (Kapitel 19.3).

Um das Arbeiten mit MFchi-Textausgaben besser zu verstehen, ist es wichtig zu wissen, wie Text-
ausgaben aufgebaut sind: Intern ist der Text einer Textausgabe in fortlaufende Einheiten unterteilt,
die sich an den logischen Einheiten des Texts orientieren. Eine logische Einheit kann z. B. ein
grammatikalischer Satz sein, aber auch eine Bibelstelle, ein Lexikonstichwort oder ein ganzer Lexi-
konartikel. Die Einheiten werden in MFchi ,,Stellen” genannt (vgl. 5.7.2). Jede Stelle hat eine ein-
deutige interne Bezeichnung, mit der sie aufgefunden werden kann (siehe 9.1).

Ein bedeutender Vorteil von digitalen Texten ist, dass man nach Begriffen suchen kann. MFchi bie-
tet hierfur vielfaltige Optionen und Varianten. Die Mdglichkeiten der Begriffsuche werden in Kapi-
tel 9.3 erklart.

Zwei Gruppen von Textausgaben haben spezifische Eigenschaften, auf die separat eingegangen
wird: Kapitel 9.4 erklart die Verwendung von Bibelausgaben, Kapitel 9.5 die Verwendung von Le-
xikonausgaben.

Kapitel 9.6 beschreibt Inhalte und Funktionsweise der Elektronischen Bibelkunde.

9.1 Textausgaben verwenden

Dieses Kapitel fihrt Sie in die grundlegende Verwendung von Textausgaben ein, beginnend mit
dem Aufschlagen einer Textausgabe. Beim Offnen einer Textausgabe ist zu unterscheiden, ob dies
ohne oder mit Angabe einer speziellen Stelle geschieht. Eine Textausgabe ohne spezielle Stellenan-
gabe zu 6ffnen heilt, die Textausgabe am Textanfang, genauer: an der ersten Stelle, zu 6ffnen. Dies
entspricht dem Aufschlagen eines Buchs auf der ersten (gedruckten) Seite.

Eine Textausgabe kann aber auch an einer ganz bestimmten Stelle aufgeschlagen werden. Dafr ist
die explizite Angabe der Stelle notwendig. Bei Bibelausgaben (siehe 9.4) sind dies die gangigen Bi-
belstellenbezeichnungen, z. B. ,,Jes 6,1“. Bei Gesangbtichern (siehe Kap. 15) sind die internen Stel-
lenbezeichnungen meist ebenso ,,vorhersagbar* wie bei Bibeln: Hier folgt nach dem offiziellen Ge-
sangbuchkirzel (z. B. beim Evangelischen Gesangbuch ,,EG* bzw. als Regionalausgabe ,,KW*,
»,BEL" etc.; beim Gesangbuch der Evangelisch-methodistischen Kirche ,,EM*) die Angabe der Ge-
sangbuchnummer. Bei Lexikonausgaben (siehe 9.5) sind die internen Stellenbezeichnungen zwar
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nicht generalisierbar, aber (wegen des prinzipiellen Aufbaus von Lexika) meist logisch nachvoll-

ziehbar angelegt. Bei Textausgaben, die Einzelwerke wiedergeben (Geschichtensammlung, Predigt-
impulse etc.), kann die interne Stellenbezeichnung praktisch gar nicht vorausgesagt werden. Der
Beginn eines bestimmten Textabschnitts (z. B. eine Uberschrift, ein Kapitel oder ein Schlagwort-
buchstabe) ist meistens in der Inhaltstibersicht der Textausgabe aufgefuhrt und kann von dort direkt
aufgerufen werden (siehe 9.1.7 und 9.1.9).

In MFchi gibt es verschiedene Methoden, eine Textausgabe zu 6ffnen. Sie werden in diesem Kapi-
tel vorgestellt. Textausgaben werden standardmé&Rig in einem Textanzeigefenster getffnet (siehe
dazu 5.7.1). Wie Sie Textanzeigefenster bedienen und mit dem angezeigten Text arbeiten, erfahren
Sie ebenfalls in diesem Kapitel.

Textausgaben, die zum Erstellen von Gottesdienstformularen verwendet werden (siehe Kap. 18),
kdnnen Sie zwar wie jede andere Textausgabe auch aufschlagen — primar werden die Texte jedoch

in ein Formular der internen Textverarbeitung (siehe Kap. 17) geladen.

9.1.1 Aufschlagen mit dem Dialogfenster Stellen bestimmen

Eine der Moglichkeiten, in MFchi eine Textausgabe aufzuschlagen, ist das Dialogfenster Stellen

bestimmen zu verwenden. Dieses rufen Sie mit dem Befehl Start — Textstelle aufschlagen A auf.

Sie kdnnen dazu auch das Tastenkdirzel [F7] verwenden (siehe dazu 5.13).

Stellen bestimmen @

Textausgabe Mehrfachauswahl [a [+

. Einheitsibersetzung - neue Rechtschr. LE 2004/04

% 1
2. Gute Machricht Bibel - neue Rechtschr. LE 2004/04
3

m| »

. Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004/04

|

2 Stelle Begnift Motizen

Stellenangabe

=
=]
K=
[X]
-
]

- ‘@-f Inhalt ‘

lziel: | Neue Textanzeige

==

Wahlen Sie im oberen Dialogfensterbereich Quelle die gewiinschte Textausgabe aus (sofern mehre-

"=y

Hife || > Abbruch

re Textausgaben installiert sind). In der pro-Version kénnen Sie auch mehrere Textausgaben zu-

gleich auswahlen (siehe 9.1.11). Sind sehr viele Textausgaben in MFchi installiert, kénnen Sie ggf.
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mit den Buttons Weniger Textausgaben anzeigen (=] und Mehr Textausgaben anzeigen [*] die An-
zahl der angezeigten Textausgaben verandern.

Im mittleren Dialogfensterbereich Suchen muss die Option Stelle bzw. Stelle/Stichwort markiert
sein. In der Eingabeliste Stellenangabe kdnnen Sie eine Stelle angeben, an der die Textausgabe auf-
geschlagen werden soll. Wenn Ihnen die Stelle bekannt ist, kdnnen Sie sie direkt Uber die Tastatur
eintippen (vgl. 9.4.1 und 9.5.1); wenn nicht, kénnen Sie die Stellenangabe (iber das Dialogfenster
Buchliste/Inhalt vornehmen (siehe 9.1.7). Geben Sie keine Stelle an, wird die Textausgabe an der
ersten Stelle beginnend getffnet (siehe Einleitung zu 9.1).

Ziel: |

Im unteren Dialogfensterbereich Ziel ist im Feld rechts des Buttons | das aktuelle Ziel angege-

ben, an dem die Textausgabe gedffnet wird. StandardméRig ist dies Neue Textanzeige, und bewirkt,
dass die Textausgabe in einem Textanzeigefenster (siehe 5.7.1) gedffnet wird — bzw. in einem wei-
teren Textanzeigefenster, wenn schon eine Textanzeige gedffnet ist. Das Ziel andern Sie wie in
9.1.10 beschrieben. In der kompakt-Version wird die Textausgabe immer in einer neuen Textanzei-

ge geoffnet.
qf Anzeigen |

fenster mit dem Text der Textausgabe. In 9.1.2 erfahren Sie Né&heres tUber die Eigenschaften eines

Mit einem Klick auf‘ rufen Sie die Textausgabe auf. Es 6ffnet sich ein neues Text-

Textfensters.

9.1.2 Eigenschaften eines Textanzeigefensters

Ein Textanzeigefenster hat Eigenschaften, die anderen Typen von Hauptfenstern (siehe 5.7.1) ent-
sprechen, aber auch Eigenschaften, die fur die Darstellung von Text spezifisch sind. Was die Text-
darstellung betrifft, entsprechen sich die Eigenschaften eines Textanzeigefenster und des Neben-
fensters Text (siehe 5.8.4).

Die folgende Abbildung zeigt ein Textfenster mit der ,,Lutherbibel 1984, die ohne spezielle Stel-

lenangabe (siehe dazu 9.1.1) gedffnet wurde:

(1 Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr, LE 2004/04 - 1.Mose 1,1 - 1/1 (20) =R ==

DAS ERSTE BUCH MOSE (GENESIS) -

Die Schopfung

fwgl. Kap 2,4-25; Ps 104,1-35)

1iam Anfang schuf Gott Himmel und Erde.?
a) Hiob 38,4; Ps90,2: Joh 1,1-3; Offb 4,11
2 Und die Erde war wiist und leer, und es war finster auf der Tiefe: und der Geist  _
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Zunéchst fallt auf, dass verschiedene Textteile unterschiedlich formatiert sind. Darauf wird separat

in Kapitel 9.1.4 eingegangen.

Etwas weniger auffallig ist der Fenstertitel, der verschiedenartige Informationen tber das Textfens-
ter anzeigt (siehe 5.7.2).

Am linken Rand des Fensters markiert ein blauer Markierungsbalken die angegebene Stelle. In die-
sem Fall erstreckt sich der blaue Balken (iber den gesamten Text der Textausgabe, da keine speziel-
le Stellenangabe beim Aufruf der Textausgabe erfolgte. Der Beginn einer blauen Markierung wird
durch ein schwarzes Rechteck im Balkenkopf angezeigt. Wurden mehrere Stellen beim Offnen der
Textausgabe angegeben, wird der blaue Balken vor jeder angegebenen Stelle angezeigt. Die Stellen,
die durch den blauen Balken markiert sind, konnen in einer Datei gespeichert werden (siehe 9.1.15).
Sie kdnnen auch selbst Stellen in einer Textanzeige markieren (siehe 11.3.1), die dann mit einem
grunen Balken versehen werden. Auch diese Stellen lassen sich in einer Datei speichern. Die Farbe
der beiden Markierungsbalken kénnen Sie Uber das Dialogfenster Programmeinstellungen &ndern
(siehe 8.2.8).

Das Textfenster wird — wie alle Hauptfenstertypen — an den entsprechenden Stellen im Programm
angeflhrt (siehe 5.7.3). Es kann in GréRe und Position verandert werden (siehe 5.7.4). Bei MFchi
pro wird das Offnen eines Textfensters im Nebenfenster Verlauf (siehe 5.8.3) protokolliert.

Um sich im Text des Textfensters zu bewegen, gibt es verschiedene Mdglichkeiten, die Sie in 9.1.3

kennenlernen.

9.1.3 In Textfenstern bewegen

Wenn Sie eine Textausgabe in einem Textanzeigefenster 6ffnen, stehen Ihnen zunéchst einmal die
in Windows-iblichen Mdglichkeiten zur Verfigung, um sich im Text zu bewegen:

o Mit den vertikalen und horizontalen Bildlaufleisten des Fensters kdnnen Sie den Fensterin-
halt in die entsprechende Richtung bewegen.

0 Zum vertikalen Bewegen im Text konnen Sie die [Cursor auf]- und [Cursor ab]-Taste ver-
wenden. Um den Cursor in der Textanzeige zu aktivieren, klicken Sie mit der Maus an die
gewinschte Stelle. Abhangig davon, ob die Rollen-Funktion eingeschaltet ist, verhalt sich
das Scrollen etwas anders. Die Rollen-Funktion schalten Sie mit der [Rollen]-Taste ein und
aus. Leuchtet das zugehorige Kontrolllampchen, ist die Funktion aktiviert. Ist die Rollen-
Funktion eingeschaltet, bleibt der Cursor an seiner Position stehen, und der Text bewegt sich
beim Drucken der [Cursor auf]- oder [Cursor ab]-Taste in die entsprechende Richtung. Bei
ausgeschalteter Rollen-Funktion bewegt sich der Cursor im Textfenster. Erreicht er den obe-

ren oder unteren Fensterrand, scrollt der Text zeilenweise riickwarts bzw. vorwarts weiter.
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0 Der Text lasst sich mit dem Mausrad vertikal scrollen. Die Anzahl der gescrollten Zeilen
kdnnen Sie einstellen (siehe 8.2.19).

0 Mit den Tasten [Bild auf] und [Bild ab] blattern Sie im Text seitenweise nach oben bzw.
nach unten. Beachten Sie dabei, dass die Berechnung einer ,,Bildschirmseite* nur ungeféahr
durchgefuhrt werden kann und daher nicht eine exakte Anzahl an Zeilen umfasst.

{V11} Bei MFchi 11 kdnnen Sie zum seitenweisen Blattern in der Textanzeige auch die Be-

fehle Vorherige Seite ' und Nachste Seite ™' im Meni Bewegen verwenden.
0 Um den Cursor im Textfenster horizontal zu bewegen, verwenden Sie die [Cursor rechts]-

und [Cursor links]-Taste.

Im Register Start finden Sie dartiber hinaus spezielle Befehle zur Navigation im Text:

=i -
0 Die Befehle Vorherige Zeile = und Nachste Zeile =* scrollen den Text im Textfenster

zeilenweise rickwérts bzw. vorwarts.

4

o Mit den Befehlen Vorheriges Buch S , Vorheriges Kapitel = , Vorheriger Vers :

Néachster Vers #= , Nachstes Kapitel # und Nachstes Buch & bewegen Sie sich in Bi-
belausgaben gezielt zu Versen, Kapiteln oder Biichern. Bei anderen Typen von Textausga-
ben lauten die Befehle &hnlich und bewirken eine analoge Navigation. Z. B. bewegt sich die

Textanzeige bei Lexika nicht zu ,,Biichern®, sondern zu Schlagwort-Buchstaben.

Wenn Sie an die urspriinglich aufgeschlagene Stelle zuriickkehren méchten, verwenden Sie den Be-

fehl Start — Aktuelle Fundstelle % (siehe auch 9.3.4).
Die Informationen im Fenstertitel des Textanzeigefensters (siehe 9.1.2) werden beim Bewegen des

Texts automatisch aktualisiert.

9.1.4 Die Darstellung im Textfenster andern

Analog zu gedruckten Werken, kdnnen MFchi-Textausgaben neben dem FlieRtext weitere Textar-
ten enthalten, z. B. Anmerkungen, Verweise oder Erklarungen. MFchi unterscheidet die verschie-
denen Textarten nicht nur inhaltlich, sondern auch optisch und funktional, d. h. sie kdnnen unter-
schiedlich dargestellt sowie getrennt ein- und ausgeschaltet werden.

Die Textart des FlieRtexts heil3t bei MFchi ,,Normaler Text*. In den ,,normalen Text* kdnnen ande-
re Textarten wie z. B. Kirzel (Buchstaben, Zahlen) zu Verweisen und Anmerkungen eingebettet
sein. Einen Uberblick tiber die verschiedenen Textarten erhalten Sie in 10.2.2.

Beim Begriff ,,Verweis* ist zu unterscheiden, ob es sich um die Bezeichnung der gleichnamigen

Textart handelt oder um einen elektronischen Verweis (engl. Hyperlink). Wenn Zeichen, Worter
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oder ganze Textabschnitte als (elektronischer) Verweis formatiert sind, kann der verlinkte Inhalt mit

einem Klick oder Doppelklick getffnet werden (siehe 9.1.5). Diese Mdglichkeit ist nicht auf die
Textart ,,Verweis“ beschrankt. Ferner muss Text in der Textart ,,Verweis* nicht zwangslaufig auch
ein (elektronischer) Verweis sein.

Die Darstellung der verschiedenen Textarten in einem Textfenster legen Sie im Dialogfenster Pro-

grammeinstellungen (siehe 8.2.8) fest.

Wenn Sie Text in einem Textfenster 6ffnen, wird dieser in einem bestimmten Darstellungsformat

angezeigt. Beim Offnen einer Textausgabe in einer Textanzeige wird standardmaRig das Darstel-

lungsformat 1: Volltextanzeige verwendet (siehe dazu 10.5). Im Register Ansicht wird das zu-

= eingerastet

gehorige Symbol direkt im Menlband sowie in der Auswahlliste Weitere Vorlagen
(aktiv) dargestellt. Bei diesem Darstellungsformat werden alle in der Textausgabe vorliegenden
Textarten angezeigt. Beim Nebenfenster Text entscheidet jeweils die aufrufende Funktion tber das
verwendete Darstellungsformat. Sowohl in einem Textfenster als auch im Nebenfenster Text kdnnen

Sie das Darstellungsformat andern (siehe 10.1).

#re Bei einer pro-Version konnen Sie das Darstellungsformat auch tber das Dialogfenster Aus-
wahl einer Vorlage (siehe 10.2.1) &ndern. Des Weiteren ist es moglich, die Textdarstellung im Dia-
logfenster Aktuelle Textdarstellung detailliert anzupassen (siehe 10.2.2). Die in diesen Dialogfens-
tern vorgenommenen Anderungen betreffen jedoch nur das aktuelle Fenster und werden beim
SchlieRen des Fensters verworfen. Damit Anderungen an der Textdarstellung gespeichert und auf
jedes neu gedffnete Fenster angewendet werden, missen Sie die entsprechende Vorlage bearbeiten
(siehe 10.4.1). Oder Sie erstellen eine eigene Vorlage (siehe 10.4.2) und weisen diese zu (siehe
10.5).

9.1.5 Verlinkte Inhalte 6ffnen

In einer Textausgabe kénnen einzelne oder mehrere aufeinander folgende Zeichen als Verweis (Hy-
perlink) formatiert sein (siehe 9.1.4). Wenn Sie den Mauszeiger uber einen Verweis bewegen, an-
dert er sich in eine Maushand (siehe 8.2.6). Meist sind Texte der Textart Verweis auch als Verweis
formatiert, und dann an der griinen Schriftfarbe zu erkennen. Die Formatierung als Verweis kann
bei anderen Textarten durch eine Unterstreichung angezeigt sein; z. B. ist Text der Textart Norma-
ler Text dann griin unterstrichen. Bei wiederum anderen Textarten (wie z. B. Buch-, Kapitel- und
Versangabe) ist der Text prinzipiell nicht unterstrichen, auch wenn er als Verweis formatiert ist. In
HTML-basierten Fenstern (Hauptfenster mit HTML-Darstellung, Nebenfenster Grafik/Tabelle und

Nebenfenster Auto-Recherche) werden Verweise immer blau und unterstrichen dargestellt.
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Der Inhalt eines Verweises kann sich grundsatzlich an zwei verschiedenen Orten befinden:

(0]

0]

In der gleichen Textausgabe wie der Verweis.

In einer anderen Textausgabe, die vom Verweis angesprochen werden kann.

Im ersten Fall ist zu unterscheiden, auf welche Art von Inhalt verwiesen wird:

(0}

Ein Verweis kann auf eine bestimmte Stelle in der Textausgabe verweisen. Zum einen kann
dies eine andere Stelle sein als die, an der der Verweis steht. Das ist bei praktisch allen Bi-
belausgaben der Fall, da dort oft zahlreiche Verweise auf andere Bibelstellen zu finden sind.
Verweise dieser Art sind i. d. R. in der Textart Verweis formatiert. Zum anderen kann ein
Verweis die Stelle zum Inhalt haben, an der er steht. Dies ist meist so bei Uberschriften, bei
Stichwortern sowie bei Vers-, Kapitel- und Buchangaben. Textformatierung und Textart
entsprechen sich jeweils.

Bestimmte Textausgaben verfiigen neben dem eigentlichen Text Uber weitere Inhalte, wie
z. B. Bilder, Tabellen oder Noten. Diese werden jedoch nicht unmittelbar im Text angezeigt,
sondern missen tber Verweise gedffnet werden. Die Verweise sind in den Text eingebettet
und als Hinweistext auf den verlinkten Inhalt formuliert, z. B. ,,Bild 158, ,,Melodie®, ,,Ab-
bildung zu ...“, ,Karte zu ...“ u. dgl. (vgl. auch die Ubersicht in Kap. 14.1 zu Bildobjekten).

Ublicherweise wird fiir diese Verweise die Textart Verweis verwendet.

Der Fall, dass ein Verweis eine andere Textausgabe aufrufen kann, ist nur unter bestimmten Vo-

raussetzungen moglich:

o

Allgemeine Konstellation: Da Bibelausgaben einen vorgegebenen Aufbau haben, kénnen
andere Textausgaben prinzipiell auf alle Bibelausgaben zugreifen. So ist es mdglich, dass
eine Textausgabe (z. B. ein Lexikon oder Gesangbuch) auf eine Bibelstelle verweist, und die
Bibelstelle dann beim Aktivieren des Verweises in der Standardbibel (siehe 8.2.7) gedffnet
wird. Es ist auch moglich, dass andere Textausgaben Zusatzinformationen zu Bibelstellen
hinzufugen (siehe 9.1.6). Diese Mdglichkeiten setzen ihrerseits nattrlich voraus, dass min-
destens eine Bibelausgabe in MFchi installiert ist.

Hinweis: In einer Bibelausgabe werden Verweise auf Bibelstellen i. d. R. jedoch in der glei-
chen Bibelausgabe get6ffnet — auch wenn diese nicht die Standardbibel ist.

Spezielle Konstellation: Verweise in einer Textausgabe kénnen auf eine ganz bestimmte an-
dere Textausgabe abgestimmt sein. Diese Textausgaben sind meistens nicht nur inhaltlich
gekoppelt, sondern werden auch in einem Paket (d. h. als Produkt mit mehreren Textausga-
ben) geliefert, z. B. die Textausgabe ,,Novum Testamentum Graece NA28* und der zugeho-

rige Apparat, der als separate Textausgabe vorliegt.
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Hinweis: Verweise auf eine andere Textausgabe kdnnen nur eine bestimmte Textstelle in der Text-

ausgabe 06ffnen, nicht jedoch andere dort verlinkte Inhalte (Fotos, Grafiken u. dgl.). Die Textausga-
be wird daher immer in einer Textanzeige oder im Nebenfenster Text gedffnet. Verlinkte Inhalte

missen dann von dort aus getdffnet werden.

Ein Verweis kann mit einem Doppelklick in einem Hauptfenster gedffnet werden. Dabei wird
automatisch der dem Inhalt des VVerweises entsprechende Hauptfenstertyp (siehe 5.7.1) verwendet.
Der Inhalt wird auch im entsprechenden Nebenfenster (siehe 5.8.4) angezeigt. Wie viel Zeit ver-
geht, bis der Inhalt des Verweises im Haupt- und ggf. Nebenfenster tatséachlich erscheint, hangt vom
Inhalt selbst sowie von der Leistung des Computers ab. In Kapitel 9.2 wird das Offnen von Verwei-
sen mit der Maus ausfuhrlich beschrieben.

In einer Textanzeige kénnen Sie anstelle des Doppelklicks auch den Befehl Start — Verweise aus-

werten verwenden, um einen Verweis in einem Hauptfenster zu 6ffnen. Dazu positionieren Sie
zuerst den Cursor im Verweis und rufen dann den Befehl auf. Zum Offnen aller Verweise, die sich
innerhalb einer griinen oder blauen Markierung (siehe 9.1.2) befinden, positionieren Sie zuerst den

Cursor im Bereich der Markierung und aktivieren dann den Befehl Start — Markierte Verweise aus-

e
werten = .
Um Verweise ohne Mausklick in den Nebenfenstern anzuzeigen, aktivieren Sie die Option Neben-

fenster automatisch aktualisieren im Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 8.2.6).

9.1.6 Zusatzinformationen zu Bibelstellen

In Bibelausgaben kénnen zu einer Stelle sog. Zusatzinformationen verfligbar sein. Diese werden
vom Programm im Textfenster (siehe 9.1.2) automatisch angezeigt, wenn eine entsprechende Text-
ausgabe (die Evangeliensynopse, die 1000 Bilder zur Bibel oder die Gute Nachricht Fotobibel) in-
stalliert ist.

Da die Inhalte der Zusatzinformationen keine Texte sind und daher nicht unmittelbar im Textanzei-
gefenster dargestellt werden, mussen sie Uber einen Verweis gedffnet werden (siehe 9.1.5). Verwei-
se auf Zusatzinformationen werden mit dem Pfeil & eingeleitet und stehen meist in einer separaten
Zeile am Ende der Stelle. Zur Stelle gehdren alle Texte, die unmittelbar in der Bibelausgabe vor-
handen sind, auch Verweise auf Bibelstellen. Zusatzinformationen aus unterschiedlichen Textaus-

gaben werden in separaten Zeilen angefuhrt.
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L LuMRO404 - Pt 1347 « 171 (+0) E@
Vom Fischnetz

47T Wiederum gleicht das Himmelreich einem Netz, das ins Meer geworfen
ist und Fische aller Art fangt.a

a) Kap 229-10

=ESyn: Synopse Mr. 133

%TBBi: Bild L1 221 . 222 . 225

%GMFo: Bild L1 0712 - 0713 -

m

Die Zusatzinformationen sind wie folgt aufgebaut: Auf den Pfeil & folgt das Kiirzel der Textausga-
be, aus der die Zusatzinformation stammt. Nach dem Doppelpunkt wird die Stelle der Zusatzinfor-
mation angegeben. Mehrere Zusatzinformationen in einer Zeile werden durch einen Mittenpunkt

getrennt. Das Symbol L1 zeigt an, dass es sich bei der Zusatzinformation um ein Bild handelt.

9.1.7 Stellenangabe mit dem Dialogfenster Buchliste/Inhalt

Wenn lhnen die (interne) Bezeichnung der Stelle nicht bekannt ist, die Sie in einer Textausgabe
aufschlagen wollen, kénnen Sie das Dialogfenster Buchliste/Inhalt verwenden, um sie zu bestim-

men. Zum Offnen des Dialogfensters klicken Sie im Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.1.1)

% Inhalt
auf die Schaltfliche |&

¥ Buchliste/Inhalt ==

+ Das erste Buch Mose (Genesis) o
+ Das zweite Buch Mose (Exodus)
*+ Das dritte Buch Mose (Levitikus)
+ Das vierte Buch Mose (Numeri)
= Das flinfte Buch Mose (Deuteronomium)

+ Ruckblick und Ermahnungen

= Wiederholung der Zehn Gebote

Mose als Mittler zwischen Gott und Isr

+ Weitere Ermahnungen
* Das Gesetzbuch flr Gottes Volk -

|cf OK ‘ ‘x Abbruch‘ ‘? Hilfe ‘

Das Dialogfenster zeigt das Inhaltsverzeichnis der markierten Textausgabe an, bei aktiver Mehr-
fachauswahl (siehe 9.1.11) das Inhaltsverzeichnis der zuerst ausgewé&hlten Textausgabe.
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Hinweis: Der reale Aufbau der Textausgabe kann jedoch vom Inhaltsverzeichnis abweichen (siehe
10.1).

Das Inhaltsverzeichnis der Textausgabe im Dialogfenster Buchliste/Inhalt ist identisch mit dem im
Nebenfenster Inhalt; auch die Bedienung des Inhaltsverzeichnisses funktioniert analog (siehe 5.8.1).
Lediglich die Symbole der Kontenpunkte sind etwas anders gestaltet: Das Plus-Symbol + zeigt
einen Knotenpunkt mit geschlossener Struktur an. Nach dem Offnen der Struktur andert sich das

Symbol automatisch in das Minus-Symbol =, das bei einer gedffneten Struktur verwendet wird.
Jedem Eintrag im Inhaltsverzeichnis entspricht eine bestimmte Stelle in der Textausgabe. Indem Sie

Ok
einen Eintrag markieren und auf |J—‘ klicken, Gibernehmen Sie die Stelle in die Eingabe-

liste Stellenangabe des Dialogfensters Stellen bestimmen.

Im Dialogfenster Buchliste/Inhalt kdnnen Sie nur diejenigen Stellen der Textausgabe auswahlen, fir
die es einen Eintrag im Inhaltsverzeichnis gibt. Wenn eine Stelle nicht im Inhaltsverzeichnis aufge-
fuhrt ist, verwenden Sie den Eintrag, der ihr am n&chsten ist. Eine in die Eingabeliste tibernommene
Stelle konnen Sie Uber die Tastatur verandern, so dass Sie evtl. noch naher an die gesuchte Stelle
oder gar direkt dorthin gelangen. Wenn Sie den Text in einer Textanzeige 6ffnen, kénnen Sie auf

jeden Fall aber manuell zur gewtiinschten Stelle navigieren (siehe 9.1.3).

9.1.8 Aufschlagen mit der Schnellsuche

Eine Textausgabe konnen Sie auch Uber die Befehle der Mentgruppe Schnellsuche im Register

Start o6ffnen.

LuMR -

Die Schnellsuche erspart das Offnen eines Dialogfensters, da sie die sonst fiir ein Dialogfenster ty-
pischen Bedienelemente ins Mentiband integriert. Daher wird die Schnellsuche dhnlich wie das Dia-
logfenster Stellen bestimmen (siehe 9.1.1) verwendet — nur, dass die Angaben direkt im Menuband

erfolgen. Der Funktionsumfang ist jedoch eingeschrénkter gegentiber dem Dialogfenster.

In der Schnellsuche wahlen Sie zundchst die gewinschte Textausgabe in der Auswahlliste

LuMR -

aus. In die Eingabeliste " I kénnen Sie eine Stelle einge-

ben, miissen das aber nicht tun.
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Um die Textausgabe zu 6ffnen, aktivieren Sie den Befehl Ok v . Bei MFchi kompakt wird die
Textausgabe immer in einer neuen Textanzeige (vgl. 9.1.2) gedffnet; bei MFchi pro kénnen Sie

auch ein anderes Ziel einstellen (siehe 9.1.10).

9.1.9 Textausgaben tber das Nebenfenster Inhalt 6ffnen

Wahrend Sie im Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.1.1) und in der Schnellsuche (siehe 9.1.8)
jede Stelle angeben kdnnen, die in der Textausgabe vorkommt und aufgeschlagen werden soll, kon-
nen Sie Uber das Nebenfenster Inhalt (siehe 5.8.1) nur diejenigen Stellen auswéhlen, die in der In-

haltstibersicht der Textausgabe vorhanden sind.

Hinweis: Im Nebenfenster Inhalt und im Dialogfenster Buchliste/Inhalt (siehe 9.1.7) wird das glei-
che Inhaltsverzeichnis der Textausgabe verwendet. Das Inhaltsverzeichnis kann vom realen Aufbau

der Textausgabe abweichen (siehe 10.1).

Eintrage auf der untersten Ebene des Inhaltsbaums, die mit dem Blatt-Symbol % versehen sind,
konnen mit einem Doppelklick aufgerufen werden. Bei MFchi kompakt wird der Text immer in
einer Textanzeige (siehe 9.1.2) gedffnet. Bei MFchi pro ist das Ziel standardmélRig auf neue Text-
anzeige eingestellt; Uber das Kontextmenu kann der Eintrag jedoch an einem anderen Ziel ge6ffnet
werden (siehe 9.1.10). Eintrdge auf hoherer Ebene, die mit dem Buch-Symbol “=* gekennzeichnet
sind, lassen sich in der kompakt-Version nicht aufrufen. In der pro-Version kénnen sie jedoch (ge-
nau so wie Eintrdge auf unterster Ebene) Uber das Kontextment gedffnet werden, indem Sie dort

das gewiinschte Ziel anklicken.

9.1.10 Die Zielangabe &ndern

#re Wenn Sie eine Stelle in einer Textausgabe aufrufen, wird sie bei der pro-Version standardmé-
Rig (bei der kompakt-Version immer) in einer neuen Textanzeige (siehe 9.1.2) gedffnet. In MFchi
pro kann eine Stelle an einem anderen Ziel gedffnet sowie ein anderes Ziel als neuer Standard vor-
eingestellt werden. Beides geschieht Uber das Ziel-Mend, das entsprechend den installierten Pro-
dukten variieren kann.

Sie kdnnen das Ziel-Mendi fur verschiedene Programmelemente aufrufen:

o Fur das Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.1.1) lber die Aufklapp-Schaltflache |:‘

Ok
o Fur die Schnellsuche (siehe 9.1.8) liber die Ok-Schaltflache ~

o0 Fir das Nebenfenster Inhalt (siehe 9.1.9) im Kontextmendi

o0 Fir das Nebenfenster Favoriten (siehe 13.1.2) im Kontextmenii
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o Fur das Nebenfenster Verlauf (siehe 13.3.3) im Kontextment

In neue Textanzeige

In aktuelle Textanzeige

In neue interne Textverarbeitung

In aktuelle interne Textverarbeitung
In externe Textverarbeitung

In Mebenfenster

Voreinstellung

In neue Textanzeige

In aktuelle Textanzeige

In neue interne Textverarbeitung

In aktuelle interne Textverarbeitung
In externe Textverarbeitung

In Mebenfenster

Im Ziel-Men( werden alle aktuell verfligbaren Ziele angegeben, an denen die Stelle gedffnet wer-

den kann. Das kdnnen folgende Ziele sein:

(0]

(0}

o

Der Befehl In neue Textanzeige 6ffnet den Text in einem neuen Textanzeigefenster.

Der Befehl In aktuelle Textanzeige zeigt den Text in einem bereits gedffneten Textfenster
an; wenn mehrere Textanzeigefenster getffnet sind, im zuletzt verwendeten. Existiert beim
Befehlsaufruf kein Textfenster, wird der Text in einem neuen Textfenster angezeigt.

Mit dem Befehl In neue interne Textverarbeitung wird der Text in ein neues Textdokument
der internen Textverarbeitung (siehe Kap. 17) exportiert (siehe Kap. 11).

Der Befehl In aktuelle interne Textverarbeitung exportiert den Text (siehe Kap. 11) in das
zuletzt verwendete Textdokument der internen Textverarbeitung (siehe Kap. 17). Wenn kein
Textdokument gedffnet ist, wird der Text in ein neues Textdokument exportiert.

Mit dem Befehl In externe Textverarbeitung kann der Text in eine externe Textverarbeitung
(siehe 8.2.9) exportiert werden.

Mit dem Befehl In Nebenfenster wird der Text im Nebenfenster Text (siehe 5.8.4) getffnet.

Das Standard-Ziel ist mit einem Hakchen markiert. Um das Standard-Ziel zu andern, wéhlen Sie im

Untermeni Voreinstellung ein anderes Ziel aus. Dabei wird nur ein neues Standard-Ziel gesetzt,

nicht jedoch die Stelle gedffnet. Die Standard-Ziel wird flir jedes Programmelement getrennt festge-

legt.

Im Dialogfenster Stellen bestimmen wird das Standard-Ziel im unteren Bereich Ziel angezeigt:
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IZieI: | Neue Textanzeige

‘qfﬁxngeigen |v‘ ‘ ? Hilfe Hx Abbruch‘

Ziel

Das Standard-Ziel kann hier tber den Button |2k |geandert werden. Wenn Sie ihn anklicken, off-

net sich das Men, mit dem Sie das Standard-Ziel d&ndern kénnen.

Wenn Sie im Dialogfenster Stellen bestimmen die Option Mehrfachauswahl aktivieren (siehe
9.1.11), wird als Ziel immer In neue Textanzeige verwendet. Wenn Sie zuvor ein anderes Ziel ein-
gestellt hatten, wird dieses nach dem Ausschalten der Option Mehrfachauswahl oder nach dem

Aufschlagen der Stelle automatisch wieder aktiviert.

9.1.11 Mehrere Textausgaben auswahlen

#ro In MFchi pro ist es mdglich, im Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.1.1) mehrere Text-
ausgaben auszuwahlen. Zunachst mussen Sie im Bereich Quelle die Option Mehrfachauswahl akti-
vieren. Links neben den Textausgaben werden dann Kastchen angezeigt.

LEIEIETES 7] Mehrfachauswahl [« ]~ ]

. Einheitsiibersetzung - neue Rechtschr. LE 2004/04
- Gute Machricht Bibel - neue Rechtschr. LE 2004/04
_ Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr LE 2004/04

. Elberfelder Bibel 2006

_ Ziircher Bibel 2007/05 -

V

mf »

]
Jem = Jld RS | —

Durch Klicken in ein Kastchen konnen Sie die Textausgabe aktivieren und deaktivieren. Ein Hak-

chen zeigt an, dass die Textausgabe ausgewahlt ist.

9.1.12 Eine Stelle erneut aufschlagen

Die zuletzt mit dem Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.1.1) oder der Schnellsuche (siehe
9.1.8) aufgeschlagen Stellen werden von MFchi intern gespeichert. Die Speicherung erfolgt auto-
matisch, und fir jede Eingabeliste getrennt. Sie kdnnen die Stellen zur erneuten Verwendung aufru-
fen, indem Sie die Eingabeliste des Dialogfensters Stellen bestimmen oder der Schnellsuche mit der
Aufklapp-Schaltflache 6ffnen und eine Stelle auswahlen.

Die Abbildung zeigt das Dialogfenster Stellen bestimmen mit offener Eingabeliste, die mit einem

Klick auf die Aufklapp-Schaltflache E] geoOffnet wurde. Sie zeigt drei zuvor aufgeschlagene Stel-

len:
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Stellen bestimmen @

Textausgabe

Mehrfachauswahl [=]=]
1. Einheitsiibersetzung - neue Rechtschr. LE 2004/04
2. Gute Machricht Bibel - neue Rechtschr. LE 2004/04
3. Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004/04 -

@

mi »

2 Stelle Begrniff Maotizen

Stellenangabe

=
@
-—
[=]
=
I

- ‘@»f Inhalt ‘

Eg316
mt16,13-20
-fisch*

== T

Wahlen Sie eine Stelle aus, schlieRt sich die Eingabeliste automatisch. Wenn Sie keine Stelle aus

der Liste ubernehmen wollen, kénnen Sie die Eingabeliste durch erneutes Klicken auf die Auf-

klapp-Schaltflache B schlieRen.

In der Schnellsuche erfolgt die Handhabung der Eingabeliste analog.

9.1.13 Text in die Zwischenablage kopieren

Um Text aus einer Textanzeige in die Windows-Zwischenablage zu kopieren, mussen Sie den be-
treffenden Text zuerst markieren. Grundsatzlich kénnen Sie entweder ganze Stellen (siehe 11.3.1)

oder bestimmte Textteile (siehe 11.3.2) markieren. Zum Kopieren des Texts verwenden Sie den Be-

fehl Export — Kopieren = . Es ist von verschiedenen Faktoren abhangig, ob der Text mit oder ohne

Textformatierung kopiert wird (siehe 11.2).

9.1.14 Eine Stelle aus dem Text Ubernehmen

#ro Bei MFchi pro konnen Sie eine als Verweis formatierte Stellenangabe (siehe 9.1.5) direkt in
das Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.1.1) ubernehmen, um sie als Stelle auszuwerten. Die-
ses Vorgehen eignet sich auch als Alternative zum Offnen eines Verweises durch Anklicken mit der
Maus (siehe dazu 9.2).

Um einen Verweis aus einem Textfenster in die Eingabeliste des Dialogfensters Stellen bestimmen

zu Ubernehmen, positionieren Sie den Cursor im Verweis und rufen das Dialogfenster mit dem Be-

fehl Start — Textstelle aufschlagen A auf.
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A Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004/04 - Jes 26,7 - 1/1 (0]

Gottes Gericht liber die Welt und Israels

Auferweckung
T Des Gerechten Wen ist ehen den Stein des Gerechten machst du aerade
E\Wir warte| Stellen bestirmrmen @ :
Begehren s
Textausgabe =
9 2\/on Hera | ("] Mehrfachauswanhl I_I‘ g
; ; @ 3. Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004404 oL =
ich dich am
lernen die H @ Stelle / Stichwort Begriff Motizen
PE 63,7 =
@) Im = Stellenangabe
10 Aber wer E T ‘—Inhalt ‘
. 5 B3, - .
Gerechtigks @ ™
HERRM Her . _
1 ieme IEIEL | Meue Textanzeige -
] T

Die Angabe wird in die Eingabeliste Stellenangabe Gibernommen. Dabei wird meist auch die pas-
sende Textausgabe eingestellt. Sie kénnen jedoch selbst eine andere Textausgabe auswéhlen. Dies
kann besonders bei Bibelausgaben (siehe 9.4) gewunscht sein, um die Stelle in einer anderen Bibel-
ausgabe zu offnen. Es konnen auch mehrere Textausgaben zugleich ausgewahlt werden (siehe
9.1.11).

Eine Stelle aus dem Textfenster zu Gbernehmen ist auch moglich, wenn Sie nicht ber die pro-
Version verfiigen, oder die Schnellsuche (siehe 9.1.8) verwenden wollen. In diesem Fall benutzen
Sie die Windows-Zwischenablage: Dazu markieren Sie die Stellenangabe und kopieren sie in die
Zwischenablage (siehe 9.1.13). Um die Stelle in die Eingabeliste des Dialogfensters Stellen bestim-
men oder der Schnellsuche einzufiigen, aktivieren Sie zundchst die Eingabeliste, indem Sie mit der
linken Maustaste hineinklicken, und rufen dann mit einem Rechtsklick das Kontextmeni auf, in
dem Sie den Befehl Einfuigen aktivieren.

9.1.15 Stellenangaben speichern

#ro Die Stellenangabe, mit der Sie ein Textfenster aufgerufen haben (siehe 9.1.1), kénnen Sie bei

MFchi pro in einer Stellenliste-Datei speichern. Die Thematik ist ausfuhrlich in Kapitel 13 erklart.
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9.1.16 Kopie eines Fensters erstellen

Mit dem Befehl Start — Kopie in neues Fenster 2 kénnen Sie den Inhalt des aktiven Fensters zu-
satzlich in einem neuen Hauptfenster (siehe 5.7) 6ffnen. Als Quelle sind folgende Fenster moglich:
0 Bestimmte Hauptfenstertypen: Textanzeige, Grafikanzeige, HTML-Tabelle, Landkarte (sie-
he 5.7.1)
0 Nebenfenster Text, Nebenfenster Grafik/Tabelle und Nebenfenster Karte (siehe 5.8.4)
0 Nebenfenster Recherche (siehe 5.8.5)

9.1.17 Mit der Verlaufsliste navigieren

Bestimmte Produkte verfugen uber die Mdglichkeit, zu Texten, die zuvor in einem Textfenster (sie-
he 9.1.2) oder im Nebenfenster Text (siehe 5.8.4) angezeigt waren, zuriickzublattern, und dann auch
wieder vorwaérts zu einem spéater gedffneten Text zu blattern. Eine derartige Funktion wird auch von
vielen Internetbrowsern angeboten. Dabei werden die gedffneten Textstellen vom Programm in
einer Liste protokolliert, und kdénnen dann mit Rickwarts- und Vorwértsschaltflachen aufgerufen
werden.

Bei MFchi heil3t diese Funktion Verlaufsliste. Dabei fuhrt MFchi flr jedes Textfenster sowie fir
das Nebenfenster Text getrennte Verlaufslisten. Mit dem Befehl Start — Zurtick G bzw. dem Be-
fehl Start — Vor o navigieren Sie zur jeweils vorigen bzw. nachsten Textstelle in der Verlaufsliste.
Alle in der Verlaufsliste protokollierten Stellen werden im Menii von Start — Verlauf "s"24f ™ an-

gezeigt. Zum Offnen des Verlaufs klicken Sie auf die Schaltfliche “*"®“f ™ Im Menii konnen Sie

eine aufgefihrte Stelle anklicken, um sie wieder zu 6ffnen. Wenn Sie sich beim Anklicken der Stel-

le bereits mit dem Befehl Zuruck € zu einer friher gedffneten Stelle zurtickbewegt hatten, werden
alle danach erfolgten Stellenaufrufe im Menl geldscht, und die angeklickte Stelle an erste Position

gesetzt.

Da neue Stellenangaben im Nebenfenster Text immer auf eine vorherige Stelle folgen, erhélt auch
die Verlaufsliste des Nebenfensters Text automatisch neue Eintrdge. Der Verlaufsliste einer Textan-
zeige wird nur dann ein weiterer Eintrag hinzugeftgt, wenn eine neue Stellenangabe fiir das gleiche
Hauptfenster erfolgt. Das ist der Fall,
o wenn beim Aufruf einer Textausgabe diese aktuelle Textanzeige als Ziel eingestellt ist (sie-
he 9.1.10), oder
o wenn ein Verweis auf eine Textstelle (siehe 9.1.5) im gleichen Textfenster ge6ffnet wird.

Beim Offnen von Verweisen kann das Verhalten bei Doppelklick angepasst werden (siehe 8.2.6).
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Hinweis: Es ist zu unterscheiden zwischen der Funktion Verlaufsliste und dem Nebenfenster Ver-
lauf (siehe 5.8.3).

9.1.18 Stellen kommentieren

#ro In MFchi pro kénnen Sie zu jeder Stelle einer Textausgabe Notizen anlegen. Naheres dazu
siehe Kapitel 12.

9.1.19 Text hervorheben

7% Die pro-Version erlaubt das farbliche Hervorheben von Text, vergleichbar dem Markieren mit

Leuchtstiften. N&heres dazu siehe Kapitel 12.

9.1.20 Text exportieren und drucken

In MFchi wird Text nicht direkt aus einem Textfenster heraus gedruckt. Das wirde bei den zahlrei-
chen Darstellungsmdglichkeiten und Variabilitdten meist nicht zu einem befriedigenden Ergebnis
fuhren. Texte werden daher aus MFchi in eine Textverarbeitung kopiert, wo sie veréndert, gespei-
chert und gedruckt werden kénnen.

Zur Ubergabe in eine Textverarbeitung formatiert MFchi den Text wie in den Einstellungen vorge-
geben (siehe Kap. 10). Der Text kann wahlweise an die Windows-Zwischenablage (siehe 9.1.13),
die interne Textverarbeitung (siehe Kap. 17) oder direkt an bestimmte Textverarbeitungsprogramme
(siehe 8.2.9) iibergeben werden. Die Ubergabe von Text in eine Textverarbeitung wird als Export

bezeichnet und in Kapitel 11 erklart.

9.2 Verweise mit der Maus auswerten

Wenn Sie mit der Maus arbeiten, stehen lhnen bei der Auswertung von Verweisen (siehe 9.1.5) zu-
séatzliche Mdoglichkeiten zur Verfugung. In diesem Kapitel werden samtliche Verwendungsmaoglich-
keiten beschrieben.
Beim Offnen von Verweisen mit der Maus sind verschiedene Faktoren von Bedeutung:

0 Ob der Verweis mit einem Doppel- oder Einfachklick ausgewertet wird.

0 Ob der Verweis aus einem Haupt- oder Nebenfenster aufgerufen wird.

0 Welche Art von Inhalt mit dem Verweis getffnet wird.

Auf Grund dieser Faktoren ergeben sich beim Offnen von Verweisen typische Szenarien. Diese be-

sprechen wir im Folgenden anhand von Einzelthemen.

9.2.1 Verwendung von Doppel- und Einfachklick

Beim Offnen eines Verweises mit der Maus gilt grundsatzlich:
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o Ein Doppelklick 6ffnet einen Verweis in einem Hauptfenster, wobei der Typ des Hauptfens-

ters (siehe 5.7.1) dem Inhalt des Verweises entspricht. Gibt es ein dem Inhalt entsprechendes
Nebenfenster (siehe 5.8.4) und ist dieses aktiviert (siehe 5.8.6), wird der Inhalt automatisch
auch dort gedffnet.

o0 Ein Einfachklick 6ffnet einen Verweis im entsprechenden Nebenfenster.

Die Inhalte, die Uber einen Verweis in einem Hauptfenster ge6ffnet werden kdnnen, sind in Kapitel
9.2.2 angefuhrt; die Inhalte, die Gber einen Verweis in einem Nebenfenster gedffnet werden kdnnen,
in Kapitel 9.2.3. Auf die Funktionsweise des Doppelklicks wird dort nicht mehr eigens eingegan-

gen.

9.2.2 Verweise in Hauptfenstern

Verweise in diesen Hauptfenstertypen erlauben bestimmte Inhalte mit einem Einfachklick (siehe
dazu 9.2.1) zu 6ffnen:

0 In einem Textfenster (siehe 9.1.2) kdénnen verschiedene Arten von Inhalten Gber einen Ver-
weis im entsprechenden Nebenfenster gedffnet werden.

0 Aus einer HTML-Tabelle (siehe Kap. 14) heraus kann ein Verweis auf einen Text im
Nebenfenster Text gedffnet werden, ein Verweis auf eine Grafik im Nebenfenster Gra-
fik/Tabelle.

o In einer interaktiven Landkarte (siehe Kap. 16) sind Bezeichnungen von Kartenelementen
als Verweis formatiert, Gber den eine Information zum Kartenelement im Nebenfenster Text
angezeigt werden kann.

0 Aus dem HTML-Fenster einer Offenen Suche (siehe 9.3.15) kdnnen Sie die Fundstellen im

Nebenfenster Text 6ffnen.

In Gottesdienst-Formularen (siehe Kap. 18) werden ebenfalls VVerweise verwendet. Diese basieren
jedoch auf Funktionen der internen Textverarbeitung (siehe Kap. 17) und stellen daher eine andere
Art von Verweisen dar, auf deren Handhabung in den entsprechenden Kapiteln eingegangen wird.

In Grafikanzeigen (siehe Kap. 14), Notenfenstern (siehe Kap. 15) und Diagrammfenstern (siehe

9.4.12) gibt es keine Verweise.

9.2.3 Verweise in Nebenfenstern

Verweise in diesen Nebenfenstern erlauben, bestimmte Inhalte mit einem Einfachklick (siehe dazu
9.2.1) zu Offnen:
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0 Vom Nebenfenster Text aus lassen sich unterschiedliche Inhalte im entsprechenden Neben-
fenster 0ffnen. Davon ausgenommen sind Verweise auf Texte, da das Nebenfenster Text
nicht verschiedene Textquellen gleichzeitig anzeigen kann.

0 Aus einer HTML-Tabelle im Nebenfenster Grafik/Tabelle heraus konnen Verweise auf Tex-
te im Nebenfenster Text ausgewertet werden. Ein Verweis auf eine Grafik oder HTML-
Tabelle kann mit einem Einfachklick nicht getffnet werden, da das Nebenfenster Gra-
fik/Tabelle nicht mehrere Inhalte gleichzeitig anzeigen kann.

0 Vom Nebenfenster Karte aus lasst sich durch einen Klick auf die Bezeichnung eines Karten-
elements eine Information zu diesem Kartenelement im Nebenfenster Text anzeigen.

o Die im Nebenfenster Recherche (siehe 5.8.5) ermittelten Fundstellen lassen sich im Neben-
fenster Text 6ffnen.

9.2.4 Einstellungen fur die Verweisauswertung

Im Dialogfenster Programmeinstellungen kénnen Sie die Einstellungen fiir das Programmverhalten

bei der Verweisauswertung andern (siehe 8.2.6).

9.3 Begriffsuche (Volltextsuche)

Mit MFchi kénnen Sie den Text einer Textausgabe nach Zeichen (einem ,,Begriff*) durchsuchen.
Da man im gesamten Textbestand suchen kann, wird die Begriffsuche auch als Volltextsuche be-
zeichnet.

Je nach Leistungsstarke der verwendeten Produkte, stehen lhnen zahlreiche Optionen bei der Be-
griffsuche zur Verfugung. Sie kdnnen z. B. festlegen, welche Textarten (siehe dazu 8.2.8) in die Su-
che einbezogen werden, eine Suche mit Ersatzzeichen (Platzhaltern) durchfiihren (siehe 9.3.6), nach
lemmatisierten Formen suchen (siehe 9.3.7), in einer Suche mehrere Begriffe mit Operatoren ver-
knupfen (siehe 9.3.8), oder in Bibelausgaben die Suche auf bestimmte Bibelbicher beschranken
(siehe 9.3.9). Diese und zahlreiche weitere Funktionen werden im Verlauf dieses Teilkapitels er-
klart.

Bevor wir eine erste Suche mit dem Dialogfenster Stellen bestimmen durchfuhren (siehe 9.3.2), er-

halten Sie in Kapitel 9.3.1 allgemeine Hinweise, die flr eine Begriffsuche wichtig sind.

9.3.1 Allgemeine Hinweise zur Begriffsuche

Bei einer Begriffsuche gilt es, einige Punkte zu beachten, damit die Suche so erfolgreich wie még-
lich wird.
o0 Es gibt Textausgaben, die nicht fiir eine Volltextsuche verwendet werden kdnnen. Meist ist

das schon an der Bezeichnung der Textausgabe erkennbar, die um die Abkirzung ,,0.S.“
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(,;,ohne Suchfunktionalitat™) erweitert ist. I. d. R. ist dann auch eine Variante der Textausga-
be erhéltlich, die flr eine VVolltextsuche aufbereitet ist.

Die Begriffsuche unterscheidet prinzipiell nicht zwischen Grof3- und Kleinschreibung. Wenn
eine Unterscheidung bei der Suche gewinscht ist, missen Sie dies explizit angeben (siehe
9.3.8). Auch bei der Lemma-Suche werden die Schreibweisen unterschieden.

Gultige Zeichen fiir eine einfache Begriffsuche sind die Buchstaben des Alphabets ein-
schlieBlich der Umlaute, also ,,a“ bis ,,z, sowie ,,a“, ,,0“ und ,,u".

Akzente (z. B. bei ,,a*“) kdnnen bei der Begriffsuche angegeben werden, miissen es aber
nicht. Bei der Suche unterscheidet MFchi nicht zwischen Buchstaben mit Akzent und der
Grundform des Buchstabens.

Bei der Begriffsuche kann das Zeichen ,,8* (,,Scharf-S*, ,,Doppel-S*) verwendet werden.
Wenn Sie eine Tastatur verwenden, auf der es keine spezielle Taste flr das ,,8* gibt, kdnnen
Sie das ,,8“ durch die Buchstabenkombination ,,sS* ersetzen.

Sonderzeichen konnen Uber die Windows-Zeichentabelle in das Eingabefeld mit dem Such-
begriff eingeftigt werden (siehe 9.3.5).

Bei dlteren Textausgaben wurden bestimmte Begriffe nicht in die Suche aufgenommen (we-
gen geringerem Speicherverbrauch). Dazu gehéren oft verwendete Begriffe wie z. B. der be-
stimmte Artikel (,,der”, ,,die*, ,,das*) und das Bindewort ,,und*.

Bestimmte Produkte (wie z. B. die Quadro-Bibel ab Version 4.0) ermdglichen auch eine Su-
che nach Zahlen, wobei die gesuchte Zahl sowohl in Ziffern (z. B. ,,12%) als auch in Buch-
staben (z. B. ,,zw0lf*) angegeben sein kann.

Wird das Ergebnis einer Begriffsuche in einem Textanzeigefenster oder im Nebenfenster
Text ausgegeben (siehe 9.3.4), werden die gefundenen Begriffe mit einer gelben Hinter-
grundfarbe unterlegt. Die Farbe kann ber das Dialogfenster Programmeinstellungen (siehe

8.2.8) geédndert werden.

9.3.2 Suchen mit dem Dialogfenster Stellen bestimmen

Das machtigste Werkzeug zur Begriffsuche ist das Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe dazu

9.1.1). Sie offnen das Dialogfenster fiir eine Begriffsuche mit dem Befehl Start — Textausgabe

durchsuchen i 4 oder mit dem Tastenkdrzel [F8]. Dadurch wird im Bereich Suchen automatisch

die Option Begriff aktiviert. Dies wiederum aktiviert im Bereich Suchen die entsprechenden Be-

dienelemente fur die Begriffsuche.
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Hinweis: Selbstverstandlich kénnen Sie mit den Auswahloptionen Stelle (bzw. Stelle / Stichwort,

siehe 9.4.2), Begriff und Notizen (siehe 12.4) auch manuell auf die gewinschte Suchfunktion um-

schalten.

Zum Durchflhren einer Begriffsuche legen Sie zunédchst im Bereich Quelle die gewiinschte Text-

ausgabe fest. Mit der Option Mehrfachauswahl ist es moglich, mehrere Textausgaben fiir die Suche

auszuwdhlen (siehe 9.1.11).

In einem Beispiel verwenden wir eine Bibelausgabe, in der nach dem Begriff ,,Hoffnung* gesucht
werden soll. Den Suchbegriff geben wir in die Eingabeliste Begriffsangabe im Bereich Suchen ein.
Da wir in unserem Beispiel nicht zwischen Grol3- und Kleinschreibung (vgl. 9.3.1) unterscheiden

wollen, genligt es, den Begriff ganzlich in Kleinbuchstaben einzutippen:

Stellen bestimmen @
S Mehrfachauswahl = (=]
@ 3. Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004/04 m
Stelle f Stichwort @ Begriff Motizen
Begriffsangabe -
hoffnung - ||

Bereichsangabe

=
@
=
[X]
=
7]

Textarten
¥| Mormal /| Uberschriften Stichwirter Anderes

lZieI: | Neue Textanzeige

‘qfhn;eigen |:HﬂachschlagenH ? Hilfe Hx Ahhruch‘

Um nach Stellen zu suchen, in denen sowohl der eine als auch der andere Begriff vorkommt, tippen
Sie die Begriffe mit Leerzeichen getrennt in die Eingabeliste Begriffsangabe ein. Das entspricht der
Verwendung des Und-Operators. Die Operatoren fiir eine Begriffsuche werden in Kapitel 9.3.8 aus-

fuhrlich und mit Beispielen vorgestellt.

Wenn eine Bibelausgabe fiir die Suche ausgewahlt ist, kénnen Sie Uber die Eingabeliste Bereichs-

angabe festlegen, in welchen biblischen Buichern gesucht werden soll (siehe 9.3.9).
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Bedeutungsvoll fiir das Suchergebnis und die Trefferanzahl ist, welche Textarten (siehe dazu

10.2.2) ausgewadhlt sind. Insgesamt stellt das Dialogfenster die vier Auswahlmdglichkeiten Normal,
Uberschriften, Stichworter und Anderes zur Verfiigung. AuBer bei der Textart Normal handelt es
sich um Textartgruppen, die jeweils mehrere Textarten umfassen:

o die Textartgruppe Uberschriften erfasst die verschiedenen Arten von Uberschriften;

o die Textartgruppe Stichworter erfasst die verschiedenen Arten von Stichwdrtern;

O mit der Textartgruppe Andere werden alle weiteren Textarten erfasst, z. B. Anmerkungen

und Erléuterungen.

Es konnen mehrere Textarten ausgewahlt werden, jedoch muss mindestens eine der Textarten akti-
viert sein. Beim Deaktivieren der einzig ausgewéhlten Textart wird vom Programm automatisch die

Textart Normal aktiviert.

Bei bestimmten Textausgaben (z. B. bei Produkten mit integrierten Gottesdienst-Formularen) ist der
Bereich Suchen umfangreicher gestaltet, und verfligt Gber verschiedene vordefinierte Kategorien
mit Auswahl- und Eingabelisten (siehe 9.3.10). Dementsprechend heif3t die Auswahloption fir die
Suche nicht Begriff, sondern Kategorien. Die Maoglichkeit zur Auswahl von Textarten gibt es bei
der Suche mit Kategorien nicht. Letztlich handelt es sich jedoch auch bei der Kategorien-Suche um

eine Volltextsuche.

qf’..ﬂ'ur@eiger1 ‘

ist (siehe 9.1.10), werden die Fundstellen standardmaRig in einem Textfenster (siehe 9.3.3) ange-

Den Suchvorgang starten Sie mit einem Klick auf‘ . Wenn kein anderes Ziel gewahlt

zeigt.

9.3.3 Ergebnisanzeige in einem Textfenster

Die Eigenschaften eines Textfensters bei der Anzeige von Suchergebnissen sind die gleichen wie
bei der Anzeige von Stellenangaben (siehe 9.1.2).

Bei vielen Textausgaben wird fur die Darstellung des Suchergebnisses das Darstellungsformat 4:

Stellenliste mit Volltext im Register Ansicht aktiviert. Dabei werden einzelne Funstellen durch
eine horizontale Linie voneinander getrennt. Um im Kontext einer Fundstelle lesen zu konnen, ist

dieses Darstellungsformat jedoch oft ungeeignet. Sie kdnnen dann ein anderes Darstellungsformat

aktivieren, z. B. Darstellungsformat 2: Volltext ohne Verweise E: . Besonders bei einer VVolltextan-
zeige konnen die einzelnen Fundstellen jedoch weit auseinanderliegen. Mit entsprechenden Befeh-

len kdnnen Sie gezielt zwischen den Funstellen navigieren (siehe 9.3.4).
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9.3.4 Zwischen Fundstellen navigieren

In einer Textanzeige und im Nebenfenster Text konnen Sie gezielt zwischen den einzelnen Fund-
stellen (vgl. 9.3.3) vor und zuriick navigieren, sowie zur aktuellen Fundstelle zurtickkehren.

Um zur né&chsten Fundstelle zu gelangen, verwenden Sie (einmalig) den Befehl Start — Nachste
b
Fundstelle = ; um zur vorherigen Fundstelle zu springen, analog den Befehl Start — Vorherige

A
Fundstelle =2 . Beide Befehle sind mehrfach hintereinander anwendbar.

Wenn Sie sich im Text von der aktuellen Fundstelle wegbewegt haben (siehe dazu 9.1.3), kdnnen

Sie mit dem Befehl Start — Aktuelle Fundstelle 2 zu dieser Stelle zurlickkehren.

9.3.5 Zeichen Uber die Zeichentabelle einfligen

Um bei einer Begriffsuche Zeichen verwenden zu koénnen, die nicht auf der Tastatur vorhanden
sind, kénnen Sie die Windows-Zeichentabelle starten, um dort die gewiinschten Zeichen auszuwéh-

len und in die Eingabeliste einzufiigen.

Hinweis: Die Windows-Zeichentabelle ist nicht Bestandteil von MFchi, sondern von Windows. Da-
mit Sie die Zeichentabelle aufrufen kénnen, muss diese unter Windows installiert worden sein. Bei
alteren Windows-Versionen (wie z. B. Windows XP) ist das teilweise nicht der Fall. Zur nachtragli-
chen Installation der Zeichentabelle sehen Sie in der Dokumentation zu lhrer Windows-Version
nach.

Da die Zeichentabelle ein eigenstandiges Programm ist, konnen Sie sie wie jedes andere Windows-

Programm starten, z. B. Uber das Start-Meni. Dariber hinaus kann die Zeichentabelle bei MFchi

pro mit dem Befehl Textverarbeitung — Zeichentabelle @

gestartet werden. Der Befehl kann je-
doch nur aktiviert werden, wenn in MFchi kein Dialogfenster gedffnet ist. Wollen Sie die Zeichen-

tabelle also z. B. in Verbindung mit dem Dialogfenster Stellen bestimmen verwenden (siehe 9.3.2),

@

mussen Sie den Befehl Zeichentabelle aktivieren, bevor Sie das Dialogfenster Stellen bestim-

men 6ffnen.

Zeichen konnen allerdings nicht direkt aus der Zeichentabelle in ein Programm eingefugt werden,
sondern nur Uber die Windows-Zwischenablage. Um Zeichen aus der Zeichentabelle in die Win-
dows-Zwischenablage zu kopieren, wahlen Sie zuerst die gewiinschte Schriftart in der Auswahlliste

Schriftart der Zeichentabelle aus. Suchen und markieren Sie dann das gewiinschte Zeichen in der

tabellarischen Zeichen-Ubersicht, und klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache m

Das markierte Zeichen wird daraufhin im Feld Zeichenauswahl angezeigt. Sie kdnnen diesen Vor-
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gang unmittelbar wiederholen, wenn Sie mehrere Zeichen bendtigen. Die Zeichen werden dann auf-

einander folgend ins Feld Zeichenauswahl Gibernommen.

’ 1t Feichentabelle = = @ﬁ

Schriftart: €} Arial -
216|789 :|;|=|=|=|?|@AB|C|D E|F|G|H| *
I KILIM[N[O|PIQIR|S| T U|V|W|X>—"H\
1121 [ Talblc|dle|flag[n|i]j[k D
giris{tjuviwx|yz({|||}~ [ E
:§"@a{{—|_®_nt23 I_IT[ }1
° | |%| %% ¢ |A|AAAAAE|C|IEIEIE|E|T]]
I|T|D[N[O|O|0O|0|0|x(@|U[U|U|U|Y|P|R|a|4
dld|alajee|c|eé|ee|i|i|T|i|6|fi|0o|6|0|0
o|=|lelalalalu|y|p|v|AlalAlalAla|C|¢|Cle
CcilulﬁﬂDﬁEéEéEéEeEéGQ il

Zeichenauswahl: s@Eren [ﬁuswéhlen ][ Kopieren ]

[] Erweiterte Ansicht

U+D06E: Keiner lateinischer Buchstabe N

Wenn Sie fertig sind, klicken Sie (in der Zeichentabelle) auf die Schaltflache , um die
Zeichen in die Windows-Zwischenablage zu kopieren. Nun klicken Sie in MFchi mit der rechten
Maustaste in die Eingabeliste, wo das bzw. die Zeichen eingefiigt werden sollen. Es 6ffnet sich das
Kontextment, wo Sie den Befehl Einfligen aktivieren.

Hinweis: Selbstverstandlich kénnen Sie die Zeichentabelle auch zum Einfligen von Zeichen in an-
dere Eingabelisten oder Eingabefelder als im Dialogfenster Stellen bestimmen verwenden, z. B. in
die Eingabeliste der Schnellsuche (siehe 9.3.13).

9.3.6 Mit Ersatzzeichen (Platzhaltern) suchen

Bei der Begriffsuche konnen Sie auch Ersatzzeichen (Platzhalter, Joker) verwenden. Dies sind fest-
gelegte Zeichen, die anstatt eines oder mehrerer anderer Zeichen eingesetzt werden kénnen. Da-
durch wird die Suche variabler, und es kénnen mit einem einzigen Suchvorgang verschiedene Be-

griffe gefunden werden.

In MFchi kdnnen zwei Ersatzzeichen verwendet werden:

o0 Das Sternchen (*), das flr eine beliebige Anzahl Zeichen steht.

168



Begriffsuche (Volltextsuche)

o0 Das Fragezeichen (?), das Platzhalter flr ein einziges Zeichen ist.
Bei MFchi kdnnen die Ersatzzeichen (im Gegensatz zur Verwendung in Windows) links oder rechts
an eine Zeichenkette anschliel3en, sowie auch innerhalb einer Zeichenkette stehen. Es ist mdglich,

in einem Suchvorgang mehrere Ersatzzeichen gleichzeitig einzusetzen, auch gemischt.

Stellen bestimmen @
Textausgabe "1 Mehrfachauswahl = [*]
@ 3. Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004/04 -
Stelle f Stichwort @ Begriff Motizen
Begriffsangabe -
erwahlt* - ||

Bereichsangabe

=
=]
=
[=]
=
7]

Textarten
Maormal ["] Uberschriten [ Stichwarter [] Anderes

lziel: | Neue Textanzeige

‘qfﬂn;eigen |:HﬂachschlagenH ? Hilfe Hx Ahhruch‘

Eine Begriffsuche nach
o erwahlt* findet Stellen mit den Wortern ,.erwahlt”, ,erwahlte”, , Erwahlte”, ,,Erwahlter”,
»~Erwahlten®;
o *erwabhlt findet Stellen mit den Wortern ,,erwahlt™, ,,auserwéhlt*;
o *erwahlt* findet Stellen mit den Wortern der zuvor genannten Begriffsuchen, dariber hi-

naus aber auch die Worter ,,auserwahlte®, ,, Auserwahlte”, ,, Auserwahlten®.

Beachten Sie, dass sowohl Verben als auch Substantive gefunden werden, da bei den Suchbegriffen

nicht zwischen Grol3- und Kleinschreibung (siehe dazu 9.3.1) unterschieden wurde.

Ein Beispiel fur eine Ersatzzeichen-Kombination:

Begriffsangabe
ger?cht® - | |

169



LCINCIEI Grundlagen — mit dem Arbeiten beginnen

Die Suche nach ger?cht* findet Stellen mit den Woértern ,,gerecht”, ,,gerechte”, ,,Gerechter”, ,,Ge-

rechtigkeit®, ,,gerichtet”, ,,Gericht”, , Gerichtstag®, ,,Gerichtsverhandlung®, ,,geracht, ,,Gerilicht*

etc.

9.3.7 Begriffe vor der Suche nachschlagen

Mit dem Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.3.2) haben Sie bereits vor dem Ausflhren einer
Begriffsuche die Mdglichkeit, den Begriff nachzuschlagen. Das heif3t, dass die markierte Textaus-
gabe auf das Vorkommen des Begriffs gepruft und das Ergebnis in einer Wortliste angezeigt wird.
Das Ergebnis wiederum konnen Sie rein zu lhrer Information nutzen oder auch dazu verwenden, die
(ursprungliche) Begriffsangabe zu modifizieren. Die Nachschlagen-Funktion steht jedoch nur in
Verbindung mit bestimmten Produkten zur Verfligung. Mit einigen Produkten kann der Leistungs-
umfang der Nachschlage-Funktion zusatzlich gesteigert werden, so dass eine lemmatisierte Suche,
eine thematische Stichwortsuche und eine Suche mit Namensliste zur Verfiigung stehen.

Wenn Sie einen Begriff mit dem Dialogfenster Stellen bestimmen nachschlagen mdéchten, klicken

. . . ‘Machschlagen . .
Sie dort auf die Schaltflache . Dadurch wird das Dialogfenster auf der rechten
Seite um den Bereich Wortliste / Begriffe nachschlagen erweitert. Wenn Sie dabei in der linksseiti-

gen Eingabeliste Begriffsangabe bereits einen Begriff eingegeben hatten, wird dieser automatisch in

die rechtsseitige Eingabeliste Begriffsangabe tibernommen.

In einem Beispiel schlagen wir den Begriff hoffnung* in einer Bibelausgabe nach. Das Sternchen
dient als Ersatzzeichen (siehe 9.5.5), damit alle Worter, die mit der Zeichenfolge ,,hoffnung* begin-
nen, gefunden werden sollen. Vor dem Aktivieren der Nachschlage-Funktion wurde der Begriff be-
reits in die linksseite Eingabeliste Begriffsangabe eingegeben, so dass er automatisch in die rechts-
seitige Erweiterung des Dialogfensters (ibernommen und das Suchergebnis im Feld Gefundene Be-

griffe angezeigt wird:
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Stellen bestimmen @
Wortliste / Begriffe nachschlagen
Textausgabe —
Bl Mehuiachauswshl (=] [[]Lemma-Suche  [] Suche mit Namensliste
@ 2 Gute Machricht Bibel - neue Rechtschr. LE 2004/04 u: . i )
[7] Thematische Stichwortsuche weit
Stelle / Stichwort @ Begriff Motizen Begriffsangabe
hofung’ -
Begriffsangabe -
- haoffnung™ - | | Gefundene Begriffe
= _ ~ |hoffnung 160 *
=8 Bereichsangabe ~ |hoffnungen g =
& - || hoffnungslosen 1
— |hoffnungsvoll 3=
Textarten
Mormal  [] Uberschriften  [C] Stichwarter  [] Anderes
lﬂ| Neue Textanzeige anzahl der ermittelten Stellen 158
|qfhngeigen |v||ﬂachschlagen ” ?  Hife Hx Abbruch ‘ ‘@ Ersetzen | ‘@ Ergdnzen

Die einzelnen Ergebnisse werden im Feld Gefundenen Begriffe in separaten Zeilen aufgelistet, wo-
bei jeweils in der linken Spalte der gefundene Begriff, in der rechten Spalte die Anzahl der Stellen
steht. Verschiedene Zeichen bei der Fundstellenanzahl geben weitere Informationen:
o Ein Sternchen (*) hinter der Stellenanzahl signalisiert, dass der Begriff in der Textausgabe
enthalten ist.
o Ein Schrégstrich (/) bedeutet, dass der Begriff in der Textausgabe nicht vorkommt.
o Mit einem Mittenstrich (-) werden Begriffe versehen, die zwar vorhanden sind, von der Su-
che aber ausgeschlossen wurden (z. B. Worter wie ,,der”, ,,die”, ,,das", ,,und“; siehe 9.3.1).
o Wird ein Fragezeichen (?) angezeigt, war es nicht moglich, die Anzahl des Begriffs zu be-

stimmen; dies ist etwa bei Doppelwdrtern der Fall.

Unterhalb des Felds Gefundenen Begriffe wird bei Anzahl der ermittelten Stellen angegeben, an wie
vielen Stellen der Textausgabe (zu diesem Thema siehe die Einleitung des Kapitels) gefundene Be-
griffe vorliegen. Da es moglich ist, dass innerhalb einer Stelle mehrere Begriffe gefunden werden,
kann die Anzahl der ermittelten Stellen von der (Gesamt-)Anzahl der gefundenen Begriffe abwei-

chen.

Wenn Sie einen anderen Begriff nachschlagen mdchten, mussen Sie das Dialogfenster nicht schlie-
RBen und erneut starten. Sie konnen einfach den aktuellen Begriff in der rechtsseitigen Eingabeliste

Begriffsangabe abandern oder ihn mit einem neuen Begriff Uberschreiben, und die Wortliste dann

mit einem Klick auf |ﬂ| aktualisieren. Das Gleiche erreichen Sie, wenn Sie in der linksseiti-
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. . . . . . ‘ﬂachschlagen
gen Eingabeliste Begriffsangabe einen anderen Begriff eingeben und dann auf

klicken, um die Wortliste zu aktualisieren.

Das Ergebnis in der Wortliste konnen Sie verwenden, um die Begriffsangabe im linksseitigen Teil
des Dialogfensters zu ersetzen oder zu erganzen, damit die Begriffsuche genauer die gew(inschten
Stellen finden kann.

Um den Begriff der linksseitigen Begriffsangabe zu modifizieren, markieren Sie zunéchst im Feld

Gefundenen Begriffe die Zeile bzw. die Zeilen mit dem gewiinschten Begriff, und klicken dann

|@ Ersetzen ‘

entweder auf die Schaltflache

, um die linksseitige Begriffsangabe zu ersetzen,

‘@ Erganzen ‘

oder auf die Schaltflache , um die linksseitige Begriffsangabe zu ergénzen.

Im obigen Beispiel hat das Nachschlagen von hoffnung* die vier Begriffe ,,hoffnung®, ,,hoffnun-
gen®, ,,hoffnungslosen® und ,,hoffnungsvoll* gefunden. Wenn wir fiir die Begriffsuche nun die ers-
ten beiden Begriffe verwenden wollen, klicken wir zuerst den einen Begriff mit der Maus an, dann

den zweiten dann mit zusétzlich gedrickter [Strg]-Taste. Um die bisherige Angabe der linksseitigen

f‘@ Ersetzen ‘

Begriffsangabe zu ersetzen, klicken wir au . Die beiden markierten Begriffe wur-

den ins Eingabefeld Gibernommen. Ein Semikolon trennt die beiden Begriffe.

Stellen bestimmen @

Wortliste / Begriffe nachschlagen

e s el [ Mehrfachauswahl = [=] OL suche [ Suche mit N =
i o emma-5Suche uche mit Mamensliste
@ 2 Gute Machricht Bibel - neue Rechtschr LE 2004/04 i . . )
[7] Thematische Stichwortsuche weit
(") Stelle / Stichwort @ Begriff () Motizen  Begriffsangabe
hoffnung® - rf Los!
Begriffsangabe
- hoffnung;hoffnungen - m Gefundene Begriffe
= el
'_E_ Bereichsangabe
& - m hoffnungslosen
— |hoffnungsvoll 3=
Textarten
Mormal  [] Uberschriften  [C] Stichwarter  [] Anderes
lﬂ] Neue Textanzeige anzahl der ermittelten Stellen 158
|qfhngeigen H|ﬂachschlagen ” ?  Hife Hx Abbruch ‘ ‘@ Ersetzen | ‘@ Ergdnzen

Das Semikolon hat die Funktion eines Operators, genauer des Oder-Operators. Dieser bewirkt, dass
Stellen gefunden werden, in denen entweder der eine oder der andere Begriff vorkommen muss.

Kapitel 9.3.8 stellt alle Operatoren ausfihrlich dar.
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Der Unterschied zum Ersetzen ist, dass beim Erganzen die linksseitige Begriffsangabe nicht ge-

l6scht wird, sondern die in der Wortliste markierten Begriffe zusatzlich dorthin tUbernommen wer-

@ Erganzen ‘

den. Dabei kdnnen Begriffe nicht nur Uber die Schaltflache‘ erganzt werden, son-

dern auch mit der Maus, indem Sie auf einen Begriff doppelklicken.
Bestimmte Produkte erweitern das Nachschlagen um zusétzliche Funktionen:

a) Lemma-Suche

Bei lemmatisierten Textausgaben kénnen Lemmata (Grundformen von Wortern) in der Begriffs-
uche verwendet werden. Wenn Sie eine lemmatisierte Textausgabe in MFchi eingebunden haben,
ist die Option Lemma-Suche im erweiterten Dialogfenster Stellen bestimmen vorhanden. Sie kdnnen

die Option aktivieren, wenn eine entsprechende Textausgabe markiert ist. Wenn Sie das Dialogfens-

ter mit dem Befehl Start — Lemma & aufrufen, wird es automatisch um den rechten Bereich erwei-
tert und die Option Lemma-Suche aktiviert.

Bei der Lemma-Suche muss der Begriff in seiner Grundform angegeben werden. Es werden jedoch
alle Stellen gefunden, an denen der Begriff in einer beliebigen grammatikalischen Form (bei Verben
z. B. auch konjungierte Formen) vorkommt. Zu beachten ist, dass die lemmatisierte Suche zwischen
Grol3- und Kleinschreibung unterscheidet, und daher z. B. die Worter ,,reich® und ,,Reich* als ver-
schiedene Begriffe behandelt werden. Weiter ist zu beachten, dass die Grundform in neuer Recht-
schreibung angegeben werden muss — auch bei Textausgaben, die in alter Rechtschreibung vorlie-

gen.

| Lemma-Suche Suche mit Namensliste
Thematische Stichwortsuche weit

Begriffsangabe
reich - |« Lost |

Gefundene Begriffe

Reich 200 % »
- Reich 281

- Reiche 40

- Reichen 52

- Reiches 10 |B
- Reichs T
reich 162 %

- Reich 281

- Reiche 40

Wenn Sie einen Begriff in einer lemmatisierten Textausgabe nachschlagen, wird im Feld Gefundene

Begriffe jede Grundform des Begriffs als separater Haupteintrag in schwarzer Schrift angegeben.
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Auch das Prozentzeichen (%) bei der Fundstellenanzahl weist darauf hin, dass es sich bei diesem

Begriff um die Grundform handelt. In den jeweils auf einen Haupteintrag folgenden Zeilen werden
alle in der Textausgabe vorkommenden grammatikalischen Varianten der Grundform in hellerer
Schrift als Nebeneintrage angefiihrt. Die Zeilen von Nebeneintrdgen beginnen jeweils mit einem

Spiegelstrich.

Hinweis: Bei klein geschriebenen Wortern kdnnen auch Varianten gefunden werden, die mit einem
GroRbuchstaben beginnen, z. B. wenn sie am Satzanfang stehen. Auch wenn diese Worter ggf.
schriftgleich zu einem Substantiv sind, unterscheidet das Programm selbstverstandlich zwischen
den verschiedenen Wortarten, was auch an der Zuordnung zum entsprechenden Haupteintrag er-
kennbar ist.

Die Lemma-Suche kann nur alternativ zur Thematischen Stichwortsuche (siehe unten) verwendet

werden.

b) Suche mit Namensliste

Wenn die Textausgabe ,,Namen und Orte der Bibel“ vorhanden ist, steht die Option Namensliste fur
die Begriffsuche zur Verfligung. Mit der Namensliste kdnnen alle Namensvarianten des Begriffs
ermittelt und gefunden werden. Wenn Sie die Option aktivieren und z. B. den Begriff elia nach-
schlagen, werden die Begriffe ,.elia“ und elija* gefunden. Die Namensliste kann auch in Kombina-

tion mit der Lemma-Suche verwendet werden.

Lemma-Suche [¥| Suche mit Namensliste
Thematische Stichwortsuche weit

Begriffsangabe
elia - |.;f|=nsl

Gefundene Begriffe

elia 102 *
elija ar

Hinweis: Die Textausgabe ,,Namen und Orte der Bibel* ist Bestandteil verschiedener MFchi-

Produkte, und kann auch als MFchi-Online-Modul (siehe dazu 7.1.5) erworben werden.

¢) Thematische Stichwortsuche
Wenn die Textausgabe ,,Biblischer Wortschatz nach Sachgruppen vorhanden ist, sind die beiden

Optionen Thematische Stichwortsuche und weit im erweiterten Dialogfenster Stellen bestimmen ver-

fugbar. Das Dialogfenster kénnen Sie auch direkt mit dem Befehl Start — Thema & aufrufen, so

dass es automatisch um den rechten Bereich erweitert und die Option Thematische Stichwortsuche
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aktiviert wird. Mit der Thematischen Stichwortsuche kdnnen Sie nach sinnverwandten Wartern su-
chen, um z. B. Bibelstellen zu einem bestimmten Thema zu ermitteln. Die Option weit ermdglicht
die Ausdehnung der Suche auf entfernter verwandte Sachgruppen.

Das Ergebnis einer Thematischen Stichwortsuche wird wie gewohnt im Feld Gefundene Begriffe
angezeigt. In diesem Fall handelt es sich jedoch nicht um Begriffe im eigentlichen Sinn, sondern
um Wortgruppen, in denen eng verwandte Worter zusammengefasst sind. Wortgruppen mit ver-
wandter Thematik sind einer Sachgruppe zugeordnet. Insgesamt gibt es rund 900 Sachgruppen, die
in 22 Themenfelder gegliedert sind.

Themenfelder und Sachgruppen sind nummeriert. Im Feld Gefundene Begriffe ist der Bezeichnung
einer Sachgruppe die zugehtérige Nummer vorangestellt. Dabei beziffert die Zahl links vom Punkt
das Ubergeordnete Themenfeld, die Zahl rechts vom Punkt die Sachgruppen-Nummer innerhalb des
Themenfelds. Ein ,,S* in der rechten Spalte der Ergebnisanzeige weist darauf hin, dass es sich bei
diesem Eintrag um eine Sachgruppe handelt. Die ermittelten Wortgruppen, die zur gleichen Sach-
gruppe gehoren, werden in den auf die Sachgruppe folgenden Zeilen angezeigt. Zeilen mit Wort-
gruppen werden durch einen Spiegelstrich eingeleitet und durch ein ,,w* bei der Fundstellenanzahl
gekennzeichnet. Die Fundstellenanzahl einer Wortgruppe werden durch eine lemmatisierte Suche in
der Textausgabe ermittelt. Wenn die Option weit aktiviert ist, werden weniger nah verwandte Wort-

gruppen durch grolieren Zeilenabstand voneinander abgehoben.

Lemma-Suche Suche mit Namensliste
¥| Thematische Stichwortsuche | weit
Begriffsangabe
tisch - | < Los!
Gefundene Begriffe
19.03 Mibel S -
- Kdnigsthron Bw|_
- Schlachtbank 8w
- Stuhil 9w
- Bank 4w
- Sitz 13w
- Sanfte 5w
- Thron 211w
- Bahre 3w

Die Thematische Stichwortsuche kann nicht in Kombination mit der Lemma-Suche verwendet wer-

den.

Hinweis: Die Textausgabe ,,Biblischer Wortschatz nach Sachgruppen® ist im Produkt Quadro-Bibel

(ab Version 4.0) enthalten. Die Thematische Stichwortsuche und ihre Einteilung in verschiedene
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Themenfelder, Sach- und Wortgruppen basiert auf den Lemmata der vier Bibelausgaben Lutherbi-
bel 1984/1999, Gute Nachricht Bibel 1997/2000, Einheitsiibersetzung 1980/1999 und Revidierte
Elberfelder Bibel 1985/1991, die ebenfalls Bestandteil des Produkts Quadro-Bibel sind. Die The-

matische Stichwortsuche kann jedoch auch mit anderen Bibelausgaben verwendet werden.

Die Lemma-Suche, die Suche mit Namensliste sowie die Thematische Stichwortsuche kdnnen Sie

auch als Operator (siehe 9.3.8) einsetzen.

9.3.8 Operatoren in der Suche verwenden

Bei der Begriffsuche konnen Sie verschiedene Operatoren verwenden. Diese dienen dazu, entweder
mehrere Begriffe auf verschiedene Art miteinander zu verkniipfen, oder die Suche nach einem be-
stimmten Begriff zu spezifizieren. Operatoren werden durch ein Kirzel représentiert, das ist meist
ein einzelnes Zeichen, kann aber auch eine Zeichenkombination (wie z. B. eine Klammer) sein. In
diesem Teilkapitel lernen Sie die verschiedenen Operatoren kennen und anhand von Beispielen ein-
zusetzen.

Um einen Operator zu verwenden, tippen Sie sein Kirzel (siehe unten) bei der Begriffsangabe mit

ein.

#ro Wenn Sie Uber MFchi pro verfiigen, kénnen Sie die meisten Operatoren auch durch einen
Klick auf die entsprechende Schaltflache im Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.3.2) einfligen.

Zum Offnen der Operatoren-Auswahl klicken Sie auf den Button Operator einfiigen |_| der sich
neben der Eingabeliste Begriffsangabe befindet. Dadurch wird das Dialogfenster auf der rechten
Seite erweitert, und zeigt dort die Operatoren-Schaltflachen an.

Stellen bestimmen @
Textausgabe — | ‘ Stellen, die mindestens einen der
Mehrfachauswah| [=] Oder beiden Begriffe enthalten =«
. F
") i_ Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004/04 - | Und B ‘ Stellen mit sowohl dem einen als
auch dem anderen Begriff =&«
Stelle / Stichwort @ Begriff Motizen | Und-Nicht ‘ Stellen mit dem ersten, aber ohne
den zweiten Begriff ="«

- - Stellen mit den Wortern in dieser
SElTLITIIIE |_| | Bhrase” ‘ direkten Abfolge s"..."
mensch;tier || ————— . . -

= : L Stellen mit den Wartern in dieser
.g . |M‘ Reihenfolge »'..."«
= Bereichsangabe — | ( Klammer ) ‘ Dient zur Gliederung komplexer
o - | | Begriffsangaben ...}«
T Stellen mit dem Begriff in einer
Textarten | Lemma % ‘ beliebigen grammatik, Form =2«
| Mormal Uberschriften Stichwirter Anderes - Stellen mit dem Mamen in dieser
Namensliste oder anderer Form =&«
- - - Berocksichtigung der
|Z|e|: | MNeue Textanzeige | Grof / Klein ‘ GroB-/Kleinschreibung »~x
= = | Datei Erlaubt das Einlesen von Stellen
|qfﬂm;eigen |v||ﬂachschlagen|| ? Hilfe Hx Abbruch ‘ E aus einer Datei »#Dateif)«
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Die Schaltflachen sind mit der Funktionsbezeichnung der Operatoren und deren Kirzel beschriftet,
z. B. bei der Oder-Verknlpfung das Semikolon. Verwendet ein Operator ein einzelnes Zeichen als
Kirzel, wird dieses beim Klicken auf die Schaltflache an der Cursor-Position eingefligt. Die Zei-
chen eines mehrteiligen Operators (z. B. die Anflihrungszeichen des Operators Phrase) werden
nicht an der Cursor-Position eingesetzt, sondern umschlieBen automatisch die komplette Begriffs-
angabe.

Bei der Suche kdnnen Sie auch mehr als zwei Begriffe mit einem Operator verknilipfen. Die Reihen-
folge bei der Auswertung des Suchausdrucks erfolgt gemaR der Reihenfolge in der Eingabeliste. Sie
konnen jedoch durch Verwendung des Operators Klammer die Reihenfolge beeinflussen.

Auch bei der Verwendung von Operatoren ist es moglich, die in der Eingabeliste Begriffsangabe
eingegebenen Begriffe vor der Suche nachzuschlagen (siehe 9.3.7).

a) Der Operator ,,Oder*

Um Stellen zu finden, an denen die Begriffe ,,Mensch* Oder ,, Tier* vorkommen, missen Sie die
Begriffe mit dem Oder-Operator (;) verkniipfen. Die Begriffsangabe lautet also mensch;tier (siehe
Abbildung oben).

b) Der Operator ,,Und*

Die Und-Verknupfung (&) sucht nach Stellen, an denen sowohl der eine als auch der andere Begriff
vorkommt. Im folgenden Beispiel wird nach ,,Mose* Und ,,Elija“ gesucht. Dabei verwenden wir
auch das Ersatzzeichen * (siehe Kap. 9.5.5), da die Schreibweise von ,Elija“ in den Bibellberset-

zungen verschieden ist, und z. B. auch ,,Elia“ lauten kann.

Begriffsangabe
mose&el*a - | |

Bei einer Und-Verknipfung kénnen Sie anstatt des &-Zeichens auch das Leerzeichen als Operator

verwenden.

Mit bestimmten Produkten ist es moglich, den Suchkontext der Und-Verknipfung naher zu prézi-
sieren. Dazu fligen Sie nach dem ,,&“-Zeichen eine entsprechende Zahl ein:
> Bei ,,0“ missen die gesuchten Begriffe im selben Kapitel vorkommen.
> Bei ,,1“ missen die gesuchten Begriffe im selben Vers stehen. Das ist die Standard-
Einstellung, wenn nach dem ,,&“-Zeichen keine Zahl angegeben oder moglich ist.
> Bei ,,2“ durfen die gesuchten Begriffe in maximal 2 aufeinander folgenden Versen im selben

Kapitel vorkommen.

177



LCINCIEI Grundlagen — mit dem Arbeiten beginnen

» Bei ,,3“ dirfen die gesuchten Begriffe in maximal 3 aufeinander folgenden Versen im selben

Kapitel vorkommen. Usw.

Das folgende Beispiel zeigt eine Begriffsuche nach ,,Mensch* Und ,,Jesus* in maximal 2 aufeinan-
derfolgenden Versen im selben Kapitel:

Begriffsangabe
mensch&2jesus - | |

Es konnen aber auch weitere Begriffe in eine Suche einbezogen werden. Das folgende Beispiel
sucht nach ,,Himmel* Und ,,Erde* (dieser zweite Begriff muss im gleichen Vers vorkommen) Und

»Jesus” (dieser dritte Begriff muss im gleichen Kapitel wie ,,Himmel“ und ,,Erde* vorkommen):

Begriffsangabe
himmel&erde&ljesus - | |

c) Der Operator ,,Und-Nicht*
Stellen, an denen der eine, aber nicht der andere Begriff vorkommt, finden Sie mit dem Operator
Und-Nicht (). Hier soll eine Suche nach ,,Wolken* Und-Nicht ,,Himmel* erfolgen:

Begriffsangabe
walken*himmel - | |

d) Der Operator ,,Phrase*
Geben Sie eine Phrase an, so wird diese nur gefunden, wenn sie exakt wie angegeben im Text vor-
kommt. Der komplette Suchausdruck muss in doppelte Anfuihrungszeichen eingeschlossen sein. In-

nerhalb der Phrase darf kein Suchoperator stehen.

Begriffsangabe
"brot und wasser" - | |

e) Der Operator ,,Reihenfolge*
Um Stellen zu finden, an denen die Begriffe in der angegebenen Reihenfolge vorkommen, muss der
Suchausdruck in einfache Anfuhrungszeichen eingeschlossen sein. Im Gegensatz zum Operator

Phrase durfen hier zwischen den Suchbegriffen im Text auch weitere Worter stehen.
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Begriffsangabe
‘christus jesus’ - | |

f) Der Operator ,,Klammern*
Klammern ermdglichen es Ihnen, recht komplexe Suchoperationen durchzufiihren. Ein Ausdruck in
Klammern wird zuerst und separat ausgewertet, bevor er ggf. mit anderen Begriffen verknipft wird.
Der Ausdruck (wasser&brunnen)™(wasser&Ieben) sucht nach Stellen, an denen sowohl der Begriff
»Wasser” als auch ,,Brunnen“ vorkommt; es dirfen in diesen Stellen aber nicht die Begriffe ,,Was-
ser“ und ,,Leben* enthalten sein.

Begriffsangabe
(wasser&brunnen)(wasser&leben) - | |

In diesem Beispiel konnten Sie die Klammerung auch anders setzen, und mit dem Ausdruck was-

ser&(brunnen”leben) das gleiche Ergebnis erzielen.

Begrifsangabe
wasser&(brunnentleben) - | |

g) Der Operator ,,Lemma“

Mit dem Operator Lemma (%) finden Sie alle Stellen, an denen die Grundform des Begriffs oder
eine grammatikalische Variante vorkommt (siehe dazu 9.3.7). Die Ausdruck muss so formatiert
sein, dass nach dem Operatoren-Kurzel % der Begriff in seiner Grundform folgt. Der Ausdruck
%Glaube findet Substantive wie ,,Glaube®, ,,Glauben* oder ,,Glaubens®. Stellen aber, die Verben

wie ,,glauben* oder ,,glaubte enthalten, werden nicht gefunden.

Begriffsangabe
%Glaube | e |

Hinweis: Der Operator setzt eine lemmatisierte Textausgabe voraus.

Damit die Suche mit dem Operator Lemma z. B. auch alle Formen von komplexer aufgebauten
Verben (wie ,,hineingehen®) findet, ist es erforderlich, das Wort vor der Suche (gedanklich) in seine
grammatikalischen Bestandteile zu zerlegen, und die Suche geeignet zu gestalten. Denn eine lem-
matisierte Suche nach ,,hineingehen® findet zwar Flexionsformen wie ,,hineingegangen* oder ,,hi-
neingingen®, nicht aber Séatze wie ,,Mose ging mitten in die Wolke hinein“. Hierzu muss die Lem-
ma-Suche nach ,,gehen* verknlpft werden mit dem Operator Und und dem Wort ,,hinein®:
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Begriffsangabe
Sogehend&hinein - | |

h) Der Operator ,,Namensliste*
Bei der Suche mit dem Operator Namensliste (8) erhalten Sie alle Stellen, an denen der angegebene
Name auch in Varianten vorkommt (siehe dazu 9.3.7). Ersatzzeichen dirfen nicht verwendet wer-

den. Der Ausdruck 8benjamin findet sowohl Stellen mit ,,Benjamin* als auch mit ,,Ben-Oni*.

Begrifsangabe
§benjamin - | |

Hinweis: Der Operator steht nur zur Verfiigung, wenn die Textausgabe ,,Namen und Orte der Bibel*

vorhanden ist.

i) Der Operator ,,Grof3 / Klein*
Ist der Operator GroR / Klein (~) gesetzt, wird beim Suchbegriff GrolR- und Kleinschreibung unter-
schieden. Es diirfen keine Ersatzzeichen verwendet werden. Um Stellen mit dem Wort ,,glaube”,

jedoch nicht mit ,,Glaube* zu finden, muss der Ausdruck ~glaube lauten.

Begriffsangabe

~glaube - ||

J) Einbeziehung einer Stellenliste-Datei

Die Begriffsuche kann auch mit einer Stellenliste-Datei (siehe Kap. 13) verknupft werden. Mit
einem Klick auf die Operatoren-Schaltflache Datei gelangen Sie in das Dialogfenster Stellenliste
laden (siehe 13.2.1), um eine Stellenliste-Datei auszuwéhlen. Die Angabe einer Stellenliste-Datei in
der Eingabeliste Begriffsangabe wird mit #Datei eingeleitet. In runden Klammern schlie3t daran der
Dateiname mit vollstandiger Pfadangabe an. Dateiname mit Pfad missen dabei in Anflihrungszei-
chen gesetzt sein.

Wenn ein Begriff an den in der Stellenliste-Datei gespeicherten Stellen vorkommen soll, missen
Sie den Begriff und die Stellenliste-Datei mit dem Und-Operator verknipfen. In einem Beispiel
werden in der markierten Textausgabe die Stellen einer Stellenliste-Datei gesucht, an denen der Be-

griff ,,frau” vorkommt:

Begrifsangabe
frau#Datei("C:\MFchi\Eigen\paulus.sl") | o]
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k) Die Operatorenkurzel der ,,Thematischen Stichwortsuche*

Mit der Thematischen Stichwortsuche (siehe 9.3.7) konnen Sie nach Stellen mit sinnverwandten
Wortern suchen. Es existieren jedoch keine Operatoren-Schaltflachen, die den beiden Optionen
Thematische Stichwortsuche und weit entsprechen; die Kirzel missen daher direkt in die Eingabe-
liste eingetippt werden. Das Kiirzel fiir die Thematische Stichwortsuche lautet ,,u“. Um die Funk-
tion weit zu nutzen, verwenden Sie das Kirzel ,,up* an. In einem Beispiel wird eine Thematische
Stichwortsuche nach dem Begriff ,,tasche mit aktivierter Option weit gezeigt, wobei nur diejenigen
Stellen berticksichtigt werden sollen, an denen der Begriff ,,jesus* vorkommt (was durch den Ope-

rator Und geschieht), so dass wir den Ausdruck putasche&jesus angeben:

Begrifsangabe
putasche&jesus - | |

Hinweis: Damit eine Thematische Stichwortsuche durchgefiihrt werden kann, muss die Textausgabe

»Biblischer Wortschatz nach Sachgruppen® vorhanden sein.

9.3.9 Nur in bestimmten Bibelblichern suchen

Bei der Begriffsuche in einer Bibelausgabe (siehe dazu 9.4) kénnen Sie mit dem Dialogfenster Stel-
len bestimmen (siehe 9.3.2) den Suchbereich auf bestimmte Bibelbiicher oder Buchteile einschran-
ken. Den Suchbereich geben Sie in der Eingabeliste Bereichsangabe an.

Bei der Bereichsangabe gelten die allgemeinen Regeln fur eine Bibelstellenangabe (siehe 9.4.1).
Dariiber hinaus kdnnen Sie die Abkirzungen ,at” fir das Alte Testament (bzw. engl. ,,ot“ fur Old
Testament), ,,dc* fur die Deuterokanonen (Apokryphen) sowie ,,nt“ fir das Neue Testament ver-
wenden. Erfolgt keine Angabe in der Eingabeliste Bereichsangabe, wird die gesamte Bibelausgabe
in die Suche einbezogen.

Beispiele fir mégliche Bereichsangaben:
0 Um ein einzelnes Bibelbuch in Génze zu durchsuchen: ,,Jesaja* oder ,,1kor*.
0 Um einen bestimmten Teil (Kapitel, Verse) innerhalb eines Bibelbuchs zu durchsuchen:
»1sam8“ oder ,,mt5,1-5.
o Um mehrere nicht aufeinanderfolgende Buicher zu durchsuchen: ,jos;ps;dan* oder
»apg4;jak2“.

0 Um einen zusammenh&ngenden Bereich zu durchsuchen: ,,1mo-5mo* oder ,,mt3-joh12*.

#%° Bei MFchi pro konnen Sie auch mit einem Klick auf Blicher interaktiv auswéhlen |_| das

Dialogfenster Buchauswahl 6ffnen, und dort die gewunschten Bibelbicher auswéhlen. Im oberen
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Hauptbereich des Dialogfensters sind die einzelnen Bibelbiicher abgekirzt aufgelistet. Die Reihen-
folge entspricht standardmaBig dem Vorkommen in der gewahlten (aktuellen) Bibelausgabe. Uber-
schriften zeigen die Zuordnung der Bibelblcher zum entsprechenden Bibelteil an: ,,AT*, ,,Apo“
(Apokryphen) und ,,NT*. Bei Bibelausgaben, die die Apokryphen nicht in einen separaten Teil auf-

nehmen, werden die Biicher an ihrer Stelle im AT angefiihrt; die Uberschrift ,,Apo“ gibt es dann

nicht.
Buchauswahl @
AT Apo NT & ok
Mose Esra Joel Idt Mt 1.Tim -

2.Mose Meh Am Weish Mk 2.Tim
3.Mose Est Obd Tob Lk Tit X Abbruch
4, Mose Hiob Jona Sir Joh Phim —_
5.Mose Ps Mi Bar Apg 1.Pefr ? Hilfe
Jos Spr MNah 1.Ma V| Rém 2.Pefr =
Ri Pred Hab 2.Ma 1.Kor 1.Joh
Rut Hid Zef StzuEst 2.Kor 2.Joh R
1.5am Jes Hag StzuDan Gal 3.Joh Ig ‘
2.5am Jer Sach GebMan Eph Hebr _—
1.Kidn Klal Mal Phil Jak
2.Kin Hes Kol Jud
1.Chr Dan 1.Thess Offtb
2.Chr Hos 2. Thess Worterkl

Reihenfolge fiir die Anzeige:
@) Aktuel: LuMR

Bibelteile

Altes Testament
Apokryphen
Neues Testament

Hebrdische Bibel

Hintere Propheten
Schriften

Alphabetisch
Wordefiniert: E0

Gruppen

Geschichtsbicher (AT)
Lehrbiicher (AT}
Propheten (AT}
Evangelien (NT}

Christliche Bibel

Spezial

Paulinen

Briefe (NT})

Oir. Geschichtzwerk

Deuteropaulinen
Katholizche Briefe

Die Anzeigereihenfolge der Bibelbiicher kénnen Sie im Bereich Reihenfolge fir die Anzeige beein-

flussen:

0 Zum Anzeigen der Bibelbucher in alphabetischer Reihenfolge aktivieren Sie die Option Al-

phabetisch.

o st die Option Alphabetisch nicht aktiviert, kbnnen Sie wéhlen, ob die Anzeigereihenfolge
der Bibelbiicher dem VVorkommen in der aktuellen oder der vordefinierten Bibelausgabe ent-
spricht. Die vordefinierte Bibel ist die im Dialogfenster Stellen bestimmen festgelegte Stan-
dardbibel (siehe 8.2.7). Die Auswahl treffen Sie mit den beiden Optionen Aktuell (fur die ak-
tuelle Bibelausgabe) und Vordefiniert (fiir die Standardbibel). Bei den Optionen wird die

verwendete Bibelausgabe jeweils mit ihrem Kirzel (siehe dazu 5.7.2) mit angegeben.
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Hinweis: Eine Auswirkung hat die Auswahl bei dieser Option nur dann, wenn die aktuelle
Bibel und die Standardbibel nicht identisch sind.

Bei bestimmten MFchi-Produkten verfiigt das Dialogfenster zusétzlich tiber einen unteren Bereich
Gruppen. In diesem sind Bibelblcher zu vordefinierten Gruppen zusammengefasst. So werden z. B.
mit der Gruppe ,,Altes Testament™ alle Bucher des AT erfasst. Durch Auswahl einer Gruppe werden
die zugehdrigen Bicher in der Buchliste ausgegraut dargestellt. Sie erkennen daran, welche Biicher
von der ausgewéhlten Gruppe umfasst werden. Darlber hinaus ist es méglich, einzelne Blicher zu-

satzlich zu einer Gruppe zu aktivieren, sowie mehrere Gruppen gemeinsam auszuwahlen.

Um alle Markierungen von Bibelbiichern und Gruppen zu Iéschen, klicken Sie auf Alle Felder 16-

=]

schen

Um die Buchauswahl in die Eingabeliste Bereichsangabe des Dialogfensters Stellen bestimmen zu
< o]

nommene Buchauswahl geméal? den Regeln fir Bibelstellenangaben néher anpassen. Wenn Sie die

ubernehmen, klicken Sie auf die Schaltflache . Falls gewtinscht, kdnnen Sie die tber-

Abbruch
Buchauswahl nicht tibernehmen wollen, klicken Sie auf ‘x—

Wie Stellenangaben speichert MFchi auch die zuletzt bei einer Suche verwendeten Bereichsanga-
ben (siehe dazu 9.1.12).

9.3.10 Mit Kategorien suchen

Bestimmte Textausgaben verwenden bei der Begriffsuche spezielle Kategorien. Dann ist der Be-
reich Suchen des Dialogfensters Stellen bestimmen (siehe 9.3.2) anders gestaltet: in diesem Fall ist
die Auswahloption nicht mit Begriff beschriftet, sondern mit Kategorien, und es gibt anstatt der
Eingabeliste Begriffsangabe verschiedene vorgestaltete Auswahl- und Eingabelisten. In Abhangig-
keit von der verwendeten Textausgabe variieren Anzahl und Inhalt der Listen. Wenn der Platz nicht
fur die Anzeige aller Listen ausreicht, ist ein Scrollbalken vorhanden, um den Bereich zu scrollen
und dadurch andere Listen sichtbar zu machen. Ein Beispiel fur eine Suche mit Kategorien finden
Sie in Kapitel 18.3.6.

In den Auswahllisten kdnnen Sie vorgegebene Eintrdge auswahlen, wéhrend die Eingabelisten
eigene Angaben erfassen. I. d. R ist auch eine Eingabeliste vorhanden, iber die Sie nach Begriffen

suchen konnen; typischerweise heif3t sie Wortsuche:
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Wortsuche
gott -

Wenn der Button Operator einfligen |_| neben der Eingabeliste Wortsuche vorhanden ist, konnen
damit die Operatoren-Schaltflachen angezeigt werden (siehe 9.3.8):

Wortsuche

v |---|

Ggf. sind mehrere Eingabelisten fur eine Begriffsuche verfligbar, damit in unterschiedlichen Textar-
ten gesucht werden kann, und die dann z. B. Wortsuche — Normaler Text oder Wortsuche — Uber-

schriften heifl3en:

Worsuche - Mormaler Text

Wortsuche - Uberschriften

Gibt es die Mdglichkeit, Uber eine Eingabeliste Bibelstelle nach Bibelstellen zu suchen, gelten die

allgemeinen Regeln flr Bibelstellenangaben (siehe 9.4.1):

Bibelstelle
k3,14 -

Ein Datum wird in der Folge Tag — Monat — Jahr eingegeben, jeweils von einem Punkt getrennt.

Ggf. ist auch eine Schaltflache .™=™" | vorhanden, iiber die Sie ein Dialogfenster zur Auswahl

eines Datums aufrufen kénnen:

Datum [ Termin |
24.08.2016 -

Bei der Suche kénnen verschiedene Eingabe- und Auswahllisten kombiniert werden. Je mehr An-
gaben Sie jedoch machen, desto geringer ist die Trefferwahrscheinlichkeit. Wenn die Suche kein
Ergebnis liefert, kdnnen Sie Angaben in der ein oder anderen Liste l6schen, um dann mit einer er-

neuten Suche vielleicht Treffer zu erhalten.

Angaben in den Listen kénnen Sie wie folgt entfernen:

184



Begriffsuche (Volltextsuche)

&

ist prinzipiell vor jeder neuen Suche zu empfehlen, damit nicht unbeabsichtigt Angaben aus

0 Um die Angaben in allen Listen zu l6schen, klicken Sie auf Alle Felder I6schen Das
einer frihreren Suche in den Listen bestehen bleiben.

0 Um eine Angabe aus einer Eingabeliste zu l6schen, markieren Sie die Angabe und I6schen
diese durch Dricken der [Entf]-Taste.

o Um eine Auswahl in einer Auswabhlliste zu entfernen, 6ffnen Sie die Liste und wahlen den

leeren Eintrag (ohne Text, ganz oben in der Liste) aus.

Eine Suche mit Kategorien ist nicht bei aktivierter Option Mehrfachauswahl (siehe 9.1.11) moglich.
Wenn Sie die Option aktivieren, stellt das Dialogfenster den Bereich Suchen automatisch auf die

allgemeine Begriffsuche um.

9.3.11 Im Text nach Bibelstellen suchen

Bei verschiedenen Textausgaben sind die im Text genannten Bibelstellen von besonderer Bedeu-
tung, so dass mit dem Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.3.2) direkt nach Bibelstellen im
Text gesucht werden kann.
Bei einem Teil der Textausgaben gibt es daher bei der Kategorien-Suche (siehe 9.3.10) eine speziel-
le Eingabeliste. Bei anderen Textausgaben verfugt das Dialogfenster bei den Textarten um eine
bzw. zwei zusétzliche Such-Optionen:
0 Um nach Bibelstellen in Verweisen (siehe dazu 9.1.4) zu suchen, aktivieren Sie die Option
Suche nach Bibelstellen in den Verweisen.
o Wenn es fur bestimmte Abschnitte in der Textausgabe zentrale Bibelstellen gibt (z. B. bei
Tagesmeditationen), kénnen Sie mit der Option Suche nach Haupt-Bibelstellen nach dieser

Art von Bibelstellen suchen.
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Stellen bestimmen @

Textausgabe Mehrfachauswahl = (=]

@ 45 Feit mit Gott - Bibellesezettel i

Stelle / Stichwort @ Beqgnff Motizen

Begriffsangabe
offb21 | fee]

Bereichsangabe

=
Q
=
[X]
=
L

Textarten
Mormal Uberschriften Stichwirter Anderes

¥ Suche nach Bibelstellen in den Verweisen

¥| Suche nach Haupt-Bibelstellen

lZieI: | Neue Textanzeige

‘.-ff-\ngeigen |:HﬂachschlagenH ? Hilfe Hx Ahhruch‘

Beide Vorkommensarten von Bibelstellen werden wie Textarten behandelt. Die Suche nach Bibel-
stellen kann jedoch nur alternativ zur Suche in den anderen vier Textarten verwendet werden; so-
bald Sie eine der beiden Bibelstellen-Suchoptionen aktivieren, werden die Markierungen bei den
anderen Textarten automatisch entfernt — und umgekehrt. Sofern eine Textausgabe Uber beide
Suchoptionen fur Bibelstellen verfiigt, kdnnen beide Optionen gemeinsam aktiviert werden. Die ge-
suchte Bibelstelle geben Sie gemal? den allgemeinen Regeln fur Bibelstellenangaben (siehe 9.4.1) in

der Eingabeliste Begriffsangabe an.

#re Wenn Sie die Option Mehrfachauswahl (siehe 9.1.11) aktivieren, kdnnen Sie auch in mehreren
Textausgaben nach Bibelstellen im Text suchen. Jedoch stehen bei den Textarten nur diejenigen
Optionen zur Verfugung, die von allen ausgewéahlten Textausgaben unterstiitzt werden. Wenn Sie
also fur eine Suche z. B. zwei Textausgaben auswahlen, bei der die eine Textausgabe Uber beide
Bibelstellen-Suchoptionen verfligt, die andere nur ber eine der beiden Bibelstellen-Suchoptionen,
steht Thnen fir die Suche nur die eine Bibelstellen-Suchoption zur Verfligung. Wenn Sie eine Text-
ausgabe in die Suche einbeziehen, bei der gar nicht nach Bibelstellen gesucht werden kann, ist kei-

ne der beiden Bibelstellen-Suchoption bei der Suche verflgbar.
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9.3.12 Einen Begriff aus dem Text bernehmen

#ro Bei MFchi pro kénnen Sie einen Begriff aus einer Textanzeige (siehe 9.1.2) oder dem Neben-
fenster Text (siehe 5.8.4) direkt ins Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.3.2) Gbernehmen, um
nach diesem Begriff zu suchen. Dazu platzieren Sie den Cursor innerhalb des gewinschten Be-
griffs, und rufen dann das Dialogfenster Stellen bestimmen mit dem Befehl Start — Textausgabe

durchsuchen i ¢ auf, wodurch der Begriff automatisch in die Eingabeliste Begriffsangabe einge-
fugt wird.

9.3.13 Suchen mit der Schnellsuche

Um einen Begriff zu suchen, kénnen Sie nicht nur das Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe
9.3.2), sondern auch die Schnellsuche (siehe 9.1.8) verwenden. Fur die Suche wéhlen Sie die ge-
wiinschte Textausgabe in der Auswahlliste aus und geben den Begriff in die Eingabeliste ein. Bei

der Begriffsangabe kdnnen Operatorenkiirzel (siehe 9.3.8) eingesetzt werden.

LuNR  ~ e

gott jesus - | Ok

-

Anders als das Dialogfenster Stellen bestimmen, ist die Schnellsuche jedoch fiir einen schnellen Zu-
griff auf Textausgaben konzipiert, und verfigt daher ber keine weiteren Optionen. Zur Verarbei-
tung einer Angabe in der Eingabeliste verwendet die Schnellsuche eine bestimmte Logik:

O Zuerst pruft das Programm, ob die Angabe eine Bibelstelle ist (siehe 9.4.3) oder in der ge-
waéhlten Textausgabe als Stichwort (siehe 9.5.3) vorkommt. Trifft dies zu, wird die Bibel-
stelle bzw. das Stichwort angezeigt, und die Suche ist beendet. Da in diesem Fall also keine
Begriffsuche stattfindet, mussen Sie die Begriffsuche explizit mit dem Dialogfenster Stellen
bestimmen durchftihren.

0 Wourde der angegebene Begriff nicht als Bibelstelle oder nicht als Stichwort in der ausge-
wéhlten Textausgabe gefunden, fuhrt das Programm eine Volltextsuche durch. Wenn es
Fundstellen gibt, werden sie nach dem Suchlauf angezeigt.

9.3.14 Einen Begriff erneut suchen

Wie bei Stellenangaben (siehe 9.1.12), speichern die Eingabeliste Begriffsangabe des Dialogfens-
ters Stellen bestimmen (siehe 9.3.2) und die Eingabeliste der Schnellsuche (siehe 9.1.8) automatisch
auch die zuletzt gesuchten Begriffe. Wo maoglich, verwaltet MFchi die Begriffsangaben getrennt
nach Typ und Programmelement:
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o0 Die beiden Typen Stellen und Begriffe kdnnen vom Dialogfenster Stellen bestimmen unter-

schieden und daher auch getrennt gespeichert werden. Die Schnellsuche kann nicht zwi-
schen den beiden Typen unterscheiden (vgl. 9.3.13) und diese daher auch nicht getrennt
speichern.

o Die Angaben in der linkseitigen Eingabeliste Begriffsangabe des Dialogfenster Stellen be-
stimmen (siehe 9.3.2) werden getrennt von den Angaben in der rechtseitigen Eingabeliste
(siehe 9.3.7) gespeichert.

9.3.15 In allen Textausgaben suchen

Wenn Sie Uber bestimmte Produkte (wie z. B. die Quadro-Bibel 5.0) verfugen, kénnen Sie mit der
sogenannten ,,Offenen Suche* alle vorhandenen Textausgaben nach einem Begriff oder einer Bibel-
stelle durchsuchen. Die Durchfiihrung einer Offenen Suche wird als Auto-Recherche bezeichnet.

Fur eine Offene Suche tippen Sie den Begriff oder die vollstandige Bibelstelle (d. h. mit Kapitel-
und Versangabe) in das Eingabefeld der Schnellsuche (siehe 9.1.8) ein. Die in der Auswahlliste ein-
gestellte Textausgabe ist flr die Offene Suche nicht relevant (da ja alle Textausgaben durchsucht

werden) und wird daher einfach ignoriert. Um die Offene Suche zu starten, aktivieren Sie den Be-

fehl Auto-Recherche & .

LuNR - < ,gf

hethal ~| Ok Auto-
b Recherche

Es offnet sich ein neues Recherche-Fenster (siehe 5.7.1), in dem das Ergebnis als HTML-
Darstellung (siehe 14.5) ausgegeben wird. Da die Offene Suche in allen installierten Textausgaben
sucht, kann es eine gewisse Zeit dauern, bis alle Fundstellen vorliegen. Wahrend der Suche wird die
Ergebnisanzeige laufend mit den neu aufgefundenen Stellen aktualisiert, so lange bis alle Textaus-
gaben durchsucht sind. Nicht zuletzt héngt die Bearbeitungsgeschwindigkeit auch von der System-
leistung ab.

Der Aufbau der Ergebnisanzeige variiert leicht in Abh&ngigkeit vom Suchbegriff. Auf die Haupt-
Uberschrift kénnen mehrere Abschnitte folgen, in die die Fundstellen eingruppiert sind. Wurde die
Offene Suche nicht zu einer Bibelstelle, sondern zu einem Begriff durchgefuhrt, sucht das Pro-
gramm auch nach ahnlichen und verwandten Begriffen, was als ,,Unscharfe Suche“ bezeichnet
wird. So z. B. findet eine Suche nach ,,bethel” sowohl Stellen mit ,,Bethel* als auch Stellen mit
»Bet-El*. Diese werden im Ergebnisfenster im Abschnitt mit ,,anderen Wortformen* aufgefihrt. In
HTML-typischer Manier sind die Fundstellen als blaue, unterstrichene Verweise formatiert und

kdnnen mit einem Einfach- oder Doppelklick gedffnet werden (siehe 9.1.5).
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Aus einem Textanzeigefenster oder dem Nebenfenster Text heraus kann die Offene Suche auch mit-
tels Mausklick auf einen Begriff oder eine Bibelstelle gestartet werden (siehe 5.8.5).

Einstellungen fiir die Offene Suche nehmen Sie im Dialogfenster Programmeinstellungen (siehe
8.2.10) vor.

9.3.16 Nach altsprachlichen Begriffen suchen

Eine Begriffsuche in altgriechischen und althebraischen Texten funktioniert prinzipiell genauso wie
eine Begriffsuche in lateinischen Texten. Jedoch kdnnen altsprachliche Zeichen auf einer deutschen
Tastatur nicht unmittelbar eingetippt werden. Bei MFchi steht lhnen daher zur einfacheren Eingabe
griechischer oder hebréischer Buchstaben die Eingabehilfe (siehe 5.12) zur Verfligung. Dennoch
kdnnen Sie auch die Tastatur verwenden, wenn Sie die Tastenzuordnungen der griechischen bzw.
hebraischen Buchstaben kennen. Die Tastenzuordnungen werden im Hinweistext der Eingabehilfe
zum jeweiligen Buchstaben angezeigt und sind im Anhang des BIBELDIGITAL-Kompendiums in
Tabellenform wiedergegeben (siehe 19.2). Bei der Zeicheneingabe mit der Tastatur wie auch mit
der Eingabehilfe brauchen Sie nur die flr eine Suche relevanten Zeichen einzugeben (siehe dazu
5.12). Ferner sind einige zusatzliche Aspekte bei der Eingabe von und der Suche nach altsprachli-
chen Zeichen zu beachten, was im Folgenden beschrieben wird.

Wenn Sie die Schnellsuche (siehe 9.3.13) verwenden, missen Sie vor der Zeicheneingabe die ge-

wiinschte Sprache Uber den entsprechenden Befehl auswahlen: Abhdngig von der verwendeten

Textausgabe, stellen Sie die Zeicheneingabe mit den Befehlen griechisch oder hebraisch

auf die entsprechende Altsprache um. Um wieder lateinische Zeichen einzugeben, aktivieren Sie

den Befehl lateinisch .

Die altsprachlichen Buchstaben werden automatisch gemaél3 der Schreibrichtung der ausgewéhlten
Sprache in die Eingabeliste des Dialogfensters Stellen bestimmen (siehe 9.3.2) bzw. der Schnellsu-

che (siehe 9.3.13) eingefugt. Bei Hebréisch also von rechts nach links.

Die meisten MFchi-Textausgaben wurden auf Basis des ANSI-Zeichensatzes erstellt, dessen Zei-
chenumfang fir viele Texte ausreichend ist. Man stol3t aber an Grenzen, wenn z. B. Umschriftzei-
chen oder altsprachliche Buchstaben verwendet werden, so dass bei bestimmten Textausgaben der
Unicode-Zeichensatz Verwendung findet. Von diesem Unterschied bemerkt der Anwender meist
wenig. Einen sichtbaren Unterschied gibt es jedoch bei der Eingabe altsprachlicher Zeichen mit der
Tastatur: Bei ANSI-Textausgaben werden die Zeichen in der ausgewéhlten Sprache (Griechisch
oder Hebréisch) angezeigt, bei Unicode-Textausgaben hingegen erscheinen die auf der Tastatur ab-

gebildeten (lateinischen) Zeichen in der Eingabeliste. Die lateinischen Buchstaben werden jedoch
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programmintern auf ihre altsprachlichen Entsprechungen (gemaR der Zuordnungstabellen) umge-

setzt, so dass Sie selbst weiter nichts zu tun brauchen. Beispiele sollen den Unterschied demonstrie-
ren:
O Bei der ANSI-Textausgabe ,,NTG* (Novum Testamentum Graece, 27. Aufl.) wird der ber

die Tastatur eingetippte Begriff fzoo in griechischen Buchstaben angezeigt:

NTG -

Heoo -

0 Bei der Unicode-Textausgabe ,,NA28“ (Nestle-Aland. Novum Testamentum Graece, 28.
Aufl.) wird der gleiche Uber die Tastatur eingegebene Begriff in lateinischen Buchstaben an-
gezeigt:

NA28 |~

geos -

Wenn Sie jedoch die Eingabehilfe zur Eingabe von altsprachlichen Zeichen verwenden, werden die
Buchstaben sowohl bei ANSI- als auch bei Unicode-Textausgaben in der gewéhlten Altsprache und

nicht in lateinischen Zeichen angezeigt.

Wie bei jeder anderen Textausgabe, kdnnen Sie auch bei altsprachlichen Textausgaben einen bereits
eingegebenen oder gesuchten (siehe 9.3.14) Begriff in der Eingabeliste modifizieren (Zeichen er-
génzen, ersetzen oder veréndern). Es gibt jedoch einen Unterschied zwischen der Verwendung von
Tastatur und Eingabehilfe: Uber die Tastatur eingegebene Zeichen werden an der Cursor-Position
eingefugt, wahrend mit der Eingabehilfe eingegebene Zeichen stets am Ende des angegebenen Be-
griffs angefuigt werden, unabhéngig von der aktuellen Position des Cursors.

Auch beim Loschen bzw. Uberschreiben eines eingegebenen Begriffs oder einzelner Zeichen, gibt
es zwischen der Verwendung von Eingabehilfe und Tastatur einen Unterschied: Wenn Sie die Tas-
tatur verwenden, genuigt es, die zu léschenden Zeichen in der Eingabeliste zu markieren; sobald Sie
eine Taste driicken, werden die markierten Zeichen Uberschrieben, oder mit der [Entf]-Taste ge-
I6scht. Verwenden Sie die Eingabehilfe, missen Sie die markierten Zeichen immer mit der [Entf]-
Taste l6schen, auch wenn Sie die Zeichen durch andere ersetzen wollen; denn das Klicken auf einen

Buchstaben in der Eingabehilfe 16scht markierte Zeichen nicht.

Wenn Sie eine Textausgabe mit Texten aus verschiedenen Zeichensystemen (sowohl lateinische
als auch griechische und/oder hebraische Zeichen) fur eine Begriffsuche verwenden, wird im Dia-

logfenster Stellen bestimmen bei Textarten mindestens eine Option zusatzlich angezeigt:
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0 Wenn die Option Suche nach hebraischen Waértern vorhanden ist, aktivieren Sie sie, um die
Zeicheneingabe in der Eingabeliste Begriffsangabe auf hebréische Zeichen umzuschalten.
0 Wenn die Option Suche nach griechischen Wortern vorhanden ist, aktivieren Sie sie, um die
Zeicheneingabe in der Eingabeliste Begriffsangabe auf griechische Zeichen umzuschalten.
Sofern beide Optionen vorhanden sind, kénnen sie nicht gleichzeitig eingeschaltet sein. Ist eine der
Optionen aktiviert, wird beim Klicken in die Eingabeliste Begriffsangabe die Eingabehilfe
automatisch getffnet.

Stellen bestimmen @

Textausgabe "1 Mehrfachauswahl =[]

2

@ 92 Meuer sprachlicher Schlissel zum griech. NT S

Stelle / Stichwort @) Beqgriff Maotizen

Begriffsangabe
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Eingabehilfe
o fpp vy o
(N N TRY

=
Q
=
[X]
=
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i
e

U

=2
= ©
g

| Stichwarter [] Anderes

oT Vv Q

lZieI: | Neue Textanzeige

‘ cfﬁngeigen :H Machschlagen

¢ Hilfe HXAhhruch

Die Suche nach griechischen bzw. hebraischen Waortern kann nur alternativ zur Suche in den ande-
ren vier Textarten verwendet werden. Wenn Sie die Textart Normal, Uberschriften, Stichworter

und/oder Anderes aktivieren, wird die Zeicheneingabe wieder auf lateinische Zeichen umgestellt.

9.3.17 Das Suchergebnis Uberarbeiten

#ro Wenn das Suchergebnis in einer Textanzeige (siehe 9.3.3) oder dem Nebenfenster Text (siehe
5.8.4) angezeigt wird, kdnnen Sie bei MFchi pro das Suchergebnis komfortabel Gberarbeiten.

Zunéchst missen die mit einem blauen Balken markierten Stellen griin markiert werden, wofiir Sie

den Befehl Stellenliste — Blaue Stellen griin markieren K \erwenden. Dann kénnen Sie un-
erwiinschte Stellen aus dem Ergebnis entfernen oder andere Stellen hinzufligen (siehe 11.3.1). Ggf.

sollten Sie zuvor ein geeigneteres Darstellungsformat flr die Textanzeige auswéhlen (siehe 10.1).
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9.4 Bibelausgaben — Spezifisches

Die Verwendung von Bibelausgaben unterscheidet sich grundsétzlich nicht von anderen Textausga-
bentypen. Bibelausgaben verfligen jedoch tber spezifische Eigenschaften und zusatzliche Funktio-

nen, die Sie in diesem Teilkapitel kennenlernen.

9.4.1 Allgemeine Hinweise zur Bibelstellenangabe

Prinzipiell gelten auch in MFchi die tblichen Regeln zur Angabe einer Bibestelle. Zunéchst emp-
fiehlt es sich, im Dialogfenster Programmeinstellungen festzulegen, welche Zeichen zur Trennung
von Kapiteln und Versen verwendet werden (siehe 8.2.5), da es hierfir unterschiedliche Konventio-
nen gibt.

Beztiglich der Angabe von Bibelbtichern und der Verwendung von Leerzeichen in der Stellenanga-
be ist das Programm sehr tolerant. Als Faustregel gilt: Das Programm muss die Stellenangabe ein-
deutig interpretieren kénnen. Einige Hinweise sollen das konkretisieren:

0 Bei der Bezeichnung eines Bibelbuchs brauchen Sie nur maf3gebliche Teile anzugeben, z. B.
nur ,,Matthdus” statt ,,Das Evangelium nach Matth&us*.

o0 Es wird nicht zwischen Grof3- und Kleinschreibung unterschieden. Statt ,,Matthdus“ kdnnen
Sie auch ,,matthdus* angeben.

0 Die Bezeichnung eines Bibelbuchs kann mit einer eindeutig zuordenbaren Abkirzung ange-
geben werden, z. B. ,,mt“ oder ,,mat* statt ,,matthaus".

0 Bei Ordnungszahlen in der Bezeichnung von Bibelbiichern kann der Punkt entfallen, z. B.
,»1 kor* statt ,,1. kor*.

0 Leerzeichen in der Stellenangabe durfen entfallen, z. B. ,,1kor3“ statt ,,1 kor 3.

o Kapitel- und Versangaben sind entsprechend der voreingestellten Zeichen (siehe oben) von-
einander zu trennen. Die hier und an anderen Stellen des BIBELDIGITAL-Kompendiums an-
geflhrten Beispiele verwenden die deutschen Konventionen.

0 Es konnen mehrere Kapitel und/oder Verse zugleich getffent werden: Nicht zusammenhan-
gende Kapitel mussen durch ein Semikolon getrennt werden (z. B. ,,jos2;4%), nicht zusam-
menhangende Verse durch einen Punkt oder ein Pluszeichen (z.B. ,I1k5,1.2.4%;
,»Jes36,1+2%). Ein (zusammenh&ngender) Bereich ist mit Bindestrich anzugeben (z. B.
»ps23,1-3%; ,,dan2-5“; ,,1mo-5mo“; ,,1sam16-2sam9“). Zusammenhangende und nicht zu-
sammenhdangende Angaben durfen gemischt vorkommen (z. B. ,,joh4,4-6.15%).

0 Zur Anfiihrung des folgenden Kapitels bzw. des folgenden Verses kénnen Sie die allgemein
gangige Abkurzung ,,f“ verwenden. Z. B. 6ffnet die Stellenangabe ,,hebrlf* das erste und
zweite Kapitel des Briefes an die Hebrder. Hingegen wird die Angabe der Abkirzung ,,ff“

vom Programm ignoriert, da es sich hierbei um eine nicht eindeutige Angabe handelt.
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o0 Die Angabe eines Bibelbuchs kann auch mit englischer oder franzésischer Buchbezeichnung
erfolgen. Sie konnen z. B. ,,jdg* (,,Judges®, engl.) oder ,,jug” (,,Juges®, frz.) fiir ,,Das Buch

der Richter* verwenden.

9.4.2 Bibelstellen mit dem Dialogfenster Stellen bestimmen 6ffnen

Um eine Bibelstelle mit dem Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.1.1) zu 6ffnen, wéhlen Sie
die gewinschte Bibelausgabe im Bereich Quelle aus, und geben die Stelle gemaR den allgemeinen
Regeln (siehe 9.4.1) in der Eingabeliste Stellenangabe an. Die Stelle tippen Sie entweder mit der

Tastatur ein oder tbernehmen sie aus dem Dialogfenster Buchliste/Inhalt (siehe 9.1.7).

Stellen bestimmen @

Lezimsl Mehrfachauswahl = (=]
@ 3. Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004/04

F

@ Stelle f Stichwort Begrniff Motizen

Stellenangabe

=
@
-—
[=]
=
I

mt16.13-20 . ‘@:: Inhalt ‘

lZieI: | Neue Textanzeige

== 7 X

9.4.3 Bibelstellen mit der Schnellsuche 6ffnen

Um eine Bibelstelle mit der Schnellsuche (siehe 9.1.8) zu 6ffnen, wéhlen Sie die gewiinschte Bibel-
ausgabe aus der Auswabhlliste aus und tippen die Bibelstelle in die Eingabeliste gemal} den allge-

meinen Regeln (siehe 9.4.1) ein.

mi16,13-20 v

9.4.4 Bibelstellen erneut aufschlagen

MFchi speichert automatisch die zuletzt mit dem Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.4.2) oder
der Schnellsuche (siehe 9.4.3) aufgeschlagenen Stellen (siehe 9.1.12), damit sie komfortabel wieder

aufgeschlagen werden kdnnen.

9.4.5 Bibelstellen Uber das Nebenfenster Inhalt 6ffnen

Wie bei allen Textausgaben, kénnen Sie die im Nebenfenster Inhalt angezeigte Inhaltstibersicht der

Textausgabe zum Offnen von Bibelstellen verwenden (siehe 9.1.9).
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9.4.6 Eine Begriffsuche auf bestimmte Bibelbticher einschranken

Wenn Sie einen Begriff in einer Bibelausgabe suchen, kdnnen Sie festlegen, in welchem Bereich
innerhalb des Bibeltexts (in einzelnen oder mehreren Bibelblchern, bestimmten Kapiteln, Versen
oder anderen Abschnitten) gesucht werden soll (siehe 9.3.9).

9.4.7 Einen Text mit mehreren Bibelausgaben anzeigen

In MFchi kdnnen zugleich mehrere Textanzeigefenster (siehe 9.1.2) mit Bibeltexten getffnet wer-
den. So ist es z. B. mdglich, einen Bibeltext mit verschiedenen Bibelausgaben anzuzeigen, oder
einen Bibelkommtar parallel zu einem Bibeltext zu lesen.

Um zu einem existierenden ein weiteres Bibel-Textfenster zu 6ffnen, kdnnen Sie entweder (wie
gewohnt) eine Bibelausgabe auswahlen und in einem neuen Textfenster (ggf. mit einer bestimmten
Stelle) anzeigen lassen (siehe 9.4.2, 9.4.3 und 9.4.5), oder Sie verwenden dazu das Dialogfenster

Ubersetzung fiir Parallelanzeige auswahlen, das Sie mit dem Befehl Start — Gleiche Stellen in an-

derer Bibel e aufrufen.
Die Verwendung des Dialogfensters Ubersetzung fiir Parallelanzeige auswahlen hat bestimmte
Vorteile:

o Hier sind nur diejenigen Textausgaben auswahlbar, die flr eine parallele Anzeige geeignet
sind. Neben Bibelausgaben sind dies auch Bibelkommentare und vergleichbare (Stu-
dien-)Werke, deren Aufbau dem einer Bibel entspricht.

o Beim Offnen wird die ausgewahlte Textausgabe im neuen Textfenster automatisch mit der-
jenigen Stelle aufschlagen, die im Ausgangs-Textfenster die aktuelle Stelle (siehe dazu
5.7.2) ist.

#ro Bei MFchi pro konnen im Dialogfenster Ubersetzung fiir Parallelanzeige auswahlen mehrere
Textausgaben gleichzeitig fiir die Parallelanzeige ausgewahlt werden. Beim Offnen wird jede der

markierten Textausgaben in einem separaten Textfenster angezeigt.

Ubersetzung far Parallelanzeige auswiahlen @

Textausgaben <[=]

¥|118. New Revised Standard Version (1989} -
19. King James Version (1769, Blayney Edition) -
| qf Anzeigen ‘ ‘ x Abbruch ‘ ‘ ? Hilfe
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Zudem konnen bei der pro-Version die Textfenster miteinander synchronisiert werden: Wenn die
Synchronisierung aktiv ist, wird beim Bewegen des Texts in einem Fenster (siehe 9.1.3) der Text in
allen synchronisierten Fenstern mitbewegt. Die Synchronisierung erfolgt versweise; mal3geblich bei
der Synchronisierung ist die aktuelle Stelle im aktiven Fenster.

Beim Offnen der Textausgaben wird die Synchronisierung fiir alle betreffenden Textfenster (ein-
schliellich des Fensters, aus dem die Parallelanzeige gestartet wurde) automatisch aktiviert. Bei
synchronisierten Fenstern wird im Fenstertitel rechts neben der Stellenliste-Anzeige eine Raute (#)

angezeigt. Mit dem Befehl Start — Textanzeige synchronisieren % kann die Synchronisierung fir

das aktive Fenster manuell aus- und eingeschaltet werden.

In einem Beispiel bewirken wir die parallele Anzeige von zwei Bibelausgaben. (Damit aus das
Vorgehen in den Abbildungen nachvollziebar ist, sind die Textausgaben explizizt genannt. Sie kon-
nen selbstverstandlich beliebige andere Bibelausgaben verwenden.) Zundchst 6ffnen wir die ,,Lu-
therbibel* (LUNRO0404) mit der Stelle ,,Mt 16,13 in einem neuen Textfenster. Dann rufen wir das
Dialogfenster Ubersetzung fiir Parallelanzeige auswéahlen auf, um die ,,New Revised Standard Edi-

‘qf Anzeigen ‘
f in

einem zweiten Textfenster zu 6ffnen. Als aktuelle Stelle wird hier automatisch ,,Mt 16,13 verwen-

tion” (NRSV1201) auszuwahlen (siehe Abbildung oben) und mit einem Klick au

det. Beide Fenster sind synchronisiert, erkennbar am Zeichen # im Fenstertitel. Mit dem Befehl

Fenster — Untereinander = (siene 5.7.4) erreichen wir eine Anordnung der Fenster, mit der die

Texte bequem parallel gelesen werden kdnnen:

(i Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004/04 - Mt16,13 . 1/1 (0] 2

Das Bekenntnis des Petrus und die VerheiBung an

13 Da kam Jesus in die Gegend von Céasarea Philippi und fragte seine Jinger u
sagen die Leute, dass der Menschensohn sei?

14 Sie sprachen: Einige sagen, du seist 3Johannes der Taufer, andere, du seist ©
andere, du seist Jeremia oder ‘einer der Propheten.

{2 Mew Revised Standard Version (1989) - Mt16,13 - 1/1 (0}

Peter's Declaration about Jesus

13 Now when Jesus came into the district of Caesarea Philippi, he asked his dis
people say that the Son of Man i57=»

14 And they said, =Some say John the Baptist, but others Elijah, and still others
of the prophets.»
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Hinweis: Sie konnen das Dialogfenster Ubersetzung fiir Parallelanzeige auswéhlen auch dann auf-

rufen, wenn das Nebenfenster Text (siehe 5.8.4) das aktive Fenster ist und einen Bibeltext anzeigt.
Eine Synchronisierung mit dem Nebenfenster Text ist jedoch nicht moglich.

9.4.8 Einen Text mit einer anderen Bibelausgabe anzeigen

#ro Wenn in einer Textanzeige (siehe 9.1.2) oder im Nebenfenster Text (siehe 5.8.4) ein Bibeltext
angezeigt wird, kénnen Sie mit MFchi pro den Bibeltext schnell in einer anderen eingebundenen
Bibelausgabe anzeigen, indem Sie die Bibelausgaben in vorwaértiger oder rickwaértiger Folge durch-
laufen.

Um eine andere Bibelausgabe fir den Bibeltext aufzurufen, verwenden Sie entweder den Befehl
Start — N&chste Bibelausgabe ® , um zur nachsten Bibelausgabe, oder den Befehl Start — Vorheri-

ge Bibelausgabe 2 , um zur vorherigen Bibelausgabe in der vorgegebenen Reihenfolge zu wech-

seln. Die Reihenfolge legen Sie wie in 8.1.1 beschrieben fest. Mit dem Befehl Start — Aktuelle Bi-

belausgabe ® kehren Sie zur urspriinglich ausgewahlten Textausgabe zur(ck.

9.4.9 Die Textanzeige in biblischer Reihenfolge sortieren

#ro Wenn die Stellen in einer Textanzeige (siehe 9.1.2) oder im Nebenfenster Text (siehe 5.8.4)

nicht in biblischer Reihenfolge, sondern in der Reihenfolge der Stellenangabe angezeigt werden,

kann die Anzeige mit dem Befehl Stellenliste — In bibl. Reihenfolge sortieren If in biblische Rei-

henfolge umsortiert werden. Die Umsortierung kann jedoch nicht riickgangig gemacht werden.

Hinweis: Damit die Anzeige der Bibelstellen gemaR der angegebenen Reihenfolge erfolgt, muss das

Programm entsprechend eingestellt sein (siehe 8.2.5).

In einem Beispiel wird die Stellenangabe ,,r6m5,1; jos1,3“ in einem Textfenster unter Berucksichti-

gung der angegebenen Reihenfolge gedffnet:

(1 Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 200404 - Rém 51 - 1/2 (+0)
R6m 5,1

Frieden mit Gott

5 1 Da wir nun “gerecht geworden sind durch den Glauben, haben wir “Frieden
a) Kap 3,24.28; b) Jes 53,5

Jos1,:3
3 Jede Statte, auf die eure FuBsohlen treten werden, habe ich euch gegeben, wie ich Mo
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In diesem Fall ist es moglich, die Textanzeige auf biblische Reihenfolge umzusortieren, so dass

dann zuerst Jos 1,3 und danach R6m 5,1 angezeigt wirde.

9.4.10 Parallelstellen synoptisch anzeigen

Wenn es zu einer Stelle in den Evangelien einen Verweis auf Parallelstellen gibt, kdnnen die Paral-
lelstellen automatisiert in separaten Textfenstern gedffnet und alle zugehérigen Fenster im Arbeits-
bereich ubersichtlich angeordnet werden. So ist es einfach und schnell méglich, die Stellen getrennt
anzuzeigen und zu vergleichen.

Um die synoptische Darstellung der Stellen zu starten, positionieren Sie den Cursor innerhalb der

Parallelstellenangabe und rufen den Befehl Start — Parallelstellen synoptisch anzeigen 2 auf. Da-
durch werden
o alle bereits getffneten, aber nicht zur synoptischen Darstellung gehérenden Hauptfenster
(z. B. Grafikanzeigen) zu Fenstersymbolen verkleinert (siehe dazu 5.7.4);
o die in der Verweisangabe angefiihrten Parallelstellen in separaten Hauptfenstern getffnet;
o die zur synoptischen Darstellung gehérenden Textfenster (einschliellich des Fensters, aus
dem heraus die Parallelanzeige gestartet wurde) gleichmaRig nebeneinander und/oder unter-

einander auf der Arbeitsoberflache angeordnet.

Hinweis: Die Synopse-Funktion ist nur in Verbindung mit bestimmten MFchi-Produkten verfligbar.
Sie konnen die angegebenen Parallelstellen jedoch auch mit einem Doppelklick auf den Verweis
Offnen (siehe 9.2.1). Allerdings werden die Stellen dann in einem einzigen Textfenster angezeigt.

9.4.11 Eine Bibelstelle aus dem Text Ubernehmen

#re Bei MFchi pro kann eine Bibelstelle, die als Verweis formatiert ist, aus einer Textanzeige
(siehe 9.1.2) oder dem Nebenfenster Text (siehe 5.8.4) direkt in das Dialogfenster Stellen bestimmen

ubernommen werden (siehe dazu 9.1.14).

9.4.12 Ein Diagramm erstellen

#ro Mit MFchi pro konnen Sie fiir Bibelausgaben ein Balkendiagramm anzeigen lassen, das die
Fundstellenverteilung auf die Bibelblcher grafisch darstellt. Zum Erzeugen des Diagramms mit

dem Befehl Start — Suchergebnis als Diagramm = muss das gewlinschte Textanzeigefenster (sie-
he 9.1.2) oder das Nebenfenster Text (siehe 5.8.4) das aktive Fenster sein. Die Darstellung erfolgt in
einem Diagrammfenster (siehe dazu 5.7.1). Einstellungen fiir das Diagramm nehmen Sie im Dialog-
fenster Programmeinstellungen (siehe 8.2.11) vor.
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Klicken Sie in das Diagramm, um die Anzeige zu vergraern

In der Fenstertitelzeile werden der Kurzname der verwendeten Textausgabe (siehe 5.7.2), die Ge-
samtanzahl der Stellen in der Textausgabe sowie die maximal in einem Bibelbuch vorkommende

Fundstellenanzahl angegeben.

Die Diagramm-Uberschrift Gbernimmt Informationen des Textanzeigefensters, das der Diagramm-
darstellung zugrunde liegt: Sie nennt die aufrufende Funktion (siehe dazu 5.8.3) sowie den Kurz-
namen der Textausgabe. Dies ist besonders vorteilhaft, wenn das Diagramm exportiert (siehe 14.3)
oder gedruckt (siehe 14.4) wird, damit das Zustandekommen des Diagramms auch dort nachvollzo-

gen werden kann. Sie kénnen die Diagramm-Uberschrift auch deaktivieren.

Im Hauptteil des Diagrammfensters wird das Balkendiagramm angezeigt. Auf der vertikalen Achse
sind die Bibelblcher in abgekirzter Form aufgefuhrt. Die horizontale Achse zeigt die Skala fur die
Fundstellenwerte. Die Fundstellenwerte sind direkt ablesbar als Zahl rechts am jeweiligen Balken
angegeben.

Die Auswertung der Fundstellen kann in absoluter oder relativer Art erfolgen. Zwischen beiden Ar-
ten konnen Sie im Kontextmenid mit den Befehlen Absolut und Relativ wechseln. Welche Art flr
neue Diagrammdarstellungen standardmafig verwendet wird, legen Sie in den Einstellungen (siehe
8.2.11) fest. Die Zahlenwerte und damit die Balkenldnge werden entsprechend der gewahlten Art

berechnet: Haben Sie absolut gewéhlt, zeigt die Balkenlédnge die Anzahl der Fundstellen im ent-
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sprechenden Bibelbuch an. Erfolgt die Auswertung relativ, ergibt sich die Balkenldnge aus dem
Verhéltnis von Fundstellenanzahl zur Buchlange.
Die Farbe eines Balkens spiegelt die Zugehorigkeit eines Bibelbuchs zum entsprechenden Bibelteil
wider. In der Standard-Einstellung sind die Balken wie folgt geférbt:

0 Alttestamentliche Schriften: rot.

0 Neutestamentliche Schriften: griin.

o Spatschriften/Apokryphen des AT: blau.

o0 Sonstige Biicher der Textausgabe (wie z. B. Einleitungen): violett.

Bei Bibelausgaben, die die Spatschriften als deuterokanonische Schriften zum Alten Testament zah-
len (wie die Einheitsubersetzung der Heiligen Schrift), ist die Balkenfarbe der Spéatschriften auto-

matisch die gleiche wie die der alttestamentlichen Schriften.

Dem Diagramm ist ein Raster hinterlegt, das der leichteren Orientierung dient. Es kann wahlweise

aus- und eingeschaltet werden.

Anders als die meisten Bildobjekte, konnen Diagramme nur 1-stufig vergroRert werden. Zum Zoo-
men einer Diagrammdarstellung (siehe dazu 14.2) sind daher nur die beiden Befehle Ansicht — Ori-

ginalgrofe A und Ansicht — VergroRern ~ verfligbar, die in diesem Fall wechselweise anzu-
wenden sind. Durch wiederholten Einfachklick in das Diagrammfenster kdnnen Sie ebenfalls zwi-
schen diesen beiden ZoomgroRen umschalten.

9.5 Lexikonausgaben — Spezifisches

In diesem Teilkapitel befassen wir uns mit den Spezifika von Textausgaben, die einen lexikalischen
Textteil enthalten. Bei einem Teil dieser Textausgabengruppe ist der lexikalische Textteil praktisch
identisch mit dem Gesamtumfang der Textausgabe (wenn die Textausgabe z. B. den Text eines Le-
xikons wiedergibt), bei einem anderen Teil dieser Gruppe stellt der lexikalische Text nur einen Teil
der Textausgabe dar und wird z. B. als Anhang beigegeben. Auf Grund der gemeinsamen Struktur
von lexikalischen Texten, ist bei MFchi ein einheitlicher Zugriff auf derartige Texte moglich. Aus
dieser funktionalen Perspektive fassen wir daher alle Textausgaben mit lexikalischem Teil (unab-
héngig von dessen Umfang) unter der Bezeichnung Lexikonausgaben zusammen.

Prinzipiell verwenden Sie Lexikonausgaben genauso wie andere Typen von Textausgaben. Nach-
folgend wird auf den grundlegenden Gebrauch sowie spezifische Aspekte von Lexikonausgaben

eingegangen.
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9.5.1 Allgemeines zum Finden von Stichwaortern

Im Gegensatz zu Bibelausgaben, ist in einer Lexikonausgabe die Bezeichnung einer Stelle meist
nicht bekannt, auch wenn die Texte eine bestimmte Struktur haben und die Stellenbezeichnungen
logisch aufgebaut sind (siehe dazu 9.1). Ein Stichwort kann in MFchi jedoch gezielt aufgerufen
werden (siehe 9.5.2 und 9.5.3). Auch ist eine Begriffsuche nach einem Stichwort oder Stichwortteil

maoglich (siehe 9.3).

9.5.2 Stichwortangabe im Dialogfenster Stellen bestimmen

Um mit dem Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.1.1) gezielt ein Stichwort aufzuschlagen, ru-

fen Sie das Dialogfenster mit dem Befehl Start — Textstelle aufschlagen A Zyr Stellenangabe auf.
Wenn Sie eine Lexikonausgabe ausgewahlt haben, lautet die Bezeichnung der Such-Option nicht
nur Stelle, sondern Stelle/Stichwort.

Sie kdnnen das Stichwort (wie jede andere Stellenangabe auch) direkt in die Eingabeliste Stellenan-
gabe eintippen, wobei GroR- und Kleinschreibung nicht unterschieden wird. Oder Sie verwenden
das Dialogfenster Buchliste/Inhalt (siehe 9.1.7), und wahlen dort das Stichwort aus. Hierbei wird
jedoch nicht das Stichwort in die Eingabeliste Stellenangabe ibernommen, sondern die (eindeutige)
Stellenbezeichnung in der Textausgabe.

Beide VVorgehensweisen haben bestimmte, ggf. unerwiinschte Nebeneffekte: Die Stelle, die mit dem
Dialogfenster Buchliste/Inhalt ermittelt wurde, ist eindeutig, so dass genau diese Stelle gedffnet
wird. Dabei ist es unerheblich, ob es sich beim Stichwort an dieser Stelle um ein einziges Wort oder
einen Wortverbund handelt. Wenn jedoch alle Stichwort-Stellen in der Textausgabe gefunden wer-
den sollen, an denen das eingetippte Stichwort vorkommt (also alle Stichwdrter, die aus Wortver-
blinden bestehen und das Stichwort beinhalten), missen Sie das Stichwort im ,,Klartext” in die Ein-
gabeliste eintippen. Da diese Stellenbezeichnung nicht eindeutig ist, kdnnen mehrere Stichwort-
Stellen in der Textausgabe gefunden werden. Wenn in einer Textanzeige (siehe 9.1.2) mehrere
Stichwort-Stellen angezeigt werden, ist eine tbersichtliche Darstellung mit dem Darstellungsfor-

mat 4 (siehe 9.1.4) empfehlenswert.

9.5.3 Stichwortangabe in der Schnellsuche

Bei der Stichwortangabe in der Schnellsuche (siehe 9.1.8) muss die GroR- und Kleinschreibung
nicht beachtet werden. Zur Auswertung der Angabe verwendet die Schnellsuche eine bestimmte
Logik (siehe 9.3.13): Ist die Angabe als Stichwort in der ausgewéhlten Textausgabe auffindbar,

wird das Stichwort gedffnet. Ansonsten fuhrt das Programm automatisch eine Begriffsuche durch.
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9.5.4 Sonderzeichen verwenden

Wenn Sie bei der Stichwortangabe im Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.5.2) oder in der
Schnellsuche (siehe 9.5.3) Zeichen verwenden méchten, die nicht auf der Tastatur zu finden sind,

kdnnen Sie die Zeichentabelle (siehe 9.3.5) verwenden.

9.5.5 Ahnliche Stichworter finden

Um ahnliche Stichworter zu finden, kdnnen Sie bei der Stichwortangabe im Dialogfenster Stellen
bestimmen (siehe 9.5.2) oder in der Schnellsuche (siehe 9.5.3) Ersatzzeichen (siehe 9.3.6) verwen-
den.

Um z. B. alle Stichworter zu finden, die ,,Fisch* lauten oder mit ,,Fisch® beginnen, tippen Sie als
Stichwortangabe fisch* in die Eingabeliste ein. AuBer dem Stichwort ,,Fisch* kann mit dieser An-

gabe auch das Stichwort ,,Fischfang“ gefunden werden.

9.5.6 Stichworter Uber das Nebenfenster Inhalt 6ffnen

Wie bei jeder Textausgabe, kdnnen Sie den Inhaltsbaum im Nebenfenster Inhalt (siehe 9.1.9) ver-

wenden, um einen dort angezeigten Eintrag (in diesem Fall ein Stichwort) zu 6ffnen.

9.5.7 Ein Stichwort aus dem Text Ubernehmen

#ro Bei MFchi pro kdnnen Sie ein Stichwort, das als solches formatiert ist, aus einer Textanzeige
(siene 9.1.2) oder dem Nebenfenster Text (siehe 5.8.4) direkt als Stichwortangabe in das Dialog-

fenster Stellen bestimmen tbernehmen (vgl. dazu 9.1.14).

9.5.8 Stichwadrter erneut aufschlagen

MFchi speichert automatisch die zuletzt mit dem Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.5.2) und
der Schnellsuche (siehe 9.5.3) aufgeschlagenen Stichworter (siehe 9.1.12), so dass sie auf komfor-

table Weise erneut gedffnet werden konnen.

9.6 Elektronische Bibelkunde — Spezifisches

Im Produkt Elektronische Bibelkunde (kurz: ELBK) sind drei Textausgaben enthalten, wovon die
Textausgabe Bibelkunde des Alten und Neuen Testaments (kurz: Bibelkunde) in diesem Teilkapitel
néher besprochen wird. Denn sie enthélt verschiedenartige Inhalte, zu deren Bedienung es im Pro-
gramm teilweise spezielle Funktionen gibt. Nachdem die besonderen Inhalte der Bibelkunde in Ka-
pitel 9.6.1 vorgestellt werden, vertiefen die daran anschlieBenden Kapitel die Verwendung be-

stimmter Inhalte.
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9.6.1 Inhalte der Bibelkunde 6ffnen

Wenn die Bibelkunde in einer Textanzeige (siehe 9.1.2) oder dem Nebenfenster Text (siehe 5.8.4)

geOffnet ist, kdnnen Sie Verweise wie gewohnt 6ffnen (siehe 9.1.5).

/1 ELBK1107 - SprAbsl . 1/1 (<0 o[ ]
Die Spriiche Salomos / Proverbien

Ubersicht dber das Proverbienbuch

m

Biicher Salomos
Die Spriche Salomos (lat. proverbium = Sprichwort) wurden in der
Septuagintatd und den Folgelbersetzungen mit den beiden anderen

Salomolil zugeschriebenen Biichern Kohelettd und Canticum CanticorumZd

zusammengestellt und nach den Psalmen eingeordnet. Im hebrdischen
Kanon®7 stehen die Spriiche {""'ﬁfi‘ﬂ misle) separat nach Hiob (oder
zwischen Pss und Hi). Das Buch wurde Salomo zugeschrieben, weil ihm nach
1.Kén 3,12 ein besonders "weises und verstdndiges Herz" eignete, nach

1.Kén 5,12 soll er 3000 Spriche und 1005 Lieder gedichtet haben.
Abb. Knabe mit Schreibtafel il

Neben Verweisen auf Bibelstellen gibt es in der Bibelkunde Verweise auf verschiedene andere In-
halte: Verweise auf Ubersichtstabellen werden meistens mit dem Wort ,,Ubersicht* eingeleitet und
als HTML-Tabellen (siehe Kap. 14) dargestellt. Verweise auf Abbildungen 6ffnen eine Grafik (sie-
he Kap. 14), und beginnen meistens mit der Abkiirzung ,,Abb.*.

Bei Verweisen im normalen Text werden vier verschiedene Inhaltstypen durch ein eigenes Symbol
reprasentiert:

o0 Das Symbol LI (Buch) verweist auf eine andere Textstelle in der Bibelkunde.

o Das Symbol B8 (Diagramm) verweist auf eine Ubersichtstabelle, die als HTML-Tabelle
(siehe Kap. 14) formatiert ist.

o0 Das Symbol ® (Globus) verweist auf eine Karte, die als Grafik (siehe Kap. 14) angezeigt
wird. Dabei wird der aufgerufene Ort in der Karte automatisch mit einem roten F&hnchen
markiert.

o Das Symbol [il (Kalenderblatt) verweist auf einen Datumseintrag in der Zeitleiste (siehe

9.6.2).

Am Ende eines Kapitels in der Bibelkunde gibt es unter der Uberschrift ,,Lernzielkontrolle® zwei

Verweise, um die Lernzielkontrolle (kurz: LZK) zu 6ffnen.
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/1 ELBK1107 - Joh Abs1103 - 1/1 (-53) = N =
Lieblingsjingers (21,24). Offensichtlich beruft sie sich auf ihn als Zeugen.

Lernzielkontrolle
Fragen zum Johannesevangelium
Lickentext zum Johannesevangelium

m

Die Apostelgeschichte (Apg)

Obersicht: Grobgliederung der Apg

Sie konnen die Lernzielkontrolle Gber einen der Verweise ,,Fragen zu ...* oder ,,Lickentext zu ...*
aufrufen. Zu einem Thema kann entweder nur einer der beiden oder beide Verweise verfiigbar sein.
Die Verwendung der LZK wird in Kapitel 9.6.3 erklart.

Alle Themen der Lernzielkontrolle sind im Kapitel ,,Lernzielkontrolle” der ELBK zusammenge-
fasst. Sie gelangen direkt zu diesem Kapitel, indem Sie im Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe
9.1.1) oder der Schnellsuche (siehe 9.1.8) die Stellenangabe ,,LZK* (auch klein geschrieben) aufru-

fen. Oder Sie 6ffnen das Kapitel Gber den Inhaltsbaum im Nebenfenster Inhalt (siehe 9.1.9).

9.6.2 Chronologische Ereignisanzeige

Bei der Zeitleiste (siehe 9.6.1) handelt es sich um eine grafische Darstellung bedeutender Ereignisse
in chronologischer Folge. Beim Aufruf eines Verweises wird die entsprechende Position in der Zeit-

leiste automatisch durch einen schwarzen Balken markiert.

B ELBK: Scheschbazzar - 100% ===
600 v.Chr. 500 v.Chr.
Serubbabel
Scheschbaziar
) Baubeginn
Mﬁﬁ:[}ja. Exil 2. Thpmpel
i ifa 5 K dikt Ei
lig] Zerstrung yruse - Maleachi?
-%@‘T E.lnrusalls,tms. 334 O Fsra1-6
Belagerung .
m 622 = £ Esra 6,35
Jorusalems 0 2.Kén 25, Ez 24 eseel | P z_vgzm:“ —
12 Karkemisch . ;
. B Priesterschrift Trita-
d £ Ez, Dan 1; Jer 52 Redaktiensarbeiten DirG Josaja?
) Haggai
| LS B Ezachiel B Deutero-Jesaja? B )
% B Habakuk charja
drung Nectio I Kyrus Dareios .
ives Necho . Ercberung
Nebukadnezzar II. E Babylons
Mabonid Kambyses I
F| Tl 3
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In der Zeitleiste werden folgende Symbole verwendet:

o Das Symbol Buch verweist auf biblische Texte, die Gber diese Zeit erzahlen.

O O O o

Das Symbol Blatt verweist auf Texte, die in dieser Zeit entstanden sein kdnnen.
Das Symbol Doppelte Fahnen zeigt ein militarisches Ereignis an.
Das Symbol Einfache Fahnen zeigt ein Ereignis der Geschichte Israels an.

Das Symbol Kreuz zeigt ein Ereignis in der Geschichte des Urchristentums an.

Die Zeitleiste wird als Grafik (siehe Kap. 14) dargestellt, und kann entsprechend bearbeitet werden.

9.6.3 Den Lernfortschritt Gberprifen

Mit der Lernzielkontrolle (siehe 9.6.1) kdnnen Sie den Lernerfolg bei einem bearbeiteten Thema

prifen. Zu den meisten Themen gibt es mehrere Arten von Aufgaben, einschlieBlich eines Licken-

texts. Haben Sie die Lernzielkontrolle Gber den Verweis ,,Fragen zu ...* aufgerufen, wird zunéchst

ein Informationstext tber die Lernzielkontrolle angezeigt. Wenn Sie die Lernzielkontrolle mit dem

Verweis ,,Lickentext zu ...

“ 0ffnen, gelangen Sie direkt zur Liickentext-Aufgabe, und ,,0bersprin-

gen“ dabei den Informationstext.

Bevor Sie mit der Losung der Aufgaben beginnen, sollten Sie die Einstellungen der Lernzielkon-

trolle Gberprifen und ggf. anpassen. Im linken Bereich des Dialogfensters stehen verschiedene Op-

tionen zur Verfigung, mit denen Sie die Aufgabenstellung naher bestimmen kénnen.

Lernzielkontrolle

Auswahl der Fragen

Abschnitt:
|Allgemeines Wissen un '|
bis

|i'«.llg-5 meines YWissen un| - |

Schwierigkeits-Level:
Y11 ¥2 F3 ¥4

| Mur ungeldste Fragen
| Fragen mischen
Maximale Anzahl Fragen

Blattern in den
Aufgaben (44)

Die Lernzielkontrolle baut auf den Texten der Bibelkunde auf.

Sie soll zum griindlichen Lesen Anreiz geben und das erarbeitete Wissen zeigen. Als
alleinige Vaorbereitung auf eine Bibelkundeprifung ist sie jedoch nicht geeignet.

m

Die aufgaben decken das gesamte Alte und das Neue Testament ab.
Nicht beriicksichtigt wurden die Apokryphen des AT, die Schriften des Urchristentums
("Apostolische Vater") und die Themenkapitel der Bibelkunde.

Die Aufgaben sind in verschiedene Schwierigkeitsgrade eingeteilt. So 1&sst sich das Niveau
langsam steigern. Der schwierigste Grad 4 entspricht dem Anspruch einer universitaren
Biblicumspriifung. Hier werden auch Liickentexte zu einzelnen biblischen Blichern angeboten.
Die Lickentexte sind auch dber den entsprechenden Link unter dem jeweiligen Kapitel
direkt ansteuerbar.

Es gibt unterschiedliche Aufgabentypen - Multiple- und Single-Chaoice Fragen,
Reihenfalgenfragen

4 D ¢ Lickentext -:'_-_-___,‘- Bestatigen ? Hilfe ‘ ‘[B Beenden |
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Mit der Auswabhlliste Abschnitt legen Sie das Thema fest, das abgefragt werden soll. In der Liste ist
automatisch das Thema voreingestellt, Gber dessen Verweis die Lernzielkontrolle gestartet wurde.
Sie kdnnen aus der Liste jedoch auch ein anderes Thema auswéhlen.

Sollen mehrere aufeinander folgende Themen geprift werden, aktivieren Sie das Késtchen bis und
waéhlen aus der dazugehdrigen Auswahlliste das letzte abzufragende Thema aus.

Die Fragen sind in vier Schwierigkeits-Level unterteilt. Mit den vier Kdstchen konnen Sie die Level
einzeln ein- und ausschalten, wobei eine groRere Zahl einen hohere Schwierigkeits-Level bedeutet.
Je mehr Level ausgewahlt sind, desto groRer ist die Anzahl an Fragen. Die Anzahl kann durch den
Maximalwert (siehe unten) begrenzt werden.

Wenn die Option Nur ungeltste Fragen aktiviert ist, prift die Lernzielkontrolle nur Fragen ab, die
bislang nicht oder falsch beantwortet wurden.

Schalten Sie die Option Fragen mischen ein, damit die Reihenfolge der Fragen in zufalliger Mi-
schung erzeugt wird. Die (zuféllig ermittelte) Reihenfolge wird bis zum Ende der aktuellen Aufga-
benstellung verwendet.

Wenn die Option Maximale Anzahl Fragen eingeschaltet ist, werden nicht mehr als die vorgegebe-

ne Anzahl an Fragen abgeprift. Die Anzahl legen Sie mit dem Regler fest, indem Sie den
Wert in das Feld eintippen oder mit den Auf-/Ab-Pfeilen verdndern. Die Anzahl an tatséchlich zu

bearbeitenden Fragen wird beim Rollbalken Blattern in den Aufgaben (siehe dazu unten) angezeigt.

Die Lernzielkontrolle bietet finf verschiedene Arten von Aufgaben, die unterschiedlich zu beant-
worten sind:

o Aufgaben, deren richtige Antwort aus mehreren vorgegebenen Antwortmoglichkeiten aus-
gewahlt werden muss (Single Choice): hier setzen Sie den Markierungspunkt bei der zutref-
fenden Antwortmadglichkeit.

o Aufgaben, bei denen die Antwort aus mehreren Teilantworten besteht, missen Sie durch
Auswdhlen der richtigen Antworten aus den vorgegebenen Antwortmdglichkeiten 6sen
(Multiple Choice): hier setzen Sie ein Hakchen bei allen zutreffenden Antworten.

o0 Aufgaben, die durch das Erstellen einer korrekten Reihenfolge zu I6sen sind (Reihenfolgen-

fragen): hier markieren Sie nacheinander die Begriffe und verschieben sie mit den Schaltfla-

ICEMITS

o Aufgaben, bei denen die Antwort in ein Feld eingetippt werden muss (Ergdnzungsfragen):

chen an die richtige Position.

hier schreiben Sie die Antwort in das gelb unterlegte Feld.

o Aufgaben, bei denen in einem Text Licken ausgefullt werden mussen (Luckentext). Das
Ausfullen der gelb unterlegten Felder erfolgt wie bei Erganzungsfragen. Sofern es zu einem
Thema eine Lickentext-Aufgabe gibt, ist sie immer die letzte zu 16sende Aufgabe.
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Wenn in der Lernzielkontrolle der Informationstext angezeigt wird, klicken Sie auf den rechten

Blattern in den
4 3

Pfeil des Rollbalkens Aufgaben (46) , um mit der ersten Frage zu beginnen. Ein
Markierungsbalken zeigt den Fortschritt bei der Aufgabenldsung an. Sie kénnen die Pfeilschaltflé-
chen oder den Markierungsbalken auch zum Blattern durch die Aufgaben verwenden, so dass Sie
sehen konnen, welche Aufgaben folgen bzw. bereits erledigt sind. Die Zahl in Klammern gibt an,
wie viele Aufgaben insgesamt zu 16sen sind.

Um zur Lickentext-Aufgabe zu gelangen, bewegen Sie den Markierungsbalken ganz nach rechts

Lickentext
(zur letzten Aufgabe des Themas), oder klicken Sie auf die Schaltflache ‘ s

@ Bestatigen

Haben Sie eine Aufgabe geldst, klicken Sie auf , um lhre LOsung zu Uberprifen.

War die Antwort richtig, erscheint eine Erfolgsmeldung, nach deren Bestatigung durch einen Klick

oK
auf |—‘ automatisch die nachste Aufgabe angezeigt wird. Wurde die Aufgabe nicht rich-

tig gelost, konnen Sie in einem Meldungsfenster wahlen, ob Sie die Aufgabe nochmals zu l6sen
versuchen wollen oder ob die richtige Losung angezeigt werden soll:

Machfrage @

lhre Antwort war leider nicht richtig. Was méchten Sie tun?

|@ Mochmals versuchen ‘ ‘ 7 Lésung anzeigen ‘

Higen

N P
7 Des

Wenn Sie sich entscheiden, die Losung anzeigen zu lassen, ist die Schaltflache
tirlich) deaktiviert. Um mit der nachsten Aufgabe weiterzumachen, klicken Sie auf den rechten
Pfeil des Rollbalkens.

. . Beenden ‘ . . . . .
Mit der Schaltflache‘ LE verlassen Sie die Lernzielkontrolle. Ein Informationsfenster

zeigt Ihr Leistungsergebnis an:
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Information
'0_. \ Sie haben 100 Prozent der bearbeiteten Aufgaben vollstandig richtig
: - geldst.

< ]

Nach der Bestdtigung mit .* | werden Informationsfenster und Lernzielkontrolle ge-

schlossen.

Beim Beenden der Lernzielkontrolle werden die bearbeiteten Aufgaben und der Lernerfolg automa-
tisch in der Datei Izk.ini (siehe auch 19.4) festgehalten. Die Datei wird im Ordner fir Benutzer-

dateien abgelegt (siehe dazu 4.1.2).
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10. Darstellungsformate

Sowohl die kompakt- als auch die pro-Version verfugt tber verschiedene Ansichtsmodi fir Text-
fenster und das Nebenfenster Text. Diese werden Darstellungsformate genannt (siehe 10.1).

Die pro-Version enthélt daruber hinaus zahlreiche weitere Funktionen zum Anpassen der Textdar-
stellung. Sie kdnnen hier die Textdarstellung fur ein Textfenster und flr das Nebenfenster Text de-
tailliert anpassen (siehe 10.2), ebenso fir den Export (siehe 10.3).

Die Darstellungsformate basieren auf sog. ,,Vorlagen*, die festlegen, welche Textelemente darge-
stellt werden. Bei der kompakt-Version sind die Vorlagen unveranderlich. Bei MFchi pro kénnen
Sie vorhandene Vorlagen bearbeiten und selbst VVorlagen erstellen (siehe 10.4), sowie einer Aktion

eine andere Vorlage zuweisen (siehe 10.5).

10.1 Darstellungsformat auswéhlen

Beim Offnen einer Textausgabe (siehe 9.1) in einem Textanzeigefenster oder im Nebenfenster Text
wird zur Anzeige des Texts automatisch ein bestimmtes Darstellungsformat zugewiesen (siehe
9.1.4). Sie konnen das aktuelle Darstellungsformat jedoch &ndern, indem Sie ein anderes Darstel-
lungsformat auswéhlen. Die Befehle zur Auswahl eines Darstellungsformats sind im Register An-

sicht platziert. Die am meisten verwendeten Darstellungsformate 1 bis 6 werden direkt im Meni-

band angezeigt, und sind daher unmittelbar aktivierbar. In der Auswahlliste Weitere Vorlagen e

sind alle verfugbaren Darstellungsformate aufgefiihrt, und kénnen dort ausgewahlt werden. Das ak-
tive Darstellungsformat ist eingerastet dargestellt. Die kompakt-Version enthalt sieben, die pro-
Version neun vordefinierte Darstellungsformate (siehe auch 10.2.1).

Die Auswahl eines Darstellungsformats wirkt sich immer nur auf das aktuelle (d. h. das aktive)
Fenster aus. Achten Sie daher vor dem Aktivieren eines Darstellungsformats darauf, welches das
aktive Fenster ist. Das Darstellungsformat wird fur jedes Textfenster sowie fur das Nebenfenster
Text getrennt festgelegt. Bei Textanzeigefenstern bleibt das gewéhlte Darstellungsformat bis zur
Auswahl eines anderen Darstellungsformats oder bis zum Schlieen des Fensters erhalten. Beim
Nebenfenster Text kann sich das Darstellungsformat mit dem Offnen eines anderen Texts automa-

tisch andern.

Wahrend das Darstellungsformat 1: Volltextanzeige alle im Text vorkommenden Textarten an-
zeigt, werden durch die Auswahl eines anderen Darstellungsformats nur bestimmte Textarten dar-

gestellt. Um die Anzeige z. B. auf Uberschriften zu beschranken, aktivieren Sie das Darstellungs-

format 3: Uberschriften (Inhaltsverzeichnis) . Dadurch erhalten Sie eine Inhaltsiibersicht der

Textausgabe, die den realen Aufbau der Textausgabe wiedergibt.

209



[CTJICINION Darstellungsformate

Hinweis: Das Inhaltsverzeichnis im Nebenfenster Inhalt (siehe 5.8.1) und im Dialogfenster Buchlis-

te/Inhalt (siehe 9.1.7) muss nicht notwendigerweise dem realen Aufbau der Textausgabe (mit Uber-
schriften, Kapiteln usw.) entsprechen. Das Inhaltsverzeichnis kann kunstlich verandert sein, indem
es vereinfacht wurde oder weitere Eintrage erhielt (wie z. B. eine Zusammenfassung von Exkursen,

die verstreut in der Textausgabe vorkommen).

10.2 Textdarstellung des aktiven Fensters adndern

#ro Bei MFchi pro kdnnen Sie das Darstellungsformat fiir das aktive Fenster (siehe 10.1) auch
uber ein Dialogfenster auswéhlen (siehe 10.2.1). In einem weiteren Dialogfenster lasst sich die

Textdarstellung des aktuellen Fensters differenziert anpassen (siehe 10.2.2).

Hinweis: Alle auf diese Art vorgenommenen Einstellungen bleiben maximal so lange erhalten, bis
Sie das Textfenster oder das Programm schlieRen. Wie Sie Anderungen dauerhaft vornehmen, lesen
Sie in den Kapiteln 10.4 und 10.5.

10.2.1 Vorlagen auswahlen

Bei allen MFchi-Versionen kann das Darstellungsformat fiir ein Textfenster bzw. das Nebenfenster
Text im Register Ansicht ausgewahlt werden (siehe 10.1). Die Auswahl des Darstellungsformats

kann auch (ber das Dialogfenster Auswahl einer Vorlage erfolgen. Sie 6ffnen das Dialogfenster mit

dem Befehl Ansicht — Vorlage auswahlen B :

Auswahl einer Yorlage @

Auswahl einer Yorlage zur Textdarstellung fiir aktuelle Textanzeige

|| Volltextanzeige =] 1Y ™
|i| Volltext ohne Verweise |:| |£| |:|
| 3 || Uberschriften (nhaksubersicht) ||| |13 ] (-]
| 4 || stellenliste it Volitext =] 4] ]
| 5 || stellenliste mit Uberschriften =) [15] |-
| & || Stellenliste ohne Text ] |18] ™
| Z || NurAnmerkungen und Notizen ||| |17 ] (-]
| 8 || Stellenl. mit Volitext ohne Zusatze |[-| |18 ] ]
|2 /| For den Expor |i| m} SchlieRen ‘ ‘ ?  Hilfe |
(12 oot =
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Textdarstellung des aktiven Fensters dndern

Das Dialogfenster zeigt alle Vorlagen an, insgesamt 18. Die Nummern 1 bis 9 sind bei MFchi pro

bereits vordefiniert. Um eine Vorlage zu aktivieren, klicken Sie auf den gewiinschten Button Diese

Vorlage auswahlen, z. B. |i| Das Dialogfenster wird dadurch automatisch geschlossen und die

Vorlage auf das aktive Fenster angewendet.

Wenn Sie auf einen der Buttons Vorlage andern |_| klicken, 6ffnet sich das Dialogfenster Vorlage
flr Textdarstellung. Dort kdnnen Sie die zugehdrige Vorlage bearbeiten (siehe dazu 10.4).

Wollen Sie das Dialogfenster verlassen ohne eine andere Vorlage fur das aktuelle Fenster auszu-

. . SchliefSen ‘
wahlen, klicken Sie auf‘ LE .

Hinweis: Die Textdarstellung in einem Textfenster und im Nebenfenster Text zu steuern, ist nur ein
Verwendungszweck der Vorlagen (siehe dazu 10.5). Darstellungsformate und Vorlagen sind daher

nicht einfach identisch.

10.2.2 Aktuelle Textdarstellung &ndern

Um die Textdarstellung flr das aktive Fenster anzupassen, verwenden Sie das Dialogfenster Aktuel-

le Textdarstellung, das Sie mit dem Befehl Ansicht — Textdarstellung &ndern Offnen.

Alktuelle Textdarstellung @
Fir aktuelle Textanzeige (Einstellung wird nicht dauerhaft gespeichert)
Anzeige Textarten Anzeige Zusatze Anzeige Hemvorhebungen
#| Normaler Text Stellen nur aus Liste ¥| Vortrag Neuenkirchen
| Uberschrift 1 Zusatzliche ¥| Hervorhebung 2
| Uberschrift 2 StE”E”_ | Hervarhebung 3
| Uberschrift 3 L_EE_FZE”E [TE LT ¥| Hervorhebung 4
¥| Uberschrift 4 I=|n"|e nach "Jn.ars ¥ Hervarhebung 5
¥| Verweiskiirzel - Wn!'ter ETEETET Anzeige Unterstreich
7 Text Verweise #| Notizen nzeige Unterstreichungen
| Kiirzel fiir Anmerkung E"’—dia Stellenaﬁgabe ¥ Verweise im Text
7] Text Anmerkungen Zusammenfassen
¥| Buchangabe UE:h q': e
7] Kapitelangabe Chne Zeilenwechsel
Angabe der Textausgabe
| Versangabe HI'LI"I“ “I__ = ¥| Anzeige automatisch aktualisieren
7| Wort-Verweisnummer e IZI |:| o ,f ===
¥| Grammatikkirzel Anflihrungszeichen IZI |:| ‘ jut_}ernehmen‘
| ErklarungfAuslegung Kommentar
7| Stichworter 1 bt 1 Toxt bk X Abbruch
Absitze als Textbloc
¥| Stichworter 2 | Zusatzinformationen — :
Steuerinformationen “—?ﬂ Vorlagen ‘ ? Hie
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Damit ein Textelement dargestellt wird, muss die entsprechende Option aktiviert sein. Zum Ein-

und Ausschalten einer Option klicken Sie in das zugehdrige Kastchen. Erscheint dort ein Hékchen,

ist die Option aktiv. Die einzelnen Textelemente werden im Folgenden erl&utert.

Im Bereich Anzeige Textarten werden alle in MFchi mdglichen Textarten aufgefiihrt. Die Farban-

gaben in Klammern beziehen sich auf die Standardeinstellung, die Sie tber das Dialogfenster Pro-

grammeinstellungen (siehe 8.2.8) dndern kdnnen. Dort legen Sie auch weitere Schriftattribute fest.

(0]

o
o
o

@]

©O O O O O o o

Normaler Text: Fliel3text (schwarz).

Uberschriften (GroRe 1-4): Uberschriften verschiedener GroRe (rot).

Verweiskirzel: Kirzel fiir einen Verweis, meist ein Kleinbuchstabe (grin), z. B. a, b, c.

Text Verweise: Der Text des Verweises (grun); ein Doppelklick auf den Verweistext 6ffnet
den Inhalt (etwa eine Parallelstelle zu einem Bibeltext).

Kirzel fur Anmerkung: Kirzel fur einen Anmerkungstext/eine Fufinote (blau), meist ein
Grol3buchstabe, z. B. A, B, C.

Text Anmerkungen: Der Text der Anmerkung/der FuBnote (blau).

Buchangabe: Die Angabe von Blichern/Buchtiteln (blau).

Kapitelangabe: Die Angabe von Kapitelzahl/Kapitelbezeichnung (blau).

Versangabe: Die Angabe von Verszahl/Versbezeichnung (blau).

Erklarung/Auslegung: Erklarung oder Auslegung zum Text (turkis).

Stichworter (GroRe 1-2): Stichworter verschiedener GroRe (grau).

Steuerinformationen: Steuerinformationen im Text (olivgrin); nur fir das Programm von

Bedeutung.

Im Bereich Anzeige Zusatze konnen Sie weitere Textelemente auswahlen. Beachten Sie, dass sich

bestimmte Optionen nur in Verbindung mit dem Export (siehe Kap. 11) nutzen lassen.

(0}

(0}

(0}
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Mit Stellen nur aus Liste werden nur diejenigen Stellen eines Textes angezeigt, die von Ih-

nen angegeben oder von MFchi ermittelt wurden. Z. B. verwendet Darstellungsformat 4
diese Option.
Bei Zusatzliche Stellen vor/nach geben Sie an, wie viele Stellen zusatzlich vor bzw. nach

einer Stelle angezeigt werden sollen. Dies kann helfen, die Stelle besser in ihren Kontext

einzuordnen. Den Wert &ndern Sie mit dem Regler , indem Sie den Wert in das Feld
eintragen oder mit den Pfeilen veréndern.
Mit Leerzeile nach Vers wird nach jeder Stelle eine Leerzeile eingefiigt.

Mit Linie nach Vers wird nach jeder Stelle eine horizontale Linie dargestellt.



Textdarstellung des aktiven Fensters dndern

o Mit Worter markieren werden diejenigen Worter in der Anzeige farblich hervorgehoben, die
bei einer Volltextsuche (siehe 9.3) angegeben waren.

0 Mit Notizen (violett) wird der Text von Notizen (siehe 12.1) angezeigt. Wenn abgewéhlt, re-
prasentiert ein (oder mehrere) Zeichen die Notiz.

o0 Mit Extra Stellenangabe (rotbraun) wird vor jeder Stelle die zugehoérige Stellenangabe an-
gezeigt.
Dies kdnnen Sie weiter anpassen: Ist Zusammenfassen aktiviert, werden die gesamten Stel-
len in einer einzigen Stellenangabe zusammengefasst. Nach dem Text zeigt die Extra Stel-
lenangabe nach dem Text der Stelle an, Ohne Zeilenwechsel in gleicher Zeile wie den Text.
Ist Angabe der Textausgabe gewahlt, wird die Textausgabe in Kurzform mit angegeben. Die
Option Mit Klammern bettet die Stellenangabe in Klammern ein. Welche Zeichen fur die
Klammern verwendet werden, kénnen Sie in den beiden Eingabefeldern zu dieser Option
festlegen.

0 Mit Anfuhrungszeichen wird der Text der Stelle in Anflihrungszeichen gesetzt. Welche Zei-
chen verwendet werden, legen Sie in den beiden Eingabefeldern zu dieser Option fest.

o Mit Kommentar aktivieren Sie die Kommentarzeile (siehe 5.11).

0 Mit Absatze als Textblock werden die ausgewéhlten Stellen &hnlich einer Druckausgabe zu
einem Block zusammengefasst. Beim Export fallen Zeilenumbriiche génzlich weg.

0 Mit Zusatzinformationen werden am Ende einer Bibelstelle zusétzliche Informationen aus

anderen Textausgaben angezeigt (z. B. Verweise auf Bilder des Bibel-Bilder-Pakets).

Im Bereich Anzeige Hervorhebungen wahlen Sie aus, welche Hervorhebung (siehe 12.2) angezeigt

werden soll.

Im Bereich Anzeige Unterstreichungen muss die Option Verweise im Text aktiviert sein, wenn Ver-

weise (siehe 9.1.5) im Text unterstrichen dargestellt werden sollen.

Um eine andere Vorlage zur detaillierten Bearbeitung fur das aktuelle Fenster auszuwéhlen, klicken

||_:_|_€} Worlagen |

Sie auf . Es offnet sich das Dialogfenster Auswahl einer Vorlage (siehe 10.2.1).

Nach der Auswahl einer VVorlage kehren Sie automatisch ins Dialogfenster Aktuelle Textdarstellung
zuriick. Die verschiedenen Textelemente sind nun gemaR der gewahlten Vorlage aktiviert und deak-
tiviert.

Wenn im Dialogfenster die Option Anzeige automatisch aktualisieren eingeschaltet ist, werden die

Einstellungen sofort in der aktuellen Textanzeige sichtbar. Anderenfalls kénnen Sie die Anderungen

@ Ubermnehmen |

auch mit einem Klick auf in der Anzeige sichtbar machen.
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it

|wenden Sie die im Dialogfenster vorgenommenen Einstellungen auf das aktu-

o _ _ Abbruch ‘
elle Fenster an. Wollen Sie die Anderungen verwerfen, klicken Sie auf‘ x .

10.3 Textdarstellung fir den Export dndern

#re Wie fir ein Textfenster (siehe 10.2), kdnnen Sie auch fur den Export (siehe Kap. 11) eine an-
dere Vorlage auswéhlen und die Textdarstellung anpassen. Die bendtigten Befehle finden Sie im
Register Export. Fur die interne und fir eine externe Textverarbeitung gibt es getrennte Befehle.
Die Befehle fir die interne Textverarbeitung (siehe Kap. 17) sind nur dann auswéhlbar, wenn ein
Textdokument das aktive Fenster ist. Da zudem mehrere Textdokumente gleichzeitig gedffnet sein
konnen, ist es entscheidend, welches der Textdokumente das aktive ist — denn wie bei Textanzeige-
fenstern wirken sich die hier vorgenommenen Anderungen ausschlieRlich auf das aktuelle Textdo-
kument aus. Um dies zu verdeutlichen, wird in den Befehlsbezeichnungen fir die interne Textver-
arbeitung das Wort ,,aktuelle* verwendet.

Beim Export in eine externe Textverarbeitung (siehe 8.2.9) ist es nicht mdglich, zwischen verschie-
denen Zieldokumenten zu unterscheiden (besonders nicht, wenn die Windows-Zwischenablage als
externe Textverarbeitung gewahlt ist), so dass sich die Einstellungen nicht auf ein spezielles ,,aktu-
elles* Dokument, sondern nur generell auf den Export in eine externe Textverarbeitung beziehen

kdnnen.

Um eine andere Vorlage fur das aktive Textdokument auszuwahlen, verwenden Sie den Befehl Ex-

port — Aktuelle interne Textv. — Vorlage auswéhlen “* . Zum Andern der Vorlage fiir die externe

Textverarbeitung benutzen Sie den Befehl Export — Externe Textverarbeitung — Vorlage auswéhlen

% Die beiden Befehle offnen jeweils das Dialogfenster Auswahl einer Vorlage. Dieses wird in
10.2.1 besprochen.
Zum Anpassen der Textdarstellung 6ffnen Sie das Dialogfenster Aktuelle Textdarstellung, uns zwar

fur das aktive Textdokument mit dem Befehl Export — Aktuelle interne Textv. — Textdarstellung an-

|

dern , und flr die externe Textverarbeitung mit dem Befehl Export — Externe Textverarbeitung

— Textdarstellung andern B . Das Dialogfenster ist in 10.2.2 beschrieben.

Hinweis: Die Einstellungen sind nur bis zum SchlieBen des Dokuments bzw. bis zum Beenden von
MFchi wirksam. Damit die Anderungen dauerhaft erhalten bleiben, nehmen Sie die Einstellungen
gemaR Kapitel 10.4 und 10.5 vor.
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Vorlagen andern und erstellen

10.4 Vorlagen andern und erstellen

#re Anderungen an der Textdarstellung, die Sie in den vorangegangenen Kapiteln vorgenommen
haben, sind nur temporar wirksam. Sollen sie dauerhaft erhalten bleiben, muss die VVorlage ge&ndert
(siehe 10.4.1), oder eine eigene Vorlage erstellt (siehe 10.4.2) und diese ggf. zugewiesen (siehe
10.5) werden.

10.4.1 Vorlagen &ndern

Damit Einstellungen an einer Vorlage dauerhaft gespeichert und kiinftig als Standard verwendet

werden, missen Sie die Vorlage direkt bearbeiten. Dazu 6ffnen Sie zundchst das Dialogfenster

Auswabhl einer Vorlage (siehe 10.2.1) entweder tber den Befehl Ansicht — Vorlage auswahlen =

oder Uber den Befehl Einstellungen — Vorlagen bearbeiten =]

Hinweis: Wenn Sie das Dialogfenster tiber den letzt genannten Befehl 6ffnen, sind die Buttons Die-
se Vorlage auswahlen mit den Zahlen 1 bis 18 nicht aktivierbar (ausgegraut), da das Dialogfenster
nicht zur Anderung der Vorlage fiir die aktuelle Textdarstellung, sondern ausschlieBlich zur Konfi-

guration einer Vorlage aufgerufen wurde.

Sie konnen prinzipiell alle Vorlagen dndern, auch die vordefinierten Vorlagen 1 bis 9. Da es aber
keine Mdglichkeit gibt, die Vorlagen auf den Auslieferungszustand zuriick zu setzen, sollten Sie
Anderungen an diesen Vorlagen behutsam vornehmen. Sonst kann der frilhere Zustand der Vorla-
geneinstellungen ggf. nur durch das Zurlckspielen einer Datensicherung (siehe 19.4) erreicht wer-
den. Bei groReren Anderungen empfiehlt es sich aber ohnehin eher, eine Vorlage selbst zu erstellen
(siehe 10.4.2).

Zum Andern einer Vorlage klicken Sie auf den zugehérigen Button Vorlage andern |_| der das

Dialogfenster Vorlage fur Textdarstellung 6ffnet. Das Dialogfenster ist in 10.2.2 beschrieben.

10.4.2 Vorlagen erstellen

Das Erstellen einer eigenen Vorlage unterscheidet sich prinzipiell nicht von der Bearbeitung einer
Vorlage (siehe 10.4.1). Genau genommen ist beides praktisch gleich, da sémtliche 18 Vorlagen in
MFchi bereits existieren. Die Vorlagen 1 bis 9 sind jedoch schon im Auslieferungszustand des Pro-
gramms speziell festgelegt und haben eine konkrete Funktion im Programm (siehe auch 10.5). Hin-
gegen sind die Vorlagen 11 bis 18 ,,frei* verfligbar und ohne Bezeichnung, aber nicht ohne Grund-
konfiguration. Vorlage 10 hat momentan keine spezielle Funktion, soll aber frei gehalten werden

fur eine eventuell spater erfolgende Belegung durch das Programm; sie ist daher mit ,reserviert”
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bezeichnet. Um eine eigene Vorlage zu erstellen, verwenden Sie daher prinzipiell eine der Vorlagen
11 bis 18.

Hinweis: Im Auslieferungszustand ist die Konfiguration bei den Vorlagen 11 bis 18 identisch. Akti-
vieren Sie eine dieser VVorlagen fur ein Textfenster oder das Nebenfenster Text, werden die anderen
Vorlagen mit gleichen Einstellungen automatisch mit eingeschaltet (d. h. der zugehérige Button
wird eingerastet dargestellt). Genau genommen muss man sagen, dass MFchi alle diejenigen Text-
darstellung-Buttons eingerastet darstellt, die der tatsdchlichen Textdarstellung im aktiven Fenster
entsprechen — und das trifft auf die Vorlagen 11 bis 18 zu, da sie alle tber die gleiche Grundeinstel-
lung verflgen.

In einem Beispiel wollen wir eine neue Vorlage erstellen, die beim Export nur den ,,normalen Text*
(Fliel3text) tbertragt. In MFchi wurde fur den Export zwar schon die VVorlage 9 vordefiniert; da wir
diese aber original beibehalten wollen, verwenden wir VVorlage 11.

Im Dialogfenster Auswahl einer Vorlage klicken Sie zundchst auf den zu Vorlage 11 gehdrenden

Button Vorlage éndern |_| der das Dialogfenster Vorlage fiir Textdarstellung 6ffnet. Hier nehmen
Sie folgende Anderungen vor: Geben Sie der Vorlage zuerst die Bezeichnung ,,Export (Normaler

Text)“. Dann deaktivieren Sie alle Textelemente bis auf Normaler Text.

Vorlage fir Textdarstellung @

Bezeichnung: |Exp|:|rt (Mormaler Text)

Anzeige Textarten Anzeige Zusatze Anzeige Hervorhebungen

| Normaler Text Stellen nur aus Liste Vortrag Meuenkirchen

Uberschrift 1 Zusatzliche Hervorhebung 2
Stellen

Uberschrift 2 Hermvarhebung 3
Uberschrift 3 L_EE_FZE”E I Hervorhebung 4
Uberschrift 4 Linie nach Vers Hervorhebung &
Verweiskirzel sz leE : :
Notizen Anzeige Unterstreichungen

Text Verweise

Extra Stellenangabe

Kirzel fir Anmerkung Verweise im Text

Zusammenfassen

Text Anmerkungen

Mach dem Text
Buchangabe h o
Kapitelangabe -..Jlm-: -_-=|I-=n;|;-=:h;.-=l

Angabe der Textausgabe
Versangabe ng ' =

: Mit Klammern D D
Wort-Verweisnummer qf Ok
Grammatikkiirzel Anflihrungszeichen IZI IZI
Erklarung/Auslegung Kommentar X Abbruch
Stichwarter 1 Absatze als Textblock —
Stichwdrter 2 : :
Zusatzinformationen = i

Steuerinformationen ‘Eﬂ} Vorlagen ‘ ? Hilte
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Ok

Um die Anderungen zu speichern, klicken Sie auf‘ qf ‘ Danach gelangen Sie automa-

tisch wieder ins Dialogfenster Auswahl einer Vorlage zurlick. Bei Vorlage 11 wird nun die neue

. . . . _ L _ ‘ [ Schiiefien ‘
Bezeichnung angezeigt. Schliel3en Sie das Dialogfenster mit einem Klick auf :

Sie kdnnen die selbst erstellte Vorlage 11 nun
o fir einen aktuell durchzufiihrenden Export aktivieren (siehe 10.3), oder

o dem Export als Standard-VVorlage zuweisen (siehe 10.5).

10.5 Vorlagen zuweisen

#ro Vorlagen werden von MFchi fur verschiedene Verwendungszwecke (Aktionen) verwendet,
z. B. beim Offnen einer Stelle oder beim Export in eine Textverarbeitung. Jeder Aktion ist eine be-
stimmte Vorlage zugeordnet. Bei MFchi pro kénnen Sie die Zuordnung anpassen. Dies geschieht

uber das Dialogfenster Zuordnung der Vorlagen, das Sie mit dem Befehl Einstellungen — Vorlagen

zuordnen @ offnen.

Textausgabe

<<= Standard >>>

Zuordnung der Yorlagen @
Lexikon zur Bibel ohne Bilder (V. 5)
Evangeliensynopse

Lexikon zur Bibel V.6 Lischen
Gute Machricht Fotobibel Bilder 2006/07
Stuttgarter Erklarungsbibel 2005/08

FG Gesamtausoabhe W2 (neue Bechtschr )

[t | »

o Standard

Verwendungszweck / Aktionen

Anzeige nach Stellenangabe | Volltextanzeige E]

Anzeige nach Stichwortangabe | Volltextanzeige E]

Anzeige nach Begriffsangabe | Stellenliste mit Volltext E]

Anzeige nach Motizenauswerten | Stellenliste mit Volltext E]

Anzeige von Parallelstellen | Stellenliste mit Volltext E] J OK
Anzeige von Anmerkungen | Mur Anmerkungen und MNotizen E] -
Fir neue interne Textverarbeitungen | Fir den Export E] x ek
Grundeinstellung fir externen Export | Fir den Export E] (e
Beim Offnen einer Formularvorlage | Stellenl. mit Yolltext ohne Zusitze E] ? L

Das Dialogfenster funktioniert prinzipiell so, dass im Feld Textausgabe eine Textausgabe markiert

ist, fur die im Bereich Verwendungszweck / Aktionen die Vorlagenzuordnung angezeigt wird und
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veréndert werden kann. Das Dialogfenster und die VVorgehensweise werden im Folgenden néher er-
klart.

Im Feld Textausgabe sind alle Textausgaben aufgelistet, fur die eine separate VVorlagenzuordnung
besteht. Wie viele und welche Textausgaben hier aufgefiihrt sind, hangt zunéchst einmal davon ab,
welche Textausgaben in MFchi installiert sind. Die Textausgabe, die es hier immer gibt, ist die
Textausgabe <<< Standard >>> Hjerbei handelt es sich natiirlich nicht um eine Textausgabe im
eigentlichen Sinn, sondern um eine Art ,,Sammel-Textausgabe®, zu der automatisch alle installier-
ten Textausgaben gehdren, die nicht gesondert im Feld Textausgabe aufgefuhrt sind. Diese Sam-
mel-Textausgabe steht in der Liste immer an erster Stelle, und legt die Vorlagenzuordnung fur alle
ihr zugehorigen Textausgaben fest. Textausgaben, die eine eigene Vorlagenzuordnung benétigen,

miussen gesondert in die Liste aufgenommen und konfiguriert werden.

Einzelne Textausgaben werden auf zweierlei Art hinzugefugt:
a) Zum einen geschieht dies bei der Installation oder Einbindung bestimmter Textausgaben automa-
tisch, damit diese Textausgaben standardmaéRig eine getrennte VVorlagenzuordnung erhalten.

b) Zum anderen kénnen Sie eine Textausgabe selbst hinzuftigen, und fur sie die Vorlagenzuordnung

Hinzu ‘

manuell vornehmen. Dazu klicken Sie auf die Schaltflache |+— und markieren im Dia-

logfenster Textausgabe auswahlen die Textausgabe, die hinzugefiigt werden soll.

Textausgabe auswihlen @
Textausgaben ElE
@ 1. Einheitsiibersetzung - neue Rechtschr. LE: =~
2. Gute Machricht Bibel - neue Rechtschr. LE
3. Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE

m| »

i

|qf Hinzu ‘ ‘X Abbruch‘ ‘? Hilfe

Hinzu

Mit einem Klick auf ‘ qf ‘schliersen Sie das Dialogfenster Textausgabe auswahlen und

ubernehmen die Textausgabe ins Dialogfenster Zuordnung der Vorlagen. Die so hinzugeftigte Text-

ausgabe erhalt dabei automatisch die Vorlagenzuordnung der Textausgabe <<< Standard ==

Hinweis: Wenn Sie versuchen, eine bereits in der Liste befindliche Textausgabe (erneut) hinzuzufi-

gen, wird der VVorgang einfach ignoriert.
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Einzelne Textausgaben sind ranghoher als die Sammel-Textausgabe <<< Standard >>>_Spbald eine
einzelne Textausgabe im Feld Textausgabe erscheint, gelten fur sie ausschliellich individuelle Ein-

stellungen.

Um die Vorlagenzuordnung zu dndern, markieren Sie zunéchst die betreffende Textausgabe im Feld
Textausgabe, so dass Sie die aktuell zugewiesenen Vorlagen sehen. MFchi ordnet folgenden Ver-
wendungszwecken bzw. Aktionen eine Vorlage zu:
0 Anzeige nach Stellenangabe: Wirkt sich auf neu erstellte Textfenster nach einer Stellenan-
gabe (siehe 9.4) aus.
0 Anzeige nach Stichwortangabe: Wirkt sich auf neu erstellte Textfenster nach einer Stich-
wortangabe (siehe 9.5) aus.
0 Anzeige nach Begriffsangabe: Wirkt sich auf neu erstellte Textfenster nach einer Begriffs-
uche (siehe 9.3) aus.
0 Anzeige nach Notizenauswerten: Wirkt sich auf neu erstellte Textfenster nach einer Auswer-
tung von Notizen (siehe 12.4) aus.
0 Anzeige von Parallelstellen: Wirkt sich aus auf neu erstellte Textfenster, die durch einen
Doppelklick auf einen Verweis oder ein Verweiskirzel (griin) gedffnet wurden (siehe 9.1.5).
0 Anzeige von Anmerkungen: Wirkt sich aus auf neu erstellte Textfenster, die durch einen
Doppelklick auf ein Anmerkungskurzel (blau) gedffnet wurden (siehe 9.1.5).
o Fir neue interne Textverarbeitungen: Wirkt sich auf neu erstellte Textdokumente mit der in-
ternen Textverarbeitung (siehe Kap. 11) aus.
0 Grundeinstellung flr externen Export: Wirkt sich auf neu erstelle Textdokumente mit einer
externen Textverarbeitung (siehe Kap. 11) aus.
o Beim Offnen einer Formularvorlage: Wirkt sich auf neu erstellte Formularvorlagen (siehe
Kap. 18) aus.

Klicken Sie dann auf den Button Zuordnung andern |_| um eine andere Vorlage zuzuordnen. Im
geoffneten Dialogfenster Auswahl einer Vorlage (siehe 10.2.1) wahlen Sie die gewiinschte Vorlage
durch einen Klick auf den Button mit der entsprechenden VVorlagennummer aus.

Wenn wir die in 10.4.2 erstellte Vorlage dem Export in die interne Textverarbeitung zuordnen woll-

ten, missten wir mit dem Button Zuordnung andern |_| bei der Aktion Fur neue interne Textver-

arbeitungen das Dialogfenster Auswahl einer Vorlage 6ffnen, und dort mit einem Klick auf Diese

Vorlage auswahlen |l| unsere Vorlage aktivieren. Damit wirde sie kunftig fur den Export in neu
erstellte Textdokumente gelten.
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Hinweis: Da die Vorlagenzuordnung fiir jede im Feld Textausgabe aufgefiihrte Textausgabe separat

erfolgt, missen Sie eine (ggf. neu erstellte) Vorlage evtl. mehreren oder gar allen aufgefiihrten

Textausgaben einzeln zuweisen.

Um die Einstellungen einer Textausgabe auf Standardwerte zuriickzusetzen, markieren Sie die

£ Standard
Textausgabe und klicken dann auf === " | Bei der Textausgabe <<< Standard >=> 4 poi

manuell hinzugefugten Textausgaben ist dies jedoch nicht moglich.

“ﬁ‘f Lischen ‘
' wieder entfernt

Manuell hinzugefligte Textausgaben kdnnen mit einem Klick auf
werden. Das Ldéschen erfolgt ohne (1) weitere Nachfrage. Textausgaben, die vom Programm hinzu-
gefiigt wurden, kénnen nicht geléscht werden.

)4
Mit|“f—‘

iibernehmen Sie die im Dialogfenster vorgenommenen Anderungen.
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11. Export

MFchi kann Inhalte von Textausgaben (d.h. Texte, Grafiken, Noten usw.) in die Windows-

Zwischenablage oder in Textverarbeitungsprogramme exportieren.

In diesem Kapitel lernen Sie Text aus einer Textausgabe zu exportieren. Viele Textausgaben enthal-
ten neben Text auch weitere Arten von Materialien (z. B. Grafiken, Fotos, Tabellen oder Noten), die
Sie ebenfalls exportieren konnen (vgl. 14.3). Im Dialogfenster Programmeinstellungen (siehe 8.2.9)
kdnnen Sie das Zielprogramm festlegen sowie weitere Einstellungen zum Export vornehmen. Um

direkt zu den Exporteinstellungen zu gelangen, 6ffnen Sie das Dialogfenster Programmeinstellun-
gen mit dem Befehl Export — Textverarbeitung auswahlen [ :

Text kann grundlegend auf zwei Arten exportiert werden: Entweder wird der Text in einem Fenster
bereits angezeigt und Sie kdnnen ihn aus diesem heraus exportieren, oder Sie geben die gew(inschte
Stelle an und exportieren sie direkt in eine Zielanwendung (ohne dass sich dabei ein Textfenster
Offnet). Gemeinsam ist den beiden Exportvarianten, dass sie fiir den Textexport Vorlagen verwen-
den (siehe 11.1) sowie die vorgegebene Textformatierung berlicksichtigen (siehe 11.2). Wie Sie
Text aus einem gedffneten Textanzeigefenster oder dem Nebenfenster Text exportieren und im
Zielprogramm einfugen, wird in Kapitel 11.3 erkl&rt. In Kapitel 11.4 erfahren Sie, wie Sie den Text

einer Stellenangabe direkt in die Zielanwendung exportieren.

11.1 Textdarstellung und Vorlagen anpassen

Fur den Export kénnen Sie die Textdarstellung anpassen (siehe 10.3), die verwendete Vorlage be-
arbeiten bzw. eine andere Vorlage auswahlen (siehe 10.4) sowie eine andere Vorlage zuordnen
(siehe 10.5).

Die Einstellungen fur die interne und fiir die externe Textverarbeitung werden getrennt vorgenom-
men. Fir den Export in die Windows-Zwischenablage verwendet MFchi die Einstellungen der ex-

ternen Textverarbeitung (vgl. 8.2.9).

11.2 Textformatierung auswahlen

Wenn Text als komplette Stelle (siehe 11.3.1) exportiert wird, kann er wahlweise mit oder ohne
Textformatierung tUbergeben werden. Auf den Export eines Textbereichs (siehe 11.3.2) kann diese

Option nicht angewendet werden; der Text wird dort immer unformatiert tibergeben.

Die Wahl der Textformatierung treffen Sie im Register Export mit den Befehlen
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0 Ohne Formatierung exportieren s : Bei dieser (auch als ANSI bezeichneten) Art wird aus-

schlie3lich der Text selbst exportiert, ohne Informationen Uber die Textformatierung.

0 Mit Formatierung exportieren 1E%: Bei dieser (auch als RTF bezeichneten) Art werden
aufller dem Text zahlreiche Textattribute (Schriftart, Schriftgrofie, Schriftfarbe, Kursiv- oder

Fettdruck, u. a.) mit Gbermittelt.

Alternativ kdnnen Sie die Auswahl auch im Dialogfenster Programmeinstellungen (siehe 8.2.9)
vornehmen. Der Befehl Ohne Formatierung exportieren i entspricht der Option Nur Text (ANSI),

der Befehl Mit Formatierung exportieren s der Option Rich Text Format (RTF).

Hinweis: MFchi kompakt verfligt nicht Uber die Formatierungstibertragung; Text wird dort immer
ohne Formatierung exportiert. Einzig bei Produkten, die ganz bestimmte Schriftarten erfordern
(z. B. fur griechische oder hebrdische Schrift oder fiir Sonderzeichen), werden bei der kompakt-
Version die entsprechenden Schriftartinformationen mit Ubertragen. Voraussetzung ist auch hier,
dass Sie komplette Stellen zum Export auswahlen (siehe 11.3.1). Bei der pro-Version missen Sie
fir die Ubertragung der Schriftartinformationen bei solchen Produkten prinzipiell den Befehl Mit

Formatierung exportieren s (bzw. die Option Rich Text Format) aktivieren.

11.3 Angezeigten Text exportieren

Text kann direkt aus einem Textanzeigefenster (siehe 9.1.2) oder dem Nebenfenster Text (siehe
5.8.4) exportiert werden. Sie kénnen entweder den Text fir den Export im Fenster manuell festle-
gen, indem Sie komplette Stellen (siehe 11.3.1) oder einen beliebigen Textbereich (siehe 11.3.2)
markieren. Oder Sie exportieren die Stellen, die beim Offnen der Textausgabe vom Programm mit
einem blauen Balken markiert wurden (siehe 9.1.2). Die blau markierten Stellen werden jedoch nur
dann exportiert, wenn keine manuelle Textmarkierung vorgenommen wurde — denn die vom Benut-
zer Markierung ist héherrangig.

Der vom Programm oder vom Benutzer markierte Text kann in die Windows-Zwischenablage ko-
piert und im Zielprogramm eingeftigt (siehe 11.3.3), oder direkt in ein bestimmtes Zielprogramm

exportiert werden (siehe 11.3.4).

11.3.1 Stellen festlegen (markieren)

Wenn Sie andere als die blau markierten Stellen exportieren mochten, missen Sie die gewinschten
Stellen mit einem grunen Balken markieren. Die griine Balkenmarkierung hat Vorrang vor der
blauen Balkenmarkierung. Sie erzeugen den griinen Balken wahlweise mit der Maus oder der Tas-

tatur. Wenn Sie die Maus verwenden, stehen Ihnen jedoch mehr Méglichkeiten zum Anbringen der
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grunen Balkenmarkierung zur Verfugung, z. B kdnnen nicht zusammenhangende Stellen markiert,
oder einzelne Stellen von der Markierung ausgeschlossen werden. Die Farbe der Balkenmarkierun-

gen l&sst sich andern (siehe 8.2.8).

Hinweis: Auf Grund seiner Position im Textfenster wird der blaue Balken auch linker Balken, und
der griine auch rechter Balken genannt. Dies ist besonders daher sinnvoll, weil die Farbe der Balken

veranderbar ist.

a) Markieren mit der Maus

In einem Beispiel 6ffnen wir die Stelle ,,Mt 1. Beim Offnen des Texts werden alle Verse von Mt 1
mit dem blauen Balken markiert. Wir wollen hiervon jedoch nicht alle Verse exportieren, sondern
nur ausgewahlte.

Um eine einzelne Stelle (in diesem Fall also einen einzelnen Bibelvers) grin zu markieren, positio-
nieren Sie den Mauszeiger zwischen blauem Balken und dem zu markierenden Vers, und klicken
dort hin. Der griine Balken erscheint daraufhin direkt neben dem blauen, und erstreckt sich ber die
(vertikale) Lange des markierten Bibelverses. Der Beginn einer griinen Markierung wird durch ein
schwarzes Rechteck im Balkenkopf angezeigt.

In einem weiteren Szenario wollen wir mehrere zusammenhangende Stellen grin markieren. In
der Abbildung unten verwenden wir die vorige Stelle ,,Mt 1*. Um nun die ersten drei Verse griin zu
markieren, positionieren Sie den Mauszeiger zwischen blauem Balken und der ersten zu markieren-
den Stelle (also Vers 1), und ziehen dann mit gedriickter Maustaste bis zur letzten zu markierenden
Stelle (Vers 3). In welche Richtung Sie die Markierung jedoch aufziehen (von oben nach unten —
oder von unten nach oben), ist nicht von Bedeutung. Wir hétten also ebenso mit der Markierung bei

Vers 3 beginnen und den griinen Balken dann zu Vers 1 verlangern konnen.

(1 Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004/04 - Mt1,1 - 1/1 (20) =R =

DAS EVANGELIUM NACH MATTHAUS

Jesu Stammbaum

1 1 Dies ist das Buch von der Geschichte Jesu Christi, des 3Sohnes Davids, des

bSohnes Abrahams.

2 Abraham zeugte dlsaak. Isaak zeugte "Jakob. Jakob zeugte “Juda und seine Brider.
3 3)Juda zeugte “Perez und Serach mit der Tamar. Perez zeugte Hezron. Hezron

m

zeugte Ram.
4 Ram zeugte Amminadab. Amminadab zeugte Nachschon. Nachschon zeugte d
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Alternativ zum Ziehen des grinen Balkens von der ersten bis zur letzten zu exportierenden Stelle

kdnnen wir auch die erste Stelle durch einen Klick grin markieren, und dann wieder vor der letzten

Stelle mit gedrlckter [Umsch]-Taste klicken.

Hinweis: Das Markieren von mehreren zusammenhéngenden Stellen mit der Maus setzt voraus,
dass beim gewahlten Darstellungsformat (siehe 10.1) die Stellen auch zusammenhangend anzeigt
werden. Das ist bei den Darstellungsformaten 1 bis 3 der Fall. Nicht geeignet sind alle Darstellungs-
formate, die eine bestimmte Stellenliste (siehe dazu Kap. 13) verwenden, also die Darstellungsfor-
mate 4 bis 8.

Ahnlich gehen Sie vor, wenn Sie nicht zusammenhangende Stellen markieren wollen. In diesem
Fall setzen Sie wie oben die griine Markierung durch einen Klick vor die erste Stelle, halten dann
aber die [Strg]-Taste gedruckt, wenn Sie weitere Stellen anklicken. Nicht zusammenhéngende Stel-
len werden in der Reihenfolge exportiert, in der sie markiert wurden.

Um die grine Markierung einer Stelle wieder zu entfernen (oder z. B. auch wenn Sie einmal
falsch geklickt oder den Markierungsbalken etwas zu weit gezogen haben), klicken Sie die entspre-
chende Stelle mit gedriickter [Strg]-Taste erneut an — der griine Markierungsbalken wird dann vor
dieser Stelle entfernt.

Um die grine Markierung in einem Textfenster komplett zu entfernen, klicken Sie irgendwo in

die Textanzeige oder aktivieren den Befehl Stellenliste — Alle griinen Markierungen entfernen =

b) Markieren mit der Tastatur

Die Mdoglichkeiten bei der Markierung mit der Tastatur sind recht begrenzt — es kann nur eine ein-
zige Stelle markiert werden. Wenn Sie die Leertaste driicken, wird die Stelle, in der sich der Cursor
befindet, grin markiert. Ein weiteres Driicken der Leertaste entfernt die griine Markierung wieder.

Eine grine Markierung kann auch entfernt werden durch Ausfiihren des Befehls Stellenliste — Alle

grunen Markierungen entfernen =

11.3.2 Textbereiche festlegen (markieren)

Einen Textbereich kdnnen Sie ganz beliebig festlegen — er ist nicht an die im Programm vorgegebe-
ne Stelleneinteilung gebunden. Mit dieser Markierungsmethode kdnnen Sie einzelne Zeichen, Wor-
ter oder Textbereiche mit beliebigem Start- und Endpunkt fiir den Export festlegen. Die Art der
Markierung entspricht der in vielen anderen Windows-Programmen, besonders in Textverarbeitun-
gen (vgl. 17.3.5). In MFchi wird der Text des markierten Bereichs grau unterlegt. Die Farbe l&sst
sich jedoch andern (siehe 8.2.8). Sie kdnnen einen Textbereich sowohl mit der Maus als auch mit

der Tastatur festlegen. Die graue Markierung ist vorrangig vor der blauen Balkenmarkierung.
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a) Markieren mit der Maus

Wir verwenden als Beispiel ein Textfenster mit der aufgeschlagenen Stelle ,,Mt 1“. Es sollen die
Verse 1 bis 3 des Kapitels exportiert werden. Um den gewiinschten Textbereich mit der Maus fest-
zulegen, gehen Sie vor, wie es in Windows-Programmen Ublich ist: positionieren Sie den Mauszei-
ger am Anfang des zu markierenden Textbereichs, und ziehen Sie den Cursor dann mit gedriickter

Maustaste bis zum Ende des Bereichs. Das Ergebnis sollte &hnlich wie in der Abbildung aussehen.

(1 Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004/04 - Mt1,1 - 1/1 (20) =R =

DAS EVANGELIUM NACH MATTHAUS

Jesu Stammbaum

1 1 Dies ist das Buch von der Geschichte Jesu Christi, des @Sohnes Davids, des

bSohnes Abrahams.

2 Abraham zeugte “Isaak. Isaak zeugte "Jakob. Jakob zeugte “Juda und seine Brider.
3 3)Juda zeugte “Perez und Serach mit der Tamar. Perez zeugte Hezron. Hezron

m

zeugte Ram.
4 Ram zeugte Amminadab. Amminadab zeugte Nachschon. Nachschon zeugte d

Beim Erstellen der Markierung ist es gleich, in welche Richtung Sie mit der Maus ziehen — ob von
links nach rechts, oder von rechts nach links.
Um die graue Textbereichsmarkierung zu léschen (z. B. auch wenn Sie sie erneut aufziehen maéch-

ten), klicken Sie irgendwo in den Textbereich des Fensters.

b) Markieren mit der Tastatur

Sie definieren einen Textbereich Uber die Tastatur wie Sie dies von vielen Windows-Programmen
gewohnt sind: Setzen Sie den Cursor an den Anfang des zu markierenden Bereichs, und bewegen
Sie ihn dann mit gedriickter [Umsch]-Taste und den entsprechenden [Cursor]-Tasten bis zum Ende

des Bereichs.

11.3.3 Markierten Text Giber die Zwischenablage exportieren

In fast allen Windows-Programmen konnen Sie Daten eines Programms in die Windows-
Zwischenablage kopieren und woanders einfuigen. Dies funktioniert auch in MFchi mit Text, der in

einem Textfenster markiert wurde (siehe 11.3.1 und 11.3.2).
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Mit dem Befehl Export — Kopieren = wird der markierte Text in die Windows-Zwischenablage

exportiert. Wenn beim Kopieren 100 oder mehr Stellen markiert sind, erscheint eine Nachfrage, ob

der Vorgang durchgefiihrt werden soll (siehe 11.4).

Den aus MFchi exportierten Text kdnnen Sie im Zielprogramm einftigen, wenn das Programm das
Arbeiten mit der Windows-Zwischenablage unterstiitzt. In den gangigen Windows-Programmen
heil3t der zustéandige Befehl Einfligen, der sich meistens im Men( Bearbeiten befindet.

Wenn Sie oft das gleiche Zielprogramm verwenden, kénnen Sie den Pfad zu diesem Programm im
Dialogfenster Programmeinstellungen im Feld Programmdatei fir externe Textverarbeitung (siehe
8.2.19) angegeben, so dass Sie die Anwendung komfortabel durch einen Klick auf den Befehl Fens-

ter —Textverarbeitung direkt aus MFchi heraus aufrufen kénnen. Der Inhalt der Zwischenablage
lasst sich so mit nur wenig Aufwand in dieses Programm einftigen. Wenn MFchi das Zielprogramm
»kennt“, kann der im Textfenster markierte Text auch direkt an das Programm Ubergeben werden,

ohne den Weg uber die Zwischenablage gehen zu miissen (siehe dazu 11.3.4).

In MFchi pro steht Ihnen die interne Textverarbeitung (siehe Kap. 17) zur Verfiigung: Sie kénnen

den Text aus der Zwischenablage auch in ein Dokument der internen Textverarbeitung einfligen,

indem Sie dort den Befehl Textverarbeitung — Einfligen 2 verwenden (siehe 17.3.7). Alternativ
konnen Sie den im Textfenster markierten Text auch direkt in die interne Textverarbeitung expor-
tieren (siehe 11.3.4).

Profitipp: Wenn das Zielprogramm weder das Einfligen tber die Zwischenablage unterstiitzt, noch
direkt von MFchi angesteuert werden kann (siehe 11.3.4), kénnen Sie den Text moglicherweise per
Datei dorthin Ubertragen: Unter MFchi pro exportieren Sie den Text in die interne Textverarbeitung
und speichern das Textdokument (siehe 17.4) in einem Format, das ihr Zielprogramm einlesen

kann.

11.3.4 Markierten Text direkt in ein Zielprogramm exportieren

Wenn bestimmte Kriterien erftllt sind, kann MFchi den in einem Textfenster markierten Text (siehe
11.3.1 und 11.3.2) direkt in ein Zielprogramm exportieren, ohne die Windows-Zwischenablage zu
verwenden. Fir den direkten Export kann sowohl die mit MFchi pro mitgelieferte interne Textver-
arbeitung (siehe Kap. 17) als auch eine geeignete externe Textverarbeitung verwendet werden.

Die externe Textverarbeitung stellen Sie im Dialogfenster Programmeinstellungen (siehe 8.2.9) ein.

Wenn Sie den Pfad zur externen Textverarbeitung festgelegt haben (siehe 11.3.3), kénnen Sie diese

nicht nur manuell mit dem Befehl Fenster — Textverarbeitung aufrufen, sondern MFchi kann
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die Textverarbeitung beim Durchfiihren des Textexports selbststandig starten, falls sie noch nicht
geoffnet ist. Die Einstellungen fur die interne Textverarbeitung sind in MFchi fest integriert — sie

miissen nicht eigens angegeben werden.

Sind alle Vorkehrungen fir den direkten Export getroffen, kénnen Sie den markierten Text mit dem

a %
Befehl Export — In interne Textverarb. = oder Export — In externe Textverarb. “ in das entspre-
chende Zielprogramm exportieren. Wenn viele Stellen (100 oder mehr) exportiert werden sollen,

erscheint eine Nachfrage, mit der Sie den Export bestatigen mussen (siehe 11.4).
Beim Export in eine externe Textverarbeitung kdnnen zwei Félle eintreten:
a) Die externe Textverarbeitung ist beim Export noch nicht gestartet

Erfolgt der Export in eine externe Textverarbeitung, die jedoch zum Zeitpunkt des Exports nicht
gestartet ist, erscheint eine der beiden folgenden Meldungen — abhangig davon, ob der Pfad zur ex-

ternen Textverarbeitung (siehe 8.2.19) angegeben ist oder nicht:

Wenn Sie keinen Pfad zur externen Textverarbeitung angegeben haben, weist MFchi Sie darauf hin,
das in 8.2.9 angegebene Zielprogramm nun zu 6ffnen und den Export danach erneut zu starten:

Information @

,-6-, Die fiir den Export eingestellte Textverarbeitung ist nicht aktiv. Bitte Textverarbeitung starten und Transfer nochmals
h © aufrufen.

| 7 Hife |

o]

Schliel3en Sie die Meldung mit einem Klick au , und fiihren Sie anschlielRend die ent-

sprechenden Schritte wie beschrieben aus.

Haben Sie den Pfad zur externen Textverarbeitung hinterlegt, kénnen Sie entscheiden, ob MFchi

das Programm nun starten soll oder nicht:
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Bestatigen @

Textverarbeitung ist nicht
aktiv.

Export nicht méglich!
Textverarbeitung starten?

Ja
Mit einem Klick aufwird die externe Textverarbeitung gedffnet und der markierte
Text dorthin exportiert. Ein Klick auf bricht den gesamten VVorgang ab.

b) In der externen Textverarbeitung sind mehrere Dokumente getffnet

Wenn die externe Textverarbeitung beim Export bereits lauft und dort mehrere Dokumente offen
sind, wird automatisch das Dialogfenster Windows-Fenster zum Einfligen auswahlen getffnet, in

dem Sie das Dokument auswahlen, in das der Text exportiert werden soll:

Windows-Fenster zum Einfdgen auswahlen @

Dokument2 - Microsoft Word [OpusApp

MsoWorkPane [OpusApp]
Dokument1 - Microsoft Word [OpusApp]

SR

Hinweis: In der Auswahlliste werden evtl. weitere ,,Dokumente angezeigt, bei denen es sich jedoch

nicht um Textdokumente, sondern um Steuerelemente flir Dokumente bzw. fiir das Zielprogramm
handelt. Diese sollten Sie nicht auswahlen, sonst funktioniert der Export nicht. Echte Textdokumen-
te werden in der Auswahlliste allgemein im Format <Dokumentname> — <Zielprogramm> ange-
fahrt. In der Abbildung sind das die beiden Dokumente ,,Dokument2 — Microsoft Word [Opu-
sApp]“ und ,,Dokumentl — Microsoft Word Word [OpusApp]*.

228



Angegebene Stellen direkt exportieren

Wenn Sie das gewiinschte Dokument ausgewahlt haben, klicken Sie zur Durchfiihrung des Exports

auf ‘ J =

X Abbruch |
auf abbrechen.

‘. Sie konnen den Exportvorgang an dieser Stelle auch mit einem Klick

11.4 Angegebene Stellen direkt exportieren

MFchi kann den Text einer angegebenen Stelle unmittelbar in ein Zielprogramm exportieren, ohne
ihn zuvor in einer Textanzeige oder im Nebenfenster Text zu 6ffnen. Dazu missen Sie als Ziel die
gewinschte Textverarbeitungsart auswahlen (siehe 9.1.10).

Wenn 100 oder mehr Stellen fiir den Export markiert sind, erscheint eine Nachfrage, ob der Vor-

gang durchgefiihrt werden soll:

Bestatigen @

Es sind 212 Stellen. Vorgang
durchfiihren?

Klicken Sie auf ‘J—a um den Vorgang auszufiihren. Mdchten Sie den Export nicht fortset-

Nei
zen, kdnnen Sie den VVorgang mit ‘e—_em‘ abbrechen.
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12. Notizen

#ro In einem Textanzeigefenster (siehe 9.1.2) oder dem Nebenfenster Text (siehe 5.8.4) kdnnen
Sie eine Stelle kommentieren, d. h. Anmerkungen zur Stelle (Notizen) festhalten (siehe 12.1) oder
Text farblich hervorheben (siehe 12.2). Beides ist einem bestimmten Thema (siehe 12.3) zugeord-
net, und damit in anderen Themen nicht sichtbar. Die Funktion ist nicht auf Bibelausgaben be-
schrénkt (auch wenn man vielleicht primér an Bibeln denkt), sondern kann mit allen Typen von
Textausgaben verwendet werden. Mit dem Dialogfenster Stellen bestimmen kdnnen Sie nach Text
in Notizen oder vorhandenen Hervorhebungen suchen (siehe 12.4).

Der Begriff ,,Notizen“ wird in zwei Varianten gebraucht: Im engeren Sinn bezieht er sich auf die
Anmerkung (als Text) zu einer Stelle; im weiteren Sinn erfasst er den Anmerkungstext und die
Hervorhebungen einer Stelle sowie das aktuell verwendete Thema. Zur besseren Unterscheidung
konnen wir den weiteren Notiz-Begriff auch als ,,Kommentar” oder ,,Stellenkommentar* bezeich-

nen (nicht zu verwechseln mit einem Bibelkommentar!), die Notiz zu einer Stelle als ,,Anmerkung®.

12.1 Notizen (Anmerkungen)

Zu einer Stelle in einer Textausgabe kdnnen Sie im Programm eigene Anmerkungen (als Notiz im
engeren Sinn) hinterlegen. Der Text der Notiz wird am Ende der betreffenden Stelle angezeigt (sie-
he 12.1.1), kann aber auch in eine Datei gespeichert werden (siehe 12.1.4), die auf die dann ledig-
lich verwiesen wird (siehe 12.1.5). Der Inhalt einer solchen Datei kann angezeigt (siehe 12.1.7), und
auch (wieder) ins Programm integriert (siehe 12.1.8) werden. Notizen lassen sich auch wieder 16-
schen (siehe 12.1.9).

Notizen zu Bibelstellen werden in allen Bibelausgaben angezeigt (sofern es die Stelle in der ver-
wendeten Bibelausgabe gibt), unabhéngig davon, mit welcher Bibelausgabe die Notiz erstellt wur-
de.

12.1.1 Notizen erstellen

Um eine Notiz zu einer Stelle zu erstellen, setzen Sie den Cursor in die betreffende Stelle und rufen

den Befehl Notizen — Erstellen/Bearbeiten # auf. Oder Sie driicken die [Eingabe]-Taste, wenn
sich der Cursor in der richtigen Stelle befindet. Es 0ffnet sich das Dialogfenster Notiz - ist inte-

griert.

Den Hauptbereich des Dialogfensters bildet das Eingabefeld, in das Sie den Notiz-Text eintippen.
Beim Erstellen des Texts konnen Sie auch die Ublichen Befehle der Windows-Zwischenablage (vgl.
17.3.7) verwenden, die Sie im Menu Bearbeiten des Dialogfensters finden.
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Wenn im Notiz-Text auf eine Bibelstelle oder Textdatei verwiesen wird (siehe 12.1.5), kann der

Verweis mit einem Doppelklick auf die im Textfenster angezeigte Notiz getffnet werden.
Um eine im Dialogfenster durchgefiihrte Aktion riickgangig zu machen, rufen Sie den Befehl Rick-

gangig im Men( Bearbeiten auf.

Unmittelbar Gber dem Eingabefeld zeigt das Dialogfenster bei Aktuelles Thema das aktuell ausge-
wéhlte Thema (siehe dazu 12.3) an, und bei Aktuelle Stelle die Bezeichnung der Textausgabe und
die aktuelle Stelle (siehe dazu 5.7.2), zu der die Notiz erstellt wird.

Um ein anderes Thema fir die Notiz auszuwahlen, verwenden Sie das Menii Themen... in der Me-
nileiste des Dialogfensters (siehe dazu 5.5). Bei diesem Menu handelt es sich nicht um ein Meni
im klassischen Sinn, sondern es ist ein verkirztes Men(, das nur den Befehl Themen... enthalt, der
gleichzeitig auch als Bezeichnung des Menis fungiert. Er 6ffnet das Dialogfenster Themen, in dem

Sie ein anderes Thema auswahlen kénnen (siehe 12.3.2).

In der Abbildung wird eine Notiz unter dem Thema <allgemein> zyr Stelle Mk 1,1 angelegt:

'EE Motiz - ist integriert @
Dater Bearbeiten Themen...

Aktuelles Thema: <allgemein=

Altuelle Stelle: LuMR0404 - Mk 1,1

Das wohl alteste Evangelium

4 oK ‘ ‘"1 Lﬁschen‘ ‘x Abbruch‘ ‘? Hilfe

oK
Um die Notiz zu erstellen, klicken Sie auf ‘qf—_‘ Dadurch wird das Dialogfenster geschlos-

sen und die Notiz im Textfenster am Ende der Stelle Mk 1,1 angezeigt:
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/1 Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004/04 - Mk 1,1 - 1/1 (z0) = =N ==

F

1 1Dies ist der Anfang des Evangeliums von Jesus Christus, dem Sohn Gottes.

Das wohl dlteste Evangelium

ZWie geschrieben steht im Propheten Jesaja: #»Siehe, ich sende meinen Boten .

Sie kdnnen festlegen, wie Notizen in der Textanzeige dargestellt werden (siehe 12.1.2).
Eine Notiz kann bearbeitet (siehe 12.1.3) sowie aus der Textanzeige heraus in eine Datei gespei-
chert werden (siehe 12.1.4).

12.1.2 Notizen anzeigen

Wenn der Notiz-Text in einer Textanzeige nicht direkt angezeigt, sondern durch ein Zeichen repra-
sentiert werden soll, muss die Option Notizen in der aktuellen Textdarstellung (siehe 10.2.2) oder
im aktiven Darstellungsformat (siehe 10.1) deaktiviert sein. Im Dialogfenster Programmeinstellun-
gen (siehe 8.2.19) ist hierflr das Zeichen # vordefiniert, das Sie aber auch mit einem oder mehreren
anderen Zeichen ersetzen kénnen. Wenn in der Textanzeige nur das festgelegte Zeichen angezeigt
wird, missen Sie auf das Zeichen doppelklicken, um den Notiz-Text anzuzeigen.

Die Schrift fur Notizen (sowohl fir den Notiz-Text als auch fir das ihn reprasentierende Zeichen)
legen Sie im Dialogfenster Programmeinstellungen (siehe 8.2.8) fest.

12.1.3 Notizen bearbeiten

Eine bereits vorhandene Notiz kénnen Sie zur Bearbeitung wieder 6ffnen. Dazu positionieren Sie
den Cursor im Textfenster in der betreffenden Stelle, und rufen das Dialogfenster Notiz - ist inte-

griert (siehe 12.1.1) auf. Wenn Sie mit der Bearbeitung fertig sind, tbernehmen Sie die gednderte

Ok Abbruch ..
Notiz durch einen Klick auf ‘J—_‘ Klicken Sie auf ‘x—mc‘ um die Anderungen zu

verwerfen.

12.1.4 Notizen in Datei speichern

Eine vorhandene Notiz kann in eine Datei (als Textdokument) gespeichert werden. Damit kann
auch von anderen Textstellen aus auf die Datei zugegriffen, oder die Datei auf einen anderen Com-
puter Ubertragen und dort verwendet werden. Um die Datei an einer Stelle einzubeziehen, legen Sie
in der Notiz zur Stelle (manuell) einen Verweis auf die Datei an (siehe 12.1.5), oder wéhlen die
Datei im Dialogfenster Notiz - ist integriert aus (siehe 12.1.6).

Um eine Notiz als Datei zu speichern, 6ffnen Sie die Notiz zur Bearbeitung (siehe 12.1.3). Im Dia-
logfenster Notiz - ist integriert aktivieren Sie den Befehl Datei — In Datei wandeln.
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Vor der Durchfiihrung des Vorgangs erscheint eine Nachfrage, ob Sie fortfahren méchten. Wenn

=
Sie den Vorgang abbrechen méchten, missen Sie auf |®—_Em‘ klicken.

Bestatigen

=

Motiz wird in Datei geschrieben und dann
geléscht!

Fortfahren?

f|'f = ‘

In Datei wandeln. Als Speicherort fir die Datei wird das Standard-Verzeichnis fir Notizen und No-

Mit einem Klick au setzen Sie den VVorgang fort, und es 6ffnet sich das Dialogfenster
tiz-Themen (siehe 8.2.18) vorgeschlagen. Wenn Sie die Datei in der gleichen MFchi-Installation
verwenden mdchten, sollten Sie die Datei in diesem Verzeichnis speichern. Zur Ubertragung auf
einen anderen Computer kdnnen Sie ein anderes Verzeichnis auswahlen (vgl. 17.4).

In die Eingabeliste Dateiname geben Sie die Bezeichnung fir die Datei an. Als Dateityp fur die

Datei ist ANSI-Text mit der Erweiterung .txt fest vorgegeben.

i "

ﬂj In Datei wandeln (3]
Suchenin: || Quadro-Bibel ~ @ F @
‘ Name Anderungs... Typ Grofe Markierun...
he | Favoriten
Fuletzt
besuchte Orte
Desktop
:ﬁ" 1
Tester
Computer
Dateiname: Zum Mi-Evangelium - Ok
A
= Dateityp: ANSI-Text (* i) »| | Abbrechen |
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Hinweis: Sie kdnnen auch eine im Verzeichnis vorhandene Datei zum Speichern auswéhlen. Da die
ursprungliche Datei dadurch geldscht wird, erscheint eine Nachfrage, ob Sie die Datei tatsachlich
uberschreiben mochten. Wenn Sie dies nicht beabsichtigen, mussen Sie die Nachfrage mit einem

Klick auf = _— ‘ @ ‘ beantworten.

Nach dem Speichern der Datei durch einen Klick auf |LI, gelangen Sie automatisch ins
Dialogfenster Notiz - ist in Datei gespeichert, dessen Aufbau identisch ist mit dem Dialogfenster
Notiz - ist integriert. Entscheidend anders ist der Hauptbereich Dateiinformationen, der Informatio-

nen zur ausgewdhlten Datei anzeigt:

mﬂ Motiz - ist in Datei gespeichert @
Datei Bearbeiten Themen...
Aktuelles Thema: <allgemein:
Aktuelle Stelle: LuNR0404 - Mk 11
Datetinformationen
Pfad:
Dateiname: Zum Mk-Evangelium.t
Letzte Anderung: 30.07.16 15:07:58
Gralke: 31

Dateiattribute

Schreibgeschitzt Versteckt
Archiv System
|,f ‘ ‘ TLuschen‘ ‘x Abbruch‘ ‘ Hilfe

Es handelt sich dabei um die Angabe von Pfad und Dateiname, sowie des Zeitpunkts der Letzten
Anderung, und der GroRe der Datei. Ferner wird in einem eigenen Bereich angegeben, welche der
vier Dateiattribute (Schreibgeschitzt, Archiv, Versteckt und System) aktiv sind.

(824
Nachdem Sie das Dialogfenster mit einem Klick auf ‘rf—_‘ geschlossen haben, zeigt die

Notiz zur betreffenden Stelle in der Textanzeige den Verweis auf die Datei an.
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/1 Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004/04 - Mk 1,1 - 1/1 (z0) = =N ==

F

1 1Dies ist der Anfang des Evangeliums von Jesus Christus, dem Sohn Gottes.

-»> Zum Mk-Evangelium.ta

ZWie geschrieben steht im Propheten Jesaja: #»Siehe, ich sende meinen Boten .

Der Verweis auf die Datei wird dabei automatisch mit einem Verweispfeil (siehe dazu 12.1.5) ein-

geleitet. Die Datei kann Uber den Verweis gedffnet werden (siehe 12.1.7).

12.1.5 Verweise angeben

Als Notiz kénnen Sie nicht nur Anmerkungstext (siehe 12.1.1), sondern auch Verweise auf Bibel-
stellen und Textdateien eingeben. Wenn in einem Textfenster der Text der Notiz angezeigt wird
(siehe 12.1.2), lasst sich der in der Notiz angegebene Verweis mit einem Doppelklick 6ffnen.

Bei der Angabe von Verweisen missen folgende Richtlinien beachtet werden, damit das Programm
einen Verweis auch tatsachlich 6ffnen kann:

o Verweise auf Bibelstellen sind gemald den allgemeinen Regeln fur Bibelstellenangaben (sie-
he 9.4.1) anzugeben.

0 Verweise auf Dateien werden mit einem vorangestellten Verweispfeil -> (eine Kombination
aus Minuszeichen und schlieRender Spitzklammer) eingeleitet. Nach einem Leerzeichen
folgt der Dateiname einschlielich der Dateierweiterung. Die angegebene Datei muss sich
im Standard-Verzeichnis fiir Notizen und Notiz-Themen (siehe 8.2.18) befinden; ansonsten
ist eine vollstandige Pfadangabe notwendig. Wenn es sich bei der Datei um eine ANSI-Text-
Datei handelt (siehe 12.1.4), kdnnen Sie den Verweispfeil auch weglassen.

Verweise auf Dateien kénnen auch durch Auswahl einer Datei mit dem Dialogfenster Datei
verknupfen erzeugt werden (siehe 12.1.6).

o Wenn in einer Notiz neben Verweisangaben auch Anmerkungstext vorkommt, missen Sie
die verschiedenartigen Angaben voneinander trennen, indem Sie den vertikalen Strich | zwi-
schen die Angaben setzen, die Angaben in runde Klammern () einschlie3en, oder fur die

Angaben separate Zeilen verwenden.
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/1 LuNRD404 - 1.Kor 13,4 - 1/1 (+3) =N =R
treibt nicht Mutwillen, sie blaht sich nicht auf, i
-> Zusammenfassung.txt
3 sie verhalt sich nicht ungehdrig, sie 3sucht nicht das Ihre, sie |3sst sich
nicht erbittern, sie rechnet das B&se nicht zu,

Phil 2,4 (Zum Weiterlesen)
6 sie freut sich nicht tGber die Ungerechtigkeit, sie freut sich aber an der

m

Hinweis: Wird an an einer Stelle ausschlieRlich auf eine Datei verwiesen, kann sie auch Uiber das

Dialogfenster Notiz - ist in Datei gespeichert gedffnet werden (siehe 12.1.7).

12.1.6 Stelle mit Datei verknipfen

Eine Textstelle kann mit einer vorhandenen Datei verknupft werden. Dazu muss an der Stelle eine
Notiz mit einem Verweis zur Datei erstellt werden. Wahrend Sie bei der (manuellen) Angabe von
Verweisen in der Notiz (siehe 12.1.5) den vollstandigen Dateinamen (ggf. mit Pfad) selbst eingeben
miussen, wird die Verknlpfung der Datei mit einer Programmfunktion vorgenommen und die ent-
sprechenden Angaben automatisch erstellt.

Bei der Ausfiihrung der Programmfunktion wird eine evtl. an der Stelle vorhandene Notiz gel6scht.
Hingegen bei der manuellen Bearbeitung der Notiz kénnen zur gleichen Stelle sowohl Verweise als

auch ,,reiner” Text angegeben werden.

Um die aktuelle Stelle in der Textanzeige (automatisiert) mit einer Datei zu verknlpfen, rufen Sie
im Dialogfenster Notiz - ist integriert (siehe 12.1.1) den Befehl Datei — Datei verknipfen... auf.
Wenn zu der Stelle noch keine Notiz existiert, 6ffnet sich sofort das Dialogfenster Datei verkniipfen

(siehe unten). Ansonsten werden Sie zundachst in einer Nachfrage darauf hingewiesen, dass bereits

Farn

eine Notiz zur Stelle vorhanden ist und nach einer Bestatigung mit geldscht wird:

Bestatigen @

,6, Bestehende MNotiz wird durch Verkniipfung
§ " geldscht!
Trotzdem mit Verknipfung fortfahren?

Nei
Um den Vorgang abzubrechen, klicken Sie auf |®—_Eln
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Haben Sie sich entschieden, die Aktion fortzufiihren, wird das Dialogfenster Datei verknlpfen ge-

Offnet, in dem Sie die gewiinschte Datei auswahlen (vgl. dazu 17.4):

P o)

'E!E Datei verknipfen ==
Suchen in: MFchi - @@
% Name} Anderungs... Typ Grafke Markierun...
ke Favoriten
Zuletzt olb
besuchte Orte
|| mfbo.~an
! || mfbo.~th
Desktop || mfbo.anm
|| mfbo.thn

i | Paulus-Reisen.bd

Computer
Dateiname: Paulus-Reisen bd -
A
== Dateityp: |.F'|.|Ie Dateien (.7 v| | Ahbrechen |

Nach der Auswahl der Datei gelangen Sie ins Dialogfenster Notiz - ist in Datei gespeichert (siehe

12.1.4). An dieser Stelle konnen Sie den gesamten Vorgang noch mit einem Klick auf

| Abbruch | ok | . .
“ % Jabbrechen. Wenn Sie auf . = I klicken, wird eine evtl. vorhandene Notiz

geldscht und die neue Notiz mit dem Verweis auf die ausgewahlte Datei erstellt.
Die im Verweis angefuihrte Datei kann gedffnet und bearbeitet werden (siehe 12.1.7).

12.1.7 Dateien anzeigen

Eine Datei, auf die in einer Notiz verwiesen wird, kdbnnen Sie zum Anzeigen und Bearbeiten des
Inhalts 6ffnen:
o Ineiner Textanzeige klicken Sie doppelt auf den Verweis zur Datei.
0 Wenn in der Notiz ausschlieBlich auf eine Datei verwiesen wird (d. h. keine weiteren Anga-
ben vorhanden sind), kénnen Sie die Datei auch Uber das Dialogfenster Notiz - ist in Datei

gespeichert (siehe 12.1.4) mit dem Befehl Datei — Datei 6ffnen 6ffnen.

Wenn es sich um eine tbliche ANSI-Text-Datei handelt, wird Sie mit der internen Textverarbeitung

(siene Kap. 17) geoffnet. Hier konnen Sie den Inhalt nicht nur ansehen, sondern auch bearbeiten.
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Damit die Anderungen erhalten bleiben, missen Sie die Datei mit der Textverarbeitung speichern
(siehe dazu 17.4).

12.1.8 Notiz aus Datei holen

Um den Text einer verknupften Datei (siehe 12.1.6) ins Programm zu integrieren, so dass der Inhalt
unmittelbar im Textfenster angezeigt wird (vgl. 12.1.2), aktivieren Sie im Dialogfenster Notiz - ist
in Datei gespeichert (siehe 12.1.4) den Befehl Datei — Aus Datei holen. Mit einem Klick auf

Abbruch Ok
‘x—mc‘ kdnnen Sie den Vorgang abbrechen. Wenn Sie auf "f—_‘ klicken, wird der

Text der Notiz ins Programm integriert. Die Datei selbst bleibt erhalten.

Hinweis: Wenn Sie den Verweis zu einer Datei manuell in der Notiz eingegeben haben (siehe
12.1.5), kdnnen Sie genauso vorgehen. Entscheidend ist, dass in der Notiz auf’er dem Verweis auf
die Datei keine weiteren Angaben enthalten sind.

12.1.9 Notizen l6schen

Zum Ladschen einer (im Programm integrierten) Notiz gehen Sie wie folgt vor:

o Wenn Sie sich in einem Textfenster befinden, setzen Sie den Cursor in die betreffende Stel-

le, und aktivieren den Befehl Notizen — Loschen u oder driicken die [Entf]-Taste.

0 Wenn Sie sich im Dialogfenster Notiz - ist integriert (siehe 12.1.1) befinden, klicken Sie

. ™ Léschen
zum Ldschen der Notiz auf 1 )

Bevor die Notiz tatsachlich geléscht wird, erscheint eine Nachfrage, die Sie mit einem Klick auf

Iz

Ja ‘ s .
Y = |bestatigen missen:

Bestdtigen @

,-0-, Notiz wirklich
¥ |oschen?

.........................................

I N ; " . . ‘ @ Nein |
Wenn Sie die Notiz nicht [6schen mochten, klicken Sieauf = — |,
Hinweis: Dieser VVorgang wirkt sich nicht auf Dateien mit gespeicherten Notizen (siehe 12.1.4) aus.
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12.2 Hervorhebungen

Bei bestimmten Produkten ist es mdglich, Text mit verschiedenen Farben zu markieren. Dabei wird
der Hintergrund des markierten Texts in der gewahlten Farbe dargestellt. Diese Art, Text zu markie-
ren ist vergleichbar mit der Verwendung von Leuchtstiften bei gedrucktem Text, und funktioniert
auch analog dazu.

In MFchi wird die farbige Markierung von Text ,,Hervorhebung® genannt. Es gibt finf Hervor-
hebungen, die verschiedene Farben verwenden kdnnen. Die Nummerierung der Hervorhebungen
dient nicht nur der Unterscheidung, sondern zeigt auch die Rangordnung an: Hervorhebung 1 hat
Vorrang vor Hervorhebung 2, usw. Dies ist entscheidend, wenn sich Hervorhebungen an einer Pas-
sage Uberlagern. Dann wird die Farbe der vorrangigen Hervorhebung angezeigt. Die Bezeichnung
der Hervorhebungen kann ebenso angepasst werden wie deren Bezeichnung, die standardmafig
»,Hervorhebung 1“ usw. lautet. Die Einstellungen nehmen Sie im Dialogfenster Programmeinstel-

lungen (siehe 8.2.8) vor. Um das Dialogfenster gleich mit der entsprechenden Kategorie zu 6ffnen,

konnen Sie den Befehl Notizen — Hervorhebung definieren < verwenden.

Die Befehle zum Anlegen (siehe 12.2.1) und Léschen (siehe 12.2.2) von Hervorhebungen sind im
Register Notizen in der Menlgruppe Hervorhebung platziert. Hervorhebungen sind wie Notizen
(siene 12.1) einem bestimmten Thema (siehe 12.3) zugeordnet. Anders als Notizen, werden Her-
vorhebungen jedoch immer zu einer bestimmten Textausgabe angelegt, auch bei Bibelausgaben.

12.2.1 Hervorhebungen anlegen

Zum Hervorheben von Text muss der betreffende Text zundchst markiert werden. Es gibt drei M6g-
lichkeiten, den hervorzuhebenden Text zu markieren:
0 Wenn es keine spezielle Textmarkierung gibt, gilt die Stelle, in der sich der Cursor befindet,
als markiert. In diesem Fall wird dann der komplette Text der Stelle hervorgehoben.
0 Mehrere hervorzuhebende Stellen mussen mit dem griinen Balken markiert werden (siehe
11.3.1).
o0 Sollen einzelne Worter oder Zeichen in einer Stelle hervorgehoben werden, missen Sie grau

markiert werden (siehe 11.3.2).

AnschlieBend aktivieren Sie im Register Notizen den Befehl fir die gewiinschte Hervorhebung (die
Befehle beginnen jeweils mit Anlegen). Dadurch wird der markierte Text mit der entsprechenden
Hervorhebung versehen. Beachten Sie bei der Auswahl der Hervorhebung den Vorrang von Kkleine-
ren vor grolieren Hervorhebungs-Nummern. Wenn eine hoherrangige Hervorhebung eine nieder-

rangigere Uberlagert, ist die niederrangigere Hervorhebung an dieser Passage nur verdeckt, nicht
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geldscht. Die im Textfenster anzuzeigenden Hervorhebungen kdnnen in der Textdarstellung ausge-
waéhlt werden (siehe 10.2.2).
Im Text vorgenommene Hervorhebungen kénnen auch wieder geldscht werden (siehe 12.2.2).

12.2.2 Hervorhebungen l6schen

Das Ldschen einer Hervorhebung funktioniert nahezu analog zum Anlegen einer Hervorhebung
(siehe 12.1.1). Jedoch wird die Hervorhebung in einer Stelle immer komplett geldscht, auch wenn
nur einzelne Zeichen markiert sind. Nachdem Sie eine oder mehrere Stellen markiert haben, aktivie-
ren Sie im Register Notizen den entsprechenden Befehl zum Ldschen der Hervorhebung (die Befeh-

le beginnen jeweils mit Loschen).

Mit dem Befehl Alle I6schen * I6schen Sie alle Hervorhebungen im markierten Text.

12.3 Themen

Notizen (siehe 12.1) und Hervorhebungen (siehe 12.2) sind immer einem bestimmten Thema zuge-

ordnet, und werden auch nur angezeigt, wenn dieses Thema ausgewdhlt ist. Die Verwaltung der

Themen erfolgt im Dialogfenster Themen, das Sie mit dem Befehl Notizen — Themen verwalten &

oder mit einem Doppelklick auf die Themenanzeige der Statuszeile (siehe 5.10) 6ffnen.

Themen @

Aktuelles Thema
........ <= Allgemeine Motizen =»>

Dateiname Beschreibung Anzahl Motizen

<<< Allgemeine Notizen >>> | || Neu .. |
| Umben. |

T\jl;:’»schen |

| Speichern |

|x Ahhruch|
| ? e |

Im oberen Bereich des Dialogfensters wird bei Aktuelles Thema das aktuell gewahlte Thema ange-
zeigt. Wenn Sie bislang kein eigenes Thema erstellt (siehe 12.3.1) und ausgewahlt (siehe 12.3.2)
haben, wird das Thema —— === Allgemeine Notizen >>> yerwendet, das bei der Installation des

Programms automatisch angelegt wurde.
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Im unteren Bereich des Dialogfensters zeigt eine Liste die vorhandenen Themen an. Die Informa-

tionen zu jedem Thema werden in drei Spalten angegeben:
0 in der linken Spalte der Dateiname der Datei, in der die Notizen und Hervorhebungen ge-
speichert sind,
o in der mittleren Spalte eine Beschreibung des Themas (sofern vorhanden),

0 in der rechten Spalte die Anzahl Notizen, die in diesem Thema angelegt sind.

In der Liste wird zumindest das Standard-Thema <<= Allgemeine Notizen >>> angefijhrt. Da dieses
Thema grundsétzlich immer vorhanden ist, kann es weder umbenannt noch gel6scht werden. Auch

wird kein Dateiname angegeben, da dieser ebenfalls nicht veranderbar ist.
Wenn Sie im Dialogfenster keine Aktion durchfiihren mochten, verlassen Sie das Dialogfenster mit

] ) Abbruch ‘
einem Klick auf |x—

12.3.1 Themen erstellen

Um ein eigenes Thema zu erstellen, 6ffnen Sie zundchst das Dialogfenster Bezeichnung des The-

Meu .
mas, indem Sie auf die Schaltfliche L— — | Klicken.

Bezeichnung des Themas @

Datei
Der Geist Gottes im AT

Beschreibung

Stellen und Gedanken fiir das Impulsreferat

& OK |XAbbruch‘ ?  Hilfe

Im Feld Dateiname geben Sie eine Bezeichnung fiir die Datei an. Die Dateierweiterung .thm bei
Themen-Dateien wird vom Programm automatisch hinzugefugt. Da lange Dateinamen und
Leerzeichen mdglich sind, kann schon der Dateiname aussagekréftig benannt werden.

Im Feld Beschreibung kdnnen Sie das Thema ndher beschreiben. Es muss in diesem Feld jedoch
keine Angabe erfolgen, es kann leer bleiben. Von Bedeutung war dieses Feld, als der Dateiname

nicht mehr als acht Zeichen enthalten durfte, und daher eher wenig Aussagekraft hatte.
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. . Abb h‘ ) ) )
Durch einen Klick auf ‘x—m brechen Sie das Erstellen des Themas ab; ein Klick auf

¢ oK

‘ legt das Thema in der Themenliste und die zugehorige Datei an.

Hinweis: Die Dateien, in denen die Themen (und die Themenliste) gespeichert sind, werden von
MFchi im Standard-Verzeichnis fir Notizen und Notiz-Themen (siehe 8.2.18) abgelegt.

Damit ein neues Thema als aktuelles Thema verwendet wird, muss es ausgewahlt werden (siehe
12.3.2). Ein eigenes Thema kann nachtréglich umbenannt (siehe 12.3.3), sowie auch wieder ge-
l6scht (siehe 12.3.4) werden.

12.3.2 Themen auswaéahlen

Wenn Sie mindestens ein neues Thema erstellt haben (siehe 12.3.1), und daher in der Themenliste
mehrere Themen vorhanden sind, kdnnen Sie ein anderes Thema als aktuelles Thema auswahlen.

Dazu markieren Sie das gewinschte Thema, und klicken anschlieBend auf die Schaltflache

Auswahlen . .. . ..
. Alternativ machen Sie einen Doppelklick auf das gewiinschte Thema.

12.3.3 Themen umbenennen

Der Dateiname und die Bezeichnung eines Themas kdnnen nachtraglich umbenannt werden. Wenn

‘ (wobei

»,Umben.” die Abkiirzung fir ,,Umbenennen® ist). Es 6ffnet sich das Dialogfenster Bezeichnung des

das betreffende Thema in der Themenliste markiert ist, klicken Sie auf|

Themas (siehe 12.3.1), wo Sie die Anderungen vornehmen kénnen.

12.3.4 Themen l6schen

‘HT Léschen

Be-

vor das Thema aus der Liste entfernt und die zugehorige Datei geldscht wird, erscheint eine Nach-

frage, die Sie mlt‘ qf ‘bestatlgen miussen:

Bestitigen @

i 9_' | Soll das Thema und die Datei "johannes” wirklich geldscht
' - werden?
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Nei
Wenn Sie das Ldschen nicht durchfiihren mochten, klicken Sie auf ‘e—_em‘

12.3.5 Themen speichern

Beim Beenden des Programms werden die Themen automatisch gespeichert. Wenn Sie die Themen

jedoch schon wéhrend dem Arbeiten mit dem Dialogfenster speichern mdchten, klicken Sie auf die

. Speichern . . . . . .
Schaltflache ' — |, Dadurch werden die Themenliste und die eigenen Themen in die

entsprechenden Dateien (siehe 19.4) gesichert.
Hinweis: Evtl. angelegte Notizen werden durch diesen Befehl nicht gesichert. Um auch Notizen zu
speichern, mussen Sie das Dialogfenster verlassen und den Befehl Speichern bl im Register

Notizen (siehe 12.5) verwenden.

12.4 Notizen auswerten

Mit dem Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.1.1) kdnnen Sie eine Suche im Text der Notizen
bzw. eine Suche nach Hervorhebungen durchfiihren. Im Folgenden sprechen wir der Einfachheit
halber nur von ,,Notizen“ (es sei denn, die Unterscheidung ist notwendig). Der Befehl Start — Noti-

zen ' offnet das Dialogfenster mit aktivierter Such-Option Notizen.

Stellen bestimmen @
Iextausgabe "1 Mehrfachauswahl = [=]
@ 3 Lutherbibel 1984 - neue Rechtschr. LE 2004/04 _
Stelle f Stichwort Begriff @ Motizen
Aktuelles Thema: <allgemein: P ———
- Zeichenfolge
e
£ geis -
n ["] GroR-/Kleinschreibung beachten
Bereichsangabe Hemorhebung
nt - | | <Keine Hervorhebung>

lZieI: | Neue Textanzeige

:‘ |7 Hife || D Abbruch|
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Die Bedienelemente des Dialogfensters wurden bereits in Kapitel 9 besprochen, so dass wir uns hier
auf die Beschreibung der Suche in Notizen beschréanken kénnen. Bei der Suche in Notizen wird in
MFchi der Begriff ,,Auswertung“ bzw. ,,Notizen auswerten* verwendet, um den Vorgang von der
Begriffsuche (siehe 9.3) abzugrenzen. Schliellich beziehen sich die Funktionen ja auf unterschied-

liche Quellmaterialien, und sind daher auch technisch verschieden.

Die Angaben fur die Notiz-Auswertung nehmen Sie im Bereich Suchen des Dialogfensters vor:

Um ein anderes Thema auszuwahlen, klicken Sie auf die Schaltflache |w| Sie offnet das
Dialogfenster Themen, wo Sie die Auswahl des Themas vornehmen (siehe 12.3.2).
Dann geben Sie an, nach was Sie suchen:

0 Wenn Sie den Text in Notizen auswerten mdchten, geben Sie die zu suchenden Zeichen in
die Eingabeliste Zeichenfolge ein. Soll zwischen Grof3- und Kleinschreibung unterschieden
werden, missen Sie die Option GroR-/Kleinschreibung beachten einschalten.

0 Wenn Sie nach einer Hervorhebung suchen, wéhlen Sie die gewtnschte Hervorhebung in
der Auswabhlliste Hervorhebung aus.

Findet die Auswertung in einer Bibelausgabe statt, konnen Sie den Suchbereich einschranken (siehe
9.3.9).

- [ avzagen)
Um die Notiz-Auswertung zu starten, klicken Sieauf " * = = |

12.5 Notizen speichern

Notizen, Hervorhebungen und Themen werden beim Beenden des Programms automatisch gespei-

chert. Um einem Verlust der Daten (etwa durch Stromausfall) vorzubeugen, kénnen Sie die Notizen

schon vor dem Programmende speichern, indem Sie den Befehl Notizen — Speichern b aktivieren.
Notizen werden in die entsprechenden Dateien (siehe 19.4) gespeichert, die vom Programm im

Standard-Verzeichnis fir Notizen und Notiz-Themen (siehe 8.2.18) angelegt wurden.

Hinweis: Um Datenverlust zu vermeiden, sollten Sie regelmé&fig eine Datensicherung (Backup) von
Ihren MFchi-Dateien durchfiihren (siehe 19.4).
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13. Stellenliste-Dateien

#ro Die Stellen, die beim Offnen eines Texts angegeben (siehe 9.1) oder die in einer Textanzeige
vom Benutzer markiert (siehe 11.3.1) wurden, verwaltet das Programm intern in einer Stellenliste.
Stellenlisten bleiben im Programm jedoch nur voriibergehend erhalten; sie gehen spatestens mit
dem SchlielRen des Programms verloren, teilweise aber auch friher. Mit MFchi pro kdnnen Sie be-
stimmte Stellenlisten aber speichern, so dass sie auch nach dem Programmende erhalten bleiben:
Das ist moglich bei der blauen und griinen Balkenmarkierung in einem Textanzeigefenster und dem
Nebenfenster Text (siehe 9.1.2) sowie bei einer im Nebenfenster Verlauf protokollierten Aktion
(siehe 5.8.3).

Stellenlisten werden in sog. Stellenliste-Dateien gespeichert (siehe 13.1). Stellenliste-Dateien kon-
nen in eine Textanzeige geladen (siehe 13.2) oder auf verschiedene Art mit einer Textanzeige kom-

biniert werden (siehe 13.3).

In Bezug auf die Verwendung von Stellenliste-Dateien wird die blaue Markierung als ,,Ursprungs-
liste”, die grine Markierung einfach als ,,Markierung* bezeichnet. Die Bezeichnung ,,Markierung*
birgt eine Verwechslungsgefahr, da sie mehrdeutig ist. Achten Sie daher darauf, in welchem Zu-

sammenhang der Begriff gebraucht wird.

13.1 Stellenlisten speichern

Damit die Informationen einer Stellenliste nicht verloren gehen, kdnnen Sie sie in einer Stellenliste-
Datei speichern. Auf diese Weise bleiben die Informationen mit programmeigenen Mitteln erhalten,
und mdissen nicht auBerhalb von MFchi festgehalten werden. Das ist besonders nizulich, wenn Sie
Uber langere Zeit an einer Stellenliste arbeiten, z. B. um Bibelstellen zu einem bestimmten Thema
(fiir eine Predigt, einen Vortrag etc.) zu sammeln. Oder wenn Sie Stellen aus verschiedenen Stellen-
listen kombinieren méchten. Sie kdnnen Stellenliste-Dateien auch auf einen anderen Computer

Ubertragen, um sie dort zu verwenden.

In Stellenliste-Dateien werden aufRer der Stellenliste weitere Angaben gespeichert: Eine Identifika-
tionsinformation (die die Datei als Stellenliste-Datei ausweist), die Bezeichnung der verwendeten
Textausgabe (in codierter Form) sowie ggf. die Angabe der Funktion mit der das Textfenster geoff-
net wurde. Da Stellenliste-Dateien gewohnliche Textdateien sind, kénnen sie mit einem Textver-
arbeitungsprogramm ge6ffnet und die darin enthaltenen Informationen bearbeitet werden (siehe
13.4).
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Als Stellenliste-Datei konnen gespeichert werden:

0 blau oder grin markierte Stellen in einer Textanzeige oder dem Nebenfenster Text (siehe
13.1.1),

o im Nebenfenster Verlauf protokollierte Aktionen (siehe 13.1.2).

Hinweis: Um Datenverlust zu vermeiden, sollten Sie regelméaf3ig eine Datensicherung (Backup) von
Ihren MFchi-Dateien durchfihren (siehe 19.4).

13.1.1 aus einer Textanzeige

In einer Textanzeige (siehe 9.1.2) oder dem Nebenfenster Text (siehe 5.8.4) kdnnen Sie sowohl die
Stellenliste der blauen als auch der griinen Markierung speichern:

O Zum Speichern der blauen Markierung verwenden Sie den Befehl Stellenliste — Blaue Mar-

kierung speichern b :

0 Zum Speichern der griinen Markierung verwenden Sie den Befehl Stellenliste — Griine Mar-

kierung speichern ke :

In beiden Fallen 6ffnet sich das Dialogfenster Stellenliste speichern:

e

'EE Stellenliste speichern @

Suchen in: Favoriten - @ ; El'

L Name} Anderungs... Typ Grofe Markierun...
.d';:‘,;-
Zuletzt

besuchte Orte

Dieser Ordner ist leer.

Computer
L Dateiname: HStellefjes4s, 7).sl - Ol
-
== Dateityp: | Stellenliste (* sl) - | | Abbrechen |

Die Stellenliste-Dateien werden standardmafig im vorgegebenen Verzeichnis (siehe 8.2.18) gespei-
chert. Auch wenn Sie ein anderes Verzeichnis auswahlen kdnnen (siehe 17.4), ist das Speichern im
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Standard-Verzeichnis empfohlen. Vom Programm wird automatisch ein Dateiname vorgeschlagen,
wobei dieser die beim Aufruf des Texts verwendete Funktion widerspiegelt (siehe 5.8.3). Sie kon-
nen den vorgeschlagenen Dateinamen jedoch auch mit einer eigenen Angabe Uberschreiben. Als
Dateityp fur Stellenliste-Dateien ist automatisch .sl voreingestellt. Die im Standard-Verzeichnis ge-

speicherten Stellenliste-Dateien werden im Nebenfenster Favoriten (siehe 5.8.2) angezeigt.

13.1.2 im Nebenfenster Verlauf

Im Nebenfenster Verlauf (siehe 5.8.3) kdnnen Sie die Stellen einer protokollierten Aktion speichern,

indem Sie im Kontextmenu der Aktion den Befehl Blaue Markierung speichern... b aufrufen.

Zum Speichern wird das Dialogfenster Stellenliste speichern verwendet (siehe 13.1.1).

Verlauf oo =

LuMR/#Stelle(jesdh T
LuMNRA&Begriff(jinger&herr!

v In neue Textanzeige
In aktuelle Textanzeige
In neue interne Textverarbeitung
In aktuelle interne Textverarbeitung
In externe Textverarbeitung

Voreinstellung 2

=](Blaue kllarkienmg speichern...

Altuelle Textanzeige verknipfen [
I

Hinweis: Da die im Nebenfenster Verlauf protokollierten Aktionen durch das Ausfuhren einer Pro-
grammfunktion (und nicht durch Aktionen des Benutzers) entstehen, handelt es sich hier um Stel-

lenlisten von blauen Markierungen. Dementsprechend gibt es hier den Befehl Griine Markierung

speichern... ke wie beim Speichern aus Textanzeigen heraus (siehe 13.1.1) nicht.

13.2 Stellenliste-Dateien laden

Die in einer Stellenliste-Datei gespeicherten Stellen (siehe 13.1) kénnen ge6ffnet und in eine Text-
anzeige geladen werden, wobei die Stellen entweder in einem neuen Textfenster gedffnet (siehe

13.2.1) oder in ein gedffnetes Textfenster geladen (siehe 13.2.2) werden.

13.2.1in ein neues Textfenster

Um die Stellen einer Stellenliste-Datei in einem neuen Textfenster zu 6ffnen, aktivieren Sie den Be-

fehl Datei — Stellenliste laden ﬂ}. Das Dialogfenster Stellenliste laden zeigt die Stellenliste-
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Dateien im festgelegten Standard-Verzeichnis (siehe 8.2.18) an. Sie kénnen auch ein anderes Ver-

zeichnis auswahlen, in dem die Datei gespeichert ist (siehe 17.4).

'E!E Stellenliste laden ==
Suchen in: Favoriten - @ @A
% Namef Anderungs... Typ Grafke Markierun...
ke P || #Stelle(jesd5, 7). sl
Fuletzt
besuchte Orte
Desktop
E'i" 1
Tester
Computer
Dateiname: H5telle(es4h, 7)sl -
A
== Dateityp: |5tellenliste i~sl) v| | Ahbrechen |

Eine Stellenliste-Datei kann auch Uber das Nebenfenster Favoriten (siehe 5.8.2) geladen werden.

Dazu doppelklicken Sie auf die gewiinschte Datei.

Da die Stellen Uber eine Programmfunktion gedffnet wurden, sind sie in der Textanzeige blau mar-
kiert.

13.2.2 in ein bestehendes Textfenster

Die Stellen einer Stellenliste-Datei kénnen in das aktive Textfenster geladen, d. h. dort mit einem
Markierungsbalken versehen werden. Der Vorgang ist allerdings nur durchfiihrbar, wenn die im
Textfenster angezeigte Textausgabe (siehe dazu 9.1.2) mit der in der Stellenliste-Datei gespeicher-

ten Textausgabe (siehe dazu 13.1) Ubereinstimmt.

Da es sowohl eine blaue als auch eine griine Markierung in einem Textfenster geben kann, gibt es
entsprechend zwei Befehle, um eine Stellenliste-Datei zu 6ffnen:
0 Um die Stellen in der Textanzeige blau markiert anzuzeigen, aktivieren Sie den Befehl Stel-

lenliste — Stellenliste als blaue Markierung laden »
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o Um die Stellen in der Textanzeige grin markiert anzuzeigen, aktivieren Sie den Befehl Stel-

lenliste — Stellenliste als griine Markierung laden B

Es offnet sich jeweils das Dialogfenster Stellenliste laden (siehe 13.2.1), in dem Sie die gewiinschte

Datei auswahlen.

Hinweis: Eine Stellenliste-Datei kann zwar prinzipiell auch in das Nebenfenster Text (siehe 5.8.4)
geladen werden. Wahrend das Laden als blaue Markierung ein Ergebnis wie bei Textfenstern er-

zeugt, ist dies beim Laden als griine Markierung konzeptionell bedingt nicht méglich.

13.3 Stellenlisten kombinieren

Die markierten Stellen in einer Textanzeige (siehe 9.1.2) kdnnen Sie mit vorhandenen Stellenlisten
kombinieren, um daraus eine neue Stellenliste zu erzeugen. Es gibt drei Kombinationsarten:
o Mit einer Oder-Kombination (Vereinigungsmenge) erhalten Sie eine Stellenliste, die die
Stellen beider Stellenlisten umfasst.
0 Mit einer Und-Kombination (Schnittmenge) erhalten Sie eine Stellenliste, die nur diejeni-
gen Stellen enthalt, die in beiden Stellenlisten vorkommen.
o0 Mit einer Und-Nicht-Kombination (Teilmenge) erhalten Sie eine Stellenliste, die nur dieje-
nigen Stellen der ersten Stellenliste (d. h. des Textfensters) enthalt, die nicht auch in der

zweiten Stellenliste vorkommen.

Verdeutlichen wir das an Beispielen. Wenn also die erste Stellenliste die Stellenangabe ,,Mt 12,1.3*
und die zweite Stellenliste die Stellenangabe ,,Mt 12,3.5* enthélt, so enthalt die neue Stellenliste

o mit einer Oder-Kombination die Stellen ,,Mt 12,1.3.5%,

0 mit einer Und-Kombination die Stellen ,,Mt 12,3,

o mit einer Und-Nicht-Kombination die Stellen ,,Mt 12,1%.

Hinweis: Es kdnnen nur Stellenlisten kombiniert werden, die die gleiche Textausgabe verwenden.
Beim Versuch, Stellenlisten verschiedener Textausgaben zu kombinieren, wird eine Fehlermeldung

ausgegeben.

Das Kombinieren von Stellenlisten geht immer vom aktuellen Textfenster aus. Die hier (blau oder
grun) markierten Stellen werden dann mit einer vorhandenen Stellenliste kombiniert. Als vorhande-
ne Stellenlisten kdnnen bei der Kombination verwendet werden:
o Stellenlisten aus Stellenliste-Dateien, die Uber die Kombinations-Befehle im Register Stel-
lenliste getdffnet werden (siehe 13.3.1),
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o Stellenlisten aus Stellenliste-Dateien, die im Nebenfenster Favoriten (siehe 5.8.2) angezeigt

und tber das Kontextmen( gedffnet werden (siehe 13.3.2),
o Stellenlisten von Aktionen, die im Nebenfenster Verlauf (siehe 5.8.3) protokolliert sind (sie-
he 13.3.3).

Eine Kombination wird direkt im Textfenster durchgefihrt, so dass nach der Kombination die Stel-
len der neu erzeugten Stellenliste markiert sind. Die neue Stellenliste kann als Stellenliste-Datei ge-

speichert werden (siehe 13.1).

Hinweis: Wenn die Kombination mit einer blauen Markierung erfolgte (so dass beide fur die Kom-
bination verwendete Stellenlisten durch Ausfuhren einer Programmfunktion erzeugt wurden), wird
die Gesamtfunktion der kombinierten Stellenliste als Dateiname vorgeschlagen. In diesem Fall wer-
den also beide Funktionen genannt und mit dem entsprechenden Kombinations-Zeichen verbunden;
die Gesamtfunktion wird in runde Klammern eingeschlossen. Die Zeichen bei Stellenlisten-
Kombinationen entsprechen denen bei verkniipften Begriffen (siehe 9.3.8), so dass

0 das Zeichen ; fir eine Oder-Kombination,

o0 das Zeichen & fur eine Und-Kombination und

o das Zeichen ” fir eine Und-Nicht-Kombination

im vorgeschlagenen Dateinamen verwendet wird.

13.3.1 mit dem Menuluband

Um die Stellen der aktuellen Textanzeige mit einer Stellenliste-Datei zu kombinieren, kdnnen Sie
die Kombinations-Befehle im Register Stellenliste verwenden. Wahrend Stellenliste-Dateien tber
das Nebenfenster Favoriten nur mit blauen Markierungen kombinierbar sind (siehe 13.3.2), kdnnen

sie Uber das Meniiband auch mit griinen Markierungen kombiniert werden.

o Die Befehle Vereinigungsmenge (Oder) ', Schnittmenge (Und) ® ynd Teilmenge (Und-

Nicht) @ 2um Kombinieren von blauen Markierungen mit Stellenliste-Dateien befinden

sich in der Menlgruppe Ursprungsliste.
o Die Befehle Vereinigungsmenge (Oder) {D’ Schnittmenge (Und) ® ynd Teilmenge (Und-

Nicht) @ 2um Kombinieren von grinen Markierungen mit Stellenliste-Dateien befinden

sich in der Menlgruppe Markierung.

Nach dem Aktivieren eines Befehls 6ffnet sich ein Dialogfenster, mit dem Sie die Stellenliste-Datei

auswéhlen und 6ffnen (siehe dazu 13.2.1). Die genaue Bezeichnung des Dialogfensters hangt davon
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ab, welche Kombinationsart Sie verwenden. Die Dialogfenster-Bezeichnung beginnt mit dem Wort
Stellenliste und wird ergénzt mit der Benennung der entsprechenden Kombinationsart:

o Dialogfenster Stellenliste Vereinigungsmenge (Oder).

o Dialogfenster Stellenliste Schnittmenge (Und).

o Dialogfenster Stellenliste Teilmenge (Und-Nicht).

13.3.2 mit dem Nebenfenster Favoriten

Um die blau markierten Stellen der aktuellen Textanzeige mit einer Stellenliste-Datei zu kombinie-
ren, konnen Sie das Kontextmeni des Nebenfensters Favoriten verwenden. Dazu 6ffnen Sie im
Kontextmeni das Untermenu Aktuelle Textanzeige verknipfen, und wéhlen dort den gewiinschten
Befehl aus. Dadurch werden die blau markierten Stellen der aktuellen Textanzeige mit den Stellen

der gespeicherten Stellenliste-Datei kombiniert.

Favariten o= 1.Mose 1,5

, Favoriten «| & § ?und nannte das Licht Tag und die Finsternis Nach

| |#Begrifiihoffnung).s!

Explorer-Mend

« In neue Textanzeige rach: Es werden Lichter an der Feste
In aktuelle Textanzeige 5 74,16; Jes 47,13

In neue interne Textverarbeitung

In aktuelle interne Textverarbeitung
In externe Textverarbeitung chte zwei grol3e Lichter: ein grobes

Voreinstellung 2

Offnen mit Textverarbeitung als Text

Aktuelle Textanzeige verknipfen k 5 @D Anzeige Vereinigungsmenge (Qder)
(D Anzeige Schnittmenge (Und
GroBe Symbole . ge (Und)

] @D Anzeige Teilmenge (Und-Nicht)
Kleine Symbole

v Liste

Details

s Erde steht, soll nicht aufhdren

Hinweis: Wenn Sie griin markierte Stellen mit einer Stellenliste-Datei kombinieren méchten, mus-

sen Sie die entsprechenden Befehle im Meniiband verwenden (siehe 13.3.1).

13.3.3 mit dem Nebenfenster Verlauf

Um die blau markierten Stellen der aktuellen Textanzeige mit einer im Nebenfenster Verlauf proto-
kollierten Aktion zu kombinieren, 6ffnen Sie das Kontextmenu zur betreffenden Aktion, und wah-

len im Untermen( Aktuelle Textanzeige verknlpfen den gewunschten Befehl aus. Dadurch werden
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die blau markierten Stellen der aktuellen Textanzeige mit den Stellen der protokollierten Aktion

kombiniert.

Verlauf R x I 1.Mose 1,5

| GNB/#Begrifihofinung S rind namntn daq | jcht Tag und die Finsternis Nacht.
‘LuNR/#Begrifi(nacht) + In neue Textanzeige

In aktuelle Textanzeige

In neue interne Textverarbeitung
In aktuelle interne Textverarbeitung "h: Es werden Lichter an der Feste d
In externe Textverarbeitung 4,16; Jes 47,13

Yoreinstellung L

<l Blaue Markierung speichem...

nte zwel arolBe Lichter: ein aroBes

Altuelle Textanzeige verknipfen = @D Anzeige Vereinigungsmenge (Oder)

g’ (D Anzeige Schnittmenge (Und)
1.Mose 1,18 @D Anzeige Teilmenge (Und-Nicht]

T8 vimd Ham Tam vimd Al Rlacbkht vaminrtam nimd cebhiada

13.4 Stellenliste-Dateien bearbeiten

Profitipp: Da Stellenliste-Dateien als Textdateien gespeichert werden, kénnen Sie mit praktisch je-
dem Textverarbeitungsprogramm ge6ffnet und bearbeitet werden. Das direkte Bearbeiten der
Dateien setzt voraus, dass man die Struktur kennt, mit der die Informationen in den Dateien gespei-
chert sind — denn das Programm muss die bearbeiteten Informationen wieder einlesen und umsetzen
konnen. Um kleinere oder speziellere Anderungen an einer Stellenliste-Datei vorzunehmen, ist die

manuelle Bearbeitung der Datei aber eine schnelle und effektive Methode.

Hinweis: Bei der Bearbeitung von Stellenliste-Dateien sollten Sie vorsichtig vorgehen, damit der
Inhalt nicht unbrauchbar wird. Auf jeden Fall empfiehlt es sich, zuvor eine Sicherheitskopie von der

Datei anzulegen (siehe auch 19.4).

Um eine Stellenliste-Datei mit der internen Textverarbeitung zu bearbeiten, 6ffnen Sie im Neben-
fenster Favoriten das Kontextmeni der betreffenden Stellenliste-Datei und aktivieren dort den Be-

fehl Offnen mit Textverarbeitung als Text (siehe 17.4).

In der Datei sind vier verschiedene Angaben enthalten, die anhand des Beispiels in der Abbildung
unten erklart werden:

0 In der ersten Zeile steht die Identifikationsinformation von Stellenliste-Dateien. Sie wird
mit dem Zeichen # eingeleitet, und lautet ,#MFBO,STL1,Stellenliste”. Diese Angabe darf
nicht verandert werden, sonst erkennt das Programm ggf. nicht mehr, dass es sich um eine
Stellenliste-Datei handelt.

254



Stellenliste-Dateien bearbeiten

o0 In der zweiten Zeile ist die Funktion angegeben, mit der das Textfenster gedffnet wurde
(siehe dazu 5.8.3). Die Zeile wird mit dem Zeichen @ und dem Wort ,,Quelle* eingeleitet,
und lautet hier ,,@Quelle=#Begriff(jinger&herr)*“. Nach dem Gleichheitszeichen folgt die
Funktionsangabe. In Stellenliste-Dateien, in denen eine griine Markierung gespeichert ist, ist
diese Zeile nicht vorhanden.

0 In der dritten Zeile wird die verwendete Textausgabe genannt. Die Zeile wird mit dem Zei-
chen // eingeleitet, worauf die interne Bezeichnung der Textausgabe (meist als codierte
Zahl) folgt, hier ,,//302/“. Auf die Textausgabe kann man als Benutzer meist nur schlieRen,
wenn die interne Bezeichnung bekannt ist.

0 Ab der vierten Zeile folgt die Stellenliste. Die einzelnen Stellen werden in separaten Zeilen

angefunhrt.

P Favaoriten'#Begriff(jonger&herr).sl (ANSI) E@

#MFBO STL1, Stellenliste
@Quelle=#Beqgriff(junger&herr)
1302/

2 Mose 33,11

Jes 50 4

Mt 10,25

Lk 9,54

Lk 10,1

Lk 11,1

Joh 11,12

Joh 217

Joh 2120

Apg 910

m

Wenn Sie (beabsichtigte) Anderungen an der Datei vorgenommen haben, miissen Sie die Datei
speichern, damit die Anderungen in MFchi bei der nachsten Verwendung der Datei wirksam wer-

den kdnnen.
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14. Bildobjekte

Unter der Bezeichnung ,,Bildobjekte” fassen wir verschiedenartige Inhalte zusammen, die im Hin-
blick auf bestimmte Eigenschaften vergleichbar sind, und in diesen Eigenschaften auch gleich oder
ahnlich bedient werden. In diesem Kapitel werden daher nur die gemeinsamen Funktionen und Be-
fehle von Bildobjekten besprochen; die je eigene Funktionalitat eines Bildobjekts wird an der ent-
sprechenden Stelle des BIBELDIGITAL-Kompendiums behandelt.

Bildobjekte haben von der inhaltlichen Abgeschlossenheit her etwas ,,Statisches”, und in diesem
Sinne ,,Bild“-Charakter. Bei den meisten Bildobjekten kann die DarstellungsgroRe verandert wer-
den (siehe 14.2). Das Exportieren (siehe 14.3) sowie das Drucken (siehe 14.4) der verschiedenarti-
gen Bildobjekte funktioniert je auf gleichartige Weise. Bestimmte Bildobjekte kénnen auch gespei-
chert werden (siehe 14.5).

Eine Ubersicht tiber die Typen von Bildobjekten erhalten Sie in Kapitel 14.1. Dort erfahren Sie

auch, wie Sie das jeweilige Bildobjekt 6ffnen bzw. erstellen.

14.1 Bildobjekte 6ffnen

Die nachfolgende Ubersicht listet die verschiedenen Bildobjekt-Typen auf. Es ist jeweils mit ange-

geben, in welchem Kapitel das Offnen bzw. Erstellen des Bildobjekts behandelt wird.
o Grafikdateien (siehe 9.1.5)

HTML-Tabellen (siehe 9.1.5)

Ergebnis der Offenen Suche (siehe 9.3.15)

Diagrammdarstellungen (siehe 9.4.12)

Notendarstellungen (siehe 15.1.1)

Kartendarstellungen (siehe 16.1)

Textdokumente (siehe 17.1 und 17.4)

Gottesdienst-Formulare (siehe 18.1)

Hilfe-Seiten der Online-Hilfe (siehe 6.2.1)

0O 0O 0O o o o o o

Hinweis: Das Programm verwendet HTML-basierte Darstellungen fur verschiedene Zwecke: Fir
die Darstellung von Tabellen, fir die Ergebnisanzeige von Offener Suche bzw. Auto-Recherche,
sowie fir die Hilfe-Seiten der Online-Hilfe. Als Uberbegriff fiir die verschiedenen Typen von
HTML-basierten Darstellungen verwenden wir die Bezeichnung ,,HTML-Darstellungen®. Bei den

verschiedenen Typen sind die Funktionen und Befehle jedoch nicht in gleicher Weise vorhanden.
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14.2 Bildobjekte zoomen

Bei fast allen Bildobjekten kann die Darstellungsgréfie (engl. Zoom) veréndert werden. Ausge-
nommen davon sind HTML-Tabellen und die Ergebnisanzeige einer Offenen Suche.

Zur Anpassung der DarstellungsgroRe stehen im Register Ansicht fiinf Befehle zur Verfligung:

Mit den Befehlen VergroRern " und Verkleinern +~ kann die DarstellungsgrofRe stufenweise
vergrolert bzw. verkleinert werden. Die Befehle kénnen wiederholt auf ein Bildobjekt angewendet

werden, jedoch nicht bei Diagrammdarstellungen (siehe dazu 9.4.12).

Mit dem Befehl Originalgréiie A wird das Bildobjekt in seiner eigentlichen GroRe dargestellt.

Das entspricht einem Zoom-Wert von 100 %.
Der Befehl Vollstandig % wahlt den Darstellungsmalistab automatisch so, dass das Bildobjekt im

Haupt- oder Nebenfenster komplett sichtbar ist, wahrend der Befehl Seitenbreite - das Bildobjekt

im Hinblick auf dessen Breite optimal ins Fenster einpasst.
Die Zoom-Befehle sind auch in der Statuszeile des Programmfensters (siehe 5.10) verfligbar.
Bei Grafikfenstern wird der aktuelle Zoom-Wert in der Fenstertitelzeile (siehe 5.7.2) angezeigt.

Zu beachten ist:
o Die tatsachlich verfugbaren Zoom-Befehle sind abhangig vom Typ des Bildobjekts.
0 Bei der Online-Hilfe sind die Zoom-Befehle im Kontextmenu platziert. Jedoch kann eine
Hilfe-Seite nicht als solche gezoomt werden, sondern es wird die GroRe der Schrift veran-
dert (siehe 6.2.7).

14.3 Bildobjekte exportieren

Fur den Export von Bildobjekten stellt Ihnen MFchi die gleichen Mdéglichkeiten zur Verfugung wie
fur den Export von Text (vgl. Kap. 11):
o Ein Bildobjekt kann in die Windows-Zwischenablage kopiert und dann im Zielprogramm
eingefligt werden (siehe 11.3.3).
o Bei den meisten Bildobjekten ist es moglich, sie direkt in ein Zielprogramm zu exportieren
(siehe 11.3.4).

Beim Exportieren sind folgende Besonderheiten zu beachten:
o Die Online-Hilfe lauft in einem eigenstandigen Fenster. Daher erfolgt das Kopieren von Hil-
fe-Texten nicht wie in Kapitel 11.3.3 beschrieben, sondern unmittelbar Gber das Hilfe-
Fenster (siehe 6.2.5).
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0 Bei Textdokumenten und Formularen missen die gewiinschten Inhalte vor dem Export mar-
kiert werden (siehe 17.3.5).

0 Textdokumente, Formulare sowie Hilfe-Seiten kdnnen nicht direkt in ein Zielprogramm ex-
portiert werden.

o Fir den Export von interaktiven Landkarten konnen Sie einen Arbeitsausschnitt festlegen
(siehe 16.9).

14.4 Bildobjekte drucken

Im Gegensatz zu Text (siehe 9.1.20), konnen Bildobjekte direkt aus MFchi heraus gedruckt werden.

Um ein Bildobjekt zu drucken, verwenden Sie den Befehl Datei — Drucken = . Bei Hilfe-Seiten

muss der Druckvorgang jedoch tiber das Fenster der Online-Hilfe gestartet werden (siehe 6.2.6).

Hinweis: Wenn bei interaktiven Landkarten ein Arbeitsausschnitt definiert ist, wird dieser gedruckt,
nicht die komplette Karte (siehe 16.9).

Bei bestimmten Bildobjekt-Typen wird vor dem Drucken zundchst das Dialogfenster Druckvor-

schau geoffnet:

ﬂj MFchi - Druckvorschau = el =
Ol Ganze Seite (45%] -+ — + X

Ciagrarm 2ur Suche von "SEs[ET Juden 1 In LullEisis

Seite 1 won 1 Ganze Seite [45%]
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Das ist bei folgenden Bildobjekten der Fall:

(0]

(0]

(0}

(0}

Grafiken
Diagrammdarstellungen
Notendarstellungen

Kartendarstellungen

Bei anderen Bildobjekt-Typen gelangen Sie unmittelbar in das Dialogfenster Drucken (siehe unten).

Das Dialogfenster Druckvorschau bietet die Mdglichkeit, den Zoom der Vorschaugrafik zu &ndern:

(0}

Um die Vorschaugrafik mit einem bestimmten Zoom-Wert anzuzeigen, kénnen Sie in der

Ganze Seite [30%] v _ . . . )
anze Seite [30%) zwischen verschiedenen vordefinierten Werten wahlen.

Auswahlliste
Wenn Sie Ganze Seite oder Seitenbreite auswahlen, wird der tatsachliche Zoom-Wert auto-

matisch im Anzeigefeld der Liste angezeigt wird, sobald Sie in die Vorschaugrafik klicken.

In der Symbolleiste konnen Sie die beiden Befehle Ganze Seite [a] und Seitenbreite
auch direkt aktivieren. Das Anzeigefeld der Auswahlliste wird dabei ggf. automatisch aktua-
lisiert.

+ stufenweise

Der Zoom-Wert kann mit den Befehlen Verkleinern — und VergroRern
verandert werden. Es werden dabei die gleichen vordefinierten Werte verwendet wie in der

Auswahlliste. Der aktuelle Zoom-Wert wird im Anzeigefeld der Auswahlliste angezeigt.

Die Statuszeile an der unteren Seite des Dialogfensters Druckvorschau zeigt im zweiten Feld von

links ebenfalls den aktuellen Zoom-Wert an. Das erste Feld gibt an, welche Seite von wie vielen in

der Druckvorschau gerade angezeigt wird. Diese Angabe ist im Grunde nur bei Textdokumenten

von Bedeutung. Bei anderen Bildobjekt-Typen gibt es ohnehin nur eine ,Seite” (eben das eine
Bildobjekt).

Wenn das Dialogfenster als nicht maximiertes Fenster dargestellt wird, zeigt der schraffierte Be-

reich rechts in der Statuszeile an, dass die GroRe des Fensters mit der Maus verandert werden kann
(siehe dazu 5.1).

Um die Einstellungen fir den Druckvorgang zu kontrollieren oder anzupassen, aktivieren Sie den

Befehl Druckereinstellungen . Er 6ffnet das Dialogfenster Druckeinrichtung, das von Windows

(nicht von MFchi) bereitgestellt wird.
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Druckeinrichtung 5]
Drucker
Name: Microsoft XP5 Document Wiiter - | | Bigenschaften... |
Status: Bereit
Typ: Microsoft XPS Document Wiiter
Standort:  XPSPort:
Kommentar:
Papier Ausrichtung
Groe: A4 - @ Hochformat
Quelle: | Sutomatisch auswahlen - | Querfomat
Netzwerk... | ok || Abbrechen |

Hier kdnnen Sie vor allem den Drucker, die Papiergrofie und die Ausrichtung festlegen, die flr den
Ausdruck verwendet werden sollen. Um die Einstellungen zu (bernehmen, klicken Sie auf

Lok |

Zum Starten des Druckvorgangs klicken Sie auf den Button Druckdialog . Er 0ffnet das Dialog-
fenster Drucken, das ebenfalls von Windows bereitgestellt wird. Das Dialogfenster wird beim Star-
ten des Druckvorgangs direkt angezeigt, wenn das Dialogfenster Druckvorschau fir ein Bildobjekt

nicht verfigbar ist (siehe oben).

Drucken ==

Drucker

MName: Microsoft XP5S Document Wiiter - | | Eigenschaften... |

Status: Bereit

Typ: Microsoft ¥PS Documert Whiter
Standort:  XP5Port:

Kommentar:

Druckbereich Exemplare

@ Alles Anzahl Exemplare: 1 =

JEILEN

1

o

i

41}
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Falls der gewiinschte Drucker nicht bereits eingestellt ist, konnen Sie ihn auch hier noch auswéhlen.

Bei einem Bildobjekt mit mehreren Seiten (d. h. einem Textdokument) kdnnen Sie den Druckbe-

reich spezifizieren. Weiter kdnnen Sie angeben, wie viele Exemplare gedruckt werden sollen. Den

Ausdruck starten Sie mit einem Klick auf 0K ],

Das ggf. gedffnete Dialogfenster Druckvorschau schliefen Sie mit einem Klick auf den Button

SchlieRen * in der Symbolleiste oder SchlieBen 35 in der Fenstertitelzeile.

14.5 Bildobjekte speichern

Bestimmte Bildobjekte konnen als Datei gespeichert werden — vorausgesetzt, dass der Herausgeber

dies gestattet und die Funktion dementsprechend auch im Programm verftigbar ist.

Bei Grafiken und HTML-Darstellungen (ausgenommen Hilfe-Seiten) verwenden Sie zum Spei-

chern den Befehl Datei — Speichern unter i | Es offnet sich ein Dialogfenster, das bei Grafiken die
Bezeichnung Bilddatei speichern unter, bei HTML-Darstellungen die Bezeichnung HTML-Datei
speichern unter tragt. Als Speicherort verwendet das Dialogfenster das Standard-Verzeichnis fir
Andere Daten (siehe 8.2.18). Sie kdnnen jedoch auch einen anderen Speicherort auswéhlen (vgl.
dazu 17.4).

'E!j Bilddatei speichern unter ==
Suchen in: Quadro-Bibel - @ T @
5 Name Anderungs... Typ Grofe Markierun...
ke Favoriten
Luletzt
besuchte Orte
Desktop
'i.'i" 1
Tester
Computer
Dateiname: Grafik 01 - Ok
L]
== Dateiyp: JPG-Datei (" jpa;” jpeg) v| | Abbrechen |
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Im Feld Dateiname wird ggf. bereits ein Dateiname vorgeschlagen, den Sie jedoch mit einem ande-

ren Namen Uberschreiben kdnnen. Der Dateityp wird automatisch geméalR dem zu speichernden In-

halt gewahlt, und kann nicht gedndert werden. Zum Speichern der Datei klicken Sie auf |L|.

Hinweis: Hilfe-Seiten kdnnen nicht gespeichert werden. Es kann jedoch Text aus den Hilfe-Seiten

in ein anderes Programm kopiert (siehe 14.3) und dann gespeichert werden.

Das Speichern von interaktiven Landkarten als Grafikdatei (siehe 16.9) erfolgt mit dem Befehl

Karte — Kartengrafik exportieren H. Dabei werden alle (sichtbaren) interaktiven Inhalte in der
Karte automatisch in eine grafische Abbildung umgewandelt. Das Dialogfenster Bilddatei speichern

unter funktioniert wie oben beschrieben. Kartengrafiken werden im Grafikformat .bmp gespeichert.

Hinweis: Die Befehle Datei — Speichern b bzw. Datei — Speichern unter & werden bei interak-

tiven Landkarten zum Speichern von Kartendaten (siehe 16.7.4) verwendet.
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15. Liedbearbeitung

Bei der Liedbearbeitung von MFchi handelt es sich um einen funktionsstarken Programmteil, mit
dem Gesénge (,,Lieder* im weitesten Sinn) angezeigt, wiedergegeben, bearbeitet, exportiert und ge-
druckt werden konnen. Der Begriff ,,Gesang™ l&sst anklingen, dass verschiedenartige Elemente dar-
gestellt werden konnen: Neben Noten sind das auch Texte (Strophen, Autorennamen etc.) sowie
Akkordbezeichnungen. Die meisten Textausgaben enthalten zwar Gesange im eigentlichen Sinn; da
die technischen Mdglichkeiten aber nicht auf diese Musikgattung beschrénkt sind, sprechen wir all-
gemeiner von ,,Musikstiick*. Die Anzeige eines Musikstticks im Programm bezeichnen wir als ,,No-
tenfenster oder ,,Notendarstellung“ (siehe 5.7.1) — wobei der Begriff ,,Noten“ hier weit zu fassen
ist, da auch Texte und Akkorde angezeigt werden kénnen.

MFchi bietet zur variablen Darstellung von Musikstlicken zahlreiche Einstellungen. Zu unterschei-
den ist dabei, ob es sich um Grundeinstellungen handelt, die beim Offnen jedes Musikstiicks gelten
und im Dialogfenster Programmeinstellungen (siehe 15.4) festgelegt werden, oder ob es um die
Darstellungseigenschaften des aktuellen (d. h. des gerade angezeigten) Musikstlicks geht. Letztere
werden nur auf das aktuelle Stiick angewandt und gehen beim SchlieRen des Fensters verloren,
wenn nicht die Option Einstellungen zu einzelnen Stiicken speichern im Dialogfenster Programm-
einstellungen eingeschaltet ist. Die Darstellungseigenschaften fiir das aktuelle Sttick nehmen Sie im
Register Liedbearbeitung vor: mit den Befehlen in der Mentgruppe Noten (siehe dazu 15.1) und —
sofern im Stuck Akkorde vorhanden sind — in der Meniigruppe Akkorde (siehe dazu 15.2) vor. Die
Wiedergabe des Stiicks steuern Sie mit den Befehlen in der Menligruppe Wiedergabe (siehe 15.1.3).

Notendarstellungen kdnnen exportiert und gedruckt werden (siehe 15.3).

15.1 Musikstiicke 6ffnen und anpassen

Wenn ein Musikstiick in einem Fenster ge6ffnet ist (siehe dazu 15.1.1), kdnnen Sie es auf vielfalti-
ge Art verwenden: Sie kdnnen den Zoom andern, das Stiick abspielen und transponieren, Strophen
bearbeiten uvm. In diesem Teilkapitel lernen Sie die grundlegenden Funktionen der Liedbearbei-

tung kennen.

15.1.1 Notendarstellungen 6ffnen

Musikstticke werden nicht in der Textausgabe angezeigt, sondern missen Uber einen Verweis ge-
offnet werden (siehe 9.1.5). Typischerweise lauten Verweise auf Musikstticke ,,Notenbild*, ,,Melo-
die, ,,Andere Melodie* usw. Um in der Textausgabe zur Stelle zu gelangen, wo sich der gewiinsch-

te Verweis befindet, gibt es mehrere Moglichkeiten:
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o Sie 6ffnen die Textausgabe mit dem Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.1.1) oder mit

der Schnellsuche (siehe 9.1.8) ohne spezielle Stellenangabe, und scrollen den Text bis zur
gewunschten Stelle.

o Im Dialogfenster Stellen bestimmen kdnnen Sie die gewiinschte Stelle Uber das Dialogfens-
ter Buchliste/Inhalt auswéhlen (siehe 9.1.7).

o0 Sie 0ffnen die gewiinschte Stelle Gber das Nebenfenster Inhalt (siehe 9.1.9).

0 Wenn die Musikstiicke in der Textausgabe nummeriert sind (z. B. in Gesangbuchern mit

Liednummern) und Ihnen die betreffende Nummer bekannt ist, kdnnen Sie die Nummer im
Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.1.1) oder in der Schnellsuche (siehe 9.1.8) als Stel-
le angeben.
Hinweis: Das Produkt Evangelisches Gesangbuch elektronisch enthdlt neben allen EG-
Einzelausgaben (mit ihren entsprechenden Regionalteilen) eine EG-Gesamtausgabe, in der
alle Regionalteile enthalten sind. Wenn Sie in der EG-Gesamtaugabe ein Lied eines Regio-
nalteils 6ffnen mdochten, missen Sie der Nummer zusatzlich das entsprechende Kiirzel der
Regionalausgabe voranstellen (z. B. ,,RWL 566“).

o Sie suchen mit dem Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.3.2) oder der Schnellsuche
(siehe 9.3.13) nach Begriffen, die im Liedtitel oder im Liedtext vorkommen. Wenn Sie das
Dialogfenster Stellen bestimmen verwenden, kann in Abhdngigkeit von der verwendeten
Textausgabe eine Kategorien-Suche zur Verfiigung stehen (siehe 9.3.10).

Ein Musikstuck wird in einem Notenfenster (siehe 5.7.1) angezeigt.

15.1.2 Den Zoom anpassen

Sie kdnnen den Zoom von Notendarstellungen anpassen (siehe 14.2).

15.1.3 Musiksticke abspielen

Mit MFchi kénnen Sie die Noten eines Musikstiicks abspielen. Sofern mehrere Stimmen vorhanden
sind, auch mehrstimmig.

MFchi kann fir die Wiedergabe von Musikstticken zweierlei Quellmaterialien verwenden, wobei in
einer Textausgabe prinzipiell nur eine der beiden Arten vorkommt. Die eine Quelle ist das digitali-
sierte Notenmaterial, das an den MIDI-Mapper tibergeben wird, um daraus Kl&nge zu erzeugen. Die
Klangerzeugung erfolgt mit einem Klavierklang. Als zweite Quelle werden Aufnahmen der Musik-
sticke verwendet, die als Audiodatei gespeichert sind und dann wiedergegeben werden.

Auf die Quellmaterialien selbst hat der Benutzer zwar keinerlei Einfluss, denn sie sind (technisch)
in die Textausgaben integriert. Es ergeben sich jedoch klangliche und funktionale Unterschiede.

Wenn die Klangerzeugung (dynamisch) ber den MIDI-Mapper erfolgt, konnen Sie mit dem Schie-
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beregler Tempo 9 die Geschwindigkeit flr die Wiedergabe des Stiicks festlegen. Der Schie-
ber in der Skala zeigt die aktuelle Tempo-Einstellung an. Sie kénnen die Position des Schiebers
veréndern, indem Sie ihn mit gedrlickter Maustaste an die gewiinschte Position ziehen. Um das
Tempo zu verlangsamen, ziehen Sie ihn weiter nach links; um das Tempo zu steigern, weiter nach

rechts. Wahrend der Wiedergabe kann der Schieber nicht bewegt werden.

Zur Steuerung der Wiedergabe gibt es im Register Liedbearbeitung folgende Befehle:

0 Der Befehl Lied abspielen © spielt das Stiick ab. Bei Stticken mit mehreren Stimmen wer-

den alle Stimmen gespielt.

0 Der Befehl 1. Stimme abspielen J spielt nur die erste (oberste) Stimme ab. Er kann auch
verwendet werden, wenn das Stlick nur eine Stimme hat. Da bei den meisten Gesangen die
oberste Stimme die Melodiestimme ist, kann mit dem Befehl speziell die Melodie angehort

werden. Dieser Befehl ist nicht bei allen Textausgaben verfligbar.

0 Der Befehl Wiedergabe pausieren @ pausiert die Wiedergabe an der aktuellen Stelle. Ein
erneuter Klick auf den Befehl setzt die Wiedergabe an der Stelle fort.

o Der Befehl Wiedergabe stoppen © bricht die Wiedergabe ab.

Bei der Wiedergabe zeigt ein Fortschrittsbalken im Anzeigefeld w1 die aktuelle Abspiel-

position an.

15.1.4 Die Darstellung andern

Beim Offnen eines Stiicks werden die im Dialogfenster Programmeinstellungen (siehe 15.4) festge-
legten Einstellungen angewandt. Wenn Sie die Einstellungen fir die Liedbearbeitung grundlegend
anpassen wollen, missen Sie die Einstellungen also dort vornehmen. Mdchten Sie die Darstellung

hingegen nur flr das aktuelle Stuck &ndern, verwenden Sie das Dialogfenster Die Einstellungen flr

das aktuelle Stiick ..., das Sie mit dem Befehl Liedbearbeitung — Darstellung andern =) aufrufen.
Ausgenommen die Kategorie Allgemein, sind in diesem Dialogfenster die gleichen Optionen vor-

handen wie im Dialogfenster Programmeinstellungen.

Hinweis: Wenn die flr das Stuck angepassten Darstellungseigenschaften nach dem Schliel3en des
Notenfensters erhalten bleiben sollen, missen Sie im Dialogfenster Programmeinstellungen die Op-

tion Die Einstellungen zu einzelnen Stiicken speichern (siehe 15.4) aktivieren.
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Im Folgenden werden die Optionen des Dialogfensters Die Einstellungen zu einzelnen Stiicken spei-

chern in den verschiedenen Kategorien erklart. Die Beschreibung gilt gleichermaRen fir das Dia-

logfenster Programmeinstellungen.

a) Vorlagen
Die Kategorie Vorlagen bietet Ihnen die Moglichkeit, alle Einstellungen der Liedbearbeitung, die
Sie in den anderen Kategorien vornehmen, gesammelt als VVorlage zu speichern und spéter wieder

zu laden.

Einstellungen fir das aktuelle Stack EglAlD2 "EG 179 Allein Gott in der HEh sei Ehr" @

a - Liedbearbeitun
J In diesem Fenster kénnen Sie Vorlagen fir

_ ----‘E’Drlagen Liedeinstellungen anlegen und bearbeiten.
Eyuu‘t
- Stimmen A4 hochkant mit Akkorden (z.B. fiir Musiker)
- Abstinde A5 hochkant (fir Ad-Liedblatt, einmal gefaltet)
- Umbruch AS schmal hoch (fir Ad-Liedblatt, zweimal gefaltet)

4 - Textdarstellung/Schrift
- Text - Strophen

- Akkordsymbole

- Zusatztexte

- Titel

- Mummer

- Autoren 3 | ‘
Lad
.Copyright Laden ;?, Umbenennen

- Akkorde-Region n
.. Akkorde_Form I:-%gpenchv:arn unter

o~ standard

‘@ Ubernehmen ‘ [¥] Automatisch aktualisieren

‘.,f OK ‘ ‘x Abbruch ‘ ‘ ?  ilfe ‘

Werden bei Ihrem Produkt vordefinierte VVorlagen mitgeliefert, werden sie in der VVorlagenliste auf-

gefiihrt. Wenn noch keine Vorlagen vorhanden sind, kénnen Sie die aktuellen Einstellungen der

. : : i Speich t :
Liedbearbeitung durch Klicken auf die Schaltflache‘ +‘pem =TATE s Vorlage speichern. Es
Offnet sich das Dialogfenster Name der Vorlage, in dem Sie den Namen der Vorlage angeben bzw.

einen Namensvorschlag abéndern kénnen. Dazu tippen Sie die Vorlagenbezeichnung in das Feld

Name der Vorlage ein:
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Mame der Yorlage @

Mame der Varlage |‘-.-fc:rlage fiir unser Liedheft |

-.-f oK ‘x Abbruch ‘

o : oK . : .
Mit einem Klick auf |=f—‘ werden die aktuellen Einstellungen als VVorlage gespeichert.

Hinweis: Beim Speichern einer Vorlage wird stets eine neue Vorlage angelegt. Eine vorhandene

Vorlage kann nicht geandert (tiberschrieben) werden.

Um die Einstellungen, die Sie in einer Vorlage gespeichert haben, ins Programm zu laden, markie-

¥ Lad
ren Sie die gewunschte Vorlage und klicken auf die Schaltflache‘ _ ‘ Die Optio-
nen zeigen dann die in der VVorlage gespeicherten Einstellungen an.
. B} .. . . Umb .
Den Namen einer Vorlage &ndern Sie, indem Sie durch Klicken auf| ﬁ, - ‘das Dia-

logfenster Name der Vorlage 6ffnen (siehe oben), die Bezeichnung der Vorlage andern und das
e

automatisch aktualisiert.

Dialogfenster mit verlassen. In der Vorlagenliste wird die Bezeichnung der Vorlage

Wenn Sie die Bezeichnung einer mit dem Programm mitgelieferten VVorlage gedndert haben, kon-

: N L : s~ Standard _
nen Sie den ursprunglichen Vorlagennamen mit einem Klick auf wieder her-

stellen.

Vorlagen, die Sie selbst angelegt haben, kdnnen geloscht werden. Dazu markieren Sie die ge-

JT Léschen

wiinschte Vorlage und klicken auf . Mit einem Produkt mitgelieferte Vorlagen

kdnnen nicht geldscht werden.

b) Layout

In der Kategorie Layout legen Sie grundlegende Einstellungen zum Erscheinungsbild einer Noten-
darstellung fest.

Die Einstellungen in den Bereichen Papierformat und Seitenrander nehmen Sie wie fiir die Druck-

einstellungen (siehe 8.2.17) vor.
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Einstellungen fir das aktuelle Stick EglANID2 "EG 179 Allein Gott in der Hah sei Ehr” 5w

4 - |Liedbearbeitun
} J Layouteinstellungen fir Notengrafiken,

-Worlagen

1| lLayout ~ Papierformat
- Stimmen
- Abstinde |M |

- Umbruch Breite: cm Hihe: cm

a - Textdarstellung/Schrift

~Text - Strophen ~ Scitenrinder
- Akkordsymbole Oben Unten Links Rechts
....%ys;atztexte mm mm mm mim
- Tite

-~ Nummer Breite der Notengrafik  Héhe der Notengrafik
----Autnrgn () So breit wie Seite @ So hoch wie Seite

- Copyright

X _ @ So breit wie angeben () So hoch wie nétig
- Akkorde-Region

. Akkorde-Form Breite mim

‘@ Ubernehmen ‘ | Automatisch aktualisieren

Hf’ OK ‘ ‘)( Abbruch ‘ ‘ ?  Hilfe ‘

Die effektive Darstellung der Notengrafik ist allerdings nicht nur vom Papierformat abhangig, son-
dern auch von den Einstellungen in den Bereichen Breite der Notengrafik und Hohe der Notengra-
fik. Sie ermdglichen eine von der Papiergrofie unabhangige Formatierung der Notendarstellung.

o0 Sind die Optionen So breit wie Seite bzw. So hoch wie Seite aktiviert, werden die Werte fir
die Breite bzw. die Hohe der Notengrafik aus den Einstellungen des Papierformats (ber-
nommen.

O Ist die Option So breit wie angegeben aktiviert, kénnen Sie einen Wert flr die Breite der
Notengrafik in die Auswahlliste Breite eingeben. Die Angabe erfolgt in mm (Millimetern).
In die Auswahlliste eingegebene Werte werden gespeichert und kénnen per Mausklick wie-
der aufgerufen werden.

0 Wenn die Option So hoch wie notig ausgewahlt ist, wird die H6he vom Programm automa-
tisch so gewéhlt, dass sie optimal zur Notengrafik passt.

c) Stimmen

In der Kategorie Stimmen wahlen Sie die in der Notendarstellung anzuzeigenden Stimmen aus.
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Einstellungen fr das aktuelle Stack EglAlD2 "EG 179 Allein Gott in der HEh sei Ehr" @
4 - Liedbearbeitung
- \arlagen Hier kinnen Sie bei mehrstimmigen Satzen
i - Layout auswahlen, welche Stimmen angezeigt werden.
- Stimmen
....ﬁbstande 7] 1. Stimme |Ngr 1. Stimme |
- Umbruch , e e
a - Textdarstellung/Schrift 2 St?mme
- Text - Strophen 3. stimme | Alle |
- Akkordsymbaole /] 4. Stimme -
- Zusatztexte 5. Stimme
- Titel &, Stimme
- Nummer 7. Stimme
- Autoren 8. Stimme
- Copyright
- Akkorde-Region
- Akkorde-Form
‘@ Ubernehmen ‘ ¥ Automatisch aktualisieren
‘ oK ‘ ‘X Abbruch ‘ ‘ ?  Hilfe

Sie kénnen die Auswahl der Stimmen einzeln durch Aktivieren und Deaktivieren des entsprechen-
den Kastchens vornehmen. Im Notensatz missen jedoch nicht so viele Stimmen vorhanden sein,
wie Sie mit den Kastchen auswahlen konnen. Es handelt sich bei den acht wahlbaren Stimmen um

die Maximalanzahl von darstellbaren Stimmen.

Die Schaltflachen dienen der Schnellauswahl von Stimmen: Wenn Sie auf |w klicken,

wird nur das Kastchen der 1. Stimme aktiviert; alle anderen Stimmen werden deaktiviert. Mit einem

Alle

Klick auf| werden alle K&stchen (d. h. alle Stimmen) aktiviert.

d) Abstéande
Die Kategorie Abstande bietet eine Vielzahl an Optionen fur bestimmte Abstdnde an. Sie kdnnen
die Werte (in Prozent) fur diese Abstandsarten anpassen:
0 mit % Notengrolie die Grolie der Noten in Relation zum Text;
0 mit % Text oben / Text unten den Abstand des Textes zur Notenzeile darliber bzw. darunter;
0 mit % Abstand der Strophen in den Noten den Abstand von Strophen, die zwischen den No-
tenlinien angezeigt werden;
0 mit % Abstand der Notensysteme zueinander den Abstand der Notensysteme zueinander;
0 mit % zwischen Noten und Strophen danach den Abstand der Strophen, die nach den Noten

dargestellt werden;
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0 mit % der Strophen nach den Noten den Abstand zwischen den einzelnen Strophen, die nach

den Noten dargestellt werden;

0 mit % der Zeilen nach den Noten den Abstand der Textzeilen in den Strophen, die nach den
Noten dargestellt werden;

o mit Von den Akkordsymbolen zu den Noten den Abstand zwischen Notenlinien und Akkord-

symbolen.

Einstellungen fiir das aktuelle Stick EglAlD2 "EG 179 Allein Gott in der Hih sei Ehr" @

4 - Liedbearbeitun
g Hier kénnen Sie verschiedene Abstinde fir die

--\arlagen ) .
- g Darstellung eines Liedes oder Stiickes festlegen.
- Layout
~ Stimmen % Motengrdle (im Verhaltnis zum Text)
- Abstande
- Umbruch % Text oben % Text unten
a - Texttdarstellung/Schrift - :
100 | % Abstand der Strophen in den Moten
- Text - Strophen - -
- Akkordsymbole % Abstand der Motensysteme zueinander
- Zusatztexte

- Titel % zwischen Noten und Strophen danach
- Mummer "

100 7| % der Strophen nach den Moten
....Auturen p
-~ Copyright % der Zeilen nach den Moten

- Alkkorde-Region

. Akkorde-Form Won den Akkordsymbolen zu den Moten

‘@ Ubernehmen ‘ | Automatisch aktualisieren

| ok | |X Abbruch | | 7 Hife

e) Umbruch
In der Kategorie Umbruch bestimmen Sie die Darstellung eines Stlicks, bei dem die Noten (ber
mehrere Notenzeilen laufen.

o Im Bereich Notenzeilen umbrechen bei legen Sie fest, ob der Umbruch einer Notenzeile
nach einem Abschnitt, einem Taktstrich oder einer Note erfolgt.

o Im Bereich Letzte Notenzeile wird festgelegt, ob die letzte Notenzeile nur so breit wie nétig
ist oder ob sie immer bis zum rechten Rand reichen soll. Das Programm kann die Justierung
auch automatisch vornehmen; in diesem Fall entscheidet die Lange der letzten Notenzeile.

0 Wenn mehrere Strophen zur Darstellung zwischen den Notenzeilen ausgewahlt sind (siehe
15.1.5), kann die Strophennummer am Anfang jeder Notenzeile wiederholt werden. Dazu
aktivieren Sie im Bereich Strophenziffer bei Umbruch die Option am Anfang jeder Notenzei-

le wiederholen. Diese Option ist nur in Verbindung mit bestimmten Produkten verfligbar.
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Einstellungen fir das aktuelle Stick EglANID2 "EG 179 Allein Gott in der Hah sei Ehr” 5w
4 - Liedbearbeitung . . - — —
- Vorlagen In diesem Bereich kiinnen Sie einstellen, wie die
L Moten auf die Motensysteme verteilt werden,
a}rnu‘t
- Stimmen  Notenzeilenumbrechenbei
----ﬁbs;andhe () Abschnitt
- Umbruc : .
. @) Taktstrich

a - Textdarstellung/Schrift Z ~ A

- Text - Strophen © Note

- Akkordsymbole " Letste Notenzeile

- Zusatztexte : o _

- Titel () so breit wie nétig

— Nummer () bis zum rechten Rand

- Autaren @ automatisch

- Copyright
. Akkorde-Region - Strophenziffer bei Umbruch
- Akkorde-Form am Anfang jeder Motenzeile wiederhalen

‘@ Ubernehmen ‘ | Automatisch aktualisieren
Hf’ OK ‘ ‘)( Abbruch ‘ ‘ ?  Hilfe ‘

f) Textdarstellung/Schrift

In der Kategorie Textdarstellung/Schrift kénnen Sie die Darstellung der verschiedenen Textarten

(vgl. dazu 8.2.8) in einer Notengrafik verdndern. Jede Textart ist in einer eigenen Unterkategorie

angelegt. Um die Einstellungen einer Textart zu &ndern, missen Sie die entsprechende Kategorie

anklicken. Welche Einstellungen Sie vornehmen kdénnen, héngt von der Textart ab. Es kénnen die

folgenden Optionen vorhanden sein:

(0]

Bei der Option Darstellen kdnnen Sie wahlen, ob die Textart in der Notendarstellung ange-

zeigt wird.

Mit dem Regler Grole kdnnen Sie die Schriftgrofie verandern, indem Sie den Wert
in das Feld eintippen oder ihn mit den Auf-/Ab-Pfeilen einstellen.

In der Auswahlliste Schriftart wéahlen Sie die gewlinschte Schriftart aus.

Mit den Optionen fett und kursiv wird das entsprechende Schriftattribut aktiviert oder deak-
tiviert (vgl. 17.8).

Mit der Option Lage bestimmen Sie die horizontale Ausrichtung des Textes (linksbundig,
zentriert oder rechtsbiindig) in der Notengrafik.
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Einstellungen fir das aktuelle Stick EglANID2 "EG 179 Allein Gott in der Hah sei Ehr” 5w

4 - Liedbearbeitun
9 Hier legen Sie fest, ob und wie der Name des

- \arlagen . : ; ; ;

~ Layout Liederdichters/Komponisten angezeigt wird.
- Stimmen [¥| Darstellen
- Abstande

- Umbruch Grobe

a - Textdarstellung/Schrift

- Text - Strophen Schriftart
- Akkordsymbole |r_q_1 Arial -
- Zusatztexte
- Titel | fett (] Kursiv
- Mummer
Lage
-(Autoren @ linksbiindig
- Copyright _ _
- Akkorde-Region © zentriert
. Akkarde-Form () rechtsbindig

‘@ Ubernehmen ‘ | Automatisch aktualisieren

Hf’ OK ‘ ‘)( Abbruch ‘ ‘ ?  Hilfe ‘

g) Akkorde-Region

Einstellungen fir das aktuelle Stick EglANID2 "EG 179 Allein Gott in der Hah sei Ehr” 5w

4 Liedbearbeitun
9 Hier kdnnen Sie einstellen, aus welcher Region die

i ----’E’Drlagen Akkordsymbaole benutzt werden,
- Layout
- Stimmen ~ Akkordsymbole aus Region
- Abstande ] . .
. Umbruch @ Rheinland/Westfalen/Lippe
a - Textdarstellung/Schrift () Bayern,/Thiiringen
- Text - Strophen 2 i i
. Akkordsymbole . Kurhessen-Waldeck/Hessen-MNassau
- Zusatztexte ) Wirttemberg
- Titel (") Baden/ElsaB/Lothringen
- Mummer _
- Autoren ' Pfalz
- Copyright

- Akkorde-Region
- Alkkorde-Form

‘@ Ubernehmen ‘ | Automatisch aktualisieren

Hf’ OK ‘ ‘)( Abbruch ‘ ‘ ?  Hilfe ‘
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In der Kategorie Akkorde-Region kdnnen Sie fiir das Produkt Evangelisches Gesangbuch elektro-
nisch festlegen, aus welcher Regionalausgabe die Akkorde beim Offnen eines Liedes angezeigt

werden sollen.

h) Akkorde-Form

In der Kategorie Akkorde-Form bestimmen Sie die Darstellung der Akkordsymbole.

Einstellungen fir das aktuelle Stick EglAllD2 "EG 179 Allein Gott in der Hah sei Ehr” @
a - Liedbearbeitung : : - : :
-Vorlagen In diesem Bereich kiinnen Sie festlegen, wie
- Akkorde dargestellt werden.
- Layout
- Stimmen Alteration in langer Form
- Abstande
- Umbruch Alteration hachstellen
4 - Texttdarstellung/Schrift _ _
. Text - Strophen +| Moll durch Kleinschreibung
-~ Akkordsymbole ¥| Zusatze hochstellen
- Zusatztexte
- Titel Basston kleinschreiben
- Mummer
- Autoren Schreibweise Bb/B/H
- Copyright
- Akkorde-Region e el s
-| Akkorde-Form
‘@ Ubemnehmen | [v Automatisch aktualisieren
‘ 4 oK ‘ ‘x Abbruch ‘ ‘ ?  Hilfe

o Mit Alteration in langer Form wird die Alteration in Buchstaben ausgeschrieben.

0 Mit Alteration hochstellen wird die Alteration in hochgestellter Schrift angezeigt. Die Op-
tion ist nur aktivierbar, wenn Alteration in langer Form deaktiviert ist.

o Mit Moll durch Kleinschreibung werden Akkorde in Moll durch kleine Buchstaben wieder-
gegeben. Sonst wird dem Akkord ein ,,m* als Zeichen fir ,,Moll* nachgestellt.

0 Wenn Zusatze hochstellen eingeschaltet ist, werden Akkordzusétze (wie z. B. die ,,7* fir
einen Septimakkord) hochgestellt.

0 Mit Basston klein schreiben wird der Basston als Kleinbuchstabe dargestellt.

Mit den Optionen im Bereich Schreibweise Bb/B/H legen Sie die Variante fest, nach der diese Ak-
korde in der Notendarstellung angezeigt werden.
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15.1.5 Strophen auswéhlen und erstellen

Um die Strophen fiir die aktuelle Notendarstellung auszuwahlen, 6ffnen Sie das Dialogfenster An-

ordnung der Strophen mit dem Befehl Liedbearbeitung — Strophen auswéhlen i :

Ancrdnung der Strophen @

Strophen

zwischen Motenlinien
nach Motenlinien

f‘ 1. Allein Gott in der Hih sei Ehr / und Dank fiir seine Gnade, / darum dass nun und r | |

| 2. Wir loben, preisn, anbeten dich; / fiir deine Ehr wir danken, / dass du, Gott Vater |E|

| 3. 0 Jesu Christ, Sohn eingeborn [ des allerhiichsten Vaters, [ Versthner derer, die [* |

I | 4. O Heilger Geist, du hichstes Gut, [ du allerheilsamst’ Trister: [ vor Teufels Gwall |E|

| :Hi Hinzufiigen ‘ i Bearbeiten Auf Ab Lischen

|3 schiiegen || 2 e

Wenn Sie das Hakchen vor einer Strophe in der Spalte zwischen Notenlinien setzen, wird die Stro-
phe zwischen den Notenlinien angezeigt. Setzen Sie das H&kchen in der Spalte nach Notenlinien,
damit die Strophe unterhalb der Notenlinien dargestellt wird. Es ist moglich, beide Ké&stchen einer
Strophe gleichzeitig zu aktivieren; dann wird die Strophe an beiden Positionen angezeigt. Gemal
obiger Abbildung wirde die erste Strophe zwischen den Notenlinien, die Strophen 2, 3 und 4 unter-

halb der Notenlinien angezeigt.

Sie kdnnen mit dem Dialogfenster auch weitere Strophen erstellen (hinzufiigen), die entweder den
modifizierten Text einer originalen Strophe oder einen komplett neuen Strophentext enthalten.
Um eine originale Strophe zu bearbeiten, klicken Sie auf den Button Diese Strophe in die Zwi-

schenablage kopieren 2] bei der betreffenden Strophe. Dadurch wird der Text in die Windows-

. ) ) . ‘ + Hinzufiigen
Zwischenablage kopiert. Mit der Schaltflache
Strophe eingeben / bearbeiten, in das Sie den Strophentext aus der Zwischenablage mit der Schalt-

Offnen Sie dann das Dialogfenster

" P——
—\ Einfii
flache| L: it einfligen. Im Beispiel wurde Strophe 1 in das Dialogfenster kopiert und die

Strophennummer auf ,,5* gedndert:
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Strophe eingeben / bearbeiten @

Tum

lass

5. Al- lein Gott in der Héh sei Ehr/ und Dank fiir sei- ne Gna- de./ da-

Ein Wahl- ge- falln Gott an uns hat;/ nun ist grol3 Fried ohn Un- ter-
J all Fehd hat nun ein En- da./

dass nun und nim- mer- mehr’ uns rih- ren kann kein Scha- de. f

v

ok ||[2 Enfugen || 7  Hife || D Abbruch |

Profitipp: Beim Bearbeiten oder Erstellen von Strophentext gelten folgende Regeln:

(0]

Damit Worter bzw. Wortteile (Silben) einer Note zugeordnet werden kdnnen, mussen diese
durch ein Leerzeichen voneinander getrennt sein. Als ,.eine Note* gelten auch Noten, die
durch Halte- oder Bindebogen bzw. durch einen Balken miteinander verbunden sind.

Damit eine Silbe Gber mehrere Noten erklingt (Melisma), setzen Sie eine entsprechende An-
zahl Dollarzeichen (,,$*) nach der Silbe. Das ,,$“-Zeichen wird als ,,Leersilbe” verwendet
und wie eine ,,normale” Silbe durch Leerzeichen von den anderen Silben getrennt. Im No-
tenbild wird an der Melisma-Stelle ein gestrichelter Bindebogen gesetzt.

Damit mehrere Silben zu einer Note zugeordnet werden (etwa bei Psalmodien), verbinden
Sie die Silben mit einem Unterstrich (,,_“) ohne ein Leerzeichen. Im Notenbild erscheint an
Stelle des Unterstrichs ein Leerzeichen.

Die erste Silbe einer Strophe wird als Strophenbezeichnung verwendet. Das kann eine Zahl
fur die Strophennummer, ein Kirzel wie z. B. ,,Refr.” fir ,,Refrain* oder eine ,,$“-Leersilbe
sein, wenn zu Strophenbeginn keine Bezeichnung stehen soll.

Eine Strophe muss mit einem Schrégstrich (,,/*) abgeschlossen werden, indem der Schrag-
strich ohne Leerzeichen auf die letzte Silbe folgt.

Um einen Abschnitt innerhalb der Strophe zu setzen, fiigen Sie direkt hinter der entspre-
chenden Silbe einen Schragstrich (,,/*) ohne vorangehendes Leerzeichen ein. Das Notenlay-
out wird an dieser Stelle umbrochen, wenn im Dialogfenster Programmeinstellungen die
Option Abschnitt ausgewahlt ist (siehe 15.4 mit Verweis auf 15.1.4).

Bei Liedern mit Refrain (Kehrvers) ist der Text des Refrains fest in den Daten hinterlegt und
kann nicht unmittelbar bearbeitet werden. Im Dialofenster Strophe eingeben/bearbeiten se-
hen Sie daher anstatt des Refraintextes zwei Paragrafenzeichen (,,88“), die quasi Beginn und
Ende des Refrains symbolisieren. Typischerweise stehen sie vor oder nach dem Text der
Strophe. Vom Strophentext und ggf. der Strophennummer mussen sie durch ein Leerzeichen
getrennt sein. Konkret: Folgt der Refrain am Ende einer Strophe, wird ,,.88“ nach einem
Leerzeichen hinter den Strophenabschluss ,,/* gestellt. Soll der Refrain vor dem Strophen-
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text stehen, wird ,,88“ mit umgebenden Leerzeichen zwischen Strophennummer und Stro-
phentext gesetzt.

Hinweis: Sofern Strophennummern verwendet werden, missen Sie diese immer ganz am
Anfang platzieren, auch wenn der Refrain vor dem Strophentext erscheint. Die Strophen-
nummer wird in diesem Fall automatisch erst am Ubergang von Refrain zu Strophe ange-
zeigt.

Profitipp: Ein fest hinterlegter Refraintext kann nicht unmittelbar geéndert werden. Es ist
jedoch moglich, den hinterlegten Text mit einem anderen Text zu tberschreiben, indem Sie
den neuen Text zwischen die beiden Paragrafenzeichen schreiben. Dabei ist allerdings zu
beachten, dass der Text vollstandig eingegeben werden muss (auch wenn Sie z. B. nur ein-
zelne Worter im Refrain &ndern wollten) und der ganze Text zusétzlich in spitzen Klammern
stehen muss, die ohne Leerzeichen an die Paragrafenzeichen anschlieRen (,,8< ... >8%).
Selbstverstandlich muss der Text gemall den genannamennten Regeln formatiert sein, um
korrekt unter den Noten dargestellt werden zu kdnnen. Die Paragrafenzeichen und die spit-
zen Klammern werden im Dialogfenster Anordnung der Strophen zwar angezeigt, nicht aber
in der Notendarstellung.

Hinweis: Da wir hier mit einem kleinen Trick gearbeitet haben, setzt die korrekte Darstel-
lung des Texts voraus, dass alle anzuzeigenden Strophen Uber den neuen Refraintext verfi-
gen. D. h. wenn Sie mehrere Strophen anzeigen wollen, missen Sie diese als neue Strophen
einfligen, den neuen Refrain in die Strophen hineinkopieren und die Anzeige aller standard-

maRig vorhandenen Strophen abschalten.

Ok
Mit einem Klick auf| qf ‘ ubernehmen Sie den Text als neue Strophe.

Hinweis: Der Text von hinzugefugten Strophen wird beim SchlieBen der Notendarstellung

automatisch in der Datei lied.ini gespeichert (siehe dazu 15.4).

Um die hinzugefligte 5. Strophe in der Notendarstellung anzuzeigen, aktivieren Sie das gew{inschte

Ké&stchen vor der Strophennummer:
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Ancrdnung der Strophen @

Strophen

wischen Motenlinien
nach Motenlinien

W 1. Allein Gott in der Hih sei Ehr / und Dank fir seine Gnade, [ darum dass nun und r |E|
2. Wir loben, preisn, anbeten dich; [ fiir deine Ehr wir danken, f dass du, Gott Vater |E|
3. O Jesu Christ, Sohn eingeborn [ des allerhdchsten Vaters, [ Versdhner derer, die |E|
4. O Heilger Geist, du hichstes Gut, [ du allerheilsamst’ Trister: [ vor Teufels Gwall |E|

5. Allein Gaott in der Hih sei Ehr f und Dank fir seine Gnade, [ darum dass nun und r |E|

IR Y

[
| EHE Hinzufiigen

|LE| Schliefen H 7 Hilfe ‘

‘ ﬁ,ﬂearbeiten ‘ Auf Ab

‘H’I Léschen ‘

Der blaue Markierungsbalken, der beim Offnen des Dialogfensters normalerweise vor der letzten
originalen Strophe angezeigt wird, markiert nun automatisch die hinzugefugte Strophe. Die blaue
Markierung erfiillt dabei zwei Funktionen: Zum einen legt sie die Position fest, nach der eine weite-
re Strophe hinzugeftigt wirde. Zum anderen markiert sie eine hinzugefiigte Strophe fur eine Be-
arbeitung (siehe unten). Um die blaue Markierung zu einer anderen Strophe zu versetzen, missen
Sie entweder auf den Text der Strophe oder in eines der beiden Ké&stchen vor der Strophe klicken.
Der blaue Markierungsbalken kann daher entweder vor der letzten originalen oder einer hinzuge-
fugten Strophe stehen.

Fur hinzugefuigte Strophen bietet das Dialogfenster Anordnung der Strophen weitere Befehle an:
Um eine Strophe (erneut) zu bearbeiten, markieren Sie die gewiinschte Strophe und klicken auf die

. ‘ ﬁﬂearbeiten ‘
Schaltflache

Bearbeitung 6ffnet (siehe oben).

, S0 dass sich das Dialogfenster Strophe eingeben / bearbeiten zur

Wenn Sie mehrere Strophen selbst erstellt haben, kénnen Sie die Reihenfolge dieser Strophen &n-

dern. Dazu markieren Sie eine Strophe und klicken dann (auch wiederholt) auf die Schaltflache

‘ T Auf ‘oder‘ L Ao ‘

ren.

. Ggf. missen Sie diese Aktion auch bei weiteren Strophen durchfiih-

“HT Léschen ‘

Zum Ladschen einer markierten Strophe klicken Sie auf die Schaltflache

Um das Dialogfenster Anordnung der Strophen zu schlieRen und die Anderungen zu Gbernehmen,

Schlield
klicken Sie auf‘LE St
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15.1.6 Eine andere Melodie auswéahlen

Um fir ein Lied eine andere Melodie zu verwenden, rufen Sie das Dialogfenster Andere Melodie

mit dem Befehl Liedbearbeitung — Andere Melodie & auf. Hier tragen Sie die Nummer der zu
verwendenden Melodie ins Feld Liednummer ein. Die Angabe einer Liednummer liegt dabei ganz
in Ihren Handen — denn das Programm kann nicht entscheiden, ob Melodie und Text zusammenpas-

sen. Im Programm hinterlegte Alternativmelodien werden jedoch automatisch vorgeschlagen.

Fir das Lied EG 441 andere Melodie ==

Liednummer |44'3 |

J oK ‘X Abbruch ‘

Nach einem Klick auf ‘u‘ wird das Stuick mit der angegebenen Melodie angezeigt. Wenn
Sie die Melodie standardmaRig beim Offnen des Lieds verwenden machten, miissen Sie vorgangig
im Dialogfenster Programmeinstellungen die Option Einstellungen zu einzelnen Stiicken speichern
einschalten (siehe 15.4).

Um das Musikstuck wieder mit der regulédren Melodie anzuzeigen, 6ffnen Sie das Dialogfenster er-

< o |

neut, 16schen die eingegebene Nummer und bestatigen mit. *  — |,

15.1.7 Musikstucke transponieren

F

Die aktuelle Tonart des Musikstiicks kdnnen Sie in der Tonartanzeige in der Menigruppe No-

ten ablesen. Um das Stiick in eine andere Tonart zu transponieren, verwenden Sie den Regler Ton-

0 2

art andern . Mit diesem koénnen Sie die Tonart in Halbtonschritten &ndern. Durch (wieder-

holtes) Klicken auf den Auf- oder Ab-Pfeil wird das Stlick schrittweise transponiert. Sie kdnnen die
Anzahl Halbtonschritte auch direkt in das Zahlenfeld eintippen, wobei positive Werte eine Trans-
position nach oben, und negative Werte eine Transposition nach unten bewirken. Der Wertebereich
kann zwischen -11 und 11 liegen. Beim Transponieren wird die Tonartanzeige automatisch aktuali-
siert.

Wird das Stiick in eine Tonart transponiert, bei der vom Programm nicht bestimmt werden kann, ob

die Kreuz- oder die Be-Tonart zu bevorzugen ist (enharmonische Verwechslung), kénnen Sie dies
#

durch Auswahl der betreffenden Option ' b selbst bestimmen.
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Sind zu einem Musikstuck Akkorde vorhanden, werden sie automatisch mittransponiert. Dariiber

hinaus kdnnen Akkorde eigenstandig transponiert werden (siehe 15.2.6).

Wenn Sie die transponierte Tonart standardmaRig beim Offnen des Stiicks verwenden mdchten,
missen Sie vorgéangig im Dialogfenster Programmeinstellungen die Option Einstellungen zu ein-
zelnen Stuicken speichern einschalten (siehe 15.4). Wenn Sie die Bevorzugung der Kreuz- oder der

Be-Tonart festgelegt haben, wird dies ebenfalls gespeichert.

15.2 Akkorde anpassen

In Musikstiicken kénnen auch Akkordsymbole (in Form von Buchstaben und Zahlen) verwendet
werden. MFchi verflgt Uber zahlreiche Optionen, mit denen Sie die Akkord-Darstellung im Stiick

beeinflussen kdnnen. Sie werden nachfolgend erklart.

15.2.1 Akkorde anzeigen

Mit dem Befehl Liedbearbeitung — Akkorde anzeigen <] schalten Sie die Anzeige der Akkord-
symbole im aktuellen Musikstiick wechselweise ein und aus. Alternativ kénnen Sie auch die Option
Darstellen verwenden, die sich im Dialogfenster Programmeinstellungen in der Kategorie Liedbe-
arbeitung — Textdarstellung/Schrift — Akkordsymbole befindet (siehe 15.4 mit Verweis auf 15.1.4).

Wenn der Status der Akkord-Anzeige fir das aktuelle Stiick gespeichert werden soll, miissen Sie
vorgéangig im Dialogfenster Programmeinstellungen die Option Einstellungen zu einzelnen Stlicken

speichern einschalten (siehe 15.4).

15.2.2 Quelle der Akkordsymbole ablesen

Aus Buch im Register Akkorde wird die Quelle der

Im Anzeigefeld Regionalausgabe

Akkordsymbole fur das aktuelle Musikstiick angezeigt.
o0 Bei Produkten, die mit unterschiedlichen Regionalausgaben (siehe 15.2.3) geliefert werden,
zeigt das Anzeigefeld Regionalausgabe die verwendete Regionalausgabe an, z.B.

Rheinl./Westfalen/Lippe

0 Bei Produkten, die keine verschiedenen Quellen fur Akkordsymbole haben, zeigt das An-

zeigefeld Regionalausgabe als Quelle Aus Buch an.

o Wenn Sie fur ein Musikstiick eigene Akkorde verwenden (siehe 15.2.4), weist das Anzeige-

Eigene Akkordsymbole

feld Regionalausgabe mit der Anzeige darauf hin.
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15.2.3 Regionalausgabe auswéhlen

Wenn ein Produkt ber unterschiedliche Regionalausgaben verfiugt (z. B. das Produkt Evangeli-
sches Gesangbuch elektronisch), kénnen Sie die Regionalausgabe auswahlen, die fur die Darstel-
lung der Akkordsymbole (bei Liedern des Stammteils) verwendet werden soll.

Die Regionalausgabe (allgemeiner: die Akkordsymbol-Quelle, vgl. 15.2.2) wahlen Sie im Dialog-

fenster Akkordsymbole aus, das Sie mit dem Befehl Liedbearbeitung — Regionalausgabe auswéhlen

offnen.
Akkordsymbeole @
Eegion

@ Rheinl "WWestfalen/Lippe

Bayern / Thiringen
Eigene Akkordsymbole

Eigene Akkordsymbaole Ubernehmen =—| Kopieren
4 K ‘ ‘@ Ut_mernehmen‘ ‘ 7  Hife ‘ ‘X Abbruch

Im Bereich Region werden alle Regionalausgaben des Produkts aufgelistet. Regionalausgaben, die
fur das aktuelle Stuck keine Akkorde enthalten, sind nicht auswéhlbar und daher ausgegraut darge-
stellt. Wenn Sie fur das Stlck eigene Akkorde verwenden maochten (siehe dazu 15.2.4), missen Sie

als Region Eigene Akkordsymbole auswahlen.

Um die Auswahl auf das Musikstlick anzuwenden und das Dialogfenster zu schliel3en, klicken Sie

auf| J -

15.2.2) angezeigt.

‘. Die gewdhlte Regionalausgabe wird im Anzeigefeld Regionalausgabe (siehe

Wenn die Auswahl der Akkordsymbol-Quelle fur das aktuelle Stiick gespeichert werden soll, mus-
sen Sie vorgéangig im Dialogfenster Programmeinstellungen die Option Einstellungen zu einzelnen

Stticken speichern aktivieren (siehe 15.4).
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15.2.4 Akkordsymbole bearbeiten und erstellen

In MFchi kénnen Sie nicht nur die originalen Akkordsymbole zu einem Musikstlick anzeigen (siehe
15.2.1), sondern auch die originalen Akkordsymbole bearbeiten oder eigene Akkordsymbole erstel-
len. Die Regeln fiir die Angabe von Akkorden finden Sie weiter unten.

Zunéchst 6ffnen Sie das Dialogfenster Akkordsymbole mit dem Befehl Liedbearbeitung — Regio-

nalausgabe auswéhlen 7 . Sie gehen dann wahlweise wie folgt vor:
0 Wenn Sie die originalen Akkorde bearbeiten mdchten, wéhlen Sie im Bereich Region die
Quelle aus, aus der die Akkorde kopiert werden sollen: Bei Produkten, die verschiedene Re-
gionalausgaben enthalten, muss eine Regionalausgabe markiert sein (siehe 15.2.3), bei Pro-

dukten ohne Regionalausgaben muss die Option Aus Buch markiert sein. Dann kopieren Sie

.. . . . 2 Kopi
die in der Quelle enthaltenen Akkorde mit einem Klick auf die Schaltflache| Sl |

in das Eingabefeld Eigene Akkordsymbole. Ist das Feld nicht leer, erscheint eine Nachfrage,
ob der Inhalt des Felds tberschrieben werden soll. Durch den Kopiervorgang wird automa-
tisch die Option Eigene Akkordsymbole aktiviert. Sie konnen die Akkord-Angaben im Feld
nun mit der Tastatur bearbeiten.

o Wenn Sie die Akkorde selbst eingeben mdchten, aktivieren Sie zunachst im Bereich Re-
gion die Option Eigene Akkordsymbole, damit auch die ins Eingabefeld Eigene Akkordsym-
bole eingegebenen Akkorde verwendet werden. Dann tippen Sie Akkord-Angaben (ber die

Tastatur ein.

Ein Beispiel mit eigenen Akkorden:

Akkordsymbole @

Eegion

Rheinl MWWestfalen/Lippe
Bayern / Thiringen
@ Eigene Akkordsymbole

Eigene Akkordsymbole Ubernehmen Kopieren

*f..c...dm, .am._f, gm,bb, (c)f, dm,bb,_eb .c.f.c,.dm, am,c._.dm,bb cf,

4 Ok | |&pUbemehmen| |2 Hife | X Abbruch
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Wenn Sie die Option Ubernehmen aktivieren, werden Anderungen im Dialogfenster sofort in der

Notendarstellung sichtbar — vorausgesetzt natirlich, dass Sie die Akkord-Anzeige flr das aktuelle

Stiick eingeschaltet haben.

Mdchten Sie die Option Ubernehmen nicht verwenden, konnen Sie die Anderungen auch durch Kli-

cken auf die Schaltflache

@ Ubernehmen

in die Notendarstellung tibernenmen. Bei weiteren An-

derungen mussen Sie die Schaltflache erneut betétigen.

Bei der Angabe von Akkorden gelten folgende Regeln:

(0]
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Akkorde werden in Kleinbuchstaben angegeben, auch Dur-Akkorde. Ist ein Moll-Akkord
gewdinscht, wird an den Akkordbuchstaben ein ,,m* (als Zeichen fir ,,Moll*) angehéngt.
Akkorde sind durch ein Komma zu trennen. Wenn an einer Stelle kein Akkord stehen soll,
folgt unmittelbar das ndchste Komma, d. h. ohne Angabe eines Akkordbuchstabens.
Alterationen werden den Akkordbuchstaben unmittelbar nachgestellt. Verwenden Sie ein
,»b* fur die Tonerniedrigung, ein ,,#*“ fir die Tonerh6hung. Es steht z. B. fur einen Es-Dur-
Akkord ,,eb®, fur einen fis-Moll-Akkord ,,f#m*“.

Die Eingaberegel fur H- und B-Akkorde richtet sich nach der Vorgabe der Textausgabe
bzw. des aktuellen Musikstiicks. Davon abhangig werden die Kombinationen bb/b, bb/h
oder b/h verwendet.

Akkorde durfen in Klammern stehen, z. B. ,,(f)*.

Akkordzusatze wie ,,7* oder ,,sus* werden mit ,,** an den Akkord angehangt, z. B. ,,em”"7“.
Soll Uber einer Note ein Akkordzusatz, aber kein Akkordbuchstabe stehen, wird der Ak-
kordbuchstabe einfach weggelassen.

Alternative Akkorde werden durch ,,/“ voneinander getrennt, z. B. ,,f/dm*“.

Zur Darstellung eines Basstons unter einem Akkord stellen Sie die Bezeichnung des Bass-
tons und ein ,\“ dem Akkord voran. Um einen D*-Akkord mit Basston fis zu erzeugen, tip-
pen Sie ,,f#\d"4* ein.

Akkorde gelten stets flr die Lange eines Grundschlags. Wenn der Grundschlag vom Takt-
nenner abweicht, kein Takt angegeben ist oder Sie wegen der Akkordzuteilung zu den Noten
einen anderen Grundschlag bendtigen, kdnnen Sie den Grundschlag im Dialogfenster an ers-
ter Position, d. h. vor dem ersten Akkord, festlegen. Auf ,,/* als Zeichen flr den Taktbruch
folgt der Taktnenner; den Taktzdhler brauchen Sie nicht anzugeben. Verwenden Sie z. B.
»[2* fur einen Grundschlag auf halbe Noten. Grundschlag und erster Akkord sind mit ,,** zu
trennen. Der Beginn eines Stiicks mit einem F’-Akkord und Grundschlag auf Halbe wiirde

S0 aussehen: ,,/2*f7*.



Akkorde anpassen

0 Akkorde kénnen transponiert eingegeben werden. Dann muss die Angabe des Capodasters
vor dem Grundschlag stehen und von diesem durch ,,%* getrennt sein. Fiir Capo 3 und einen
Grundschlag auf Viertel lautet der Beginn des Sticks: ,,3%/4**.

OK .
Mit einem Klick auf‘ qf |sch|ie8en Sie das Dialogfenster, wobei die Anderungen auf

die Notendarstellung angewandt werden. Das Anzeigefeld Regionalausgabe zeigt als Akkord-

Quelle FEigene Akkerdsymbole oy (jahe 15.2.2).

Wenn die eigenen Akkordsymbole fir das aktuelle Stuick gespeichert werden sollen, missen Sie
vorgéangig im Dialogfenster Programmeinstellungen die Option Einstellungen zu einzelnen Stlicken

speichern aktivieren (siehe 15.4).

15.2.5 Capodaster-Bund ablesen

Im Capodaster-Anzeigefeld “2P%

kdnnen Sie ablesen, in welchem Bund ein Capodaster anzulegen
ist. Die Angabe wird automatisch an die aktuelle Akkord-Tonart (siehe 15.2.6) angepasst. Es gibt
drei verschiedene Arten von Informationen in der Anzeige:

Capo: I

o0 Eine romische Zahl bezeichnet den Bund.

Capo: -

o0 Ein Minuszeichen bedeutet ,,kein Capodaster*.

o Die Abkiirzung ,n.m.« “@P% M- peipt nicht maglich.

Wenn der Capodaster in einem bestimmten Bund anzulegen ist, wird die Angabe in der aktuellen

Notendarstellung am Beginn des Stiicks (liber der ersten Notenzeile) angezeigt.

15.2.6 Akkorde transponieren

Akkorde konnen eigenstandig transponiert werden und mdissen nicht mit der Tonart des Stlicks

ubereinstimmen. Die aktuelle Tonart der Akkorde wird in der Akkord-Tonartanzeige Fin der
Menugruppe Akkorde angezeigt. In dieser Gruppe finden Sie auch die Bedienelemente zum Trans-
ponieren der Akkorde. Beim Transponieren der Akkorde gehen Sie wie beim Transponieren des
Stlcks (siehe 15.1.7) vor. Die Anzeige fir den Capodaster-Bund (siehe 15.2.5) wird beim Trans-

ponieren der Akkorde automatisch aktualisiert.

Wenn Sie transponierte Akkord-Tonart standardméaRig beim Offnen des Stiicks verwenden moch-
ten, mussen Sie vorgéngig im Dialogfenster Programmeinstellungen die Option Einstellungen zu
einzelnen Stiicken speichern einschalten (siehe 15.4). Wenn Sie die Bevorzugung der Kreuz- oder

der Be-Tonart festgelegt haben, wird dies ebenfalls gespeichert.
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15.3 Notendarstellungen exportieren und drucken

Eine Notendarstellung kann exportiert (siehe 14.3) und gedruckt (siehe 14.4) werden.

15.4 Grundeinstellungen vornehmen

Die Einstellungen, die Sie im Dialogfenster Programmeinstellungen (siehe 8.2.12) vornehmen,
werden als Grundeinstellungen fir jedes neu gedffnete Musikstiick (siehe 15.1.1) verwendet. Wenn
Sie die Einstellungen lediglich fir das aktuelle Stiick anpassen mdéchten, mussen Sie das Dialog-

fenster Die Einstellungen fiir das aktuelle Stiick ... verwenden (siehe 15.1.4).

Hinweis: Wahrend die Anderungen im Dialogfenster Programmeinstellungen auf jeden Fall gespei-
chert werden, gehen die Anderungen im Dialogfenster Die Einstellungen fiir das aktuelle Stiick ...
beim SchlieBen der aktuellen Notendarstellung verloren, es sei denn, Sie aktivieren die Option Ein-

stellungen zu einzelnen Stuicken speichern im Dialogfenster Programmeinstellungen (siehe unten).

Das Dialogfenster Programmeinstellungen fuhrt in der Kategorie Liedbearbeitung alle Optionen
auf, die auch im Dialogfenster Die Einstellungen flr das aktuelle Stiick ... verfligbar sind. Fr die
Beschreibung der Optionen verweisen wir daher auf Kapitel 15.1.4. Darlber hinaus gibt es im Dia-
logfenster Programmeinstellungen die Unterkategorie Allgemein, in der grundlegende Einstellun-

gen fir die Liedbearbeitung selbst festgelegt werden.

Programmeinstellungen @

. Benutzeroberfla - _ . .
enutzeroberflache In diesermn Bereich kiénnen Sie die
i Mebenfenster

| Grundeinstellungen zur Darstellung eines Liedes

- Stellenangabe/-liste oder Stiickes machen.
- Verweisauswertung-Optione
VEMEISEPSWEHUHQ_TEHE | Einstellungen zu einzelnen Stiicken speichern
- Textanzeige
> Export Alle Strophen standardm&Big ein
- Auto-Recherche
» - Diagramm =
Q-Liedbearbeitung
| [Algemein  Dastelng
- \arlagen = ) )
- Layout Hintergrundgrafik anzeigen
- Stimmen @ Ganzes Motenblatt anzeigen (Seitenansicht)
- Abstande Nur Notengrafik anzeigen
- Umbruch
- Textdarstellung/Schrift
I ----iEEEEE-EDEErLDn ‘@ Ubernehmen ‘ ¥| Automatisch aktualisieren

- Kartenvarlagen - ‘ .-f

4 I b

OK ‘ ‘X Abbruch ‘ ‘ ?  Hilfe
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Wenn die Option Einstellungen zu einzelnen Stiicken speichern aktiviert ist, werden die zu einem
bestimmten Stiick vorgenommenen Einstellungen in der Datei lied.ini gespeichert und beim Offnen
des gleichen Stiicks wieder angewandt. Ist die Option nicht eingeschaltet, gehen die Anderungen
beim Schlielen des Notenfensters verloren. Die Datei lied.ini wird im Ordner fir Anwendungsdaten
abgelegt (siehe dazu 4.1.2).
Das Programm speichert in der Datei

o die Darstellungseigenschaften eines Stiicks (siehe 15.1.4),

0 der Text von hinzugefiigten Strophen (siehe 15.1.5),

o die Auswahl einer anderen Melodie (siehe 15.1.6),

o0 die bei der Tranposition eingestellten Tonart-Werte des Stiicks (siehe 15.1.7) und der Ak-

korde (siehe 15.2.6),

o die Entscheidung, ob Akkorde angezeigt werden sollen oder nicht (siehe 15.2.1),

o die Auswahl der Regionalausgabe (siehe 15.2.3),

o die Eingabe eigener Akkordsymbole (siehe 15.2.4).

Hinweis: Der Text von hinzugefligten Strophen (siehe 15.1.5) wird immer gespeichert, auch wenn
die Option deaktiviert ist.

Wenn Sie die Option ausschalten, nachdem bereits Einstellungen zu Stiicken gespeichert wurden,
bleiben die gespeicherten Einstellungen erhalten und werden auch weiterhin auf das entsprechende
Stiick angewendet.

Ist die Option Alle Strophen standardmaRig ein aktiviert, werden beim Offnen eines Musikstiicks

alle Strophen angezeigt.

Der Bereich Darstellung enthélt Optionen, die die Darstellung eines Stiicks im Notenfenster betref-
fen (jedoch keine Auswirkung auf das Exportieren und Drucken haben):

Um in der Notendarstellung einen grauen Hintergrund mit dezenter Struktur anzuzeigen, schalten
Sie Hintergrundgrafik anzeigen ein.

Sie kdnnen auswahlen, wie die Darstellung der Notengrafik erfolgen soll:

0 Als Notenblatt mit Seitenrandern und in voller SeitengroRe (auch wenn die Notengrafik we-
niger Platz brauchte). Dann aktivieren Sie die Option Ganzes Notenblatt anzeigen (Seitenan-
sicht).

o Auf die Notengrafik beschrankt (ohne Seitenrander usw.). Dann aktivieren Sie die Option
Nur Notengrafik anzeigen.
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Die Einstellungen der Unterkategorie Allgemein werden nicht in Liedvorlagen (siehe dazu 15.1.4)

gespeichert.
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16. Interaktive Landkarten

Interaktive Landkarten ermdglichen eine benutzerdefinierte Kartendarstellung: Im Gegensatz zu
unveranderlichen Kartengrafiken kénnen Sie bei interaktiven Karten z. B. gezielt Orte ein- und aus-
blenden, die Schriftdarstellung von Ortsbezeichnungen &ndern, Entfernungen messen, und vieles
mehr. Der grol3e elektronische Bibelatlas (kurz: GEBA) ist bislang das einzige MFchi-Produkt, das
interaktive Landkarten bietet, so dass sich die folgenden Ausfiihrungen prinzipiell auf dieses Pro-
dukt beziehen. Beachten Sie, dass bei der Arbeit mit interaktiven Landkarten — wie allgemein bei
grafikintensiven Anwendungen — eine deutlich hohere Rechenleistung als z. B. flr Bibeltexte beno-

tigt wird.

16.1 Karten o6ffnen

Interaktive Landkarten werden nicht direkt in der Textausgabe (beim GEBA ist das die Textausgabe
»Historischer Bibelatlas®) angezeigt, sondern missen Uber einen Verweis gedffnet werden (siehe
9.1.5). Um in der Textausgabe zur Stelle zu gelangen, wo sich der gewiinschte Verweis befindet,
gibt es mehrere Moglichkeiten:

o Sie 6ffnen die Textausgabe mit dem Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.1.1) oder mit
der Schnellsuche (siehe 9.1.8) ohne spezielle Stellenangabe, und scrollen den Text bis zur
gewunschten Stelle.

o0 Im Dialogfenster Stellen bestimmen kdnnen Sie die gewinschte Stelle Uber das Dialogfens-
ter Buchliste/Inhalt auswéhlen (siehe 9.1.7).

o Sie 0ffnen die gewiinschte Stelle Gber das Nebenfenster Inhalt (siehe 9.1.9).

o Wenn lhnen die Stelle mit der gewunschten Karte (z. B. ,,Karte 5%) bekannt ist, konnen Sie
sie als Stellenangabe im Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.1.1) oder in der Schnellsu-
che (siehe 9.1.8) verwenden.

o Sie suchen mit dem Dialogfenster Stellen bestimmen (siehe 9.3.2) oder der Schnellsuche
(siehe 9.3.13) nach Begriffen, die im Kartentitel oder in der Kartenlegende (sie listet in der
Karte benannte Orte, Seen, Berge, etc. auf) vorkommen. Achten Sie bei der Verwendung
des Dialogfensters Stellen bestimmen darauf, dass die Textarten korrekt gewahlt sind (zur
Suche in der Kartenlegende muss die Textart Anderes markiert sein). Als Suchbegriff kon-
nen Sie ein bestimmtes Kartenelement (Ort, Berg, See, etc.) angeben, das dann in der Kar-
tenlegende als Treffer markiert wird, oder Sie verwenden einen zentraleren Begriff wie z. B.

,Orient” oder ,,Mittelmeer®, um damit direkt zum Kartentitel zu gelangen.

Ein interaktive Landkarte wird in einem Kartenfenster (siehe 5.7.1) gedffnet. Wenn das Nebenfens-

ter Karte (siehe 5.8.4) aktiv ist, wird die Karte auch dort angezeigt.

289



(ETJICINGEN Interaktive Landkarten

16.2 Anpassen der Kartenanzeige

Sie kdnnen den Zoom einer Kartenanzeige anpassen, indem Sie die tblichen Befehle verwenden
(siehe 14.2). Zum Andern des Zoom konnen Sie auch das Scrollrad der Computermaus verwenden;
das ist sowohl in einem Hauptfenster als auch im Nebenfenster Karte mdéglich. Darlber hinaus kann
auch mit dem Kartenwerkzeug Kartenausschnitt in die Karte hinein- oder aus der Karte herausge-
zoomt werden (siehe 16.6.2).

Im Dialogfenster Programmeinstellungen legen Sie fest, ob in der Kartenanzeige ein Koordinaten-

gitter mit den Werten der Langen- und Breitengrade eingeblendet wird oder nicht (siehe 8.2.14).

16.3 Informationen zu Kartenelementen anzeigen

Beim GEBA koénnen Sie zu vielen Kartenelementen den entsprechenden Artikel aus dem beigege-
benen Lexikon ,,Statten der Bibel” anzeigen. Die Kartenelemente sind als Verweis ausgezeichnet.

Um den Lexikonartikel anzuzeigen, markieren Sie das betreffende Kartenelement mit einem Ein-

fachklick und rufen dann den Befehl Karte — Informationen anzeigen » auf. Alternativ doppelkli-

cken Sie auf das Kartenelement.

2kdn 18,34 (Jes 36,19); 1Kdn 19,13 (Jes 37,13)
les 109
ler 49 23

;-’). i Arpad
'."- Karte: Alter Orient zur Zeit des AT

i Ar ad Stadt(staat) in Syrien nérdlich von Aleppo
Y Cm e~

Wenn zu dem Element kein Artikel verfligbar ist, weist eine Meldung darauf hin.

16.4 Kartenelemente direkt in der Karte aufschlagen

Ist ein im Text genanntes Kartenelement durch einen Verweis mit einer Karte verbunden, kann es
direkt in der Karte aufgeschlagen werden (vgl. auch 16.1). Wenn eine Karte auf diese Weise ge6ff-
net wird, wahlt die Kartenanzeige automatisch einen geeigneten Zoom und positioniert das Karten-
element mittig im Fenster.

Beim GEBA konnen Kartenelemente sowohl aus der Kartenlegende (siehe 16.4.1) als auch aus dem
beigegebenen Lexikon ,,Stitten der Bibel” (siehe 16.4.2) aufgeschlagen werden. In der Karte sind
Bezeichnung und Ortspunkt eines aufgeschlagenen Kartenelements in roter Farbe hervorgehoben.
Die Darstellungseigenschaften von aufgeschlagenen Kartenelementen lassen grundsétzlich veran-
dern (siehe 16.8).
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Nach Bibelstellen in den Verweisen suchen

16.4.1 Aus der Kartenlegende heraus
Beim GEBA werden die Namen der auf der Karte verzeichneten Kartenelemente in der Kartenle-
gende aufgefuhrt. Ein hier genanntes Kartenelement kann direkt in der Karte aufgeschlagen werden,

vorausgesetzt, es ist mit einem Verweis versehen.

Der Alte Orient zur Zeit des Alten

Testaments
© Russische Bibelgesellschaft / Deutsche Bibelgesellschaft
Diese Karte gibt einen Uberblick (iber den Alten Orient zur

Zeit des Alten Testaments.

Orte auf der Karte: £

A Abdera, Abydos (1), Abydos (2), Achetaton, Adab, Adana, Aegaeae, E :

Agypten, Ainos, Akkad, Akko, Alalach, Alaschija, Ambrakigl Amed, ) “"!‘“ iy _/-I-JJ
i

Amisos, Ammija, Ammaon, Amphissa, Amyklai, Antilibanaon,

In obiger Abbildung wurde die Karte zum Ort ,,Amed* getffnet.

16.4.2 Aus dem begleitenden Lexikon heraus

Wenn ein im Lexikon ,,Statten der Bibel“ genanntes Kartenelement auf einer Karte verzeichnet ist,
gibt es einen Verweis zur Karte, damit das Kartenelement direkt aufgeschlagen werden kann. Ein

solcher Verweis beginnt mit dem Wort ,,Karte*, gefolgt vom Titel der Karte:

Rom

Karte: Mittelmeerraum zur Zeit des Urchristentums

Hauptstadt des Rémischen Reiches. Die Romer (a) stehen
oder (wie der Apostel Paulus) das rémische Blrgerrecht b
Romers=

Text & Foto: Forum Romanum

Text & Foto: Forum Appii

Zu bestimmten Artikeln sind Fotos mit Erlauterungen vorhanden. Diese kénnen Uber einen Verweis
aufgerufen werden. Die Verweise werden mit ,, Text & Foto* eingeleitet, worauf die Bezeichnung
des Fotos folgt. Wenn Sie einen Verweis aktivieren, gelangen Sie zundchst zum Erlduterungstext.

Dort gibt es einen Verweis, um das zugehorige Foto zu 6ffnen.

16.5 Nach Bibelstellen in den Verweisen suchen

Beim GEBA kann sowohl in der Textausgabe ,,Historischer Bibelatlas“ als auch in der Textausgabe

»Statten der Bibel” nach Bibelstellen in den Verweisen gesucht werden (siehe dazu 9.3.11).
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16.6 Kartenwerkzeuge verwenden

Fur das Arbeiten mit den Landkarten stellt Thnen MFchi in der Menugruppe Werkzeuge des Regis-
ters Karte verschiedene Kartenwerkzeuge zur Verfligung. Sie werden in den folgenden Unterkapi-

teln erlautert.

16.6.1 Karten verschieben

Das Kartenwerkzeug Verschieben 5 ist quasi das Standard-Werkzeug. Mit ihm I&sst sich nicht
nur eine Karte innerhalb des Fensters verschieben, es schaltet auch alle anderen Kartenwerkzeuge
aus.

Wenn die Kartengrafik groRer ist als das Fenster, kdnnen Sie die Karte im Fenster verschieben, in-

dem Sie bei eingeschaltetem Werkzeug Verschieben R in die Karte klicken, die Maustaste ge-
driickt halten und die Maus in die gewilinschte Richtung bewegen. Die Karte verhdlt sich so, als héat-

ten Sie diese an einem virtuellen Griff gepackt, um sie auf dem Arbeitstisch zu bewegen.

Hinweis: Achten Sie beim Verschieben darauf, dass der Mauszeiger beim Klicken in die Karte auf
eine freie Stelle in der Karte zeigt. Sonst konnte versehentlich ein Kartenelement markiert werden,

wodurch evtl. ein anderes, zuvor markiertes Kartenelement die (gewinschte) Markierung verliert.

16.6.2 Kartenausschnitte heranzoomen

Mit dem Kartenwerkzeug Kartenausschnitt = (nicht zu verwechseln mit dem Kartenwerkzeug

Arbeitsausschnitt “':-*1) vergroRern Sie die Karte auf einen gewahlten Ausschnitt. Um einen Karten-
ausschnitt festzulegen, klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Stelle in der Karte, die die linke
obere Ecke des Kartenausschnitts sein soll, und ziehen mit gedrtickter Maustaste nach rechts unten.
Beim Ziehen des Mauszeigers wird automatisch ein rechteckiger Rahmen eingeblendet, der den Be-
reich andeutet, der nach dem Loslassen der Maustaste als Kartenausschnitt angezeigt wird. Sobald
Sie die Maustaste loslassen, verschwindet das Rechteck, und der aufgezogene Bereich wird automa-

tisch auf die Grole des Kartenfensters gezoomt.

Mit dem Werkzeug Kartenausschnitt /3 Kkénnen Sie auch aus der Karte herauszoomen. Dazu miis-

sen Sie einen (beliebigen) Bereich von rechts unten nach links oben aufziehen.
Um das Kartenwerkzeug Kartenausschnitt A auszuschalten, wahlen Sie ein anderes Kartenwerk-

: e
zeug aus, bevorzugt das Kartenwerkzeug Verschieben & :

292



Kartenwerkzeuge verwenden

16.6.3 Arbeitsausschnitte verwenden

Ein Arbeitsausschnitt legt einen Bereich auf einer Landkarte fest, mit dem Sie vorrangig arbeiten.
Dadurch kdnnen Bereiche, die wenig oder nicht relevant sind, ausgeblendet werden. Beim GEBA ist
fur bestimmte Karten bereits ein Arbeitsausschnitt definiert, da fir unterschiedliche Szenarien die
gleiche Grundkarte verwendet wird. Ein Arbeitsausschnitt wird in der Karte von einem weif3en
Rechteckrahmen begrenzt.

Um einen Arbeitsausschnitt festzulegen, aktivieren Sie zundchst das Werkzeug Arbeitsausschnitt

festlegen &4 Dann Klicken Sie in der Karte auf die Stelle, wo eine Ecke des Arbeitsausschnitts lie-
gen soll und ziehen mit gedriickter Maustaste bis zur ihr gegeniberliegenden Ecke. Beim Ziehen
des Mauszeigers wird automatisch ein rechteckiger Rahmen angezeigt, der den Bereich des kiinfti-
gen Arbeitsausschnitts andeutet. Nach dem Loslassen der Maustaste markiert der weiRe Rechteck-

rahmen den aktuellen Arbeitsausschnitt.

Ein vorhandener Arbeitsausschnitt wird automatisch geldscht, sobald Sie einen neuen festlegen.

Um einen Arbeitsausschnitt in der Kartenzeige maximal zu vergrol3ern, aktivieren Sie den Befehl

Ansicht — Originalgrole > . Es ist mdglich, dass sich der weiRe Rahmen des Arbeitsausschnitts
danach leicht auRerhalb des Anzeigebereichs des Kartenfensters befindet, und daher teilweise oder
ganzlich nicht mehr sichtbar ist. Damit der weile Rahmen wieder innerhalb des Anzeigebereichs
liegt, verringern Sie den Zoom etwas (Siehe 14.2).

Der weilRe Rahmen eines Arbeitsausschnitts wird in der Karte nur angezeigt, wenn das Karten-

werkzeug Arbeitsausschnitt festlegen = eingeschaltet ist. Wenn ein anderes Kartenwerkzeug aus-
gewahlt ist, wird der weiRe Rahmen nicht angezeigt. Das wirkt sich jedoch nicht auf die Existenz
des Arbeitsausschnitts aus, denn dieser bleibt weiter erhalten. Lediglich wird der weille Rahmen
nicht (mehr) angezeigt.

Einen Arbeitsausschnitt kénnen Sie in eine Karten-Datei speichern (siehe 16.7.4).

293



(ETJICINGN Interaktive Landkarten

Wenn ein Arbeitsausschnitt festgelegt ist, wird nicht die gesamte Karte exportiert, gedruckt oder

in eine Grafik-Datei gespeichert, sondern der Bereich des Arbeitsausschnitts (siehe 16.9).
Um einen Arbeitsausschnitt zu l6schen muss das Kartenwerkzeug Arbeitsausschnitt festlegen =

aktiv sein. Dann rufen Sie den Befehl Karte — Loschen ** auf oder driicken die [Entf]-Taste. Die
Anderungen konnen Sie ggf. in die Karten-Datei speichern. Nach dem Léschen des Arbeitsaus-

schnitts wird beim Drucken oder Exportieren (wieder) die ganze Karte verarbeitet.
Um das Kartenwerkzeug Arbeitsausschnitt festlegen & o deaktivieren, wahlen Sie ein anderes

i s
Kartenwerkzeug aus, bevorzugt das Kartenwerkzeug Verschieben [:3 .

16.6.4 Linien in eine Karte zeichnen

#

Mit dem Kartenwerkzeug Linie zeichnen ™ konnen Sie eine geschwungene Linie (eine sog. Bé-
zierkurve) in eine Landkarte einzeichnen, um z. B. Gebietsgrenzen darzustellen. Die Linie wird aus
mehreren Teilstrecken gebildet, die in einem Winkel zueinander stehen. Aus den Teilstrecken be-
rechnet das Programm die geschwungene Linie.

Nach dem Einschalten des Kartenwerkzeugs klicken Sie mit der Maus nacheinander verschiedene
Punkte in der Landkarte an, die wichtige Krimmungspunkte fiir die Linie darstellen. Dabei wird

automatisch von Punkt zu Punkt eine gerade Linie (Strecke) gezogen. Die Eingabe der Linienpunk-

te schliel3en Sie ab, indem Sie ein anderes Kartenwerkzeug aktivieren, z. B. Verschieben A . Dabei
werden die einzelnen Punkte als Berechnungsgrundlage fir die Kurve Gbernommen, die Teilstre-
cken aus der Karte entfernt und die geschwungene Linie (Kurve) in die Karte eingezeichnet. Neben
der Linie wird die zugehdrige Bezeichnung angezeigt, die sich aus dem Wort ,,Linie* und einer fort-

laufenden Nummer zusammensetzt.

- *
Linie A%, ==,
- s

Die Bezeichnung und weitere Eigenschaften einer Linie kénnen veréndert werden. Dazu muss die

Linie markiert (aktiv) sein, was am einfachsten durch einen Klick auf ihre Bezeichnung geschieht.
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Dann rufen Sie mit dem Befehl Karte — Elementeigenschaften andern das Dialogfenster Eigen-

schaften fir Kartenelemente auf, wo Sie die Anpassungen vornehmen koénnen (siehe 16.7.3).

Zum Ldschen einer markierten Linie aktivieren Sie den Befehl Karte — Loschen & )

o

Um das Kartenwerkzeug Linie zeichnen = auszuschalten, aktivieren Sie ein anderes Kartenwerk-

: e
zeug, bevorzugt das Kartenwerkzeug Verschieben & :

16.6.5 Entfernung von zwei Kartenelementen messen

Das Kartenwerkzeug Entfernung messen w ermoglicht Ihnen die Bestimmung der Entfernung von
zwei Kartenelementen (z. B. Orten, Bergen, Seen) auf einer Landkarte. Nach dem Aktivieren des
Kartenwerkzeugs klicken Sie zuerst auf den Ausgangspunkt, dann auf den Zielpunkt. Der Aus-
gangspunkt wird durch einen blauen Ortspunkt markiert, der Zielpunkt durch einen gelben Orts-
punkt. Die Kartenelemente sind mit einer roten Linie verbunden. Am oberen Rand des Kartenfens-
ters wurde automatisch ein Informationsbereich eingeblendet, in dem Sie die Entfernung zwischen
den beiden Kartenelementen sowie deren Bezeichnungen und die zugehérigen Koordinaten ablesen

kdnnen.

? Der Alte Orient zur Zeit des Alten Testaments
54 56 km Entfernung von "Larissa” (22, 417°0/39,633°N) zu "Claudiopolis™ (22,950°0/39,367°N)

'

Wenn Sie ein weiteres Kartenelement anklicken, wird dieses zum Zielpunkt der Messung, und der
vorige Zielpunkt zum Ausgangspunkt. Die Daten im Informationsbereich werden dabei automatisch
aktualisiert.

Um das Kartenwerkzeug Entfernung messen - auszuschalten, wéhlen Sie ein anderes Karten-
werkzeug aus, bevorzugt das Kartenwerkzeug Verschieben 5 . Dadurch wird der Informationsbe-

reich ausgeblendet und die rote Verbindungslinie zwischen den Ortspunkten entfernt.

16.7 Landkarten bearbeiten und erstellen

In diesem Teilkapitel lernen Sie, wie man Landkarten bearbeitet und erstellt. Dabei geht es nicht um

Veranderung oder Erzeugung von geografischem Kartenmaterial, sondern darum, in einer Karte
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vorhandene interaktive Elemente (einen Arbeitsausschnitt oder Kartenelemente) zu verandern oder

neue interaktive Elemente zu einer Karte hinzuzufiigen. Die Modifikationen an einer Karte lassen

sich in einer Karten-Datei speichern (siehe 16.7.4).

16.7.1 Einen Arbeitsausschnitt festlegen

Bei einer Landkarte kdnnen Sie grundlegend entscheiden, ob Sie mit der ganzen Landkarte arbeiten
maochten oder nur mit einen bestimmten Bereich. Ein solcher Bereich wird Arbeitsausschnitt ge-

nannt und ist in Kapitel 16.6.3 beschrieben.

16.7.2 Einem Kartenelement eine Vorlage zuweisen

Die Darstellungseigenschaften von Kartenelementen verwaltet MFchi mit sog. Kartenvorlagen. Das
Programm verfugt Uber zehn vordefinierte Kartenvorlagen, in denen unterschiedliche Darstellungs-
eigenschaften fur Kartenelemente gespeichert sind. Jedem Kartenelement ist eine bestimmte Vorla-
ge zugewiesen. In bestimmten Situationen wird automatisch eine andere Kartenvorlage auf ein Kar-
tenelement angewandt (vgl. z. B. 16.6.5). Einem Kartenelement kann auch manuell eine Kartenvor-
lage zugewiesen werden. Die Befehle zur Auswahl einer Kartenvorlage sind im Register Karte in
der Mentgruppe Vorlagen platziert.

Ein typischer Fall fir das manuelle Zuweisen einer Kartenvorlage ist das Ausblenden eines Karten-
elements. Dadurch, dass Kartenelemente nicht mehr in der Karte sichtbar sind, kdnnen Sie z. B.
eine vereinfachte Gestaltung der Karte bewirken, oder Schiler die ,,fehlenden* Orte auf der Karte

eintragen lassen. Um ein Kartenelement auszublenden, markieren Sie es zuerst, und weisen ihm

dann die Kartenvorlage ,,Unsichtbar” zu, indem Sie auf 2. Unsichtbar e klicken.

Mdochten Sie unsichtbare Kartenelemente wieder in der Karte anzeigen, aktivieren Sie den Befehl

Karte — Unsichtbare Elemente ein-/ausblenden . Wenn der Button eingerastet ist, werden alle
unsichtbaren Kartenelemente in der Landkarte angezeigt. In speziell bearbeiteten Karten des GEBA

ist einigen Kartenelementen bereits im Auslieferungszustand die Kartenvorlage ,,Unsichtbar” zu-

gewiesen. Beim Einschalten des Befehls Unsichtbare Elemente ein-/ausblenden werden diese
Kartenelemente (natrlich) ebenfalls angezeigt.

Werden unsichtbare Kartenelemente in der Karte angezeigt, kénnen diese markiert und ihnen eine
andere Kartenvorlage zugewiesen werden. Um z. B. ein als ,,unsichtbar” formatiertes Kartenele-

ment in der Karte standardmé&fRig (wieder) anzuzeigen, konnen Sie ihm die Kartenvorlage ,,Stan-

dard* zuweisen, indem Sie es markieren und dann den Befehl 1. Standard &5 aktivieren.
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16.7.3 Darstellungseigenschaften eines Kartenelements andern

Die Darstellungseigenschaften eines Kartenelements kénnen Sie im Dialogfenster Eigenschaften fur

Kartenelemente festlegen. Dazu markieren Sie das gewtiinschte Kartenelement, und rufen dann das

Dialogfenster mit dem Befehl Karte — Elementeigenschaften andern auf. Alle hier vorgenom-
menen Anderungen betreffen nur das markierte Kartenelement und haben keine Auswirkung auf die

dem Kartenelement zugewiesene Vorlage.

Eigenschaften fir Kartenelernente IEI

In diesem Bereich kinnen Sie das Aussehen von Kartenelementen (z.B. Orte) einstellen. Die Markierung links von
jedem Element gibt an, ob die jeweilige Einstellung angewendet wird.

Aussehen fiir das Karten-Element Basiert auf der Formatvarlage

Linie 1 ‘Linie normal '|

Won Formatvorlage abweichende Eigenschaften

[Keine Abweichungen anwenden ]

Sichtbarkeit @ gemald Vorlage () sichtbar () unsichtbar

2 Punietyp e T O el
anoma i
[ Punktgréilte 10 3 [C] Versatz des Titels

["] Schriftgroie 30 @

0 [ Farbe Fliche l . O O Fett ["] Platzierung relativ zur Mitte

["] Umrandungsgrafe O] [ Kursiv
Ol [ Farbe Umrandung l . ] [ Unterstrichen
["] [[] Durchgestrichen

O I Schriftfarbe ‘ . [] [[] Schatten
] Abweichende Beschriftung [C] [C] Hintergrund

‘ | I:|[ Hintergrundfarbe l .

|J ............... oK | |@ Qhernehmen| |x Abbruch | [¥] Automatisch aktualisieren ? Hilfe

Das abgebildete Dialogfenster wurde zu einer Linie (siehe dazu 16.6.4) gedffnet. Es gliedert sich in
drei Hauptbereiche:

Im Bereich Aussehen fiir das Karten-Element wird die Bezeichnung des bearbeiteten Kartenele-
ments angezeigt. Wenn die Bezeichnung anders lauten soll, muss sie bei der Option Abweichende
Beschriftung (siehe dazu unten) angegeben werden.

Im Bereich Basiert auf der Formatvorlage zeigt die Auswahlliste die Kartenvorlage an, auf der die

grundlegenden Eigenschaften des Kartenelements basieren. In der Auswahlliste kénnen Sie eine
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andere Vorlage auswéhlen. Bei einer Linie basieren die Eigenschaften standardmaRig auf der Kar-

tenvorlage ,,Linie normal“ (Kartenvorlage Nr. 7).

Der Bereich Von Formatvorlage abweichende Eigenschaften enthalt alle Optionen, die fir ein Kar-
tenelement festgelegt werden kénnen. Wenn Sie noch keine Veranderungen vorgenommen haben,
sind die Optionen gemaR der ausgewéhlten Vorlage eingestellt. Um fiir das Kartenelement von der
Vorlage abweichende Eigenschaften festzulegen, veradndern Sie die betreffenden Einstellungen.

Mit der Option Sichtbarkeit wird festgelegt, ob das Kartenelement in der Karte sichtbar ist oder
nicht (vgl. hierzu 16.7.2). Wenn gemal Vorlage ausgewéhlt ist, regelt die ausgewéhlte Vorlage die
Sichtbarkeit. Die Sichtbarkeit kann aber auch fest auf sichtbar oder unsichtbar eingestellt werden.
Bei allen anderen Optionen muss das (linke) Kastchen bei der Option ausgewahlt (d. h. mit einem
Hakchen versehen) sein, damit die vorgenommene Anderung die aus der Vorlage stammende Ein-
stellung Uberschreibt und auf das Kartenelement angewendet wird.

Bei Optionen mit zwei Ké&stchen legt das rechte Késtchen fest, ob die Eigenschaft (z. B. Fettschrift)
eingeschaltet ist oder nicht. Bei Optionen, mit denen eine Farbe eingestellt wird, klicken Sie auf die
zugehorige Schaltflache Farbe, um das Dialogfenster Farbe zur Farbauswahl zu 6ffnen (siehe dazu
8.2.8). Bei der Option Platzierung relativ zur Mitte setzen Sie einen Markierungspunkt an die Posi-
tion, die der Richtung auf der Karte entspricht. Andere Optionen werden Uber tbliche Auswahllis-
ten, Regler mit Pfeilschaltflachen sowie Eingabefelder eingestellt.

Wenn Sie das (linke) Kastchen vor einer Option deaktivieren, werden die vorgenommenen Ande-
rungen nicht mehr in der Karte angezeigt, bleiben aber im Dialogfenster erhalten. Dadurch lassen
sich schnell die Standardeinstellungen und die benutzerdefinierten Einstellungen vergleichen, ohne
dass es nach jedem Vergleich notwendig ist, die Einstellungen wieder neu vorzunehmen. Um alle

von der Vorlage abweichenden Anderungen auszuschalten, klicken Sie auf die Schaltflache

| Keine Abweichungen anwenden | wodurch die Hakchen in allen (linken) Kastchen entfernt werden.
Die Einstellungen selbst bleiben unverandert, so dass sie jederzeit wieder durch Aktivieren des (lin-

ken) Ké&stchens eingeschaltet werden konnen.

Wenn die Option Automatisch aktualisieren aktiviert ist, werden die Anderungen sofort in der Karte

Ok
sichtbar. Um die Einstellungen zu tibernehmen, klicken Sie auf‘ J ‘

Wenn Sie nicht nur die Eigenschaften eines einzelnen Kartenelements, sondern die Eigenschaften
aller Kartenelemente mit der gleichen Vorlage anpassen mdchten, kénnen Sie die Kartenvorlage

bearbeiten oder eine neue Kartenvorlage erstellen und diese dann zuweisen (siehe 16.8).
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16.7.4 Karten speichern und 6ffnen

Die an einer interaktiven Landkarte vorgenommenen Anderungen konnen Sie in einer Karten-Datei
speichern. Karten-Dateien haben die Erweiterung .map, und werden standardmafig im vorgegebe-
nen Verzeichnis (siehe 8.2.18) abgelegt.

Um die Anderungen an der aktuellen Karte zu speichern, verwenden Sie den Befehl Datei —

Speichern bl bzw. den Befehl Datei — Speichern unter = zur Verwendung der beiden Befehle
siehe Kapitel 17.4. Wenn die Karte noch nicht in eine Karten-Datei gespeichert wurde oder in eine
andere Karten-Datei gespeichert werden soll, 6ffnet sich das Dialogfenster Kartendatei speichern

unter, in dem Sie den Dateinamen und den Speicherort festlegen kdnnen.

P o)

'E!j Kartendatei speichern unter ==
Suchen in: MFchi - @ T @
5 Name Anderungs... Typ Grofe Markierun...
b Favariten
Zuletzt olb
besuchte Orte

Desktop
F;’.‘l" 1

Tester

Computer
Dateiname: Linie urn die Sinai-Halbinsel - Ok

A
== Dateityp: |Hartendatei {*map) v| | Ahbrechen |

Wenn Sie die an einer Landkarte vorgenommenen Anderungen beim SchlieRen des Karten-Fensters

noch nicht in einer Karten-Datei gespeichert haben, erscheint eine Nachfrage:

Bestdtigen @

,6, Die aktuelle Karte wurde gedndert, aber noch nicht gespeichert. Machten Sie jetzt
i " speichern?

.........................................

.........................................
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Um die Anderungen zu speichern, klicken Sie auf cf—‘a so dass Sie mit dem Dialogfenster

Kartendatei speichern unter eine Karten-Datei anlegen konnen. Wenn Sie die vorgenommenen An-

derungen verwerfen mochten, klicken Sie auf ﬂ

Eine gespeicherte Karten-Datei kann iber das Dialogfenster Kartendatei laden gedffnet werden. Sie

rufen das Dialogfenster mit dem Befehl Datei — Karte 6ffnen i= auf, wobei als Dateityp automa-

tisch .map voreingestellt ist. Zur Bedienung des Dialogfensters vgl. Kapitel 17.4.

16.8 Kartenvorlagen bearbeiten und hinzuftigen

Mit Kartenvorlagen (siehe 16.7.2) konnen vordefinierte Darstellungseigenschaften auf ein Karten-
element angewandt werden. Das ermdglicht eine ziigige Bearbeitung der Landkarte und gewéhrleis-
tet das einheitliche Aussehen von Kartenelementen. Kartenvorlagen werden im Dialogfenster Pro-
grammeinstellungen verwaltet (siehe 8.2.13). Wenn Sie das Dialogfenster tiber den Befehl Karte —

Kartenvorlagen bearbeiten i 6ffnen, gelangen Sie direkt in die Kategorie Kartenvorlagen.

Prograrmmeinstellungen @
- Mach Programmstart : :
Benut gb Aach In diesem Fenster kénnen Sie Formatvorlagen fiir
— enuizerobemtiache das Aussehen von Karten-Elementen anlegen und
- MNebenfenster bearbeiten
- Stellenangabe/-liste
- Verweisauswertung-Optionen 1 standard
- Wernweisauswertung-Texte ; "r:I:S';:_htrt:E'r
- Textanzeige - MIaTRIE
. Export : 4, sufgeschlagen
: Aufm Recherche 5. Ausgangsort fir Entfernungsmessung
'}.D' i 6. Unsichtbar, angezeigt
;o Ulagramm. 7. Linie normal
[l| © Liedbearbeitung 8. Land/Region
- Kartenvorlagen 9, Fluss/Insel/Berg
- Karteneinstellungen 10. In der Bibel nicht erwéhnt
- Synopse
- Hebraisch
inzufii - [
- Druckeinstellungen EHEHmzufugenH ﬂ,ﬂearberten o= Standard
- Verzeichnisse
- Sonstiges -
: ‘@ Ubernehmen ‘ [¥| Automatisch aktualisieren
‘,f OK ‘ ‘x Abbruch ‘ ‘ ?  Hilfe ‘

Die bereits gespeicherten Kartenvorlagen sind im Anzeigefeld aufgefuhrt. Jede Kartenvorlage hat

eine fortlaufende Nummer und eine Bezeichnung. Die Nummerierung der Kartenvorlagen erfolgt
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automatisch durch das Programm. Uber die Schaltflachen unterhalb des Anzeigefelds kénnen Sie
vorhandene Kartenvorlagen bearbeiten (siehe 16.8.1) und neue Kartenvorlagen hinzuftigen (siehe
16.8.2).

16.8.1 Kartenvorlagen bearbeiten

Um eine Kartenvorlage zu bearbeiten, markieren Sie diese im Anzeigefeld und klicken dann auf die
Bearbeit
Schaltfliche ‘M|

(siehe 16.7.3). Wenn Sie die Kartenvorlage nicht verdndern méchten, brechen Sie den VVorgang mit

. Es offnet sich das Dialogfenster Eigenschaften fir Kartenelemente

_ | X Abbruch | . _ _ _
einem Klick auf ab. Um die Anderungen in der Kartenvorlage zu speichern, klicken
1L

den neuen Darstellungseigenschaften angezeigt. Die vorgenommenen Anpassungen wirken sich

Sie au | Alle Kartenelemente, die diese Kartenvorlage verwenden, werden nun mit

sowohl auf vorhandene als auch auf neue Landkarten aus.

Hinweis: Die im Programm enthaltene Kartenvorlage ,,Standard“ ist von grundlegender Art, so dass

die Option Basiert auf der Formatvorlage nicht auswahlbar ist.

Bei einer im Programm enthaltenen Kartenvorlage kénnen Sie die Standard-Einstellungen wieder-

: o : : o2, Standard | . _
herstellen, indem Sie diese im Anzeigefeld markieren und dann auf ——— = [ klicken. Bei

Kartenvorlagen, die vom Benutzer hinzugefligt wurden (siehe 16.8.2), ist dies jedoch nicht méglich.

16.8.2 Kartenvorlagen hinzuftigen

In MFchi sind bereits Kartenvorlagen flr verschiedene Elemente und Situationen enthalten. Zu die-

sen konnen eigene Kartenvorlagen hinzugefuigt werden. Dazu klicken Sie zundchst auf die Schalt-

flache |M‘ Die neu erstellte Kartenvorlage wird im Anzeigefeld angezeigt. Sie erhélt
automatisch die néchst hdhere VVorlagennummer und die Bezeichnung ,,Neue Vorlage®. Eine eigene
Kartenvorlage bearbeiten Sie wie die im Programm enthaltenen Kartenvorlagen (siehe 16.8.1).
Eigene Kartenvorlagen basieren auf den Eigenschaften der Kartenvorlage ,,Standard“. Im Dialog-
fenster Eigenschaften fur Kartenelemente ist diese Kartenvorlage daher auch bei der Option Basiert
auf der Formatvorlage vorausgewdhlt. Bevor Sie mit dem Anpassen der Optionen im Dialogfens-
terbereich Von Formatvorlage abweichende Eigenschaften beginnen, wéhlen Sie ggf. eine andere
Kartenvorlage aus, auf der die Darstellungseigenschaften basieren sollen. Z. B. kann die Kartenvor-
lage ,,Standard” flr Orte recht gut verwendet werden, wéhrend fiir Linien die Kartenvorlage ,,Linie

normal® i. d. R. besser geeignet ist. Wenn die Eigenschaften auf keiner anderen Kartenvorlage ba-
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sieren sollen, wahlen Sie den Eintrag ,,<keine>* aus der Auswahlliste aus. Sie mussen dann aller-

dings bei den Optionen alle (linken) Kastchen aktivieren, weil ja keine Eigenschaften in die Karten-

vorlage Gbernommen wurden. Um die Anpassungen in der VVorlage zu speichern, schlieBen Sie das

. . ) o . oK |
Dialogfenster Eigenschaften fur Kartenelemente mit einem Klick auf| J .

Danach kann die hinzugefugte Kartenvorlage einem Kartenelement zugewiesen werden. Da fir
eigene Kartenvorlagen jedoch keine Symbole im Meniiband vorhanden sind, kann die Zuweisung
nicht gemaR Kapitel 16.7.2 erfolgen. In diesem Fall verwenden Sie eine andere Methode, mit der
Sie alle vorhandenen Kartenvorlagen (auch die mit dem Programm mitgelieferten) zuweisen kon-
nen: Sie rufen das Dialogfenster Eigenschaften fir Kartenelemente flr das betreffende Kartenele-
ment auf (siehe 16.7.3) und legen die gewiinschte Kartenvorlage in der Auswahlliste Basiert auf der

Formatvorlage fest. Ggf. schalten Sie alle Von Formatvorlage abweichende Eigenschaften mit

DK‘

einem Klick auf| Keine Abweichungen anwenden |aus. Klicken Sie dann auf| v , um dem

Kartenelement die Kartenvorlage (und ggf. weitere Anpassungen im Dialogfenster) zuzuweisen.

Eigene (hinzugefugte) Kartenvorlagen kénnen auch wieder geléscht werden. Hierzu 6ffnen Sie das

Dialogfenster Programmeinstellungen mit der Kategorie Kartenvorlagen (siehe 16.8), markieren

ﬁ'l Laschen ‘

die gewunschte Kartenvorlage und klicken auf‘ . Die mit dem Programm mitgeliefer-

ten Kartenvorlagen kdnnen nicht geldscht werden.

16.9 Kartengrafiken exportieren, drucken und speichern

In den vorangegangenen Teilkapiteln wurde die Verwendung von interaktiven Elementen in Land-
karten beschrieben. VVon anderen Programmfunktionen wird eine (ggf. bearbeitete) Landkarte wie
eine statische Grafik behandelt, bei der die interaktiven Elemente fester Bestandteil der Kartengra-
fik sind. In diesem Sinne ist eine Landkarte ein Bildobjekt (siehe dazu Kapitel 14). Als solches kann
die Landkarte exportiert (siehe 14.3), gedruckt (siehe 14.4) und (in eine Grafik-Datei) gespeichert
(siehe 14.5) werden.

Im Kartenfenster wird die Landkarte beim Exportieren, Drucken und Speichern in eine Grafik-Datei
automatisch gezoomt:
0 Wenn ein Arbeitsausschnitt definiert ist (siehe 16.6.3), wird die Landkarte auf den Arbeits-
ausschnitt gezoomt.
0 Wenn ein Kartenelement in einer Landkarte direkt aufgerufen wurde (siehe 16.4), wird die

Landkarte auf den urspriinglichen Ausschnitt gezoomt.
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0 Wourde die Darstellung der Landkarte nicht auf einen speziellen Bereich beschrankt, wird

der Zoom so gewaéhlt, dass die gesamte Landkarte sichtbar ist.

Die entsprechende Vorgabe wird auch beim Exportieren, Drucken und Speichern in eine Grafik-

Datei beruicksichtigt.
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17. Interne Textverarbeitung

Bei bestimmten Produkten wird ein in MFchi integriertes Textverarbeitungsprogramm mitgeliefert.
Mit dieser sogenannten internen Textverarbeitung (kurz: interne TV) kdnnen Sie — wie von anderen
Textverarbeitungsprogrammen gewohnt — eigene Textdokumente erstellen. Dariiber hinaus ist die

interne TV an vielen Stellen unmittelbar ins Programm eingebunden.

17.1 Ein neues Textdokument erstellen

Mit dem Befehl Datei — Neues Dokument erstellen Sie ein neues Textdokumentfenster.

17.2 Elemente eines Textdokumentfensters

Ein Textdokumentfenster verfligt Uber zusatzliche Elemente, die die Arbeit mit dem Dokument er-

leichtern.

17.2.1 Statuszeile

An der unteren Seite eines Textdokumentfensters kann die Statuszeile der internen TV angezeigt
werden. Sie wird Uber Ansicht — Statuszeile aus- und eingeschaltet. Das Hakchen vor dem Befehl

zeigt an, dass die Statuszeile eingeschaltet ist.
Sektion 1/1 Seite 1/1 Zeile 1 Spalte 0 100 % | |UB| |GROSS

In der Statuszeile konnen Sie die folgenden Informationen ablesen:

o die aktuelle Cursorposition, die in Sektions-, Seiten-, Zeilen- und Spaltenpositionen angege-
ben wird, wobei nach dem Schragstrich bei der Sektions- und Seitenzahl die jeweilige Ge-
samtanzahl mit angezeigt wird;

0 den Darstellungsmalistab (Zoom) des Dokuments, der in Prozent angegeben wird und den
Sie mit den Zoom-Befehlen (siehe 17.6) &ndern kdnnen;

o den Status des Uberschreibmodus (siehe 17.3.4), den Sie mit der [Einfg]-Taste ein- und aus-
schalten kénnen (UB = ein);

0 den Status der Feststelltaste fur Grof3buchstaben (GROSS = ein);

0 den Status des Ziffernblocks (NF = ein).

17.2.2 Horizontales Lineal

Das horizontale Lineal dient der Anzeige und Verwaltung von Seitenrédndern, Einziigen und Tabula-

toren. Mit dem Befehl Ansicht — Lineal schalten Sie das Lineal ein und aus.
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Die Dreieckpfeile * und 4 markieren den linken und rechten Absatzeinzug, den Sie durch Ver-

schieben dieser Pfeile verdndern konnen. Der Dreieckpfeil fur den linken Einzug ist zweigeteilt.
Beide Halften lassen sich getrennt, aber nicht unabhéngig voneinander verschieben. Mit der oberen
Hélfte legen Sie den Erstzeileneinzug fest, mit der unteren den hangenden Einzug. Wenn Sie den
geteilten Dreieckpfeil in der vertikale Mitte anklicken und ziehen, werden beide Halften gleichzei-

tig verschoben.

Beim Anklicken und Verschieben der Dreieckpfeile wird im horizontalen Lineal links “* R der
Wert des jeweiligen Einzugs in Zentimetern anzeigt.

Die Werte fur die Einzlige kdnnen Sie auch auf der Registerkarte Formatierung und Einziige im

Dialogfenster Absatz verandern, das Sie mit dem Befehl Textverarbeitung — Absatz T offnen (sie-
he 17.9.1).

Wird das Textdokument in der Seitenansicht dargestellt (siehe 17.5), zeigen die langen Pfeile -«
und w= den linken und rechten Seitenrand an, wenn der Cursor irgendwo im Text steht. Es gilt ana-
log das zu den Dreieckpfeilen fir den Einzug Gesagte. Die Seitenrdnder kénnen auch im Dialog-
fenster Einstellungen fir die Seite festgelegt werden (siehe 17.7.1).

Ist ein eingefligtes Objekt wie z. B. eine Grafik (siehe 17.10) markiert, zeigen die langen Pfeile die
horizontale Begrenzung des Objekts an. Durch das Verschieben des rechten Pfeils andert sich die
Breite des markierten Objekts. Wurde das Objekt als ,,festes Objekt* eingefligt, kann mit dem lin-

ken Pfeil die horizontale Position des Objekts geandert werden.

Tabulatoren werden am horizontalen Lineal in Form von kleinen Hékchen angezeigt. Es gibt meh-

rere Ausrichtungstypen von Tabulatoren:

o linksbindig L
O zentriert n
0 rechtsbiindig 4
o dezimal x
0 am rechten Rand a

Ein Tabulator wird mit der [Tab]-Taste angesprungen. Die eingegebenen Zeichen werden entspre-
chend der Ausrichtung des Tabulators an dessen Position ausgerichtet — linksbiindig, zentriert oder
rechtsbiindig. Bei einem Dezimaltabulator wird das Dezimaltrennzeichen (hierzulande das Komma)
an der Tabulatorposition ausgerichtet. Der Tabulator des Typs ,,am rechten Rand* hat keine nume-
risch bestimmte Position, sondern befindet sich stets am rechten Rand. Diesen Tabulator kann es

naturgemal nur ein einziges Mal in einem Absatz geben.
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Um einen Tabulator anzulegen, klicken Sie auf die gewtinschte Position im Lineal. Falls notwendig,

andern Sie zuvor den Typ des Tabulators, indem Sie wiederholt auf das Tabulatorenauswahlfeld =
des horizontalen Lineals klicken, bis der entsprechende Tabulatortyp dort angezeigt wird. Beachten
Sie: Wenn Sie auf das Tabulatorenauswahlfeld nicht wiederholt, sondern doppelklicken, 6ffnet sich
das Dialogfenster Tabulatoren; es dient der Verwaltung der Tabulatoren (siehe 17.9.3). Mit einem
Doppelklick auf das horizontale Lineal wird gleichzeitig ein Tabulator angelegt und das Dialogfens-

ter gedffnet.

Hinweis: Tabulatoren kénnen nur angelegt werden, wenn noch ,,freie* Tabulatoren zur Verfligung

stehen.

Um die Position eines Tabulators festzustellen, klicken Sie diesen mit der Maus an, so dass dessen

S eingeblendet wird. Wenn Sie die Position

exakte Position (in Zentimetern) links im Lineal
eines Tabulators verandern moéchten, ziehen sie ihn mit der Maus an die gewtiinschte Stelle im Li-

neal. Zum L&schen eines Tabulators ziehen Sie diesen nach unten aus dem Lineal heraus.
17.3 Text erstellen und bearbeiten

17.3.1 Text erfassen

Die Eingabe von Text erfolgt meist tber die Tastatur. Fir die interne TV gelten die gleichen Regeln
und Bedingungen im Umgang mit der Tastatur wie auch sonst unter Windows. Einzelne Zeichen
konnen auch mit Hilfe der Zeichentabelle eingefligt werden (siehe 9.3.5). Wenn Sie ein Sprach-
erkennungssystem oder andere Eingabearten und -gerédte verwenden, folgen Sie den dortigen Ge-

brauchsanweisungen.

17.3.2 Im Text navigieren

Um den Cursor (die Schreibmarke) an eine gewinschte Stelle im Text zu setzen, klicken Sie mit
dem Mauszeiger dorthin. Ein umfangreicheres Dokument miissen Sie ggf. zuvor mit den Ziehbal-
ken an die entsprechende Stelle scrollen.

Auf der Tastatur konnen Sie die [Cursor rechts]- und [Cursor links]-Tasten verwenden, um den
Cursor zeichenweise nach rechts oder links zu bewegen. Mit [Strg] + [Cursor links] wird der Cursor
an den Wortanfang gestellt. Durch wiederholtes Driicken der Tasten bewegt sich der Cursor wort-
weise nach links. Mit den Tasten [Strg] + [Cursor rechts] wird der Cursor wortweise nach rechts
bewegt. Mit der Taste [Posl] setzen Sie den Cursor an den Zeilenanfang, mit der [Ende]-Taste an
das Zeilenende.
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In die néchste bzw. vorige Zeile gelangen Sie, indem Sie die [Cursor unten]- bzw. [Cursor oben]-

Taste dricken.

Mit den Tasten [Bild ab] und [Bild auf] kann im Dokument um etwa eine Bildschirmseite nach
unten bzw. nach oben geblattert werden. Zum Dokumentanfang gelangen Sie, indem Sie [Strg] +
[Pos1] driicken. Driicken Sie [Strg] + [Ende], wird der Cursor ans Dokumentende versetzt.

Durch Driicken der [Eingabe]-Taste erstellen Sie einen neuen Absatz, der in der folgenden Zeile

beginnt.

17.3.3 Steuerzeichen anzeigen

Beim Bearbeiten von Text kann es hilfreich sein, die Steuerzeichen sichtbar zu machen. Steuerzei-
chen sind im Textdokument vorhandene Zeichen, die der Organisation des Textes dienen, aber nicht
als solche im Druck erscheinen. Zu den Steuerzeichen z&hlen z. B. das Leerzeichen oder das Zei-
chen fir einen Absatzumbruch. Sie schalten die Steuerzeichen mit dem Befehl Ansicht — Steuerzei-

chen ein.

& Steuerzeichen.tem (TXM) EI@

Mit-eingeschalteten- Steuerzeichen-werden-nicht-druckbare-
Zeichen- im- Text- angezeigt.- Man- erkennt- dadurch- die-
Leerzeichen---zwischen--Wiartern--leicht ]

1

Das- Ende- jeden- Absatzes- wird- ebenfalls- von- einem-
Zeichen-sichtbar-gemacht. y|

1 -

m

Danach wird am Bildschirm z. B. jedes Leerzeichen durch einen Mittenpunkt ersetzt, so dass ein-
fach und schnell zu erkennen ist, wie viele Leerzeichen sich zwischen einem Wort befinden. Das
Zeichen { dient der Darstellung eines Absatzendes, eine gepunktete Linie zeigt einen Abschnitts-

umbruch an.

17.3.4 Einfiige- und Uberschreibmodus

Bei der Zeicheneingabe werden die beiden Modi Einfiigemodus und Uberschreibmodus unterschie-
den. Standardmaélig ist ersterer aktiv und fugt Text bei der aktuellen Cursorposition ein. Wenn Sie
den Uberschreibmodus aktivieren, wird vorhandener Text ab der aktuellen Cursorposition durch
neu eingegebenen Text Uberschrieben. Ein kleines Beispiel soll das verdeutlichen:

In dieser Abbildung sehen Sie den urspriinglichen Text:
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7 Textmodus.txm (TXM) =N =

-

Das ist der ursprungliche Text, der mit der internen TV
erstellt wurde |

Sektion 11 Seite 11 Zeile 2 Spalte 15 100 % MNF

Im Einfugemodus soll nun das Wort ,,hier* vor ,,mit* eingefuigt werden. Setzen Sie den Cursor an

die Stelle und tippen Sie das Wort ein:

# Textmodus.bem (TXM) =N~

ES

Das ist der urspringliche Text, der hiemit der internen
TV erstellt wurde.

Sektion 11 Seite 1M1 Zeile 1 Spalte 40 100 % MF

Nun wird der Uberschreibmodus durch Driicken der Taste [Einfg] eingeschaltet. Wenn der Uber-
schreibmodus aktiviert ist, erscheint ,,UB* in der Statuszeile (siehe 17.2.1). Positioniert Sie den
Cursor vor dem Wort ,,urspriingliche” und beginnen mit der Eingabe von ,,originale. Buchstabe fiir
Buchstabe wird der Text tiberschrieben:

# Textmodus.bem (TXM) =N~

-

Das ist der origriingliche Text, der hier mit der internen TV
erstellt wurde.

Sektion 11 Seite 1M1 Zeile 1 Spalte 16 100 % | |UB MNF

17.3.5 Zeichen markieren

Wenn Sie Zeichen formatieren méchten, missen Sie dem Programm mitteilen, welche Zeichen zu
formatieren sind. Dies geschieht durch ein Markieren der betreffenden Zeichen. Zum Markieren
koénnen mehrere Methoden angewandt werden, auch davon abhangig, ob ein einzelnes Zeichen, ein

Wort, eine Zeile oder das ganze Dokument markiert werden soll.

Mit der Maus markieren Sie ein einzelnes Zeichen, indem Sie links oder rechts vom Zeichen ins

Dokument klicken und die Maus mit gedriickter Maustaste tber das Zeichen ziehen, so dass es in-
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vertiert dargestellt wird (helle Textfarbe auf dunklem Untergrund). Sobald die Markierung korrekt

platziert ist, kénnen Sie die Maustaste loslassen. Diese Technik kdnnen Sie ebenso zum Markieren
mehrerer zusammenhéangender Zeichen (d. h. eines Bereichs) anwenden. Wenn die Markierung aus
Versehen zu viele Zeichen erfasst hat, ziehen Sie die Maus mit noch immer gedriickter Maustaste in
entgegensetzte Richtung, so dass die Markierung der Zeichen wieder zuriickgenommen wird.

Um ein Zeichen Uber die Tastatur zu markieren, positionieren Sie den Cursor links vom Zeichen
und driicken [Umsch] + [Cursor rechts]. Analog dazu kénnen Sie den Cursor auch rechts ans Zei-
chen stellen und die Tastenkombination [Umsch] + [Cursor links] verwenden. Mit dieser Technik
lassen sich auch mehrere Zeichen markieren, indem Sie die entsprechende [Cursor]-Taste solange
driicken bzw. gedriickt halten bis alle gewiinschten Zeichen von der Markierung erfasst werden.
Sind aus Versehen zu viele Zeichen markiert worden, kann die Markierung mit gedruckter
[Umsch]-Taste und der entgegengesetzten [Cursor]-Taste zeichenweise wieder riickgéngig gemacht
werden.

Auf die explizite Beschreibung analoger VVorgehensweisen — sowohl mit der Tastatur als auch mit
der Maus — wird im Folgenden zu Gunsten einer besseren Lesbarkeit verzichtet. Es soll genlgen,

das Prinzip verstandlich gemacht zu haben.

Um ein Wort zu markieren, kdnnen Sie die oben vorgestellten Techniken verwenden. Ein einzelnes
Wort l&sst sich mit der Maus gezielter und schneller markieren, indem es doppelt angeklickt wird.
Es lassen sich auch mehrere zusammenhangende Worter markieren. Dazu positionieren Sie den
Cursor vor dem ersten Wort, halten die Tasten [Umsch] + [Strg] und driicken die [Cursor rechts]-

Taste solange, bis alle gewtinschten Worter von der Markierung erfasst werden.

Um eine Zeile mit der Maus zu markieren, positionieren Sie den Mauszeiger im linken Randbereich
vor der Zeile, so dass der Mauszeiger sich in einen Pfeil, der nach rechts oben zeigt, andert. Mit

einem Klick wird die ganze Zeile markiert:

& Markieren von Zeichen.tom [TXM) E@

klicken Sie mit der Maus im Bereich des

linken Seitenrands, um eine einzelne Zeile

ﬂ ZU markieren.

Es konnen mehrere Zeilen markiert werden, indem die Maus bei gedriickter Maustaste im linken

Randbereich von der ersten bis zur letzten zu markierenden Zeile gezogen wird.

Um eine Zeile mit der Tastatur zu markieren, positionieren Sie den Cursor an den Anfang der Zeile

und driicken [Umsch] + [Ende]. Zum Markieren mehrerer Zeilen halten Sie die [Umsch]-Taste und
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driicken (wiederholt) die [Bild ab]- bzw. [Bild auf]-Taste — abhangig davon, ob die Zeilen abwérts
oder aufwarts markiert werden sollen.

Mit dem Befehl Textverarbeitung — Alles markieren wird der gesamte Inhalt eines Dokuments

markiert.
Mit einem Einfachklick in das Dokument entfernen Sie eine Markierung wieder.

17.3.6 Zeichen l6schen

Zum Loschen des Zeichens rechts vom Cursor verwenden Sie die [Entf]-Taste; um das Zeichen
links vom Cursor zu l6schen die [Loschen]-Taste (oberhalb der [Eingabe]-Taste, meist mit einem

langeren nach links gerichteten Pfeil versehen). Mit der [Entf]-Taste kénnen auch markierte Zei-

chen und Objekte geléscht werden. Die Verwendung des Befehls Textverarbeitung — Léschen e

entspricht dem Drucken der [Entf]-Taste.

Mit dem Befehl Textverarbeitung — Alles l6schen ¥ wird der komplette Inhalt eines Dokuments

geldscht.

17.3.7 Windows-Zwischenablage

Die in Windows tblichen Befehle Kopieren = , Einfiigen IE und Ausschneiden & fur die
Kommunikation mit der Windows-Zwischenablage finden Sie in der Mentgruppe Zwischenablage

des Registers Textverarbeitung.

17.3.8 Text aus einer Datei einfligen

Um den Inhalt einer vorhandenen Textdatei an der Cursor-Position in das aktuelle Dokument einzu-

fugen, 6ffnen Sie das Dialogfenster Text einfligen mit dem Befehl Textverarbeitung — Text ™ :
Wenn die einzufugende Datei in einem anderen als dem aktuell gewéhlten Verzeichnis gespeichert
ist, wechseln Sie zundchst dorthin (siehe dazu 17.4). Das Dialogfenster zeigt nur Dateien des in der
Auswabhlliste Dateityp eingestellten Dateityps an. Liegt die Datei in einem anderen Format vor,
miussen Sie den dazu passenden Dateityp auswahlen. Zum Einfiigen des Inhalts einer Datei markie-

ren Sie die gewiinschte Datei und klicken auf ‘m

17.3.9 Zeichen suchen

Um nach einer Zeichenfolge im Dokument zu suchen, verwenden Sie das Dialogfenster Suchen, das

Sie mit dem Befehl Textverarbeitung — Suchen @ ffnen.
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Suchen [E3m]
Suchen nach: |Gott
Suchrichtung | Abbrechen
MNach oben
+ | Grol~/Kleinschreibung @ Nach unten

Geben Sie in das Feld Suchen nach: die Zeichen ein, nach denen gesucht werden soll. Aktivieren
Sie die Option Grol3-/Kleinschreibung, damit nur Stellen gefunden werden, an denen sowohl die
Zeichenfolge als auch deren GroR-/Kleinstellung mit dem Suchbegriff bereinstimmt. Im Bereich
Suchrichtung legen Sie fest, ob die Suche im Dokument nach oben oder nach unten erfolgen soll.

Sie beginnen die Suche durch einen Klick auf die Schaltflache W Die Suche beginnt an

der Cursorposition und stoppt bei der ersten Ubereinstimmung. Die gefundenen Zeichen sind mar-

kiert. Um weitere Stellen zu finden, klicken Sie erneut auf die Schaltflache IM

Ist keine Ubereinstimmung auszumachen, wird das Dialogfenster wieder aktiv geschaltet. Sie ver-

lassen den Dialog mit einem Klick auf | Abbrechen |

17.3.10 Zeichen ersetzen

Mit dem Dialogfenster Ersetzen, das Sie mit dem Befehl Textverarbeitung — Ersetzen & offnen,
kdnnen Sie eine bestimmte Zeichenfolge durch eine andere ersetzen. Im Feld Suchen nach: geben
Sie die Zeichen ein, die zu suchen und ggf. zu ersetzen sind. In das Feld Ersetzen durch: tippen Sie

die Zeichen, durch die die gefundenen Zeichen ersetzt werden sollen.

Ersetzen
Suchen nach: Gott Weitersuchen
Ersetzenmit:  Hochster Ersetzen

Alle ersetzen

firl

Abbrechen
| Grol~/Kleinschreibung beachten

Starten Sie den Suchvorgang mit einem Klick auf | Wetemuchen | oy | Emetzen | e Syche stoppt

an der ersten Fundstelle, wobei die gesuchten Zeichen markiert sind. Sie kdnnen entscheiden, ob

Sie die Ersetzung durch einen Klick aufﬂ'vornehmen mdchten. Mit einem Klick auf die

Schaltflache werden die Zeichen ersetzt und die Suche nach einer weiteren Fundstelle fortgesetzt.
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Entscheiden Sie sich gegen eine Ersetzung, klicken Sie auf m um eine weitere Fundstelle

zu suchen. Ist die Suche am Dokumentende angekommen, weist Sie ein Dialogfenster darauf hin:

tudoleld ==

Das Textende ist erreicht,

Sind Sie sicher, dass das Programm die Zeichen an allen Fundstellen ohne weitere Nachfrage erset-

zen soll, klicken Sie auf M. Ist der VVorgang beendet, wird das Ergebnis in einem Dialog-

fenster angezeigt:

tedoleld [

Der zu suchende Text wurde 80 mal ersetzt,

Gibt es keine Fundstelle, meldet das Programm:

tudoleld ==

Der zu suchende Text ist nicht vorhanden.

Nachdem Sie die entsprechende Meldung zur Kenntnis genommen haben, schlielen Sie sie mit

einem Klick aufl 9 |,

Das Dialogfenster Ersetzen verlassen Sie mit einem Klick | Asbrechen | naiirlich auch, wenn Sie

keinen Text ersetzen mochten.

17.3.11 Aktionen riickgangig machen und wiederholen

Haben Sie beim Bearbeiten des Dokuments eine Aktion durchgefiihrt, die nicht beabsichtigt war,

konnen Sie diese mit dem Befehl Textverarbeitung — Riickgangig 1% wieder zuriicknehmen. Das

313



QETJICINVAN Interne Textverarbeitung

Programm kann auch mehrere aufeinander folgende Aktionen riickgangig machen, indem Sie den

Befehl mehrfach ausfiihren.

Mit dem Befehl Textverarbeitung — Wiederholen @ L 6nnen Sie zum Bearbeitungsstand zurick-
kehren, den das Dokument hatte, bevor Sie eine Aktion riickgangig gemacht haben. Wenn Sie meh-
rere Aktionen riickgangig gemacht haben, kdnnen Sie diese sukzessive wiederherstellen, indem Sie

den Befehl entsprechend oft anwenden.

17.3.12 Verweise auf Bibelstellen auswerten

Wenn ein Dokument Bibelstellen enthélt, konnen Sie den Text in einem Textfenster anzeigen las-
sen, vorausgesetzt, in MFchi ist eine Bibelausgabe verfligbar. Damit die Stellenangabe ausgewertet
werden kann, muss die Stelle vollstandig angegeben sein, d. h. mit Buchbezeichnung, Kapitelnum-

mer(n) und ggf. Versnummer(n). Um die Auswertung durchzufiihren, markieren Sie die Stellenan-

gabe im Dokument und rufen den Befehl Textverarbeitung — Verweise auswerten P auf.

17.3.13 Text als Stellenangabe oder als Begriff Ubernehmen

Markierten Text konnen Sie als Stichwort- bzw. Bibelstellenangabe sowie fir eine Begriffsuche in
den Dialogfenster Stellen bestimmen ubernehmen. Dazu markieren Sie die gewunschten Zeichen
und rufen das Dialogfenster entweder fiir eine Stellenangabe (siehe 9.1.14) oder flr eine Begriffs-
uche (siehe 9.3.12) auf.

17.4 Dokumente speichern und 6ffnen

Mit dem Befehl Datei — Speichern b sichern Sie das Textdokument auf eine Datentrager. Es gibt
zwei Moglichkeiten, was beim Aufruf des Befehls passiert:

0 Wenn das Dokument zuvor noch nicht gespeichert wurde, und daher noch keinen Dateina-

men und Speicherort hat, 6ffnet sich automatisch das Dialogfenster Datei speichern unter

(siehe unten) in dem Sie den Speicherort und den Namen fiir das Dokument festlegen. Als

Verzeichnis schlagt MFchi automatisch das Standard-Verzeichnis fiir Dokumente der inter-

nen Textverarbeitung (siehe 8.2.18) vor. Sie kdnnen jedoch auch ein anderes Verzeichnis

uber die Auswahlliste Suchen in oder die Ordnerleiste (engl. Places Bar) auf der linken Seite

auswahlen. Fur die Datei geben Sie einen (aussagekraftigen) Namen im Feld Dateiname an.

In der Auswahlliste Dateityp wahlen Sie das gewilnschte Dateiformat aus. StandardmaRig

werden Textdokumente im Format .txm (dem Standard-Format der internen TV) gespei-

chert. Um den Speichervorgang durchzufiihren, klicken Sie auf Lok |
Profitipp: Die interne TV kann Text nicht nur im ANSI-Zeichensatz, sondern auch im Uni-
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code-Zeichensatz speichern. Bei den meisten Dateitypen muss beim Speichern nicht speziell
darauf geachtet werden. Ausnahmen bilden die Dateitypen .txt und .txm/.txu: Bei .txt erken-
nen Sie den entsprechenden Zeichensatz-Typ schon an der Bezeichnung in der Dateityp-
Auswahlliste (ANSI-Text / Unicode-Text), beim anderen Filterpaar verbirgt sich hinter .txm
der ANSI-Filter und hinter .txu der Unicode-Filter. Unicode-Text wird im Format UTF-16
LE gespeichert.

0 Wenn das Dokument bereits gespeichert wurde, wird der aktuelle Inhalt des Dokuments oh-

ne weitere Nachfrage in die vorhandene Datei gesichert.

Um ein bereits gespeichertes Dokument unter einem anderen Namen, in einem anderen Dateiformat

und/oder in einem anderen Verzeichnis zu speichern, verwenden Sie den Befehl Datei — Speichern

unter = . Es 6ffnet sich ebenfalls das Dialogfenster Datei speichern unter.

i "

ﬂj Datei speichern unter (3]
Suchen in: MFchi - @7 @
‘ Name Anderungs... Typ Grofe Markierun...

b Favoriten

Luletzt olb

besuchte Orte

Desktop

F]" 1

Tester

Computer
Dateiname: Texte fur den Vortrag - Ok

A
= Dateityp: | TXM-Datei (* bam) »| | Abbrechen |

Wenn Sie ein noch nicht gespeichertes Dokument schlieBen, erscheint eine Sicherheitsabfrage, ob

Sie das Dokument speichern (sichern) méchten:
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Bestatigen @

,-9-, Unbenannte Datei wurde geandert.
¥ gichern?

Mit einem Klick auf ‘rf—‘a wird das Dialogfenster Datei speichern unter zur Speicherung
des Dokuments ge6ffnet. Mdchten Sie das Dokument schlie3en, ohne es zu speichern, wahlen Sie

Mei ‘ . | Abb h‘ . . . )
‘Q—Jﬂn Mit M kehren Sie ohne eine Sicherung der Daten zum Dokument zurtick.

Hinweis: Um Datenverlust zu vermeiden, sollten Sie regelmé&fig eine Datensicherung (Backup) von
Ihren MFchi-Dateien durchfihren (siehe 19.4).

Ein gespeichertes Dokument 6ffnen Sie mit dem Befehl Datei — Dokument 6ffnen E. Es offnet
sich das Dialogfenster Datei 06ffnen. Die Bedienung des Dialogfensters erfolgt weitgehend wie beim
Speichern (z. B. bei der Auswahl des Verzeichnisses). Beim Aufruf des Dialogfensters wird auto-
matisch das Standard-Verzeichnis angezeigt. In der Auswahlliste Dateityp ist beim Offnen von
Textdokumenten der Typ .txm vorausgewahlt, so dass nur Dateien mit dieser Erweiterung angezeigt
werden. Mdchten Sie einen anderen Dateityp 6ffnen, wéhlen Sie diesen in der Liste aus. Wenn Sie
als Dateityp Alle Dateien (*.*) wéhlen, werden samtliche Dateien im aktuellen Verzeichnis ange-

zeigt — auch wenn nicht alle angezeigten Dateien Textdokumente sind. Um eine Datei zu 6ffnen,

missen Sie sie markieren und dann auf |L| klicken, oder auf die gewinschte Datei doppel-
klicken.

Ein Textdokument kann auch Uber das Kontextmeni des Nebenfensters Favoriten in die interne
Textverarbeitung geladen werden: Falls nicht bereits geschehen, wahlen Sie im Nebenfenster Favo-
riten zunachst das gewiinschte Verzeichnis aus. Offnen Sie dann das Kontextmeni zur Datei, und
rufen Sie dort den Befehl Offnen mit Textverarbeitung als Text auf (vgl. die Abb. in 13.3.2).

17.5 Normal- und Seitenansicht

Mit dem Befehl Ansicht — Seitenansicht wechseln Sie zwischen der Normalansicht und der Seiten-
ansicht eines Textdokuments. In der Seitenansicht erfolgt die Darstellung des Dokuments wie auf
einzelnen Druckseiten. Die Normalansicht dient dem flussigeren Lesen am Bildschirm, da keine

Seitenlibergange, Seitenrander usw. angezeigt werden.
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17.6 Dokumente zoomen

Der Zoom von Textdokumenten kann verandert werden (siehe 14.2).
17.7 Seiteneinrichtung

17.7.1 Layout

Beim Erstellen eines neuen Textdokuments (siehe 17.1) werden die VVorgaben auf der Registerkarte

Druckeinstellungen im Dialogfenster Programmeinstellungen (siehe 8.2.17) verwendet. Mit dem

Befehl Textverarbeitung — Dokument B ffnen Sie das Dialogfenster Einstellungen flr die Seite,

in dem Sie die Werte fiir PapiergréRe und Seitenréander des aktuellen Dokuments &ndern kénnen:

Einstellungen fir die Seite

[aa ]
Breite: cm Hdhe: cm
IS | (S

Oben Unten Links Rechts

=

00 | mm

o : 0K N
Mit einem Klick auf| 'f ‘ tbernehmen Sie die Einstellungen auf das aktuelle Dokument.

17.7.2 Kopf-/FulR3zeilen

Im Meni von Textverarbeitung — Kopf- & Ful3zeilen = stehen lhnen vier Befehle zum Anzeigen
und Andern von Kopf- und FuRzeilen zur Verfiigung.

Fur die 1. Seite eines Dokuments wird die Kopf-/FuRRzeile separat verwaltet, da die erste Seite oft
als Titelblatt verwendet wird. Fir alle folgenden Seiten (also ab einschlieRlich Seite 2) werden glei-
che Kopf- und Ful3zeilen verwendet. Soll die erste Seite die gleiche Kopf-/Fullzeile enthalten wie

die Folgeseiten, tragen Sie flr die erste Seite den gleichen Text ein.
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7 Kopfzeile.tem (TXM) = el

Die erste Zeile des Flieltextes

Um eine Kopf- oder Fulzeile zu aktivieren, klicken Sie doppelt auf den Bereich knapp tber der ers-
ten FlieBtextzeile bzw. knapp unter der letzten FlieRtextzeile der Seite. Es erscheint ein gestrichelter
Rahmen um die Kopf-/Fulizeile. An der Cursorposition geben Sie den Text ein. Zur Formatierung
des Textes einer Kopf- oder FuBzeile stehen Ihnen die gleichen Formatierungsoptionen wie fir
FlieStext zur Verfligung. Der Text kann auch mehrere Zeilen umfassen. Passen Sie die Seitenrédnder
(siehe 17.7.1) an, um etwas Abstand zum Fliel3text zu erhalten.

Zum Bearbeiten einer Kopf- oder Fulzeile klicken Sie diese doppelt an.

Um eine Kopf- oder FulRzeile ein- bzw. auszublenden, wéhlen Sie den entsprechenden Befehl tber

Textverarbeitung — Kopf- & FulBzeilen = aus. Ein Hékchen vor dem Befehl bedeutet, dass die

Kopf- bzw. Ful3zeile angezeigt wird.

Mit dem Befehl Textverarbeitung — Seitennr. kdnnen Sie eine automatische Seitennummerie-
rung in eine Kopf- oder FuRzeile einfligen. In Formularen (siehe Kap. 18) wird die Seitennummer

vom Programm automatisch eingefigt.

17.8 Zeichenformatierung

Text (bzw. allgemeiner: Zeichen) kénnen Sie bereits wéhrend der Eingabe oder erst nachtraglich
den Erfordernissen entsprechend formatieren. Nehmen Sie die Zeichenformatierung gleich bei der
Eingabe vor, gelten die verénderten Einstellungen ab der Cursorposition. Erfolgt die Zeichenforma-
tierung nachtraglich, miissen Sie die Zeichen, auf die sich die Anderung auswirken soll, zuerst mar-
kieren (siehe 17.3.5).

Uber die Bedienelemente in der Menuigruppe Format im Register Textverarbeitung kénnen Sie die
wichtigsten Textattribute dndern: Die Schriftart wéhlen Sie aus der Auswahlliste Schriftart

T Arial v

12 7| verandern Sie die

aus. Uber die Auswahlliste SchriftgroRe
SchriftgroRe (= den Schriftgrad). Zum Ein- bzw. Ausschalten des entsprechenden Schriftattributs

klicken Sie auf

o den Befehl Fett ¥ fir dick gedruckte Zeichen,
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o den Befehl Kursiv X fir schrég gestellte Zeichen,

0 den Befehl Unterstrichen U fur einfach unterstrichene Zeichen.
Es ist moglich, die Schriftstile miteinander zu kombinieren. Ist ein Schriftattribut eingeschaltet,
wird das zugehorige Symbol eingerastet dargestellt.

Die Zeichenformatierung konnen Sie auch mit dem Dialogfenster Schriftart durchfuhren, das Sie

M

mit dem Befehl Textverarbeitung — Formatierung == 0ffnen. Es bietet zusétzliche Optionen.

Schriftart ==
Schriftart: Schriftgrad:
Aial 16
CE .| 11 .| | Abbrechen
Arial Black 12
Arial Namow 14
Arial Rounded MT Bold 16 |
Arial Unicode M5 e 18 i

Stilmercmale: Posttion:
MNaormal Kursiv MNomal
7| Fett Durchgestrichen @ Hochgestelt um 30 pt
Unterstreichung: | doppet - Tiefgestellt
Farbe:
Text: Texthirtergrind:
[ EER » | Andere... []Geb * | Andere. ..

Im Bereich Stilmerkmale werden neben der einfachen Unterstreichung auch die doppelte und wort-
weise Unterstreichung angeboten. Ferner lassen sich Zeichen auch durchgestrichen darstellen.
Durch das Aktivieren des Schriftstils Normal werden alle anderen Stile ausgeschaltet.

Im Bereich Position legen Sie die vertikale Position von Zeichen fest. Wird die Hoch- oder Tiefstel-
lung ausgewdhlt, erscheint ein Feld, in dem Sie angeben, um wie viel die Zeichen hoch oder tief ge-
stellt werden sollen. Die Angabe erfolgt in pt (Punkt) mit maximal zwei Dezimalstellen.

Der untere Bereich Farbe dient dem Festlegen von Text- und Texthintergrundfarbe. Die Farbe kann

jeweils in der Auswahlliste ausgewéhlt oder Uber das Dialogfenster Farbe (siehe dazu 8.2.8), das

Sie Uber die Schaltflachelm Offnen, bestimmt werden. Das Dialogfenster Farbe kann auch
direkt mit den Befehlen Textverarbeitung — Textfarbe 4 und Textverarbeitung — Hintergrundfar-

be = zur Festlegung der jeweiligen Farbe aufgerufen werden.
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17.9 Absatzformatierung

Wie beim Formatieren von Zeichen, mussen Sie auch alle gewiinschten Absédtze markieren, auf die
sich die Formatierung auswirken soll (vgl. 17.3.5). Ein Absatz wird durch Driicken der [Eingabe]-

Taste beendet. Danach beginnt ein neuer Absatz.

17.9.1 Formatierung und Einzliige

Anderungen am Absatzformat nehmen Sie auf der Registerkarte Formatierung und Einziige des

Dialogfensters Absatz vor, das Sie mit dem Befehl Textverarbeitung — Absatz a9 offnen.

Absatz @

Formatierung und Einzlge | Rahmen und Seitenwechsel

Formatierung:

Ausrchtung: | Links -
Feilenabstand: | Mehifach - | 300 2| -zeilig

Einziige:

Links: 10,0 =| mm  Rechts: R0 =| mm
Zusatzlich: Este Zeile = | 20.0 = mm

Abstand:

War: 6.0 = mm  MNach: 30 = mm

| OK | | Abbrechen |

Die Ausrichtung des Textes wéhlen Sie aus der Auswahlliste Ausrichtung aus. Ohne das Dialog-
fenster zu 6ffnen, kdnnen Sie die Ausrichtung des Absatzes auch (ber die Befehle Linksbindig E :

Zentriert = , Rechtsbiindig = oder Blocksatz E im Register Textverarbeitung festlegen.

Den Zeilenabstand wahlen Sie aus der Auswahlliste Zeilenabstand aus. Mit der Auswahl von Ein-
fach, 1.5 Zeilen, Doppelt oder Mehrfach wird der Zeilenabstand gemaR der angegebenen Anzahl
Zeilen eingestellt. Die Anzahl ist bei der Option Mehrfach variabel und kann auf zwei Dezimalen
genau angegeben werden. Es kann durch die Angabe einer entsprechenden Zeilenanzahl das gleiche
Ergebnis erreicht werden wie durch Auswahl einer vordefinierten Zeilenanzahl: so entspricht z. B.

der Option Doppelt die Angabe von 2,00 Zeilen.
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Die Optionen Mindestens und Genau erwarten die Angabe des Zeilenabstands in pt (Punkt). Bei der
Option Mindestens kann vom Programm im Bedarfsfall auch ein etwas groRerer Zeilenabstand ge-
waéhlt werden. Damit wird verhindert, dass bei einem zu kleinen Wert die Unter- und Oberlédngen
der Zeichen zweier Zeilen ineinander laufen. Bei der Auswahl von Genau halt das Programm den

angegebenen Zeilenabstand exakt ein, auch wenn ein unschénes Schriftbild entsteht.

Im Bereich Einziige legen Sie den linken und rechten Absatzeinzug fest, indem Sie einen Wert gro-
Rer 0,0 mm angeben. Darlber hinaus kdnnen Sie durch Auswahl der entsprechenden Option aus der
Auswahlliste Zusatzlich einen Einzug fir die erste Zeile oder einen héangenden Einzug definieren.
Die Angabe erfolgt auch hier in Millimetern. Ein Einzug der ersten Zeile bewirkt, dass die erste
Zeile des Absatzes um den angegebenen Wert nach rechts eingerlckt wird; die folgenden Zeilen
beginnen regulér am linken Einzug. Bei einem hangenden Einzug beginnt die erste Zeile am linken
Einzug, die nachfolgenden Zeilen weiter rechts.

Absatzeinziige kénnen auch mit der Maus definiert werden. Dazu verwenden Sie die Dreieckpfeile

im horizontalen Lineal (siehe 17.2.2).

Im Bereich Abstand legen Sie den Abstand fest, der vor sowie nach dem aktuellen Absatz eingeftigt
wird. Die Angabe erfolgt jeweils in mm (Millimetern). Ist der aktuelle Abschnitt der erste Abschnitt
in einem Dokument bzw. nach einem Seitenumbruch, ignoriert das Programm die Angabe eines

Abstands vor dem Absatz.

17.9.2 Rahmen und Seitenwechsel

Auf der Registerkarte Rahmen und Seitenwechsel des Dialogfensters Absatz konnen Sie einen Ab-

satzrahmen erstellen und die Einstellungen fiir den Seitenwechsel anpassen. Sie erreichen das Dia-

logfenster Gber den Befehl Textverarbeitung — Absatz qa .

321



QETJICINVAN Interne Textverarbeitung

Absatz [5]

Fomatierung und Einzige | Fahmen und Settenwechsel

SEERNENENENE

Chne Ohen Urten Box

L P 1 o | Mehrere Absatze verbinden

Linienbreite: 1,00 = pt Abstand zum Text: 3,00 = mm

Paginieruna:
Zeilen nicht trennen | Absatze nicht trennen
Seterwechsel oberhalb

Hurenkinder/5chustefjungen: 0 | Zeilen

| 0K | | Abbrechen |

Im Bereich Rahmen finden Sie die Optionen zum Erstellen einzelner Linien oder eines Rahmens um
einen Absatz herum.

Klicken Sie im Feld mit der symbolisierten Darstellung einer Textseite die Sei-

P — * ten mit der Maus an, auf denen eine Linie dargestellt werden soll. Wird im
Feld ein schwarzer Strich an einer Seite eingeblendet, so ist die Linie an dieser
y .. .4 Seite eingeschaltet. Sind an allen vier Seiten Linien eingeschaltet, wird ein

kompletter Rahmen um den Absatz gezeichnet. Durch erneutes Klicken auf
eine Seite wird die Linie wieder ausgeblendet. Durch einen Klick in das Feld Oben, Unten oder Box
ist es ebenfalls mdglich, die Linien an den entsprechenden Seiten einzuschalten. Ein Klick in das
Feld Ohne deaktiviert alle Linien. Ein dinner blauer Rahmen in einem der Felder bedeutet, dass die

Liniendarstellung entsprechend diesem Feld erfolgt, er sozusagen eingeschaltet ist.
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# Linie zwischen 2 Absatzen.txm (TXM) = ECH =

o

Dieser Absatz soll durch eine horizontale
Linie vom nachsten getrennt werden.

Um dies zu erreichen, aktivieren Sie beim
nachsten Abschnitt (der Leerzeile nach
diesem Text) die Linie unten.

m

Alternativ kdnnen Sie im vorigen Abschnitt
(der Leerzeile Uber diesem Text) die Linie
oben einschalten.

Die Breite der angezeigten Linien &ndern Sie mit der Option Linienbreite. Die Breite wird in pt
(Punkt) angegeben.

Mit der Option Abstand zum Text kdnnen Sie zwischen Text und Linien einen bestimmten Abstand
einfligen. Dieser ist in mm (Millimetern) anzugeben.

Mdochten Sie um mehrere markierte Absétze einen gemeinsamen Absatzrahmen erstellen, klicken

Sie in das Feld Box und aktivieren anschlieBend die Option Mehrere Absétze verbinden, bevor Sie

das Dialogfenster mit L9 Jschliegen.

Der Bereich Paginierung stellt Ihnen Einstellungen fir den Seitenwechsel zur Verfligung.

Um einen Seitenumbruch innerhalb eines Absatzes zu verhindern, aktivieren Sie die Option Zeilen
nicht trennen. Damit ist gewahrleistet, dass der ganze Text des Absatzes stets auf einer Seite steht.
Soll der aktuelle Absatz mit dem folgenden Absatz zusammengehalten werden, mussen Sie die Op-
tion Absétze nicht trennen einschalten. Dies verhindert, dass die Absétze bei einem Seitenumbruch
getrennt werden. Ratsam ist das Aktivieren der Option vor allem bei einer Uberschrift, damit diese
nicht am Ende einer Seite steht und der Flie3text auf der folgenden Seite beginnt.

Beide Optionen konnen allerdings keine Auswirkung zeigen, wenn mehr zusammenzuhaltender
Text vorhanden ist als auf eine Seite passt.

Mit der Option Seitenwechsel oberhalb fuigen Sie vor dem Absatz einen Seitenwechsel ein, so dass
der Absatz auf der folgenden Seite beginnt.

Bei Hurenkinder/Schusterjungen geben Sie die Anzahl Zeilen an, die als Hurenkinder bzw. Schus-
terjungen gelten. Im Buchdruck versteht man unter ,,Hurenkind“ bzw. ,,Schusterjunge* eine einzel-
ne Zeile eines Absatzes, die am Anfang bzw. Ende einer Seite oder Spalte steht. Beide gelten als
asthetisch unschén und sind daher zu vermeiden. Stellen Sie die Anzahl Hurenkin-

der/Schusterjungen z. B. auf 1 ein, werden am Anfang bzw. Ende eines Absatzes 2 Zeilen ange-
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zeigt. Bei der Anzahl 0 ist die Funktion quasi abgeschaltet. Die Anzahl kann zwischen 0 und 3 lie-

gen.

17.9.3 Tabulatoren

Neben dem horizontalen Lineal (siehe 17.2.2) steht lhnen das Dialogfenster Tabulatoren bei der
Verwaltung von Tabulatoren zur Verfligung. Sie 6ffnen es durch einen Doppelklick in das horizon-

tale Lineal oder das Tabulatorenauswahlfeld.

Tabulatoren ==
Tabulatorposition:
20,0} mm -
Ausrichtung: | Abbrechen |
40,0 ¥
ED.D 47 @ Links
80.0 + :

1000 ; Zentriert
1200 ¥ Rechts Setzen
130.0 -
o ¥ Dezimal p
o Loschen
| am rechten Rand Alle [6schen

Die Liste links im Dialogfenster zeigt alle Tabulatoren an: In der ersten Spalte ist die Position in
mm (Millimetern) angegeben. In der zweiten Spalte ist der Ausrichtungstyp des jeweiligen Tabula-
tors aufgefiihrt. Bei der Position des Tabulators am rechten Rand werden vier Striche angezeigt, da
kein numerischer Wert anzugeben ist. Im Feld tber der Liste wird die Position eines markierten Ta-

bulators angezeigt. Im Bereich Ausrichtung ist die entsprechende Ausrichtungsoption markiert.

Um einen Tabulator zu I6schen, markieren Sie diesen in der Liste und klicken auf die Schaltflache
|ﬂ|. Der Tabulator wird nicht mehr in der Liste angezeigt, ist allerdings noch nicht endgultig
geloscht. Wenn Sie die Anderungen im Dialogfenster mit W verwerfen, bleibt der Tabulator

erhalten. Verlassen Sie das Dialogfenster mit einem Klick auf |L|, erfolgt die endgultige L6-
schung des Tabulators. Den Tabulator ,,am rechten Rand* I6schen Sie, indem Sie das Kastchen am

rechten Rand deaktivieren. Um alle Tabulatoren zu ldschen, klicken Sie auf die Schaltflache

Alle loschen

Um einen Tabulator zu definieren, geben Sie in das Feld tber der Tabulatorenliste die Tabulator-
position in mm ein und markieren im Bereich Ausrichtung den gewiinschten Ausrichtungstyp. In
der Abbildung wird ein Tabulator an der Position 55 mm mit der Ausrichtung rechtsbiindig ange-

legt:
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Tabulatoren [5]

Tabulatorposition:
hh mm -
200 ¥ Ausrichtung: @
400 ¥

80,0 o Links

5, | o

12D:D ¥ @) Rechts Setzen
130.0 ¥ i _—
o 3 Dezimal Léschen

| am rechten Rand Alle loschen

Sobald Sie eine noch nicht belegte Position eingegeben haben, wird die Schaltflache |5‘9*i| ak-
tiviert, so dass Sie mit einem Klick auf diese Schaltflache den Tabulator anlegen kénnen. Der Tabu-
lator und dessen Ausrichtung wird dann in der Tabulatorenliste angezeigt. Den Tabulator ,,am rech-

ten Rand* setzen Sie durch Aktivieren des Késtchens am rechten Rand. Tabulatoren sind erst dann

endgultig angelegt, wenn Sie das Dialogfenster mit |L| schlielRen.

17.9.4 Aufzdhlungszeichen und Nummerierung

Um markierten Absédtzen eine Nummerierung bzw. Aufzahlungszeichen hinzuzufigen, klicken Sie

) m— O —

auf den Befehl Nummerierung = bzw. Aufzdhlungszeichen = im Register Textverarbeitung.

Sie konnen die Formatierung mit einer Nummerierung oder Aufzdhlungszeichen bereits wéhrend
der Texteingabe vornehmen. Schalten Sie im ersten gewiinschten Abschnitt vor der Texteingabe
den betreffenden Button ein, so dass am Zeilenanfang die Nummer oder das Aufzahlungszeichen
erscheint. Mit der [Eingabe]-Taste beginnen Sie einen neuen Absatz, der automatisch die Formatie-
rung Ubernimmt. Im ersten Absatz, der keine Nummerierung bzw. kein Aufz&hlungszeichen mehr
erhalten soll, klicken Sie erneut auf den betreffenden Button, so dass dieser ausrastet und die Funk-
tion damit abgeschaltet wird.

Um die Nummerierung oder Aufzéhlungszeichen wieder zu entfernen, markieren Sie die gewiinsch-

ten Abschnitte und klicken erneut auf den betreffenden Button, so dass dieser ausrastet.

17.10 Grafiken

17.10.1 Grafiken einfligen

Zum Einfugen einer Grafik verwenden Sie entweder den Befehl Bei der Einfligemarke... oder den

Befehl Als festes Objekt... im Meni von Textverarbeitung — Einfigen — Grafik ™ . Erfolgt das Ein-

fugen der Grafik mit dem Befehl Bei der Einfigemarke..., wird diese wie ein gewohnliches Zeichen
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behandelt: Es verschiebt sich, wenn Sie Text vor der Grafik einfiigen oder I6schen. Mit dem Befehl

Als festes Objekt... wird die Grafik als eigenstandiges Element eingefligt, so dass sie mit der Maus
beliebig im Dokument positioniert werden kann. Wird die Grafik an eine Stelle gezogen, wo Text
ist, muss dieser die Grafik umfliel3en.

Beide Befehle 6ffnen das Dialogfenster Bilddatei auswahlen. Falls erforderlich, wechseln Sie zu-

néchst zum Verzeichnis mit der Grafik. Das Dialogfenster zeigt die Bilddateien aller unterstiitzten

Grafikformate an. Markieren Sie die Datei mit der Maus und klicken Sie dann auf |L|, um

die Grafik in das Dokument einftigen. Alternativ machen Sie einen Doppelklick auf die Bilddatei.

17.10.2 Grafiken formatieren

Die GrolRe einer eingefiligten Grafik kdnnen Sie mit den Ziehpunkten (die schwarzen Punkte in den
Ecken und der Mitte der Seiten) verandern. Dazu klicken Sie mit der Maus in die Grafik, so dass sie
markiert ist und die Ziehpunkte erscheinen. Bewegen Sie den Mauszeiger tber einen Ziehpunkt,
erscheint beim Mauszeiger ein Pfeil, der anzeigt, in welche Richtung der Ziehpunkt gezogen wer-
den kann.

Einstellungen fiir eine markierte Grafik nehmen Sie im Dialogfenster Eigenschaften der Grafik vor,

das Sie mit dem Befehl Textverarbeitung — Format — Grafik O aufrufen.

ﬂj Eigenschaften der Grafik E@
Qptionen -:f
= OK
Schnelles Anzeigen
Y|Speichern als Daten: x Abbruch
Rander ? Lilfe
Oben:
0,00
Links: Rechts:
0,00 0,00
Unten:
0,00

Die Option Schnelles Anzeigen zeigt anstelle der eingefuigten Grafik ein graues Rechteck. Damit
wird (besonders auf leistungsschwécheren PCs) ein flssigeres Arbeiten mit dem Dokument ermdg-
licht. Wenn die Option Speichern als Daten gewéhlt ist, wird die Grafik in der Datei des Textdo-
kuments gespeichert. Ansonsten wird nur eine Referenz zur Grafik angelegt. Im Bereich Rander

kdnnen Sie die Réander fiir eine fest eingeftigte Grafik definieren.

326



OLE-Objekte

17.11 OLE-Objekte

17.11.1 OLE-Objekte einfligen
Beim Einfugen eines OLE-Objekts stehen Ihnen im Meni von Textverarbeitung — Einfligen — OLE-
Objekt * die gleichen Befehle zur Verfugung wie beim Einfugen einer Grafik (siehe 17.10.1).

Beide Befehle 6ffnen das Dialogfenster Objekt einfiigen, mit dem Sie in Windows verfligbare OLE-

Objekte in ein Dokument einfligen kénnen.

Objekt einflgen [=5]

Objekttyp: [ oK ]
@) Meu erstellen Microsoft Bcel Chart Al —]/—
Microsoft Excel Macro-Enabled Work Abbrechen
Aus Datei erstell Microsoft Bucel Workshest
5 L ErsElEn Microsoft Formel-Editor 3.0 3

CTOS aph Lha

Microsoft PowerPaint 97-2003 Preser
Microsoft PowerPoint 57-2003 Slide
Microsoft PowerPaoint Macro-Enabled ™

Als Symbaol

Ergebnis
Fugt ein neues Microsaft Graph Chart-Objekd in

EE lhr Dokument in.

Das Dialogfenster wird nicht von MFchi, sondern von Windows bereitgestellt. Auf eine ausfihrliche
Beschreibung soll daher an dieser Stelle verzichtet werden. In der Liste Objekttyp: wahlen Sie das
gewiinschte OLE-Objekt aus. Welche OLE-Objekte zur Verfligung stehen, hangt von der installier-
ten Software auf dem Rechner ab. Im Bereich Ergebnis gibt das Dialogfenster eine Erlauterung der
durchzufuhrenden Aktion. Die Beschreibung wird an die Auswahl des OLE-Objekts und den Status
anderer Optionen des Dialogs dynamisch angepasst.

Nach dem Einfiigen eines ausgewahlten OLE-Objekts werden automatisch die zum Objekttyp pas-
senden Funktionen oder Programme gestartet. Dies kann ein Auswahldialog zum Einfiigen einer
Musikdatei sein, oder es wird z. B. ein Programm zum Erstellen bzw. Laden einer Zeichnung ge-
startet. Um die Erstellung bzw. Bearbeitung des OLE-Objekts zu beenden und dieses in das Text-
dokument einzufigen, klicken Sie mit der Maus in das Dokument. Dies muss eine Stelle auf3erhalb
des Objektranmens sein. Oder schlieBen Sie die Quellanwendung des OLE-Objekts, falls eine sol-
che gestartet wurde. Verwenden Sie dazu den Befehl Datei — Beenden und zuriickkehren in der

Quellanwendung.
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Um ein in ein Textdokument eingeftigtes OLE-Objekt zu 6ffnen, klicken Sie dieses doppelt an. Je

nach Objekttyp werden dadurch unterschiedliche Aktionen ausgefiihrt: Eine Zeichnung wird in der

Quellanwendung zur Weiterbearbeitung getffnet, eine Musikdatei wird abgespielt, etc.

17.11.2 OLE-Objekte formatieren

Um die Grolie eines OLE-Objekts zu andern, markieren Sie das Objekt und ziehen es an den Zieh-

punkten bis zur gewiinschten Grofe.
17.12 Tabellen

17.12.1 Tabellen einfliigen

Zum Einfligen einer Tabelle 6ffnen Sie das Dialogfenster Tabelle einfigen mit dem Befehl Textver-

arbeitung — Einfligen — Tabelle @. Im Dialogfenster geben Sie an, wie viele Spalten und Reihen

. . o i oK -
(Zeilen) die Tabelle haben soll. Mit einem Klick auf ‘,f—‘ wird die Tabelle erstellt.

Tabelle einfigen @

Spalten 2 hd qf Ok

Reihen 2~ < Abbruch
¢ Hife

Eine Tabelle wird stets in einem separaten — evtl. auf den Flieltext folgenden — Absatz eingefugt
und nimmt den Platz zwischen linkem und rechtem Seitenrand ein. Die Spalten erhalten automa-
tisch die gleiche Breite.

Es ist moglich, eine Tabelle in eine vorhandene Tabelle einzufuigen (engl. ,,nested tables*). Positio-
nieren Sie dazu den Cursor in der gewinschten Tabellenzelle und fligen Sie die Tabelle wie be-

schrieben ein.

17.12.2 Tabellen formatieren

Um Teile einer Tabelle oder eine ganze Tabelle zu formatieren, markieren Sie diese und rufen den

Befehl Textverarbeitung — Format — Tabelle gif auf. Es offnet sich das Dialogfenster Tabellenat-

tribute.
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Auf der Registerkarte Rahmen und Hintergrund legen Sie die Einstellungen fur Rahmen, Hinter-

grund und Absténde fest.

Tabellenattribute @

Rahmen und Hirtergrund | Groke und Formatierung

= = B B B

Chne Box Alle Gitter

Linienbreite: 2,00 = pt

Hirtergrund:
Farbe: [ ] Andere - | Andere...

Abstand zum Text:

Oben: 0,30 = mm Links: 0G4 =4 mm
Unten: 0,30 2| mm Rechts: g4 2| mm
| 0K | [ Abbrechen |
v - Der Bereich Rahmen bietet lhnen Optionen zum Erstellen und Bearbeiten
P ..... i ..... ‘

eines Rahmens fiir die markierte(n) Tabellenzelle(n). Um einzelne Linien des

Rahmens zu setzen bzw. zu entfernen, klicken Sie im Feld mit der symboli-

b ..« sierten Rahmendarstellung mit der Maus in den Bereich der entsprechenden
- - Linie (siehe 17.9.2). Die Linien werden in der bei Linienbreite festgelegten
Breite erstellt. Eine Anderung des Werts wirkt sich auf die aktuelle Linie sowie neu erstellte Linien

aus. Die Wertangabe erfolgt in pt (Punkt). Eine Linienstérke von 0 pt deaktiviert die Linie.

Gelaufige Rahmendarstellungen erhalten Sie durch einen Klick in das Feld
0 Box, mit dem um die markierte(n) Zelle(n) ein Rahmen erstellt wird, jedoch keine Linien
zwischen mehreren Zellen;
o0 Alle, mit dem um die markierte(n) Zelle(n) ein Rahmen erstellt wird sowie Zwischenlinien
mit der Breite des Rahmens gezogen werden;
o Gitter, mit dem um die markierte(n) Zelle(n) ein Rahmen erstellt wird sowie Zwischenlinien
mit einer geringeren Breite als der des Rahmens gezogen werden (der Rahmen muss eine

gewisse Breite aufweisen, damit dies sichtbar wird).
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Um alle Teile eines Rahmens zu entfernen, klicken Sie in das Feld Ohne. Wenn ein Feld ausgewahlt

wurde, erscheint ein dunner blauer Rahmen darin.
In der Tabelle im Dokument sind die Rahmenlinien, die gedruckt werden, schwarz dargestelit. Alle

anderen sind grau.

Im Bereich Hintergrund legen Sie die Hintergrundfarbe der markierte(n) Zelle(n) fest. Wéhlen Sie

die Farbe aus der Auswahlliste Farbe aus, oder verwenden Sie das Dialogfenster Farbe (siehe

8.2.8), das Sie iiber die Schaltflache | nde=-- | gtfnen.

Im Bereich Abstand zum Text stellen Sie den Abstand vom Zellrand oben, unten, links und rechts

zum Text in der Tabellenzelle ein.

Im Bereich Zellenhohe auf der Registerkarte GroRe und Formatierung geben Sie an, ob das Pro-
gramm die Zellenhohe automatisch festlegen soll oder eine Mindesthohe einhalten muss. Durch die
Angabe einer Mindesthéhe im Feld Mindestens verhindern Sie, dass die Zellhdhe zu gering wird,

wenn eine Zelle leer ist. Den Wert geben Sie in mm (Millimetern) an.

Im Bereich Formatierung legen Sie die vertikale Ausrichtung des Zellinhalts fest. Wéhlen Sie die

gewunschte Ausrichtung (Oben, Zentriert, Unten) in der Auswahlliste aus.

Tabellenattribute @

Rahmen und Hintergrund | Grobe und Formatierung

Zellenhohe:
Auto

@ Mindestens: 7

L1

mm

Formatierung:

Vertikale Ausrchtung: | Zentrier -

Einstellungen:

| Settenwechsel in der Feile zulassen

OK | | Abbrechen
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Aktivieren Sie die Option Seitenwechsel in der Zeile zulassen im Bereich Einstellungen, wenn ein
Seitenwechsel innerhalb einer Tabellenzeile erfolgen darf. Text, der nicht komplett in die Tabellen-
zelle einer Seite passt, wird umbrochen und in der gleichen Tabellenzelle auf der folgenden Seite
fortgesetzt. Ist die Option ausgeschaltet, wird die ganze Tabellenzeile erst auf der folgenden Seite

begonnen.

17.12.3 Tabellenzeilen |6schen

Zum Loschen einer Tabellenzeile positionieren Sie den Cursor in dieser und rufen den Befehl Text-

verarbeitung — Tabellenzeile 16schen & auf. Um mehrere Tabellenzeilen zu l6schen, markieren
Sie diese vor dem Aufruf des Befehls. Sind alle Zeilen einer Tabelle markiert, wird mit dem Befehl

die gesamte Tabelle geldscht.

17.13 Felder

In einem Dokument kdnnen Sie verschiedene Arten von Feldern verwenden. Um ein Feld in ein
Dokument einzufuigen, markieren Sie zunéchst den gewiinschten Text, zu dem das Feld eingerichtet

werden soll:

& (Unbenannt) EI@

S

Das |g=lk soll zum Wort mit den Grolkbuchstaben angelegt werden.

Dann 6ffnen Sie das Dialogfenster Feld mit dem Befehl Feld... im Men( von Textverarbeitung

— Einfligen — Felder . Im Dialogfenster werden mindestens zwei Bereiche angezeigt. Im Bereich
Art des Felds legen Sie fest, welche Art von Feld eingerichtet werden soll. Bei Auswahl der Feldart
Kein ist das Feld angelegt, hat aber keine Funktion. Im Bereich Feldname geben Sie in der Aus-
wahlliste eine Bezeichnung fur das Feld ein. Abhéngig davon, welche Art von Feld gewahlt wurde,
wird im Dialogfenster ein weiterer Bereich angezeigt, in dem Sie das Feld konfigurieren. Da es sich
beim Einrichten von Feldern um sehr spezielle Funktionen handelt, und Felder in Gottesdienst-
Formularen (siehe Kap. 18.3) bereits eingerichtet sind, soll hier auf eine nahere Beschreibung ver-

zichtet werden.
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Feld 5]

Art des Feldes

Kein @) Sprung exterr Sprung intern_) Sprunggziel
Info Termin Adresse Suche
Frei Unterformulal Abschnitt
Reserviert Reserviert Seitennr.
Feldname
Text_hit -

Eeld mit Verweis auf Datei oder Stelle

text://Mt5,1-12 -

‘ Stelle ‘ ‘Qatei auswahlen ‘

|=f Ok ‘ ‘? Hilfe Hx Abbruch‘

. . . Abbruch .
Wenn Sie den Vorgang abbrechen mdchten, klicken Sie auf|>< . ‘ zum Einfligen des

Felds auf‘ 'f o ‘

Im Dokument erkennen Sie ein Feld am Mauszeiger, der sich in einen nach oben weisenden Pfeil

andert, wenn er sich ber dem Text eines Felds befindet. Befindet sich der Cursor in einem Feld, ist
die Hintergrundfarbe des Texts hellgrau.
Um ein Feld zu bearbeiten, platzieren Sie den Cursor im Feld und rufen das Dialogfenster Feld er-

neut auf, wo Sie die Einstellungen andern kdnnen.

Die weiteren Befehle im Meni von Textverarbeitung — Einfligen — Felder werden in Kapitel 18

erlautert.

Um ein Feld im Dokument zu l6schen, muss der Text geldscht werden, fiir den das Feld eingerichtet
wurde. Es missen alle Zeichen des Felds geldscht werden (siehe 17.3.6), z. B. indem Sie den Text
komplett markieren und dann die [Entf]-Taste driicken.

17.14 Dokumente drucken

Um ein Dokument zu Drucken, aktivieren Sie den Befehl Datei — Drucken “='. Dieser 6ffnet das
Dialogfenster Drucken, das von Windows bereitgestellt wird (siehe 14.4).
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18. Gottesdienst-Formulare

Mit entsprechenden MFchi-Produkten konnen Gottesdienste bestimmter Glaubensgemeinschaften
(Kirchen) vorbereitet werden. Die Produkte enthalten offizielle Gottesdienst-Texte und/oder andere
Textbausteine fur den Gottesdienst. Um die Texte im Gottesdienst verwenden zu kdnnen, werden
sie in einem ausdruckbaren Gottesdienst-Formular zusammengestellt. Dieses wird fur ein bestimm-
tes Datum bzw. einen bestimmten Anlass erstellt, und spiegelt den offiziellen Gottesdienstablauf
wider. Einem Gottesdienst-Formular kénnen auch weitere Informationen (z. B. der Gottesdienstort
oder die Namen von weiteren am Gottesdienst beteiligten Personen) hinzugefligt werden.

In MFchi werden Gottesdienst-Formulare (kurz: Formulare) nach der Auswahl des gewiinschten
Gottesdienst-Datums (siehe 18.1) als Textdokumente mit der internen Textverarbeitung (siehe Kap.
17) erstellt. Dabei wird ein vorgefertigtes Dokument als Formularvorlage geladen und auf das ge-
waéhlte Gottesdienst-Datum angepasst. Die Texte und Daten fur den Gottesdienst kénnen (wie bei
jedem anderen Textdokument auch) vom Benutzer direkt in das Formular eingegeben werden (siehe
18.2). Es konnen aber auch die im Formular vorhandenen Felder programmgestutzt ausgefiillt und
fur weitere Aktionen verwendet werden (siehe 18.3), beispielsweise um Adressdaten aus der pro-
grammeigenen Adresskartei (siehe 18.4) ins Formular zu tibernehmen.

Formulare kénnen fur den gottesdienstlichen Gebrauch gedruckt oder zur erneuten Bearbeitung ge-
speichert werden (siehe 18.5). Gespeicherte Formulare werden automatisch zum Laden vorgeschla-
gen, wenn Sie bei der Formularerstellung ein Datum erneut verwenden.

Wenn ein Formular prinzipielle Anderungen widerspiegeln soll, die beim Erstellen jedes neuen

Formulars verwendet werden, kénnen Sie eigene Formularvorlagen erstellen (siehe 18.6).

18.1 Formulare erstellen

Wenn Sie ein Produkt fur Gottesdienst-Formulare verwenden, verfugt das Register Start Uber die
Gruppe Formulare, wo Sie einen produktabhéngigen Befehl zum Aufruf des Dialogfensters fur die
Formularerstellung sowie einen Befehl zum Aufruf der Adresskartei finden. In den folgenden
Unterkapiteln wird die Erstellung von Formularen mit den Produkten Evangelisches Gottesdienst-
buch (siehe 18.1.1), Gottesdienstbuch Wirttemberg (siehe 18.1.2) sowie Gottes Volk auf CD-ROM
(siehe 18.1.3) beschrieben. Die Dokumentfenster von Formularen erhalten automatisch eine nor-

mierte Bezeichnung (siehe dazu 18.5.2).

Hinweis: Bei den Produkten Gottesdienst-Agende der EKKW und Bestattungs-Agende der EKKW
wird mit dem entsprechenden Befehl in der Gruppe Formulare das Dialogfenster Stellen bestimmen

fur eine Kategorien-Suche (siehe 9.3.10) getffnet.
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18.1.1 Evangelisches Gottesdienstbuch

Die Formularerstellung des Evangelischen Gottesdienstbuchs (kurz: EGb) beginnen Sie mit dem

Befehl Start — EGb-Formular ) .
Wenn Sie die EGb-Formularerstellung aufrufen und noch keine Grundform festgelegt ist, weist Sie
ein Informationsfenster darauf hin, dass Sie eine der beiden Grundformen auswahlen missen, um

ein Formular erstellen zu kdnnen:

Information @

Sie missen zwischen Grundform [ und Grundform I wahlen bevor Sie weiterarbeiten
kénnen

Ok
Um die Meldung zu schliel3en, klicken Sie auf ‘cf—_‘

Es offnet sich das Dialogfenster Auswahl eines Formulars zu einem Gottesdienst, wo Sie die Anga-

ben zum Gottesdienst vornehmen:

Auswahl eines Formulars zu einem Gottesdienst

24122015 | - | [ [ christvesper |

Mi 5,1-4a Lk21-1415-20  Tit2,11-14 Jes 9,16

_Z

’qr{eine besonderer Inhalt= vl

_|?|

5 B 4

Grundform I () Grundform I
’{Keme besondere Form: v]
EEEEE  © Nein ) 2]
Zuriick Weiter ‘ ? Hilfe | |x Abbruch ‘
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In oberster Reihe wéhlen Sie den Gottesdienst-Tag aus, indem Sie entweder im Feld Datum das
Datum angeben oder den Anlass aus der Auswahlliste Sonn- und Feiertage des Kirchenjahres aus-
waéhlen.

Bei der Angabe des Datums (ber die Tastatur tippen Sie die Zahlen fur Tag und Monat zweistellig,
fur das Jahr vierstellig ein. Die Trennpunkte werden automatisch eingeftigt, so dass Sie diese nicht
eintippen mussen. Die Datumseingabe schlieen sich am besten durch Driicken der [Tab]-Taste ab.
Das Datum koénnen Sie auch im Ubersichtskalender auswahlen, den Sie tber die Pfeilschaltflache

3 offnen:

q Dezember 2016 b

Mo Di Mi Do Fr
28 29 30 1 2
g 6 7 g8 g
12 13 14 15 16
19 20 21 22 23 (24
26 27 28 29 30
2 3 4 5 6

An oberster Stelle des Ubersichtskalenders wird der ausgewahlte Monat (mit Jahresangabe) ange-
zeigt. Im unteren Bereich sind die einzelnen Tage des Monats mit (Wochentagangabe) aufgefihrt.
Um einen anderen Monat auszuwahlen, blattern Sie mit den Dreieck-Pfeilen rickwarts * oder
vorwarts *. Wenn Sie in groReren Zeitrdumen planen mdchten, klicken Sie auf die Monatsangabe
— oder allgemeiner: auf die Angabe an oberster Stelle. Beim wiederholten Klicken auf die Angabe
werden die angezeigten Zeitrdume immer grofRer:

Monat > Jahr > Jahrzeht > Jahrhundert
Durch Auswahl eines Zeitraums im unteren Bereich der Kalenderiibersicht werden die Zeitrdume
immer kleiner (in umgekehrter Folge). Wenn Sie ein Tagesdatum auswéhlen, wird dieses in das

Feld Datum tibernommen.

Die Angaben von Datum und Anlass werden automatisch abgeglichen, wenn die Funktion zur Syn-

chronisierung eingeschaltet ist. In diesem Fall zeigt der Button |ﬂ|einen doppelseitigen Pfeil an.
Wenn Sie Datum und Anlass unabhangig voneinander wahlen méchten, deaktivieren Sie die Funk-

tion, indem Sie auf den Button klicken. Das Symbol &ndert sich daraufhin in zwei durchkreuzte

Rechtecksbereiche |ﬂ| Um die Synchronisierung wieder zu aktivieren, klicken Sie erneut auf den
Button.

In der Auswahlliste Reihe wahlen Sie die Reihe aus.
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Die Stellen der biblischen Texte werden gemaR der Auswahl von Datum, Anlass und Reihe in den

Anzeigefeldern Predigttext, Evangelium, Epistel und AT-Lesung angezeigt.

Stellen Sie die weiteren Auswahlmaoglichkeiten fur den Gottesdienst wie gewdnscht ein. So lange
noch keine Grundform gewahlt wurde, ist die Option farblich unterlegt. Die Auswahl wird gespei-
chert und beim néchsten Aufruf des Dialogfensters automatisch wieder angewendet, kann jedoch

jederzeit verandert werden.

Die Einstellungen zur Erstellung des Formulars sind auf zwei Dialogfensterseiten verteilt. Mit

=D  Weiter

einem Klick auf die Schaltflache gelangen Sie zur zweiten Dialogfensterseite:
Auswahl eines Formulars zu einem Gottesdienst @
@ Form 1 (lutherisch) Form 2 {uniert) ?
Standard @ ‘Auswahk

=

o=

@ B Bl B2 B=2/1
B2/2 B4/1 B4/2 B>
oF: 2

@ D D1 D271 D2s2 D3

Mit Textvorschlagen

= Zurick Hcf Fertigstellen

‘? Hilfe | |)( Abbruch ‘

Neben den Einstellungen fiir den Formularaufbau findet sich hier die Option Mit Textvorschlagen.
Wenn sie aktiviert ist, werden beim Erstellen des Formulars Textvorschldge ins Formular tber-
nommen. Es ist jedoch auch mdglich, Textvorschldge nachtraglich ins Formular zu Gbernehmen
(siehe 18.3.3).

| Zurick ‘ . : . : :
Mlt‘ _ gelangen Sie zur ersten Dialogfensterseite, so dass Sie dort Einstellungen

kontrollieren oder verandern koénnen. Um das Formular zu erstellen, klicken Sie auf die

Fertigstell ‘
Schaltfléche| + fertigstellen .
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Sie kdnnen nun das Formular nach lhren Bedirfnissen ausarbeiten (siehe 18.2), und das Formular

drucken und speichern (siehe 18.5).

18.1.2 Gottesdienstbuch Wurttemberg

Die Formularerstellung des Gottesdienstbuch Wirttemberg (kurz: GbW oder GB Wii) beginnen Sie

mit dem Befehl Start — GbW-Formular &2 . Es Offnet sich das Dialogfenster Auswahl eines Formu-

lars zu einem Gottesdienst, wo Sie die Angaben zum Gottesdienst vornehmen:

Auswahl eines Formulars zu einem Gottesdienst

24122016 ~ |®|[chr|5tue5per |

Joh 3,16-21 *Jes 9,16 / Lk 2,1-14

Predigtgottesdienst -

5 E 4

)

_|?|

@ ohne Taufe Taufe vor der Predigt Taufe nach der Predigt
Glaubensbekentris
@ nach der Schriftlesung () nach der Predigt () entfallt bzw. Teil der Taufliturgie |—

Mit Textvorschlagen

|«f Eertiggtellen‘ ‘ ? Hilfe | |X Abbruch ‘

Die Einstellungen im Dialogfenster erfolgen analog zu den Einstellungen fir das EGb (siehe

. . Fertigstell
18.1.1). Zum Erstellen des Formulars klicken Sie auf‘ 'f - |

Sie kénnen nun das Formular nach lhren Bedurfnissen ausarbeiten (siehe 18.2), und das Formular
drucken und speichern (siehe 18.5).

18.1.3 Gottes Volk auf CD-ROM

Um ein Formular mit Gottes Volk auf CD-ROM (kurz: GV, GoVo, Gottes Volk oder GoVolk) zu er-

stellen, aktivieren Sie den Befehl Start — Termine =2 . Dadurch wird das Dialogfenster Termine Ka-
tholische Leseordnung zur Auswahl des Gottesdienst-Datums gedffnet:
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Termine Katholische Leseordnung @

["] Mur Sonn- und Feiertage

Datum Wt Lj Bezeichnung ? -
16.12.2016 Fr ab e
17.12.2016 Sa ab T Monat

18.12.2016 So A Vierter Adventssonntag
19122016 Mo ab —
20122016 Di ab T Tag
21122016 Mi ab -
22122016 Do ab
23122018 Fr

ab
24.12.2016 E Hochfest der Geburt des Herrn - In der Heiligen Macht

25122016 S0 ABC Hochfest der Geburt des Herrn - Weihnachten - Am Morgen a!? Waoche
25.12.2016 So ABC Hochfest der Geburt des Herrn - Weihnachten - Am Tag é? Monat
26,12.2016 Mo ABC Fest des heiligen Stephanus ————
27122016 Di ABC Fest des heiligen Apostels und Evangelisten Johannes é; lahr

|Jes 9.1-6: Tit 2,11-14: Lk 2,1-14 |

[¥| Vorlage ausgefiillt

‘ Eucharistiefeier 1 ‘ ‘ﬂurt—GDttea—Feier1| ‘ Wochentage ‘ | ? Hilfe ‘ ‘x Abbruch|

Im Hauptbereich des Dialogfensters wird die Terminliste angezeigt. Die Termine sind zeilenweise
in absteigender Folge aufgefiihrt. In den Spalten ist jeweils das Datum, der Wochentag (Wt), das
Lesejahr (Lj) sowie ggf. die Bezeichnung (der Anlass) angefthrt. Je nach Anlass sind die Termine
farblich gekennzeichnet.

Um in der Terminliste nur die Sonn- und Feiertage anzuzeigen, aktivieren Sie die Option Nur Sonn-
und Feiertage.

Wenn der gewiinschte Termin nicht unmittelbar in der Terminliste angezeigt wird, navigieren Sie

mit den Schaltflachen rechts neben der Terminliste dort hin: Sie kénnen sich in Schritten von Ta-
gen, Wochen, Monaten oder Jahren bewegen. Eine Schaltflache mit einem Aufwartspfeil ? blattert

im Kalender rickwaérts, mit einem Abwartspfeil JP vorwarts.

Im Anzeigefeld Jes91-6; Tit 2,11-14; Lk 2,1-14 |

unterhalb der Terminliste werden die Bibelstellen zum markierten Termin angezeigt. Die Angabe
der Bibelstellen kann mit der Maus markiert und Ubers Kontextmen in die Zwischenablage kopiert
werden, so dass sie an anderer Stelle (z. B. im Dialogfenster Stellen bestimmen als Stellenangabe
oder in ein Textdokument) eingeftigt werden kann.

Wenn Sie Textvorschlége fir den Gottesdienst ins Formular Gbernehmen mdchten, aktivieren Sie
die Option Vorlage ausgefiillt. VVoraussetzung ist, dass zum gewéhlten Termin auch tatsachlich
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Textvorschldge vorhanden sind. Bei GV (Gottes Volk) werden aktuelle Textvorschldge durch Ein-
bindung von Ergénzungs-CDs zum Programm hinzugefgt (siehe 18.7.2). Textvorschlage kdnnen
auch noch nachtréglich in ein Formular ibernommen werden (siehe 18.3.3).

Abhangig davon, fir welche Art von Gottesdienst Sie ein Formular erstellen mochten, klicken Sie
auf die entsprechende Schaltflache unterhalb der Terminliste:

0 Um fir einen Sonn- oder Feiertag das Formular fur eine Eucharistiefeier zu erstellen, kli-

Eucharistiefeier 1

cken Sie auf die Schaltflache| ‘ fur das Formular einer Wort-Gottes-Feier

|ﬂ0rt-G0ttez-Feier 1 ‘

auf die Schaltflache . Die Zahl auf den Schaltflachen gibt an, welche

Variante des Formulars verwendet wird: StandardmaRig wird Variante 1 verwendet, bei be-
stimmten Anldssen jedoch eine andere Variante (siehe dazu 18.6.2).

0 Um das Formular fir eine Eucharistiefeier an einem Wochentag zu erstellen, klicken Sie

: ) —
auf die Schaltflache |~ = =9°

. Diese Schaltflache ist jedoch nur verfligbar, wenn Sie
eine Aktivierungs-CD fiir Wochentage und Heiligengedenktage eingebunden haben (siehe
dazu 7.1). Damit die Textvorschlage fur Wochentage und Heiligengedenktage im Programm
zur Verfugung stehen, muss die Aktivierungs-CD bereits eingebunden sein, bevor Sie die
Ergénzungs-CD mit den aktuellen Texten einbinden. Zudem muss das Lesejahr von Aktivie-
rungs-CD und Ergénzungs-CD ubereinstimmen.

Sie kénnen nun das Formular nach lhren Bedurfnissen ausarbeiten (siehe 18.2), und das Formular

drucken und speichern (siehe 18.5).

18.2 Formulare ausarbeiten

Bei der Erstellung eines Formulars (siehe 18.1) werden viele Faktoren beriicksichtigt, so dass das
Formular anschlieRend maoglichst zeiteffizient ausgearbeitet werden kann. Da es sich bei den For-
mularen um Dokumente der internen Textverarbeitung (siehe Kap. 17) handelt, stehen Ihnen fir die
Bearbeitung auch alle Funktionen der internen Textverarbeitung zur Verfligung.

Die Funktionalitat der internen Textverarbeitung schlief3t auch die Verwendung von Feldern (siehe
18.3) ein. Felder ermdglichen u. a. den Zugriff auf Datenbesténde, so dass bei der Erstellung eines
Formulars automatisiert Textvorschlége ins Formular tbernommen (siehe auch 18.3.3), oder in ein
existierendes Formular Adressdaten aus der Adresskartei eingesetzt (siehe 18.3.2) werden koénnen.
Wenn Sie Textvorschlage oder Adressdaten im Formular verwenden mdchten, empfiehlt es sich,
diese vor der manuellen Ausarbeitung ins Formular einzufiigen, so dass sie in die Bearbeitung ein-

bezogen werden koénnen.
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Bei der Ausarbeitung des Formulars kénnen Sie nicht benétigte Textvorschlédge oder Felder I6schen

(siehe 18.3.11), Texte aus anderen Quellen hinzufligen, nach alternativen Textvorschlagen suchen
(siehe 18.3.6), Schriften formatieren usw.

Profitipp: Wenn Sie Adressdaten (vgl. 18.3.2) oder Gottesdienst-Texte (vgl. 18.3.3) manuell ins
Formular einfigen mdchten (d. h. ohne Verwendung der Adresskartei oder der Ausfull-Funktion),
sollten Sie die Angaben in die dafiir vorgesehen Felder schreiben (soweit sie im Formular vorhan-
den sind). Denn die Angaben in den Feldern kdnnen automatisiert in Unterformulare tbernommen
werden (siehe 18.3.10). Wenn Sie zuerst die Felder I6schen und die Angaben dann ins Formular
eingeben, ist das nicht mehr moglich. Um eigene Zeichen korrekt in ein Feld einzutippen (oder aus
der Zwischenablage dort einzufiigen), muss das Feld exakt markiert sein. Dazu positionieren Sie
den Mauszeiger vor dem ersten Zeichen des Felds, so dass er ahnlich aussieht wie ein groRes ,,i*
(und nicht wie ein nach oben zeigender Pfeil). Dann klicken Sie und ziehen mit gedriickter Maus-
taste bis zum letzten Zeichen des Felds. Es darf kein Zeichen zu viel (auch kein umgebendes Leer-
zeichen!) und kein Zeichen zu wenig markiert werden! Zeichen, die zum Feld gehdren, aber nicht
markiert sind, haben einen hellgrauen Hintergrund; korrekt markierte Zeichen sind dunkelgrau
unterlegt. Werden Zeichen auf3erhalb des Felds markiert, ist die Hintergrundfarbe der ganzen Mar-

kierung schwarz.

Formulare kdnnen Sie wie jedes Textdokument drucken und speichern. Eine Besonderheit besteht
darin, dass ein gespeichertes Formular bei erneuter Auswahl des Datums automatisch vom Pro-

gramm gefunden und zum Laden vorgeschlagen wird (siehe 18.5.2).

Wenn Sie grundsatzliche Anderungen am Formularentwurf vornehmen machten, kénnen Sie die

Formularvorlage bearbeiten oder eine neue Formularvorlage erstellen (siehe 18.6).

18.3 Feldfunktionen verwenden

Beim Erstellen eines Formulars (siehe 18.1) werden die Struktur des Gottesdienstes, das Datum und
ggf. der Anlass, sowie Textvorschlége (falls gewiinscht und im Programm verfligbar) automatisiert
in das Formular eingefligt. Um diese Daten dynamisch erstellen und bearbeiten zu kénnen, verwen-
det MFchi verschiedene Arten von Feldern (vgl. 17.13), die im Formular eingearbeitet sind. Uber
Felder kdnnen Informationen aufgerufen (siehe 18.3.1), oder Adressdaten (siehe 18.3.2) und Text-
vorschlage (siehe 18.3.3) ins Formular tbernommen werden. Dariiber hinaus ermdglichen Felder
verschiedene weitere Funktionen, z. B. die Suche nach alternativen Texten (siehe 18.3.6) oder die

Erstellung von Unterformularen fiir andere am Gottesdienst beteiligte Personen (siehe 18.3.10).
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Auch kann ein Formular fur einen anderen Termin wiederverwendet werden (siehe 18.3.12). Um

die Funktion(en) eines Felds zu aktivieren, mussen Sie auf das Feld doppelklicken.

& GD2016-12-24.txm (TXM) || s

-

Gottesdienst
24.12.2016 - Christvesper

Gottesdienstablauf-Stellenangaben  Ablaufplan fiir Lektoren
Ablaufplan for Kirchenmusiker  Ablaufplan far Kirchenvorsteher
Ablaufplan fur Kister/Mesner  Ablaufplan fir die Gemeinde (Infa)

Ort/iGemeinde =leeres Feld= =leeres Feld=

Mitwirkende MNamen
Pastor/in / Pfarrer/in - |=leeres Feld> <leeres Feld> <leeres Feld=

Kirchenvarsteherfinn  |<leeres Feld= <leeres Feld= <leeres Feld=
en -
4 1 I

Wenn ein Adress- oder Textfeld nicht ausgefullt ist, ist es mit ,,<leeres Feld>* beschriftet. Bevor
Sie ein Formular drucken (siehe 18.5.1), kdnnen Sie die Anzeige von Feldern optimieren (siehe
18.3.11), indem Sie z. B. nicht druckbare Felder ausblenden.

18.3.1 Informationen anzeigen

Wenn bei einem Element (z. B. einem Feld oder einem Abschnitt) ein Info-Feld in rosafarbener
Schrift (/1f0) vorhanden ist, sind zu diesem Element Informationen verfiigbar. Um die Informatio-
nen aufzurufen, doppelklicken Sie auf das Info-Feld. Wenn das Info-Feld eine einzelne Information
enthalt, 6ffnet sich unmittelbar eine Informationsmeldung. Enthélt das Info-Feld mehrere Informa-
tionen, Offnet sich ein Menl, in dem Sie die gewtnschte Information auswéhlen. Abhéngig von der
gewahlten Information, 6ffnet sich der Informationstext in einem Informationsfenster oder in einem

Textanzeigefenster.

18.3.2 Namen und Orte Gbernehmen

Auf der ersten Seite des Formulars kénnen der Gottesdienstort, der Name der Gemeinde sowie die
Namen der beteiligten Personen eingetragen werden. An jeder Position sind Felder vorhanden, in
die Daten aus der Adresskartei eingefiigt werden kdnnen. So lange die Felder keine Daten enthalten,
steht dort von spitzen Klammern umgeben die Bezeichnung ,,leeres Feld, z. B. in der Zeile fur die

Angabe von Ort und Gemeinde:
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Ort/Gemeinde <leeres Feld= <|leeres Feld=

Hinweis: Die Angabe von Adressdaten muss natirlich nicht zwingend mit der Adresskartei erfol-

gen, sondern kann auch manuell geschehen (vgl. 18.2).

Da sich die Adressdaten meist wiederholen, empfiehlt es sich, die Daten in die Adresskartei einzu-
pflegen (siehe 18.4), und sie von dort ins Formular zu Gbernehmen. Um einen Datensatz (Eintrag)
aus der Adresskartei an einer Position im Formular einzufligen, klicken Sie doppelt auf ein leeres
Feld in dieser Zeile. Wenn in einer Zeile mehrere Felder vorhanden sind, kdnnen Sie beliebig auf
ein Feld doppelklicken — sofern vorhanden, werden die Daten dann automatisch in das zugehérige
Feld (z. B. Vorname und Nachname) eingeftigt.

Wenn beim Doppelklick auf ein Feld noch keine Daten in die Adresskartei eingepflegt wurden,
werden Sie mit einer Meldung darauf hingewiesen (siehe 18.4.1). Andernfalls wird unmittelbar die
Adresskartei zur Auswahl eines Eintrags getffnet. Dies geschieht im Dialogfenster Adresskartei -
Auswahl von ..., wobei die genaue Bezeichnung des Dialogfensters vom gewahlten Element im

Formular abhéngt. Die allgemeine Bedienung der Adresskartei ist in Kapitel 18.4 beschrieben.

Adresskartei - Auswahl von Ort/Gemeinde
Liste Adresse Bezeichnungen
Anrede Machname Vorname Position StraBe Ort Telefon <frei= Kirchengemeinde <
LI Heiligenstadt Christusgemeinde
4 k
- @ 1.Sort: Machname ‘ H .
I« || < ar L = (0] 4 ? Hilfe
(2] )=o) Foor on Ve ?

In obiger Abbildung wurde die Adresskartei zur Auswahl von Ort/Gemeinde getffnet. Besonders,

wenn mehrere Datensédtze mit Orten in der Adresskartei vorhanden sind, empfiehlt es sich, die Op-
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tion 2.Sort: Ort zu aktivieren. Einen Datensatz kdnnen Sie sowohl Uber die Registerkarte Liste als
auch tber die Registerkarte Adresse auswéhlen. Falls notwendig, kdnnen Sie im Register Liste die
Spaltenbreite anpassen, indem Sie auf die Trennlinie der Spalte klicken und mit gedrtickter Maus-

taste zur gewiinschten Position ziehen. Um im Register Liste einen Eintrag zu tibernehmen, markie-

QK ‘

ren Sie ihn und klicken auf|qf . Befinden Sie sich im Register Adresse, missen Sie

<

wiederholen Sie flr jede gew(inschte Position im Formular.

zum gewunschten Datensatz navigieren, um ihn dann mit ‘einzungen. Den Vorgang
Um einen bereits ins Formular eingeftigten Eintrag zu andern, doppelklicken Sie auf ein Feld dieses

Eintrags und wéhlen einen anderen Datensatz in der Adresskartei aus.

Wenn Sie andere Adressdaten im Formular verwenden mdchten, kénnen Sie die Felder leeren (sie-
he 18.3.4) und mit dem Ausfillen neu beginnen.

Verzichten Sie teilweise oder ganzlich auf das Ausfullen von Adressfeldern, kénnen Sie vor dem
Ausdruck alle Felder ausblenden, die keine Daten enthalten (siehe 18.3.11).

18.3.3 Textvorschlage Ubernehmen

Wenn im Programm Textvorschlage fiir den Gottesdienst vorhanden sind, kdnnen sie automatisiert
ins Formular tbernommen werden. Das kann bereits wéhrend der Erstellung eines Formulars (siehe
18.1), aber auch nachtréaglich erfolgen. Wurden noch keine Textvorschldge in das Formular tUber-
nommen, kdnnen Sie unmittelbar den Befehl Textverarbeitung — Felder — Alle Felder ausfillen ak-
tivieren. Bei Elementen, fur die keine Textvorschlage vorhanden sind, sind die Felder mit ,,<keine
Daten gefunden>“ beschriftet.

Wenn bereits Textvorschlédge oder eigene Texte in den Feldern vorhanden sind, mussen Sie die Fel-
der zuerst zuriicksetzen (siehe 18.3.4), bevor Sie den Befehl Alle Felder ausfiillen verwenden. Die
Felder werden dabei stets passend zum gewéhlten Termin ausgefllt, auch wenn dieser nach der Er-
stellung des Formulars gedndert wurde (siehe 18.3.12).

Die Felder von Gottesdienst-Elementen, die in diesem Gottesdienst nicht relevant sind oder zu
denen es in diesem Gottesdienst keinen Textvorschlag gibt, werden beim Ausfillen ignoriert und
bleiben leer. Nicht verwendete Felder kdnnen vor dem Druck ausgeblendet werden (siehe 18.3.11).
Zu GV sind Ergénzungs-CDs erhdltlich, mit denen aktuelle Textvorschldge zum Programm hinzu-

gefiigt werden konnen (siehe 18.7.2).

18.3.4 Ausgeflllte Felder zuriicksetzen

Um die Felder fir Adressdaten (siehe 18.3.2) und Textvorschldge (siehe 18.3.3) zuriickzusetzen,

verwenden Sie den Befehl Textverarbeitung — Felder — Alle Felder zurticksetzen. Dadurch werden
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die Felder in den urspringlichen Zustand versetzt, d. h. die ibernommenen Adressdaten und Text-

vorschlédge werden entfernt, so dass die Felder (wieder) den Text ,leeres Feld”“ anzeigen und neu
ausgefullt werden konnen. Beachten Sie, dass die Aktion nicht riickgangig gemacht werden kann.
Fihren Sie den Befehl daher nur aus, wenn Sie mit dem Ausfullen der Adress- und Textfelder
nochmals ganz neu beginnen maochten. Oder wenn Sie die Textvorschldge nach der Auswahl eines

anderen Termins (siehe 18.3.12) aktualisieren mdchten.

18.3.5 Abschnitte bearbeiten

Beim EGb (siehe 18.1.1) und beim GbW (siehe 18.1.2) sind die Formulare in Abschnitte gegliedert.
Die Abschnittsbezeichnungen sind in blauer Schriftfarbe formatiert und mit einer Trennlinie ver-
sehen. Zu unterscheiden sind zweierlei Abschnittsarten:
o0 die Strukturteile A bis D des Gottesdienstes, die Hauptabschnitte darstellen und im Meni
eines Felds als ,,Abschnitt” bezeichnet werden,
o die den Strukturteilen zugeordneten Gottesdienst-Elemente, die Unterabschnitte darstellen
und im Men eines Felds als ,,Element* bezeichnet werden.
Die Abschnittsbezeichnungen sind durch Felder realisiert, so dass ein Abschnitt bequem mit den
Funktionen bearbeitet werden kann, die das Feld bereitstellt. Wenn Sie auf eine Abschnittsbezeich-
nung doppelklicken, wird beim Mauszeiger ein Menl mit den Funktionen des Felds gedffnet. In

diesem werden automatisch die zum Abschnitt passenden Funktionen angezeigt.

Um einen unerwiinschten Abschnitt zu loschen, aktivieren Sie im Menu des Felds den Befehl Ab-
schnitt 16schen (bei einem Hauptabschnitt) bzw. den Befehl Element I6schen (bei einem Unterab-
schnitt). Alternativ kdnnen Sie auch den Befehl Textverarbeitung — Felder — Abschnitt 6schen ver-
wenden (siehe dazu 18.3.11), um einen Haupt- oder Unterabschnitt zu l6schen.
Beim Lodschen eines Abschnitts ist nicht nur, aber besonders daran gedacht, fakultative Abschnitte
zu léschen, d. h. Elemente,

o die im Gottesdienst entfallen kénnen (und deren Abschnitte durch eckige Klamern gekenn-

zeichnet sind)

[Votum zur Eroffnung] (nfo)

o die in einem Formular mehrfach vorhanden sind, da sie an verschiedenen Stellen im Gottes-
dienstablauf vorkommen kodnnen (und deren Abschnitte durch spitze Klammern gekenn-
zeichnet sind)

<Glaubensbekenntnis> (Info)

Sofern zu einem Strukturteil A bis D alternative Formularteile vorliegen (beim EGb ist das bei allen

Strukturteilen der Fall), kdnnen Sie sich auch nach der Erstellung des Formulars fiir eine Alternati-
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ve entscheiden. Dazu klicken Sie doppelt auf die Abschnittsbezeichnung des Strukturteils und wah-
len dann aus dem Aufklappmeni die gewtiinschte Alternative aus. Beachten Sie, dass dabei alle ma-
nuellen Anderungen an den Texten verloren gehen, da der betreffende Strukturteil ganzlich ersetzt

wird.

18.3.6 Nach Texten und Liedern suchen

Aus einem Formular heraus kdnnen Sie das Dialogfenster Stellen bestimmen aufrufen, um fir ein
Gottesdienst-Element nach Texten und Liedern zu suchen. In Abhédngigkeit vom Produkt unter-
scheiden sich die Vorgehensweisen und die Moglichkeiten voneinander. Bei allen Produkten begin-
nen Sie mit einem Doppelklick in das Feld des betreffenden Elements.

0 Beim EGD (siehe 18.1.1) wird dann neben dem Mauszeiger ein Meni angezeigt:

Wenn Sie nach einem Text in der Haupt-Textausgabe suchen mdchten, aktivieren Sie ent-
weder den Befehl Suche in EGb (um die Suche im Bereich ,,Evangelisches Gottesdienst-
buch* vorzunehmen) oder den Befehl Suche in ErgBd (um die Suche in den Bereichen ,,Er-
génzungsband® und ,,Singheft* vorzunehmen). Nach dem Befehlsaufruf wird das Dialog-
fenster Stellen bestimmen fir eine Kategorien-Suche (siehe 9.3.10) ge6ffnet, wobei automa-
tisch die korrespondierenden Angaben ins Dialogfenster tbernommen wurden: die Auswahl
der Textausgabe, die Auswahl in der Kategorie Bereich (dem aufrufenden Befehl entspre-
chend) sowie Angaben in verschiedenen anderen Kategorien (dem betreffenden Element
entsprechend).

Wenn Sie frei in der Haupt-Textausgabe suchen mdchten, aktivieren Sie den Befehl Freie
Suche. In diesem Fall ist im Dialogfenster Stellen bestimmen nur die Textausgabe voraus-
gewahlt. In den Kategorien wurde keine VVorauswahl getroffen.

Wenn Sie im Evangelischen Gesangbuch elektronisch suchen mochten, aktivieren Sie den
Befehl Suche in EG elektronisch (nur moglich, wenn vom EG die Textausgabe EG Gesamt-
ausgabe eingebunden ist). In diesem Fall ist im Dialogfenster Stellen bestimmen die Text-
ausgabe EG Gesamtausgabe vorausgewahlt.

0 Beim GbW (siehe 18.1.2) wird dann neben dem Mauszeiger ein Men( angezeigt. Wenn Sie
nach einem Text in der Haupt-Textausgabe suchen mochten, aktivieren Sie den Befehl Su-
che in GB Wi. Nach dem Befehlsaufruf wird das Dialogfenster Stellen bestimmen fir eine
Kategorien-Suche (siehe 9.3.10) gedffnet, wobei automatisch die korrespondierenden Anga-
ben ins Dialogfenster Gbernommen wurden: die Auswahl der Textausgabe sowie Angaben
in verschiedenen Kategorien (dem betreffenden Element entsprechend).

Wenn Sie frei in der Haupt-Textausgabe suchen mdchten, aktivieren Sie den Befehl Freie

Suche. In diesem Fall ist im Dialogfenster Stellen bestimmen nur die Textausgabe voraus-
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gewahlt. In den Kategorien wurde keine VVorauswahl getroffen.

Wenn Sie im Evangelischen Gesangbuch elektronisch suchen méchten, aktivieren Sie den
Befehl Suche im EG elektronisch (nur méglich, wenn vom EG die Textausgabe EG Gesamt-
ausgabe eingebunden ist). In diesem Fall ist im Dialogfenster Stellen bestimmen die Text-
ausgabe EG Gesamtausgabe vorausgewahlt.

0 Bei GV (siehe 18.1.3) wird dann das Dialogfenster Stellen bestimmen fiir eine Kategorien-
Suche (siehe 9.3.10) ge6ffnet, wobei automatisch die korrespondierenden Angaben ins Dia-
logfenster ibernommen wurden: die Auswahl der Textausgabe sowie Angaben in verschie-

denen Kategorien (dem betreffenden Element entsprechend).

Die Angaben in den Kategorien kdénnen Sie den Anforderungen entsprechend andern oder erganzen.
Sie kdnnen auch eine andere Textausgabe auswéhlen, z. B. eine (andere) Gesangbuchausgabe oder
eine Bibelausgabe, um dort nach passenden Inhalten zu suchen.

Wenn die Suche ein Ergebnis liefert, wird es am angegebenen Ziel (siehe 9.1.10) gedffnet.

Der Vorteil, das Dialogfenster Stellen bestimmen Gber ein Feld im Formular statt wie bei einer ge-
wohnlichen Begriffsuche (siehe 9.3.2) zu 6ffnen, liegt in der automatischen Ubernahme der korres-
pondierenden Daten aus dem Formular. Eine Notwendigkeit, das Dialogfenster aus dem Formular

heraus zu 6ffnen, besteht jedoch nicht.

Beim EGb (siehe 18.1.1) und beim GbW (siehe 18.1.2) sind zu bestimmten Elementen Alternativen
hinterlegt, die direkt ins Formular tbernommen werden kdnnen (siehe 18.3.7).

18.3.7 Alternativen Ubernehmen

Beim EGb (siehe 18.1.1) und beim GbW (siehe 18.1.2) sind zu bestimmten Gottesdienst-Elementen

neben dem Originalvorschlag (siehe 18.3.3) auch Alternativen bzw. weitere Vorschlége hinterlegt.

Um eine Alternative zu Ubernehmen oder Vorschldge anzuzeigen, doppelklicken Sie zunéchst in

das Feld des betreffenden Elements, damit das Men( des Felds gedffnet wird.

Wenn flr ein Element

0 ein einzelner alternativer Text vorhanden ist, ibernehmen Sie diesen durch Aktivieren des

Befehls Alternativtext im Men(. Mdchten Sie hingegen den urspringlichen Text verwenden,
aktivieren Sie im Meni den Befehl Originalvorschlag.
Sind die Alternativtexte konkret benennbar, werden statt der allgemeinen Befehlsbezeich-
nungen die konkreten Bezeichnungen verwendet, z. B. beim ,,Glaubensbekenntnis* die Be-

fehlsbezeichnungen Apostolikum und Nizanum. Auch gibt es Elemente, fir die mehrere
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konkret benennbare Alternativtexte vorhanden sind, z. B. im EGD fiir das ,,VVotum zur Eroff-
nung“ (die Texte Trinitarisches Votum, Langform und Biblisches Tagesvotum).

0 mehrere alternative Textvorschlage vorhanden sind, werden sie beim Aktivieren des ent-
sprechenden Befehls im Nebenfenster Text angezeigt. Der Befehl kann z. B. ,,Vorschlége
aus EGb*, ,,Vorschlage aus ErgBb* (ErgBd = Ergénzungsband) oder ,,Alternativvorschléage®
heilen.

o ein oder mehrere Vorschlage in einer anderen Textausgabe vorhanden sind, werden die
zugehorigen Stellen beim Aktivieren des entsprechenden Befehls im Nebenfenster Text an-
gezeigt (nur moglich, wenn das entsprechende Produkt eingebunden ist). Der Befehl enthélt
zumeist das Wort ,,VVorschlag®, und lautet beispielsweise ,,Melodien aus EGb*, ,,Melodien
aus ErgBb“, ,,Wochenlied, ,,VVorschlége aus LtT* oder ,,Gesungene Formen aus EG“.

Einen Text, der im Nebenfenster Text (siehe 5.8.4) angezeigt wird, kdnnen Sie ins Formular Uber-
nehmen, indem Sie ihn exportieren (siehe 11.3). Um die Notengrafik eines VVorschlags ins Formular

zu Ubernehmen, missen Sie sie zuerst 6ffnen (siehe 15.1) und dann exportieren (siehe 15.3).

Auch ist es moglich, mit dem Dialogfenster Stellen bestimmen nach Texten und Liedern zu suchen

(siehe 18.3.6), und einen zutreffenden Fund ins Formular einzuftigen.

18.3.8 Bibelstellen auswerten

Eine im Formular genannte Bibelstelle kann mit der internen Textverarbeitung ausgewertet werden
(siene 17.3.12). Diese Vorgehensweise funktioniert sowohl bei einer Bibelstellenangabe in einem
Feld als auch bei einer Bibelstellenangabe auf3erhalb eines Felds.

In den Formularen von GV (siehe 18.1.3) wird die Bibelstelle fur die Erste Lesung, fiir die Zweite
Lesung und fir das Evangelium jeweils in einem Feld angezeigt. Die Bibelstellen kénnen in diesem
Fall auch ausgewertet werden, indem Sie den Cursor im gewunschten Feld platzieren und dann mit
der rechten Maustaste auf das Feld klicken.

Bei beiden Vorgehensweisen wird der Bibeltext in einer neuen Textanzeige gedffnet. Als Textaus-
gabe wird die Standardbibel (siehe 8.2.7) verwendet. Falls gewiinscht, kénnen Sie den Bibeltext ins

Formular exportieren (siehe 11.3).

18.3.9 Lieder im Gotteslob anzeigen

Bei GV (siehe 18.1.3) kdnnen die vorgeschlagenen Liednummern mit dem Programm Gotteslob auf
CD-ROM geoffnet werden. Damit die Auswertung einer Liednummer funktioniert, muss das Pro-

gramm bereits gestartet und fiir die Zusammenarbeit mit GV eingestellt sein.
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Hinweis: Das Programm Gotteslob auf CD-ROM st die digitale Ausgabe des ,,Gotteslob” von

1975. Von der Neuausgabe des ,,Gotteslob* (2013) liegt gegenwaértig keine digitale Umsetzung vor.

Um ein im Formular genanntes Lied anzuzeigen, platzieren Sie den Cursor vor der Liedangabe

(d. h. vor den Buchstaben ,,GL*) und machen dann an dieser Stelle einen Rechtsklick:

4 GD2005-05-22E1 tumn (TXM) =R

-~

Eréffnungsgesang (/nfo)
- GL 266,1-3: "Nun danket alle Gott"
—T[GL 279: "Dreifaltiger verborgner Gott"

Wenn die Textausgabe ,,Gottes Volk* in einer Textanzeige ge6ffnet ist, konnen Sie auf die Zeile

mit dem Liedvorschlag doppelklicken, um das Lied anzuzeigen:

/1 Gottes Volk - 2005551422 - 1/1 (-11555) ===
Kyrie - Ruf 0
- GL401: "Kyrie eleison”
o

54: "Herr, erbarme dich unser”

Um Noten und Texte des Gotteslob in ein Formular einzufligen, verwenden Sie die Windows-

Zwischenablage (vgl. 17.3.7).

18.3.10 Unterformulare erstellen

Oft ist es sinnvoll oder notwendig, Formulare fiir weitere am Gottesdienst beteiligte Personen (z. B.
fur Lektoren oder Musiker) zu erstellen. Auch wenn es mdglich ist, ein mit MFchi erstelltes Formu-
lar (siehe 18.1) einfach in entsprechender Anzahl auszudrucken, ist das oft alleine schon wegen des
Umfangs des Formulars nicht zweckmé&Big. Mit MFchi konnen Sie daher aus dem
(Haupt-)Formular verschiedene Unterformulare erstellen. Diese werden als separate Textdokumente
erzeugt, und konnen wie das Hauptformular gedruckt und gespeichert werden (siehe 18.5). Das Er-
stellen von Unterformularen erfolgt automatisiert, so dass flr diese Aufgabe nur ein geringer Zeit-
bedarf anfallt. Die verschiedenen Unterformulare sind in den Feldern am Beginn des Hauptformu-

lars (in griner Schrift) aufgefuhrt:

Gottesdienstablauf-Stellenangaben  Ablaufplan fir Lektoren
Ablaufplan for Kirchenmusiker  Ablaufplan fir Kirchenvorsteher
Ablaufplan for Kister/Mesner  Ablaufplan fir die Gemeinde (info)
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Um ein Unterformular zu erstellen, klicken Sie doppelt auf die Bezeichnung des Unterformulars.
Die in den Feldern des Hauptformulars enthaltenen Adressdaten (siehe 18.3.2) und Texte (siehe
18.3.3) werden automatisch in das neu erstellte Dokument tbernommen.

Um von einem Unterformular zum Hauptformular zu wechseln, kdnnen Sie die tblichen Funktio-
nen zum Wechseln zwischen Hauptfenstern verwenden (siehe 5.7.3), da alle Formulare eigenstan-
dige Textdokumente sind. Es ist aber auch moglich, durch einen Doppelklick auf das Feld mit der
Bezeichnung ,,Hauptformular® (in griner Schrift) vom Unterformular zum Hauptformular zu wech-

seln:
Hauptformular

Das ist moglich, weil beim Doppelklick auf die Formular-Bezeichnung die Funktion dieses Felds
aktiviert wird, die zuerst pruft, ob das entsprechende Formular bereits erstellt wurde, und in diesem
Fall dann kein neues Formular erzeugt, sondern das vorhandene Formular angezeigt wird. Daher
kdnnen Sie auch, wenn Sie sich (wieder) im Hauptformular befinden, mit einem Doppelklick auf
die Bezeichnung eines existierenden Unterformulars zu diesem Unterformular wechseln. Haben Sie
den Standard-Dateinamen beim Speichern eines Formulars beibehalten (siehe dazu 18.5), kann
MFchi ein bereits gespeichertes Formular wiederfinden und 6ffnen, wenn Sie das Feld fiir dieses

Formular mit einem Doppelklick aktivieren.

Anderungen in den Feldern fiir Adressdaten und Texte (vgl. auch 18.2) sollten Sie grundsatzlich im
Hauptformular vornehmen, es sei denn, die Anderungen betreffen explizit ein Unterformular. Durch
Aktivieren des Befehls Textverarbeitung — Felder — Felder aus Hauptformular tibernehmen werden
die Anderungen im Hauptformular automatisiert in bereits existierende Unterformulare tibernom-
men.

Wie im Hauptformular, kénnen Sie auch die Felder in den Unterformularen vor dem Ausdrucken

optimieren (siehe 18.3.11).

18.3.11 Felder optimieren
Um die Felder in einem Formular zu optimieren, verfligt MFchi Uber verschiedene Befehle, mit

denen die Bearbeitung von Feldern erleichtert und die Darstellung der Felder vor dem Ausdruck
(siehe 18.5.1) verandert werden kann. Die Befehle finden Sie im Men( von Textverarbeitung — Ein-

fligen — Felder .
Zum Loschen des Inhalts eines bestimmten Felds positionieren Sie den Cursor im Feld und rufen
den Befehl Feldinhalt 16schen auf. Danach besteht der Feldinhalt aus einem einzigen Leerzeichen,

das einerseits im Druck unsichtbar ist, andererseits aber dieses Feld im Formular erhalt, damit Sie
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das Feld erneut beflllen kénnen (siehe 18.3.6), oder einen eigenen Text in das Feld eingeben kon-

nen. Um Text in das Feld zu schreiben oder aus der Zwischenablage einzufugen, missen Sie das
Feld vorher markieren (vgl. 18.2). Sie kdnnen aber auch den Cursor am Ende des Felds (d. h. rechts
vom Leerzeichen) positionieren und dann den Text einfugen. In diesem Fall missen Sie das Leer-
zeichen, das im Feld links neben dem Text erhalten geblieben ist, manuell 16schen.

Zum Loschen aller Feldinhalte (sowohl Adressdaten als auch Textvorschlége) aktivieren Sie den
Befehl Alle Felder zuriicksetzen (siehe dazu 18.3.2 und 18.3.3).

Um ein Feld zu entfernen, markieren Sie es vollstandig (vgl. 18.2) und driicken dann die [Entf]-
Taste.

Zum Loschen eines Abschnitts (siehe dazu 18.3.5) positionieren Sie den Cursor in der Abschnitts-
bezeichnung und rufen den Befehl Abschnitt I6schen auf.

Bevor Sie das Hauptformular (siehe 18.1) oder ein Unterformular (siehe 18.3.10) drucken, kénnen
Sie alle Felder ausblenden, die nicht fir den Ausdruck vorgesehen sind. Das sind alle Felder ohne
Inhalt (,,<leeres Feld>* und ,.<keine Daten gefunden>*), die rosafarbenen Info-Felder sowie die
grinen Felder zum Aufruf von Formularen. Zum Ausblenden dieser Felder rufen Sie den Befehl
Nicht druckbare Felder leeren auf. Wenn Sie ein Formular nach Ausfihren des Befehls bearbeiten
maochten und diese Felder dazu bendtigen, zeigen Sie die Felder mit dem Befehl Nicht druckbare

Felder wieder fiillen wieder an.

18.3.12 Einen anderen Termin auswahlen

Fur ein Formular kdnnen Sie nachtraglich einen anderen Termin auswahlen. Im Besonderen eignet
sich diese Moglichkeit dazu, die in einem Formular vorgenommenen Anderungen bei einem ande-
ren Termin wieder zu verwenden (siehe dazu auch 18.6). Empfehlenswert ist es, die Formulare in

separaten Dateien zu speichern.

Hinweis: Die Datumsangabe in der automatisch erzeugten Bezeichnung von Formularen (siehe

18.5.2) wird beim Andern des Termins nicht automatisch angepasst. Zum Speichern eines Formu-

lars mit gedndertem Termin missen Sie den Befehl Datei — Speichern unter & (siehe 17.4) ver-

wenden, und die Datumsangabe im Dateinamen manuell anpassen.

Um einen anderen Termin auszuwahlen, doppelklicken Sie auf das Feld mit dem Gottesdienst-
Datum oder mit der Gottesdienst-Bezeichnung (dem Anlass). Bei GV kénnen Sie auch auf eines der
Felder mit den Bibelstellenangaben (fur Erste Lesung, Zweite Lesung oder Evangelium) doppelkli-
cken. Wie beim Erstellen von Formularen (siehe 18.1) 6ffnet sich das Dialogfenster zur Auswahl

eines Termins. Statt Uber Schaltflichen und Optionen zur Formularerstellung verfligt das Dialog-
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s

zu Ubernehmen. Bei der Ubernahme des Termins werden alle korrespondierenden Felder (Datum

fenster bei dieser Aktion jedoch Uber die Schaltflache , um den Termin ins Formular

und Anlass, sowie ggf. Bibelstellenangaben) automatisch angepasst.

Wenn im Formular Texte fir den zuvor gewahlten Termin vorhanden sind, kénnen Sie die Texte
aus den Feldern entfernen, indem Sie die Felder zuriicksetzen (siehe 18.3.4). Danach kdnnen Sie

Textvorschlége fur den gednderten Termin ins Formular bernehmen (siehe 18.3.3).

18.4 Adressdaten verwalten

Um das wiederholte Einfugen von Namen und Orten (siehe 18.3.2) in Formulare zu erleichtern,
konnen Sie Adressdaten mit der programmeigenen Adresskartei verwalten, deren Funktionalitat in
diesem Teilkapitel beschrieben ist.

18.4.1 Adressdaten einpflegen und bearbeiten

Um Adressdaten in die Adresskartei einzupflegen oder vorhandene Daten zu bearbeiten, starten Sie

die Adresskartei mit dem Befehl Start — Adresskartei i}

Wenn bereits Adressdaten angelegt wurden, sich aber zwischenzeitlich das Format der Adress-
datenbank durch ein Programmupdate gedndert hat, muss die Datenbankdatei zuerst ins neue For-
mat konvertiert werden (siehe 18.4.3).

Wenn die Adresskartei zum ersten Mal aufgerufen wird, weist eine Information darauf hin:

Information @
,-o-, Es existiert noch keine Datenbank! Soll nun eine angelegt
- werden?

Falls Sie keine Datenbank anlegen mdchten, brechen Sie den Vorgang mit einem Klick auf

N | U = e
‘®—Em ab. Um eine Adressdatenbank anzulegen, klicken Sie auf qf—a
Wenn Sie eine Datenbank anlegen mdchten oder bereits eine existiert, wird das Dialogfenster
Adresskartei gedffnet. Es beinhaltet drei Register, wobei automatisch das Register Adresse ange-
zeigt wird, in dem Sie die Daten einer Adresse eingeben oder bearbeiten kénnen. Zur Steuerung der

Adresskartei verwenden Sie die Schaltflachen im unteren Bereich des Dialogfensters.
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Adresskartei
Liste Adresse Bezeichnungen
Adressdaten Funktionen
Anrede | Ort/Gemeinde
Machname H Kirchengemeinde-/Gemeindekirchenrate,
Varname H| Diakon/in
Paosition BE| Pastor/in, Pfarrer/in
Stralie H| Kister/in / Mesner/in
Ort Heiligenstadt H| Lektoren/innen
Telefon H «frei=
=frei= B Kantor/in
Kirchengemeind Christusgemeinde H| Chaorleiter/in
=frei> E COrganist/in
fal[< ][ » (o]l == o ;EE Nachname ‘LE SchlieBen H 7 Hife

Um eine neue Adresse (d. h. einen neuen Datensatz) anzulegen, klicken Sie auf Datensatz einfligen

\J Wenn in der Eingabemaske fir die Adressdaten irgendwelche Angaben vorhanden sind, wer-
den sie durch Klicken auf die Schaltfliche automatisch entfernt, so dass Sie unmittelbar mit der
Eingabe beginnen kénnen. Im linken Hauptbereich des Dialogfensters kdnnen Sie die Adressdaten
in die entsprechenden Eingabefelder eintippen. Im rechten Bereich wahlen Sie eine oder mehrere
zutreffende Funktionen aus, so dass die Adresskartei beim Aktivieren eines Adressfelds im Formu-
lar die passenden Datensédtze vorschlagen kann. Die Bezeichnungen der Eingabefelder und der

Funktionen kdnnen Sie anpassen (siehe 18.4.2).

In obigem Beispiel wird ein Gottesdienst-Ort angelegt. Dazu ist es zum einen notwendig, im Feld
Ort den (geographischen) Ort und im Feld Kirchengemeinde die Bezeichnung der Gemeinde anzu-
geben. Zum anderen muss die Funktion Ort/Gemeinde markiert werden. Sie kdnnen zu einem Got-
tesdienst-Ort (fur andere Funktionen gilt das Gesagte analog) natirlich auch weitere Angaben in der
Adresskartei hinterlegen, z. B. die StraRe und Hausnummer, oder die Nummer des dortigen Dienst-
telefons. Fir solche Daten sind im Formular zwar keine Felder vorhanden, jedoch kénnen die Daten

in der Adresskartei nachgesehen werden.
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Wenn Sie einen Datensatz nicht in die Adresskartei (bernehmen méchten, brechen Sie das Erstellen
des Datensatzes mit Bearbeiten abbrechen E ab. Um die eingegebenen Adressdaten zu speichern,

klicken Sie auf Ubernehmen .

Das Anlegen weiterer Datensétze beginnen Sie jeweils wieder mit einem Klick auf Datensatz einfu-

gen \J Die vorhandenen Datensatze werden automatisch alphabetisch sortiert, entweder nach
Nachname oder nach Ort. Die Auswahl des Sortierkriteriums treffen Sie mit den entsprechenden

Optionen im unteren Bereich des Dialogfensters:

@ 1.5ort: Machname
2.50rt: Ort
Zwischen den Datensatzen kdnnen Sie mit den Schaltflichen Erster Datensatz , Vorheriger

Datensatz E Né&chster Datensatz E und Letzter Datensatz navigieren.

Um einen vorhandenen Datensatz zu bearbeiten oder zu l6schen, navigieren Sie zunéchst zum ge-

wiinschten Datensatz. Wenn Sie die angezeigte Adresse bearbeiten mochten, klicken Sie auf Daten-
satz bearbeiten B Um die vorgenommenen Anderungen zu iibernehmen, klicken Sie auf Uber-
nehmen . Machten Sie das Bearbeiten abbrechen oder die Anderungen verwerfen, klicken Sie
auf Bearbeiten abbrechen B Wenn Sie die angezeigte Adresse aus der Adresskartei entfernen
mdochten, klicken Sie auf Datensatz 16schen E Um ein versehentliches Léschen zu vermeiden,

mussen Sie den VVorgang bestatigen.

Im Register Liste zeigt das Dialogfenster alle vorhandenen Datensétze tibersichtlich in einer mehr-
spaltigen Liste an. Beim Einfligen eines Orts oder eines Namens in ein Formular ist das Register
Liste automatisch das aktive (siehe 18.3.2). Jedoch werden bei diesem Vorgang nicht alle vorhan-
denen Adressen angezeigt, sondern nur diejenigen, die der Funktion des aufrufenden Felds entspre-
chen.

) ) ] ] Schlief ‘ ) . ]
Um das Fenster der Adresskartei zu schlielfen, klicken Sie auf‘LEI Sxtiasd . Sie konnen die

Adresskartei jederzeit wieder 6ffnen, um Datensdtze hinzuzufligen, zu bearbeiten oder zu ldschen.
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18.4.2 Standard-Bezeichnungen &ndern

Fur die Bezeichnungen der Eingabefelder und der Funktionen verwendet die Adresskartei Standard-
Bezeichnungen, die Sie jedoch anpassen kénnen. Zum Andern der Bezeichnungen wechseln Sie im
Dialogfenster Adresskartei (siehe 18.4.1) ins Register Bezeichnungen.

Adresskartei
Liste Adresse Eezeichnungen
Bezeichnung 1 Anr&ede Markierung 1 Ort/&Gemeinde
Bezeichnung 2 &MNachname Markierung 2 Kirchengemeinde-/Gemeindekirchenrate, |
Bezeichnung 3  Vorname Markierung 3 Diakon/in
Bezeichnung 4  Position Markierung 4  Pastor/in, Pfarrer/in
Bezeichnung 5  StraBe Markierung 5 Kister/in / Mesner/in
Bezeichnung &  &Ort Markierung & Lektoren/innen
Bezeichnung 7  Telefan Markierung 7 =frei=
Bezeichnung &  <frei» Markierung 8  Kantor/in
Bezeichnung9  Kirchengemeind Markierung @  Chorleiter/in
Bezeichnung 10 <frei> Markierung 10 Organist/in
Bezeichnungen zuriicksetzen auf | GoVolk || EGb || GbW |
JL I o 1, . : ’
R a] v [x] @ 1o adname (@ sonigen | (7 s

Das Register Bezeichnungen bezieht sich unmittelbar auf das Register Adresse, so dass sich auch
der Aufbau der beiden Register entspricht. Die Eingabefelder Bezeichnung 1-10 im Register Be-
zeichnungen enthalten die Bezeichnungen der zehn Eingabefelder fiir die Adressdaten des Registers
Adresse. Und die Eingabefelder Markierung 1-10 im Register Bezeichnungen enthalten die Be-
zeichnungen der zehn Funktionen des Registers Adresse. Es wird jeweils auch die Reihenfolge der

Bezeichnungen von oben nach unten eingehalten.

Bei jeder Bezeichnung kdnnen Sie ein Zeichen festlegen, das als Hotkey (siehe dazu 5.14) verwen-
det wird. Dazu missen Sie vor dem Zeichen ein ,,&" einfugen. In jeder Bezeichnung darf es nur

einen Hotkey geben.

Wenn Sie mehrere Produkte eingebunden haben, die die Adresskartei nutzen (vgl. 18.1), sind bei
der Option Bezeichnungen zuriicksetzen auf Schaltflichen mit den Bezeichnungen der eingebunde-
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|oder| £l |

nen Produkte verfugbar. Mit einen Klick auf die Schaltflache | Govolk || =l

aktivieren Sie die Standard-Bezeichnungen des entsprechenden Produkts. Vorgenommene Ande-

rungen an den Bezeichnungen werden dabei tberschrieben.

18.4.3 Konvertierung in ein neues Dateiformat

Wenn sich durch eine Programmaktualisierung (siehe 19.5) das Datenbankformat der Adresskartei
geéndert hat, werden Sie auf eine automatische Konvertierung der Adresskartei hingewiesen. Diese
Konvertierung ist notwendig, um die Adresskartei weiter nutzen zu kénnen.

Der Konvertierungsvorgang wird beim nachsten Aufruf der Adresskartei (siehe 18.4.1) automatisch

s

eingeleitet, so dass Sie die folgende Meldung lediglich zur Kenntnis nehmenund mit * =

bestéatigen mussen:

Information @
,-0-, Das Format der Datenbank hat sich geandert. Diese wird nun
& Lonvertiert.

Es sind keine weiteren Eingaben Threrseits erforderlich.

Bei der Konvertierung wird die existierende Adresskartei (mit dem Dateinamen Adresskartei.ff2) in
eine neue Datei (mit dem Dateinamen Adresskartei.xml) geschrieben. Die frihere Datenbankdatei
bleibt nach der Konvertierung erhalten, wird aber umbenannt (in Adresskartei.ff2.bak).

18.5 Formulare drucken und speichern

Grundlegend verwenden Sie auch fir das Drucken (siehe 18.5.1) und Speichern (siehe 18.5.2) von
Formularen die Funktionen der internen Textverarbeitung (vgl. 18.2). Bei Formularen sind jedoch

gewisse Besonderheiten zu beachten.

18.5.1 Formulare drucken

Das Papierformat (siene 17.7.1) ist bei Formularen standardmaiig auf A5 eingestellt. Es ist die Ub-
liche PapiergroRe fir gottesdienstlichen Gebrauch. Wenn Sie das Formular drucken (siehe 17.14),
sollten Sie auch Papier im Format A5 verwenden. Achten Sie ggf. darauf, dass der Drucker korrekt
eingestellt ist, so dass er z. B. das richtige Papierfach ansteuert, wenn mehrere Papierfacher vorhan-
den sind.
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Die meisten Drucker erlauben zwar auch einen Ausdruck von A5 auf groRerem Papier (z. B. auf

A4), jedoch ist das nicht optimal. Wenn Sie dennoch auf groRerem Papier drucken missen, konnen
Sie das Papierformat des Formulars vor dem Ausdruck auf die tats&chliche PapiergroRe andern, so

dass sich wenigstens die Papierausnutzung verbessert.

18.5.2 Formulare speichern und automatisiert 6ffnen

Beim Erstellen eines Haupt- (siehe 18.1) oder Unterformulars (siehe 18.3.10) erhélt das Dokument-
fenster automatisch eine vom Programm vergebene Bezeichnung, die auch beim Speichern des
Formulars (siehe 17.4) als Dateiname verwendet wird. Im Wesentlichen ist die Bezeichnung eine
Kombination aus den Buchstaben ,,GD* (fiir ,,Gottesdienst®) und dem Gottesdienst-Datum, die bei
Unterformularen zusétzlich ein entsprechendes Kirzel erhalt. Zur genauen Bezeichnung der Formu-
lare bei den verschiedenen Produkten siehe unten. Formulare werden automatisch im Dateityp .txm

gespeichert.

4 GD2016-12-24.bem (TXM) =R

&

Gottesdienst -
24.12.2016 - Christvesper

Durch die Vergabe von normierten Bezeichnungen ist sichergestellt, dass jedes (Unter-)Formular
eine einmalige Bezeichnung erhalt. Denn anhand der Bezeichnungen ist es fiir MFchi mdoglich,
einerseits das Hauptformular und die verschiedenen Unterformulare zu unterscheiden (vgl. 18.3.10),
andererseits feststellen zu kénnen, dass zu einem Gottesdienst-Datum bereits ein Formular gespei-
chert wurde. Wenn Sie beim Erstellen eines Formulars (siehe 18.1) ein Datum waéhlen, zu dem be-
reits ein Formular gespeichert wurde, erscheint eine Nachfrage, ob Sie das vorhandene Dokument

o0ffnen mochten:

Bestatigen @

,-0-, Entsprechende Datei mit dem MNamen 'C\Users\Stephan\Documents\MFchi\GD2016-12-24 txm' existiert. Soll diese gedffnet

werden?
H@ Nein H? Hife ‘

. . . J . .
Um das gespeicherte Dokument zu 6ffnen, klicken Sie auf |qf—‘a‘ Wenn Sie statt dessen ein

o R . . Mein ‘ .
neues Formular fir dieses Datum erstellen mochten, mussen Sie auf ‘9— klicken. Beach-
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ten Sie, dass das vorhandene Formular beim Speichern des neuen Formulars ohne Nachfrage tber-

schrieben wird.

Damit MFchi auch Formulare der verschiedenen Produkte unterscheiden kann, wird die genaue Be-
zeichnung von Formularen leicht unterschiedlich gebildet:

o Das EGb verwendet die einfache Kombination aus den Buchstaben ,,GD* und der Datums-
angabe, beispielsweise GD2016-24-12.txm.

0 Um Formulare des GbW vom EGb unterscheiden zu kdnnen, wird beim GbW zwischen den
Buchstaben ,,GD* und der Datumsangabe zusatzlich das Kirzel des Produkts (,,gbw*) ein-
gefiigt, so dass die Bezeichnung beispielsweise GDgbw2016-24-12.txm lautet.

0 Abhangig davon, ob bei GV ein Formular fiir eine Eucharistie-Feier oder fir eine Wort-
Gottes-Feier erstellt wurde, wird an die Kombination aus den Buchstaben ,,GD* und der
Datumsangabe entweder ein ,,E* (fur Eucharistie-Feier) oder ein ,,W* (fur Wort-Gottes-
Feier) angefligt. Auf diesen Buchstaben folgt die Angabe der Formularvariante (siehe dazu
18.6.2). Beim Formular einer Eucharistie-Feier mit Formularvariante 1 lautet die Bezeich-
nung beispielsweise GD2016-24-12E1.txm.

Bei Unterformularen wird die Bezeichnung des Hauptformulars ergdnzt um eine Abkirzung des
jeweiligen Unterformulartyps, die aus einem oder mehreren Zeichen bestehen kann. Das ist bei den
verschiedenen Produkten ebenfalls unterschiedlich:

0 Bei den Unterformularen des EGb und GbW wird eine einschlagige Abkulrzung des jeweili-
gen Unterformulartyps an die Kombination aus den Buchstaben ,,GD* und der Datumsanga-
be angeflgt. Bei den Unterformularen des GbW entfallt das Kirzel des Produkts. Beim EGb
kann eine Unterformular-Bezeichnung beispielsweise GD2016-24-12_Kuster.txm sein, beim
GbW beispielsweise GD2016-24-12_Mesner.txm.

0 Bei den Unterformularen von GV wird der erste Buchstabe des jeweiligen Unterformular-
typs (z. B. ,,O0" flr ,,Organistenzettel*) unmittelbar an den Buchstaben der Art der Feier an-
gefligt. Die Angabe der Formularvariante entféallt bei Unterformularen. Die Bezeichnung
eines Organistenzettels fir eine Eucharistiefeier lautet beispielsweise GD2016-24-
12EQO.txm.

Ein gespeichertes Formular kénnen Sie selbstverstandlich auch manuell 6ffnen, indem Sie den Be-

fehl Datei — Dokument 6ffnen Y verwenden (siehe 17.4). Sie missen auch so vorgehen, wenn Sie
beim Dateinamen eine eigene Bezeichnung verwenden, und das Formular daher nicht automatisiert

geladen werden kann.
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18.6 Eigene Formularvorlagen erstellen

Wenn Sie grundlegende Anpassungen an einem Formular vornehmen, die auch an weiteren Termi-
nen verwendet werden sollen, kénnen Sie eigene Formularvorlagen erstellen. Bei den verschiede-

nen Produkten gehen Sie unterschiedlich vor.

18.6.1 Beim EGb und GbW

Beim EGb und beim GbW erstellen Sie ein Formular (siehe 18.1) und bearbeiteten es mustergultig
(vgl. 18.2). Sie sollten jedoch nicht die Reihenfolge der Elemente &ndern oder Elemente aus ande-
ren Formularen einfligen, da sonst die automatisierte Erstellung von Unterformularen (siehe
18.3.10) nicht mehr funktioniert.

Da das Formular bei der Erstellung eine datumsbezogene Bezeichnung erhalt (vgl. 18.5.2), emp-

fiehlt es sich, das Formular mit dem Befehl Datei — Speichern unter & (siehe 17.4) zu speichern,
um einen allgemeineren Dateinamen angeben zu kdnnen. Das gespeicherte Formular kdnnen Sie

nun als Formularvorlage fir andere Termine einsetzen. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Offnen Sie das Formular mit dem Befehl Datei — Dokument 6ffnen Y (siehe 17.4).
2. Ubernehmen Sie den gewiinschten Termin ins Formular (siehe 18.3.12).

3. Setzen Sie die Felder zurtick (siehe 18.3.4).

4. Lassen Sie die Felder neu ausfullen (siehe 18.3.3).

Um das Formular fiir den gewahlten Termin zu speichern, aktivieren Sie den Befehl Datei — Spei-

chern unter (nicht den Befehl Datei — Speichern b , denn dadurch wiirden die Anderungen in
das als Formularvorlage dienende Dokument gespeichert!). Wenn Sie den Dateinamen in der nor-
mierten Art (siehe 18.5.2) angeben, kann das Formular bei der Auswahl des Datums (siehe 18.1)

automatisch zum Laden vorgeschlagen werden.

18.6.2 Bei GV
Bei GV koénnen Sie prinzipiell so vorgehen wie beim EGb und GbW (siehe 18.6.1). Da bei GV die

einzelnen Formularvorlagen jedoch nicht programmintern gespeichert sind, sondern als Dateien
(Textdokumente) vorliegen, kénnen sie auch direkt mit der internen Textverarbeitung gedffnet wer-
den.

Die Dokumente befinden sich im Unterordner ,,\govolk01“ des Installationsverzeichnisses. Sowohl
fur Eucharistie-Feiern als auch fur Wort-Gottes-Feiern gibt es verschiedene Formularvarianten. Va-
riante 1 ist die Standard-Variante. Bei bestimmten Anléassen gibt es jedoch Abweichungen vom
Standard-Ablauf, wofir entsprechende Formularvarianten vorhanden sind. Die Varianten sind fort-

laufend nummeriert. In der folgenden Tabelle sind die varianten Anldsse aufgefiihrt, denen der
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Dateiname der Formularvorlage fir die Eucharistie-Feier und der Formularvorlage fur die Wort-

Gottes-Feier zugeordnet ist:

Anlass Eucharistie-Feier Wort-Gottes-Feier
Standard GDF_E1.txm GDF_W1.txm
Darstellung des Herrn GDF_E2.txm GDF_W2.txm
Aschermittwoch GDF_E3.txm GDF_W3.txm
Palm-Sonntag GDF_E4.txm GDF_W4.txm
Grindonnerstag GDF_E5.txm GDF_WS5.txm
Karfreitag GDF_E6.txm GDF_W6.txm
élsjtf:rrr?;i?:”g des Herm - GDF_E7.txm GDF_W?7.txm
Allerseelen GDF_E8.txm GDF_W8.txm
Wochentage GDF_E9.txm

Die Nummerierung im Dateinamen entspricht der Nummerierung auf den Schaltflachen bei der

Formularerstellung (siehe 18.1.3).

Bevor Sie eine Formularvorlage anpassen, sollten Sie ggf. ein Produkt-Update (siehe 18.7.1) vor-
nehmen, damit die zu bearbeitende Vorlage auf dem aktuellen Stand ist.

Um Anderungen an einer Formularvorlage vorzunehmen, 6ffnen Sie die entsprechende Datei mit

dem Befehl Datei — Dokument Offnen a (siene 17.4). Fur die Bearbeitung der Formularvorlage
stehen Ihnen die Funktionen der internen Textverarbeitung zur Verfligung (vgl. 18.2). Bei der Be-
arbeitung sollten Sie jedoch nicht die Reihenfolge der Elemente dandern oder Elemente aus anderen
Formularen einfligen, da sonst die automatisierte Erstellung von Unterformularen (siehe 18.3.10)

nicht mehr funktioniert. Um die Anderungen in der Vorlagendatei zu speichern, aktivieren Sie den

Befehl Datei — Speichern bl :

Beachten Sie, dass bei einem Produkt-Update immer auch die VVorlagendateien neu ins System ko-
piert werden, wodurch die von lhnen geénderten Dateien Uberschrieben werden. Auch aus diesem
Grund empfiehlt es sich, die gednderten Formularvorlagen zu sichern (vgl. 19.4). Die angepassten
Vorlagendateien kdnnen auch auf einem anderen Computer verwendet oder nach einem System-

wechsel neu einspielt werden.

18.7 Gottes Volk aktualisieren

Fur das Produkt Gottes Volk auf CD-ROM gibt es verschiedenartige Aktualisierungen. Neben der
generellen Mdglichkeit, eine Programmaktualisierung vorzunehmen (siehe 19.5), sind auf den re-
gelmaRkig (im Abo) erscheinenden Ergénzungs-CDs zweierlei Aktualisierungen enthalten: Zum

einen eine Produktaktualisierung, die sowohl das Programm als auch Dateien des Produkts aktuali-

359



LENICINEI Gottesdienst-Formulare

siert (siehe 18.7.1). Zum anderen Textvorschlége fir die Gottesdienst-Termine der jeweiligen Er-
génzungs-CD (siehe 18.7.2).

18.7.1 Das Produkt aktualisieren

Die Ergénzungs-CDs ab Lesejahr 2007 enthalten eine Produktaktualisierung (ein Produkt-Update)
und sind fur den Autostart vorbereitet. Sofern die Autostart-Funktion nicht von Windows oder einer
Sicherheitssoftware blockiert wird, wird ein Fenster mit Informationen zum Inhalt der Erganzungs-

CD und zur weiteren VVorgehensweise getffnet:

OTTES VOL

An alle Nutzer von GOTTES VOLK auf CD-ROM

Mit dieser Ergénzungslieferung erhalten Sie ein Programmupdate zu GOTTES
WOLK auf CD-ROM.

Das Update ist identisch zu dem Update den Erganzungslieferungen seit C3/2013.
Wenn Sie diese Update bereits installient haben, ist das neue Update nicht mehr
nétig. Sie kénnen dann auf dem nachsten Bild auf "Abbrechen” klicken.

Installationsanleitung:
Mit der Schaltflache Weiter® startet die Installation des Update.

Danach binden Sie wie gewohnt im Programm diese Ergdnzungs-CD-ROM
ein.

: }, Weiter

Im Informationstext wird der Stand des Produkt-Updates genannt, so dass Sie entscheiden kdnnen,
ob eine Produktaktualisierung notwendig ist oder nicht. Beachten Sie, dass sich die Angabe des
Stands nicht nur auf das Programm (MFchi), sondern auch auf die Dateien des Produkts (GV) — im

Besonderen auf die Formularvorlagen (siehe auch 18.6.2) — bezieht. Auch wenn das Programm be-
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reits auf einem neueren Stand ist, kann es dennoch notwendig sein, eine Produktaktualisierung
durchzufuhren, damit auch die Produktdateien auf den aktuellen Stand gebracht werden.
Nachdem Sie die Informationen zur Kenntnis genommen haben, klicken Sie auf die Schaltflache

“3‘ Weiter

. Es startet die Suche nach einer vorhandenen MFchi-Installation wie bei

einem Programmupdate (siehe 19.5). Die Bedienung des Dialogfensters erfolgt analog.

18.7.2 Textvorschlage hinzufiigen

Um die Textvorschlage einer Erganzungs-CD zum Programmbestand hinzuzufligen, missen Sie die
Ergénzungs-CD zunéchst genau so wie jede andere MFchi-CD einbinden (siehe 7.1). Nach der Ein-
bindung erscheint automatisch eine Nachfrage, ob die neuen Texte nun auch gleich in den Pro-

grammbestand integriert werden sollen:

Bestatigen @

,-0-, Das Kopieren der Erganzung zu Gottes Volk ist beendet.
o Haben Sie alle Erganzungen eingebunden und sollen nun die Texte hinzugefiigt
werden?

Abhangig davon, wie leistungsféhig der verwendete Computer ist und wie viele Ergdnzungs-CDs
bereits zuvor eingebunden wurden, ist das Hinzufligen neuer Texte zeitintensiv, da das Programm

bei diesem Vorgang alle vorhandenen Texte verarbeiten muss. Sie kénnen daher das Hinzufligen

der Texte mit einem Klick auf ‘ﬂ‘ abbrechen. Damit wurden die Daten der Ergédnzungs-
CD zwar eingebunden, die Texte aber (noch) nicht zum Programmbestand hinzugefugt. Das ist
sinnvoll, wenn Sie an dieser Stelle weitere Ergdnzungs-CDs einbinden mochten. Denn es genigt,
das Hinzufuigen der Texte nach der Einbindung der letzten Erganzungs-CD durchzufiihren, da bei

diesem Vorgang ja alle vorhandenen Texte neu verarbeitet werden. Mdchten Sie das Hinzufiigen

der Texte durchfiihren, klicken Sie auf |qf—ia‘

Nach dem Starten des Vorgangs wird automatisch das Dialogfenster Protokoll gedffnet, in dessen
Hauptbereich die Einzelschritte und Ereignisse beim Hinzufligen der neuen Texte (technisch: der

Generierung der Konkordanz) angezeigt werden:
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Protokoll @

Generierung der Konkordanz Mummer:133

Generierung der Konkordanz ch\mfchihgovolk01\GoVolkDl.bwc
Mr.. 133 Lange Bezeichnung: Gottes Volk

Konkordanznr: 12 Durchgang: 5

Werzeichnis: c\ymfchiygovolkDl

Flags: ...

Einbindung abgeschlossen

4 [

Einbindung abgeschlossen

|[H Schliefen ‘

H Sgeicherné‘ “Lj Léschen ‘ X Abbruch

. . . . Abbruch . .
Um die Generierung der Konkordanz abzubrechen, klicken Sie auf ‘ X . ‘ Damit das nicht

unbeabsichtigt geschieht, erscheint eine Nachfrage:

Bestatigen @

Soll die Operation wirklich abgebrochen
werden?

.........................................

.........................................

Das Abbrechen kénnen Sie hier noch mit einem Klick auf ‘e—_em verhindern. Ansonsten kli-

: J

cken Sie auf |'f—‘a‘

Hinweis: Durch das Abbrechen des Vorgangs kann ein zuvor funktionierender Textbestand un-
brauchbar werden. Um das zu beheben, missen Sie eine Ergdnzungs-CD einbinden und die Gene-

rierung der Konkordanz vollstandig durchfiihren lassen.

Die Generierung der Konkordanz ist erfolgreich abgeschlossen, sobald das Programm (am Ende des
Protokolls sowie in der Zeile unterhalb des Protokollbereichs) ,,Einbindung abgeschlossen meldet.

Wenn es wahrend des VVorgangs zu Problemen kommt, kénnen Sie die im Dialogfenster protokol-
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Speich . .
H - |als Textdatei (.txt) speichern und an den
MFchi-Support (siehe Kap. 1) mailen. Das Speichern erfolgt Uber das Dialogfenster Protokoll spei-

lierten Informationen mit einem Klick auf

chern, in dem Sie den Speicherort auswahlen und den vorgeschlagenen Dateinamen andern kénnen
(vgl. dazu 17.4).

) ) ) ™ Ldsch
Zum Loschen des Protokolls klicken Sie auf die Schaltflache 1 el ‘

.. . Schlief3 ‘ . . -
Mit einem Klick auf| LE =TEEEN | Verlassen Sie das Dialogfenster Protokoll. Wenn Sie die Gene-

rierung der Konkordanz zuvor abgebrochen hatten, erinnert eine Meldung daran:

Fehler @

.'8‘. Vorgang wurde
M abgebrochen

Wurde die Konkordanz erfolgreich neu generiert, stehen nun alle — auch die neu hinzugefligten

Texte — zur Verfugung.

Hinweis: Die einzelnen Erganzungs-CDs werden als eigenstandige Unterkapitel in die Textausgabe
,»Gottes Volk* integriert, so dass Sie die Texte wie gewohnt auch in einem Textanzeigefenster (sie-
he 9.1.2) anzeigen und lesen kdnnen. Im Besonderen gilt dies fur die im Gottes-Volk-Abo enthalte-
nen Sonderband-Ausgaben, die bei bestimmten Lesejahren digital als Sonderband-CD geliefert

wurden.

Profitipp: Je mehr Ergdnzungs-CDs Sie eingebunden haben, desto langer dauert die Generierung
der Konkordanz. Um den VVorgang wieder zu beschleunigen, kdnnen Sie die Dateien von nicht mehr
benodtigten Ergénzungs-CDs loschen. Dazu navigieren Sie mit dem Windows-Explorer in den
Unterordner ,,\govolk01“ des MFchi-Installationsverzeichnisses, wohin die Dateien der Ergan-
zungs-CDs beim Einbinden standardméRig kopiert werden. Die Dateinamen beginnen jeweils mit
,GV*, worauf zunéchst die Angabe des Jahres (z. B. ,,2007*), dann die Angabe der entsprechenden
Ausgabe (z. B. ,,C1") folgt. Bei der Datei, die die Textvorschlége dieser Ausgabe enthalt, folgt un-
mittelbar die Dateierweiterung .ewf, so dass der vollstandige Dateiname der Texte-Datei fur die
Ausgabe C1 des Jahres 2007 also ,,gv2007cl.ewf* lautet. Enthélt eine Ergdnzungs-CD auch Text-
vorschlége fir Wochentage und Heiligengedenktage, gibt es hierfur eine zusétzliche Texte-Datei,

wobei an den Standard-Dateinamen das Kurzel ,,WT* (fur ,,Wochentage*) angefugt wird, z. B. also
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,»,gv2007clwt.ewf”. Wenn bei einer Erganzungs-CD Grafikdateien mitgeliefert werden, wird der

Standard-Dateiname um einen Unterstrich und eine fortlaufende Bildnummer verlangert. Die Bild-
dateien liegen im Format .png vor. Der Dateiname der ersten Bilddatei im genannten Beispiel lautet
dementsprechend ,,gv2007c1_001.png*“. Wéhrend zur Bezeichnung der reguléren Ergédnzungs-CDs
eine Nummerierung von 1 bis 8 verwendet wird, wird im Dateiname einer Sonder-CD ein S bzw.
eine 0 verwendet, so dass der Dateiname z. B. ,,gv2007cs.ewf* oder ,,gv2009b0.ewf* lautet. Bei den
Dateien von Sonder-CDs konnen Sie auf das Loschen verzichten, da die Texte lesejahr-unabhéngig
sind. Dateien, die zum Bestand des Grundprodukts gehdren, dirfen nicht geléscht werden (die ent-
haltenen Jahrgénge sind beim Produkt angegeben); Sie missen das Produkt sonst neu einbinden. Es
empfiehlt sich, das Léschen von Ergdnzungs-CD-Dateien unmittelbar vor der Einbindung einer Er-
génzungs-CD vornehmen, damit fur die im Programm als verfligbar angezeigten Texte die entspre-

chenden Dateien auch tatsachlich vorhandenen sind.
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19. Anhang

19.1 Tastenkirzel

Die folgenden Tabellen bieten einen systematischen Uberblick (iber die von MFchi verwendeten
Tastenkirzel (siehe dazu 5.13). Tastenkurzel beschleunigen die Arbeit mit dem Programm, so dass

es sich lohnt, die Kiirzel oft gebrauchter Befehle einzupragen.

I. Bewegen durch den Text

Aktuelle Fundstelle
Néchste Fundstelle

Vorherige Textausgabe
Aktuelle Textausgabe
Né&chste Textausgabe

Text rollen (ein/aus)

Vor (zur ndchsten Textstelle)

Zuruck (zur vorherigen Textstelle)

[Strg] + [Pos1]
[Strg] + [Bild ab]

[Alt] + [Bild auf]
[Alt] + [Posl]
[Alt] + [Bild ab]
[Rollen]

[Alt] + [Cursor links]
[Alt] + [Cursor rechts]

Befehl Tastenkirzel Alternative
Vorherige Zeile [Strg] + [Z]

Né&chste Zeile [Z]

Vorherige Seite [Bild auf]

Né&chste Seite [Bild ab]

Zum vorherigen Buch gehen* [Strg] + [U]

Zum vorherigen Kapitel gehen*  [Strg] + [K]

Zum vorherigen Vers gehen* [Strg] + [V]

Zum nachsten Vers gehen* [V]

Zum ndchsten Kapitel gehen* [K]

Zum nachsten Buch gehen* [U]

Vorherige Fundstelle [Strg] + [Bild auf] [-]

[x] (Ziffernblock)
[+]

* Die exakte Bezeichnung des Befehls hangt vom Typ der verwendeten Textausgabe ab. Hier: eine Bibelausgabe.

I1. Programmsteuerung

Befehl Tastenkirzel
Programmeinstellungen [Strg] + [E]
Einbindung [Umsch] + [Strg] + [E]

Online-Bibel importieren
Verzeichnisse festlegen
Kartenvorlagen bearbeiten

[Umsch] + [Strg] + [O]
[Umsch] + [Strg] + [V]
[Strg] + [Alt] + [K]
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111. Zoom
Befehl Tastenkurzel
Ganze Seite [Strg] + [G]

Seitenbreite
OriginalgroRe

[Strg] + [B]
[Strg] + [#]

VergroRern [Alt] + [Cursor oben]
Verkleinern [Alt] + [Cursor unten]
IV. Notizen

Befehl Tastenkirzel
Erstellen/Bearbeiten [Eingabe]

Loschen [Entf]

Speichern [Umsch] + [F2]

Notizen durchsuchen

[Umsch] + [F11]

Themen verwalten [F11]
V. Interne Textverarbeitung
Befehl Tastenkurzel

Neues Textdokument
Textdokument 6ffnen
Textdokument speichern
Uberschreibmodus ein/aus
Cursor ein Zeichen nach links
Cursor ein Zeichen nach rechts
Cursor ein Wort nach links
Cursor ein Wort nach rechts
Cursor an den Zeilenanfang
Cursor an das Zeilenende
Cursor in die vorherige Zeile
Cursor in die ndchste Zeile
Cursor an den Dokumentanfang
Cursor an das Dokumentende
Zur vorherigen Seite blattern
Zur nachsten Seite blattern
Alles markieren
Dialogfenster Suchen 6ffnen
Feld formatieren

Feldinhalt I6schen
Tabellenzeile 16schen
Rickgangig

Wiederholen

[Strg] + [N]
[Strg] + [O]
[Strg] + [S]

[Einfg]

[Cursor links]

[Cursor rechts]

[Strg] + [Cursor links]
[Strg] + [Cursor rechts]
[Posl]

[Ende]

[Cursor auf]

[Cursor ab]

[Strg] + [Pos1]

[Strg] + [Ende]

[Bild auf]

[Bild ab]

[Strg] + [A]
[Strg] + [F]
[Umsch] + [Strg] + [F]
[Strg] + [O]
[Strg] + [Alt] + [Y]
[Strg] + [Z]

[Strg] +[Y]

V1. Windows-Zwischenablage

Befehl Tastenkirzel
Kopieren [Strg] + [C]
Ausschneiden [Strg] + [X]
Einflgen [Strg] + [V]
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VII. Belegung der Funktionstasten

Tastenkirzel Befehl / Wirkung Nur bei
[F1] Kontexthilfe aufrufen

[Umsch] + [F1] Hilfe-Inhaltsverzeichnis

[F2] Aktiviert / deaktiviert Schnellsuche

[Umsch] + [F2] Notizen speichern TA

[F3] (Reserviert)

[Umsch] + [F3] Fensteranordnung untereinander

[F4] Verweise auswerten - oder - TA

[F4] Informationen anzeigen K
[Umsch] + [F4] Fensteranordnung nebeneinander

[Strg] + [F4] Aktives Hauptfenster schlielen

[Alt] + [F4] Programm beenden

[Strg] + [Alt] + [F4] Markierte Verweise auswerten TA

[F5] Textdarstellung andern - oder - TA

[F5] Elementeigenschaften &ndern - oder - K

[F5] Strophen auswahlen LB
[Umsch] + [F5] Fensteranordnung tberlappend

[Alt] + [F5] Textdarstellung fir aktuelle interne TV TV

[Strg] + [Alt] + [F5] Textdarstellung fiir Export in externe TV

[F6] Vorlage auswahlen - oder - TA

[F6] Darstellung andern LB

[Strg] + [F6] Wechseln zwischen gedffneten Fenstern vor

[Umsch] + [Strg] + [F6] Wechseln zwischen gedffneten Fenstern zurtick

[Alt] + [F6] Vorlage fiir aktuelle interne TV TV

[Strg] + [Alt] + [F6] Vorlage fir Export in externe TV

[F7] Textstelle aufschlagen

[F8] Textausgabe durchsuchen

[Strg] + [F8] Gottesdienst-Agende der EKKW {Produkt}
[Umsch] + [Strg] + [F8] Bestattungs-Agende der EKKW {Produkt}
[F9] In interne Textverarbeitung

[Umsch] + [F9] In externe Textverarbeitung

[F10] Menileiste aktivieren / deaktivieren

[F11] Themen verwalten TA
[Umsch] + [F11] Notizen durchsuchen

[F12] Textanzeige synchronisieren (ein/aus) TA (Bibeln)
[Umsch] + [F12] Suchergebnis als Diagramm darstellen TA (Bibeln)
[Alt] + [F12] Online-TSK aufrufen {Produkt}

TA: Textanzeigefenster, TV: Textdokument der internen Textverarbeitung, G: Grafikanzeige, D: Diagrammdarstellung,
H: HTML-Tabelle, LB: Liedbearbeitung, K: Landkartendarstellung.
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VII1. Fensterwechsel

Tastenkurzel

Befehl / Wirkung

[Strg] + [Tab]

[Umsch] + [Strg] + [Tab]

Wechseln zwischen gedffneten Fenstern (vorwarts)
Wechseln zwischen getffneten Fenstern (rlickwarts)

IX. Weitere Programmfunktionen

Befehl

Tastenkurzel

<Aktion abbrechen>

Kopie in neues Fenster

Lemma-Suche

Lied abspielen

Adresskartei aufrufen
GV Termine

EGb Formularauswahl
GbW Formularauswahl

Vorlage aktivieren (Nr. 1-10)
Drucken (Text, Grafik, Noten, ...)
Parallelanzeige mit anderer Bibel

Blaue Stellen griin markieren
Thematische Stichwortsuche
Neue Textgruppe erstellen

Textgruppe/-ausgabe entfernen

Melodie (1. Stimme) abspielen

[Esc]

[Alf] +[1] ... [O]
[Strg] + [P]

[Strg] + [U]

[Umsch] + [Strg] + [K]
[Strg] + [A]

[Alt] + [L]

[Alt] + [T]

[Strg] + [N]

[Entf]

[Strg] + [Y]

[Strg] + [Alt] + [Y]
[Umsch] + [Strg] + [A]
[Umsch] + [Strg] + [T]
[Strg] + [Alt] + [E]
[Strg] + [Alt] + [W]
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19.2 Tastaturbelegung fur Hebraisch und Griechisch

Bei einer Begriffsuche nach hebraischen oder griechischen Zeichen (siehe 9.3.16) sind bestimmte
Tasten mit den Zeichen der jeweiligen Altsprache belegt. Den folgenden Tabellen kdnnen Sie die

Zuordnung der Zeichen zu den Tasten entnehmen.

19.2.1 Hebraisch

Die Tabelle zeigt die Tastaturbelegung bei hebréischer Zeicheneingabe:

Buchstabe | Zeichen | Taste
Alef X '
Bet 2 b
Gimel p g
Dalet 7 d
He ! h
Waw 1 w
Zayin T Z
Chet M X
Tet 9] X
Yod > y
Kaf 3,7 k
Lamed o I
Mem n, 0 m
Nun 1,7 n
Samech o S
Ayin v %
Pe D, p
Zade X, 7 Cc
Qof P q
Resch N r
Sin 174 W
Schin 174 H
Taw n t
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19.2.2 Griechisch

Die Tabelle zeigt die Tastaturbelegung bei altgriechischer Zeicheneingabe:

Buchstabe Zeichen Taste
Alpha
Beta
Gamma
Delta
Epsilon
Zeta
Eta
Theta
Jota

a

R | R

b
9
d
e
z

D |3 |ux | m

-

Kappa
Lambda
My

Ny

Xi
Omikron
Pi

Rho
Sigma

—_— x| = |—

ZIZ| >R~ D|NOD> T3>

[1]

T |3 |0 |un|< |E [ A
= |T |0 |X |5 |3

Q
a =
Ju
~ | N

Tau

Ypsilon
Phi
Chi
Psi
Omega

O EIXR|e|<|3IMT| 3|0

e € IR |6 |
SI<|o|=|c
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19.3 Das Dialogfenster Stellen bestimmen bei MFchi kompakt

Wenn Sie MFchi von CD starten (siehe 4.1.1) oder eine kompakt-Version (siehe dazu Kapitel 3) in-
stalliert haben, arbeitet MFchi mit einem vereinfachten Dialogfenster Stellen bestimmen. Dieser bie-
tet die wichtigsten Funktionen, die Sie zum Arbeiten bendtigen.

In Kapitel 9 haben Sie den Umgang mit dem erweiterten Dialogfenster Stellen bestimmen der pro-
Version kennen gelernt, so dass Ihnen die Arbeit mit dem vereinfachten Dialogfenster sicher keine
Mihe bereitet. Deshalb kénnen hier ein paar Abbildungen und Erlduterungen gentgen.

19.3.1 Stellenangabe

Die Stellenangabe erfolgt grundlegend so, wie bei der pro-Version erldutert (siehe 9.1.1). Es stehen

jedoch nicht alle Mdglichkeiten zur Verfugung, z. B. die Auswahl eines Ziels.

Stellen bestimmen 5]

Textausgabe
@ 1. NGU Neues Testament - V.

@ Stelle / Stichwort Begrift

Stellenangabe

mk19,28-30;rdmb,1-11 - g;f Inhalt

|qf hn;eigen| ‘x Abbruch‘ ‘ ? Hilfe ‘

19.3.2 Stichwortangabe

Wie die Stellenangabe (siehe 19.3.1) erfolgt auch die Stichwortangabe in der kompakt-Version ana-
log zur Stichwortangabe mit der pro-Version (siehe 9.5.2).

19.3.3 Begriffe (Volltextsuche)

In dlteren MFchi-Versionen (vor Version 11) ist der Aufbau des Dialogfensters bei der Begriffsan-

gabe etwas anders als in der pro-Version. Dieses Kapitel zeigt die altere Variante.
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Stellen bestimmen 5]

Textausgabe
@ 1. NGU Neues Testament - V.

Stelle / Stichwort @ Begrift
Begriffsangabe

himmel -
Und erde -
Und-Micht  halle -

Bereich

s o Az
2] Ermittel
7| Einzelauswahl % Ermitteln

‘qf An;eigen‘ ‘x Abbruch‘ ‘ ? Hilfe ‘

Den gesuchten Begriff tippen Sie in die Eingabeliste Begriffsangabe ein. Mdchten Sie nach mehre-
ren Begriffen suchen, geben Sie diese mit einem Leerzeichen getrennt an. Das entspricht der Ver-
wendung des Oder-Operators (siehe 9.3.8). Um den Suchbegriff mit einem anderen Begriff durch
den Operator Und zu verknipfen, geben Sie den zweiten Begriff in die Eingabelisten Und ein. Ent-
sprechend verwenden Sie die Eingabeliste Und-Nicht fur einen Begriff, der mit dem Operator Und-

Nicht verknupft werden soll.

Fuhren Sie eine Suche in einer Bibelausgabe durch, kénnen Sie den Bereich fiir die Suche ein-
schrénken. Sie konnen AT (flr Altes Testament), oder NT (fir Neues Testament) auswéhlen, sowie
eine Einzelauswahl an Bibelbtichern vornehmen. Bei Letzterem 6ffnet sich das Dialogfenster Buch-
auswahl, in dem Sie die gewiinschten Bibelbiicher auswéhlen.

“E Ermitteln ‘

Uber die Schaltfliche erstellt das Programm eine detaillierte Ubersicht tber das

Suchergebnis. Wenn Sie auf\m klicken, 6ffnet sich ein neues Textfenster mit den ge-
fundenen Stellen. Wenn Sie auf die Ubersicht verzichten und die Stellen sofort in einem neuen

Textfenster 6ffnen mdochten, klicken Sie im Dialogfenster Stellen bestimmen sofort auf

‘ qf An;eigen‘
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19.4 Datensicherung (Backup)

Die Dateien mit Programmeinstellungen sowie die eigenen Dateien sollten Sie regelmaRig sichern,

damit sie nach einem Systemausfall, Virenbefall oder auch fur eine Dateilibertragung auf einen an-

deren oder einen neuen Computer zur Verfiigung stehen. Die folgende Ubersicht filhrt die Dateien

bzw. Dateitypen auf, die Sie in die Datensicherung einbeziehen sollten:

(0]

o O O O

o

Die Dateien mfbo.ini, DockingManager.ini sowie Menuband.ini bzw. BarManager.ini (sie-
he 8.9) mit allgemeinen Programmeinstellungen.

Die Datei lied.ini (siehe 15.4) mit Einstellungen zu Musikstlicken.

Notizen und Themen (siehe Kap. 12):

- Die Datei mfbo.anm, in die die Notizen und Hervorhebungen des Themas ,,Allgemein* ge-
speichert werden, sowie deren Sicherungsdatei mfbo.~an

- Die Datei mfbo.thn, die die Liste mit den Themen enthalt, sowie deren Sicherungsdatei
mfbo.~th

- Alle Dateien mit der Erweiterung .thm, die die Notizen und Hervorhebungen des jeweili-
gen Themas enthalten, sowie deren Sicherungsdateien mit der Erweiterung .~th
Stellenliste-Dateien (siehe Kap. 13) mit der Erweiterung .sl, sowie deren Sicherungsdateien
mit der Erweiterung .~sl

Fenster-Dateien (siehe 5.7.5) mit der Erweiterung .f01

Die Datei Adresskartei.xml mit den Datensatzen der Adresskartei (siehe 18.4). Im dlteren
Format der Adresskartei die Datei Adresskartei.ff2, die bei der Konvertierung ins neue For-
mat automatisch zu Adresskartei.ff2.bak umbenannt wird.

Die Datei lzk.ini (siehe 9.6.3), die den Verlauf bei der Lernzielkontrolle protokolliert.
Textdokumente (siehe 17.4), oft mit der Erweiterung .txm oder .txu

Karten-Dateien (siehe 16.7.4) mit der Erweiterung .map

Weitere eigene oder mit MFchi gespeicherte Dateien, z. B. Grafiken oder HTML-Tabellen
(siehe 14.5).

Eigene Formularvorlagen fur Gottes Volk auf CD-ROM (siehe 18.6.2).

Hinweis: In der Ubersicht sind alle Dateien bzw. Dateitypen aufgelistet, mit denen MFchi arbeitet

oder die mit MFchi erstellt werden kénnen. Anders ausgedriickt: Da bestimmte Dateien bzw. Datei-

typen nur bei Verwendung bestimmter Programmfunktionen oder nur bei bestimmten Produkten

angelegt werden, sind diese nicht bei jeder MFchi-Installation vorhanden.

Fur eine ordentliche Wiederherstellung der Dateien geniigt es, diese in ihre urspringlichen Ver-

zeichnisse zurlick zu kopieren. Auf einem anderen Computer lassen sich alle Dateien, jedoch nicht
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die mfbo.ini verwenden, da sie spezifische Einstellungen der originalen Installation enthalt, die

nicht auf einem anderen System laufféhig sind.

Ausfihrliche Informationen, welche Verzeichnisse MFchi als Speicherort flr diese Dateien ver-
wendet, erhalten Sie in Kapitel 19.7.
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19.5 Programmaktualisierung (Update)

Eine MFchi-Installation kann mit einem Update-Programm auf eine neuere (hthere) Programmver-
sion aktualisiert werden. Wenn Sie ein Update durchfiihren mdchten, stellen Sie zundchst im Dia-
logfenster Programminformationen (siehe 6.3) fest, welche Programmversion vorliegt. Dann uber-
prifen Sie auf der Website des Programmentwicklers (siehe 3.1), ob ein Update-Programm mit
einer neueren Programmversion verfigbar ist, das Sie dann herunterladen. Fiir den (inzwischen sehr
seltenen) Fall, dass eine MFchi-Installation mit einer Programmversion é&lter als 8 vorliegt, kdnnen
Sie kein Update wie hier beschrieben durchfiihren, sondern miissen gemal? Kapitel 19.6 vorgehen.
Um die Aktualisierung der MFchi-Installation durchzufiihren, beenden Sie zuerst das Programm
(falls es noch ausgefuhrt wird), und starten dann das Update-Programm (indem Sie z. B. auf die he-
runtergeladene Datei doppelklicken).

MPFchi - Update - Version: 11.00.02.04

Information fir Sie

Mit diesem Programm wird gepriift, ob eine neuere Version méglich ist.
Ist dies der Fall, so wird diese installiert.
Sie kdnnen den Vorgang jederzeit abbrechen.

Was Sie tun sollten

Wenn Sie ein anderes fielverzeichnis miachten, so wahlen Sie es bitte aus.
Ansonsten betatigen Sie bitte die Schaltfiache Installieren

Was dieses Programm tut

Warten auf Installationsbeginn

Durchsuche: X Stop

Zielverzeichnis:
¢ \Quadro-Bibel

o i

@-g‘ l X

Installieren Abbrechen
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Das Update-Programm beginnt automatisch mit der Suche nach einer MFchi-Installation (vgl.

4.1.2). Es Offnet sich ein Dialogfenster, das im Hauptbereich Informationen zur Programmaktuali-
sierung, in der Programmtitelzeile die genaue Update-Version sowie im Feld Zielverzeichnis ein

gefundenes Installationsverzeichnis angezeigt. Wenn Sie das Installationsverzeichnis selbst angeben
madchten, kénnen Sie die automatische Suche mit X 5top| anhalten und iiber die Schaltflache Ver-

zeichnis interaktiv auswéhlen Ll das Dialogfenster Verzeichnis auswahlen 6ffnen, um das ge-
winschte Verzeichnis auszuwéhlen. Das Installationsverzeichnis kann auch direkt Uber die Tastatur

ins Feld Zielverzeichnis eingegeben werden.

(3 -
£ Installieren

Um die Aktualisierung durchzufihren, klicken Sie auf

X

Abbrechen

. Zum Abbrechen des Up-

date-Programms klicken Sie auf . Wenn Sie die Programmaktualisierung durch-

fihren, meldet das Update-Programm nach der Durchfiihrung:

Informationen (]

Iﬂl Die Installation ist abgeschlossen.
"'\,\____.—"‘l

Hinweis: Wenn die Programmaktualisierung trotz (!) dieser Meldung nicht korrekt durchgefiihrt
wurde (erkennbar daran, dass noch immer die dltere VVersion verwendet wird), sollten Sie vor einem
erneuten Update-Versuch die Windows-Benutzerkontensteuerung (UAC) ausschalten (und danach

ggf. wieder einschalten).
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19.6 MFchi ,, solo” installieren

Ab Version 10.1 kann das Update-Programm (siehe 19.5) nicht nur eine vorhandene MFchi-
Installation aktualisieren, sondern MFchi als eigenstandig lauffdhiges Programm installieren. Da-

nach kénnen vorhandene MFchi-Produkte eingebunden werden (siehe Kap. 7).

Diese Vorgehensweise hat bestimmte Vorteile:

0 Eine MFchi-Installation, die mit einer &lteren Programmversion (vor Version 8) lauft, kann
nicht mit dem Update-Programm aktualisiert werden. Durch Anlegen einer neuen MFchi-
Installation mit dem Updater ist es mdglich, auch altere Produkte einzubinden (siehe 7.1.1).

o0 In die mit dem Update-Programm erstellte MFchi-Installation kénnen aus dem Internet he-
runtergeladene Textausgaben (Download-Module) eingebunden werden (siehe 7.1.5).

0 Eskonnen Texte im Format der Online-Bibel eingebunden werden (siehe 7.2).

o Sie kdénnen MFchi ausprobieren, ohne ein Produkt kaufen zu mussen.

Nach der Einbindung sollte MFchi neu gestartet werden, so dass die geédnderten Einstellungen kor-

rekt geladen werden kénnen.

Hinweis: Mit MFchi werden spezielle Schriftarten geliefert, die von bestimmten Produkten ben6tigt
werden. Um die Schriften auch unabhangig von MFchi verwenden zu kdnnen, installieren Sie diese
dauerhaft in Windows (siehe 4.3).
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19.7 MFchi deinstallieren

Manchmal ist es notwendig, ein installiertes Programm wieder von Festplatte zu entfernen, wenn
man z. B. den Computer verkauft oder das Programm ganzlich neu installieren mochte. Da MFchi
bei der Installation keine Veranderung an Windows vornimmt und auch keine Dateien in die Sys-
temordner von Windows kopiert, gentigt es, die MFchi-Installation manuell von der Festplatte zu
I0schen.

Bevor Sie mit dem Ldschen beginnen, sollten Sie ggf. ein Backup wichtiger Dateien durchfihren
(siehe 19.4), damit diese spater — evtl. auf einem anderen/neuen PC — wieder eingesetzt werden

kdnnen.

Zunachst eine Prifliste, was alles geldscht werden kann — am besten dann in der angegebenen Rei-
henfolge:
1) Die Programmdateien
2) Ggf. die Dateien, die Einstellungen zum Programm (siehe 8.9) und zu Musikstiicken (siehe
15.4) enthalten
3) Ggf. die eigenen Dateien (Notizen, Stellenliste-Dateien, Textdokumente usw.)
4) Ggf. die Programmsymbole im Startmeni und auf dem Desktop

5) Ggf. die in Windows installierten Schriftarten

Nachfolgend finden Sie Erlauterungen zum Loschen der einzelnen Elemente. Wenn Sie bereits wis-
sen, wo und wie Sie diese Elemente finden und entfernen, brauchen Sie an dieser Stelle nicht wei-
terzulesen, sondern kdnnen gleich mit der Deinstallation beginnen.

Beim Léschen ist wichtig, mit welcher MFchi-Version die Installation urspringlich vorgenommen
wurde (nicht die Version, auf die ggf. spater aktualisiert wurde!): Bis Version 9 gab es nur eine In-
stallationsart; bei dieser liegen die Dateien mit Einstellungen (,,Anwendungsdaten®) sowie die eige-
nen Dateien (,,Benutzerdateien®) im Installationsverzeichnis und werden beim Ldschen des Installa-
tionsverzeichnisses gleich mitgeléscht. Ab Version 10 kann die Installationsart gewahlt werden
(Néheres zur Installationsroutine eines MFchi-Produkts ab Version 10 lesen Sie in Kapitel 4.1.2).
Wenn Sie hier die Installationsart auf Zielverzeichnisse manuell auswéhlen gesetzt und die Option
Windows-Verzeichnisse fur Anwendungsdaten und Benutzerdateien verwenden deaktiviert hatten,
entspricht dies dem Verhalten der VVorgangerversionen. Hatten Sie sich aber flr die Verwendung
von Windows-Verzeichnissen fir Anwendungsdaten und Benutzerdateien verwenden entschieden
oder hatte das Installationsprogramm dies automatisch so fur Sie festgelegt hat, mussen Sie die

Anwendungsdaten und Benutzerdateien separat l6schen.
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Um die Verzeichnisse fur Positionen 1) bis 3) zu léschen, miissen zuerst die Pfade ermittelt werden.
Dazu gibt es verschiedene Wege. Wenn Sie sich wahrend der Installation von MFchi die Pfade no-
tiert haben, kénnen Sie auf diese Unterlagen zurlckgreifen. Wenn die Unterlagen nicht (mehr) exis-
tieren, beschaffen Sie sich die Informationen, indem Sie das Installationsprogramm des aktuellsten
MFchi-Produkts (mit der hdchsten Produkt-Nummer) starten und warten, bis die Suche nach vor-
handenen Installationen im Dialogfenster Installieren Ihre MFchi-Installation auf der Festplatte ge-
funden hat. Notieren Sie sich die Verzeichnisangaben und brechen Sie das Installationsprogramm
ab. Falls lThnen auch kein Installationsmedium fir MFchi (mehr) zur Verfigung steht, miissen Sie
die Verzeichnisse manuell aufspiren. Informationen dazu erhalten Sie unten in den Erlauterungen

zu den Positionen 1) bis 3).

1) Bei einer MFchi pro-Version, die Windows-Verzeichnisse verwendet, sollten Sie vor dem Lo-
schen des Programms die Verzeichnisse fur die verschiedenen Benutzerdateien (siehe 8.2.18) no-
tieren.

Wenn Ihre MFchi-Installation keine Windows-Verzeichnisse verwendet, werden die Anwendungs-
daten im Installationsverzeichnis gespeichert (siehe oben). Die Benutzerdateien werden standard-
méRig in den Unterordner ,,\eigen” des Installationsverzeichnisses geschrieben. Hier werden Noti-
zen und Notiz-Themen sowie auch Textdokumente, Grafiken, Arbeitsplatz-Dateien, etc. gespei-
chert. Stellenliste-Dateien werden standardmé&Rig im Unterordner ,\Favoriten“ abgelegt.

Entfernen Sie das Programm, indem Sie den MFchi-Ordner tber den Windows-Explorer I6schen.
Damit sind auch die Dateien fur die Programmeinstellungen und die von Ihnen erstellten Dateien
geldscht.

Falls Sie nicht wissen, wie das Installationsverzeichnis lautet, klicken Sie das Desktop-Symbol des
MFchi-Produkts mit der rechten Maustaste an und wéhlen aus dem Kontextmen( den Befehl Eigen-
schaften aus. Auf der Registerkarte Verknipfung wird im Feld Ziel der Pfad zur Programmdatei
(mit der Datei-Erweiterung .exe) angezeigt. Der Pfad (ohne den Namen der Programmdatei) ist das

Installationsverzeichnis.

2) Wenn lhre MFchi-Installation Windows-Verzeichnisse verwendet, miissen Sie die Datei(en) fur
die Programmeinstellungen separat l6schen.
Den Pfad zu diesen Dateien erfahren Sie bei einer pro-Version am einfachsten im Feld Datei flr

Programmeinstellungen in der Kategorie Verzeichnisse des Dialogfensters Programmeinstellungen

(siehe 8.2.18). Klicken Sie auf den Button Verzeichnis interaktiv auswéhlen |_| rechts neben dem
Feld. Es 6ffnet sich ein Explorer-Fenster, in dem Sie die Dateien anzeigen und auch léschen kon-

nen.
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Falls dieser Weg nicht mdglich ist, kdnnen Sie das Verzeichnis auch tber den Windows-Explorer

finden. Aktivieren Sie dazu im Windows-Explorer die Option Ausgeblendete Dateien, Ordner und
Laufwerke anzeigen (im Register Ansicht des Dialogfensters Ordneroptionen). Abstrakt lautet der
Pfad dann ,,%appdata%\c-software\MFchi\[Installations-Schlussel]“. Die Systemvariable %appda-
ta% ist durch den konkreten Pfad auf Threm Windows-System zu ersetzen, z. B. ,,C:\Dokumente und
Einstellungen\[Benutzername]\Anwendungsdaten®, wobei an Stelle von [Benutzername] der kon-
krete Windows-Benutzer steht. Sie erreichen das Verzeichnis recht einfach, indem Sie in der Einga-
beliste Adresse des Windows-Explorers ,,%appdata%\c-software\MFchi\“ eingeben und anschlie-
Rend die [Eingabe]-Taste driicken. Der Windows-Explorer wechselt zum angegebenen Ordner, in
welchem das Unterverzeichnis [Installations-Schlissel] angezeigt wird. Der [Installations-
Schlussel] ist eine Buchstaben-Zahlen-Kombination, die bei der Installation auf Basis des gewahl-
ten Installationsverzeichnisses generiert wurde.

Eine dritte Mdglichkeit ist, mit der Suchfunktion von Windows nach der Datei mfbo.ini zu suchen.
Wenn Sie das gefundene Verzeichnis 6ffnen, werden die anderen Anwendungsdateien automatisch

mit angezeigt.

3) Wenn lhre MFchi-Installation Windows-Verzeichnisse verwendet, werden die Benutzerdateien,
d. h. die eigenen Dateien, nicht im Installationsverzeichnis abgelegt und missen daher separat ge-
I0scht werden.

Bei einer MFchi pro-Version ist es moglich, die Standard-Verzeichnisse flr die verschiedenen Be-
nutzerdateitypen zu verandern. Deshalb sollten Sie sich die Verzeichnisse vor dem L&schen des
Programms notieren, wie in Erlduterung 1) empfohlen.

Wenn Sie die Verzeichnisse fir die Benutzerdateien nicht gedndert haben oder gar nicht tber eine
pro-Version verfugen, finden Sie die Dateien in einem Unterordner des benutzerspezifischen Win-
dows-Ordners ,,Eigene Dateien“. Die Bezeichnung des Unterordners richtet sich nach dem instal-

lierten MFchi-Produkt; es ist die gleiche wie sie flir die Programmgruppe verwendet wird.

4) Hatten Sie das Installationsprogramm angewiesen, Programmsymbole im Startmen( und/oder

auf dem Desktop anzulegen, entfernen Sie auch diese.

5) Wenn Sie Schriften, die mit MFchi mitgeliefert wurden, dauerhaft in Windows installiert hatten

(siehe 4.3), kbnnen Sie sie mit den Mitteln von Windows entfernen.

Hinweis: Vergessen Sie nach der Deinstallation nicht, den Windows-Papierkorb zu leeren, so dass

die Dateien auch tatsachlich gelscht sind.
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Das BIBELDIGITAL-Kompendium verwendet folgende allgemein tblichen Abklrzungen:

Abb. Abbildung

AT Altes Testament
atl. alttestamentlich
bzgl. bezlglich

d. h. das heil3t

dgl. dergleichen
engl. englisch(e,er)
etc. et cetera

evtl. eventuell

frz. franzésisch(e,er)
gof. gegebenenfalls
i.d.R. in der Regel
Kap. Kapitel

NT Neues Testament
ntl. neutestamentlich
S. U. siehe unten

s0g. sogenannt(e,er)
u. a. unter anderem
u.a.m. und anderes mehr
usf. und so fort

Usw. und so weiter
vgl. vergleiche

z. B. zum Beispiel

z. T. zum Teil
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